UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap — Tw do — Hanh Phc
S6: 354/Qb-UBND An Giang, ngay 23 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Nha & thudc tham quyén giai quyét cia
Sé Xay dwng tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Lugt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Lugt sira dol bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Ludt Té
chizc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 ‘thang 11 nam 2018 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé vi¢c thuc hién co
ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cit Quyet dinh so 292/0P-UBND ngay 14 théng 3 nam 2023 cua Chui
tich UBND tinh ve viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh siza doi, bé sung
trong linh vuC nha ¢ thugc tham quyén giai quyét cua So Xay dung tinh An
Giang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung tinh An Giang tgi To trinh so
880/TTr-SXD ngay 17 thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bg trong giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Nha & thuoc tham quyén giai quyét caa So
Xay dung tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



B&i bo Quy trinh ndi bo tai khoan 1, 2, 3, 7, 8 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 2292/QD-UBND ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Cha tich UBND tinh vé viéc
phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc nha
& thuoc tham quyén giai quyét caa So Xay dung tinh An Giang.

Giao So Xay dung chu tri, phdi hop véi S& Thdng tin va Truyén thong va
cac don vi ¢6 lién quan trén co s¢ quy trinh ndi bo duoc ban hanh kém theo Quyét
dinh nay cap nhat quy trinh dién t giai quyét tha tuc hanh chinh vao hé théng
théng tin mot cura dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Xay dung,
Thu truong cac S¢, Ban, Nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
pho va cac to churc ca nhan cé lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- B6 Xay dung;

- TT.Tinh ty, HDND tinh;

- UBMTTQ tinh;

- Doan Dai biéu Qudc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- Cac S0, Ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong;

- Website tinh;

- VNPT tinh An Giang;

- Luu: VT, TH.

guyén Thanh Binh



QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA
POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C NHA O THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 354/0P-UBND ngay 23 thang 3
nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Giai quyét ban phén dién tich nha dit sir dung chung quy dinh tai khoan
1 Pieu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

< M& TTHC: | 1.010005.000.
o QUY TRINH 00.00.HO1
SO XAY DUNG , ‘ ,
TINH AN GIANG | Giai quyet ban phan dién tich nha dat | NgayBH | ...... 13/2023
sit dung chung quy dinh tai khoan 1
biéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC DICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Huynh Minh Dwong Lé& Minh Diét Nguyén Quoe Cuong
Chir ky
Chiic vu Chuyén Vién P.Truwéng phong Phé Giam doc
SUA POI TAI LIEU
~ s . |Trang/Phan Lan ban .
Yéu cau sira " N en A R . N Ngay ban
PO lién quan M0 ta ngi dung stra doi hanh / Lan :
doi/ bo sung hanh

viéc sira doi

swra doi




1. MUC PIiCH

Quy dinh cach thuc, trinh ty va hudng din cong tac quan ly chat luong
cbng trinh xay dung theo quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay dwoc ap dung trong linh vuc Nha ¢ va cong so
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé théng quan Iy chat luong

- QLN, TTBDS & HTKT: Quan Iy nha, thi truong bat dong san va ha tang
ky thuat.

5. NOI DUNG QUY TRINH

51 Co so phap ly:
- Luat Nha 6 nam 2014;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot so6 di¢u caa Luat Nha 6.
- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phi sira doi, bd sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiet va
hudng dan thi hanh Luat Nha 6.
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua ,céc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, so tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu céng.
- Thong tw s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dyng hudng dan thyc
hién mot so noi dung cua Luat Nha & yé Nghi cﬁnh~ s6 99/2015/Nb-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Nha 6.

5.2 | Diéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Khong

5.3 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
- Pon d& nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh X X
kém theo Nghi dinh s 30/2021/ND-CP ctia Chinh phu




Chang minh nhan dan hoac thé Can cudc cong dan hoac
ho chiéu dang con gia tri hodc gidy to chirng minh thudc
luc lwong quan d6i nhan dan theo quy dinh cia Bo Qudc
phong cua ngudi d& nghi mua nha &; trudng hop 13 vo
chdng thi phai ¢ thém ban sao Giy chting nhan két hén

Giay ching nhan di véi phan dién tich nha dat di mua.
Truong hop chua c¢6 Gidy chang nhan thi phai c6 hop
d6ng mua béan phan dién tich nha ¢ da ky két véi co quan
c6 tham quyén

Nguoi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban géc gidy to
ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan doi
chiéu (néu nop hd so truc tiép) hodc nop ban sao c6 cong
chang hodc chang thuc (néu nop hd so qua dudng buu
dién). Truong hop co sé dit liéu vé dan cu, vé dang ky dau
tu, vé doanh nghiép duoc két ndi van hanh va cong dan da
duoc cip s6 dinh danh ca nhan thi duoc s dung sb dinh
danh cé& nhan thay thé cho céc giay to lién quan dén nhan
than néu trén.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
5.5 | Thei gian xir ly: Tinh tir ngay So Xay dung nhan da hd so hop 16.
45 ngay lam viéc (45 ngay x 8 gio = 360gid) ké tir ngay nhan du hod so hop I¢
5.6 Noi tiép nhan va tra két qua : Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang.
5.7 Lé phi: Khéng
5.8 Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maﬁu/Ket
nhiém qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh tai - Viét phiéu
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh An| Chuyén bién nhan va
Bud6c | Giang (TTPV HHC) vientai |0 i | hen tra két
L Chuyénhd sové se TTPV qua.
YN No so vE SO. HHC

- Chuyén ho so.




Lanh dao
At A X - phong ‘
Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly chuyén 08gic | ...l
mon
BudC | _ xir 1y, thim dinh hd so.
2 . .y Chuyén
- X&c minh (néu co). vién
- Niém yét, cong khai (néu co). phong 240 i | .ol
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co). Chu}/en
mon
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Giam déc
Bwéc | Lanh dao phong xem xét ho so truée khi 56 ghoac .
YR A n Ph6 Gb 20Qi0 | ...l
3 chuyén lanh dao So phé duygét. ohu
tréch)
- Van phon
Buéc i pA g . 5 i . 5 Van thu
- P‘(y SO va chuyén HS, van bqan dén Vian Vin 08gid | e
4 | phong UBND tinh (Van ban dién tr va van | phang o
ban gidy)
Buwéc | Phong, ban chuyén mén xur 1y, trinh 1anh dao | UBND 80 gio
5 | UBND tinh phé duyét. tinh g
Chuyén
Buwoéc L Ke I Vién tai .
6 Tra két qua cho to chuec, ca nhan TTPV 00gio |  .........
HHC
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 Phu luc 01 Pon d& nghi theo mau quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo Nghi
- dinh s6 30/2021/ND-CP cua Chinh phu.




7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Quyét dinh Giai quyét ban phan dién tich nha dat st dung chung

2 | van ban y kién (hoic bién ban hop ghi nhan y kién) cua céc so, nganh lién quan
(néu co)

3 Vian ban bao cao hoac trinh UBND tinh

4 | Thanh phan ho so nhu myc 5.3

Ho6 so duoc luu tai phong QLN, TTBDS & HTKT, thoi gian luu ........... nam. Sau do,
chuyén hd so cho phong Hanh chinh téng hop luu trit theo quy dinh hién hanh.




PHU LUC 01

Mau don dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha & va chuyén
quyén sir dung dat ¢ sir dung chung hodc chuyén quyén sir dung dat lien ké
hoic chuyén quyén sir dung dat co nha é xay dung trén dat tréng trong

khuén vién nha ¢ cii thugc sé hiru nha nwéc
(Ban hanh keém theo Nghi dinh so 30/2021/NP-CP ngay 26 /3 /2021
cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI *

KIND QUIZE ettt st n e

Ho va t8n ngudi d8 NGNS ..o

S dinh danh ca nhan:

T6i 1am don nay dé nghj .............. (ghi tén co quan quan ly nha &) giai
QUYEL ... (ghi rd noi dung nhu tiéu dé& don dé nghi)

Dién tich nha, dat dé nghi giai quyét néu trén gia dinh toi da sir dung lién
tuc, 6n dinh va khdng c6 tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy
to lién quan nhu sau®:

1 Ghi rd mét trong cac truong hop: (1) dé nghi ban phan di¢n tich nha & va chuyen quyen sir dung dat & sir dung
chung hoic (2) dé nghi chuyén quyén st dung dat lién ké hoic (3) dé nghi chuyén quyén st dung dét déi v6i nha
& xay dung trén dit trong trong khuén vién nha & cii thudc sé hiru nha nude.

2 Ghi tén co quan quan 1y nha &.

3 Ghi tén chu s¢ hitu nha & d6i v6i truong hop nha & da ban, da thanh 1y hodc nha & ty xay dung trén dit trong;

4 Ghi 18 cac gidy to quy dinh tai Diéu 71a Nghi dinh 99/2015/ND-CP



Ho gia dinh t6i thong Nhat ctr 6ng (BA) .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenae 1a dai dién
cac thanh vién trong ho gia dinh ding don d& nghi va Iam cac thu tuc dé duoc
giai quyét® ........

Sau khi hoan thanh tha tuc, dé nghi co quan c6 thim quyén ghi tén cac
thanh vién sau vao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khéc gan lién véi dat, bao gom:

Ong (ba).......cccceveeee.
Ong

(DR) oo
Ong

(DR). e

T6i xin chap hanh day du cac quy dinh ciia nha nudce va cam doan nhiing
|01 khai trong don 1a dGng su thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
Vvé c4c noi dung da ké khai./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ... , ngay ... thang .....nam ........

nguoi c6 don dé nghi e X
Nguwol viet don

Ky va ghi 15 ho ten)®
(ky va ghi r6 ho ten) (ky va ghi 6 ho tén)

X&c nhan cia UBND cap xa vé dién
tich dé nghi giai quyét khong co
tranh chap, khiéu kién, ph hep véi
quy hoach xay dung nha &

5 Ghi rd noi dung giai quyét nhu tiéu dé& don dé nghi

6 Truong hop ngudi co don dé nghi dai dién cho hg gia dinh nhiéu thanh vién thi phai c6 day du cac thanh vién
trong h¢ gia dinh ky vao don

Céc gidy to lién quan nhén than néu tai don nay duoc thay thé bang sb dinh danh c4 nhén trong trudng hop
nguoi dé nghi ¢ s6 dinh danh c4 nhan va Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu da duoc két ndi, van hanh.
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2. Giai quyét chuyén quyén sit dung dit lién ké véi nha & cii thudc sé hiru

nha nuée tai khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP

SO XAY DUNG
TINH AN GIANG

QUY TRINH

MaTTHC: | 1.010006.00
0.00.00.HO1

Giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké | Ngay BH | ...... 13/2023
véi nha & cii thudc sé hiru nha nwéc tai khoan 2
Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

MUC LUC

SUA BOI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Huynh Minh Dwong

Lé& Minh Diét

Nguyé&n Quéc Cuong

Chit ky

Chirc vu

Chuyén Vién

P.Trwéng phong

Phé Giam doc

SUA POI TAI LIEU

viéc sira doi

. s . |Trang/Phan Lan ban .
Yeucausua | o an MG ta ndi dung sira ddi hanh/Lan | g3y ban
déi/ bé sung q : g hanh

sira doi
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1. MUC PiCH
Quy dinh cach thuc, trinh ty va hudng din cong tac quan ly chat luong

cbng trinh xay dung theo quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay dwoc ap dung trong linh vuc Nha ¢ va cong sé

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan ly chit lugng

- QLN, TTBDS & HTKT: Quan Iy nha, thi trudng bat dong san va ha tang ky

thuat.

5. NQI DUNG QUY TRINH

51 Co so phap ly:
- Luat Nha 6 nam 2014;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot so6 di¢u caa Luat Nha 6.
- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phi sira doi, bd sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiet va
hudng dan thi hanh Luat Nha 6.
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua ,céc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, so tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu céng.
- Thong tw s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dyng huéng dan thyc
hién mot so ndi dung cua Luat Nha ¢ va N,ghi dinh s6 99/2015/Nb-CP ngéy‘
20/10/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cua
Luat Nha 6.

5.2 | Diéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Khong

5.3 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
- Pon d& nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh X X
kém theo Nghi dinh s 30/2021/ND-CP ctia Chinh phu
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Chang minh nhan dan hoac thé Can cudc cong dan hoac
ho chiéu dang con gia tri hodc gidy to chirng minh thudc
luc lwong quan d6i nhan dan theo quy dinh cia Bo Qudc
phong cua ngudi d& nghi mua nha &; trudng hop 13 vo
chdng thi phai ¢ thém ban sao Giy chting nhan két hén

Giay chtring nhan dbi véi nha ¢ da mua. Trudng hop chua
c6 Gidy ching nhan thi phai c6 gidy to ching minh da
duoc thanh ly, hoa gia nha & hoic hop ddng mua nha ban
6. Truong hop thuoc dién dang thué nha ¢ ma c6 nhu cau
mua nha va giai quyét phan dién tich dat lién ké thi phai
c6 hop ddng thué nha 6.

Nguoi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban géc gidy to
ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan doi
chiéu (néu nop hd so truc tiép) hodc nop ban sao c6 cong
chang hoic ching thuc (néu nop hd so qua dudng buu
dién). Trudng hop co so dit liéu vé dan cu, vé dang ky dau
tu, vé doanh nghiép duoc két ndi van hanh va cong dan da
duoc cap s6 dinh danh ca nhan thi duoc st dung s6 dinh
danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than néu trén.

5.4 | So6 lwong ho so: 01 bd
55 Thai gian xir Iy: Tinh tir ngdy So Xay dung nhan du ho so hop 18.
45 ngay 1am viéc (45 ngay x 8 gio = 360 giod) ké tir ngay nhan da ho so hop 1é
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua : Trung tm phuc vu hanh chinh céng tinh An Giang.
5.7 Lé phi: Khéng
5.8 Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bieu maqu/Ket
nhiém qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Chuyén - Viét phiéu bién
Buéc | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh An | vyijan tai . nhan va hen tra
1 | Giang (TTPV HHC) TTPV 04910 | gt qua.

- Chuyén hd so vé& Sé. HHC

- Chuyén ho so.
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Lanh dao
At A X - phong ‘
Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly chuyén 08gic | ...l
mon
BUdC | _ it 1y, tham dinh hd so.
2 o . Chuyén
- X&c minh (néu co). vién
- Niém yét, cong khai (néu co). phong 240 i | .ol
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co). C?:gr?n
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Giam ddc
Bwéc | Lanh dao phong xem xét ho so truée khi 56 ghoac .
YR A n Ph6 Gb 20gi6 |
3 chuyén lanh dao So phé duygét. ohu
tréch)
- Vin phon
. 3 P . g , , Van thu
BwocC | - Ky s6 va chuyén HS, vin ban dén Van | =y, 08gis | .
4 | phong UBND tinh (Van ban dién tr va van | phang o
ban gidy)
Van
Bwoc | Phong, ban chuyén mén xtr 1y, trinh 1anh dao | phong 80 qiéy
5 | UBND tinh phé duyét. UBND g
tinh
Chuyén
Buwoéc L Ae X s s LA vién tai .
6 Tra két qua cho t6 churc, ca nhéan TTPV 00gioc |  .........
HHC
6. BIEU MAU
TT | Mahigu Tén biéu miu
1 Phuluc 0l | POM dé nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo
s Nghi dinh s6 30/2021/NB-CP cua Chinh phu.
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7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong hd so

1 | Quyét dinh Giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké véi nha & cii thudc sé hitu
nha nudc

2 | van ban y kién (hoic bién ban hop ghi nhan y kién) cua céc so, nganh lién quan
(néu co)

3 Vian ban bao cao hoac trinh UBND tinh

4 | Thanh phan ho so nhu muc 5.3

Ho6 so duoc luu tai phong QLN, TTBDS & HTKT, thoi gian luu ........... nam. Sau do,
chuyén hd so cho phong Hanh chinh tong hopluu trit theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC 01

Mau don dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha & va chuyén
quyén sir dung dat ¢ sir dung chung hodc chuyén quyén sir dung dat lien ké
hoic chuyén quyén sir dung dat co nha é xay dung trén dat tréng trong

khuén vién nha ¢ cii thugc sé hiru nha nwéc
(Ban hanh keém theo Nghi dinh so 30/2021/NP-CP ngay 26 /3 /2021
cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI ’

KIND QUIE: <o

Ho va t8n ngudi d8 NGNT % A......v.ovieceeeeeeeeee s

S dinh danh ca nhan:

T6i 1am don nay dé nghj .............. (ghi tén co quan quan ly nha &) giai
QUYEL ... (ghi rd noi dung nhu tiéu dé& don dé nghi)

Dién tich nha, dat dé nghi giai quyét néu trén gia dinh toi da sir dung lién
tuc, 6n dinh va khdng c6 tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy
to lién quan nhu sau'®

7 Ghi rd mét trong cac truong hop: (1) dé nghi ban phan di¢n tich nha & va chuyen quyen sir dung dat & sir dung
chung hoic (2) @& nghi chuyén quyén sir dung dat lién ké hodc (3) dé nghi chuyén quyén sir dung dat ddi véi nha
& xay dyng trén dét tréng trong khudn vién nha ¢ cii thudc s¢ hiru nha nude.

8 Ghi tén co quan quan 1y nha &.

9 Ghi tén chu s¢ hitu nha ¢ d6i voi truong hop nha & da ban, da thanh 1y hodc nha & ty xay dung trén dat tréng;

10 Ghi 15 cac gidy to quy dinh tai Diéu 71a Nghi dinh 99/2015/ND-CP
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Ho gia dinh t6i thong nhat cit ong (ba).......coveeeveeeeennnee. 1a dai dién céc
thanh vién trong ho gia dinh ding don dé nghi va lam céc tha tuc dé duoc giai
quyét 1 ........

Sau khi hoan thanh tha tuc, dé nghi co quan c6 thim quyén ghi tén cac
thanh vién sau vao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khéc gan lién véi dat, bao gom:

T6i Xin chap hanh day du cac quy dinh ciia nha nudce va cam doan nhiing
|01 khai trong don 1a dGng su thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
Vvé c4c noi dung da ké khai./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ... , ngay ... thang .....nam ........

nguoi c6 don dé nghi e X
Nguwol viet don

ky va ghi 16 ho tan)12
(ky va ghi 16 ho ten) (ky va ghi 6 ho tén)

X&c nhan cia UBND cap xa vé dién
tich dé nghi giai quyét khong co
tranh chap, khiéu kién, ph hep véi
quy hoach xay dung nha &

11 Ghi 5 noi dung giai quyét nhu tiéu d& don dé nghi

12 Trudng hop nguoi c6 don dé nghi dai dién cho ho gia dinh nhiéu thanh vién thi phai co dy du cac thanh vién
trong h¢ gia dinh ky vao don

Céc gidy to lién quan nhén than néu tai don nay duogc thay thé bang sé dinh danh c4 nhan trong truong hop
nguoi dé nghi ¢ s6 dinh danh c4 nhan va Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu da duoc két ndi, van hanh.
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) 3. Giai quyét chuyén quyén sir dung dat ddi véi nha & xay dung trén dat
trong trong khudn vién nha ¢ ci thudc s6' hiru nha nwéc khoan 3 Diéu 71 Nghi
dinh s0 99/2015/NDb-CP

SO XAY DUNG

TINH AN GIANG

QUY TRINH

Giai quyét chuyén quyén sir dung dat doi voi

Ma TTHC:

1.010007.00
0.00.00.HO1

Ngay BH

...... 1312023

nha & xay dung trén dat tréng trong khuon
vién nha & cii thugc sé hiru nha nwéc khoan 3
Piéu 71 Nghi dinh s 99/2015/ND-CP

MUC

LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhié¢m

Soan thao Xem xet

Phé duyét

Ho tén

Huynh Minh Dwong Lé& Minh Diét

Nguyén Quéc Cuong

Chi ky

Chirc vu

Chuyén Vién P. Trwéng phong

Phé Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau sira
ddi/ bo sung

Trang / Phan

Lan ban

Ngay ban

lién quan
viéc sira doi

M@ ta ndi dung sira ddi

hanh / Lan
sira doi

hanh
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1. MUC PiCH

Quy dinh cach thuc, trinh ty va hudng din cong tac quan ly chat luong

cbng trinh xay dung theo quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI

Quy trinh nay dwoc ap dung trong linh vuc Nha ¢ va cong sé

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan ly chit lugng

- QLN, TTBDS & HTKT: Quan Iy nha, thi trudng bat dong san va ha tang ky

thuat.
5. NQI DUNG QUY TRINH

51 Co so phap ly:
- Luat Nha ¢ nam 2014;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha 6.
- Nghi dinh s 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 99/2015/NB-CP cuia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luat Nha 6.
- Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh pha stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tr( gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.
- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan thyuc
hién mot sé noi dung cua Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Nha 6.

5.2 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Khong

5.3 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
- Pon dé nghi c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé X X

viéc sir dung nha &, dat & khong cd tranh chap, khiéu kién,
phli hop véi quy hoach xay dung nha & (theo mau quy
dinh tai phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
30/2021/ND-CP cua Chinh phu);
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Chang minh nhan dan hoac thé Can cudc cong dan hoac
ho chiéu dang con gia tri hodc gidy to chirng minh thudc
luc lwong quan d6i nhan dan theo quy dinh cia Bo Qudc
phong cua ngudi d& nghi mua nha &; trudng hop 13 vo
chdng thi phai ¢ thém ban sao Giy chting nhan két hén

Nguoi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban géc gidy to
ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan doi
chiéu (néu nop ho so truc tiép) hodc nop ban sao co cong
chang hodc chang thuc (néu nop hd so qua dudng buu
dién). Trudong hop co so dit liéu vé dan cu, vé dang ky dau
tu, vé doanh nghiép duoc két ndi van hanh va cong dan da
duoc cip s6 dinh danh ca nhan thi duoc s dung sb dinh
danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than néu trén.

5.4 | So6 lwong hd so: 01 bd
55 | Thoi gian xi ly: Tinh tir ngay S& Xay dung nhan da hé so hop 16.
45 ngay 1am viéc (45 ngay x 8 gio = 360 giod) ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é
5.6 Noi tiép nhan va tra két qua : Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang.
5.7 Lé phi: Khéng
5.8 Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw Tr_aAch Thoi gian Bieu ma,U/Ket
nhiém qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh tai L
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh An Chuve i \{'et E’h'e“ b'f”
| Giang (TTPV HHC) Tuyen nhan va hen tra
Buoéc vién tai 04 gis két qua.
1 TTPV g
- Chuyén hd so vé Sé. HHC s
- Chuyén ho so.
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Lanh dao
At A X - phong ‘
Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly chuyén 08gic | ...l
mon
BUdC | _ it 1y, tham dinh hd so.
2 o . Chuyén
- X&c minh (néu co). vién
- Niém yét, cong khai (néu co). phong 240 i | .ol
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co). C?:gr?n
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Giam ddc
Bwéc | Lanh dao phong xem xét ho so truée khi 56 ghoac .
YR A n Ph6 Gb 20gi6 |
3 chuyén lanh dao So phé duygét. ohu
tréch)
- Vin phon
. 3 P . g , , Van thu
BwocC | - Ky s6 va chuyén HS, vin ban dén Van | =y, 08gis | .
4 | phong UBND tinh (Van ban dién tr va van | phang o
ban gidy)
Van
Bwoc | Phong, ban chuyén mén xtr 1y, trinh 1anh dao | phong 80 qiéy
5 | UBND tinh phé duyét. UBND g
tinh
Chuyén
Buwoéc L Ae VT vién tai .
6 Tra két qua cho t6 churc, ca nhéan TTPV 00gioc |  .........
HHC
6. BIEU MAU
TT | Mahigu Tén biéu miu
1 Phuluc 0l | POM dé nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo
s Nghi dinh s6 30/2021/NB-CP cua Chinh phu.
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7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom céac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so
1 | Quyét dinh Giai quyét chuyén quyén sir dung dat di véi nha ¢ xay dung trén dat
tréng trong khudn vién nha & cii thudc so hiru nha nudc
2 | Van ban y kién (hoic bién ban hop ghi nhan y kién) cua céc so, nganh lién quan
(néu co)
3 Vian ban bao cao hoac trinh UBND tinh
4 | Thanh phan hd so nhu myc 5.3

Ho so duogc luu tai phong QLN, TTBPS & HTKT, thoi gian luu

nam. Sau do,

chuyén hd so cho phong Hanh chinh tong hopluu trit theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC 01

Mau don dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha & va chuyén
quyén sir dung dat ¢ sir dung chung hodc chuyén quyén sir dung dat lien ké
hoic chuyén quyén sir dung dat co nha é xay dung trén dat tréng trong

khuén vién nha ¢ cii thugc sé hiru nha nwéc
(Ban hanh keém theo Nghi dinh s6 30/2021/NP-CP ngay 26 /3 /2021
cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHJ

KINN U ettt

Ho va tén ngudi dé nghi 15
L s

S dinh danh ca nhan:

T6i 1am don nay dé nghj .............. (ghi tén co quan quan ly nha &) giai
QUYEL ... (ghi rd noi dung nhu tiéu dé& don dé nghi)

Dién tich nha, dat dé nghi giai quyét néu trén gia dinh toi da sir dung lién
tuc, 6n dinh va khdng c6 tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy
to lién quan nhu sau'®

13 Ghi rd6 mét trong cac trudng hop: (1) dé nghi ban phan dién tich nha & va chuyen quyen sir dung dat ¢ str dung
chung hoic (2) dé nghi chuyén quyén st dung dat lién ké hoic (3) dé nghi chuyén quyén st dung dét déi v6i nha
& xay dung trén dét tréng trong khudn vién nha & cii thude sé hiru nha nudc.

14 Ghi tén co quan quan 1y nha &.

15 Ghi tén chu s¢ hitu nha & dbi v6i truong hop nha & da ban, da thanh 1y hodc nha & tu xay dung trén dit trong;
16 Ghi 6 cac gidy to quy dinh tai Diéu 71a Nghi dinh 99/2015/ND-CP
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Ho gia dinh  ti théng nhit ca  ong  (bd)
.......................................................... la dai dién céc thanh vién trong ho gia dinh
dung don dé nghi va lam cac tha tuc dé duogc giai quyét 17 ........

Sau khi hoan thanh tha tuc, dé nghi co quan c6 thim quyén ghi tén cac
thanh vién sau vao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khéc gan lién véi dat, bao gom:

Ong

(DR). oo s
Ong

(DR) oo
Ong

(DR). oo

T6i xin chap hanh day du cac quy dinh ciia nha nudce va cam doan nhiing
|01 khai trong don 1a dGng su thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat
Vvé c4c noi dung da ké khai./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ... , ngay ... thang .....nam ........

nguoi c6 don dé nghi e X
Nguwol viet don

ky va ghi 16 ho tan)i8
(ky va ghi 16 ho ten) (ky va ghi 6 ho tén)

X&c nhan cia UBND cap xa vé dién
tich dé nghi giai quyét khong co
tranh chap, khiéu kién, ph hep véi
quy hoach xay dung nha &

17 Ghi 6 n6i dung giai quyét nhu tiéu d& don dé nghi

18 Trudng hop nguoi c6 don dé nghi dai dién cho ho gia dinh nhiéu thanh vién thi phai c6 dy du cac thanh vién
trong h¢ gia dinh ky vao don

Céc glay to lién quan nhén than néu tai don nay dugc thay thé bang s6 dinh danh ca nhan trong truong hop
nguoi dé nghi c6 s6 dinh danh ca nhan va Co s dir liéu qudc gia vé dan cu da dwoc két ndi, van hanh.
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4. Thi tuc cho thué nha & cii thudc sé hitu nha nwéc

. QUY TRIN e
SO XAY DUNG
TINHAN GIANG | Thj tyc cho thué nha & cii thuge séhiru | NgayBH | ... J..120....
nha nwoc
MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xet Phé duyét
Ho tén Huynh Minh Duong Lé Minh biét Nguyén Quédc Cudng
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién P. Truong phong Phé Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang / Phan Lan ban
lien quan M® ta ndi dung sira ddi hanh / Lan
viéc sira doi stra doi

Yéu cau sira
ddi/ bo sung

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Thu tuc cho thué nha ¢ ¢t thuoc sé hiru nha nudc

2. PHAM VI

Quy trinh nay dwoc ap dung trong linh vuc Nha ¢ va céng so.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan Iy chit lwong

- QLN, TTBDS & HTKT: Quan Iy nha, thi trudng bat dong san va ha tang ky

thuat.

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly:

- Luat Nha 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/NP-CP ngdy 20/10/2015 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Nha o.

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP cua Chinh phu cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudong dan thi hanh Luat Nha 6.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 hd
khau, so tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Thong tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudéng dan
thuc hi¢n mot so ndi dung cua Luat Nha ¢ va Nghi dinh so 99/2015/Nb-CP
ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét so
diéu cua Luat Nha o.

5.2

Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

Déi twong dugc thué nha & cii thudc s¢ hiru nha nude 1a nguoi dang thuc té st dung
nha & va ¢ nhu cau tiép tuc thué nha &, khdng chiém dung nha & trai phap luat, bao
gom cac ddi twong duoc bd tri st dung nha ¢ tir trude ngdy 27/11/1992 va cac dbi
tuong sau:

- Nguoi duoc phan phdi thué nha & dbi voi nha & duge co quan c6 tham quyén cho
phép dau tu xdy dung bang ngudn vén ngan sach nha nudc tir trudc ngay 27/11/1992
nhung tr ngay 27/11/1992 méi hoan thanh xdy dung va dua vao str dung.

- Nguoi dang thué nha ¢ trude ngay 27/11/1992 nhung thudc dién phai diéu chuyén
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cong tac va Nha nudc yéu cau phai tra lai nha & dang thué, sau d6 duoc co quan nha
nudéc bd tri cho thué nha & khéc sau ngay 27/11/1992.
- Nguoi dugc bd tri sir dung nha & hozc nha khéng ¢ nguén géc 1a nha ¢ nhung dugc
bd tri str dung trong khoang thai gian tir ngay 27/11/1992 dén truéc ngay 05/7/1994.
- Nguoi dugc bd tri sir dung nha & hozc nha khéng ¢ ngudn géc 1a nha ¢ nhung duoc
bd tri str dung trong khoang thoi gian tir ngay 05/7/1994 dén trudc ngay 19/01/2007.

5.3 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
- Pon d& nghi thué nha ¢ cii; X
- Giay to chitng minh viéc sir dung nha 6; X
- Ban sao thé Can cudc cong dan hoac Ching minh X
nhan dan hoic ho chiéu dang con gi tri hodc Thé quan
nhan cia ngudi c6 don dé nghi thué nha &; trudong hop
la vo chong thi phai ¢ thém ban sao Gidy chitng nhan
két hon
- Ban sao gidy to chiang minh thudc déi tuong dugc X
mién, giam tién thué nha & (néu ca).
5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
55 Thai gian xir Iy: 30 ngay (30 ngay x 08 gid = 240 gid) 1am viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18
5.6 Noi tiép nhan va tra két qua : Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang.
5.7 Lé phi: Khéng
5.8 Quy trinh xi ly cong viéc:
Tréch o Biéu mau/Ké
TT Trinh ty ic Thoi gian eu a7U/ et
nhiém qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh An - Viét phiéu bién
Giang (TTPV HHC) Chuyén nhan va hen tra
Buwéc vién tai N két qua.
1 TTRV | 04910
HHC

- Chuyén hd so vé Sé.

- Chuyén ho so.
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Lanh dao
o A x " phong .
Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly chuyén 08gioc | ...l
mon
Buéc | - Xt ly, tham dinh hd so.
2 . 8
- Xac minh (néu c6). Chuyen
vién
- Niém yét, cong khai (néu cd). phong 152 gio | el
Ay vr Like oz VY Sy chuyén
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). -
mon
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Lok . 0, ban,
Budc Lay y Kién co quan chuyén mon c6 lién S0 \ba .
3 quan (néu co) nganh 0gio | e
tinh
Giam doc
, ~ . LA , . So (hoac
Budc | Lanh dao phong xem Xxét ho so trudc khi Pho G 16 aic
4 chuyén lanh dao Sé phé duyét. S
phu
trach)
- Véan phong
i ) ) ) Van thu
BudC | _ Ky s§ va chuyén HS, vin ban dén Vin Vin 16gi6 |
® | phong UBND tinh (Van ban dién tir va vin | phong So
ban gidy)
. Van
Buoc Phong, ban chuyén mon xu ly, trinh l&nh | phong 44 gy
6 | da0 UBND tinh phé duyét. UBND g
tinh
Chuyén
Buwéc ; . Vién tai i
Tra két qua cho t6 chuec, ca nhéan i O | e
7 a két qua cho t6 chuc, ca nha TTPV 00 gio

HHC
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6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén biéu miu
- Pon dé nghi thué nha ¢ cii thudc sé hiru nha nuéc theo mau
1 Phuluc 11 | huéng dan tai phu luc s 11 ban hanh kém theo Thong tw sé
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung.
7.HO SO LUU
Ho6 so liru bao gdm cdc tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Quyét dinh ddi twong dwoc thué nha & cii thudc s hiru nha nudc
2 Vian ban bao cao hoac trinh UBND tinh
3 | Thanh phan hé so nhu muc 5.3
Ho6 so duoc luu tai phong QLN, TTBDS & HTKT, thoi gian luu ........... nam. Sau do,

chuyén hd so cho phong Hanh chinh tong hop luu trir theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC 11

MAU BON BE NGHI THUE NHA O CONG VU
(Ban hanh kem theo Thong tu so 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cua
Bo trurong Bé Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
Kinhgui: ..o @)

I I o] I - S
SO diNh danh CANNAN: .....ccveiie e

Pang ¢ thué o bang ¢ nha khach o Pang ¢ nho o

Hién dang cONg tAc tal: ... ..oviriii i
ChUC VU e ;P CAP ChTC VU e
biénthoai: .....................l Email ...

Hién nay t6i chua c¢6 nha & (chua c6 nha ¢ thugc sé hitu cia minh, chua dugc mua,
thué, thué mua nha & x& hoi) tai noi dén céng tac.

Tbi 1am don nay dé nghi co quan ........ xem xét cho t6i dugc thué nha ¢ cong vu
va cam doan chip hanh day du cac quy dinh ctia Nha nudc vé thué, sir dung nha &
cong vu (S6 thanh vién trong gia dinh o cung 1a: ............ nguoi).

Kém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh sé ......... ngay ..../..../....coa ..........
vé viéc b nhiém hoidc/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

T6i cam doan nhirng 10 khai trong don 1a ding sy thuc va chiu trach nhiém vé
nhiing loi khai cua minh trudc phap luat./.

X&c nhan cia co quan quan ... , hgay ..... thang .....
ly ngwoi dé nghi thué nha & nam.....
cong vu Nguwoi lam don
(vé thure trang nha ¢ tai dia (Ky va ghi rd ho tén)

phurong noi dén cong tac)

Ghi cha:

(*) Ghi tén co quan dai dién chi s¢ hizu nha ¢ cong vu quy dinh tai Piéu 5 cua
Théng tw s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 niam 2015 cua Bé trueng Bé Xay
dung.
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5. Thi tuc Ban nha & cii thudc sé hiru nha nwéc

QUY TRINH Ma TTHC: 3.8870706382
SO XAY DUNG R
TINHAN GIANG | 1 tyc Ban nha & cii thudc s6 hirunha | Ngay BH | ... 13/2023
nwoc
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén Huynh Minh Duong Lé Minh Diét Nguyén Qudc Cuong
Chir ky
Chirc vu Chuyeén vién P. Trudng phong Phé Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau sira
ddi/ bo sung

Trang / Phan

lién quan
viéc sira doi

M® ta ndi dung sira ddi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PICH

Ban nha o cii thudc so hitu nha nwoc thuge Linh vuec Nha ¢ va céng so.

2. PHAM VI

Quy trinh nay dwoc ap dung trongLinh vuc Nha ¢ va cong so.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan Iy chit lwong

- QLN, TTBPS & HTKT: Quan ly nha, thi trudng bat dong san va ha tang k¥

thuat.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly:

- Luat Nha ¢ nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu caa Luat Nha 6.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tr gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung huéng din
thuc hién mot s6 noi dung caa Luat Nha ¢ va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
ngay 20/10/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé
diéu cua Luat Nha 6.

5.2

Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh

- Piéu kién 1: Nguoi dé nghi mua nha & cii phai thudc cac doi tugng duoc bé tri nha ¢
(nhu muc Thu tuc thué nha & cii thudc s¢ hiru nha nudce).

-Piéu kién 2:

- Ngudi mua nha & cii c6 hop dong thué va cé tén trong hop dong thué nha o nay,
truong hop ¢6 nhiéu thanh vién cung diing tén trong hop ddng thi cac thanh vién nay
phai thoa thuan ctr nguoi dai dién dung tén dé ky hop ddng mua nha & véi co quan
quan ly nha o;

- D3 dong tién thué nha day du theo quy dinh trong hop déng thué nha & va déng day
du cac chi phi quan Iy van hanh nha ¢ tinh dén thoi diém ky hop dong mua béan nha o;
- Phai c6 don dé nghi mua nha & cii;

- Nha & khéng thudc phai khong thudc dién dang c6 tranh chap, khiéu kién.
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5.3

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

— Pon d€ nghi mua nha & ci;

— Ban sao thé Can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan
dan hodc ho chiéu dang con gia tri hodc Thé quan nhan cia
ngudi d& nghi mua nha &; truong hop 14 vo chdng thi phai c¢6
thém ban sao Gidy chimg nhan két hon

— Hop d6ng thué nha & duoc 1ap hop phép; gidy to ching
minh d3 ndp du tién thué nha ¢ va chi phi quan 1y van hanh
nha & dén thoi diém ndp hd so dé nghi mua nha 6.

— Trudng hop ngudi c6 tén trong hop dong thué nha ¢ da
xuat canh ra nudc ngoai thi phai ¢6 vin ban uy quyén (co
xac nhan cua co quan cong ching hoac chung thuc theo quy
dinh) cho céac thanh vién khac dirng tén mua nha o; néu c6
thanh vién c6 tén trong hop dong thué nha ¢ da chét thi phai
c¢6 gidy chtng tir kém theo

— Trong truong hop cd thanh vién thué nha ¢ khude tu
quyén mua va dimg tén trong Gidy chimg nhén thi phai c6
van ban khudc tir quyén mua, khong dimg tén trong Gidy
chimg nhan va cam két khong c6 tranh chap, khiéu kién vé
viéc mua ban nha & nay;

— Gidy to chiing minh thudc doéi tuong dugc mién, gidm tién
mua nha & (néu c0).

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 45 ngay (45 ngay x 8 gio = 360 gio) 1am viéc ké tir ngay nhan dia ho

so hop 1€

5.6

Noi tiép nhéan va tra két qua : Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh An Giang.

5.7

Lé phi: Khdng

5.8

Quy trinh xw ly cong viéc:
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TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bieu ma”u/Ket
: nhiém qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh An - Viét phiéu bién
Giang (TTPV HHC) Chuyén nhan va hen tra
Buwéc vién tai . két qua.
1 TTRV | 04910
- Chuyén hd so vé Sé. HHC e
- Chuyén ho so.
Lanh dao
o A x - phong .
Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly chuyén 08gioc | .oen....
mon
Buéc | - Xir ly, tham dinh ho so.
2 . 8
- X&c minh (néu co). Chg}/en
vién
- Niém yét, cong khai (néu co). phong 220 Qi | ...l
Ay vr iAo 4 Y Sy Chuyén
- Lay y Kkién cac co quan, don vi (néu co0). -
mon
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Budc Thanh vién hoi dong dinh gia gdm S6 KH | S¢, ban,
‘;"’ & T, S Tai chinh, So TNMT, Cucthué | nganh | 40gis | oo
tinh va ca so nganh c6 lién quan (néu co) tinh
Giam doc
. ~ . LA , . So (hoac
Bwéc | Lanh dao phong xem xet ho so trudce khi Pho GB 16 gy
4 chuyén lanh dao S¢' phé duyét. Qo e
phu
trach)
- Van phong
i ) i ) Van thu
BwdC | _ Ky 55 va chuyén HS, vin ban dén Vin Vin 08gic |
> | phong UBND tinh (Van ban dién tir va van | phong So

ban gidy)
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Bu6C | phong, ban chuyén mén xa 1y, trinh 1nh | UBND 64 g
6 | dao UBND tinh phé duyét. tinh g
Chuyén
Buéc 2 1 Ap s R ot A A Vvién tai .
7 Tra ket qua cho t6 chuec, ca nhan TTPV 00gic |  .........
HHC
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén biéu miu
Pon dé nghi mua nha ¢ cii thudc so hitu nha nuéc ban hanh theo
. ohy Tuc 86 12 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo
T Xay dung huéng dan thuc hién mot sé noi dung cua Luat Nha o
va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.
Hop dong mua ban nha & cii thudc so hiru nha nuéc ba hanh theo
5 ohy Tuc 86 22 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo
c Xay dung huéng dan thuc hién mot s6 noi dung cua Luat Nha &
va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Quyét dinh/Vin ban cho phép (hoic khdng cho phép) Ban nha & cii thudc so hitu
nha nudc
2 | van ban y kién (hoic bién ban hop ghi nhan y kién) cua céc so, nganh lién quan
3 Vin ban bao cao hoac trinh UBND tinh
4 | Thanh phan ho so nhu myc 5.3
Ho so duoc luu tai phong QLN, TTBDS & HTKT, thoi gian luu 02 ndm. Sau do, chuyén
ho so cho phong Hanh chinh tong hop luu trit theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC SO 12

MAU PON BE NGHI MUA NHA O CU THUOC SO HUU NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cuia Bg Xay ding)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI MUA NHA O CU THUQC SO HUU NHA NUOC
KINhgui: ..o,

Ho va tn ngUOT A8 NGNT AL ..o

SO NN dANN CANNAN: ...ttt

T6i lam don nay dé nghi ........... (ghi tén co quan quan 1y nha &) giai quyét cho t6i mua
nha ¢ tai dia chi

- Hop dong thué nha ¢ S0 ................. Ky ngay......... [ N véi dién tich cu thé sau:
- Tong dién tich nha & dang st dung: .............. m2, trong do:
+ Dién tich theo hgp dong thué nha: DT nha............ m% DT dat ............... m?

+ Dién tich nam ngoai hop ddng thué nha: DT Nha ......cccceeeveeeeeeee, m?; DT dat
.................. m? (néu c6)

Dién tich nha, dat ngoai hop dong nay t6i di st dung lién tuc, 6n dinh va khdng c6 tranh
chap, khiéu kién, hién nay di xay dung, cai tao sir dung vai hién

Ho gia dinh t6i (bao gom céc thanh vién c6 tén trong hop dong thué nha ¢ tir du 18 tudi
tré 18n) théng nhat cir ong (ba)..........c.oeevveeeii 1a dai dién cac thanh vién trong ho
gia dinh dé ky hop dong mua ban nha ¢. Sau khi hoan thanh thu tuc mua ban nha o, dé
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nghi co quan c6 tham quyén ghi tén cac thanh vién sau vao Gidy chang nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, bao gom:

T6i xin chap hanh day du cc quy dinh cia nha nuéc vé mua ban nha & va cam doan
nhitng 161 khai trong don 1a ding su thuc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat
vé cé4c noi dung da ké khai./.

(Ghi ré kém theo don nay la ban Vé so do, vi tri nha ¢, dat & dé nghi mua)

Céac thanh vién trong h¢ gia dinhco  .......... , ngay ....... thdng ....... nam
tén trong hep dong thuénha ...
Ky va ghi rd ho tén Nguoi viét don

(ky va ghi rd ho tén)
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Ban vé so' d6 nha &, dit ¢ kém theo don dé nghi mua nha & cii

Vi du 1: Trudng hep ngudi mua nha é chi cé dién tich theo hgp dong thué nha &

Dién tich nha & theo hop dong

Xac nhan caa Bén cho thué nha ¢
(ky tén, dong dau)

Vi du 2: Truwong hep ngwdi mua nha & co ca dién tich theo hop ddng thué va co dién
tich nam ngoai hep dong thué

So dd So dd
Dién tich nha & theo hop dong thué Dién tich nha & nam ngoai hop
ddng thué
X&c nhan cia Bén cho thué doi Chir ky ciia cac hg lien ké doi voi
véi dién tich theo hep dong thué  dién tich nam ngoai hep dong thué
nha ¢

Xa&c nhan ciaa UBND cap xa

nay 1a khong c6 tranh chap, khiéu kién
trong sir dung nha &, dat o, pha hop véi
quy hoach xay dung nha ¢ da duoc co
quan cd tham quyén phé duyét.
TM. UBND ..............
(ky tén, dong dau)
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Ghi cha:

- Trong truong hop ngudi mua chi ¢é dién tich nha ¢ theo hop ddng thué nha & thi chi sir
dung ban v& so 6 nha ¢ theo vi du 1 va chi cin c6 dong diu xac nhan cua Bén cho thué
nha é.

- Trong trudng hop ngudi mua co ca dién tich ngoai hop dong thué nha & thi lap so dd
theo vi du 2, trong d6 phai thé hién rd ca dién tich theo hop ddng va dién tich ngoai hop
dong. Bén cho thué nha & dong dau xac nhan déi véi dién tich theo hop dong; dbi voi
dién tich ngoai hop ddng thi cé chit ky xac nhan caa cac ho lién ké va cé xac nhan cua
UBND cép x4 noi c6 nha & vé dién tich nam ngoai hop ddng Ia khéng c6 tranh chap,
khiéu kién.
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