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S6: 403 /QD-SYT An Giang, ngay 29 thang ¢ rndm 2023
QUYET BINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cita S¢ Y té tinh An Giang

GIAM POC SO Y TE TINH AN GIANG

Cén cik Quyét dinh 56 11/2022/QB-UBND ngay 31 thdng 3 ndm 2022 cuel
Uy ban nhdn ddn tinh An Giang ban hanh quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chite ciia S¢ Y té tinh An Giang;

Can cik Nghi dinh s6  24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia Chinh
phii quy dinh 16 chike cde co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén tinh, thinh
pho truc thudc Trung wong,

Can cir Ng/ql dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 u} 1
Chinh phii vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh $6 24/2014/NP-CF
ngay 04 thang 4 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh 16 chiic cic co quan chuyéi
mon thuge Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong;

" Céin cik Quyét dinh s6 61/2 022/QD-UBND ngay 30 thang ! 2 néim 2022 ¢
Uy | ban nhéan dan tinh ban hanh Quy ché lam viée cua Uy ban nhén ddn tinh | ’w
Giang nhiém ky 2021-2026,

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chike cdn bé S6 Y té.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cta SO Y i
tinh An Giang.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
quyét dinh d4 ban hanh triréc ddy vé Quy ché lam viée ctia S&'Y té tinh An Giang.

Piéu 3. Giam dbc So, cde Phé Giam dée S&, Trudng cac phong thube Si,
Thu trudng cac co quan, don vi truc thude S& va cac t6 chirce, cé nhén cé lién quaii
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 7«

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (d& béo céo);

- S&, ban, nganh tinh (dé phdi hop);

- UBND huyén, thi x&, thanh phé (dé phéi hop);
- Ban Gidm dbc So:

- Céc phong thude So:

- Céc co quan, don vi truc thude S&;
- Dang uy S¢;

- Céng doan nganh Y t;

- Doan thé thude S&;

- Cbng théng tin dién tir S&;

- Luu: VT, TCCB.

GIAM HOC

Tran Quang Hién
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QUY CHE
iéc ctiia S¢' Y t¢é tinh An Giang
ém theo Quyét dinh s6 8§03 /OD-SYT

" dng 9 nam 2023 cia S Y té tinh An Giang)

J Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc lam viéc, pham vi, trach nhiém,
quyén han, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viée ctia S& Y té tinh An
Giang (sau day goi la S&)

2. Quy ché nay ap dung doi vdi cong chuc, vién chire, nguoi lao dong (vid
tat la CCVCNLD) thude tham quyén quan ly cua S&; cac phong, co quan, don vi
thudc va truc thudc S, cac to chire, ca nhan trong qua trinh quan hé cong tac, lam
viéc voi So.
A A & 2 A
Dieu 2. Nguyén tac lam viée

1. S& lam viée theo ché d6 th trudng, thuc hién nguyén tic tép trung dén
chu, dé cao trach nhiém cia nguoi dung dAu, bao dam su chi dao, diéu hanh théng
nhét, thong sudt cia Giam dbc S& dbi vai céc linh vue cong téc cia S&; moi hoat
dong ctia S6 phai tuén thu céc quy dinh phap luét va Quy ché lam viée coa So.
CCVCNLD thuge thAm quyén quan ly cta S& khi thuc hién nhiém vu va gml
quyét cong vi€c phai tuén thu dung trinh ty, thi tuc, thdm quyén va chiu tréach
nhiém vé két qua céng viéc dugc giao.

2. Trong phan cong nhiém vu, mdi nhiém vu chi giao mét co quan, don
mot ngudi phu trdch va chiu trach nhi€ém chinh, chuyén séu theo linh vue dug
phan céng, dam bao khong chdng chéo, bo s6t cong viéc hodc thuc hién qué thi i
quyén trong pham vi duoc giao; ddng thoi dam bao su phdi hop. thong nhét trong
cac don vi va ca nhan. Nguoi ding dau phong, co quan, don vi dugc phén cong
thuc hién nhiém vu phai chiu trach nhiém vé két qua, chat luong va tién d6 nhi¢m
vu duoc phan céng. Nhitng viéc lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua nhiéu don
vi, thi Gidm dbc S& truc tiép giao nhiém vy cho mot don vi chu tri thuc hién, céc
don vi lién quan c6 trach nhiém phéi hop thue hién.

3. Tuén tht trinh ty, thi tuc va thot han giai quyét cong viée theo ding quy

dinh cta phép lut va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dén tinh, cua S¢ (tr
trudong hop dot xudt hodic co yéu cdu khéc clia co quan cAp trén).

4. Phat huy néng lyc, s¢ trudng caa CCVCNLD; dé cao trach nhiém phéi
hop cong tac, trao d6i théng tin trong g quyét cong viée va trong moi hoat déng
theo chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.
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5. Bao dam dén chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong
cua S6; bao dam thuc hién nghiém cong tac bao vé chinh tri ndi bd, bdo vé bi miil
nha nude.

6. Nghiém cam CCVCNLD loi dung chire trach, nhiém vy, quyén han dé

gdy nhiing nhiéu, phién h4, tryuc 1gi trong qua trinh gidi quyét céng viée hodc gy
khé khin, can trd trong viée t6 chire thuc hién nhiém vu cia So.

) Chuong 11 ‘
~ TRACH NHI}}IM, PHAM VI VA
CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trich nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia
Giam dbc S&

1. Trach nhiém giai quyeét cong viéc cua Gidm doc So

a) Giém doc S¢ 1a thanh vién Uy ban nhan dan tinh va la ngusi démg dau
S0, lanh dao chung moi hoat dong trong chirc nang, nhiém vu va quyén han theo
quy dinh; truc tiép chi dao diéu hanh céc cong viée quan trong, céc van dé c6 tinh
chét quyet dinh trén tit ca cac linh vuc ctia nganh, chiu tr ach nhiém trude Tinb
lly, Hb1 dong nhan dan tinh, Uy ban nhén dén tinh, B6 Y té va phép ludt vé hoat
dong ctia Nganh Y té trén dia ban tinh An Giang,

b) Phan cong céc Phd Giam ddc So theo ddi, chi dao giai quyét céc linh
vuc; chi dao cong téc ctia mot sb phong, co quan, don vi thudc va truc thude So.

c) Chi dao viéc hudng dan, kiém tra hoat dong cta cac don vi truc thudc
trong viéc thuc hién phap luét, nhiém vy d phan céng, phan cép vé linh vuc quéan
1y nha nudec.

d) Lanh dao toan dién cdc hoat dong thanh tra, phong chéng tham nhiing,
tiéu cuc lanh phi cuia nganh theo Ludt Thanh tra va cdc van ban phép luat khéc ¢6
lién quan.

2. Pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia Giam doc S¢

a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén duoc quy dinh tai Quy ché lam viéc
ctia Uy ban nhan dan tinh va céc vin ban phap luat lién quan.

b) Truc tlep giai quyet cac cong viéc theo su phan cong truc ‘uep cua U
ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; truc tiép giai quyét cong vice
thuc pham vi quan ly cta S¢ bao gom ca nhiing viéc da phén cong cho cac Pho
Giam d6c S& nhung Giam déc S& thiy can thiét phai giai quyét vi ndi dung cap
bach, quan trong hodc nhing viée c6 lién quan dén tir hai Ph6 Giam dbe S& tro
lén va cac Phé Giam dbc S& ¢6 y kién khéc nhau.

¢) Cha dong phm hop vdi cdc s6, ban, nganh, Uy ban nhén dén céc huyén,
thi x4, thanh phd dé xir 1y céc vén dé c6 lién quan dén nhiém vu cia S9.

d) Khi Giam dbc S& vang mit hodc néu thay can thiét, Giam dbc S6 1y
quyén cho mét Phé Gidm dbc S¢ thay mit Gidm déc S& diéu hanh cdng viéc cin
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S&; khi Phé Gidm déc S& véng mit, Giam dbc truc tiép chi dao giai quyét cong
viéc hodc phén cdng mdt Pho Giam doc So khac gidi quyet cong viée dd phén
cong cho Pho Giam doc S& vang mat;

d) Ngoai cac cach thuc giai quyet cong viéc néu trén, Giam doc S giai
quyét cong viéc thong qua cac chuyén cong téc kiém tra, don dée t6 chue thy.
hién co ché, chinh séch, phap luat tai dia phuong; giai trinh, tra loi chét vén cua
dai biéu Hoi dong nhén dan tinh; tra loi kién nghi ctia dia phuong, ctr tri, nguoi
dan, doanh nghiép; hop béo; tiép CCVCNLD va céc hinh thirc giéi quyét cong
viéc khac.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Giam doc S&

1. Tréch nhiém giaf quyét céng viéc ctia Phé Giam doc So

a) Céc Phé Gidm dbc S duoc Giam déc S& phan cong phu trach mot sb
linh vuc va phu trach mét so phong, don vi thudc va truc thudc; chii dong giai

quyet cac cong vige thude linh vie duge phén cong, chiu trach nhiém trudc Giam
dbc S& va trude phap luat vé nhitng quyét dinh cia minh.

b) Khi Gidm dbc S& didu chinh su phan céng gifta cic Phé Gidm déc S
thi cac Phé Giam dbc S& phai ban giao ndi dung coéng viée, ho so, tai liéu licn
quan cho Phé Giam doc S& dugc phan cong phu trach va bao cao Giam dée Sé.

¢) La nguoi phat ngdn va cung cép théng tin cho bao chi trong linh vuc
cdng tac khi duoc phén cong.

2. Pham vi va cach thic giai quyét cong viée cua Pho Giam doc So.

a) Chi dao, theo ddi, giai quyét viéc thuc hién cong tac quan ly nha nudc,
xdy dyng véan ban quy pham phap luat, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach,
d& 4n, du 4n va céc van ban quan 1y khdc trong linh vyc duge Giam dbc S& phan
coéng phu trach. Chi dao kiém tra viéc tr 1en khai thue hién cac chu truong, chinh
sach, phap luat ctia Nha nuéc, cac quyet dinh cua Giam déc So trong pham vi
duoc phan cong, phat hién va dé xudt nhiing véan dé can sira doi, bé sung.

b) Chiu trach nhiém vé chét luoneg, tién d6 thuc hién nhiém vu; duy tri kv
luat, ky cuong hanh chinh, doan két ndi bo, phong chdng tham nhiing, tidu cuc
l&nh phi trong cac linh vuc, don vi duge phan cong phu trach.

¢) Chu déng giai quyét cong viéc dugce phén cong, néu co vén dé lién quan
dén linh vuc cua Pho Giam ddc S& khac thi truc tlep shéi hop voi Phé Giam dbc
d6 dé giai quyét. Truong hop gitta cac Pho Giam ddc S& con ¢6 cac ¥ kién chua
théng nhét, Phé Giam d6c S& phu trach cong viée duge phan cong phai bao cdo
Gidm dbc S& quyét dinh.

d) Déi véi nhitng vén d& lién quan dén tinh hinh phat trién kinh t€ - x& hoi
cua tinh, ciia nganh hodc nhiing vén d& chua c6 van ban quy dinh hogc thude linh
vuc Gidm doc S& truc tlep phu trach, cac Phdé Giam dbc SO phai xin y kién cua
Gidm dbc S& xem xét, quyét dinh.
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d) Khi di cong téc tai dia phuong, don vi truce thude, cac Pho Giam déc So
can két hop nhiéu ndi dung céng viée ngoai linh vue dugc giao phu tr ach; khi giai
quyet chi dao nhiing van dé lién quan dén 1inh vuc do Giam dbc Sé hoic cac Pho
Gidm dbc S& khac phu trach thi can phai trao don théng nhét voi Giam déc So
hodc cac Phé Giam dbc S khac trude gii quyet chi dao nham dam bao tinh
thdng nhéat trong chi dao, diéu hanh cta tap thé lanh dao Sé.

¢) Pho Giam dbc So di cong téc tir 02 ngay lam viée tro Ién phai bao cao
Gidm ddc S& dé phén cong Phé Giam doc S& khac xir ly linh vire duge giao phu
trach; nghi tir 01 ngay lam viéc tré [én phai bao cdo va dugc su dong y cua Giam
déc S&. Trudng hop di cong tac hodc nghi 1am viée, Phé Giam dbc So thong tin
dé Van phong S& tham muu b tri lich lam vige ctia lanh dao So.

oA ~ A A A 5 n n Ay~ N

Picu 5. Nhirng cong viéc can dwa ra thio luan tap thé lanh dao So
trude khi Giam doc S& quyét dinh

1. Gidm doc S& chu tri phién hop véi cac Pho Giam doc So dé thao luan
tap theé veé cac van dé sau:

a) K& hoach trién khai céc chi truong, chinh sach va cac van ban quan trony
cua Dang, Nha nudce, cic van ban quy pham phap luat quan trong cua cdp trén dd
ban hanh.

b) Du théo vén ban quy pham phap luét va cac van ban phap ludt du kicn
trinh Uy ban nhén dan tinh, Hoéi ddng nhan dén tinh.

¢) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phét trién nganh, linh vuc; dé an,
chwong trinh, ké hoach cong tac thude chiic nang, nhiém vy, quyén han cta S&.

d) Giao chi tiéu ké hoach, du toan kinh phi va ddu tu hang nam.
d) Céng tac td chirc bo méay va nhéan su ciia nganh,

e) Bdo cdo hang ndm vé tong ket tinh hinh thuc hién ké hoach nha nudce va
kiem diém su chi dao di€u hanh cta So.

g) Nhitng van dé khac ma Gidm dbc S¢ thdy can thiét phai dua ra thao luan

2. Trong truong hop khong c6 diéu kién t6 chire thao lugn tap thé, Gidin
dbc S& chi dao céc phong thude S& ¢6 lién quan lay y klen céc Pho Giam dbc Sor,
trinh Giam dc S& quyét dinh va chiu trdch nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viée cua cac Truong
phong thuge S&

1. Trach nhiém giai quyét cong vide

a) Chu déng tb chire thuc hién cong viée thude chiic ning, nhiém vy, quyén
han cua phong va cong viéc do lanh dao S¢ giao; chiu trach nhiém trude Giam
dbc S& vé toan bd hoat dong clia phong theo chirc ning, nhiém vy, quyen han da

duoc Gidm dbc S& quy dinh; bdo céo dinh ky ho#ic dot xuit vé két qua cong tac
cua phong theo quy dinh cta phap luat.
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b) Tiép nhan y klen vén ban chi dao cua lanh dao So6 va truce tiép giai quy 1
hodc phan cdng cho cép phé hodc cong chiic giai quyét bao dam hiéu qua va ding
tién do.

Khi duoc giao nhitng cong viéc khong thude tham quyen chic nang, nhi¢im
vu cua phong thi phai théng bao ngay cho Van phong S& dé béo céo 1anh dao S
quyet dinh; thoi han tir 01 dén 02 ngay lam viéc (tly theo mac do khén ctia nhiém
vu) ké tir khi nhén dugc cong viéc trén hé théng quéan ly va dicu hanh vin ban
dién tir hodc vin ban gidy.

Trong qua trinh giai quyet cong viéce néu phat sinh nhting vén dé vuot qua
thidm quyén giai quyet phai kip thoi bao cao Giam dbe S¢ hodc Pho Giam dde So
phu trach cho ¥ kién chi dao dé giai quyét.

¢) Tham dy day db cac cude hop do lanh dao S¢ triéu tap, ruong hop van 3]
mdt phai bao cdo nguoi chu tri va cu cap phé du thay; to chac thuc hién cdc v
kién chi dao ca 1anh dao S& tai cdc budi lam viée ¢6 lién quan dén phong.

d) Khi duoc Gidam doc Sé hodc Pho Giam dbc S& Gy quycn dai dién cho &
tham du cac cude hop, hoi nghi cta Trung uong, Uy ban nhan dén tinh, céc s0,
nganh, dia phuong t6 chirc thi chi dugc phat biéu nhiing n6i dung da duge Gidmn
ddc S&, Pho Giam dbc S phu trach linh vuc thong qua. Trudng hop noi dung tra
151 chua duoc thong qua thi chi duge phét biéu véi tu cach cd nhén, dong thoi chiu
trach nhiém truéce 1anh dao S& va trude phap luat v& ndi dung da phat ngon.

@) Thuc hién viée hudng dan, kiém tra, gidm sat hoat dong ctia cac don vi
truc thude S& trong pham vi duge giao phu trach.

e) Phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Trudng phong phu trach mét sé Iin h
vuc; phan cong nhiém vu cu thé cho tung coéng chic thude phong quan ly
thudng xuyén kiém tra, giam sat két qua thuc hién.

g) Phéi hop véi Trudng phong, don vi khéc xir Iy kip thoi nhiing van dé ¢o
lién quan dén cdng viéc thudc chirc ndng, nhiém vu cua phong.

2. Chanh Vian phong S&: ngoai céc trach nhiém quy dinh tai khoan | Dicu
nay, con co trach nhiém:
a) Tong hop va théng béo lich cong tac tuan cua ldnh dao $¢. Béo céo tinh

hinh hoat dong cta S¢ trong thoi gian Gidm dbc So di cong tac tir 02 ngay lam
viéc trd 1én.

b) Ky thtra 1énh Giam dbc S& dbi vai mét s6 van ban dugc giao quyén va
phai chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& va trude phép ludt vé noi dung da ky
thura 1énh.

3. Chénh Thanh tra S&: ngoai cac trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Dif
ndy, con phai thue hién cac chirc ndng, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ¢
phép ludt chuyén nganh va cac van ban phap luat khac ¢6 lién quan

4. Pham vi giai quyét cong viéc: theo chirc nang, nhiém vu do Giam dée So
quy dinh theo phap luat hién hanh.



Pidu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ctiia Thi truéng ci
co’ quan, don vi trwe thuge S& (sau day goi chung la don vi)

1. Trach nhiém giai quyét cdng vicc:

a) Chiu trach nhiém quan ly toan di¢n va chu dong t6 chuc thuc hién cong
viéc thudc chtrc niang, nhiém vu, quyén han cta don vi; chiu trach nhiém trudc
Giam doc S¢ va trude phap luét ve toan b hoat dong cia don vi.

b) T1ep nhan y klen van ban chi dao ctia S¢ hodc van ban tu cac don vi
khac giri dén va tryre tiép giai quyet hodc phan céng cho cap phé hodc cong chre,
vién chure giai quyet Hudng dan, dén dbe, chi dao, I<1em tra CCVCNLD cua don
vi thye hién cong viée theo ding tién do va bao dam chat luong, Trong qua trirh
giai quyét cong viée néu phat sinh nhing véan dé vuot qua tham quyén giai quyc
phai kip thoi bao cao va xin y kién lanh dao S& chi dao gidi quyét;

¢) Tham du day di cic cude hop do lanh dao S¢ triéu tap, truong hop Vang
mat phal bdo céo nguoi chu tri va ty nhiém cap pho du thay; t6 chtre thue hién
cac ¥ kién chi dao ctia lanh dao S& tai cac budi lam viée c6 lién quan dén don vi.

d) Chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong chuyén mon, nghié€p vu cua céc
don vi y te trong pham vi thdm quyén duogc giao.

d) Xay dung va kiém tra viéc thuc hién Quy ché 1am viée, Quy ché dan chu
trong don vi; phén céng cho cép phé phu trach mét s6 linh vuc thuge don vi.

e) Khi di cong tac, nghi phép, nghi viéc riéng tir 02 (hai) ngay lam viée tro
16n phai béo céo bang vin ban va pha1 duoc su ddng ¥ ctia Giam doe Sé trude v
ngay (t1u’ truong hop d6t xudt); bao cao cho lanh dao So phu trach don vi biét v
uy quyén cho mot cap pho giai quyét cac cong viéc thudc nhiém vu, tham quydn
cua minh.

2. Pham vi giai quyét cong viée: theo quy dinh phép [uét hién hanh va Quy
ché lam viéc ctua don vi.

Didu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia CCVCNLD
1. Trach nhiém giai quyét céng viéc

a) Chu ddng nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén moén dugc phén
cong theo doi, cac cong viéc duge lanh dao phong, thu truéng don vi giao theo
chirc nidng, nhiém vu chuyén mon ctia phong, don vi.

b) Chiu trach nhiém trude lanh dao phong, thu truéng don vi ve noi dung
dé xudt, tién do, chét lugng, hidu qua clia timg cong viée dugc giao; ve hinh thtre,
thé thirc, trinh tu va thi tuc ban hanh vén ban va quy trinh gidi quyét céng viie
duoc phan cong theo doi.

c) Chap hanh nghiém sy chi dao va phan cong cua lanh dao phong, tl.u
truong don vi trong gial quyet cong vige; chu dong phéi hop cong tac, trao doi v
kién v&i ddng nghiép dé giai quyét nhiing nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu linh
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vuc. Trudong hop cin thiét, CCVCNLD co quyén dé& nghi lanh dao phong, thi
truong don vi phan cdng thém nguoi ho trg dé thuc hién nhiém vu.

d) Hoan thanh dung thdi han cong viée duge giao; trudng hop khong thé
hoan thanh nhiém vu, phai bao céo lanh dao phong, thi trudng don vi vé nhiing,
kho khan, vedng mac trong qua trinh thuc hién.

d) Co trach nhiém luu trlt, bao quan day du hd so, tai licu giai quyét cong
viée (ban dién tir va ban gidy) theo quy dinh va phai chiu tr ach nhiém trugc phap
luét, trude Thi trudng don vi néu dé mat, that lac ho so, tai lidu giai quyét cong
viéce.

e) Trong trudng hop ¢é sw didu chinh vé phén céng nhiém vu gitta cong
chitc, vién chire thi phai chu déng phéi hop ban giao néi dung cong viéc, hé so va
tai lidu lién quan.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu duge linh dao
phong, tht trudng don vi giao.

Chuong III
CHE PO LAM VIEC

Piéu 9. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viée (tir thi 2 dén thi 6)

a) Budi sang bét dau tir 7 gio 00 dén 11 gio 00.
b) Budi chiéu bét dau tir 13 gio 00 dén 17 gie 00.
2. Nghi phép:

a) Trudng cac phong thudc S& nghi 01 (mdt) ngay lam viée tro [én phai bao
céo va duge sy dong y cua Giam déc S& hodc Phé Giam dée So phu trach, dng
thoi thi phai giao quyén cho Phé Truong p hong quan ly, diéu hanh phong trong
thoi gian nghi phép. Trudng hop phong chua c6 cap pho, lanh dao S¢ phuy trach
true tiép didu hanh coéng viée khi Truéng phong ving mit.

b) Phé Trudng phong va CCVCNLD thudc S& nghi 01 (mot) ngay phai ::in
phép Trudng phong; nghi tir 02 (hai) ngdy tré 1én phai xin phép va dugc sy dong
y cua lanh dao S¢ bang van ban.

¢) CCVCNLD cong tac tai don vi: do Thu truong don vi giai quyét theo
phén cap quan ly va quy ché lam viéc cua don vi.

3. CCVCNLD khi dén co quan lam viéc phai nghiém tic, thue hién ddy du,
kip thoi cac yéu cau cdng viéc; 6 trach nhiém bao mét; gili gin vé sinh noi lam
viéce; thuc hanh tiét kiém, bao quan phuong tién k¥ thuat va phong tranh chéay né;
bdo quan tai san chung cua don vi va tai san dugc giao sir dung. Trong gio haih
chinh khi ¢6 viéc roi khdi co quan phai bao cao hodc thong bao véi nguoi quan |
truc tiép.



Piéu 10. Lam thém ngoai givr

1. CCVCNLD thyc hién lam thém ngoai gid khi cén giai quyét glp cong
viée duge phan cong hodc cong viée dot xuat. Viéc lam thém ngoai gio phai dugc
su chap thuén cta lanh dao don vi.

2. CCVCNLD lam thém gi¢ hodc truc ngodi gidr hodc truc cac ngay LE, Tét
duoc chi tra ché do lam thém ngoai gid. Trudng cic phong, lanh dao don vi cé

trach nhiém theo doi va qhém cong dé thyc hién thi tuc chi tra ché do theo quy
dinh. '

Pidu 11. Ché a9 nghi phép, nghi viée riéng, nghi do 6m dau, thai sin

1. Nghi phép, nghi L&, nghi do 6m dau. .. duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh va theo phan cp quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh.

2. Trudng phong, don vi tryc tiép chiu trach nhiém trude Giam déc S6 vé thoi
gian nghi khéng diing quy dinh cta cong chtrc, vién chirc thuge phong, don vi quan
ly.

3. Trudng hop nghi 6 6m, nghi thai san, CCVCNLD phai thuc hién ban giao
cong viée va tiép nhan cong viéc khi quay tré lai lam viée theo quy dinh.

Piéu 12. Ky ludt phat ngén va bao vé bi mat

1. CCVCNLD trong co quan, don vi khong dugc néi va lam trai chu truong,
duong 161 ciia Pang, chinh sach Phap luat cia Nha nudc; tuyét déi gitr bi mat céc
tai liéu va thong tin cua co quan. Nhiing néi dung théng tin trdi voi chu truoii,
dudmg 161 chia Pang, phap luat ctia Nha nude. .., dnh huong dén an ninh qudc gia

phai cé trach nhiém bao ngay cho lanh dao dorn vi biét dé xur ly;

2. CCVCNLD khéng dugce tu y cung cap tai liéu, thong tin cho bat ky (5
chre va cd nhan nao khéc, chi nguoi co tham quyén méi c6 quyén quyét dinh cung
cap thong tin va tai liéu chinh thirc cho cac {6 chirc va ¢ nhén c6 lién quan; khong
dugc tu y mang tai liéu, vat dung ctia co quan ra khoi co quan khi chua dugc su
théng nhit ctia ngudi quan 1y truc tiép.

Piéu 13. Viin héa cong so

1. Khi thuc hién chirc trach, nhiém vy, CCVCNLD phai mac trang phuc,
dong phuc pht hop véi hoat dong cong s& va chire trach, nhiém duoc giao.

2. Cong churc, vién chuc phai deo thé cong chuire, vién chue trong thue hici
nhiém vu.

3. CCVCNLD phai tuan tha nghiém cac quy dinh vé quy téc g xu cla
CCVCNLD lam viéc tai cic co s@ y te.

Pidu 14. Ché a6 dao tao, bdi dudng, hoc tap

1. CCYCNLD trong co quan, don vi ¢6 quyén va nghia vu hoc tap ning cao
trinh d6 vé moi mat dé bao dam hoan thanh cong tac duoc giao; bao dam ticu
chuén theo vi tri viéc lam.
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2. Cac don vi khi x@y dung chuong trinh céng tac hang ndm phai c6 nol
dung vé cong tac dao tao, bdi dudng, hoc tap chinh tri, chuyén mén nghiép vu cua
CCVCNLP. Viéc bé tri di hoc nang cao nghlep vu chuyén mén, cac 16p boi dudng
nghiép vu khéac phai phu hop véi cong vice duge giao va phuc vu cho cong tic
quy hoach, quan ly, st dung cdng chirc, vién chic dé timg budc chudn hoa, ning
cao chat luong doi ngii cong chire, vién chuc.

3. CCVCNLD dugc huong cac ché d6 hoc tap, nghién c(ru theo quy dinh
phép luét hién hanh va quy che chi tiéu ndi cua don vi.

4. Sau khi dy céc 16p dao tao, bdi duting, CCVCNLD phai bao cdo két ¢4
cho ngudi quén 1y truc tiép va tham muu dé t6 chire ing dung, thyc hién tai don vi.

Piéu 15. Ché d§ thi dua, khen thudong va ky lujt

1. Ché db thi dua, khen thudng: Can e vao tiéu chuan, diéu kién coa cic
danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng, cac phong, don vi thuc hién cong tac
binh xét cdc danh hi¢u thi dua, khen thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua, Khen
thudng, huéng dan cta tinh va theo phan cép quan 1y ctia Uy ban nhéan dan tinh.

2. Ché d6 ky luat: CCVCNLD néu cé hanh vi vi pham trong thuc thi nhi¢m
vu thi thy mtc do sai pham s& bi xtr ly ky ludt theo quy dinh hi¢n hanh.

) Chuwong 1V )
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 16. Mbi quan hé giira S& véi B9 Y (€, Tinh dy, Hoi dong nhin dia
tinh, Uy ban nhan déan tinh, cic doan thé, t6 chire xa hoi, cac 80, ban, nganh
cAp tinh va Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd

1. Pbi voi Bo6 Y té: Chiu su chi dao, hudéng dan, kiém tra chuyén mén,
nghiép vu cua Bo Y t€ vé cong tac bao v¢, chdm séc va nang cao strc khoe nhén
déan trén dia ban tinh.

2. Do6i v6i Tinh uy: Chiu sy [anh dao, chi dao ctia Tinh Oy, bdo cao dinh k3,
d6t xuat (theo yéu cau) vé tinh hinh trién khai cong tdc bao vé, chdm soc va ning
cao strc khoe nhan dan va cac van dé co lién quan.

3. Dbi véi Hoi ddng nhén dan tinh, Uy ban nhan dan tinh

a) Chiu sy giam sat cua Hoi ddng nhan déan tinh trong qua trinh thuc hicn
Nghi quyét ctia Hoi ddng nhén dan tinh vé c¢6ng tac bao vé, cham séc va ning cav
suc khoe nhan dan;

b) Chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién clia Uy ban nhan dén
tinh v& cdng tac bao vé, cham séc va nang cao stic khde nhan dan va cac linh vuc
cong tac dugc giao;

4. Bbi v6i céc co quan tham muu, gitp viéc cta Tinh uy, cac Huyén uy,
Thi uy, Thanh ty, Dang ty truc thude Tinh Gy: SO phdi hop dé trién khai thue
hién céc nhiém vy vé cham séc, bao v¢ va nang cao suc khoe nhan dan va cac van
dé c6 lién quan khi co y8u cau hoic dé nghi phdi hop.
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5. Pbi véi cac doan thé, td chirc chinh tri xa hoi: S& phdi hop dé van dong,
CCVCNLD trong co quan, don vi va Nhin dan tham gia céc phong trao thi dua,
nhim hoan thanh tt cc nhiém vu cong tac chuyén mén va nhiém vu cong tic
cta doan the.

6. D6i v6i céac so, ban, nganh cé lién quan

a) La m6i quan hé quan ly nganh v¢ linh vuc y té, cac chuong trinh muc
tiéu quoc gia nhdm hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

b) S& thuong xuyén phdi hop voi cdc sg, ban, nganh co lién quan llhdl]l
trién khai va thuc hién cac hoat dong y t¢ trén dia ban tinh theo quy hoach, |
hoach phat trién y té d& duogc Uy ban nhan dan tinh phé duyt. Déng thoi, l<1cn
nghi viéc xr ly vi pham cac chinh sach va quy dinh vé'y té.

7. Dbi v6i Uy ban nhéan dan céc huyén, thi x&, thanh phd:

a) Quan hé phbi hop, cong tac dudi sy chi dao diéu hanh tap trung thoi.g
nhét theo quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dén tinh dé trién khai, t6 chic thy.
hién céng tac bao vé, chdm sdc va nang cao sirc khoe nhan dan urén dia ban h U)u i,
thi x8, thanh phd; phbi hop trong cong tac chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh i
vé chuyén mon, nghiép vu d6i v6i Phong Y té va co quan duyc giao nhiém -
quan ly nha nuéc vé y té cta cac huyén, thi x&, thanh phd.

b) Céac don vi truc thudc So ph01 hop vai cac phong chire nang thuge Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd cé trach nhiém tham muu gitp Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh pho chi dao cac hoat dong trong cong téc
bao vé, chim sdc va ning cao strc khoe nhan dan tai dia phuong,.

DPiéu 17. Moi quan hé giita S& voi cac don vi tree thuge S¢

1. Quan hé cong tac gitta S& va cac don vi truc thudc S& 1a quan hé cAp trén
va cap dudi, trong d6 cac don vi tryc thuge S& chiu sy chi dao toan dién cua So
vé t chic, hoat dong, chuyén mén nghiép vu theo phan cap quin 1y.

S¢& c6 trach nhiém quan ly, chi dao, hudng dan vé& chuyén mén, nghiép vu;
thanh tra, kiém tra viéc chap hanh co ché, chinh sach, phap luél, chién luge, quy
hoach va ké hoach phat trién ctia cac don vi truc thudc.

2. Quan hé gitta lanh dao cac phong thudc S& va thu truong cac don vi (ruc
thudc S& 1a quan hé phéi hop, trong d6 cac phong thude S¢ thye hién viée huong
dan, kiém tra, giam sat hoat dong chuyén mon, nghiép vu ctia cac don vi truc
thudc S& trong pham vi duge giao phu trach.

3. Lanh dao don vi truc thudc S& chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, giam
sat moi hoat ddng cua don vi tuyén dudi, don vi truc thude theo pham vi chuc
ning, nhiém vu theo quy dinh.

Diéu 18. Moi quan hé gitta Giam doc S¢ voi cac Pho Giam doce So

1. Giam doc S¢ thong tin kip thoi cho céc Pho Giam doc So vé cac quan
diém, cht truong, dudng 161, chinh sach, phap luét cia Pang va Nha nudc lidn
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quan dén linh vuc céng tic clia S&, cua nganh va cua tinh. Giam dbc So chi dao
su phdi hop gifta cac Pho Giam déc S& theo chuong trinh, ké hoach, lich lam viée,
thu tuc, quy trinh giai quyét cong viéc clia S6.

2. Ngoai linh vyc dugc phén cong phu tr ach, khi c6 yéu cau, nhiém vu dot
xuat, nhiing vin dé méi ndy sinh, Gidm doc So uy quyen cho Phé Gidm déc So
thue hién cac cong viée, phu trach méot s6 chuyén dé cong tac cua So.

3. Céc Phé Gidm déc S& phai chi dong phdi hop chit chE dé giai quyét ¢
hiéu qua cong viéc theo nguyén tac sau:

a) Chiu trach nhiém giai quyét nhitng cong viéc thude linh vue duge giao
phu trach.

b) Co trach nhiém cho y kién v& cac linh vuc cong tac phu tr ach, trudce khi
Xin y kién Giam dbc S& hodc tap thé lanh dao S&. Khi ¢é cin ci cho réng chi dao,
quyét dinh ctia Giam déc S& chua ding phap luét thi Pho Giam dbc S& phai bio
céo ngay trong tap thé lanh dao S& dé théo luan, quyet dinh. Truong hop 6 y kién
khéc véi ¥ kién Giam déc S thi Phé Giam déc Sé chap hanh sy chi dao ctia Gidm
ddc S& va ¢ quyén bao luu y kién c4 nhén,

Pidu 19. Mbi quan hé khac

1. Quan hé gitra lanh dao So v6i Dang ty SO Y té: theo quy dinh cua Déang
va Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh Dang bo S& Y t¢ trén nguyén tac bio
dam sy ldnh dao toan dién cua Dang.

2. Quan hé gifta lanh dao S v6i Cong doan nganh Y té: thuc hién theo Quy
ché ph01 hop cong tac gitta S& va Cong doan nganh Y t, tao dicu kién dé 16 chuc
cong doan hoat ddng, tham gia tich cuc vao cong tac quan ly, chéu hanh thue hien
nhiém vu theo quy dinh phap luat.

3. Quan hé gifta lanh dao S& véi cac t6 chirc chinh tri - xa hoi trong S&

a) Nguoi dung d4u céc td chic chinh trj - x4 hoi trong S¢ duge moi tham
dw céc cuge hop, hoi nghi do lanh dao 56 chi tri 6 ndi dung lién quan dén hoat
dong, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua doan vién, hdi vién t6 chire do.

b) Gidm ddc So tao diéu kién thuan loi dé céc t6 chirc chinh tri - x& hoi
trong So hoat dong co hiéu qua g6p phan thue hién nhiém vu chinh tri cua $¢;
tham khao y kién ctia cac td chiic trude khi quyét dinh cac van dé c6 lién quan
dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua doan vién, hoi vién.

4. Quan hé gifta 1anh dao S¢ véi cic doanh nghi€p: linh dwo SO tham mu,
giup Uy ban nhén dén tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé y té dbi vei
cac doanh nghiép thudc linh vuc y té trén dia ban.

_ Chuong V i ’
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC
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“

Piéu 20. Chwong trinh, Ké hoach cong tac ciia Sé

1. SO Y té xdy dung, ban hanh Chuong trinh, K& hoach tri¢n khai, thuc hi¢n
cdng tac cua nganh hang nam va giai doan,

2. Trén co s& Chuong trinh, K& hoach cong tac nam cia S&, cac phong, don
vi x8y dung chuong trinh céng tac thang, quy, 6 thang, nam va dé ra giai phép 16
chire thuc hién chuong trinh, ké hoach dé ra.

Piéu 21. Trinh tw xiy dung ké hoach cong tic nim cia S&

1. Can ctr ké hoach cong tac nam ciia B Y té, Tinh ty, Uy ban nhin dan
tmh cac phong, don vi xdy dung ké hoach c6ng tac nim, ké ca dé 4n (néu co), dé
xuét cong viéc do phong, don vi minh chi tri, don vi phéi hop thuc hién, thoi han
hoan thanh. Phong chuyén mén, nghi¢p vu phéi hop phong Ké hoach-Tai chini
thudc S& tong hop, tham muu Gidm dc S& ban hanh ké hoach cong tac ndm c i
Sa.

2. Trén co s& danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac 6 thang dau
nam, cac phong, don vi thyc hién ra soat cac cong viéc da duogc ghi trong ké hoach
cbng tdc ndm va xem xét van dé méi phat sinh dé xdy dung ké hoach cong tac 6
thang cudi nam.

3. Hang théng va thang cubi ciia mdi quy, cic phong, don vi danh gid tinh
hinh thyc hién ké hoach cong tac cua thang, ctia quy do, ra soat lai cac cong vice
cua thang, cua quy tiép theo dd duoc ghi tr ong ké hoach cong tac 6 thang va xem
X€t cac van d& moéi phat sinh dé dé nghi diéu chinh ké hoach céng tac thang, quy
tiép theo,

Didu 22. Theo ddi, danh gia két qué thue hién Chuong trinh, K& hoach
cong tac ctiia S¢

1. Lanh dao cac phong thudc S, thu trudng cac don vi truc thude So ra
soat, théng ké danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac clia phong, don vi, ¢o
trach nhiém béo céo 1anh dao S& v8 két qua xtr ly cac cdng viée duge giao, nhimng
cong viéc con ton dong, hudng xtr ly tiép theo, kién nghi viée d iéu chinh, b6 sun o)
ké hoach céng tac thoi gian téi.

2. Cac phong thude S& ¢6 trach nhiém phdi hop voi cac don vi truc thuée
S¢& tham muu cho Gidm dbc S6& trong viéc xdy dung, diéu chinh va dén dbc viée
thuc hién ké hoach cong tac cua S&; thuong xuyén theo doi, kiém tra, dén déc
viée chuén bi ndi dung, chuong trinh, dé an cta cac don vi truc thude.

3. Hang thang, hang quy, 6 thang va cudi nam, phong chuyén mén, nghicp
vu thudc S¢ dugc giao nhiém vy, ¢d trach nhiém téng hop béo cio ctia cac don vi
va bio cdo két qua thuc hién ké hoach cong tac ctia SO. Két qua thuc hién ké hoach
cbng tac phai duoc coi la mét tiéu chi quan trong dé xem xé1, danh gia viéc hoin
thanh nhiém vu cta cdng chure, vién chic, cac phong thudc S va cac don vi truc
thude So.
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Chuong VI
TO CHUC CAC HOI NGHI, CUQC HQP, TIEP KHACH, DI CONG TAC

Diéu 23. Cac hdi nghi va cude hop

Can c(r yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc ¢ong tac, So 16 chire cac hoi
nghi va cude hop trén nguyén téac thiét thuc, hiéu qua va tict kicr,

1. Céc hoi nghi gbm: Hoi nghi toan nganh, hoi nghi chuyén dé (trién khai,
so két, tong két mot hodic mot so chuyén d&), hoi nghi tdp huén cong tac chuyén
mon.

2. Cée cudce hop dé xir Iy cong viéc thuong xuyén, cac cong viéc phirc tap,
cép bach, lién quan dén nhiéu don vi, nhiéu nganh, dia phuong; hop giao ban véi
lanh dao cac phong, thu trudng cac don vi.

3. Sau hoi nghi, cude hop, cac phong thude S¢ cung cac don vi duge phan
cong c6 trach nhiém t6 chue trién khai thuc hién nhitng ndi dung lanh dao So da
két luén tai cac hoi nghi, cude hop; kiém tra, d6n déc, tong hop bao céo lanh dao
S& vé két qua thuc hién két luan do.

Piéu 24. Hop giao ban, hop chuyén dé
1. Hop giao ban hang tuan giita lanh dao S& véi céc lanh dao phong thude 5

a) Giao ban tudn duoc té chic vao thu hai hang tuan cac Truong phong
chuan bi béo céo, dénh gid cong tac tudn qua, ké hoach tudn dén. nhiing kién nghi
d& xuét lién quan dén linh vuc coéng tac clia phong ghii phong Nghiép vu Y tong
hop, bdo cdo giao ban va co trach nhiém ghi bién ban cudc hop.

~ b)Gidm ddc S& chi tri hop giao ban. Khi Gidm dbc S¢ vang, mot Pho Giam
doc S¢ duge iy nhiém thay mat Giam doéc Sé chu tri hop giao ban.
2. Hop chuyén dé
a) Lanh dao S& t6 chirc cac cudc hop chuyén dé dé xur ly cong vige thuong
xuyén va nhiing cong viéc phuc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu don vi, nhiéu

nganh, dia phuong hodc d& nghe ¥ kién tu vén, tham muu trude khi quyét dinh gidi
quyet cong Vviéc.

b) Trach nhiém cua cac phong thude 56 Phéi hop, dén déc don vi truc thud
S& chudn bi gidy moi cling tai liu dé guri dén cac thanh phén duoc moi; chuar h|
dia diém va cac diéu kién phuc vu cho cude hop, phm hop v cac don vi lidn
quan dé thuc hién nhiém vu nay néu cudc hop duoc td chie & ngoai co quan; ghi
bién ban cudc hop.

¢) Lanh dao S¢& didu hanh cudc hop, thao luén, théng nhit va két luan.
Diéu 25. Hop giao ban véi Thi trwéng cac don vi.

1. Chuén bi

a) Céac cudc hop:

- Hop giao ban thang dugc to chiic vao tuan dau cua thang.
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- Hop d6t xuat theo yéu cau trién khai cong viéc.

b) Thoi gian triéu tap hop do Giam déc So quyet dinh. Giam déc S& chil tr]
cugc hop, khi Giam doc S& vang, mdt Pho Giam dbc S& duge iy nhiém thay mit
Giam ddc S& chu tri cude hop.

¢) Truéng phong Nghiép vu Y chudn bi ndi dung béo céo giao ban thang,
trinh Gidm dbc S& quyét dinh; don ddc cac bo phan co lién quan chuén bi tai liéu.

d) Chanh Van phong chudn bi phong hop tuy theo hinh thirc hop (truc tiép,
truc tuyén), thoi gian, chuong trinh, kich béan diéu hanh trinh Giam dbc S& quyét
dinh

2. Thanh phén du hop

a) Giao ban thang: Trudng phong thudc So, thu truong cac don vi truc thudce
phai tham du day du, néu vang mat phai duoc Giam dbc So dong ¥, dong thoi
phai ty nhiém cho cép pho dé du hop thay va chiu trach nhiém vé y kién phat bicu
tai cugc hop.

b) Lénh dao S¢& ¢o thé tridu tap céc cude hop dot Xuét de l.uen khai cong
viéc theo yéu céu chi dao diéu hanh. Linh dao S& quyét dinh cu thé noéi dung,
hinh thic, thoi gian, khach moi va chuong trinh cude hop.

3. Thy theo tinh chét, ndi dung cude hop, lanh dao S& ¢o thé moi 1anh dao
céc Ban thugc Tinh ty, dai dién Van phong Uy ban nhén dan tinh, céc so, nganh
co lién quan dé trao ddi, théng nhit cac van dé lién quan.

Didu 26. TH chirc hop ciia cac phong thude Sor

1. Trudng phong co quyén quyét dinh va chiu trach nhi¢m vé viée t6 chiic
hop phong dé trién khai nhiém vu, cong tdc, tip huan nghi¢p vu trong linh viie
quan ly cua phong. T4t ca cac cude hop phai duoc to chic ngin gon, bao dam
thiét thuc, tiét kiém va hiéu qua.

2. Phong chu tri cude hop néu c6 yéu cau moi lanh dao cua phong khac
tham du, phai bao cao xin y kién lanh dao S& vé ndi dung, thanh phan, thai gian
va dia diém t6 chic cude hop.

3. Phong dugc moi dy hop phai sép xép bd tri cong chirc tham du va ¢
trach nhiém chudn bi, cung cip cac ndi dung c6 lién quan.

4. Lanh dao phong c6 thé chi tri cdc cude hop, lam viée voi cac don vi true
thudc So, co quan lién quan theo uy quyén ctia Giam dbe Sé theo quy dinh
Quy ché nay.

Diéu 27. T6 chitc hop ciia cac don vi trye thude S&

1. Thu truong cac don vi truc thudc co quyen quyét dinh 16 chuc cac cude
hop, hoi nghi trong pham vi quéan ly cta don vi dé thao ludn cac van dé thude vé
chic néng, nhi¢ém vy, cbng tac chuyén mon hodc tap huan nghicp vu. Tht ca céc
cudc hop, hdi nghi phai thiét thuc va duoc (6 chirc ngén gon, 1iét kiém theo ding
quy dinh phap luat.
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2. Céc don vi tryc thude khi c6 nhu ciu moi lanh dao S¢ du hop hodc lain
viéc phai c6 van ban dang ky véi Vin phong So trude 03 ngay lam viéc dé phoi
hop bb trf lich cong tac cua lanh dao S&. Dbi voi nhitng van dé cap bach, Chanh
Vian phong S¢é truc tiép béo cdo 'va chu dong bd tri thoi gian dé lanh dao S& lam
viée véi don vi, x{r Iy kip thoi van dé phat sinh.

3. Thu trudng cac don vi khong ctr hodc uy quyén cho ngudi khic béo cdo,
lam viéc vé6i lanh dao S, trix trudong hop duge 1anh dao S¢ dong y hodc trigu tap
dich danh.

Piéu 28. Ché db tiép khach
1. Tiép khach trong nuéc

a) D41 v6i cic cude tiép va lam viée chinh thirc theo chuong trinh ctia lanh
dao S&: phong chirc néng thuge S¢ phdi hop vai Van phong S& ¢6 trach nhiém bo
tri chuong trinh chi tiét dé lanh dao Sé tiép khach, lam viéc.

b) Béi véi cac cude tiép xa giao, tham va lam viéc tai S6: Van phong So co
trach nhiém bé trf chuong trinh dén tiép theo yéu cAu clia lanh dao S&, phi hup
véi cac quy dinh cta phap luat.

¢) Lanh dao cac phong thudc So t6 chure tiép dén va lam viéc cung vol lann
dao S&; chuén bi cic ndi dung c6 lién quan hodc theo yéu cdu cta lanh dao So.
Trudng hop noi dung co lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi hop hodc truc
tiép trao doi y kién don vi c6 lién quan; trie tlep bdo cdo lanh dao S& dbi voi
nhiing ndi dung vuot qua thAm quyén giai quyét.

2. Tiép khach nuéc ngoai

a) Dbi vai cac doan khéch nuGe ngoai dén theo chuong trinh dén tiép cua
tinh c6 phén cong lanh dao So dén tiép: Vin phong S c¢d nhiém vu bo tri ng!
thire, chuong trinh tiép dén, bdo céo lanh dao S¢ duoc phén cong tiep khach -
nhit 01 (mét) ngay lam viéc trude khi tiép dén.

b) Céc cudc don, tlep va lam viéc chinh thitc v6i cac doan khach nu6e ngosi
theo 161 mdi cua Giam déc S& hoic theo dé nghi cua khach da duoc Giam dée S
déng ¥, cac cudc tiép x4 giao ctia 1anh dao $& dbi v6i khach nude ngoai duoc thy
hién theo cac quy dinh vé tiép khach nudc ngoai cla tinh.

¢) Cac phong thudc S¢, cac don vi truc thude S téng hop chuong trinh lam
viéc vdi doan khach nude ngoai gui Van phong S& va bao cao lanh dao So. Van
phong So phdi hop cac phong thude S0, cac don vi truc thude S6 bao dam nghi 1€
va thi tuc ngoai giao khi tiép khach nudc ngoai.

Pidu 29. Ché do di cong tac

1. Gidm dbc S& di cong tac thuc hién theo quy dinh cta Tinh ty, Uy ban
nhan dan tinh; Phé Gidm doc Sé, 1anh dao phong va cong chie thude So di cGing
tac phai dugc su dong ¥ ctia Giam doc So.
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2. Lénh dao phong thudc S¢ phai ¢6 <e hoach phoi hop voi cac phong, don
vi lién quan di cong tac co so dé kiém tra, nam tinh hinh trién khai thuc hién cac
chinh sach, phap luét cua Nha nude, cac quyét dinh, cdc van ban chi dao cua larh
dao S&; nim tinh hinh & co 56 dé kip thoi tham muu va dé xudt nhiing giai phap
giup thuc hién t6t nhiém vu ctia nganh, gitp don vi khéc phuc, thao g& khoé khin,
yuéng mic. Ty noi dung chuyen di cong tac, t6 chic hinh thie di cdng tac cho
phu hO'p, bao dam thiét thuc va tiét kiém, cé thé bao trude hodc khdng béo trude
cho co sd.

3. Lanh dao cdc phong thugc 8¢, thi truéng don vi tryc thude S& di cong
tac theo su chi dao hodc iy quyén cua linh dao So, khi vé phai kip thoi béo céo
két qua cong téc voi lanh dao So.

4. CCVCNLD phai chép hanh su diéu dong cong tac cua lanh dao don v
di cong tac pha1 c6 chuong trinh, ké hoach va ndi dung cong viéc cu thé dé br 0
cdo v6i nguoi quan ly truc tiép.

5. Cong chtic, vién chirc khi di nude ngoai f)héi thuc hi¢n trinh ty, thu tue
ding theo quy dinh phap luét.

6. Ché dd cong tac thuc hién theo cac quy dinh phap luat va quy ché chi
tiéu ndi bo cua co quan, don vi.

Chuong VII
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO SO

Piéu 30. Cach thire gidi quyét cong vige ciia Ianh dao So

1. Giam doc S&, Pho Giam doc S xem xét, giai quyét cong viéc trén co <
cac phong thudc S& trinh ho so giai quyct cong vige.

2. Giam dbc S, Pho Giam dbc S& chu tri hop, lam viée vai lanh dao cic
co quan, don vi, chuyén gia lién quan dé tham khao y kién truoc khi gidi quyct
nhitng vin dé quan trong, can thiét ma chua xtr ly dugc ngay.

3. Cac cach thuc g1a1 quyét khéac quy dinh tai Quy ¢ hé nay nhu di cong léc
vaxu ly cong viéc tai co so, lam vi€c truc tiép voi cac don vi thuge pham vi phu
trach, tiép khéch va cac phuong thirc khac do Gidm dbc S& quyét dinh hodc ty

quyén.
Piéu 31. Trach nhiém cia ciac phong thugc Sé khi trinh ho so cong vie

1. Céc phong trinh lanh dao S¢ nhiing vAn d& thudc pham vi giai quyét cua
lanh dao S& khi c6 du thu tuc va hé so theo quy dinh.

2. Khi nhéan duogc h‘ﬁ 50 cOng vige cua cac don vi gul trini lanh dao S¢, c:
phong c6 nhiém vu tham tra v& mit thi tuc, the thirc, ndi dung van ban. Néu b
so khong dung theo quy dinh, khong thudc thdm quyén giai quyét cla Sé, l(houu
phu hop gitra ndi dung ho so va ndi dung cuia dy thao vén ban s& ban hanh hoic
ndi dung hd so con cé van dé chua rd hoiic con ¢6 y kién khéac nhau vé quan diér
xir 1y gitta cac don vi 6 lién quan, trong thoi gian khéng quéa 02 (hai) ngay lain
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viéc, k& tir khi nhan duge ho so (truong hop khén cp phal oial quyét trong ngay),
céc phong 14p thi tuc tra lai vin ban cho don vi trinh va néu rd 1y do tra lai.

3. Cham nht trong thoi han 5 ngay lam viée, k& tir ngay nhén ho so ding
thi tue, cac phong hoan chinh hé so va thi tuc trinh lanh dao So (tri truong hop
khén ho#c van ban co thoi han). NOi dung trinh giai quyet cdng viée phai thé hi¢n
10, day dt, tbng hop v kién ctia cc don vi (ké ca y kién khac nhau), y kién d& xuét
cua cac phong, chuyén vién truc tiép theo doi, kém theo ddy du hd so.

4, Ho so trinh 1dnh dao S& phai dugc cac phong 18p danh muc hé so cbiiy,
viéc (bao gbm ca hd so quan ly trén van phong dién () dé theo dbi qua trinh xu
ly va luu trit.

Pidu 32. Xit Iy hd so trinh va théng bdo két qua

1. Chdm nhét sau 01 ngdy lam viéc, lanh dao S& ¢o trach nhiém x\r ly ho &u
cong viéc do cac phong trinh.

2. Péi voi nhiing ho so cdng viée (dé an, du an...) ma lanh dao S& cd yéu
cAu tham khao y kién tu vén ctia céc so, ban, nganh c6 llen quan

a) Cac phong thudc So phdi hop véi cac don vi lién quan chudn bi déy du
céc ndi dung dé lanh dao S& lam viée vai don vi trinh va cac don vi ¢6 lién quan
trude khi quyét dinh.

b) Trong trudng hop can thiét, 1anh dao S& c6 thé vy quven cho lanh das
cac phong thudc S& chi tri cde cude hop va bao céo lanh dao So vé két qua cud
hop.

3. D6i v6i nhiing cong viée thuge pham vi cong viéc ma (ap thé lanh da: )
S& thao luan trude khi Giam dbc S& quyet dinh quy dinh tai Bi¢u 5 ctia Quy cl.i
nay, Giam dbc S6 hodc Phé Giam déc Sa theo linh vye duge phan cong xem xut
noi dung va tinh chét cta hd so cong viée dé quyét dinh viée:

a) Cho phép don v1|t1 inh hd so hoan thanh va dang ky véi $6 dé bb tri trink
tap thé lanh dao S tai cude hop gan nhat,

b) Yéu cau don vi trinh hd so hoan thién thém, néu xét thiy ndi dung chua
dat yéu cau, can thiét 14y ¥ kién cac don vi lién quan.

¢) Cho phép ap dung hinh thire Jiy y kién cac thanh vién tép thé lanh dao
S& thong qua Phiéu xin y kién.

4. Can ctr y kién chi dao ctia 1anh dao S& v& ndi dung hd so cong viée, don
vi chu tri phbi hop véi cac phong thude S6 hoan chinh du thao van ban dé ky bu
hanh.

5. Truong hop phai hoan chinh lai ho so: Thi trudng don vi trinh phai hoan
chinh lai dé 4n trong thoi gian khong qua 05 (nam) ngay lam vice, d6i voi van ban
khéng qud 02 (hai) ngay lam viéc de trinh Giam doc So hodc Pho Giam déc Su.
Trudng hop cac van dé phurc tap can c6 su thdng nhét y kién piita cac s, nganh
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trong qua trinh hoan chinh lai dé 4n, van ban trudce khi trinh Giam dbc So hoic
Phé Giam dbc So thi phai bdo cédo Giam dbc S hodc Pho Giam doc Sé biét.

6. Cham nhét 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén duge day du hd so, néu chw 8
co quyet dinh ctia Giam dbc S& hodic Pho Gidm dbc So thi cac phong thude 5.5
phai xin y kién chi dao cua Giam dc S& hodc Phé Gidm dbe S¢ va théng bao cis
don vi ¢6 hd so trinh biét 15 1y do.

Chwong VIII
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN YA
KIEM TRA THUC HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

Diéu 33. Tiép nhén, xir Iy vin bin

1. X¥ ly vén ban: Khi tiép nhan vin ban, tai liéu dé xur ly cong viée, cong
chtrc phai kiém tra va tiép nhén khi day du thu tuc.

2. Vin ban chua ddy du thi tuc quy dinh, cdng chirc, vién chiic c6 trach
nhiém huéng dan bo sung va tré lai cho ca nhan hodc don vi.

3. Moi cong van, gidy to chuyén dén va chuyén di déu phai dugc dang k7
qua van thu.

Piéu 34. Trinh duyét viin ban

1. Khi trinh duyét vén ban phai kém theo ddy du céc vin ban phép ly litn
quan. HOd so trinh duyét gdm c6: van ban du thdo, cac van ban nguyén téc dé lam
co s0 du thao, ndi dung van ban du thao phai dung véi cac quy dinh cua Nha
nuac.

2. Truong phong hodc Phé Truéng phong phu trach truc tiép phai chiu trach
nhiém kiém tra vé thé thirc va ndi dung vén ban; dong thoi ky nhay trude khi trinh
lanh dao So.

A A A e -
Diéu 35. ThAm quyén ky van ban
1. Gidm ddoc S& c6 tham quyén ky tat ca cac van ban caa So.

2. Phé Gidm dbc S¢ ky thay Giam doc S& nhiing van ban thudc linh vy
duoc Gidm d6c So phan cong phu trach hodc Gidm déc S& Uy quyén.

3. Chanh Van phong So dugc ky thua 1énh Giam déc So gidy gioi thiéu,
glay di duong va mot s6 ndi dung lién quan dén linh vuc hanh chinh dugc Giam
déc S& giao quyén va chiu trach nhiém trude Giam déc S, trude phap ludt vé cac
noi dung da ky.

4. Chanh Thanh tra S& ky ban hanh cac van béan thudc linh vuc Thanh tra
theo quy dinh Luét Thanh tra va cdc van ban phap luét khac.

Didu 36. Phat hanh va theo déi, kiém tra viée thi hanh viin ban
1. Phat hanh van ban
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a) Dbi v&i van ban di: trude khi phét hanh vdn ban, van thu ¢6 trach nhicim
kiém tra 1in cudi dam bao ding thé thirc va luu vén ban gbc tai vin thu.

b) B6i v6i van ban dén

Vén thu trinh van bén cho 1anh dao S& hodc Chanh Vén phong S6 xem x¢t,
giai quyet trong ngay va chuyén giao dén céc phong chtrc nang co li€n quan dé
giai quyét (trwong hop Chéanh Van phong S0 chuyen van ban dén cac phong chiic
nang phai dong thoi chuyén cho lanh dao S& de theo dai va chi dao), cham nh
1a ddu gid ngdy 1am viéc hom sau (van ban pidy hay qua van phong dién t).

Can ¢ ndi dung van ban dén, 1anh dao S& hodc Chanh Vin phong S¢ giao
cho cac phong chirc néng c6 lién quan thyc hién. Cac phong chue nang ¢6 trach
nhiém nghién ctru thuc hién véan ban dén theo thoi han ctia vin ban yéu cau ho?
theo chi dao cta lanh dao So.

2. Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh van ban

a) Linh dao cac phong chic nang giup lanh dao So theo doi, don déc vice
giai quyét van ban theo linh vyc dugc phén cong.

b) Chénh Vin phong S¢ theo dai tién d6 xur 1y vin ban cua cdc phong, bdo
c4o viéc ton dong, tré han xtr ly vin ban (néu cb) clia cac phong béo cdo lanh dao
Sa.

¢) Thi trudng cac don vi truc thudc S¢ theo ddi, don déc. kiém tra viée i
hanh vén ban cta don vi dé xt 1y kip thoi.

Piéu 37. Quan Iy, luu trit vin ban va ché dd bao mit tai lidu.
1. Ché d6 giao ndp tai lidu luu triv
a) CCVCNLD sép xép, 1ap danh muc tai liéu ndp luu hang nam dé giao nop

luu trit theo quy dinh cua Luat Luu trir va K& hoach cong tac Van thu luu trlt hang
nam cua So.

b) CCVCNLD trude khi nghi huu, théi viée, chuyén céng tac phai ban giao
toan bd ho so, tai liéu cho luu trlt co quan.

2. Ché d6 bao mat tai liéu

a) T4t ca van ban mat dén déu duoc ding ky tai Van thu theo quy dinh (& g
ca van ban mat gui dich danh tén ngudi nhén).

b) Khi chuyén van ban mat dén lanh dao S&: 6 chirc, ca nhan xit ly vdn ba
phai dugc ky nhén trén s6 chuyén giao van ban mat. Trudng hop chuyén cho
phong chuyén mén thi Truong phong c¢6 trach nhiém ky nhan van ban mat tai Van

thu, sau d6 lap s6 quan ly va theo dai viée chuyén giao vin ban méat trong ndi bo
phong (néu c6)

¢) Vén ban mat duoc soan thdo trén may tinh khong két n6i mang Internct.
Van ban mét di phau duoc in dung s6 ban dang ky phét hanh; khéng sao chup tai
liéu mat khi chua c6 y kién chi dao cua lanh dao S&; khong sao chup gidy giao
viéc, nhiém vu c6 buat phé xtr ly ctia lanh dao S& khi chua dugc sy ddng y cta lanh
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dao S&. Khi c6 nhu cau tra ctru, khai thac tai liéu mat phai bao cdo, xin y kién lanh
dao So.

3, CCVCNLD c¢6 trach nhiém bao quan hé so, tai liéu ctia minh. Néu tr on:
hd so c6 van ban mat thi hd so dé duoce coi la hd so mat va duoc luu giit theo ché
d6 mét. Viéc bao quan, luu gitt cac loai van ban dam béo tinh khoa hoc, bi mat,
an toan va thuén tién cho viéc tra ctru.

Diéu 38. Kiém tra viéc thywe hién nhiém vu duge giao
1. Thdm quyén kiém tra

a) Giam dbc S& chi dao toan dién moi hoat dong cta don vi trye thude,
nganh va linh vyc trong pham vi, chiic néng, nhiém vu va quyén han cia SG va
clia c4 nhan Gidam dbc S& theo quy dinh ctia phép luét.

b) Phé Giam ddc Sé theo ddi, don ddc, kiém tra céc hoal dong ctia don vi,
linh vuc duoc phan cong phu trach va thuc hién nhiém vu kiém tra do Giam ddc
S& phan cong.

¢) Lanh dao cac phong thugc S co6 trach nhiém kiém tra hoat dong cua cac
don vi tryc thudc Sé trong pham vi chiic nédng, nhiém vu, quy &n han theo quy dinh
va kiém tra viéc thuc hién cac cong viée do 1anh dao S& phéan cang.

d) Thu truéng céc don vi tryc thuge S¢ ¢o trach nhiém kiém tra hoat dong
trong pham vi chtc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh va chi dao kiém tra
viée thyc hién cdc cdng viée cua céng chire, vién chire tai don vi.

2. Hinh thtrc kiém tra

a) Tu kiém tra: Lanh dao céc phong thudc S&, cac don vi truc thude 59
thuong xuyén to chirc tu kiém tra viéc thue hién nhiém vu duge giao, phat b
cic vudéng mac va deé xuat bién phap xu ly kip tho.

b) Lanh dao S8, 1anh dao cac phong thude So va cong chire duge giao nhici
vu tién hanh kiém tra lam viéc truc tiép tai don vi can kiém tra dé nam tinh hini;

¢) Lanh dao S¢ y€u cAu cdc don vi truc thude béo cao bang van ban vé tinh
hinh va két qua thuc hién cac van ban, cong viéc dugc giao.

d) Gidm dbc S& quyét dinh thanh lap cac T cbng tac, Doan Kiém tra ¢
kiém tra viée thyce hién nhiém vy, thi hanh véan ban trong tung linh vuc hodc tung
cbng viée can tap trung chi dao theo timg thoi ky. Pon vi chi tri phéi hop cac don
vi lién quan xay dung dé cuong kiém tra trinh linh dao S& phé duyét va tr ién khai
thuc hién

d) Kiém tra théng qua bao cao dot xuat hodc dinh ky cia don vi; théng qu.u
hoi nghi so két, tdng két viéc thuc hién cdc chuong trinh, dur an, dé én.

e) Kiém tra théng qua hé thdng quan ly hd so giai quyét thu tuc hanh chini:
thudc pham vi quan ly nha nudc cta So.

g) Hinh thirc khac do Giam déc So quyét dinh



3. Bdo cao két qua kiém tra

a) Khi két thic kiém tra, don vi hodc nguoi chu tri phai bao cao két qua
kiém tra cho lanh dao So. Béo cdo phai néu r8 két qua dat duoc, tén tai han ché,
nguyén nhén han ché, bién phap khac phuc, trach nhiém cta td chirc, ¢4 nhén lien
quan va kién nghi, d& xut.

b) Thu tm(mg don vi dugc kiém tra c6 trach nhiém theo dai xtr ly sau ki
tra, bdo cdo két qua khic phuc nhiing han ché, sai pham cho lann dao S6.

c) Céc phong thudc S& ¢d trach nhi¢m theo doi viée xu ly, khéc phuc s
kiém tra v& ndi dung thudc linh vuc cua phong, dong thoi bac cdo cho lanh dio
S& tai hop giao ban thang, so két 6 thang dau nam va tdng két nim ctia nganh.

Diéu 39. Quy dinh vé tiép cong din; xir Iy don khiéu nai, don t6 cio,
don kien nghi, don phan anh

1. Viéc tiép cong dan duogc thuc hién tai S& theo Luat Tiép cong dan,

2. Viéc xt ly don phéan éanh klen nghi, don khiéu nai, don t6 céo, duge thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

: ~ Chuong X [
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Diéu 40. Cong tac théng tin, bdo cio

1. S¢ dinh ky bdo cdo Ve tinh hinh chung cta toan nganh va cac bdo ¢
chuyén d&, dot xuét theo yEu cAu ctia B& Y té, Tinh 0y, Hoi dong nhan dan tinh, Uy
ban nhén dén tinh hogic phdi hop bio céo theo dé nghi ctia cdc s¢, nganh, don vi.

2. Trach nhiém cta Trudng phong thudc S, thu trudng cac don vi truc
thudc So

a) Ciing cb, tang cudng hé théng théng tin ndi bd dé gitp lanh dao S& nam
duoc tinh hinh, c¢dng viéc cia nganh; tham muu lanh dao S6 theo ddi, chi dao,
huéng dan, kiém tra, don déc viéc thuc hién cdc ché do thong Lin, bao céo thuo
quy dinh.

b) Téng hop va tham muu céc bdo céo chuyén dé, bao cao dot xudt the:
quy dinh, yéu cdu cua Bo Y t&, Tinh ty, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nlm n
dan tinh hodc theo dé nghi cia cac s&, nganh, don vi.

¢) Bao cao dinh ky (tudn, thang, quy, 06 thang, ndm), bido cao chuyén .,
béo cdo dot xuat. Thoi han glri cac bao cdo dinh ky theo quy dinh vé ché do théng
tin, bao cao.

3. Cac phong thugc So thuong xuyén phdi hop véi cac don vi truc thude So
d& tham muu cho 13nh dao S trao déi thong tin v6i cde co quan chuyén mon khac
va Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd v& cac nodi dung cong tic cé lién
quan.
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Pidu 41. Théng tin trén hé thong vin phong dién tir

1. Thuc hién ché d6 tiép nhan, trao doi théng tin trén hé théng van phong
dién tir ciia Uy ban nhén dan tinh, B6 Y té, SO Y té theo quy dinh; thuong xuycn

theo d&i thong tin trén hé thng vin phong dién tir dé kip thoi nhan vin ban chi
dao diéu hanh.

2. Céc phong thude S0, cdc don vj truc thude SO ¢o trach nhiém day manh
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 nhim nang cao chil lugng, hidu ¢
trong thuc hién nhiém vu ctia nganh.

3. Viéc cap nhat, trao dbi thong tin trén méi truong mang phai chép ha~'
theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh ting dung cong ngh¢ thong tin trong quan
1y vén ban dién tu.

) Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 42. Diéu khoan thi hanh

1. Lanh dao So&; Trudng cac phong, Thu truéng cac don vi truc thude So6 va
c4c td chire, ca nhan lién quan c6 trach nhiém quén triét va t6 chue thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo doi, don ddc, kiém o a
viéc thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thye hién, néu c6 kho khan vuéng mac, cac don vi kip
thoi phan anh vé So dé xem xét, stra ddi. bd sung, didu chinh cho phu hop./.



