UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 1241/HD-STNMT An Giang, ngay 07 thdang 05 nam 2021
HUONG DAN

Viéc tiép nhan, luan chuyén, giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vue dat dai trén dia ban tinh An Giang

Can cur Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can ctt Nghi dinh s6 43/2014/ND- -CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai;

Céan ct Nghi dinh $6 01/2017/Nb-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua
Chinh phu stra doi, b6 sung mét so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai;

Can cit Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé Giay chiing nhan quyén st dung dat,
quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat;

Cin ctr Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Cin cir Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia
B¢ Tai nguyén va Moi trudong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat, thu hoi dat;

Can ctr Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua
Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim
2014 cua Chinh phu;

Can ctt Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nam 2017 cua
Bo Tai nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phi stra d6i, bo sung mot s6 nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dat dai va stra ddi, bd sung mot sb diéu caa cac
thong tu huéng dan thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu 07/2019/TT-BTP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta B Tu
phap hudng dan mot sé noi dung vé dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san
gan lién véi dat;

Can ctir Quyét dinh sé 2555/Qb-BTNMT ngay 20 thang 10 nam 2017 cua
B6 Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh;

duogc sta doi, bd sung trong linh vuc dat dai thuéc pham vi chiic ning quan ly
nha nudc cua B Tai nguyén va Moi truong;



Can ctir Quyét dinh sé 446/QD-UBND ngay 06 thang 03 nim 2018 cua
UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh; duoc
stra di, b sung trong linh vuc déat dai thuoc tham quyén giai quyét caa So Tai
nguyén va Moi truong tinh An Giang;

Cin ctr Quyét dinh s6 2688/QD-UBND ngay 29 thing 10 nam 2018 cia
UBND tjnh V¢ Viéc cong bo Dé}nh muc tha tuc hanh chinh thudc tham quyeén
giai quyeét, quan 1y ap dung tai cap huyén trén dia ban tinh An Giang;

Can cu Quyét dinh sé 627/QD-UBND ngay 26 thang 03 nim 2019 cua
UBND tinh v€ viéc ph€ duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét, quan 1y cua So Tai nguyén va Moi trudng;

~ 506 Tai nguyén va Moi truong huong dan viéc tiép nhan, luan chuyén, giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dat dai trén dia ban tinh nhu sau:

PHAN |. QUY PINH CHUNG

|. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi ap dung

Ap dung cac dang ho so giai quyét thu tuc hanh chinh ve dat dai cua ho
gia dinh, c4 nhan va cong dong dan cu dugc tiép nhan tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua Van phong HDND va UBND cap huyén; cac dang ho S0 gial quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai cua to chuic, co sd ton gido duoc tiép nhan tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,

2. Poi twong ap dung

Cong chire, vién chire thuge hé thong Vian phong Pang ky dat dai, Chi cuc
Quan 1y dat dai, Phong Tai nguyén va Moi truong, cong chirc dia chinh cap X4
va cac dbi twong khac co lién quan dén viéc tiép nhan, luan chuyén, giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc dit dai trén dia ban tinh An Giang.

I1. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Thanh phan va biéu mau hd so

Thyc hién theo Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ciia Bo
Tai nguyén va Moi truong Vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh;
duogc sta doi, bo sung trong linh vuc dat dai thuéc pham vi chic niang quan ly
nha nudc cta Bo Tai nguyén va Mbi truong va ndi dung chi tiét thu tuc hanh
chinh linh vyc dit dai duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 446/QD-UBND
ngay 06/03/2018 va Quyét dinh s6 2688/QD-UBND ngay 29/10/2018 cua
UBND tinh.

2. Quy dinh vé tiép nhan hd so (B§ phan 01 cira)

Cén bo tjép nhén hé so theo quy trinh ndi bo trong giai ’quyé't thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét, quan ly quy dinh tai Quyét dinh s6 627/Qb-
UBND ngay 26/03/2019 cua UBND tinh:
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- Truong hop hd so day du, hop 1€ can bd tiép nhan ho so nhap thong tin
thanh phan hd so vao phan meém giai quyet thtl tuc hanh chinh, xuit bién nhan
hd so, hen ngay tra két qua va chuyén hd so cho bo phan chuyén mén dé thuc
hién nghi¢p vu chuyén mon theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é can bd tiép nhan hd so viét phiéu
hudéng dan hoan thién ho so. Phi€éu huéng dan c6 chir ky cua cén bd ti€p nhan va
dong dau treo cua co quan ti€p nhan.

- D01 v6i ho so vuong mac Ve mat phap ly hoac ky thuat, can xin ¥ kién
giai quyét ctia co quan ¢ tham quyén thi Can bo tiép nhén hd so Vlet bi€n nhan
tam nhan ho so dé xin y kién. Co quan c6 tham quyén giai quyét phai tra 16
bang vian ban trong thdi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd so.

3. Quy dinh vé thim tra hd so tir B phan 01 cira chuyén dén

Kiém tra diéu kién giai quyét, su day du theo thanh phan ho so. Trudng
hop hd so khéng du diéu kién hodc chua day du tha tuc giai quyét thi bao co
Giam d6c Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai (déi vOi ho gia dinh, ca nhan),
Giam dbc Vin phong bang ky dat dai (ddi voi to chic, co so ton gido) chuyen
cho Bo phan 1 cira tra ho so va thong bao 6 1y do khong du diéu kién giai quyet
hodc huéng dan bo sung hoan thién hd so trong ngay lam viéc. Truong hop hd
so du diéu kién thi thuc hién nhu sau:

Nhép thong tin hd so vao phan mém giai quyét thu tuc hanh chinh, phan
mém Vilis va Scan cac gidy to c6 lién quan cua timg loai thu tuc quy dinh tai
Quyét dinh s 627/QD-UBND ngay 26/03/2019 ctia UBND tinh. Pong thoi thyc
hién nghiép vu chuyén mon theo quy trinh.

4. Thoi gian thuc hién

, Tho1 gi’an thuc hién cua tirng dang thu tuc dam bao theo quy dinh tai
Quy¢t dinh so 627/QD-UBND ngay 26/03/2019 cia UBND tinh, khong dugc
vuot thoi gian quy dinh.

5. Vé luan chuyén ho so

- Viéc luan chuyén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vé S&
Tai nguyén va Moi truong va nguoc lai do Buu dién tinh thyc hién. Van phong
Ping ky dat dai 1a ddu mai tiép nhan ho so, tra két qua tai S& Tai nguyén va Mbi
truong sang Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong.

- Viéc luan chuyén ho so tir Chi nhanh van phong Dang ky dat dai vé Vin
phong Piang ky dat dai dé thue hién cac thu tuc déu thong qua Phan mém Quan
Iy tht tuc hanh chinh mot cdp tai S& hodc dudng truyén sb liéu dung chung cta
co quan nha nudc.

- Viéc luan chuyén két qua dé giai quyét (Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat) tr Van phong Ding ky dat dai vé& Chi nhanh Vin phong bing ky dat dai
thong qua don vi da ky hop dong nhan chuyén phat sau khi c6 két qua (Buu dién
tinh).



PHAN Il. QUY TRINH PO PAC THEO YEU CAU

I. CAP TINH
1. Thi tuc trich do khu dat
Téng thoi gian thuc hién: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 120 gid.

Budc A 1A oA A oA Thoi gian
thwe hién B0 phan thuc hién Noi dung thuc hién thwe hién
\ \ c |- Tiép nhan va soan thio Hop dong.
Buoc 1 Plgong Hanh chinh - Chuyén hd so sang Phong Ky thuat dia 08 gio
Tong hop .
chinh.
- Trich do h so.
- Chdng ghép céc loai ban dd quy hoach dé
. - .. 4. | xac dinh sy phu hop so véi quy hoach dugc
Buée 2 gllli(r’;g Ky thuat dia | 4 et (néu co). 80 givs
- Xéc dinh dién tich, loai dat, vi tri.
- Chuyén ho so sang Phong Thong tin - Luu
trir.
Phe Ths in - | Kiém tra, trinh ky san phém trich do.
Budc 3 L ong hong - Chuyén ho so sang Phong Hanh chinh - | 24 gio
uu trir h
Tong hop.
, Phong Hanh chinh - | - Thanh ly hop dong. .
B 2 : 08
woe 4 Tong hop - Tra san pham trich do. 8lo
2. Thi tuc trich luc khu dat
Téng thoi gian thuc hién: 12 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 96 gio.
Budc A pA - A o Thoi gian
thwe hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thwe hién
- Tiép nhén v thao Hop dong.
, Phong Hanh chinh - | ~ P P40 yasoan fhao Hop dong. = ’
Budrc 1 Té - Chuyén ho so sang Phong Ky thuat dia | 08 gio
ong hop ,
chinh.
- Trich luc hd so.
- Chong ghép cac loai ban d6 quy hoach dé
’ Phong K3 thuat dia Xac Adinh; su Phl‘l hop so véi quy hoach dugc B
Buoc 2 chinh duyét (n€u co). 56 gid
- Xéc dinh dién tich, loai dat, vi tri.
- Chuyén ho so sang Phong Thong tin - Luu
trir.
) - Kiém tra, trinh ky san pham trich lyc.
’ Ph‘ ThA t = 2 ’ N : .
Buoc 3 L ons thomg H T Chuyén ho so sang Phong Hanh chinh - | 24 gio
uu trir h
Tong hop.
ong Ha inh - | - Thanh 1y hop dong. :
Bude 4 Phong Hanh chinh anh ly hop dong 08 gio

Téng hop

- Tra san pham trich luyc.




Il. CAP HUYEN
1. Thi tuc trich do khu dat
Téng thoi gian thuc hién: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gior = 120 gid.

Budc A 1A ‘n A oA Thoi gian
thue hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thwe hién
A AL ok | - Hudng dan, tiép nhan hd so va nhap thong
, B? phﬂan ;Tlep qnh'c;}n tin ddy da vao quy trinh. .
Buéce 1 va Tra két qua cap P ., . . 04 gio
huvén - Chuyén ho so sang Chi nhanh Van phong
v PKDD.
i Tiép nhén ho so tr bd phan tiép nhén va tra

. T6 truong t6 ky | két qua, xac dinh tinh phi hop quy hoach, S\

Bude 2 thuat phuong phap do dac, phan cong ho so do v& 04 gio
cho can b0 thyuc hién
7 Tién hanh do dac hi¢én trang khu dat, le}p
Buoc 3 | To Ky thuat bién ban do dac xac dinh ranh gidi thira dat, 36 gio
ky tir can véi céc hd lién ké (néu co)

, 2 T A Hoan thién cong tac bién v&, chinh 1y ban d6 .
Bude4 | TOKY thuat va lap phiéu xéac dinh vi tri dat 28 gio
BudeS | Té Ky thuat ggeélilatz'c}ll is;; bd két qua do v€ va chinh 1y ban 04 ity

. T6 Pang ky dat va Kiém tra san pham, su phu hop quy hoach .\
Bude 6 Luu trix va phiéu x4c dinh vi tri dat 16 gio

, T6 truong To Pang | Trinh ky ban vé, phleu chuyen thué, chuyén .
Bude 7 ky dat va Luu trix cho can bo luan chuyén ho so 04 gio
Buoc 8 To Dalgg ky datva Scan hd so c6 lién quan dé chuyén phuc tra 04 gio

Luu trir
, Phong Thong tin - Thyc hién phic tra tinh day du phap ly, dir o\
Buoc 9\ i trie lidu nhap Vilis, chinh 1y ban db dia chinh 16 gio
B6 phan Tiép nhan .2 i iAo s a ik
Bue 10 | va Tra két qua chp Vlfg? sO theo doi, thu phi, 1€ phi... va tra ket 04 ity
huyén d
2. Thi tuc trich luc khu dat
Téng thoi gian thuc hién: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
Budc A A - A o Thoi gian
thue hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thwe hién
A X | - Huéng dén, tiép nhan hd so va nhap thong
Buce 1 Bé? "lli)r}:?lar; ;flep énhgn tin ddy da vao quy trinh. 04 iy
woe Kuyén e Chuyén hd so sang Chi nhanh Vin phong g
i DKDbD.
q q Tiép nhan ho so tir b phén tiép nhan va tra

, To truéng t6 k¥ | két qua, xac dinh tinh phu hop quy hoach, oy
Bude 2 thuat phuong phap do dac, phan cong ho so do vé 04 gio

cho can b0 thyuc hién

, A Tre A Hoan thién cong tac bién vé&, chinh Iy ban do
Bude 3 | TOKY thuat va lap phiéu xéc dinh vi tri d4t 24 gio
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Budc4 | Té Ky thuat ngrp tra SO bd két qua do v€ va chinh ly ban 04 gic
do dia chinh
, Bo phan Tiep nhan | i, 5 theo doi, thu phi, 16 phi... va tra két .
Buoc5 | va Tra két qua cap ud 04 gio
huyén d

PHAN III. QUY TRiINH THU TUC HANH CHINH CAP TINH

|. THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH

1. Piéu chinh quyét dinh thu hdi dit, giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ciia Thi twéng Chinh phu da ban hanh trudec
01/7/2004.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio.

Buéc ) . . L . n . Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién B§ phan thuc hién Noi dung thwc hién thu hign
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tdam Phuc vu | Cén bo tiép nhan ho | hen tra két qua. .
Buoc 1 . C oA ' ; L
ot hanh chinh céng SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Bang ky dat dai.
Phong Pang ky va i .
2.1 Cép gidy chung | Kiém tra phép 1y ho so 02 gio
nhan
- ‘Ch(k)ng ghép céc loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
Phong K¥ thuat dia | su phu hop so voi quy .
22 Vin phone Pine ke chinh hoach duoc duyét. 02 gia
Bur6c 2 20 phong Hang ky - Xéc dinh dién tich, loai
dat dai Ko e
dat, vi tri.
23 Phong~ Thong tin - | Kiém , tra San‘ pham Atrlch 02 giv
Luu trix luc, trich do, trinh duyét.
Phong Pang ky va .2 .4 L
X -Z . Viét phiéu chuyén ho so .
24 CaP giay chung cho Chi cuc QLDD 02 gio
nhan
31 Phong Quan ly dat | Tham dinh hd so, dy thao 52 gic
> | Chi cuc Quan 1y dét | dai To trinh. g
dai ~ X
3.2 IéaLn}})lDdao Chi cuc | pyet trinh Lanh dao S6. | 08 gio
Budc 3 S6 Tai nguyén va
3.3 |00 & NSUYEM VA7 anh dao So Phé duyét T& trinh. 16 gio
Mo1 truong
Chi cuc Quan Iy dat | Phong Quan ly dat | Chuyén hd so sang UBND .
34 . . . 04 gio
dai dai tinh.




Bude 4 Uy ban nhan dan | Vin phong UBND | Thiam tra, trinh UBND tinh 40 dis
. tinh tinh ky Quyét dinh. g
, | Nhan két qua tr Vin
Chi cuc Quan 1y dat | Phong Quan 1y dat | phong UBND tinh va .
5.1 . . X = \ 04 gio
dai dai chuyén cho Van phong
bang ky dat dai.
, - Thyc hign nghigp vu vé
Buoc S chinh 1y hd so dia chinh,
< . < . | Phong Pang ky va | co so dir liu dia chinh, Iuu
5.2 V;an phong Dang ky Cap gidy chung | trit ho so. 12 gio
dat dai 2 % .
nhan - Chuyén ket qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
Budc 6 T}’ung tfam PAhuC vu | Can bg tiep nhan ho Tr'fl két qua tha tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh.
2. Gia han sir dung dat nong nghiép ciia co sé ton gido.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 56 gio.
Budc . " A A A . " Thoi gian
thy hién Pon vi thuc hién B§ phan thuc hién Noi dung thuc hién thuc hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tAm Phuc vu | Céan b tiép nhan ho | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ . A : ¥ : . 5 04 gi
“ hanh chinh cong SO - Chuyén h6 so cho Van g1
phong Pang ky dat dai.
Phong Pang ky va | .z s 1A  \
2.1 Cép gidy ching nhan Kiém tra phép ly ho so 01 gio
- phéng ghép cac loai ban
d6 quy hoach dé xac dinh su
29 Phong Ky thuat dia | phu hop so véi quy hoach 01 gic
' chinh duoc duyét (néu co). glo
- Xac dinh dién tich, loai
Busc 2 éfia}[nd phong bang ky datﬂ, Vi tri. q
atdal Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich luc, |
2.3 . ; N . 01 gio
Luu triv trich do, trinh duyét.
- Gui thong tin dia chinh
cho Cyc Thue tinh dé xéc
54 Phong Ding ky va d%nh nghia vu tai chinh (néu 01 giv
Cép gidy ching nhan | co).
- Viét phiéu chuyén ho so
cho Chi cuc QLbD
31 - ’ ghpng Quan ly dat P‘]arr‘l gmh ho so, du thao 06 gic
: Chi cuc Quan ly dat |9 O trinh.
Buces dai h dao Chi
Lan a0 I cuc i ~ , .\
3.2 QLDD Duyét trinh Lanh dao So. 04 gio




33|50 Tai nguyén va | .o 40086 Phé duyét To trinh. 04 giv
Moi truong
Chi cuc Quan ly dat |Phong Quéan Iy dat |Chuyén hd so sang UBND .
34| . . . 02 gio
dai dai tinh.
Xac dinh nghia vu tai chinh
. I . A (nu co6) va chuyen ket qua ”
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén mon cho nguoi sir dung dat, Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
. , ~ 1r_ .. | Vdn phong UBND |Tham tra, trinh UBND tinh "
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh ky Quyét dinh. 16 gio
: 1 4k . ... .z | Nhan két qua tir Van phong
5.1 gahi' cuc Quan 1y dat g:iong Quan 1y 4| 4BND tinh va chuyén cho | 02 gio
Van phong Dang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
o : chinh (néu c6) va nop ching | Khéng
5.2| Ngudi sir dyng dat tutai Trung tdm Phuc vu | quy dinh
hanh chinh cong.
. s 1s 2k \ , L 2k X .y I 1 Thuc hién
Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan ly dat | Trinh Giam doc So ky hop
53] ;. . A A 2ht (koo s song song
dai dai dong thué dat (néu co) $C 5.4
Budéc 5 Budce 5.
-Trinh Giam dbc Van phong
xac nhan ,gia han su dung
dat vao giay chuang nhan da
cap.
54 Van phong Dang ky | Phong Pang ky va -Chinh 1y hé so dia chinh, 06 qis
| dat dai Cép gidy chung nhan | co sor dit liéu dia chinh, luu g
trit ho so.
- Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong
Buéc 6 T}'ung ‘Eam Fhuc vu | Can bg tiep nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 08 giv
hanh chinh cong SO chinh.

3. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire diu gia quyen St
dung dat (:101 voi du an phai trinh co quan nha nwéc co tham quyen xét duyet
hoac phai cap glay chirng nhan diu tw ma nguwoi xin giao dat, thué dit 1a to
chire, co' so ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghié€p cé
von dau tu nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio.

Buéc . . A Ln . n . Thoi gian
thu hién Pon vi thuc hién B¢ phan thuc hién Noi dung thwc hién thuc hién
- Viét phiéu bién nhan va
A an bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buce 1 Trung tdm Phuc vu |Can bo tiép nhan ho |hen tra ket qua 08 gio

hanh chinh cong

SO

- Chuyén hd so cho Van
phong Pang ky dat dai.




Phong Dang ky va

2.1 Cép gidy chimg nhan Kiém tra phap 1y ho so 02 gio
-Qhéng ghep cdc loai ban
do quy hoach dé xac dinh su
Phong K§ thuat dia |phu hop so véi quy hoach ..
2.2 chinh duoc duyét. 02 gio
- ’Xéc dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
Busc 2 Van phong DPang ky — -
uoC dat dai Phong Thong tin - |Kiém tra san pham trich luc, .
2.3 |datdai 02 gio;
' Luu trix trich do, trinh duyg¢t.
- Gui thong tin dia chinh cho
S6 Tai chinh, Cuc Thué
. 5 , . |tinh, Ban quan ly Khu kinh
2.4 (PélzongABaﬁ & ktha té dé xac dinh nghia vy tai | 02 gio
ap giay chang nhan | .. o
- Viét phiéu chuyén hd so
cho Chi cuc QLDD.
31 - ’ ghpng Quan 1y dat y‘]an? gmh ho so, du thao 16 gio
Chi cyc Quan ly dat |dal O trinh.
dai 5 i
3.2 Lanh da0 Chi  CuC b et trinh Lanh dao So. | 08 gio
QLbb
Buoc 3 - - - -
33 |20 Tal nguyén va ;.o 0086 Phé duyét Té trinh. 08 gio
Moi truong
Chi cuc Quan 1y dat |Phong Quan 1y dat |Chuyén hd so sang UBND .
34| . ) ; 04 gio
dai dai tinh.
Xéc dinh nghia vy tai chinh
o ene . o va chuyén két qua cho |
Buoc 3 S¢ Tai chinh Phong chuyén mon ngusi st dung dit. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Xac dinh nghia vu tai chinh
‘L an £ 41 . A A va chuyén ket qua cho .
Buoc 3 Cuc Thue tinh Phong chuyén mén nguoi sir dung dt. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Xac dinh qnghTa’ vu tai chinh
Buéc Ban Quan ly khu kinh . A va chuyén két qua cho .
3m t& Phong chuyén mén newoi sit dung’ dit. Van 40 gio
phong Dang ky dat dai.
. . P Vin phong UBND |Tham tra, trinh UBND tinh |
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh k¢ Quyét dinh. 24 gio
- Nhan két qua tr Vin
_ ) ~ |phong UBND tinh.
Buscs| 51 Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan ly dét |. py thao hop ddng thué dat 06 gios

dai

dai

(néu co) va chuyén hd S0
cho Van phong DPang ky dat
dai.




- Thuc hién nghiép vu Vvé
. . . , chinh 1y hd so dia chinh, co
59 VAan phong bang ky [Phong Pang ky va s6 dit lidu dia chinh, 06 gio
dat dai Cép giay chiing nhan i , . B
- In giay chang nhan (néu
c0).
Thuc hién nghia vu té}i
, chinh, ky hop dong thué dat Khon
Buéc 6 Ngudi st dung dét (néu co) va nop tai Trung | - difh
tdm Phuc vy hanh chinh | T
cong.
‘ .+, .z |Tham dinh, trinh ky gidy
. | Phong Quan ly dat , A A -\
7.1] chi cuc Quan 1y dat | da; chu;ngA nh%n va hop dong | 04 gio
dai thué dat (néu co).
7.2 Lanh dao CCQLPD | Duyét trinh Giam dbc So. 04 gio
) S6 Tai nguyén va | .., .z . Ky gidy ching nhan va hop .
Buoc 7| 13 |y truong Gidm doc So dong thué dat (néu co). 08 gio
- Thyc hién nghiép vu
huyén mén vé luu trit ho
74 Vian phong Pang ky Phong bang ky va (s: Ouyen o ve fuu i o 08 gio
| dat dai Cap gidy changnhan | .,
ardat 4p giay chiing nha - Tra két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 8 T}'ung ‘Eam })huc vu [Can bo tiep nhan ho Trf‘ két qua thu tuc hanh 08 gior
hanh chinh cong SO chinh.

4. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen su’
dung dat d6i véi dur an khong phal trinh co’ quan nha nuwéc c6 thim quyén
xét duyét; dw an khong phai cip gidy chirng nhin diu tu; truwong hop
khong phai lap du 4n ddu tw xdy dung cong trinh ma nguoi xin giao dat,
thué dat 1a to chirc, co sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai,
doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoii, td chirc nwéc ngoai co chirc ning
ngoai giao.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

Buéc . en A 1A .n e cn Thoi gian
thure hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hi¢n thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra ket qua. .
Buoc 1 \ f A i i : 2L 08 gi
“ hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Dang ky dat dai.
< \ < . | Phong Dang ky va
Busc2 | 2.1 X;ndapihong Bang ky | 40 gidy  ching | Kiém tra phép 1§ hd so 02 giv
nhan

10




Phong Ky thuat dia

- ‘Ch(‘A)ng ghep céc loai ban
d6 quy hoach d¢ xac dinh
su phu hop so véi quy

2.2 chinh hoach duoc duyét. 02 gig
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
53 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 02 i
' Luu trix luc, trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh
. 5 . .| cho S& Tai chinh, Cuc
o4 1(’:1}0“% Dang krym & | Thué tinh dé xéc dinh nghfa |
| —ib Oy NG vy tai chinh. gio
' - Viét phiéu chuyén hd so
cho Chi cuc QLDD.
31 Phong Quéan ly dat | Tham dinh hd so, du thao 16 iy
" | Chi cuc Quan ly dat | dai To trinh. g
dai 3 i
3.2 Iéfgf)dao Chi- CuC | by \vet trinh Lanh dao So. | 08 gior
Buoc 3 6 Tai - -
3.3 N?éi tril(‘mgg“yen V8 | Lanh dao S& Phé duyét T& trinh. 08 gio
34 Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan 1y dat | Chuyén ho so sang UBND 04 ais
1 dai dai tinh. g
Xéc dinh nghia vu tai chinh
o \ ns . A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 S¢ Tai chinh Phong chuyén mon neudi st dung ’ dit. Van 40 gio
phong Dang ky dat dai.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
(g X 4r . A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén mon nguoi sit dung dht. Vin 40 gio
phong Dang ky dat dai.
. : A a Vin phong UBND | Tham tra, trinh UBND tinh |
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh ky Quyét dinh. 24 gio
- Nhan két qua tr Vin
phong UBND tinh.
51 | Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan 1y dat | - Dy thao hop dong_thué 06 gic
| dai dai dat (néu c6) va chuyén ho
so cho Van phong Dang ky
Buoc 5 dat dai.
- Thyc hign nghiép vu vé
< . < , | Phong DPiang ky va | chinh Iy ho so dia chinh, co
5.2 X;ndaghong Bang ky Cap gidy chung | so dit liéu dia chinh, 06 gio
nhan - In gidy chung nhan (néu

cO).
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Thuyc hién nghia vy té}i
chinh, ky hop dong thué dat |, .
Buoc 6 Ngudi sir dung dat (néu c6) va nop tai Trung Kh(()irilr%hquy
tam Phuc vu hanh chinh :
cong.
. .+, .z | Tham dinh, trinh ky gidy
7.1 _ o Phong Quan Iy dat chang nhan va hop ddéng | 04 gid
Chi cyc Quin Iy dat | dai thué dét (néu c6).
dai
Lanh dao Chi cuc oy s ., I .
7.2 QLDD Duyét trinh Giam doc Sé. 04 gio
S6 Tai nguyén va iAo an Ky gidy chirng nhan va hop .
Buoe 7 | 3 | Mo truong Giam doc So ddng thué dét (néu co). 08 gio
- Thuc hién nghiép vu
. 5 | chuyén mén vé luu trit hd
7.4| Vin phong Ding ky ggong e lérymxa 50 08 gic
| dat dai nhgn glay 91 Tra Két qua cho Trung g
i tam Phuc vu hanh chinh
cong.
Budc 8 T‘Iung ‘Eam Fhuc vu | Can bo tiep nhan ho Tr'fl két qua tha tuc hanh 08 giv
hanh chinh cong SO chinh.

5. Chuyén muc dich sit dung dit phai dwoc phép co quan c6 thim
quyén doi voi to chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép
¢6 von dau tu nwéc ngoai.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

Buéc . o A A " s o Thai gian
thyc hign Pon vi thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thwc hién thuee hign
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tim Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra ket qua. .
Buoc 1 . R ' ' : L 4
woc hanh chinh céng SO - Chuyén ho so cho Van 04 g1
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 i
2.1 Cap giay chung | Kiém tra phap 1y ho so 01 gio
nhan
- Chong ghép cac loai ban
. . 5 , dd quy hoach dé xac dinh
Busc2| }ind phong Bang ky | pyons Ky thuat dia | su phi hop so véi quy o1 gic
' atdat chinh hoach duoc duyét. glo
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
23 Phong~ Thong tin - Klem, tra San‘ pham Atrlch 01 giv
Luu trix luc, trich do, trinh duyét.
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- Gui thong tin dia chinh

Phone Dine kv vi cho S¢ Tai chinh, Cuc
24 Cf’ng cang K V2 | Thué tinh dé x4c dinh nghia o1 gic
: nr?gn glay  Chung | vy tai chinh. glo
' - Viét phiéu chuyén ho so
cho Chi cuc QLDD.
31 - , Phpng Quan ly dat Tf‘lan} dinh ho so, du thao 12 giv
Chi cuc Quan ly dat | dai To trinh.
dai 5 i
3.2 Lanh dao Chi CUC | b\t trinh Lanh dao S6. | 04 gio
QLPD
Buoc 3 - » - -
33 | S0 Tai nguyén VA .o 400 S5 Phé duyét T& trinh. 08 gio
Moéi truong
Chi cuc Quan 1y dat | Phong Quan ly dat | Chuyén hd so sang UBND |
3.4 . . . 04 gio
dai dai tinh.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
\ A A 5 2 HY
Budce 3 S Tai chinh Phong chuyén men | Y2 Chuyen ket qua cho | 32gio
nguoi st dung dat, Van
phong Pang ky dat dai.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
o <y ‘ A va chuyén két qua cho -
Buoc 3 Cuc Thué tinh Phong chuyén mon nguoi sir dung dht. Vin 32 gio
phong Bang ky dat dai.
: : . | Van phong UBND | Tham tra, trinh UBND tinh .
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh ky Quyét dinh. 24 gio
- Nhan két qua tor Vin
phong UBND tinh.
Chi cuc Quan ly dit | Phong Quéan ly dit | - Du thao hop dong thué |
5.1 . . Lo po oy ;x| 06gio
dai dai dat (néu co6) va chuyén ho
so cho Van phong Dang ky
Buéc dat dai.
- Thyc hign nghiép vu vé
< . < , | Phong DPing ky va | chinh ly ho so dia chinh, co
5.2 X;ndghong Bang ky Cap gidy chung | so dit liéu dia chinh, 06 gio
nhan - In gidy chung nhan (néu
co).
Thuc hién nghia vu tai
chinh, ky hop dong thué dat |, .
Buoc 6 Nguoi st dung dat (néu co) va nop tai Trung Kh(()irilﬁhquy
tam Phuc vu hanh chinh :
cong.
. ., .z | Tham dinh, trinh ky gidy
171 Chi cuc Quan 1y dit | p® 4 Y 9 ching nhan va hop dong | 02 gio
Buoc 7 dai thué dat (néu co).
7.2 Lanh dao CCQLPP | Duyét trinh Giam déc So. 02 gio
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7.3

S6 Tai nguyén va

Giam dbc S¢

Ky gidy ching nhan va hop

04 gio

Moi truong ddng thué dat (néu co).
- Thyc hién nghiép vu
. . .. | chuyén moén vé luu trit hd
7.4 | Van phong Bang ky ?%Eng 5?;; ¢ léﬁuﬁg 5, 04 giv
| dat dai han - Tra két qua cho Trung g
i tam Phuc vu hanh chinh
cong.
Bude 8 Tfung t,am })huc vu | Cén bg tiep nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 04 givr
hanh chinh cong SO chinh.
. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.
Budc . o A o ne o Thoi gian
thyc hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hién NOi dung thuc hién thu hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra ket qua. N
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 04 glo
phong Bang ky dat dai.
Phong Dang ky va i i
2.1 Cap giay chang | Kiém tra phap 1y ho so 01 gio
nhan
- ‘Ch(‘ﬂ)ng gheép céc loai ban
do quy hoach dé xac dinh
Phong K¥ thuat dia | s phu hop so voi quy "
22 chinh hoach dugc duyét. 01 gio
; Vin phone Ping k¥ - ,XéC dinh dién tich, loali
Buoc 2 dat d;ji s s dat, vi tri.
23 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 01 qis
' Luu trix luc, trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh
Phong Ding ky va | cho Cuc Thue tinh dé xac
2.4 Cap gidy chung | dinh nghia vy tai chinh. 01 gio
nhan - Viét phiéu chuyén hd so
cho Chi cuc QLBb
31 ’ Phpng Quan ly dat Tharr} dinh ho so, du thao 04 giv
Chi cuc Quan ly dat | dai To trinh.
dai Lanh dao Chi cuc ~ :
3.2 QLDD Duyét trinh Lanh dao So. 04 gio
Buoce 3 R " X
33 | 50 Tal nguyén va i 4056 Phé duyét Té trinh. 04 giv
Mo1 trudong
Chi cuc Quan 1y dit | Phong Quan 1y dit | Chuyén hd so sang UBND .
3.4 . . , 02 gio
dai dai tinh.
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Buwoc 3’

Cuc Thué tinh

Phong chuyén mon

Xac dinh nghia vu tai chinh
va chuyén két qua cho
ngudi su dung dat, Vin
phong Pang ky dét dai.

24 gio

Buwoc 4

Uy ban nhan dén tinh

Van phong UBND
tinh

Tham tra, trinh UBND tinh
ky Quyet dinh.

16 gio

5.1

Chi cuc Quan ly dét
dai

Phong Quan ly dat
dai

- Nhan két qua tr Vin
phong UBND tinh.

- Dy thao hop dong thué
dat (néu co) va chuyén hod
so cho Van phong Dang ky
dat dai.

04 gio

5.2

Ngudi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai
chinh, ky hop dong thué dat
(néu c6) va nop tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong.

Khong quy
dinh

Buwoc 5
53

Chi cuc Quan ly dat
dai

Phong Quan ly dat
dai

Trinh Gidm doc s¢ ky hop
dong thué dat (néu co)

Thuc hién
song song
budc 5.4

5.4

Van phong Pang ky
dat dai

Phong Dang ky va
Cap giay chung
nhan

- Xac nhan gia han st dung
dat vao giay chiing nhan da
cap.

- Chinh 1y hd so dia chinh,
co so dir liéu dia chinh, lvu
trit ho so.

- Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

06 gio

Buwoc 6

Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan ho
SO

Tra két qua tha tyc hanh
chinh.

08 gio

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim.

7. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nuéc

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

Bu’(r.cA Don vi thuce hién B¢ phén thuc hién N§i dung thwe hién Thoi glan
thwe hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 . fa A ' ¥ : N 08 gi
“ hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Dang ky dat dai.
< \ < .| Phong Pang ky va ) .
Buéc 2| 2.1 X;ndfihong Dang kY | cip gidy  ching | Kiém tra phap Iy ho so 10 gio
nhan
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Phong Ky thuat dia

- ‘Chéng ghép cac loai ban
d6 quy hoach d¢ xac dinh
su phu hop so véi quy

2.2 chinh hoach duoc duyet. 10 gio
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich .
2.3 Luu trir luc, trich do, trinh duyét. 10gio
- Gui thong tin dia chinh
. . . .| cho S& Tai chinh, Cuc
)4 fc’l}ong Ding kr-‘{ V& Thué tinh dé xic dinh nghia | o
' nﬁgn giay NG | vy tai chinh. glo
' - Viét phiéu chuyén hd so
cho Chi cuc QLDD.
_ .| Phong Quan ly dat | Tham dinh ho so, du thao .
31 gh' cuc Quan 1y dat | g, To trinh. 32910
ai
3.2 Lanh dao CCQLDD | Duyét trinh Lanh dao So. 08 gio
Budc 3 5 Tai a 3
33 | D0 Tal nguyen VAl nop 0056 Phé duydt To trinh. 08 gio
Mo truong
Chi cuc Quan 1y dat | Phong Quan 1y dat | Chuyén hod so sang UBND .
3.4 . . . 04 gio
dai dai tinh.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
o rae . o va chuyén két qua cho .
Buoc 3 S¢ Tai chinh Phong chuyén mon nguoi sit dung dit. Van 40 gio
phong Dang ky dat dai.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
(o an I . A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thue tinh Phong chuyén mon nguoi it dung dit. Van 40 gio
phong Dang ky dat dai.
. : i Vin phong UBND | Tham tra, trinh UBND tinh |
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh Ky Quyét dinh. 24 gio
- Nhan két qua tr Vin
_ ) | phong UBND tinh.
51 | Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan Iy dat | . Dy théo hop dong thué | g gio
dai dai dat va chuyén hd so cho
Buécs éfqn phong bang ky dat
ai.
. 5 .| - Thuc hién nghiép vu vé
59 Van phong Pang ky (P;}}ong th e k%’ Y@ | chinh 1y hd so dia chinh, co 12 aic
© | dat dai ap - glay  ChuNg | 54 diy ligu dia chinh. gio
nhan y . A
: - In giay chting nhan.
Thuc hién nghia vu tai
) chinh, ky hop dong thué dat Khé
Buoc 6 Nguoi sir dung dat (néu co) va nop tai Trung | .o 1

tam Phuc vu hanh chinh
cong.
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Phong Quan ly dat

Tham dinh, trinh ky gidy

71 _ ) . chting nhan, hop dong thué | 16 gio
Chi cuc Quan 1y dat dai dat g nnan, hop dong
dai -
Lanh dao Chi cuc s ., P -\
1.2 QLDD Duyét trinh Giam doc Sé. 08 gio
S6 Tai nguyén va iAo an Ky gidy chung nhan, hop .
73 | Mo trwong Giam doc So dong thué dét. 08 gio
- Thong bao béng van ban
Buoc 7 cho Co quan thue ve viéc
hét hiéu luc cua Hop dong
thué dat doi v&i nguoi ban,
5 . 5 . | Phong Pang ky va | nguoi gop von bang tai san.
7.4 | Van phong Dang ky Cép gidy chang | - Thuc hién nghiégp vu | 08 gio
dat dai N n A A N LA
nhan chuyén mén vé luu trir ho
S0.
- Tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong.
Bude 8 Trung tam Phuc vy | Can bg tiep nhan ho | Tra két qua thu tuc hanh 08 gio

hanh chinh cong

SO

chinh.

8. Ping ky bién dong doi véi trwong hop chuyén tir hinh thire thué
dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué
hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hoic
tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

Buoc ) o . A . - . Thoi gian
thyc hign Pon vi thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién thuc hign
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tdm Phuc vy | Can bo tiép nhan ho | hen tra két qua. .
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Bang ky dat dai.
Phong Péang ky va i .
2.1 Cip gidy chang | Kiém tra phap Iy ho so 10 gio
nhan
- ‘Chck)ng ghép cac loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
. Vian phong Pang ky ) S At di ) 5
Buoc2| 5, dxtdp & Pang K| Phong Ky thuat dia | sy phu hop so véi quy | o gid
at dai chinh hoach duoc duyét.
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
23 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 10 gis
' Luu trir luc, trich do, trinh duyét. g
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- Gui thong tin dia chinh

Phone Dine ki vi cho S¢ Tai chinh, Cuc
”4 Cgong cang g,va Thué tinh dé xdc dinh nghia | .
: nﬁ;’n glay  Chung | vy t3i chinh. glo
' - Viét phiéu chuyén ho so
cho Chi cuc QLDD.
31 | , ghpng Quan ly dat ?larr‘l gmh ho so, du thao 32 gio
Chi cuc Quan ly dat | dai o trinh.
dai 5 i
3.2 Lanh da0 Chi CUC | 1\t trinh Lanh dao So. | 08 gio
QLPD
Buoc 3 : = - -
33 |0 Tal nguyen va | nop 0056 Phé duyét To trinh. 08 gid
Moi truong
Chi cyc Quan 1y dat | Phong Quan 1y dat | Chuyén hd so sang UBND "
3.4 . . . 04 gio
dai dai tinh.
Xéc dinh nghia vy tai chinh
o N . N va chuyén két qua cho .
Buoc 3 So Tai chinh Phong chuyén mon nguoi s dung dit. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Xéc dinh nghia vy tai chinh
(o £ 4 . A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thué¢ tinh Phong chuyén mon nguoi sit dung dht. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
. . N Vin phong UBND | Thim tra, trinh UBND tinh .
Buoc 4 Uy ban nhan dan tinh tinh k¢ Quyét dinh. 32 gio
- Nhan két qua tr Vin
_ ) | phong UBND tinh.
51 Chl cuc Quan ly dat Ph'(‘)ng Quan ly dat | . Du thao hop d@)ng7 thué | og gid
dai dai dat (néu co) va chuyén hd
so cho Van phong Dang ky
Buwoc 5 dat dai.
- Thyc hign nghigp vu vé
< . 9 , | Phong DPiang ky va | chinh Iy ho so dia chinh, co
5.2 | Jan phong DAY cip ” gidy  ching | 56 di ligu dia chinh. 12 gios
nhan - In gidy chang nhan (néu
o).
Thuc hién nghia vu tai
) chinh, ky hop dong thué dat Khén
Butc 6 Nguoi sir dung dat (néu c6) va nop tai Trung | 005
tdm Phuc vu hanh chinh | 10
cong.
| Thim dinh, trinh ky hop
71 Ph‘c‘)ng Quan ly dat | dong thué dé}t_; ky gidy | (g gio
, Chi cuc Quan ly dat | dai ching nhan (doi vai truong
Buoc 7 dai hop cip méi GCN)
7.2 Lanh dao Chi cuc | p o inh Gigm déc So. | 08 gio

QLDD
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7.3

S6 Tai nguyén va
Moi truong

Giam doc So

Ky hop dong thué dat; ky
giagy ching nhéan (doi vdi
trueong hop cap mai GCN).

08 gio

7.4

Van phong DPang ky
dat dai

Phong Dang ky va
Cap giay chung
nhan

- Trinh ky xac nhan noi
dung bién dong vao gidy
ching nhan (d6i voi trudng
hop ding ky bién dong trén
GCN di cap).

- Thuc hién nghiép vu
chuyén mén vé luu trix hd
SO.

- Tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong.

16 gio

Buwoc 8

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Can b0 tiép nhan ho
SO

Tra két qua thu tuc hanh
chinh.

08 gio

9. Cap lai Giziy chirg nhin hodc cap lai Trang bo sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio.

B1r0'? Pon vi thye hién B0 phan thwce hién N§i dung thwe hién Thot glan
thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhén va
, Trung tdm Phuc vu | Cén b tiép nhan hd | hen tra ket qua. .
Buoc 1 . P A i i : 2 08 gi
“ hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Bang ky dat dai.
- Kiém tra phép 1y ho so.
S gy . | Phong DPéang ky va | - Viét thong bao vé viéc
. \Y h b k X X . Lo - .
Buoc 2 dfindzﬁ ong ang Ky Cap giay chang | mat giay chung nhan hogc | 08 gio
nhan trang bo sung giay chang
nhan.
Thuc hi¢n vige dang tin [Khong tinh
’ trén Bdo An Giang vé viéc | vao thoi
Buoc 3 Nguoi sir dung dat mat gidy chang nhan hoac | gian thuc
trang bo sung giay ching hién
nhan trong 30 ngay. TTHC
- ‘Ch(k)ng ghép cac loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
41 Phong Ky thuat dia | sy phu hop so véi quy 04 gics
o2 | Van phong Ding ky chinh hoach dugc du_yét (néu C(’)).-
Buoc dAt dai - Xéc dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
Phong Théng tin - | Kiém tra san pham trich .
4.2 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
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- Thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky
bién dong, chinh lyho sodia
Phong Pang ky va | chinh, co s& dir ligu dia
4.3 Cap giay ching | chinh, in gidy ching nhan | 16 gio
nhan hoac trang bo sung giay
chang nhan.
- Viét phiéu chuyén ho so
cho Chi cuc QLDbD.
51 - , Phpng Quan ly dat Tharr} dinh ho so, du thao 08 gior
Chi cuc Quan ly dat | dai To trinh.
dai Lanh dao Chi cuc N < . .
5.2 QLDD Duyét trinh Lanh dao S¢. 04 gio
Buoc 5 . - X
53|50 Tai nguyén va | .4 40086 Phé duyét Té trinh. 08 gio
Mo truong
Chi cuc Quan ly dat | Phong Quan 1y dat | Chuyén hod so sang UBND .
5.4 . . . 04 gio
dai dai tinh.
. : T Vin phong UBND | Tham tra, trinh UBND tinh -
Buoc 6 Uy ban nhan dan tinh tinh Ky Quyét dinh. 24 gio
- Nhan két qua tr Vin
Phong Quan ly dat | phong UBND tinh. N
7.1 , . 2 . \ , X 08 glO'
Chi cuc Quan ly dat dai - Tham dinh, trinh ky giay
dai chang nhan.
Lanh dao Chi cuc N S .
7.2 QLDD Duyét trinh Giam doc S¢. 08 gio
Buéc 7 So¢ Tai nguyén va T S . A , A -\
7.3 Mbi trurong Giam doc S¢ Ky giay chung nhan, 08 gio
- Thuc hién nghiép vu
. . .. | chuyén mon vé luu trir ho
| dat dai nhgn glay 9. Tra két qua cho Trung g
i tam Phuc vu hanh chinh
cong.
Bude 8 T}‘ung ‘Eam })huc vu | Can bg tiep nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 08 gior
hanh chinh cong SO chinh.
Il. THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG

1. Piing ky quyén sir dung dat lan dau.

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
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Budc . i A vA n ne A Thoi gian
thure hign Pon vi thuc hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhéan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén hd so cho Van 08 gio
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va q .
2.1 Cép gidy chuang | Kiém tra phép ly ho so. 24 gio
nhan
- Kiém tra hién trang su
Phong Ky thuat dia | dung dat. .
2.2 . o . . . i
chinh - Xac dinh di¢n tich, loai 68 916
dat, vi tri.
, Vin phone Pine ke o Kiém tra, cap nhat thong
Buée 2 o PRONS HANE Y| phong Thong tin - | tin thira d4t dang ky vao ho -
2.3 | dat dai . . ) 68 gio
Luu trir so dia chinh, co s¢ da liéu
dat dai.
- Lap, trinh ky gidy xac
nhan dang ky dét dai ch
Phong Pang ky va | han dang ky dat dai cho
B 9 , nguoi sir dung dat. .
2.4 Cap giay chung Y . . 64 gio
nhan - Luu trit h6 so va chuyén
' két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 3 T‘rung ‘Eam })huc vu | Can bg tiep nhan ho Trg két qua thu tuc hanh 08 gior
hanh chinh cong SO chinh
2. Ping ky dat dai 1an dau doi voi truomg hop dwoe Nha nuwée giao
dat dé quan ly.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Buoéc . en A 1A .n e cn Thoi gian
thure hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hi¢n thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vy | Can b tiép nhan ho | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ . A i . : s Ls i
woc hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 i
2.1 Cap giay chung | Kiém tra phap 1y ho so. 16 gio
N . nhan
, Van phong Pan y -
Bugc 2 dht deﬁ & e - Kiém tra hi¢n trang st
Phong Ky thuat dia | dung dat. .
2.2 . o ) . .| 40qi
chinh - Xac dinh dién tich, loai 0 gio
dat, vi tri.
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Kiém tra, cap nhat thong
23 Phong Thong tin - | tin thira dat dang ky vao ho 24 gy
' Luu trir SO dia chinh, co so dix liéu g
dat dai.
- Lap, trinh ky gidy xéc
nhan dang ky dét dai ch
Phong Dang ky va an cang Ky rat dal cho
nguoi st dung dat. .
24 Cap gidy chung R . 2 24 gio
- Luu trit ho so va chuyén
nhan £ \ o
két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 3 T‘rung ‘Eam Fhuc vu | Can bo tiep nhan ho Tr'fl két qua tha tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh

3. Xéa diing ky cho thug, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

Bude . i A v A i ne i Thoi gian
thire hién Don vi thuc hién B0 phan thwe hién NOi dung thuc hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tam Phuc vu | Can bo tiép nhan ho | hen tra két qua. .
1 \ . A i . : ) A 04 gi
Buot hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Bang ky dat dai.
- Kiém tra phép 1.
Phong Dang ky va Te:mh r;p aP. }C]i bid
2.1 Cép gidy chang | - ‘1m0 Ky nol dung Dien - gg g
dong vao giay chang nhan
nhan o 2
da cap.
< . 9 ., | Giam  dbc  Vin | Ky xac nhan ndi dung bién .
Busce 2 2.2 VAan phong bang ky phong PKDD dong. 04 gio
dat dai
Cap nhat noi dung vao co
Phong Dang ky va | sodit li¢u dia chinh, luu trix
2.3 Cap gidy chuang | hd so va chuyén két qua | 04 gio
nhan cho Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong.
Bude 3 T‘rung ‘Eam })huc vu | Can bg tiep nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 04 giv
hanh chinh cong Ny chinh

4. Pang ky bién dong vé str dung dat, tai san gin lién véi dat do ‘thay

doi thong tin Ve nguoi duge cap Glay chirng nhan (d01 tén hoac giay to
phap nhéan, glay to' nhén than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16’ tw
nhién; thay doi ve han ché quyen St dung dat; thay doi veé nghia vu tal
chinh; thay ddi vé tai san gan lién voi dat so voi ndi dung da dang ky, cap

Giay chirng nhan.
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
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Budc . i A vA i ne in Thoi gian
thure hién Don vi thuc hi¢n B0 phan thuc hi¢n NOi dung thuc hi¢n thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ . A i i : . A
“ hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 ‘
2.1 Cip gidy chung | Kiém tra phap Iy hd so 04 gio
nhan
- ‘Ch(‘Sng ghép céc loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
55 Phong K§ thuat dia | sw phi hop so voi quy | o ..
' chinh hoach dugc duyét (néu co). glo
) Vin phong Diang ky - Xéc dinh dién tich, loai
Bugc 2 dat dai dat, vi tri.
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich .
2.3 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
- Gui thong tin dia chinh
Phong Dang ky va | cho Cuc Thuge tinh dé xac
2.4 Cip gidy chung | dinh nghia vu tai chinh. 08 gio
nhan - In ngi dung bién dong vao
giay ching nhan da cap.
Xac dinh nghia vy tai chinh
Buoc 3 Cuc Thué tinh Phong chuyén mon (neu CO)‘ va 7chuyen Iﬁet qua | o4 gio
cho nguoi st dl_mg dat, Van
phong Dang ky dat dai.
Thuyc hién nghia vu tai
, i s z chinh va nop chung tr tai | Khong
Budc 4 Nguoi str dung dat Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh
chinh cong
- Trinh xdc nhén noi dung
bién dong vao Giay chung
nhan da cap.
< . < . | Phong DPang ky va | - Chinh 1y h6 so dia chinh,
Buoc 5 Van phong Bang ky | 4" g™ ching | co s¢ dit lidu dia chinh, wu | 16 gior
dat dai ~ ~ A
nhan trir ho so.
- Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Busc 6 Tf‘ung ‘Eam Phuc vu | Can bo tiép nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 04 gio
hanh chinh cong SO chinh

5. Dang ky xac lap quyén stt dung han ché thira dit lién ké sau Kkhi
dwoe cap Glay ching nhan lin diu va ding ky thay doi, cham dit quyén sir
dung han ché thira dat lién ké.

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
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Buoéc

Pon vi thuc hién

B¢ phan thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian

thuc hién thuc hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra ket qua. .
Buoc 1 \ . A i i : 2 La 08 gi
“ hanh chinh cong SO - Chuyén ho6 so cho Van gl
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 ‘
2.1 Cip gidy chung | Kiém tra phap Iy hd so 16 gio
nhan
- ‘Ch(k)ng ghep céc loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
29 Phong Ky thuat dia | sy phu hop so véi quy 16 ai¢
' chinh hoach dugc duyét (néu co). glo
- Xac dinh,dién tich, loali
dat, vi tri (n€u co).
’ Vin phone Pine kv | Phong Thong tin - Kiém tra san pham trich .
Buge 2| 23 dat d;)i 8 g8 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 16 gio
- Trinh x4c nhan ndi dung
bién dong vao Glay chung
nhan da cip (néu co yéu
Phong ing kg va | ©
ong Diang kY va | cpinh 19 hd so dia chinh
v ho so dia chinh, .
2.4 gﬁfn giay  ching co sG dix liéu dia chinh, luu 16 gio
' trir ho so.
- Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
. Trung tdm Phuc vu | Céan bo tiép nhan hd | Tra két qua thu tuc hanh |
Budc 3 hanh chinh cong SO chinh 08 gio

6. Tach thira hoic hop thira dat.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Budc . o n A 1A o s - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién B¢ phan thuc hién N0i dung thue hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tim Phuc vu | Can bo tiép nhan ho | hen tra két qua. i,
Buoc 1 \ cp A ' ' : A 08 gi
w hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Pang ky dat dai.
< \ < . | Phong Dang ky va i .
Buéc 2| 2.1 X;ndfihong Dang kY | o4 gidy  chung | Kiém tra phép 1y h so 12 gic
nhan

24




- ‘Chéng gheép cac loai ban
do6 quy hoach dé xac dinh
29 Phong Ky thuat dia | s phu hop so vd&i quy 20 gi¢
' chinh hoach dugc duyét (néu co). glo
- ’Xéc dinh dién tich, loal
dat, vi tri.
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich "
2.3 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 20 gio
Phong Pang ky va | -In giay ching nhan.
2.4 Cap gidy chang | - Viét phiéu chuyén hd so | 20 gio
nhan cho Chi cuc QLDD.
31 - , ghpng Quan ly dat Trt]?m dﬁ{lh trinh ky giay 08 gio
Chi cuc Quan ly dat | dat chung nhan.
, dai Lanh dao Chi cuc s A e -
Buoc 3| 3.2 QLDD Duyét trinh Giam doc Sé. 08 gio
So Tai nguyén va ST S Y . A |
3.3 Mdi trudng Giam doc S¢ Ky giay chirng nhan. 08 gio
- Chinh 1y hd so dia chinh,
< . - , Phong béng ky va fq ShOA di liu dia chinh, lru
Budc 4 Vin phong Bing ky Cap gidy chang ruhoso . 08 gio
dat dai nha - Chuyén két qua cho
an . N
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Budes T@ng ‘Eam Fhuc vu | Can bd tiép nhan ho Tr’fl két qua thu tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh

va tai san khac gin lién véi dat.

7. Cap doi Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

Budc . o n A 1A o s - Thoi gian
thure hién Don vi thuc hién B¢ phan thuc hién N0i dung thue hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan ho | hen tra két qua. N
Buwoc 1 R , N j ; : , X 04 qi
w hanh chinh céng SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Dang ky dat dai.
Phong DPang ky va i .
2.1 Cap gidy ching | Kiém tra phap Iy ho so. 04 gio
nhan
) Vin phong Ding ky - ‘Chéng ghép cac loai ban
Bugc 2 gt dai dd quy hoach dé xac dinh
29 Phong Ky thuét dia | s phu hop so vd&i quy 04 gic
' chinh hoach duoc duyét (néu co). glo
- Xac dinh,dién tich, loai
dat, vi tri (n€u co).
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‘ o Kiém tra san pham trich
23 Phong Thong tin - | | " ich do, trinh duyét | 04 gio
Luu trix £,
(néu co).
Phong Dang ky va | - In gidy chtng nhan.
2.4 Cap giay ching | - Viét phiéu chuyén hd so | 04 gio
nhan cho Chi cuc QLDD.
_ .| Phong Quan Iy dit | Thim dinh trinh ky gidy "
3.1 ghl cuc Quan ly dat | aj chting nhan. 08 gio
ai .
Buoc 3| 3.2 Lanh dao CCQLDPD | Duyét trinh Giam doc So. 08 gio
So Tai nguyén va Y S Y . A : |
3.3 Mbi trudng Giam doc So Ky giay chirng nhan. 08 gio
- Chinh Iy hd so dia chinh,
. 5 .. | cosodir liéu dia chinh, luu
Budc 4 Van phong Bang ky Ié%ong ]?; ) léﬁuﬁa trir ho so. 08 gid
dat dai nhéE)n giay 91 . Chuyén két qua cho g
i Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Buéc5 T‘rung t’am Fhuc vu | Can bd tiép nhan ho Tr'fl két qua thu tuc hanh 04 giv
hanh chinh cong SO chinh
8. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
Budc . - Ay A ‘n A - Thoi gian
thure hign Don vi thuc hién B0 phan thwe hién NOi dung thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vy | Can bo tiép nhan ho | hen tra két qua. .
Buéc 1 . R ' ' : L
woc hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va i i
2.1 Cap giay chang | Kiém tra phap 1y ho so. 08 gio
nhan
- ‘Ch(‘ﬂ)ng gheép cac loai ban
d6 quy hoach dé xac dinh
Buoc2| , | Van phong Dang ky | Phong Ky thuat dia | Su phd hop so véi quy | o ..
| dht dai chinh hoach duoc duyat (néu cé). glo
- Xac dinh’dién tich, loai
dat, vi tri (n€u co).
. o Kiém tra san pham trich
2.3 Phong~ Thong tin - luc, trich do, trinh duyét | 08 gio
Luu trir o
(néu co).
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- In ndi dung dinh chinh
Phong Dang ky va vao giay ching nhdn da
2.4 Cip gidy chung | cap. 08 gio
nhan - Viét phiéu chuyén ho so
cho Chi cuc QLDbD.
‘ ., .z | Tham dinh, trinh ky noi
25| | hong Quan 1y 43U gung dinh chinh vo gidy | 08 gio
Chi cuc Quan ly dat | 94! chung nhan da cap.
dai
Lanh dao Chi cuc oy s ., I .
2.6 QLDD Duyét trinh Giam doc Sé. 08 gio
97 SO’N Tal‘ NGUYeNn VA | op el Ky dll’lhA ch1~nhA’ vao giay | g gio
Moi truong chung nhan da cap.
- Chinh 1y hé so dija chinh,
) ‘ ] | Phong Pang ky va co S(}k dix liéu dia chinh, luu
Van phong Pang ky trir ho so. .
2.8 | L4, 4. Cip gidy chung 2 £ \ 08 gio
dat dai nhan - Chuyén két qua cho
i Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong
Budc 4 T@ng ‘Eam Fhuc vu | Can bo tiep nhan ho Tr'fl két qua tha tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh

9. Thu hoi Gidy ching nhin di cap khong ding quy dinh cia phap luat

dat dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

Bude Pon vithuc hién | B{ phan thuc hign |  Noi dung thyc hign | 101 gian
thl.l’c hién O 4 . ] . 4 . . . . thl.l,c hl@n
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Budc 1 hanh chinh céng SO - Chuyén hd so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
< . < . | Phong Dang ky va | - Kiém tra phap 1y ho so.
Buoc 2 X;ndghong Bang kY | cip ~gidy ching | - Viét phiéu chuyén hd so | 08 gio
nhan cho Chi cuc QLDBD.
Kiém tra ho so, théng bép
cho nguoi su dung dat biet
| 16 ly do; sau 30 ngay ké tur
31 Phong Quan ly dat ngéy_ gui thong bao cho |[Khong quy
) | Chi cuc Quan Iy dét dai nguoi s dung dat ma dinh
Buoe 3 dai khong c6 don khiéu nai thi
du thao TO trinh thu hoi
giay ching nhan da cap.
Lanh dao Chi cuc e e ~ , Khoéng quy
3.2 QLDD Duyét trinh Lanh dao So. dinh
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33 | S0 Tal nguyén Va | p.opga0s6 Phé duyét T trinh, Khong quy
Moi truong dinh
< . Tham tra, trinh UBND tinh R
Budc 4 Uy ban nhan dan tinh | Y an Phong UBND 1y ooy e ginh thu héi gidy [<PORE quy
tinh , ~ ~ X dlnh
chiing nhan da cap.
- Thyc hién viéc thu hoi va
quan ly Gidy ching nhan
< . < .| Phong Dang ky va | da thu hoi theo quyet dinh
Buéc 5 éiindphong bang ky Cip gidy chung | thu héi Gidy ching nhan | 16 gio
atcal nhan ctia UBND tinh.
- Théng bao két qua vé
Trung tam Hanh chinh.
Buéc 6 Trung tdm Phuc vu | Can b tiép nhan ho | Tra két qua thu tuc hanh 08 gio

hanh chinh cong

SO

chinh (néu co)

hiru nha & va tai san khac gan lién v4i dat lan dau.

10. Ping ky va cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio.

Bu’(r.cA Pon vi thye hién B0 phan thuce hién N§i dung thwe hién Thoi stan
thuc hi¢n thuc hién
- Viét phiéu bién nhén va
. Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan hd | hen tra ket qua. N
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va i i
Cap giay chang | Kiém tra phap 1y ho so. 04 gio
2.1 nhan
- ‘Ch(‘ﬂ)ng gheép cac loai ban
d6 quy hoach dé xac dinh
55 Phong K§ thuat dia | su phi hop so véi quy | o ..
' chinh hoach dugc duyét (néu co). glo
- Xac dinh,dién tich, loai
. Vian phong Diang ky dat, vi tri (n€u co).
Buoc 2 4 . o, N
dat dai Phone Thona tin - | KIEM tra san pham trich
2.3 gN g luc, trich do, trinh duyét | 04 gio
Luu trir O
(néu co).
- Gui thong tin dia chinh
cho Cuc Thué tinh dé x4
Phong bang ky va . ol e“m , © xac
B P i dinh nghia vu tai chinh. ..
2.4 Cap giay chung X , . .| 08gio
nhan - In giay chung nhan va
: viet phieu chuyén ho so
cho Chi cuc QLDBD.
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Xéc dinh nghia vu tai chinh
va chuyén ket qua cho

Buoc 3 Cuc Thué tinh Phong chuyén mon nguoi sir dung dht. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
, o z chinh va nop chung tir tai | Khong
Budc 4 Nguoi sir dyng dat Trung tdm Phuc vy hanh | quy dinh
chinh cong
51 ' , ghpng Quan ly dat Trtl’am dﬁr}h trinh ky giay 24 gic
Chi cuc Quan ly dat | da1 ching nhan.
. dai Lanh dao Chi cuc . Y \
Buoc 5| 5.2 QLDD Duyét trinh Giam doc Sé. 08 gio
So Tai nguyén va Y S Y , A : \
5.3 Mbi trudng Giam doc So Ky giay ching nhan. 08 gio
- Chinh 1y hd so dia chinh,
5 dir liu dia chinh, I
| Phong Dang ky va | 60,36,00 Teu da chinh, o
Buéc 6 Van phong Bang ky | 47" gisy” chgng | U OSO 08 gior
dat dai nha - Chuyen ket qua cho
an n \
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Bude 7 Trung tam Phuc vy | Can bg tiep nhan ho | Tra két qua thu tuc hanh 08 gio

hanh chinh cong

SO

chinh

11. Cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va

tai san khac gan lién voi dit cho nguoi da dang ky quyén sir dung dat lan

dau.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio.
Budc . on A 1A o s - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hién N0i dung thue hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ f A i i : 2L 08 gi
. hanh chinh céng SO - Chuyén ho6 so cho Van gl
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va i i
2.1 Cap gidy chung | Kiém tra phap Iy hd so. 04 gio
nhan
- Kiém tra hign trang si
, Van phong Ping ky . « o~ | ung dat, sy phu hop Vvoi
BudC2| 55 | dit dai f}}l‘i‘l’:}llg Ky thuat dia | o v hoach sir dung dét. 08 gio
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich .
2.3 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 04 gio

29




- Gui thong tin dia chinh
h Thué tinh dé x4
Phong Pang ky va cho Cuc~ ué tin ’de Xac
dinh nghia vu tai chinh. .
2.4 Cap gidy chung 7 , N 08 gio
nhan - I_n, giay chung nhén, viét
: phi¢u chuyén ho so cho Chi
cuc QLDbD.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
. I . A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thué tinh Phong chuyén mon nguoi sir dung dht. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
; o x hinh va ndp ching tr tai | Khong
Buoc 4 Nguoi sir dung dat ¢ : - :
" guol Sutung da Trung tAm Phuc vu hanh | quy dinh
chinh cong
£ 1 Phong Quan ly dat | Tham dinh, trinh ky gidy 24 iy
" | Chi cuc Quan ly dit | dai ching nhén. :
dai 5 i )
Buéc 5| 5.2 Ié'fgf)dao Chi- CuC | b vat trinh Giam déc So. | 08 gio
5.3 i/?ai gigngg“yen V& | Giam déc So Ky gidy ching nhan. 08 gid
- Chinh 1y ho so dia chinh,
) ‘ ] | Phong Dang Ky va ;:(Z Sho‘ dix liéu dia chinh, luu
Buéc 6 Vin p.hong Bang Ly Cip gidy chung rrho so. . 08 gio
dat dai nhan - Chuyen ket qua cho
i Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
. Trung tdm Phuc vu | Céan bo tiép nhan hd | Tra két qua thu tuc hanh .
Budc 1 hanh chinh cong SO chinh 08 gio

12. Ping ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s6 hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi véi tai san gan lién véi dat
ma chii s¢ hiru khong ddng thoi 1a ngudi sir dung dit.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gid = 128 gio.

Bué .
u’0’.cA Don vi thuc hién B¢ phén thuc hién N§i dung thwe hién Thoi glan
thwe hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Cén bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 . C A i i : P a 08 gi
. hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van gl
phong Dang ky dat dai.
< \ < . | Phong Dang ky va
Budc 2 |2.1 X;ndapihong Bang k¥ | 40~ gidy  ching | Kiém tra phép 1§ h so. 04 giv
nhan
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- Kiém tra hién trang su
. V. . .. | dung dit, su phu hop Véi
2.2 E}lllglrlllg Ky thugt dia quy hoach sir dung dat. 08 gio
- Xac dinh dién tich, loai
dat, vi tri.
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich "
2.3 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
- Gui thong tin dia chinh
. 5 .. | cho Cuc Thué tinh dé xéc
Plgong Bfl ng kyrva dinh nghia vu tai chinh. .
2.4 Cap giay chung — , ... | 08gio
nhan - In giay ching nhan, viét
' phiéu chuyén ho so cho Chi
cuc QLDD.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
. X 42 . oA va chuyén két qua cho .
Buoéc 3 Cuc Thué tinh Phong chuyén mon nguoi sir dung dht. Vin 40 gio
phong Bang ky dat dai.
Thyc hién nghia vy tai
. i x chinh va nop chang tr tai | Khéng
Budc 4 Nguoi sir dyng dat Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh
chinh cong
£ 1 Phong Quan ly dat | Tham dinh, trinh ky gidy 24 iy
| Chi cuc Quan ly dét | dai chang nhan. )
dai ~ -
Budc5 |52 ]égf)d‘f‘o Chi- CuC | bvet trinh Gigm déc So. | 08 gio
5.3 f/?éi gilénggu YR Va8 1 Giam déc S Ky gidy chiing nhan. 08 gio
- Chinh 1y ho so dia chinh,
. . .. | cosodiliéu dia chinh, luu
Buéc 6 Van phong bang ky I(;l%(r))ng ;?;;g léf};uzg trir ho so. 08 Gy
dat dai han - Chuyén két qua cho g
’ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
, Trung tdm Phuc vu | Cén b tiép nhan hd | Tra két qud thu tyc hanh -
Budc 7 hanh chinh cong SO chinh 08 gio

13. Piang ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhén da cép.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

Buo v
woe Pon vi thuc hign | B¢ phan thuc hién Noi dung thyc hign | 101 gian
thwe hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
A An bo tiép nhan hd | hen tra két qua. :
Bude 1 Trung tdm Phuc vu | Can b tiep nhan ho en tra Ket qua 08 gio

hanh chinh cong

SO

- Chuyén hd so cho Van
phong Pang ky dat dai.
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Phong Dang ky va i .
2.1 Cép gidy chung | Kiém tra phap 1y hd so. 04 gio
nhan
- Kiém tra hién trang si
dung dat, sy phu hgp Vi
Phong K§ thuat dia | quy hoach su dung dat (ncu ..
22 chinh co). 04 gio
5 . 5 ) - Xac dinh dién tich, loai
Budce 2 Vgn phong bang ky dat, Vi tri.
dat dai — -
23 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 04 ais
' Luu trir luc, trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh
cho Cuc Thué tinh dé xac
Phong Dang ky va dinh nghia vu tai chinh. .
2.4 Cap gidy chuang .; ] ... | 04gio
nhan - In giay chung nhan, viet
' phiéu chuyén ho so cho Chi
cuc QLDD.
Xéc dinh nghia vy tai chinh
, Z . . N va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén mon nguoi Sir dung dht. Van 40 gio
phong Pang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
, i z chinh va nop chang tir tai | Khong
Budc 4 Nguoi sir dyng dat Trung tdm Phuc vu hanh | quy dinh
chinh cong
£ 1 Phong Quan 1y dat | Tham dinh, trinh ky gidy 24 gio
Chi cuc Quan ly dét | dai ching nhan.
dai 5 ; ]
Bute 5 |5.2 (Lﬁ_})‘Ddao Chi- cuC | b\ vet trinh Giam déc So. | 08 gio
53| >0 tTrf‘rl(‘m‘glg“ye“ Va | Gigm déc S6 Ky gidy ching nhan. 08 gior
- Chinh 1y h6 so dia chinh,
co so dir liéu dia chinh, luu
oo | | Van phong Dang ky | pior€ Dane léf}]]u:a trir hd so. 08 dis
dat dai nh:n giay g1 Chuyén két qua cho g
) Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
, Trung tdm Phuc vu | Céan bo tiép nhan hd | Tra két qua thu tuc hanh .
Budc 7 hanh chinh cong SO chinh 08 gio
14. Piing ky, cip Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhuwong

quyén st dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du an phat
trién nha 6.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.
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Buéc

Thoi gian

thure hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hién N0i dung thue hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tdm Phuc vy | Cén b tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ P A i i : P i
woc hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 ‘
2.1 Cap giay ching | Kiém tra phap 1y ho so. 08 gio
nhan
- Kiém tra hién trang st
dung dat, sy phu hgp Vi
59 th)ng Ky thuat dia qyy hoach str dung dat (néu 08 gio
chinh cO).
50 ohe ino ke - Xac dinh dién tich, loai
Busc2| | van phong Dang ky dat, vi tri.
dat dai — -
23 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 08 gis
' Luu trir luc, trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh
. . .| cho Cuc Thué tinh dé xac
PI}OHg Dfl ng kyrva dinh nghia vy tai chinh. .
2.4 Cap giay chung .; ] ... | 08gio
A - In giay chang nhan, viet
nhan 4 PNy .
phiéu chuyén ho so cho Chi
cuc QLPD.
Xac dinh nghia vy tai chinh
, I . A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén moén nguoi sit dung dht. Van 40 gio
phong Dang ky dat dai.
Thuc hién nghia vy tai
. i s X chinh va nop chang tr tai | Khong
Buoc 4 Nguoi sir dyng dat Trung tdm Phuyc vu hanh | quy dinh
chinh cong
51 - ’ ghpng Quén 1y dat Tr??m dﬁt}h, trinh ky giay 08 gio
Chi cuc Quan ly dat | 941 chung nhan.
dai Linh dao Chi cuc s A AA L ax -
5.2 QLDD Duyét trinh Gidm doc Sé. 08 gio
So¢ Tai nguyén va Y S Y , A -\
Buge s 5.3 Mbi trurong Giam doc S& Ky giay ching nhan. 08 gio
- Chinh 1y hd so dija chinh,
Phe Bine kv vi co sc"{ dwr liéu dia chinh, luu
| dat dai nhp glay 91 . Chuydn Kkét qua cho g
an . .
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Buéc 6 T}‘ung Eam })huc vu | Can bg tiep nhan ho Trg két qua thu tuc hanh 08 gior
hanh chinh cong SO chinh
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15. Piing ky, cip Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyen s0' hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat doi voi trwong hop da chuyen quyen
str dung dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc
cap Glay chirng nhian nhung chwa thwce hién thu tuc chuyen quyén theo quy

dinh.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 80 gid.
Bude | ponvithychién | B phan thye hién Noi dung thyc hign |01 glan
thwe hién thwe hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Céan bo tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén hd so cho Van 08 gio
phong Pang ky dat dai.
Phong Dang ky va 9 .
2.1 Cap gidy chang | Kiém tra phap 1y ho so. 04 gio
nhan
- Kiém tra hi¢n trang st
dung dat, su phu hgp véi
\ v thuat di hoach st it (né :
29 th)ng Ky thuat dia qu oach str dung dat (néu 08 gio
chinh co).
- Xac dinh dién tich, loai
Budce 2 Van phong Dang ky dat, vi tri.
dat dai : - ) - ) 2 -
23 Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich 04 dis
' Luu trix luc, trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh
h Thué tinh dé xa
Phong Ping ky v cho Cuc~ ue‘j[m ’ dé xac
dinh nghia vu tai chinh. .
2.4 Cip gidy chung .; , . .z, | 08gio
nhan - In giay chung nhan, viet
: phiéu chuyén ho so cho Chi
cuc QLDD.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
. o . A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thueg tinh Phong chuyén mon nguoi sir dung dit. Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
Thuyc hién nghia vu tai
. i z chinh va nop ching tur tai | Khong
Buoc4 | | Ngudisir dung dat Trung tim Phuc vu hanh | quy dinh
chinh cong
51 - ’ ghpng Quan ly dat Ty?:dm dﬁr}h, trinh ky giay 08 gio
Chi cuc Quan 1y dat | da chung nhan.
dai Lanh dao Chi cuc e A AA -
Buoc 5 |5.2 QLDD Duyét trinh Gidm doc So. 04 gio
S6 Tai nguyén va Y S . A , A y
5.3 Mbi truong Giam doc S& Ky giay ching nhan. 04 gio
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Van phong DPang ky

Phong Dang ky va

- Chinh 1y hé so dija chinh,
co 8O di liéu dia chinh, luu
tri ho so.

>4 Gt dai gﬁfn giay  chung - Chuyén két qua cho Trung 04 gio
: tam Phuc vu hanh chinh
cong
Budc 6 Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan ho | Tra két qua tha tuc hanh 08 gio

hanh chinh cong

SO

chinh

16. Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai sin gin
lién VO’l dat trong cac treong ho’p chuyen nhwgng, cho thue, cho thué lal,
g6p von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat;
ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat da cé Giay
chirng nhén.

a) Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

Budc . . A 1A ‘n A - Thoi gian
thire hién Don vi thuc hién B0 phan thwe hién NOi dung thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tam Phuc vu | Can bd tiép nhan hd | hen tra két qua. .
Buoc 1 \ oA : i ' Loy 08 gi
u hanh chinh céng SO - Chuyén h6 so cho Van g
phong Bang ky dat dai.
Phong Dang ky va 7 ‘
2.1 Cip gidy chang | Kiém tra phap Iy ho so. 04 gio
nhan
- Kiém tra hi¢n trang sit
dung dat, sy phu hop Vi
\ g thuat dia | quy hoach sir dung dat (néu :
99 Phlong Ky thuat dia q’y ach str dung dat (ne 08 gio
chinh o).
= ) 5 . - Xac dinh dién tich, loai
Bude 2 (\iian phong Dang ky 44t vi tri
at dai VR
Phong Thong tin - | Kiém tra san pham trich .
2.3 Luu trix luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
- Gui thong tin dia chinh
Phong Ding ky va | cho Cuc Thué tinh dé xac
2.4 Cip gidy chang | dinh nghia vu tai chinh. 08 gio
nhan - In ndi dung bién dong vao
gidy chiing nhan da cép.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
, I N A A va chuyén két qua cho .
Buoc 3 Cuc Thueg tinh Phong chuyén mon nguoi st dung dht, Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
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Buoc 4

Ngudi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai
chinh va ndp chuang tu tai
Trung tdam Phuyc vu hanh
chinh cong.

Khong
quy dinh

Buwot 5

Van phong Pang ky
dat dai

Phong bang ky va
Ciap gidy chung
nhan

- Trinh ky chinh 1y vao gidy
chuing nhan da cap.

- Chinh Iyhé so dia chinh,
co SO dir liéu dia chinh, luu
trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong

16 gio

Buwoc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Can bo tiép nhan hd
SO

Tra két qua thu tuc hanh
chinh

08 gio

b) Trudng hop cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gio.

Buwoc . on A on e cn Thoi gian
the hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hi¢n NOi dung thuc hi¢n thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
, Trung tam Phuc vu | Can bd tiép nhan hd | hen tra két qua. .
B 1 \ . A j j : . ) 4 gl
woc hanh chinh cong SO - Chuyén h6 so cho Van 04 gio
phong Bang ky dat dai.
- Kiém tra phép 1y.
Phong DPang ky va Tamh ri? al?. }; bié
2.1 Cép gidy chang | ™2 Yy hol dung bien | qg gio
nhan dong vao giay ching nhan
i da cap.
y . 3 . | Giam  déc  Van | Ky xac nhan noi dung bién .
Busce 2 2.2 VAan phong Dang ky phong DKDD dong. 04 gio
dat dai
Cap nhat ndi dung vao co
Phong Dang ky va | s¢ dir liu dia chinh, luu triv
2.3 Cap gidy chang | hd so va chuyén két qua | 04 gio
nhan cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
Bue 3 T}'ung tam }’huc vu | Can b tiep nhan ho Tra két qua thu tuc hanh 04 giv
hanh chinh cong SO chinh

17. Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lién véi dat trong cac tru’O'ng hop g1a1 quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao ve
dat dai; xir ly ng' hop c‘long thé chap, g6p von; ké bién, dau gia quyen iy
dung dat tai san gan lién voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap
nhap to chirc; ding ky bién dong ddi véi trwong hop hd gia dinh, ca nhin
dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.

Buoc . on A on e n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hién N0i dung thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tim Phuc vu | Can bo tiép nhan ho | hen tra két qua. N
Buoc 1 \ f 1A i i : 2L
ot hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va ﬂ .
2.1 Cap giay chuang | Kiém tra phap 1y ho so 04 gio
nhan
- ‘Ch(k)ng ghep céc loai ban
d6 quy hoach dé xac dinh
5 Phong Ky thuat dia | Sy phu hop so véi quy 08 gi¢
' chinh hoach dugc duyét (néu co). glo
Bude 2 VAan phong bang ky _A,Xé(‘j d}nh dién tich, loal
dat dai dat, vi tri.
Phong Théong tin - | Kiém tra san pham trich .
23 Luu trir luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
- Gui thong tin dia chinh
Phong Ding ky va | cho Cuc Thué tinh dé xac
2.4 Cap gidy chang | dinh nghia vu tai chinh. 08 gio
nhan - In ngi dung bién dong vao
giay chang nhan da cap.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
, o . A A (néu c6) va chuyén két qua .
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén mon cho ngudi st dung dat, Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
. o X chinh va ngp chung tur tai | Khong
Budc 4 Nguo1 str dung dat Trung tdm Phyc vy hanh | quy dinh
chinh cong
- Trinh x4c nhan [léi dung
bién dong vao Giay chung
nhan da cap.
< \ < . | Phong Pang ky va | - Chinh Iy hd so dia chinh,
Buoc 5 Van phong Bang ky | 40 idv” ching | co so dit licu dia chinh, hwu | 16 gio
dat dai ~ < 1A
nhan trir ho so.
- Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong
Bube 6 T‘rung t,am Fhuc vu | Can b tiép nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh
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18. Dang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc co thAm quyen

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 80 gid.

Budc . i A vA i ne in Thoi gian
thure hién Don vi thuc hién B0 phan thuc hién Noi dung thuc hién thue hién
- Viét phiéu bién nhan va
. Trung tdm Phuc vu | Can b tiép nhan hd | hen tra ket qua. ,
Budc 1 hanh chinh cong SO - Chuyén hd so cho Van 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va ﬂ i
Cap giay chung | Kiém tra phap 1y ho so 04 gio
2.1 nhan
Chong ghép cac loai ban )
quy hoach dé xac dinh su
Phong K§ thuat dia | phu hop so v6i quy hoach .
22 chinh dugc duyét (néu co). 08 gio
V?ln phong Pang ky Xéc ’dinh dién tich, loai dat,
dat dai vi trl.
Phong Théng tin - | Kiém tra san pham trich o\
2.3 Luu trir luc, trich do, trinh duyét. 04 gio
Gui thong tin dia chinh cho
Phong Dang ky va | Cuc Thué tinh dé x4c dinh
24 Cép gidy chung | nghia vy tai chinh. 08 gio
nhan In ndi dung bién dong vao
gidy chirng nhan di cap.
Xac dinh nghia vu tai chinh
. I . A A (néu co) va chuyén két qua .\
Buoc 3 Cuc Thug tinh Phong chuyén mon cho ngudi s dl.lng dat, Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
Thuc hién nghia vu tai
. o x chinh va ndp chung tur tai | Khong
Buoe 4 Ngudi str dyng dat Trung tdm Phuc vy hanh | quy dinh
chinh cong
- Trinh xac nhan ndi dung
bién dong vao Gidy ching
nhan da cap.
< \ « . | Phong DPang ky va | - Chinh ly ho so dia chinh,
Buoc 5 V;an phong Bang ky Cip gidy chung | co so dir lidu dia chinh, luu | 16 gio
dat dai e
nhan trr ho so.
- Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong
Bude 3 T‘rUHg t,am Fhuc vu | Can b tiép nhan ho TraAl két qua cho t6 chuc, ca 08 givr
hanh chinh cong SO nhan.
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9. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 80 gid.

Buoc . on A on e n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n B0 phan thuc hién Noi dung thuc hi¢n thue hién
- Viét phiéu bién nhan va hen
. Trung tdm Phuc vu|Céan bo tiép nhan ho| tra ket qua. .
Buoc 1 \ Cr A i i : : 3 i
ot hanh chinh cong SO - Chuyén ho so cho Vian 08 gio
phong Dang ky dat dai.
Phong Dang ky va|_.: C1s 1A -\
2.1 Cép gidy ching nhan Kiém tra phéap 1y ho so 04 gio
- Chong ghep céc loai ban o
quy hoach dé xac dinh su phu
Phong Ky thudt dia| hop so voi quy hoach duoc .
22 chinh duyét (néu co). 08 gio
- Xac dinh di¢n tich, loai dét,
Bude 2 VAﬁn ph(‘)ng bang ky Vi tri.
dat dai : -2 . x
23 Phong Thong tin -| Kiém tra san pham trich luc, 04 gis
' Luu trix trich do, trinh duyét. g
- Gui thong tin dia chinh cho
. . . .| Cuc Thué tinh dé xac dinh
Phong Dang ky va ~ \i e .
2.4 Cip aidv china nhan nghia vu tai chinh. 08 gio
P glay gnhan - _ In ndi dung bién dong vao
giay ching nhan da cap.
Xéc dinh nghia vu tai chinh
. X 4 . A (néu co) va chuyén két qua -
Buoc 3 Cuc Thueé tinh Phong chuyén mon cho nguoi sit dung dAt, Van 24 gio
phong Dang ky dat dai.
’ Thuc hién nghia vu tai chinh Khon
Buoc 4 Nguoi st dung dat va nop chung tuo tai Trung dir%h
tam Phuc vu hanh chinh cong | Y ¢!
- Trinh xéc nhan ndi dung
bién dong vao Giay chung
nhan da cap.
Budc 5 Van phong Dang ky|Phong Dang ky va|- Chinh 1y hé so dia chinh, co 16 gis
dét dai Cép gidy chung nhan | so dr ligu dia chinh, lru trit| > 9
ho so.
- Chuyén két qua cho Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong
Budc 6 T‘rung ,tam APhuC vu| Can bo tiep nhan ho Tr? két qua thu tuc hanh 08 gio
hanh chinh cong SO chinh
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PHAN IV. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thia tuc thim dinh nhu cu sir dung dat dé xem xét giao dat, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyeén sir dung dat doi véi ho
gia dinh, ca nhan, cfng dong dan cw.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

. . A . n . Thoi gian
Buwaéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so va
" A A A Ak . nhap thong tin day du vao quy ”
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan moét ctra huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BKbD
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Bién v€, chinh 1y |z~ . Trich luc thira dt, lap phiéu -
3 | BEDC To Ky thuat xéc dinh vi tri dat 16 gio
q 9 » Kiém tra so' bo két qua trich luc
4 | To truong to k¥ thuat T6 Ky thuat thira’dﬁt, lap phiéu xac dinh vi | 08 gio
tri dat
Van hanh, chinh ly, i ’
5 | HSDC chinh ly trang 4, | To Bang ky dat va Luu trit | Nhap dir li¢u vao vilis 08 gio
in GCN
6 T? tl‘uo,ng t~o ding ky T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra toan dién hd so 08 gio
dat va luu trir
A 2 A 2 M Y SR ~ Chuyén hd so dén Ph(‘)ng Tai P
7 | Luan chuyén ho so To6 Dang ky dat va Luu trix nguyén va Moi truong 04 gio
Tham tra ho so va to chic cudc
hop th@m dinh hoac gui xin y
Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Mai | kien bang van ban cta cac co .
8 N N P . A 1A 176 gio
Moi truong truong quan, to Chu’q, ca nhan ¢ lién
quan hoac t6 chac kiém tra
thuc dia.
9 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dét va Luu trit CCl?:yen ket qua den bo phan 1 04 gio
e A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1& .
10 | Tra két qua B4 phan mot ctra huyén phi... va tra két qua 04 gio
2. Thi tuc giao dit, cho thué dit cho hd gia dinh, ca nhén; giao dat
cho cong dong dan cw doi véi trwong hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat.
Té)ng thot gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
, o A LA ‘A n . Thoi gian
Buéc thuc hién B¢ phan thuc hién Noi dung thwc hién thyc hign
1 | Tiép nhan hd so TTHC | Bo phan mot cira huyén Huéng dan, tiep nhan ho so va | g4 gio

nhap thong tin ddy du vao quy
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trinh. Chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong BPKDD.

2 | Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien v&  chinh K 7 Hoan thién cong tac bién Vg,
3 ' Y1718 Ky thuat chinh 1y ban d6 va lap phieu | 04 gio
BbbC (o o Ak
xac dinh vi tri dat
R a AL A 2 oot Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To truong to ky thuat To Ky thuat v chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
Van hanh, chinh 1y, 7 ,
5 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dir liéu vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan hd so Té Dang ky dt va Luu triy | 502N N0 so ¢6 lién quan d& |, o
chuyén phic tra
Thuce hién phuc tra tinh day da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlt | phép ly, di liéu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
T6 truong to dang Ky | —z .  Ee s - | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
8 | dit va luu triv T0 Bang ky dat va Luu tri ky phiéu chuyén thué 04 gio
\ . A s \ .. .+ xn. | ThAm tra trinh UBND huyén
9 Phgng ‘Tal nguyén va Phqng Tai nguyén va Mo1 k¢ Quyét dinh giao dat, thué | 16 gio
Maoi truong truong it
% . £ . UBND cip huyén ky Quyét -
10 | UBND cap huyén UBND cap huyén dinh giao dit, cho thué dat 24 gio
Véan hanh, chinh ly, 7 ’
11 | HSDC chinh ly trang 4, | To Bang ky dat va Luu trtr | In GCN 04 gio
in GCN
o 7 , Chuyén Phong TNMT, dong
12 | Luan chuyén ho so To Pang ky dat va Luu trir | thoi chuyén co quan thué xac | 04 gio
dinh nghia vy tai chinh
) Co quan thué, tai chinh (néu
13 Xac dinh nghia vy tai | Co quan thué, tai chinh | c6) xac dinh nghia vu tai chinh 24 gisy
chinh cap huyén va tra két qua cho bo phan mét g
cua
14 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moi Tham tra trinh UBND huyén 24 gy
Moi trurong truong ky GCN g
15 | UBND cap huyén UBND cip huyén UBND huyén ky GCN 24 gio
16 | Luan chuyén hd so T6 Pang ky dat va Luu trix CCl?:yen GCN dén bo phan 1 04 gio
17 | Tra két qua Bo phan maot cira huyén Vao 0 theo doi, thu phi, 1¢ | gio

phi... va tra két qua

3. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha
nwéc c6 tham quyén doi voi ho gia dinh, ca nhan.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.
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Buwdc thuc hién

Bo phan thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian

thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so va
2 s e . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bién V& chinh 1y |z oo Trich lyc thira dat, lap phiéu -
3 | BRDC To Ky thuat xéc dinh vi trf dét 04 gio
Van hanh, chinh ly, v ,
4 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dir liu vao vilis 04 gio
in GCN
5 | Scan h so Té Dang ky dt va Luu triy | 502N N0 so ¢6 lién quan d& |, o
chuyén phc tra
Thuc hién phuc tra tinh day dua
6 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trit | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
7 T? tr‘uorng t~0 ding ky T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra toan dién ho so 08 gio
dat va luu trir
\ - A X \ - ~ + rqa: | Trinh UBND huyén ban hanh
8 llz/?fint%u gr?l neuyen va fr};grrl]g Tai nguyeén va Mo quyét dinh cho phép chuyén 24 gio
g g muc dich SDb
, , UBND cip huyén ky Quyét
9 | UBND cap huyén UBND cap huyén dinh cho phép chuyén muc | 16 gio
dich SDb
Van hanh, chinh ly, In ndi duna bién do .
10 | HSDC chinh Iy trang | T4 Dang ky dat va Luu trit ol dung bien dong vao |- oy digy
: GCN
4, in GCN
A 2 A 2 s VS - | Chuyén co quan thué xac dinh .
11 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit nghfa vu tai chinh 04 gio
C - .. I Co quan thué, tai chinh xéac
12 z(heﬁlhdmh nghia vu tai Séo r?&laéln thue, tai chinh dinh nghia vy tai chinh va tra | 24 gi¢
P AUYs ket qua cho bo phan mét cira
T6 truong to dang Ky | w2 me 1. 2z, . | Kiém tra nghia vu tai chinh, |
131 it va luu trix To Pang ky datva Luu trit | (4o idn dong tren GON | 08 919
e A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ |
14 | Tra ket qua Bo phan mot cira huyén phi... va tré két qua 04 gio
4. Thii tuc ding Ky quyén sir dung dat lan dau.
To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.
Buwdc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thwc hién Thoi g_@n
thwc hién
, ‘ Hudéng dan, tiép nhan ho so va
1 | Tiép nhan hé so TTHC | Bo phan mot cira huyén nhap thong tin ddy du vao quy | 04 gio

trinh. Chuyén hd so cho Chi
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nhanh Van phong BPKDD.

2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 16 gior
Bien v&  chinh I i Hoan thién cén‘g tac bién V§,
3 ! Y| T8 K3 thuat chinh 1y ban db va lap phiéu | 16 gio
BbbC L s . 3k
xac dinh vi tri dat
U S 2 Lo e A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To trudng to ky thuat To Ky thuat v chinh 1§ ban dé dia chinh 16 gio
UBND Xa, Phuwong, | UBND Xa, Phuong, Thi | Niem yet cong khai, lap bien -
5 Thi tran Trin ban két thac va gui ho so veé | 144 gio
’ Chi nhénh Véan phong BPKDD
Van hanh, chinh 1y, | , Cap nhat thong tin thira dét
6 | HSDC chinh ly trang 4, | T6 Pang ky dat va Luu trir | dang ky vao h6 so dia chinh, | 08 gio
in GCN co so dir liéu dat dai
7 | Scan h so Té Dang ky dit va Luu triy | 502N N0 so ¢6 lién quan d&| o, o
chuyén phc tra
Thuc hién phuc tra tinh day dua
8 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban do dia chinh
2 . 2 ax , Lap va trinh ky Gidy xac nhan
g | 10 trudng 16 ding kY | 14 5510 1y dht va Luu trit | dang ky dét dai cho nguoi sit | 16 gio
dat va luu trir Z
dung dat
10 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu trix ChAu yen SBIay xdc nhan dén bg 04 gio
phan 1 ctra
2 L Ap o A A A o R Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ -\
11 | Tra ket qua B4 phan mot cua huyén phi... va tra két qua 04 gio
5. Thi tuc ding ky, cap Glay chieng nhan quyeén sir dung dat, quyen
Sé hu’u nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen
quyén sir dung dit trueée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen
di dwoc cap Gidy chieng nhian nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 23 (ngay lam viéc) x 08 gid = 184 gio.
. . . La = n- = Thoi gian
Buéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién thyc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so va
Y ST A A A . nhap thong tin day du vao quy -
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B6 phan mot cira huyén trinh, Chuyén hd so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DPKDD.
2 tTn‘; Bang ky dat va Luu | o b0 kg dét va Luu trir | Kiém tra, viét thong bdo 08 gio
NP T6 chtrc va Ca nhan - Chi | Pang bao 3 ky lién tiép trén
3 | Nguoi dan ding tin nhanh bdo An Giang
Biéen v& chinh ¥ i Hoan thién cong tac bién Vg,
4 ! Y| T8 Ky thuat chinh 1y ban dd va lap phiéu | 16 gio
BbbC L4 . 3k
xac dinh vi tri dat
5 | T6 truong to ky thuat | T6 K¥ thuat Kiém tra so bo két qua do vé& | 08 gio
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va chinh 1y ban d6 dia chinh

6 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Van hanh, chinh ly, i )
7 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dir liéu vao vilis 08 gio
in GCN
8 | Scan hé so T6 Dang ky dat va Luu trit Scan;ho 80" €0 lién quan de 08 gio
chuyén phtc tra
Thuc hién phuc tra tinh déy dua
9 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trit | phap 1y, dir liéu nhap Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
Van hanh, chinh ly, _
10 | HSDC chinh 1y trang | T4 Pang ky dét va Luu trit | In GCN 08 gio
4,in GCN
Té truong to ding Ky | —z - L aAe - | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
T g4t va leu trir To Bang ky dat va Luu i ky phiéu chuyén thué 20 gio
o ” ’ Chuyén Phong TNMT, dong
12 | Luan chuyeén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit | thoi chuyén co quan thué xac | 04 gio
dinh nghia vy tai chinh
(o N .- I Co quan thué xac dinh nghia
13 | Xdc dinh nghta vy tai | Co quan thué, tai chinh |\, "o ohen Vs ra két qua cho | 24 gio
chinh cap huyén bAoAl
bo phan mét cira
14 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Méi | Tham dinh trinh UBND huyén 24 giy
Mbi truong truong ky GCN g
15 | UBND cap huyén UBND cip huyén UBND huyén ky GCN 24 gio
16 | Luan chuyén hdso | Té Dang ky dét va Luu trit g‘;yen GCN den bo phan 11 45 5o
e A \ Vao so theo ddi, thu phi, 18 "
17 | Tra két qua Bo phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
6. Thua tuc xo0a dang ky cho thue, cho thué lai, gop von bang quyen s
dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid.
Buéc thuc hién B§ phan thuc hign N@i dung thuc hign Théi gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e n nhap thong tin day da vao quy  \
1 | Tiep nhan ho so TTHC | B6 phan mét ctra huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhénh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phép 1y 04 gio
Van hanh, chinh ly, q )
3 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trtr | Nhap dir ligu vao vilis 04 gio
in GCN
T6 truong t6 ding ky | —x . L Ak . | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
4 44t va luu trit T6 Pang ky dat va Luu trit ky bién dong GCN 04 gio
5 | Luan chuyén ho so T6 Dang ky dat va Luu trit | Chuyén GCN dén b phan 1| 04 gio
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cua

Vao s6 theo ddi, thu phi, 1&

6 | Trakét qua B6 phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
/. Thu tyc dang ky bién dong Ve str dung dat, tai san gan lién véi dat
do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Glay chirng nhan (d01 tén hoac glay
to' phap nhan, glay t0’ nhan than, dla chi); giam dién tich thu’a dit do sat lo
tu nhién; thay (101 vé han che quyen st dung dat; thay doi vé nghia vu tal
chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dit so voi ndi dung da dang ky, cap
Gidy chirng nhan.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio.
Buéc thyc hign B phan thuc hign N@i dung thuc hién Thai gian
thwc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
Y ST N A A . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Dang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Bién v€, chinh 1y |z . 4 Lap phiéu xac dinh vi tri dat va -\
3 | BRBC To Ky thuat chinh 1y BDDC 08 gio
7 q » Kiém tra san pham, sw phu hop
4 | T6 trudng to k¥ thuat T6 Ky thuat quy hoach va phi€u xac dinh vi | 08 gio
tri dat
Van hanh, chinh ly, A i TE A A 1 11y
5 | HSDC chinh 1y trang 4, | T6 Pang ky dét va Luu trit Nhap di li¢u vao vilis, chinh 1y 08 gio
. GCN
in GCN
6 | Scan hd so Té Dang ky dét va Luu iy | S02" N0 s0 €6 lién quan @& |, o
chuyén phic tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlt | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
T6 trudng t0 dang Ky | —x px 1 44, . | Kiém tra toan dién ho so, trinh -
8 | gt va luu triv T0 Dang ky dat va Luu tri ky GCN va phiéu chuyén thué 04916
o ﬂ ) Chuyén hd so co quan thué dé
9 | Luan chuyén ho so T6 Déang ky dat va Luu trir | xdc dinh nghia vu tai chinh, | 04 gio
GCN dén b phan 1 ctra
L e - .. Co quan thué xac dinh nghia
10 | Xéc dinh nghia vu @i quan thué cAp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh N A A A
b6 phan mat cira
11 | Tra két qua Bo phan mot cira huyén Vao so theo doi, thu phi, 18|, gio

phi... va tra két qua

8. Thu tuc dang ky xac 1ap quyén st dung han ché thira dat }ién ké
sau khi dwgc cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay déi, cham dut
quyén sir dung han che thira dat lieén ke.
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid.

Buwéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién Tho gian
thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so va
” A A bAoAl A nhap thong tin day du vao quy ”
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén ho so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Bien v&  chinh K ) Hoan thién cong tac bién Vg,
3 ! Y| T8 K3 thuat chinh 1y ban db va lap phiéu | 08 gio
BbDC L 4 . X
xac dinh vi tri dat
Uy SN 2 Lo th A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To truong to ky thuat T6 Ky thuat v chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
Véan hanh, chinh ly, A i A a1 , ,
5 | HSDC chinh Ij trang | Té Dang ky dét va Luu trit | ~1ap dit licu vao vilis, chinh Iy | - g 0o
. GCN
4,in GCN
6 | Scan hd so Té Dang ky dit va Luu try | S02n N0 so- ¢6 lign quan & |, o
chuyén phtc tra
Thuc hién phuc tra tinh day du
7 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trlt | phap ly, dir lieu nhap Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
T6 trudng t0 dang Ky | o2 oo 10 44 s . | Kiém tra toan dién ho so, trinh i
8 JAL v luu trt T6 Pang ky dat va Luu trir k¢ bién dong GCN 08 gio
9 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit gﬁtl;yen GCN dén bo phan 1 04 gio
LA A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ "
10 | Tra ket qua B6 phan mot cua huyén phi... v tra két qua 04 gio
9. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid.
Buéc thuc hién B§ phan thuc hign N@i dung thuc hign Théi gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cua huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
Bién V&, chinh 1y |z .. . Chinh 1y ban d6 va lap phiéu -
2 | BBBC To Ky thuat xéc dinh vi trf dét 04 gio
T6 truong to dang Ky | —z s Ak s - | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
3 | dt va uru trix T0 Bang ky dat va Luu tri ky phiéu chuyén thué 04 gio
Thém, tra, trinh Uy ban nhan
Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moi | dan cap huyén ban hanh quyét .
4 o N . . A o 08 gio
Moi truong trudng dinh gia han quyén su dung
dat.
5 | UBND cap huyén UBND cép huyén UBND huyén ky Quyét dinh | 16 gio
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gia han quyén sir dung dat.

Xac dinh nghia vu tai

Co quan thué xac dinh nghia

, Co quan thué cap huyén | vy tai chinh va tra két qua cho | 08 gid

chinh A np o
bo phan mét cira

Véan hanh, chinh ly, A e Bia s ete ,
HSDC chinh Iy trang | Té Dng ky dét va Luu trir | naP dit li¢u vao vilis, trinh kY | - o g

. GCN
4, in GCN
Luan chuyén hd so T6 Pang ky dat va Luu trit CCl?:yen GCN dén bo phan 1 04 gio
Tra két qua Bo phan mot cira huyen | 20 O theo doi, thu phi, 1&g, i

phi... va tra két qua

10. Tha tuc xac nhan tlep tuc sur dung dit nong nghiép cua ho gia
dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat doi véi trwomg hop cé nhu ciu.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

Buwéc thue hién B¢ phan thuc hign N@i dung thyc hign Thai gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
Y ST bAoA . nhap thong tin day du vao quy -
Tiép nhan ho so TTHC | Bo phan mét cira huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 08 gio
Van hanh, chinh 1y, N , ,
HSDC chinh Iy trang Té Dang ky dét va Luu trit Nhap dir li¢u vao vilis, chinh ly 08 gio
. GCN
4, in GCN
T6 truong to dang Ky | —z .  eEe s . | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
G4t va luu (it T6 Pang ky dat va Luu trix k¢ GCN 12 gio
Luan chuyén hd so Té Pang ky At va Luu trit (C:L,:‘;ye“ GCN den bo phan 11 (4 iy
Tra két qua B4 phan mot cua huyén Vao s theo doi, thu phi, I8 04 gio

phi... va tra két qua

11. Thii tuc tach thira hoiic hop thira dat.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Buéc thuc hién B4 phan thuc hign N@i dung thuc hign Thai gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
" A A A Al A nhap thong tin day dua vao quy .
Tiep nhan ho so TTHC | Bo phan mét cira huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DPKDD.
Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 08 gio
Bien V& chinh K q Hoan thién cong tac bién Vg,
! Y| T4 Ky thuat chinh 1y ban dd va lap phiéu | 08 gio
BbbC . e .. 2k
xac dinh vi tri dat
T6 truong t6 ky thuat | T6 Ky thuat Kiém tra so bo két qua do v& | 08gid
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va chinh 1y ban d6 dia chinh

Van hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh ly trang 4, | To Bang ky dat va Luu trir | Nhap dir liu vao vilis 08 gio
in GCN
6 | Scan hd so Té Pang ky dét va Luu triy | 502N N0 so €6 lién quan de| o, o
chuyén phtc tra
Thuce hién phuc tra tinh day da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlr | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban do dia chinh
Van hanh, chinh 1y, . X an \
8 | HSDC chinh Iy trang 4. | Té Dang ky dit va Luu trir | O 01 dung bin dong vao | a5
. GCN
in GCN
9 T? tr"uorng t~0 ding ky T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra toan dién ho so 16 gio
dat va luu trir
Van hanh, chinh ly,
10 | HSDC chinh ly trang 4, | Phong Thong tin - Luu trit | In GCN 08 gio
in GCN
11 Tham dinh, trinh ky | Phong Pang ky va cap Trinh ky GCN va chuyén GCN 32 qis
GCN GCN vé chi nhénh g
12 | Luan chuyén hb so Té Pang ky dét va Luu trit g‘:yeﬂ GCN den b6 phan 1) 5 i
LA A A \ Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ .
13 | Tra ket qua Bo phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
12. Thi tuc cap d6i Gidy chirng nhian quyén sir dung dat quyén sé
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid.
. ‘A Al A n o Thoi gian
Buwéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thwc hién thuc hign
Huéng dn, tiép nhan ho so va
N LA Al A nhdp thong tin day du vao quy .
! Tiép nhan hd so TTHC B0 phan mot cua huyén trinh. Chuyén hoé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien V& chinh ¥ i Hoan thién cong tac bién V¢,
3 ’ Y1 Té K¥ thuat chinh 1y ban d6 va lap phicu | 04 gio
BbbC L 4 Y
xac dinh vi tri dat
2, . 21 e A 2 Tre 1 A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | T trudng to ky thuat To Ky thuat va chinh 1§ ban dé dja chinh 04 gio
Van hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh ly trang 4, | T6 Pang ky dat va Luu trlt | Nhap dit liéu vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan ho so T6 Pang ky dat va Luu trit Scanx ho S0 €0 lién quan de 04 gio
chuyén phtc tra
7 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu tri Thyc hi¢n phic tra tinh day du 04 gio

phap ly, dir liéu nhdp Vilis,
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chinh Iy ban do dia chinh

T6 truong t6 ding ky

Trinh ky bién dong trén GCN

8 44t va luu (it T6 Pang ky dat va Luu triv va chxu‘yen v€ Van phong tinh | 04 gio
cap doi GCN
Van hanh, chinh ly,
9 | HSDC chinh ly trang 4, | Phong Thong tin - Luu triv | In GCN 04 gio
in GCN
10 Thim dinh, trinh ky | Phong Ping ky va cép Trinh ky GCN va chuyén GCN 16 gis
GCN GCN v& chi nhanh g
A A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 18 "
11 | Tra ket qua B6 phan mét ctra huyén phi... va tra két qua 04 gio
13a. Thi tuc dinh chinh Gidy chimg nhin da cap (thAm quyén Sé Tai
nguyén va Moi truong).
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
Buwéc thue hién B§ phan thuc hign N@i dung thyc hign Thei gian
thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e n nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiep nhan ho so TTHC | Bo phan mét cira huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Véan phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap Iy T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 08 gio
Véan hanh, chinh 1y, i ’
3 | HSDC chinh 1y trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dir liéu vao vilis 08 gio
in GCN
4 | Scan hb so Té Pang ky dét va Luu triy | S°3, 0 80 €6 lién quan de | gy
chuyén phuc tra
Thuc hién phuc tra tinh day du
5 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trlt | phap 1y, dt lieu nhap Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
6 T? tl:u’ong EO dang ky T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra toan dién hd so 08 gio
dat va luu trir
Véan hanh, chinh 1y,
7 | HSDC chinh 1y trang Phong Thong tin - Luu trir | Chinh 1y GCN 08 gio
4,in GCN
g Tham dinh, trinh ky | Phong Ding ky va cp | Trinh ky GCN va chuyén GCN 32 4io
GCN GCN v& chi nhanh g
9 | Trakét qua Bo phan mot cira huyeén Vao 50 theo doi, thu phi, 1¢| o, gio

phi... va tra két qua

13b. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip (thim quyén UBND

cap huyén).

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

Buéc thuc hién

Bo phan thuc hién

Noi dung thuc hién

Thai gian
thwc hién
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Huéng dan, tiép nhan hd so va
nhéap thong tin day du vao quy

1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén ho so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Van hanh, chinh ly, e vea , i
3 | HSDC chinh Iy trang | Té Dang ky dét va Luu triy | N0aP A& liéu vao vilis, chinh 1y |5 ;o
: GCN
4, in GCN
4 | Scan hé so Té Dang ky dit va Luu triy | 502N N0 so- €6 lién quan d&| o, o
chuyén phtc tra
Thyc hién phtc tra tinh déy dua
5 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban do dia chinh
6 T? tl‘uong t~0 dang ky T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra toan dién ho so 08 gio
dat va luu triv
7 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit Chuyf: n ‘ho 0 ‘Phong Tai 08 gio
nguyén va Mo1 truong
3 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Méi | Tham dinh trinh UBND huyén 08 ais
Mbi trudng truong ky GCN g
9 | UBND cap huyén UBND cip huyén UBND huyén ky GCN 16 gio
10 | Luan chuyén hd so T6 Pang ky dat va Luu trix Cct?:yen GCN dén bo phan 1 04 gio
s LA iz A A A R Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ .
11 | Tra két qua B6 phan mot cira huyén phi... va tra két qua 04 gio
14. Thu hoi Gidy ching nhan di cAp khong ding quy dinh cia phap
luat dat dai do ngwoi sir dung dat, chii ¢ hiru tai san gin lién véi dat phat
hién.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 35 (ngay lam viéc) x 08 gid = 280 gio.
. . . La = n- = Thoi gian
Buéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién thyc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so va
SR A . nhap thong tin day du vao quy "
1 | Tiép nhan ho so TTHC | Bo phan mét cira huyén trinh. Chuyén hd so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
‘ 7 ’ Ra soat hd so luu trit cung cap
3 | Trich luc ho so To Pang ky dat va Luu trit | thong tin cho Phong Tai| 16 gio
nguyén va Moi Truong
4 T? tl:u’orng EO ding ky T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra toan dién hd so 04 gio
dat va luu trr
Tham muu cho UBND huyén
. .- A \ - ~ _+ vsa: | Chi dao co quan chuyén mon
5 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moi Kidm tra, thong bdo cho ngudi | 24 gio

Moi truong

truong

su dung dat biét rd 1y do thu
hoi GCN
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Sau 30 ngay ké tir ngay gui

216 gioy

thong bao cho nguoi sir dung (kigsyao
z A z . dat ma khong c¢6 don khiéu nai >
6 | UBND cap huyén UBND cap huyén thi UBND huyén ra quyét dinh bt}lonf
thu hdi Gidy chang nhan da| °2° "
cAp ngudi st
dung dat)
7 | Luan chuyén hé so Té Dang ky dat va Luu trit Sé];‘ye” ket qua den bo phan 11, iy
X LA \ A A e R Vao sd theo ddi, thu phi, 1¢& .
8 | Tra ket qua Bo phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
15. Thi tuc Piang ky va cip Glay chirng nhan quyen sir dung dat,
quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.
Buéc thuc hién B§ phan thuc hign N@i dung thuc hign Thei gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cua huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Véan phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien v&  chinh I i Hoan thién céqg tac bién VE,
3 ’ Y118 Ky thuat chinh ly ban d6 va 1ap phicu | 04 gio
BbbC L s . Ak
xac dinh vi tri dat
2. . 2 1o phaa 2 Lo Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To truong To Ky thuat | To Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
UBND Xa, Phuong, | UBND Xa, Phuong, Thi | Niem yet cong khai, lap bién -
5 Thi trén Trin ban két thuc va gui ho so veé | 120 gio
: Chi nhanh Véan phong BPKDD
Véan hanh, chinh 1y, i )
6 | HSDC chinh ly trang 4, | To Dang ky dat va Luu trir | Nhap dix liéu vao vilis 04 gio
in GCN
7 | Scan h so Té Dang ky dit va Luu triy | 502N N0 so- ¢6 lién quan d&| o, o
chuyén phuc tra
Thuc hién phuc tra tinh day du
8 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban do dia chinh
Véan hanh, chinh ly,
9 | HSDC chinh Iy trang | T6 Pang ky déat va Luu trit | In GCN 04 gid
4,in GCN
T6 truong to ding ky | —x .  4he . | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
10 44t va teu triv To Bang ky datva Luu trir |y o4 chuyén thué 04 gio
A 2 A 2 L ke - | Chuyén hbd so co quan thué dé .
11 | Luan chuyen ho so T6 Pang ky dat va Luu trix xéc dinh nghia vu tai chinh 04 gio
12 | X4c dinh nghia vu tai | Co quan thué cip huyén Co quan thué xac dinh nghia | 24 gio
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chinh vu tai chinh va tra két qua cho
bo phan mét ctra
13 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Méi | Tham tra trinh UBND huyén 24 gis
Mbi truong truong ky GCN g
14 | UBND cap huyén UBND cép huyén UBND huyén ky GCN 24 gio
15 | Luan chuyén hd so Té Dang ky dat va Luu trit CC{:I:yen GCN den b6 phan 1 5, iy
16 | Tra két qua B6 phan mat cira huyén Vao s0 theo ddi, thu phi, 18|, gio

phi... va tra két qua

16. Cap Gidy chitng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san Khac gan lien véi dat cho ngwoi da ding ky quyen st dung dat lan

dau.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid.

Buéc thuc hién B§ phan thuc hign N@i dung thuc hign Thei gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cua huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Véan phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bién v& chinh 1|z o. & Trich lyc thira dat, lap phiéu .
3 | BPBC To Ky thuat xéc dinh vi tri dat 04 gio
R a R Lea i X L th A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To truong to Ky thuat | To Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
Véan hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trit | Nhap dir li¢u vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan h so Té Dang ky dt va Luu triy | S02n N0 so- ¢d lién quan d& |, o
chuyén phic tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
7 | Phuc tra toan dign Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban do dia chinh
Véan hanh, chinh ly, i )
8 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trit | In GCN 08 gio
in GCN
T6 truong to Pang Ky | —z .  eEe s - | Kiém tra toan dién ho so, trinh -
9 | dt va Luu trit To Bang ky datva Luu it |y o s onvdn thud 08 gio
o 7 , Chuyén Phong TNMT, dong
10 | Luan chuyén ho so To Pang ky dat va Luu trir | thoi chuyén co quan thué xac | 04 gio
dinh nghia vy tai chinh
L - .- Co quan thué xac dinh nghia
11 ﬁlaiihdmh nghta vu ai | 0 an thué cép huyen | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
bo phan mét ctra
12 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Mbi | Tham dinh trinh UBND huyén 16 gio

Moi truong

truong

ky GCN
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13 | UBND cip huyén UBND cip huyén UBND huyén ky GCN 24 gio
14 | Luan chuyén hd so Té Dang ky dat va Luu trit g,':;yen GCN den b6 phan 1 5 iy
15 | Tra két qua B6 phan mat cira huyén Vao s0 theo ddi, thu phi, 18| 4, gio

phi... va tra két qua

17. Ping ky, cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat, quyen s hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau doi véi tai san gin lién véi dat
ma chii s¢ hiru khong ddng thoi 1a nguoi sir dung dit.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio.

Buwdc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién Thoi g_|<::1n
thwc hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so va
. s e n nhap thong tin day da vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Véan phong DPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bién ve&, chinh 1y | 1z~ s Trich luc thira dat, lap phiéu .
3 I BBDC To Ky thuat xéc dinh vi tri dat 08 gio
X LT X Lo ahn A Kiém tra so bo két qua do v& .
4 | To truong to ky thuat To Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 08 gio
5 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit | Chuyén UBND x4 08 gio
UBND Xi, Phuong, | UBND Xa, Phuong, Thi | ac minh, lap bién ban ket -
6 X z thic cong khai, xdc nhan vao | 24 gio
Thi tran Tran A :
don de nghi
7 | Luan chuyén hé so Té Dang ky dit va Luu tri | O Phicu lay § kien co quan | 55 i
quan ly xay dung
8 ggngquan quan Iy xay Co quan quan ly xay dung | Kiém tra va thong bao két qua 56 gio
Véan hanh, chinh ly,
9 | HSDC chinh 1y trang T6 Pang ky dat va Luu trir | Nhap dit liéu vao vilis 04 gio
4,in GCN
10 | Scan hd so Té Dang ky dét va Luu triy | S0an N0 so €6 lién quan de&| o, o
chuyén phuc tra
Thuc hién phuc tra tinh day du
11 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban do dia chinh
Van hanh, chinh ly, i )
12 | HSDC chinh ly trang 4, | To Pang ky dat va Luu trit | In GCN 08 gio
in GCN
T6 trudng to dang Ky | —z w1 oz - | Kiém tra toan dién hd so, trinh |
131 gt va lwu trix To Bang ky datva Luu trlr |y o4 onvén thud 08 gio
o » ) Chuyén Phong TNMT, dong
14 | Luan chuyeén ho so T6 Pang ky dat va Luu trit | thoi chuyén co quan thué xac | 04 gio

dinh nghia vu tai chinh
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Xac dinh nghia vu tai

Co quan thué xac dinh nghia

15 | 7% Co quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh N A A
bo phan mot cira
16 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh trinh UBND huyén 24 gisy
Mbi truong truong ky GCN g
17 | UBND cap huyén UBND cép huyén UBND huyén ky GCN 24 gio
18 | Luan chuyén hd so T6 Dang ky dat va Luu trit g{ll:l:yen GCN dén bo phan 1 08 gio
LA A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ -
19 | Trakét qua B6 phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
18. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhin da
cap.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Buwéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién Tho gian
thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so va
2 s e . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | Bo phan mot cua huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Véan phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien vé  chinh I i Hoan thién cong tac bién Vg,
3 ’ Y118 K§ thuat chinh 1y ban do va 1ap phiéu | 04 gio
BDbDbC L s . Ak
xac dinh vi tri dat
Y S X L th A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To truong to k¥ thuat T6 Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
Véan hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh 1y trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap di liéu vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan h so Té Diing ky dit va Luu trix | S0, 10 0 ¢6 lién quan & | o) oo
chuyén phic tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlr | phap ly, dir lieu nhap Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
Véan hanh, chinh 1y,
8 | HSDC chinh 1y trang T6 Pang ky dat va Luu trir | Chinh 1y GCN, in GCN 08 gio
4,in GCN
T6 truong to dang Ky | —z - Ak s - | Kiém tra toan dién hd so, trinh |
9 | dt va luu trir To Bang ky dat va Luu tri ky phiéu chuyén thué 04 gio
L e - .. Co quan thué xac dinh nghia
10 f:?i:lhdmh nghta vu tai | quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
b6 phan mat cira
11 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moéi | Tham dinh trinh UBND huyén 24 gy
Moi truong trudng ky GCN g
12 | UBND cap huyén UBND cip huyén UBND huyén ky GCN 24 gioy
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Chuyén GCN dén bo phan 1

13 | Luan chuyén h so T6 Pang ky dat va Luu trit o 04 gio
s LA ez A A A R Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ .
14 | Tra ket qua B6 phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
19. Ping ky dat dai 1An dau ddi véi truomg hop dwoc Nha nuée giao
dat dé quan ly.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Buwaéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién Than g_@n
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so va
Y ST N bAoA . nhap thong tin day du vao quy -
1 | Tiép nhan ho so TTHC | Bo phan mét cira huyén rinh. Chuyén hd so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phap Iy T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 16 gio
Bien V&  chinh K i Hoan thién cong tac bién Vg,
3 ! Y| T4 Ky thuat chinh 1y ban dd va lap phiéu | 16 gio
BDbDbC L s . 3k
xac dinh vi tri dat
7 7 ” Kiém tra san pham, sy phu hop
4 | Tb truong t6 ky thuat | Té K§ thuat quy hoach va phiéu xic dinh vi | 16 gio
tri dat
Van hanh, chinh ly, | , Cap nhat thong tin thira dat,
5 | HSDC chinh ly trang T6 bang ky dat va Luu trir | dang ky vao ho so dia chinh, | 16 gio
4,in GCN co so dir liéu dat dai
2 . 2 e , Lap va trinh ky Gidy x4c nhan
g | 10 truong 16 dang ky | 14 pano kg dht va Luu trit | dang ky dét dai cho neuoi st | 40 gio
dat va luu trir 4
dung dat
A 2 1A 2 s Y . | Chuyén Gidy xac nhan dén bo ‘
7 | Luan chuyén ho so T6 Dang ky dat va Luu trir ohan 1 cira 08 gio
e A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1é .
8 | Tra ket qua B6 phan mot ctra huyén phi... va tra két qua 04 gio
20. Ping ky, cip Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s hiru
nha & va tai sian khac gin lién véi dit cho ngwdi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat, mua nha ¢, cong trinh xAy dung trong cic duw an phat
trién nha 6.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.
, o A LA ‘A n . Thoi gian
Buéc thuc hién B¢ phan thuc hién Noi dung thwc hién thyc hign
Hudéng dan, tiép nhan hd so va
" A A bAoAl . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiep nhan ho so TTHC | Bo phan mot cira huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bién v& chinh ly T6 Ky thuat Hoan thién coéng tac bién v&, | 04 gio
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BDDC chinh 1y ban do va 1ap phicu
xac dinh vi tri dat
R R 2 Lo Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | To trudng to ky thuat To Ky thuat v chinh 1§ ban dé dia chinh 04 gio
Véan hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh 1y trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dir liéu vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan hd so Té Dang ky dit va Luu triy | 502N N0 so €6 lién quan de| o, o
chuyén phtc tra
Thyc hién phtc tra tinh déy dua
7 | Phuc tra toan dién Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban do dia chinh
Van hanh, chinh ly, s X R \
8 | HSDC chinh ly trang T6 Pang ky dat va Luu trix Ghi not dqu bien gong 721 04 gio
i GCN, lap phieu chuyén thué
4,in GCN
T6 truong to dang Ky | —x . ke . | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
9 | dt va luu trix To Bang ky datva Luutrir |y 014 chuyén thué 08 gio
A 2 A 2 s sk, - | Chuyén hd so co quan thué dé .
10 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu triv xéic dinh nghia vu tai chinh 04 gio
L . .. Co quan thué xac dinh nghia
11 | Xde dinh nghia vu @i quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh N A A
b6 phan mat cira
Van hanh, chinh ly,
12 | HSBC chinh 1y trang Phong Thong tin - Luu trir | In GCN 08 gio
4,in GCN
13 Thiam dinh, trinh ky | Phong Pang ky va cap Trinh ky GCN va chuyén GCN 32 giic
GCN GCN vé chi nhanh glo
14 | Luan chuyén hd so Té Pang ky At va Luu trit g‘;yeﬂ GCN den bo phan 1 5, i
e A A . Vao sb theo ddi, thu phi, Ié |
15 | Tra két qua B4 phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio
21. Tha tuc Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dit trong cac trueong hop chuyen nhuong, cho thué, cho
thué lai, thlra ke, tang cho, gop von bang quyen sir ‘dung dat quyeén s& hiru
tal san gan lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gin lién véi dit cia vo hoiic chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém
dién tich do nhan chuyén nhwgng, thira ke, tang cho quyén sir dung dat da
c6 Giay chirng nhan.
Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
, o A LA ‘A n . Thoi gian
Buéc thuc hién B¢ phan thuc hién Noi dung thwc hién thyc hign
, ‘ Huéng dan, tiép nhan hd so va
1 | Tiep nhan ho so TTHC | Bo phan mot ctra huyén nhap thong tin day du vao quy | 04 gio

trinh. Chuyén hd so cho Chi

56




nhanh Van phong BPKDD.

2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bién v& chinh 1y |z . Lap phiéu xac dinh vi tri dat va "
3 | BDDC To Ky thuat chinh Iy BDDC 08 gio
PO S 2 e i A Kiém tra phiéu xac dinh vj tri .
4 | To truong to ky thuat T6 Ky thuat dét, trinh ky phiéu chuyén thué 04 gio
Véan hanh, chinh ly, | , Nhap dfr liéu vilis, ghi noi
5 | HSDC chinh ly trang 4, | T6 Dang ky dét va Luu trkr | dung bién dong vao GCN, lap | 08 gio
in GCN phiéu chuyén thué
6 | Scan hd so Té Dang ky dt va Luu triy | 502N N0 so ¢6 lién quan d& |, o
chuyén phc tra
Thuce hién phuc tra tinh day da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlt | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban do dia chinh
T6 truong to dang Ky | —z .  Ee s - | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
8 | dt va luu trix To Bang ky datva Luutrir |y o 5o\ va phiéu chuyén thué | 08 919
A 2 A 2 s sk, - | Chuyén hd so co quan thué dé .
9 | Luén chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu triv xéic dinh nghia vu tai chinh 04 gio
L . .. Co quan thué xac dinh nghia
10 | Xdc dinh nghia vu @i | quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh A A U
b6 phan mat cira
11 | Luan chuyén hd so Té Pang ky At va Luu trit g‘;yen GCN den b6 phan 1 5 i
e A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ .
12 | Tra két qua B4 phan mot cua huyén phi... va tra két qua 04 gio
22. Ban hodc gop von bang tai san gin lién voi dat thué cia Nha nuéc
theo hinh thirc thué dat tra tien hang nam.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.
Buéc thuc hién B§ phan thuc hign N@i dung thuc hign Théi gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s o m e n nhap thong tin day du vao quy ”
1 | Tiép nhan ho so TTHC | Bo phan mot cura huyén trinh Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap 1y T6 Pang ky déat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Tiép nhan hd so tir by phan
tiep nhan va tra két qua, xac
I SV 2 Lt dinh tinh phu hgp quy hoach, .
3 | To trudng to k¥ thuat T6 Ky thuat phuong phap do dac, phan 08 gio
cong ho so do v€ cho cén bd
thuc hién
Bien v&  chinh ¥ i Hoan thién cong tac bién Vg,
4 | gppC Y| T8 K3 thuat chinh 1y ban dd va lap phiéu | 08 gio

xéac dinh vi tri dat
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Kiém tra so bo két qua do v&

5 | To6 truong to ky thuat To Ky thuat v chinh 1y ban d dia chinh 08 gio
6 dK(:em trasan pham trich | 15 e kg dét va L trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Van hanh, chinh ly,
7 | HSDC chinhly trang | T4 Pang ky dat va Luu trit | Nhap dit liéu vao vilis 08 gio
4,in GCN
8 | Scan hd so Té Diing ky dit va Luu trix | 202", 10 S0 ¢6 lién quan d&| o) i
chuyén phc tra
Thuce hién phuc tra tinh day da
9 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlt | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 16 gio
chinh 1y ban do dia chinh
TO truong to dang Ky | £z cs 1o 1z - | Kiém tra toan dién hd so, trinh "
107 4t va wu trix To Bang ky datva Luu it |y o1 ovén thud 08 gio
‘ .. N o~ | Tham tra hd so, trinh UBND
11| Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén vi MOF | v ki quyée dinh thu hoi | 24 gio
g g dat va cho thué dat
< . £ . UBND huyén ky Quyét dinh |
12 | UBND cap huyén UBND cap huyén thu hdi va cho thud dat 24 gio
Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Moi , A A X \
13 Moi trong trong Ky hop dong thué dat 24 gio
Véan hanh, chinh ly, 7 ’
14 | HSDC chinh ly trang 4, | T6o Dang ky dat va Luu trr | In GCN 08 gio
in GCN
A 2 A 2 s ke - | Chuyén hd so co quan thué dé .
15 | Luan chuyeén ho so T6 Dang ky dat va Luu trir xéc dinh nghia vu tai chinh 04 gio
C . .. Co quan thué xac dinh nghia
16 | Xéc dinh nghta vu @i quan thué cp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh A hAn A A
bo phan mat cira
17 T? tl:u’(mg t~0 dang ky Té Dang ky dt va Luu trit Klerp tra ho so chuyén UBND 08 gid
dat va luu trir huyén
18 Phong Tai nguyén va | Phong Tai nguyén va Méi | Tham dinh trinh UBND huyén 16 gie
Mbi trudng trudng ky GCN g
19 | UBND cap huyén UBND cap huyén UBND huyén ky GCN 16 gio
20 | Luan chuyén hé so Té Dang ky dit va Luu trit g‘;yeﬂ GCN den b6 phan 1 4 i
21 | Trakét qua Bo phan mat cira huyén Vao 50 theo doi, thu phi, I¢ |, gio

phi... va tra két qua

23. bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s0' hiru tai san gz"m
lién véi dat trong cac tr1r0'ng hop glal quyet tranh chap, Kkhiéu nai, t6 cao ve
dat dal, xtwr ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st
dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n; théa thuan hop nhat hoac
phén chia quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dat cia hd gia dinh, caa
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vo va chong, ciia nhém nguéi sir dung dat; chuyén quyén sir dung dat cia
ho gia dinh vao doanh nghié€p tuw nhan.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid.

Buéc thyc hign B phan thuc hign N@i dung thuc hién Thei gian
thwc hién
Huéng dén, tiép nhan ho so va
" A A A Ak . nhap thong tin day dua vao quy .
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén ho so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien v& chinh I i Hoan thién cén‘g tac bién V§,
3 ! Y1 T6 Ky thuat chinh 1y ban dd va lap phiéu | 04 gio
BbbC [ s . 3k
xac dinh vi tri dat
R Ao 2 Lo A Kiém tra so bo két qua do vé .
4 | T6 trudng to k¥ thuat T6 Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
Van hanh, chinh ly, Nhao di lia \ s, 1
5 | HSDC chinh Iy trang | Té Pang ky dAt va Luu trix | ap 9 Jleu vao wills, 1ap | oy giy
. phiéu chuyén thue
4,in GCN
6 | Scan ho so T6 Pang ky dat va Luu trit Scanx ho 30" €0 lién quan dé 04 gio
chuyén phtc tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
7 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trlr | phép ly, di liéu nhép Vilis, | 04 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
Van hanh, chinh ly, . PR \
8 | HSDC chinh Iy trang | Té Dang ky dit va Luu it | O N0 dung bin dong vao |, i
. GCN
4,in GCN
T6 truong to ding Ky | —z s eEe s - | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
9 | dht va luu trir ToBang ky datva Luu trit |y o 50N s phidu chuyén thué | 07 919
A 2 A 2 r ke - | Chuyén hd so co quan thué dé .
10 | Luan chuyén ho so T6 Pang ky dat va Luu triv xéic dinh nghia vu tai chinh 04 gio
. e - .. Co quan thué xac dinh nghia
11 | Xéc dinh nghta vu @i quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh A hAN A
bo phan mat cira
Véan hanh, chinh ly,
12 | HSBC chinh 1y trang Phong Thong tin - Luu trir | In GCN 08 gio
4,in GCN
13 Tham dinh, trinh ky | Phong Pang ky va cap | Trinh ky GCN va chuyén GCN 40 gio
GCN GCN v& chi nhanh g
14 | Luan chuyén hd so T6 Pang ky dét va Luu trit CCI,?:yen GCN den bo phan 1 04 gio
15 | Tra két qua Bo phan mot cira huyen | 20 0 theo doi, thu phi, 1&g, ;o

phi... va tra két qua

24. Ping Ky bién dong d6i véi trwong hop chuyén tir hinh thire thud
dat tra tien hang nam sang thué dat tra tiéen mot lan cho ca thoi gian thué
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hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic
tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 23 (ngay lam viéc) x 08 gid = 184 gio.

Buéc thyc hign B§ phan thuc hign N@i dung thuc hién Thei gian
thwc hién
Huéng dén, tiép nhan ho so va
" A A A Al A nhap thong tin day dua vao quy ”
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén ho so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong BPKDD.
2 | Tham dinh phép ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 04 gio
Ti,ép nhan hd so tr bo phan
tiep nhan va tra két qua, xac
R e AL A 2 Lot dinh tinh phu hop quy hoach, -
3 | To6 truong to ky thuat T6 Ky thuat phuong phap do dac, phan 04 gio
cong hod so do v€ cho cén bd
thuc hién
Bien vé  chinh I i Hoan thién cong tac bién Vg,
4 ’ Y1 T6 Ky thuat chinh 1y BDDC va 1ap phiéu | 08 gi¢
BbDbC L4 . 3k
xac dinh vi tri dat
R o R a 2 Lot Kiém tra so bo két qua do vé -
5 | To trudong to ky thuat T6 Ky thuat va chinh 1y ban d dia chinh 04 gio
6 (Pi((iem tra san pham trich T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 08 gio
Van hanh, chinh ly, Nhip dit lie . 1is. 14
7 | HSDC chinh Iy trang | T4 Pang ky dt va Luu trr | P GU Jleu vao wilis, fap | g iy
. phiéu chuyén thue
4,in GCN
8 | Scan hd so Té Dang ky dit va Luu triy | 502N N0 so €6 lién quan d&| oy o
chuyén phic tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
9 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trir | phép ly, dit liéu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
T6 truong t0 dang KY | o2 e 1. 44 s . | Kiém tra toan dién ho so, trinh .
10 44t va leu trir T0 Bang ky dat va Luu tri ky phiéu chuyén thué 08 gio
o q , Chuyén Phong TNMT, dong
11 | Luan chuyén ho so To Pang ky dat va Luu trit | thoi chuyén co quan thué xac | 04 gio
dinh nghia vu tai chinh
L e - .. Co quan thué xac dinh nghia
1p | Xéc dinh nghia vu @i quan thué cdp huyén | vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
chinh N A A
b6 phan mot cira
‘ . R .+ s~ | ThAm tra o so, trinh UBND
13 ﬁlc‘;nt%u OT;“ nguyen va frﬁ%rr‘]g Tai nguyen va Mol huyén ban hanh quyét dinh| 24 gio
g g chuyeén hinh thuc sir dung dat
14 | UBND cip huyeén UBND cép huyeén UBND huyén ky Quyét dinh |, .

chuyén hinh thirc sir dung dat
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Phong Tai nguyén va

Phong Tai nguyén va Moi

Ky lai hop dong thué dat ddi

15 Moi truong trudng V6i trudng hop thué dét 24 gl
Van hanh, chinh ly, v , ,

16 | HSBC chinh ly trang 4, | T6 Dang ky dat va Luu trr | Ghi ndi dung bién dong GCN 08 gio
in GCN

17 | T truong 16 dang kY | 5 pyan o kg dht va Luu trit | Kiém tra thué, trinh ky GCN | 08 gio
dat va luu trir

18 | Luan chuyén h so T6 Pang ky dat va Luu trit CCl?:yen GCN dén bo phan 1 04 gio

19 | Tra két qua Bo phan mot cira huyen | 20 SO theo doi, thu phi, 1&| 5, i

phi... va tra két qua

25. Cap lai Gi’fiy chirng nhin hoic cép lai Trang bo sung cia Gidy
ching nhan do bi mat.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.

. A A A ‘n n . Thaoi gian
Buwdrc thuc hién B§ phan thuc hién Noi dung thwc hién thuc hign
Huéng dan, tiép nhan ho so va
Y ST bAoA . nhap thong tin day du vao quy .
1 | Tiep nhan ho so TTHC | B phan mét cira huyén trinh. Chuyén hd so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 04 gio
Bien vé.  chinh ¥ i Hoan thién cong tac bién Vg,
3 ’ Y118 Ky thuat chinh ly ban d6 va 1ap phicu | 04 gio
BDbDbC L s . Ak
xac dinh vi tri dat
" NS Kiém tra san pham, su phu hop
4 ?'em tra san pham trich | 5 g0 o kg dét va Luu o | quy hoach va phiéu xac dinh vi | 04 gio
© tri dét
Véan hanh, chinh ly, i )
5 | HSDC chinh 1y trang 4, | To Pang ky dat va Luu trir | Nhap dix liéu vao vilis 04 gio
in GCN
6 | Scan hé so Té Pang ky dit va Luu triy | 503N, MO 50 6 lién quan d& | o) o
chuyén phc tra
Thuc hién phuc tra tinh dy da
7 | Phuc tra toan dign Phong Thong tin - Luu trit | phap ly, dix liu nhép Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban do dia chinh
T8 trusng 6 dine ke q ’ Kiém tra toan dién hé so, trinh
I g o X118 bang ky dat va Luu trr | ky va chuyén vé Van phong | 04 gio
dat va luu triv tinh
Véan hanh, chinh ly,
9 | HSDC chinh ly trang 4, | Phong Thong tin - Luu trit | In GCN 08 gio
in GCN
10 Tham dinh, trinh ky | Phong Piang ky va cap | Trinh ky GCN va chuyén GCN 32 gio

GCN

GCN

vé chi nhanh
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11

Tra két qua

B6 phan mot cura huyén

Vao so theo ddi, thu phi, 18
phi... va tra ket qua

04 gio

26. Pang ky clzuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc c6 thim quyeén.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 06 (ngay lam viéc) x 08 gid = 48 gio.

Buwaéc thuc hién Bo phan thuc hién Noi dung thuc hién Tho g_|:31n
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e . nhip thong tin ddy da vao quy .
1 | Tiep nhan ho so TTHC | Bo phan mét ctra huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DPKDD.
2 | Tham dinh phap 1y T6 Pang ky dat va Luu trir | Kiém tra phap 1y 08 gio
Véan hanh, chinh 1y, A e AL e sk
3 | HSBC chinh ly trang 4, | T6 Pang ky dat va Luu trix yhap d‘u licu vao vilis, in bien 08 gio
) ong vao GCN
in GCN
4 | Scan hé so Té Dang ky dét va Luu tr | S0, N0 so €6 lién quan de | o, o
chuyén phuc tra
Thuc hién phuc tra tinh day du
5 | Phuc tra toan di¢n Phong Thong tin - Luu trit | phap 1y, dir liéu nhap Vilis, | 08 gio
chinh 1y ban d6 dia chinh
T6 truong to dang Ky | —z o« ke s - | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
6 At va luu trit T6 Dang ky dat va Luu trix k{ bién dong vao GCN 08 gio
7 | Luan chuyén hé so Té Pang ky dht va Luu trit gé‘;yen GCN dén bo phan 11 4, i
e A A . Vao sb theo ddi, thu phi, 1& |
8 | Tra ket qua B6 phan mot cua huyén phi... va tra két qua 04 gio
27. Thii tuc chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia
dinh, ca nhan.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
Buéc thuc hién B4 phan thuc hign N@i dung thuc hign Théi gian
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va
2 s e n nhap thong tin day du vao quy  \
1 | Tiép nhan ho so TTHC | B phan mot cura huyén trinh. Chuyén hé so cho Chi 04 gio
nhanh Van phong DKDD.
2 | Tham dinh phap ly T6 Pang ky dat va Luu trit | Kiém tra phap 1y 04 gio
Véan hanh, chinh ly, n N ria . . A
3 | HSDC chinh Iy trang 4, | Té Dang ky dit va Luu trir | aP A& lidu vao vilis, 1ap |5 i
. phiéu chuyen thué
in GCN
4 | Scan hé so Té Pang ky dét va Luu trir | S02n N0 so €6 lién quan @& | o, i
chuyén phic tra
5 | Phuc tra toan dién Phong Théng tin - Luu trit | Thyc hién phiic tra tinh day da | 04 gid

62




phap ly, dir licu nhap Vilis,
chinh 1y ban d6 dia chinh
To truong to ding Ky | —z YR - | Kiém tra toan dién hd so, trinh .
6 | dit va luu triv T0 Bang ky dat va Luu trix ky phiéu chuyén thué 04 gio
Luan chuyén co quan | -z .. \ 2k, - | Chuyén co quan thué xac dinh .
7 thué T6 Pang ky dat va Luu trir nghfa vu tai chinh 04 gio
,, , o Co quan thué xac dinh nghia
8 | Chuyén co quan thué Co quan thué cap huyén vu tai chinh va tra két qua cho | 24 gio
bo phan mét cira
Van hanh, chinh ly, . . n \
9 | HSDC chinh Iy trang 4. | Té Dang ky dit va Luu trir | O N0 dung bin dong vao | g i
: GCN
in GCN
To truong to ding Ky | —z r ke N . , : o
10 dAt va luu trit T6 Dang ky dat va Luu trit | Trinh ky GCN 08 gio
11 | Luan chuyén hd so T6 Dang ky dat va Luu trit CCl?;yen GCN dén bo phan 1 04 gio
2 L Ae o2 I R Vao sb theo ddi, thu phi, 1¢ .
12 | Tra két qua B6 phan mot cura huyén phi... va tra két qua 04 gio

PHAN V. QUY TRINH THUC HIEN GIAO DICH BAO PAM

I. CAP TINH

1. Ping ky thé chap quyen stt dung dat, tai san gan lién voi dat (gom
tru’O'ng hop dang ky thé chip quyén sir dung dit hoic ding ky thé chap
quyen str dung dat dong thoi voi tai san gan lién v6i dit hodc ding ky thé
chap tai san gian lién véi dat, tai san gian lién véi dat hinh thanh trong
twong lai khong phai la nha §).

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian
B0 phan thyec hié Oi huc hié

thire hién 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thye hién
. Trung tAm Phyc vy hanh Huéng dan, tiép nhan hd so va nhdp -\
Bucoe 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh 02 g0
, . . . ., <4 1. | Nhap dir liéu vao Vilis, kiém tra x4c nhan .
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai PKTC va trinh kY. 04 gio
Buée 3 TrEmg till’n Phuc vu hanh VAao s? theo doi, thu phi, 1€ phi... va tra 02 gic

chinh cong két qua.

2. Ping ky thé chap duw 4n dau tw xdy dung nha &, nha ¢ hinh thanh
trong twong lai.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Buéc A - . . Thoi gian

thyc hién B0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thyc hién
, Trung tdm Phuc vu hanh Hudng dan, tiép nhan hd so va nhap .
Budc 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh 02 gio
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Buwoce 2

Vin phong Pang ky dat dai

Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.

04 gid

Buwoc 3

Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong

Vao sb theo ddi, thu phi, 1& phi... va tra
ket qua.

02 gid

3. Ping ky thé chap tai san gin lién véi dat khong phai 1a nha ¢ ma
tai san do da hinh thanh nhung chwa dwgc chitng nhian quyén sé hiru trén
Giay chung nhan.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Buéc Thoi gi
thl;’hién B) phan thye hién Néi dung thue hién e fl:::

. Trung tdm Phyc vu hanh Hudng dan, tiép nhan hd so va nhap .\

Budc 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh. 02 gio

, - . . . .z .. | Nhép dit liéu vao Vilis, kiém tra x4c nhan .

Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai PKTC va trinh kY. 04 gio

Buée 3 Trung tdm Phuc vu hanh Vao s6 theo doi, thu phi, 1€ phi... va tra 02 ity

chinh cong

két qua.

4. Pang Ky bao luu quyén

s¢0 hiru trong trwong hgp mua ban tai san
gan lién voi dat co bao lwu quyeén sé hiru.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Bude Thoi gian
B¢ phan thuec hié 0i hue hié

thire hign 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thire hién
, Trung tdm Phuc vu hanh Hudng dan, tiép nhan hd so va nhap .
Budc 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
. S - . .z .. | Nhap ditliéu vao Vilis, kiém tra xac nhan "
Buoc 2 | Van phong Pang ky dat dai PKTC va trinh ky. 04 gio
Bube 3 Trung tam Phyc vu hanh Vao s6 theo doi, thu phi, 1€ phi... va tra 02 givs

chinh cong

két qua.

5. bang ky thay d(x)i’n(f)i dung bién phap bao dam bing quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat da dang ky.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian
Bo phan thuc hié 0i hwe hié

thire hién 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thye hién
, Trung tAm Phyc vy hanh Huéng dan, tiép nhan hd so va nhédp .
Bucoe 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
, - . . . +4 . | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra x4c nhan N
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai PKTC va trinh kY. 04 gio
Bude 3 Trung tam Phuc vu hanh Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 gic

chinh cong

két qua.

6. Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bio dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat da dang ky do 10i cia co quan dang ky.
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian
B¢ phan thuec hié Oi thue hié

thuc hién 0 phan thwe hién Noi dung thuc hién thuc hién
. Trung tAm Phuc vu hanh Hu6ng din, tiép nhin hd so va nhip .
Bude 1 chinh cong thong tin day dua vao quy trinh. 02 gi
, < . - . .z .. | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buoc 2 | Van phong Dang ky dat dai PKTC va trinh ky. 04 gio
Bude 3 Trung tam Phuyc vu hanh Vao s6 theo doi, thu phi, 1¢ phi... va tra 02 ity

chinh cong

két qua.

7. Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chip bang
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Bué Thi gi
thl.rlrhicén B¢ phan thuc hién Noi dung thuc hién thire 5:2::
, Trung tdm Phuc vu hanh Huodng dan, tiép nhan hd so va nhap .
Buoc 1 chinh cong thong tin day dii vao quy trinh. 02 gio
, < \ < , <%, . | Nhap dit li¢u vao Vilis, kiém tra x4c nhan .
Buoc 2 | Van phong Pang ky dat dai PKTC va trinh kY. 04 gio
Bude 3 Trung tam Phuc vu hanh Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 givs

chinh cong

két qua.

8. Chuyén tiép diing ky thé chiap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha 6.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gid.

Budc Thoi gian
B0 phan thuc hié Oi huc hié

thure hign 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thire hién
. Trung tam Phyc vu hanh Huéng dan, tiép nhan ho so va nhap .y
Bude 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
. L . . «% .. | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Budc 2 | Van phong Dang ky dat dai PKTC va trinh ky. 04 gio
Bube 3 Trung tam Phuc vu hanh Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 givs

chinh cong

két qua.

9. Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dit, tai san
gan lien voi dat.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 01 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian
B0 phén thuc hié¢ 0i thue hié
thue hién 0 phan thwc hién Noi dung thuc hién thure hi¢n
, Trung tAm Phyc vu hanh Huéng dan, tiép nhan hd so va nhédp .
Budc 1 chinh cong thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
Buée 2 | Van phong Dang ky dét dai Nhap dir liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan 04 gios

x6a DKTC va trinh ky.
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Buwoc 3

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

Vao s6 theo ddi, thu phi, 1& phi... va tra

két qua.

02 gid

I. CAP HUYEN

1. Pang ky thé chap quyen st dung dit, tai san gan lién voi dat (gom
trtm’ng hop dang ky thé chap quyén sir dung dat hoac diang ky thé chap
quyen st dung | dat dong thoi voi tai san gan lién voi dit hoac diang ky thé
chap tai san gan lién voi dit, tai san gan lién v6i dit hinh thanh trong

twong lai khong phai la nha &).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 08 gid.

Buéc o . . - Thoi gian
thure hién B0 phan thwe hién Noi dung thuc hién thyc hién
, A LA A A Huéng din, tiép nhan hd so va nhap .
Budc I | BO phanmotcuahuyen 1y o % 43y da vao quy trinh. 02 gio
, 2 e VRN - Nhép dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buoc 2 | To Pang ky dat va luu triv PKTC va trinh ky. 04 gio
Buée 3 | Bo phan mét cira huyén VAao 50 theo doi, thu phi, 1€ phi... va tra 02 ity
két qua.
2. Pang ky thé chip dw 4n diu tw xAy dung nha ¢, nha & hinh thanh
trong twong lai.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.
Budc Thoi gian
B¢ phan thuc hié 0i hue hié
thire hién 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thye hién
. A R Huéng dan, tiép nhan hd so va nhédp "
Bude 1 B6 phan mot cira huyén thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
. X k1 ahe . | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buédc 2 | To Dang ky dat va luu trir PKTC va trinh kY. 04 gio
Bube 3 B¢ phan mét cira huyén Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 givs

két qua.

3. Ping ky thé chap tai san gin lién véi dat khong phai 1a nha & ma

tai san d6 da hinh thanh nhung chwa dwoc chirng nhin quyén sé hiru trén
Giay ching nhan.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian

thure hién B0 phan thuc hién No6i dung thue hién thire lglién
, N A A . Huéng din, tiép nhan hd so va nhip .
Budc 1| BO phin mot ctra huyen thong tin day du vao quy trinh. 02 gio
Budc2 | Té Pang ky dht va luu triv Nhép dir liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan 04 gic

DKTC va trinh ky.

66




Buwoc 3

B6 phan mét ctra huyén

Vao sb theo ddi, thu phi, 18 phi... va tra
két qua.

02 gid

4. Pang ky bao hru quyén sé hiru trong treong hop mua ban tai san
gan lien voi dat c6 bao lvu quyeén sé.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Bud Thoi gian
thu:hicén B¢ phén thuc hién Noi dung thuce hién thire lglién
. A A A . Hu6ng din, tiép nhin hd so va nhip .
Bude 1 B6 phan mot cira huyén thong tin déy da vao quy trinh. 02 gio
. 2 = VSN ~ Nhép dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buoc 2 | To Bang ky dat va luu tri PKTC va trinh ky. 04 gio
Buée 3 B6 phan mot cira huyén Vao s6 theo doi, thu phi, 1¢ phi... va tra 02 ity

két qua.

5. Dang ky thay d(x)i,n@i dung bién phap biao dam bing quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat da dang ky.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Bué Thoi gi
thl.l:hicén B¢ phan thuc hién Noi dung thuc hién thire 1%:2::
, N R Huéng dan, tiép nhan hd so va nhap .
Bude I | Bophanmotciahuyen | s S ddy da vao quy trinh. 02 gio
, 2 < A ~ Nhap dir liéu vao Vilis, kiém tra x4c nhan .
Buoc 2 | To Pang ky dat va luu triv PKTC va trinh ky. 04 gio
Buée3 | Bo phan mot cira huyén Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 givs

két qua.

6. Stra chira sai sot ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat da dang ky do 10i cia co’ quan diang ky.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gid.

Bug Théi gi
thl.l’zrhicén B¢ phan thuc hién Noi dung thuce hién thire lgl:z::

. A R Huéng dan, tiép nhan hd so va nhédp "

Bude 1 B6 phan mot cira huyén thong tin dﬁy da vao quy trinh. 02 gio

. X k1 ahe . | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .

Buédc 2 | To Dang ky dat va luu trir PKTC va trinh ky. 04 gio

Bude 3 B¢ phan mot cira huyén Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 ity

két qua.

7. Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip bang
quyen st dung dat, tai san gan lién vaéi dat.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc
thuc hién

B¢ phan thuc hién

No6i dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

67




Huéng dan, tiép nhan hd so va nhap

Bude 1 B6 phan mot cira huyén thong tin dﬁy da vao quy trinh. 02 gio

. 2 = VSN ~ Nhép dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buoc 2 | To Pang ky dat va luu tri PKTC va trinh kY. 04 gio
Bude 3 B6 phan mot cira huyén Vao s6 theo doi, thu phi, 1¢ phi... va tra 02 ity

két qua.

8. Chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha é.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 08 gid.

Buéc o n . - Thaoi gian
thire hign B0 phan thuc hién Noi dung thuc hién thure hi¢n
. A Ae . Huéng dan, tiép nhan hd so va nhdp .
Bude I | Bophanmotctahuyén |5 " day di vao quy trinh. 02 gio
, 2 e VRN - Nhép dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Buoc 2 | To Pang ky dat va luu triv PKTC va trinh ky. 04 gio
Buée 3 | Bo phan mét cira huyén Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 ity

két qua.

9. Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
gan lien voi dat.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gid = 08 gio.

Budc Thoi gian
Bo phan thuc hié 0i huc hié

thire hién 0 phan thuc hi¢n Noi dung thuc hién thu hién
, N A AL . Huéng dan, tiép nhian hd so va nhédp N
Bude 1 B6 phan mot cira huyén thong tin dﬁy da vao quy trinh. 02 gio
. X k1 ahe . | Nhap dit liéu vao Vilis, kiém tra xac nhan .
Budc 2 | To Dang ky dat va luu trir x6a DKTC va trinh ky. 04 gio
Bube 3 B¢ phan mét cira huyén Vao so theo doi, thu phi, I¢ phi... va tra 02 givs

két qua.

PHAN VI. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Hé thong Vin phong Ping ky dat dai cé trach nhiém:

- T6 chuc tiép nhan, giai quyét thu tyc hanh chinh dung trinh ty, thi tuc
quy dinh tai Quyét dinh s6 627/QD-UBND ngay 26/03/2019 cia UBND tinh.

- Thyc hién tham tra, luan chuyén hd so dam bao theo thoi gian quy dinh.

- Tong hop, bao céo dé xuat xir 1y kip thoi cac kho khan, vudng mac trong
qua trinh van hanh quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh.

2. Chi cuc Quén ly dit dai.
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- C6 trach nhiém hudng dn, theo ddi, don doc va giam sat viéc thuc hién
quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Pé xuat S¢ Tai nguyén va Moi trudng xt 1y cac kho khian vudng méc vé
mat chuyén moén trong qua trinh thuc hién quy trinh giai quyét thia tuc hanh
chinh.

Huéng dan nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Huéng dan sb
173/HD-STNMT ngay 29/01/2016. Trong qué trinh thyc hién néu c6 khé khan,
vuéng miac dé nghi cac don vi phan anh kip thoi vé S¢ Tai nguyén va Moi
truong dé duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhn: , KT.GIAM POC
- UBND huyén, thi xa, thanh pho; PHO GIAM POC
- Ban Giam doc So;

- Céac phong, don vi thudc S&;

- Phong TNMT huyén, thi x4, thanh phd;
- Luu: VT, VPDKDDbD.

Nguoi ky: S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Email:
sotnmt@angiang.gov.vn

Co quan: Tinh An Giang
Thoi gian ky: 07.05.2021
15:56:32 +07:00

Vo Hung Diing
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