UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 86/QD-STP An Giang, ngay 27 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han
va co cau to chirc ciia Van phong Sé Tw phap tinh An Giang

GIAM POC SO TU PHAP TINH AN GIANG
Cén cit Thong tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 cia B

trucng B6 Tu phdp hiedng dan chire ning, nhiém vu, quyén han ciia So Tw phdp thude

Uy ban nhan dén cap tinh va Phong Tw phdp thuée Uy ban nhdn dan cdp huyén;
Can cit Quyét dinh s6 19/2025/0D-UBND ngay 28 thing 02 nim 2025 ciia Uy

ban nhdn dan tinh An Giang ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va

co cdu t6 chire ciia S6 Tu phdp tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc cia Van phong SO Tu phép tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 189/QD-STP ngay 06/12/2021 ctia Giam doc So Tu phap Quy dinh chirc

ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chtrc cia Van phong.

Piéu 3. Chanh Vin phong So Tu phap, Trudng cac phong, don vi thudc S Tu
phép, Truéng Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh phd va cc ca nhan, to chic lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; A

- UBND tinh (dé béo céo);

- Giam dbc S¢, Pho Giam doc So;
- Cong thong tin dién tir STP;

- Luu: VT, TCCB.

Trinh Tuan Ngoc



UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Chiic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cua Vian phong S¢ Tw phap tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh sé 86/Q0D-STP ngay 27 thang 3 ndm 2025
ciia Gidm doc S6 Tuw phdp tinh An Giang)

DPiéu 1. Vi tri, chirc nang

Vin phong So Tu phap c6 chitc ning tham muu, gitip Gidm ddc S¢ Tu phap
lanh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y cac hoat dong ctia S& Tu phap; Xay dung,
tong hop, don dbc, theo ddi tinh hinh thyc chuwong trinh cong tac ciia S¢, nganh Tu
phap tinh; t6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit, cai cach hanh
chinh; quan 1y co so vat chat ki thuat, tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong
tién, diéu kién lam viéc phuc vu chung cho hoat dong cua S& va cong tac quan tri
noi bo; cong tac td chirc bd may, bién ché, can bo, cong chuec, dao tao, boi dudng;
thi dua, khen thudng; ké hoach - Théng ké va tmg dung cong nghé thong tin thudc
tham quyén quan 1y cua So Tu phép.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
Tham muu gitp Giam doc S¢ Tu phép:
1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Duy thao nghi quyét, quyet dinh, chi thi va cac van ban khac thugc pham vi
tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén tinh trong linh
vuc cong tac dugc giao;

b) Du thao ké hoach dai han, 05 nam, hing nim va cac dé an, du 4n, chuong
trinh, bi€n phap t6 chirc thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh nha nudc, cai
cach tu phap, xay dung, hoan thi€n phap luat thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh thudc pham vi cdng tac duoc giao;

¢) Dy thao quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac to chc, don vi thudc

So Tu phap, dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cdu to chirc ciia S& Tu phap theo quy dinh phap luat.

2. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh:
a) Du thao quyét dinh quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chure cia don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thude So;

b) Du thao quyét dinh, chi thi va cac vin ban khac thudc thim quyén ban
hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong tac tu phép ¢ dia phuong do6i véi
linh vuc cong tac dugc giao.
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3. T6 chuic thuc hién cic vin ban quy pham phap ludt, ké hoach, chuong
trinh, dé an, du an trong linh vuc tu phap di duoc cip c6 thim quyén quyét dinh,
phé duyét.

4. Xay dyung va td chitrc thuc hién chuong trinh cong tac:

a) Tong hop, trinh Giam déc S Tu phap quyét dinh chwong trinh cong tac
nam; chuong trinh cong tac 06 thang, quy, thang cua S6, Nganh Tu phap tinh;
chuong trinh, ké hoach 1am viéc cua lanh dao S& Tu phap;

b) Theo dbi, don ddc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va viéc
xay dung vin ban, dé an ctia S& Tu phap; téng hop két qua thuc hién chuong trinh
cong tac cua SO, Nganh Tu phap tinh; kién nghi cdc giai phap bao dam thyc hién
hiéu qua, déng b, ding tién d6 chuong trinh, ké hoach cong tac da dé ra;

b) Trinh Gidam ddc S Tu phap quyét dinh diéu chinh, thay doi chuong trinh
cbng tac;

c) T chirc thuc hién cong tac bao cao, so két, téng két dinh ky va dot Xuét vé
viéc thyc hién nhiém vy cia S¢, Nganh Tu phép tinh theo quy dinh cta phap luat,
cta S& Tu phéap.

5. Giup Giam dbc, cac Pho Giam déc S& Tu phéap diéu hanh va quan 1y céc
hoat dong cua S¢:

, a) Tiép nhan ho 80, tai li¢u trinh Lanh dao S¢ Tu phap; kiém tra va tham gia ¥
kién vé mat thé thirc doi vdi ho so, tai liéu do trudce khi trinh Lanh dao S& xem xeét,
quyét dinh;

b) Thong bao ¥ kién két luan, chi dao cua Lanh dao S¢ Tu phap dén cac
phong, don vi, cd nhan ¢o6 lién quan va theo doi, don doc vi¢c thuc hién ¥y kién két
luan, chi dao do; theo doi, di€u phdi lich 1am viéc cuia Lanh dao So;

Q) Gitp Lanh dao S¢ Tu phap trién khai thuc hién nhiém vy phat ngén va
cung cap thong tin bao chi theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché lam viéc cua So;

d) Lam dau moi ti€ép nhan thong tin, duy tri quan h¢ gitra S& véi cac co quan
cap trén, cac S, Ban nganh, dia phuong va cac co quan, to6 chic khac;

d) Chu tri, phdi hop voi cac phong, don vi lién quan chuan bi chuong trinh,
ndi dung, tai liéu va cac diéu kién dé Lanh dao S& Tu phap di cong tac hodc tham du
cac hoi nghi, hoi thao.

6. T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, thong tin lién lac
va bao mat thong tin, tai liéu trong co quan S¢ Tu phép theo quy dinh cta phéap luat
va cua S&; Giap Lanh dao S¢ hudng dan, don ddc viéc thuc hién cong tac hanh
chinh, van thu, luu trir cua cac phong, don vi su nghiép cong 1ap truc thudc So.

7. Cong tac 1& tan, quan tri:

a) Thyc hién cong tac 1¢ tan trong co quan S¢ Tu phap, phéi hop dén tiép
khach dén lién h¢ lam viéc; t6 chirc hodc phoi hop t6 chirc cac sy kién, hdi nghi, hoi
thdo cua S&, Nganh Tu phap tinh;
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b) Quan 1y tai san, co sé vat chat; bao dam phuong tién di lai va diéu kién lam
viéc cua co quan S6&; thuc hién cong tac vé sinh moi truong trong khuon vién try so;
bao v&, an ninh, trat tu, an toan, phong chdéng chay nd, qudc phong, ty vé co quan;

c¢) Chu tri, phpl hop véi cac phong, don vi tryc thugc S& Tu phap va Cong
doan cham lo doi song vat chat, tinh than cho cong chtic, vién chirc va ngudi lao
dong thudc So.

8. Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
phép luat va theo phan cong, phan cap hodc iy quyén cua Uy ban nhan dan tinh.

9. Theo ddi, dén déc, kiém tra viéc thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong
co quan SO Tu phap va viéc thuc hi€n Quy ché lam viéc, Quy ché van hoa cong sé
va cac Quy che, Quy dinh khac cua S¢ theo quy dinh.

10. T chirc nghién ciru, tmg dung khoa hoc va cong nghé thdng tin trong cac
linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua S& Tu phap.

11. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han, méi quan hé cong tac
cua cac phong chuyén moén nghiép vy, Thanh tra va Van phong thuoc S¢ Tu phap;
quan ly t6 chtrc bo mdy, bién ché cong chue, co ciu ngach cong chirc, vi tri viée lam,
co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép va s6 lwong nguoi lam viée trong cac
don vi su nghi¢p cong lap; thuc hién ché do tién lvong va chinh sach, ché do6 dai
ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat ddi vai cong chuc, vién chiuc va
nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia S6 Tu phap theo quy dinh ctia phap luat
va theo su phan cong hodc ty quyén cta Uy ban nhan dan tinh.

12. Thyc hién cong tac bao vé€ chinh tri ndi bo cua co quan va cac quy dinh
vé bao v¢ bi mat nha nudc trong cong tac to chirc, can bo cuia S¢ theo quy dinh cua
phép luat.

13. Thi dua, khen thudng

a) Tb chuc thuc hién chuong trinh, ké poach, van ban phap luat vé thi dua,
khen thudng thudoc pham vi quan ly cua So; T6 chie cac phong trao thi dua va thuc
hién chinh sach khen thudng trong pham vi quén 1y ctua S¢;

b) Lam nhiém vu Hoi déng Thi dua, khen thudéng So; Hoi déng cong nhan
sang kién co s cua So;

c) So két, tong két, phat hién, pho bién, nhan rong phong trao thi dua yéu
nudc va cac dién hinh tién tién trong ndi bo Nganh; dé xuat cac giai phap d6i méi
cong tac thi dua, khen thuong; xem xét, tham dinh, dé xuét cac hinh thirc khen
thudng bao dam chinh xac, kip thoi theo quy dinh cta phap luét;

d) Quan 1y, khai thac, luu trit cac hd so, tai liéu, hién vat vé thi dua, khen
thuong; cip phat hién vat khen thudng; to chirc trao ting cic quyét dinh khen
thudng; tién hanh céc tha tuc cép ddi hién vat khen thudéng bi hu héng, thét lac va
xac nhan céc hinh thic khen thudong theo quy dinh;

d) Hudng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac thi dua, khen
thuong thudc pham vi quan ly cta So.
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14. Chu tri, phé)i hop cac phong, don vi thugc S¢ thuc hién nhi€ém vu cai
cach tu phap, cai cach hanh chinh, quan 1y nha nudc vé cong tac thanh nién.

15. Thyc hién cong tac thong tin, thong ké, tong hop, béo cdo dinh ky va dot
xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao véi Uy
ban nhan dan tinh va Bo Tu phéap.

16. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cta
cac to chue sy nghiép truc thudc S& Tu phap theo quy dinh phap luat.

17. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap ludt hoic
do Gidm doc So giao.

Diéu 3. To chwe va bién che

1. Van phong c6 Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong, cac cong chirc,
nguoi lao dong khac.

a) Chanh Vin phong chiu trach nhiém truéc Giam déc S¢ Tu phap va trude
phap luat v€ viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao va toan by hoat dong
cta Van phong;

b) Phé Chanh Van phong 1a ngudi gitip Chanh Van phong phu trach va theo
ddi mot s6 mit cong tac; chiu trach nhiém trude Chanh Vian phong va trudce phap
luat vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh Van phong vang mat, mot Pho
Chéanh Vin phong duoc Chanh Vin phong oy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia
Van phong;

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, cach chirc, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Chanh Vin
phong, Pho Chanh Vin phong va cac cong chirc, ngudi lao dong khac do Giam ddc
S& quyét dinh theo quy dinh cta phép lut.

2. Bien ché cong chtrc ciia Van phong do Gidm d6c So Tu phap quyét dinh
trong tong bién ché ctia S& dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

3. Viéc bo tri cong tac doi véi cong chire, nguoi lao dong phai can clr vao vi
tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chirc theo quy dinh phap
luat dé dap ung y€u cau nhi¢m vu dugc giao.

Dicu 4. Pham vi trach nhiém va moi quan h¢ cong tac

Pham vi trach nhiém va mdi quan hé cong tac gitta Van phong voi Lanh dao
S, cac phong, don vi thuge S¢, Phong Tu phap cap huyén va cac to chuc, ci nhan
c6 lién quan duoc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua So Tu phap va céc quy
dinh sau:

1. Van phong chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép cia Giam ddc hodc Phé
Giam d6c duoc phan cong phu trach; c6 trach nhi¢m td chire thue hién, béo cdo két
qua va chiu trach nhiém trudc Giam ddc, Phé Giam ddc phuy trach va trudce phap
luat vé két qua giai quyét cong viée dugc giao.
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2. Van phong la dau méi giup Lanh dao S¢ thuc hién quan h¢ voi So, Ban
nganh, Poan thé, dia phuong va cac co quan, to6 chirc khac c¢é lién quan trong linh
vuc thudc pham vi quan 1y.

Piéu 5: T6 chirc thue hién

1. Chanh Van phong S& chiu trach nhiém td chire trién khai thuc hién cac
nhiém vu theo Quy dinh nay; phan cong nhiém vu cu thé cho cong chuc Van
phong theo ting chirc danh, vi tri viéc lam dé thuc hién tot cac nhiém vu duoc
giao.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy dinh nay, khi c6 van dé phéat sinh
lién quan dén cac phong, don vi khac thudoc S¢ Tu phap thi Van phong c6 trach
nhiém chu tri, phéi hop véi phong, don vi d6 dé giai quyét. Truong hop vuot qua
thim quyén hodc ¢ ¥ kién khac nhau giita Van phong véi cac phong, don vi ¢o lién
quan, Chanh Vin phong co trach nhiém béo cao, xin y kién chi dao cua Giam ddc
hodc Pho Giam ddc phu trach truc tiép./.
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