
HƯỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ (CÁ NHÂN) 

 

Bước 1: Gõ   https://dichvucong.angiang.gov.vn     Đăng nhập  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

CHỌN 

https://dichvucong.angiang.gov.vn/


Bước 2: Chọn Tài khoản 

 

 
 

CHỌN 

CHỌN 



Bước 3: Điền thông tin để hoàn tất đăng nhập 

(Lưu ý: Tài khoản cá nhân đã đăng ký trên Cổng dịch vụ công quốc gia) 

 

Nhập số: Căn 

cước công dân 

Nhập: mật khẩu 

Nhập: mã xác thực 

Click chọn 



Bước 3: Nhập mã OTP được gửi về số điện thoại. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click chọn 



BƯỚC 4: CLICK Chọn BỘ THỦ TỤC   Chọn Sở Xây dựng (59)  Click chọn Hoạt động xây dựng (22)  

 

 
 

 

 

 

 

Click chọn 

Click chọn 

Click chọn 



BƯỚC 5: Chọn Tên thủ tục hành chính.    (cấp LẦN ĐẦU) 

* Chứng chỉ hành nghề được cấp cho cá nhân thuộc trong các trường hợp sau: 

1. LẦN ĐẦU (theo khoản 18 Điều 12 NĐ 35/2023/NĐ-CP). 

2. ĐIỀU CHỈNH HẠNG. 

3. GIA HẠN (trong thời hạn 06 tháng, tính tới thời điểm chứng chỉ hết hiệu lực). 

4. ĐIỀU CHỈNH, BỔ SUNG NỘI DUNG (lĩnh vực được cấp bổ sung (cấp thêm lĩnh vực) thì ghi thời hạn 

theo chứng chỉ được cấp trước đó). 

5. CẤP LẠI. (do mất, rách nát, hư hỏng hoặc ghi sai thông tin của cơ quan). 

VÍ DỤ: CÁ NHÂN XIN CẤP LẦN ĐẦU CHỨNG CHỈ  

* Thành phần hồ sơ gồm (theo Điều 76 Nghị định 15/2021/NĐ-CP): 

1. Đơn đề nghị theo Mẫu số 01 Phụ lục IV Nghị định 15/2021/NĐ-CP. 

2. 02 ảnh màu 4x6 nền trắng (không quá 06 tháng). 

3. Văn bằng (Đại học hoặc Cao đẳng hoặc Trung cấp). 

4. Chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có, photo). 

5. Các quyết định phân công công việc (giao nhiệm vụ) hoặc văn bản xác nhận của chủ đầu tư. Trường hợp cá 

nhân hành nghề độc lập phải có Hợp đồng + Biên bản nghiệm thu công việc. 

6. Kết quả sát hạch đạt yêu cầu. 

7. Chứng minh nhân dân hoặc thẻ Căn cước công dân (Gửi kèm theo). 



 
 

 

 

 

 

 



 

BƯỚC 6: Chọn Nộp hồ sơ trực tuyến. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click chọn 



BƯỚC 7: NHẬP Thông tin người nộp hồ sơ  Click chọn Đồng ý và tiếp tục. 

 

 
 

 

 

1 2 3 

4 5 6 

7 

8 9 10 

11 

12 

Nhập người đề nghị cấp chứng chỉ  



BƯỚC 8: Thành phần hồ sơ  Chọn Tệp tin   Click chọn Đồng ý và tiếp tục. 

 

 

1 

2 



=====> TRANG NÀY KHÔNG CẦN NHẬP 

 

 



=======> TIẾP TỤC CHỌN TỆP TIN 
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BƯỚC 9: Chọn Hình thức nhận kết quả + Phương thức thanh toán 

 

1 

2 
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Chọn 

Chọn 



 

 

BƯỚC 10: HOÀN THÀNH Nộp hồ sơ 

=====> Kéo xuống trang cuối cùng, xuất hiện: 

 
BƯỚC 11: Hồ sơ thành công 

 

* Lưu ý:  

- Nhớ lưu lại và chụp lại màn hình: 

+ Số hồ sơ, Ví dụ: H01.13-221201-0014 

+ Khóa cập nhật, Ví dụ: CECFJ1-AQP 

1 

2 



+ Số CMND hoặc số CCCD người nộp; Tên người nộp hồ sơ 

- Mỗi cá nhân chỉ nộp 1 bộ hồ sơ của chính mình. 

* Tra cứu hồ sơ khi cá nhân cần kiểm tra, theo dõi hồ sơ đã nộp trực tuyến.  

1. Số hồ sơ, Ví dụ: H01.13-221201-0014 

2. Số CMND hoặc số CCCD người nộp 

3. Tên người nộp hồ sơ 

 

2 

1 


