Phu luc 2

HANH CHIN H THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA

SO GIAO DUC VA PAO TAO
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1293/0P-UBND, ngay 14 thang 6 nam 2021
ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

l. Linh vire: Co s¢ vat chit va thiét bi truong hoc

1. Thii tuc: Cho phép truong phd thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc

QUY TRINH
PHONG GDDT Cho phép truwong pho thong dan tdc ban tru
hoat dong giao duc
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5

6

7

. NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU
HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘“ Plgingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA MO ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
% quan viéc : . 2R hanh
bo sung Y stra doi
stra doi




1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
cho phép truong pho thong dan toc ndi trd hoat dong gido duc ddm bao phu hop
vo1 cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong cho phép trudng phd thong dan toc ndi tra hoat
dong giao duc.

Phong GDDT tham muu lanh dao S¢ thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cbng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Té chuc, cé nhan

TCCB: T6 chic can bo

5.NQI DUNG
51 |Coséphaply
- Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phi quy dinh vé dicu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s0 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hd so Bin Ban
chinh sao
- To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido
duc; X
- Bdn sao dwgc cdp tir s6 goc, ban sao duwoc chimg thuc
tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéeu X

quyét dinh thanh \dp hodc quyét dinh cho phép thanh lip
truong,




5.3 S6 lwong ho so
01 b
5.4 Thaoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cOng tinh An Giang hodac gti qua duong buu
dién
56 | L& phi
Khdng
5.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (Ill:laéU/Ket
Bl;'-é'C ;r‘ié% rrlhefm ,Vé‘lhlfién’}[ tra 11(:) sohm:la - Phin mém
0 chue, cé nhan (truc tiep, hode | .0 s truc theo quy dinh
qua duong buu dién, tryc tai b6 phan Cac bidu ma
tuyén...), cap nhat vao phan| o éﬁg oA -h acﬂ'ﬁu mau
mém dit li¢u va thiét 1ap cac bicu huvén P t 55/201083%}“
mau theo quy dinh cua co ché 01 Ye VPCP i
ctra, mot cuira lién théng .
8 g10 00
Budc | Luan chuyén hd so Phong lam vige - Tich phan
2 | GDDT luong xtr Iy qua
- Can b phu mang
trach phong - Phiéu kiém
GDDT soat qua trinh
giai quyet ho
so (mau 05)
Budce | Tham dinh hé so: -Lanhdao | 120gid | Phiéu yéu ciu
3 |Lanh dao phong phan cong phong 001am | bd sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh | - Chuyén vién Vige thién ho so —




hd so:

- D6i véi ho so chua du dicu
kién giai quyét, chuyén vién giai
quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va
néu 10 1y do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui
cho to chtrc, ca nhan thong qua
bod phan mot ctra huyén. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trur
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO.

- P6i voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bing vin ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho 50 theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyét hod so dé
gui cho to chirc, ca nhan thong
qua by phan mdt cua huyén.
Thong bao dugc nhdp vao muc
tra két qua ctia Hé thong thong
tin mét cuia dién t. Thoi han
thong bdo phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang vin ban cho
bd phan mdt ctra huyén va gui
van ban xin 16i TCCN trong dé
ghi 13 1y do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra

giai quyét
TTHC

mau so 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s6 03

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4




két qua gTu’gc thuc hién khong
qua mot lan.
Budc | Tong hop hd so, lap to trinh, dy | - Chuyén vién T& tinh
4 | thao Quyet dinh cho phép truong |  gidi quyet i .(Z tm_lx
phd théng dan toc ndi tra hoat|  TTHC N - Phicu kiém
dong gido duc hodc Van ban trd | - [ anh dao 24 gio 00 SOat qUa;[rmD
161 néu 1 1y do, trinh lanh dao | phong GD gial Qliyet ho
Phong ky phé duyét 50 (mau 05)
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong déu - Véan thu - To trinh
5 | van ban, quét ky so Phong - Phiéu kiém
- Chuyénvién | 8 gio 00 | soat qua trinh
giai quyet gial quyet ho
TTHC so (mau 05)
Budce | Can bo truc tai b phén mot cura - Phan mém
6 |huyén ti€p nhan két qua va tra o Theo gidy | theo quy dinh
X , 21, oA A Can bo truc - X N L ez %
két qua cho 6 chirc, ca nhan, cap 21 b6 oha tiep nhan | - Cac biéu mau
nhit hé théng dé theo doi. oo | vahentrd | theo Thong tu
' YU kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong GDDT cép nhat thdng tin Theo
7 |va to chuc Iuu trlt ho so cong | Phong GDDT | dung quy
Viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiémlwu | Thoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép truong phod L4u dai theo qu
thérng dan toc noi tra cc} cép hoc cao Phong GDDT dinh awy
nhat 1a trung hoc pho théng hoat '
dong gido duc
3 | Phan mém cap nhat va cac mau | Bo phan mot cira | Theo quy dinh Bo
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theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP

huyén phan mdt cura

huyén

2. Thii tuc: Chuyén doi truwong pho thong dan tdc ban tra

QUY TRINH
PHONG GDDT Chuyén d6i trwomg pho thong dan tdc ban tru
(2.001824.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu czj'u P;g?lnﬁ]é/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira d6i | hanh/Lan | 9
Z quan viéc o R hanh
bo sung ~  aRs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xtr ly thu tuc chuyén
doi truong phd thong dan toc ban trtt bao dam thu tuc thuc hién dugc trung thuc,

chinh xéc, kip

tho.

2. PHAM V1 o 7
Ap dung d61 vo1 hoat dong chuyén doi truong pho thong dan toc ban tra.
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Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gidao duc va dao tao duogc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh
Trudng pho thong dan tdc ban tri khong bao dam ty 1€ hoc sinh dén toc va
ty 1¢ hoc sinh ban tri theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyén thanh
truong pho thong cong 1ap
5.2 | Thanh phin ho so Bin | Bin
chinh | sao
T trinh dé nghi cho phép chuyén d6i. TO trinh Qﬁn néu ro X
phu’O‘ng an st dung co s¢ vat chat cua truong, ché do chinh
sach doi vo1 hoc sinp, giﬁéo vién, can by quan ly, nhan vién
sau khi truong chuyén doi
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
Khong quy dinh
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
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Budc | TCCD chuén bi ddy du ho so ‘
1 |theo quy dinh ndp vé bd phan Gio hanh Thanh phan
TN&TKQ thuc hién TTHC (ndp TCCD . ho so so theo
X ¥ . chinh
truc ti€p hodc qua duong buu muc 5.2
dién)
Budc | Can bg, cong chirc, vién chirc B - Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thuéc Phong cau bo sung,
GDDT tiép nhan ho so cta nha hoan thién ho
truong c6 trach nhiém xem xet, SO’ -Mau SO
kiém tra tinh chinh xéc, day du 02/TT01/2018
cua ho so: ‘ ‘ IVPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tur
da, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, c;'m bo, c@ng chuc, vién giai qu3~/ét hf)
chtre ti€p nhan ho so phai huong SO - mau so
dan dai dién To chirc, ca nhan bo Cénbd 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . Y IVPCP
: N ~~ | cong chirc, ALk
dinh va néu rd ly do theo mau . . - Giay tiép
. X A A 2 X vién chirc s A 1A \
Phiéu yéu cau bo sung, hoan R G106 hanh | nhan ho so va
N bo phan . L
thién ho so; A n chinh hen ngay tra
. . 1A 1A x| tiépnhan I x
b) Truong hop tir chéi nhan ho s 1A két qua - mau
AN A , va tra ket )
80, can bo, cong chtrc, vién chirc ua SO
tiép nhan ho so phai néurd ly do | 4 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir choi giai IVPCP
quyet ho so thu tuc hanh chinh;
c) Truong hop hdé so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chue, vién chuce tiép nhan
ho so va lap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiep nhdn va phan hoi toi
TCCD theo cac hinh thuc tuong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
Budc | Can bo tiép nhan bao cao lanh - Phiéu kiém
3 | dao Phong phan cong cén bd thu soat qua trinh
[yho so Phong | Gior hanh gs';“_q%zt Sh(?
GDBT 1 chinh | 55110112018
/VPCP
- HO so
Bude | Thim dinh hd so: Can bo, cong | - Canbd, | Gio hanh | - Phiéu kiém




chire, vién chirc dugc phén cong
thu 1y hd so phédi hop véi cac co
quan tién hanh thim tra, thim
dinh:

- Pbi véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong béo bang van
ban va néu 10 ly do, noi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé giri cho t6 chire, c4 nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan ho so, tru
truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO;

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B0 phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chire, ca nhan, trong d6 ghi o
ly do quéa han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngdy tra két
qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

cong chtc,
vién churc
thu Iy ho so
phong
GDDT

- Co quan
lién quan

- Bo phan
TN&TKQ

chinh

soat qua trinh
giai quyét hd
0 — MAu s
05/TT01/2018
/\VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Budc

Téng hop, hoan chinh hd so
phap 1y, in to trinh, du thdo
Quyét dinh chuyén doi (truong
hop dat yéu cau).

Hoac van ban thong bdo (néu rd
ly do, truong hop khong dat yéu
cau).

- Can b(f)
thu Iy ho so

G106 hanh
chinh

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
chuyén doi
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Trinh lanh dao phong xem xét,
ky duyét.
Budc | Lanh dao phong GDPT kiém tra
6 | lai hd so va to trinh:
- Néu dat yéu cau: Ky to trinh,
trinh 1anh dao UBND huyén xem | Lanh dao,
xét ky duyét; vanthu | Gio hanh | To trinh; hd
- Néu khong dat yéu cau: phong chinh so trinh
Chuyén hd so lai cho can bo GDDT
tham dinh, néu r5 1y do.
- Van thu dong dau vin ban, quét
ky sb
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém tra Quyét dinh
7 |lai ho s0, ky phé duyét Quyét chuyén déj
dinh chuyén do6i Lanh dao o tl}r(‘mgAph(:)
UBND Gio panh th,ong flan\tc_)c
A chinh | ban trd thanh
huyén \ 2
truong pho
thdng cong
lap
Budc | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
8 | thu lay so, quét ky s6, nhan ban ho so veé
va dong dau. ‘ Canbs | Do phan
Ban giao két qua vé bd phan thu 1 TN&TKQ
TN&TKQ. Y trong
Lm} ho so t%leo quy dinh tai myc | Vin thu ngéykvé
7 cua quy trinh. Iuu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo gidy .. | So theo dbi hd
~ ~ ThO" x 4
9 |hen - Bo phan | _. th SO - mau So
TN&TKQ | 918" T€0 | 5610172018
giay hen | = \ypep
5.8 | Co s& phap ly
- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU

| TT | Tén Biéu méu
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1. | Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phén sau

TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ




12

Il. Linh vue: Giao duc Dan toc

3. Thii tuc: Xét tuyén sinh vao truong PTDTNT

QUY TRINH
PHONG GDDT Xét tuyén sinh vao truong PTDTNT
(1.005090.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cé“ P-:;g?lnlgié/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M | M ta ngi dung sira d6i | hanh/Lan | 9
Z quan viéc : o R hanh
bo sung \  aRs stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Xét tuyén sinh vao truong PT Dén toc Noi trit ddm bao phu hop véi cac quy dinh
hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
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Ap dung cho hoat dong Xét tuyén sinh vao truong PT Dan tdc Noi tr
Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong giao duc va dao tao dugc phén

cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay. .

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

QCTTS: Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cbng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chirc, ca nhan

GDDT: Giao duc va bao tao

5. NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

Thong tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 nim 2016 ciia B truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong pho
thong dan tdc noi tra.

5.2

Thanh phan hb so Bin Bin
chinh sao

a) Gidy khai sinh (ban sao xuat trinh kém ban gbc dé ddi
chiéu hodc ban sao tir s6 géc hodac ban sao c6 ching thuc);
b) S6 ho khau (ban sao xuét trinh kém ban gdc dé d6i chiéu
hogc ban sao tur sO géc hodc ban sao co chimg thyc; truong
hop s6 ho khau bi that lac phai co gidy xac nhan ho khau
cua co quan nha nude co tham quyén tai dia phuong);

¢) Hoc ba cap tiéu hoc (di véi du tuyén vao cap THCS), X
hoc ba cdp THCS (d6i véi du tuyén vao cap THPT);

d) Bang tot nghiép THCS hoic gidy chimg nhén tét nghiép
THCS tam thoi hodc ban sao bang tot nghiép THCS (ddi
v6i dy tuyén vao cp THPT);

d) Glay xac nhén ché d6 uu tién, khuyén khich do co quan
c¢6 tham quyén cap (néu co).

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly
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Khong quy dinh
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Co s& gido duc
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (Ill:laéU/Ket
Bui’c'yc Tiép nhan va ki€ém tra ho so Co 56 gido
duc Gior hanh
. . : chinh ) ;
Budc | Lap danh sach thi sinh duy tuyén | Co so gido Danh sach thi
2 | vatrinh lanh dao phé duyét duc sinh
Buge | Gt danh sach vé Phong GDBT 0y oo a0 | Gighanh | Danh séch thi
3 | dé thuc hién xet tuyén (néu tuyén duc chinh sinh
vao cap THCS) ‘
Gui danh sich ve 56 GDBT e 5 o040 | Giorhanh | Danh séch thi
thanh 1ap hoi dong thi (néu duc chinh sinh
tuyén vao cap THPT) ‘
Budce | Thanh lap Hoi dong va T6 chirc Gis hanh
4 | xét tuyén (néu tuyén vao céap | Phong GDDT chinh
THCS)
Thanh lap Hoi dong va To chire s
thi tuyén (néu tuyén vao cip| So GDDPT GI:(;; If;] E:]nh
THPT)
Budc | Tong hop danh sach tring tuyén, ] A R .
5 |soan thao Van ban hanh chinh, C~huyen VIEN | Gio hanh Thong b,ao’
. ~ . , 2 | - Lanh dao . Danh sach
trinh lanh dao Phong ky phé . chinh . 2
A phong GDDT tring tuyén
duyét
Téng hop danh sach triing tuyén, | Chuyén vién | Gio hanh | Thong bo,
soan thao Van ban hanh chinh, | - Lanh dao So& chinh Danh sach
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trinh 1anh dao S& ky phé duyét GDDT trang tuyén
6. BIEU MAU
TT | Tén Bi¢u mAu 7
1 | Danh sich thi sinh du tuyén
2 | Danh séch thi sinh triing tuyén
3 | Quyét dinh thanh 13p H6i dong (x&t) thi tuyén
7.HO SO LUU:

TT Hb so luu Trach nhiém luu Thot gian luu
1 |Danh sach thi sinh trang tuyén :

THCS Phong GDDT | o/ 44 theo quy
2 | Danh sach thi sinh tring tuyén . dinh

THPT S6 GDDT
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I11. Linh vue: Gido duc Mam non

4. Thii tuc: HO tro ddi véi gido vién mam non 1am viée tai co sé gido duc
mam non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

QUY TRINH

HOo tro doi véi giao vien mam non lam viéc tai

PHONG GDDT o s& gido duc mam non dan lap, tw thuc ¢ dia
ban ¢6 khu cong nghiép
(1.008951.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé“ P-{l%inlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
stra doi/ oA MO ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
% quan viéc : . 2R hanh
bo sung Y stra doi
swra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xtr ly thu tuc hd tro
d6i voi giao vién mam non lam viée tai co so gido duc mam non dan 1ap, tu thuc
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& dia ban ¢6 khu cong nghi€p dam bao thu tuc thuc hién duoc trung thuc, chinh
xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong hd tro d6i voi gido vién mam non 1am viéc tai
co sO giao duc mam non dan 1ap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GDDT:  Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Pic¢u kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Péi tuong huong chinh sach:

Gido vién mam non dang lam viéce tai co so gido duc mam non thudc loai
hinh dan 1ap, tu thuc di dugc co quan c6 thim quyén cap phép thanh lap
va hoat dong theo quy dinh ¢ dia ban c6 khu cong nghi€p bao dam nhiing
diéu kién sau:

- C6 trinh d chuan dao tao chirc danh gido vién mam non theo quy dinh;
- C6 hop dong lao dong véi ngudi dai dién theo phap luat cua co so gido
duc mam non dan lap, tu thuc;

- Truc tiép cham séc, gido duc tré tai nhom tré/16p mau gido co tir 30% tré
em la con cong nhan, nguoi lao dong lam viée tai khu cong nghiép.

5.2 Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh | sao
- Danh sach gido vién dugc huong chinh sach (Mau sé 05 X
quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP)
- Ban sao kém ban chinh dé do6i chiéu hoac ban sao co X

chtng thuc Hop ddng lao dong cua gido vién dugc hudng
chinh sach

5.3 S6 lwong ho so

01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
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Ti da 136 gior 00 lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so cua co s gido duc

mam non dan 1ap, tu thuc

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Budc | Nha trL,rO'ng tiép nhan'ho S?” 12_1}2 L Thanh ph?m
1 danh sach theo quy dinh nop vé Nha truon G106 hanh hd so so theo
bo phin TN&TKQ thuc hién €| chinh S
TTHC e
Budc | Can bd, cong churc, vién chic Bo - Phief:u yéu
2 phan TN&TKQ thu@c UBND cau bo sung,
huyén tiép nhan ho so cta nha hoan thién ho
truong c6 trach nhiém xem xét, SO’ -Mau SO
kiém tra tinh chinh xéc, day du 02/TT01/2018
cua ho so: ‘ ‘ IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tur
da, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can by, cong chuc, vién A giai quyéet ho
L NS et Can b0, X X
chtre ti€p nhan ho so phai huong cone chirc SO - Mmau so
dan dai dién To chirc, ca nhan bo Viérgl Chl'l’C’ 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy 1 .y /VPCP
: N x bo phan 8 gio 00 XX
dinh va néu ro 1y do theo mau | % A - Giay tiép
A n A P 5 ti€p nhan A 1A \
Phiéu yéu cau bosung, hoan s 1A nhén ho so va
a1 X va tra két .
thién ho so; qué hen ngay tra

b) Truong hop tir chdi nhan hod
so, can bo, cong churc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can bg,
cong chuc, vién chirc tiép nhan
hé so va 1ap Gidy tiép nhan ho so

két qua - mau
$6
01/TT01/2018
/VPCP
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va hen ngay tra két qua.

Viéc tiép nhdn va phdan hoi téi
TCCD theo cac hinh thuc tuong
ung dwoc quy dinh tai buoc 1

Bu6c |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDDT. soat qua trinh
- Can b tiép nhan bao cio lanh Phong giai quxét h?)
dao Phong phén cong can bo thu GDDT 8 gio 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Ho so
Budc | Thim dinh hd so: Can bd, cong - Phiéu kiém
4 chuc, vién chirc dugc phan cong soat qua trinh
thu 1y h6 so tién hanh tham tra, giai quyét hf)
tham dinh: SO — Mau so
- P6i voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai /VPCP
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin - Mau phiéu
ban va néu 16 Iy do, ndi dungcan | .\ xin 16i va hen
bo sung theo mau Phiéu yéu cau | hi ’ lai ngay tra
bd sung, hoan thién hd so — mau | 05 Chl,m’ két qua - mau
s6 02 dé gui cho to chuc, ca nhan t}\sleln, (;1 61150’ sb
thong qua Bo phan TN&TKQ. | hy(m 04/TT01/2018
Thoi gian thong bdo tré lai hd so (EIDB‘% ITT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké 80 oid
tr ngay tiép nhadn ho so, tru Og
truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc | Bo phan
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho D
TN&TKQ

SO;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
bang van ban cho Bo phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
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két qua. Viéc hen lai ngdy tra két
qua dugc thuc hién khéng qua
mot 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién

hanh budc tiép theo.
Budc Téng hop, hoan chinh hd so | Can b‘cf) thu Du thao to
5 phap 1y, du thao to trinh, quét ky | 1y ho so 8 0idy 00 trinh phé
sO. Van thu & duyét
Trinh 1anh dao phong xem xét. phong
Bugce | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 ho 50, t(‘y‘ trinh: ‘
- Neu ho so dat yeu cau: Ky to) 2y g0 Té trinh; hd
trinh, trinh lanh dao UBND R .\ . ,
n oA . phong 8 gio 00 | so trinh dinh
huyén xem xét phé duyét; 7 GDBT Kem
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can by tham dinh, néu 1o 1y
do.
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém tra | Lanh dao 2465 | Quyét dinh
7 |lai hd so; ky duyét quyét dinh | UBND & ye
A A A 00 phé duyét
phé duyét huyén
Bude | Tiép nhén két qua chuyén van Ban giao
8 thu lay so, nhan ban, dong dau A ho so vé
N - Can bo A A
va quét ky so. ‘ thu 1% bo phan
Ban giao két qua vé b phan Y I TN&TKQ
TN&T‘AKQ' : : - Van thu trp g,
Luu ho so theo quy dinh tai muc ngay va
, . UBND \
7 cua quy trinh. n Iuu ho so
huyén
theo quy
dinh
BuGc | Tra két qua cho TCCN theo gidy S6 theo ddi ho
9 hen SO - Mmau so
B6 vha Thoi | 06/TT01/2018
-~ Sopnan i IVPCP
TN&TKQ | 9i1an theo
giay hen
5.8 |Coséphaply

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
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Quy dinh chinh sach phét trién gido duc mam non.

6. BIEU MAU
TT | Tén Bieu mau ,
2. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
3. | Danh sich gi4o vién dugc hudng chinh sach (Mau so6 05 quy dinh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP)
7. HO SO LUU: Ho so lwu bao gom cac thanh phan sau
TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
4. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
5. | K&t qua giai quyét thu tuc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
6. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ




’ Mau s6 05
CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC
TIEP ‘
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON

DANH SACH GIAO VIEN MAM NON DAN LAP, TU THUC PE NGHI
PUQC HUONG CHE PQ HO TRQ O PIA BAN CO KHU CONG
NGHIEP
(Dung cho Co sé gido duc mam non dan 1ap, tu thuc)

Pon vi: Triéu dong

. SO tré . A
Nga - Tong la con M}rc S?
y | Trin Day tai | s6 tré con tién | than Ton
ST | Hova | than | h do Ay 1 9 dwoc g £
A . ° | nhom/l | trong nhan : g so
T téen g dao . . huwon | dwge | .5
> op nhém/l | trong ., | tién
nam | tao . . g/ hwé
) : op nhom/I ;
sinh . thang | ng
op
Nguy
1 |én Thi
A
NGUOILAPBIEU .., ngay.... thang....ndm......
HIEU TRUONG

(Ky, ghi ré ho tén, déng déiu)
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5. Thii tuc: Tro cap ddi v6i tré em mam non la con cong nhan, ngudi lao
dong lam viéc tai khu cong nghiép

QUY TRINH
PHONG GDDPT Tro cap ddi véi tré em mam non la con cong
nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cong
nghiép (1.008950.000.00.00.HO1)
MUC LUC o
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira dbi | hanh /Lan | 9
2 quan viéc : . 2R hanh
bo sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 1 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xir 1y tha tuc trg cap
d6i v6i tré em mam non 14 con cong nhan, nguoi lao dong 1am viéc tai khu cong

nghi¢p dam bdo thu tuc thuc hi¢n dugc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI
Ap dung dbi vé6i hoat dong tro cép dbi vé6i tré em mam non 13 con cong
nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cong nghiép.
Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC:

Thu tuc hanh chinh
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- GDDT: (}iéo duc va Pao tao
-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Tre em dang hoc tai cac co so gido duc mam non thudc loai hinh dan lap,
tu thuc d3 dugc co quan c6 tham quyén cap phép thanh lap va hoat dong
theo dung quy dinh c6 cha hoac me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré
em la cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai cadc khu cong nghiép
duoc doanh nghiép ky hop dong lao dong theo quy dinh.

5.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
chin | sao

- Pon dé nghi trg cap ddi v6i tré em mam non 13 con céng | X
nhan, nguoi lao dong tai khu cong nghiép (Mau sd 03 quy
dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) co X
xac nhan cua don vi st dung lao dong noi cha hoac me hodc
nguoi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac

- Gidy khai sinh hodc s6 ho khau hoic gidy xac nhan tam tra
cta tré em (Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao c6 chung thuc)

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thaoi gian xir ly

- T6i da 192 gio 00 1am viée, ké tir ngay hét han ndp hd so, UBND cép
huyén phé duyét danh sach tré em mau gido duogc hd tro n trua.

- Co s6 giao duc mam non thue hién chi tra 2 1an trong ndm hoc: lan 1 chi
tra da 4 thang vao thang 11 hodc thang 12 hang nam; lan 2 chi tra du cac
thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

9.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6

Phi/ Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Pute | rngtp hin b s i i iy | i i
N A quy Gnn nob Ve Nha truong PO b so s theo
bd phan TN&TKQ thuc hién chinh
TTHC muc 5.2
Budc | Can bd, cong chirc, vién chic Bo - Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thusc UBND cau bd sung,
huyén tiép nhan hd so cta nha hoan thién hd
truong c6 trach nhiém xem xét, S0 -MAu $6
kiém tra tinh chinh xac, day du 02/TT01/2018
cua ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chwa day - Phiéu tur
du, chua chinh xdc theo quy chéi tiép nhan
dinh, can by, cong chuc, vién giai quyét hd
chtrc tiép nhan ho so phai hudng S0 - Mau sd
dan dai dién To chirc, ca nhan bo Cin ba 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . Y IVPCP
dinh va néu rd 1y do theo mau cons Chl,l’C, - Giay tiép
Phiéu yéu cau bodsung, hoan vien Ch}m . nhan ho so va
thién ho so; bf) phaAn 41000 hen ngay tra
b) Triromg hop tir chéi nhan h | 1P nhan két qua - miu
so, can bg, cong churc, vién chirc va tra"ket sb
tiép nhan hd so phai néurd ly do | I 01/TT01/2018
theo mau Phiéu ti chdi giai /\VPCP
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b0,
cong chuc, vién chic tiép nhan
ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdan hoi téi
TCCD theo cac hinh thuc tuwong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
Bu6c |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDDT. soat qua trinh
- Can b tiép nhan bao cdo lanh Phong giai quxét h?)
dao Phong phan cong can bo thu GDBT 4 gi6 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP

- HO so
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Budc

Tham dinh hod so: Can b, cong

- Phiéu kiém

4 chirc, vién chirc dugc phan cong soat qua trinh
thu 1y hd so tién hanh tham tra, giai quyét ho
tham dinh: SO — MAu sb
- P6i voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai /\VPCP
quyét, Phong GDDT tré lai ho so
kém theo thong bao bing vian - Mau phiéu
ban va néu 10 ly do, ndi1 dung can xin 10i va hen
bd sung theo miu Phiéu yéu cau lai ngay tra
bd sung, hoan thién hd so — mau két qua - mau
s6 02 dé guri cho t6 chirc, cd nhan | - Can bo, s
thong qua BO phian TN&TKQ. | cong chic, 04/TT01/2018
Thoi gian thong béo tra lai hd so | vién chiic ITT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké | thu 1y ho so
tr ngay tiép nhan hd so, trir| phong
truong hop phap luat chuyén GDDPT
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi 136 gio
gian. Thoi han giai quyét duoc 00
tinh lai tir dau sau khi nhan du hod
SO;

- Poi véi hd so qua han giai| - Bo phan
quyét, trong thoi han cham nhat | TN&TKQ
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
bﬁng van ban cho B§ phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thyc hién khong qua
mét 1an;
- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.
Budc Téng hop, hoan chinh hd so | Cén bo thu Du thao to

5 | phap 1y, du thao to trinh, quét ky | 1y ho so 8 oiy 0o | trinhphé
s6. Vin thu glo duyét
Trinh 1anh dao phong xem xét. phong

Budce | Lanh dao phong GDDT kiém tra | L&nh dao T trinh; hd

6 | ho so, to trinh: phong 8 gid 00 | so trinh dinh

- Néu ho so dat yéu cau: Ky to| GDDT kem
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trinh, trinh 1anh dao UBND
huyén xem xet phé duyét; 7
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can by tham dinh, néu 10 1y
do.
Budéc | Lanh dao UBND huyén kiém tra | Lanh dao . L, s
7 |lai hd so: ky duyéf quyét dinh| UBND | 280 | Quyctdinh
A A A 00 phé duyét
phé duyét huyén
Bude | Tiép nhén két qua chuyén van Ban giao
8 | thu lay so, nhan ban, dong dau 1A ho so vé
NP -Can bo
va quét ky so. ‘ thu 1< bo phan
Ban giao két qua vé b phan Y TN&TKOQ
TN&TKQ. - trong
Luu hd so theo quy dinh tai muc Van thu ngay va
, A UBND A
7 caa quy trinh. A luu ho so
huyén
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho TCCN theo giay S6 theo ddi ho
9 hen SO - Mau so
B6 oha Thoi | 06/TT01/2018
~oophan /VPCP
TN&TKQ | 91an theo
giay hen
5.8 | Coséphaply
Nghi dinh s6 105/2020/ND- CP ngay 08 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
Quy dinh chinh sach phét trién giao duc mam non.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

4. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

5. | Danh séach tré em mam non dugc trg cap la con cong nhan, ngudi lao dong
tai khu cong nghi€p (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kem theo Nghi dinh
105/2020/ND-CP)
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7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdom cac thanh phan sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

7. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

8. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

9. | Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

o _ DON DE NGHI
Tro cap doi voi tré em mam non la con cong nhan, ngwoi lao dong tai khu
cong nghiép

Kinh giri: Co s6 gido duc mam non Q)
HO vaten.....oooooviieiiieeeeeeee e (2):
S6 chimg minh thu nhin dan/can cudc cong dan............c.oveeveeeeeeeeeeeneans cap
ngay... tai...
Dang cONG tAC tal....cccuviiieiiieieiie e (3)
La cha/me (hodc nguoi cham séc, nudi dudng)
61 0 . SR 4)
SINh NEAY:...eiiiiiiiie e Hién dang hoc
12} FOROURR (%)
Thudc ddi twong dugc huong trg cip theo quy dinh tai Nghi dinh sb
..... /2020/ND-CP ngay ..... thang.... nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chinh

sach phat trién gido duc mam non.

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét ché do tro cap d6i
Vo1 tré em mam non la con cong nhan theo quy dinh hién hanh./.

vy NQAY ..... thdng .... nam.....

NGUOI LAM DON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SUDUNG LAO PONG
NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUONG TRE EM
PANG CONG TAC

XAC NhAN ONE/DA....ccuiiiiiiieiieciieeceee et (2)... dang lam
viéc tai don vi/co quan.

Céc chi tiét néu trong don 1a phu hop v6i hd so ma don vi dang quan 1y.

Dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét ché do trg cap dbi voi tré em mam
non la con cong nhan theo quy dinh hién hanh./.
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...... , ngay ..... thang .... nam.....

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)

(1) Tén day du cla co sé gido duc mam non dan 1ap, tu thuc noi tré mam non
dang theo hoc

(2) Cha/me/ngudi cham soc tré em 1a cong nhan lao dong dang cong tac tai khu
cong nghiép.

(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuét noi truc
tiép quan 1y cha/me/ngudi cham soc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi 13 tén nhém/16p va co s gido duc mam non tré dang hoc (1).
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6. Thii tuc: Hj tro fin trua cho tré em miu giso

QUY TRINH
PHONG GDDT HOb tro in trua cho tré em miu gido
(1.001622.000.00.00.H01)
MUC LUC o
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI ~

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-[nginl%’é/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira dbi | hanh /Lan | 9
Z quan viéc . 2Ze hanh
bo sung . aRs stra doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh ty, hd so, quy trinh xtr 1y tha tuc hd tro
an trua doi voi tré em mau gido dam bao thu tuc thuc hién duoc trung thuc,
chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong hd tro an trua dbi véi tré em mau gido.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC:

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan

Thu tuc hanh chinh
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Tré em dang hoc tai 16p mau gido trong cac co s& gido duc mam non thudc
mot trong cac truong hop sau:

- C6 cha me hodc c¢6 cha hodc c6 me hodc 6 nguoi cham soc tré em hodc
tré em thuong tra ¢ x4, thon dac biét kho khan vung dan toc thiéu sd va
mién nui, cac xi dic biét khé khin ving bii ngang ven bién, hai dao theo
quy dinh cua Thu tudéng Chinh phu;

- Khong c6 ngudn nudi dudng dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghj dinh
s0 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg giup xa hoi d6i voi ddi twong bao tro xa hoi;

- La nhan khau trong gia dinh thudc dién hd ngheo, can ngheo theo quy
dinh cia Thu tudng Chinh phu.

5.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chin | sao

Pbi voi tré em c¢6 cha me hodc co cha hoic c6 me hoic co
nguoi cham soc tré em hodc tre em thudng tra ¢ x4, thon dac
biét kho khan ving dan toc thiéu s va mién nii, cac xa dic
biét khé khan ving béi ngang ven bién, ‘'hai dao, cha me hoac
nguoi cham soc tré em ndp mot trong sO cac loai gidy to sau:
- Béan sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao ¢6 X
chtng thuce s6 ho khau hodc cung cip thong tin vé sb dinh
danh ca nhan cua tré em hodc ctuia cha hoac me hodac nguoi
cham soc tré em; X
- Gidy x4c nhan cuia co quan cong an vé viéc dang ky thuong
tra (truong hop s6 ho khau bj that lac).

Pbi v6i tré em khong c6 ngudn nudi ‘dudng, cha me¢ hodc
nguoi cham soc tré em ndp mot trong so cac loai glay to sau: X X
- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao c6 ching
thuc Quyét dinh vé viéc tro cép xa ho1 cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén; X X
- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao c6 ching
thuc Van ban xac nhan cua ny ban nhan dan xa hoac co so
bao tro xd hoi vé tinh trang tré mo ¢bi, bji bod roi hodc tré
thudc cac trudng hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi
dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cia
Chinh phii quy dinh chinh sach tro giup x3 hoi dbi véi d6i | X X
tuong bao trg xa hoi;

- Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c¢6
chung thyc Gidy ching nhan nudi con nudi dbi voi tré md
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cOi, bi bo roi hodc tré¢ em thudc cac truong hop khac quy
dinh khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21
thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro

giap xa hoi doi voi doi tuong bao tro xa hoi.

DPdi v6i tré em 1a nhan khau trong gia dinh thudc dién ho
ngheo, can ngheo, cha me hodac ngudi cham soc tré em ndp
ban sao va mang ban chinh dé d6i chiéu, hodc ban sao co
chung thuc Gidy ching nhan hodc Glay xac nhén ho ngheo,

ho can nghéo do Uy ban nhan déan cap xa cip.

5.3 S6 lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Vjéc chi tra kinh phi hd tro &n trua duogc thuc hién 2 lan trong nejlm hoc:
Lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nam; 1an 2 chi
trd da 5 thang vao thang 2 hoac thang 3 hang ndm
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Bicu mAu/Két
nhiém gian qua
Budce | Thang 8 hang nam, Co s¢ giao
1 | duc mam non té chure, phd biép,
thong béao rong rdi va huong dan | Co so gido | Thang 8
cho cha me hoac pgu’(‘)i cham s6c | duc mam hang
tré em thudc doi tuong du’qg non nam
huong chinh sach ndp ho so dé
nghi ho trg an trua
Budc | Cha me hodc nguoi cham séc tré
X1 aAe e 1A A Cha me
2 | em chuan b1 day du ho so va nop 9 . s A
X 3 A hoac nguoi | Gio hanh | Ho so theo
truc tiép hodc qua buu dién 01 .o, . )
A 1A . . A cham soc chinh quy dinh
bo ho so tai co s gido duc mam tré em

non.
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Budc | Co so gido duc mam non lap
3 | danh sach sach tr¢ em mau gio Gis hanh Thanh phan
dugc ho trg @n trua kém theo | UBND xa chinh ho so theo
theo so cua cong dan nop gui vé muc 5.2
phong GDDT xu 1y.
Budc | Can bd, cong chuc, vién chuc Bo - Phiéu yéu
4 |phan TN&TKQ thuéc UBND cau bd sung,
huyén tiép nhan hd so cua to hoan thién ho
chirc, ca4 nhan cé trach nhiém SO’ -MAu s6
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, 02/TT01/2018
day du cua hd so: /\VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bo, cong chuc, vién giai quyét ho
chuc tiép nhan hd so phai huéng | Cén bg, SO - Mau $6
dan dai dién T6 chtc, ca nhan bo | cong chuc, 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | vién churc Gio hanh /V,PCP,
dinh va néu 18 ly do theo mau | bo phan chinh - Gidy tiép
Phi€u yéu cau bosung, hoan | tiép nhan nhén ho so va
thién ho so; va tra két hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hod qua két qua - mau
s0, can bd, cong chuc, vién chuc s
tiép nhan ho so phai néu 16 Iy do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chdi giai /VPCP
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Budc |- Ban giao ho so vé phong| - Bo phan - Phiéu kiém
5 | GDPT. TN&TKQ soat qua trinh
- Can b, cobng chuc, vién chic | chuyén truc giai quyét ho
tiép nhan hd so bao cao lanh dao | tiép trong SO — MAu sb
phong phén céng thyuc hién. ngay lam 05/TT01/2018
Viécvhoéc Gis hanh /VPCP
chuyén vao chinh
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo dbi
Vol truong

hop tiép
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nhan sau 15
gi0o hang
ngay
- Lanh dao
phong

Buoc

Tham dinh hd so: Céan bd, cong
chtre, vién chire dugc phan cong
thu ly ho so tién hanh tham tra,
tham dinh:

- Dbi v6i hd so qua thdm tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bdo bang vin
ban va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé gui cho to chire, ca nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan ho so, tru
truong hop phdp luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi rd
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngdy tra két
qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

- Can b0,
cong chure,
vién chirc
thu 1y ho so
phong
GDDbT

- Bo phan
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
0 — MAu s
05/TT01/2018
/\VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Budc

Tong hop, hoan thién ho so phap
ly, tong hop danh sich tré em

- Can bj
thy 1y hd so

Gid hanh
chinh

Du thao danh
sach
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mau gido duoc ho trg an trua giri | - Co quan
co quan tai chinh cung cép trinh | tai chinh
Uy ban nhan dan cép huyén ra | cung céap
quyét dinh phé duyét - Lanh dao
phong
GDDT
Budce Lﬁnh‘ dao UBND huyén kiém tra
8 |lai h6~so, ky duyét dfmh sach tré
em mau gido dugc ho tro an trua ~ Danh sach tré
s 1n .1 X \ ., | Lanh dao o ps x .,
va thong bdo két qua cho co so Gio hanh | em mau gido
. A o aa s UBND ; X
gido duc mam non; gui So Tai huvén chinh dugc ho trg
c}linh, S& Gié}o duc va DPao tao ye an trua
tong hop, tham dinh theo quy
dinh
Budc | Tiép nhén két qua chuyén vin Ban giao
9 |thu lay so, nhan ban va dong ho so vé
dau, quét ky so. ‘ bo phan
Ban giao két qua vé bd phan . 1~ | TN&TKQ
-Can bd
TN&TKQ. thu < ngay sau
Luu ho so theo quy dinh tai muc Y khi nhan
7 cua quy trinh, - Vin thu dug)’c }(615
qua xu ly
va luu ho
so theo
quy dinh
Budc | Tra két qua cho co s gido duc .. | SO theo d&i ho
5 2 o A A Thoi XA
10 | truong mam non theo giay hen - B6 phan ian theo | 3¢ - Mau so
TN&TKQ gla 06/TT01/2018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Coso phap ly
Nghi dinh 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 ndam 2020 quy dinh chinh
sach phat trién gido duc mam non
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

6. | Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdom cac thanh phan sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)
10. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
11. | Keét qua giai quyet thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)
12. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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7. Thii tuc: Chuyén trudong d6i véi hoc sinh tiéu hoc

QUY TRINH
PHONG GDDT Chuyén truwong d6i véi hoc sinh tiéu hoc
(1.005099.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[nginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ .n Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viece stra doi an
stra doi

1. MUC PiCH
Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh ty, ho so, quy trinh xur 1y tha tuc chuyén
truong do1 voi hoc sinh tiéu hoc dam bdo thu tuc thuc hi¢n dugc trung thuc,

chinh xéc, kip

tho.

2. PHAM V1 7 , w
Ap dung d6i voi hoat dong chuyén truong doéi voi hoc sinh tiéu hoc.

Can bo,

cdng chuec, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan

cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC

: Thu tuc hanh chinh

- GDDT: (;riéo duc va Pao tao
-UBND: Uy ban nhén dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra ket qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh
Hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc c6 nhu cau hoc chuyén truong, duogc
chuyén dén truong ti€u hoc tai noi cu tri hodc truong ti€u hoc ngoai noi cu
tra néu truong tiép nhan dong y
5.2 Thanh phén ho so Ban | Ban
chin | sao
h
+ Pon xin hoc chuyén trudng cta cha me hoic ngudi dd dau |  x
hoc sinh;
+ Hoc ba; X
+ Ban sao gidy khai sinh; X
+ Bang két qua hoc tap (do1 voi1 truong hop hoc chuyén | X
truong trong nam hoc)
5.3 S6 lrgng ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Chua quy dinh cu thé.
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
Bude | COng dan c6 nhu cau thuc hién Khi 6
1 TTHC chuan bi day du ho so gri | Cong dan A Don xin hoc
J4 \ . 2 £ nhu cau
dén truong noi chuyén dén
Budc |Can bo tiép nhan truong noi| - Céanbod Ky x4c nhan
2 chuyén dén kiém tra va bao cdo | ti€p nhdn | Gio hanh vao don
hiéu truéng noi chuyén dén: chinh | Hodc van ban

- Truong hop hi¢u truong trudong - Hiéu tur choi (néu
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noi chuyén dén dong y tiép nhan:
Ky xac nhan dong v tiép nhan;

- Trudng hop khong dong y: Co
van ban tra 161, néu 10 ly do.

Tra két qua cho cong dan.

truong
truong noi
chuyén dén

6 1y do)

Buge | Cong dan guri don xac nhan dong Pon xin nhan
3 y tiép nhan cuia hi€u trudng N A G106 hanh | hoc duoc xac
. : PRy S > | CoOng dan . N
truong noi chuyén dén np tai chinh nhan
trudng noi chuyén di
Budc | Hiéu trudng trudng noi chuyén di - Ho so cua
4 nhan don cua cong dan, trong 03 hoc sinh: Hoc
ngay lam viéc, c6 trach nhiém tra ba; Ban sao
lai toan bo ho so cho hoc sinh . giay khai
Hi¢u . , X
\ s sinh; bang két
trudng G160 hanh ] A
\ . . qua hoc tap
trudng noi chinh PR
chuyén di (doi voi
Y truong hop
chuyén
truong trong
nam hoc)
Budc | Cong dan ndp tqéln bo hd so theo
5 quy dinh tai Di€u 36 cua Thong
tu so 28/2020/TT-BGDDT ngay s A
04/9/2020 ciia Bo GDDT vé viéc | Cong dén Gt‘;ﬁ};ﬁ]nh Ho S"dgﬁio
Ban hanh Diéu 1& Trudng tiéu quy @
hoc cho nha truong noi chuyén
dén
Bu6e | Higu truéng trudng noi dén tiép Hiéu
6 nhan va x&p hoc sinh vao 16p trudng Gi10 hanh
truong noi chinh
dén
5.8 | Co sé phap ly

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GDDT vé viée

Ban hanh Piéu 1¢ Trudng tiéu hoc
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6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

7. | Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

13. | Thanh phan ho so theo muyc 5.2

14. | Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

15. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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V. Linh vuc: Giao duc Thudong xuyén

8. Thii tuc: Quy trinh danh gia, xép loai Cong dong hoc tip cip xi

QUY TRINH
PHONG GDDT Quy trinh danh gia, xép loai Cong dong hoc tap
cap xa (1.005097.000.00.00.H01)
MUC LUC o
SUA bOI TAI LIEU

1. MUC bicH

2. PHAM VI )

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DIANH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu czj'u P;g?lnﬁlé/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
Z quan viéc o R hanh
bo sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh tu, hé so, quy trinh xir Iy thii tuc Panh
gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xd dam bao thi tuc thuc hién duoc trung
thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong Panh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip
Xa.

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT:  Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh
Khdng
5.2 Thanh phan hé so Bin | Ban
chin | sao
h
Ho so ciia Uy ban nhan dén cap xa de nghi Uy ban nhan dén
cap huyén kiém tra, danh gia, xep loai “Cong dong hoc tap”,
gom: 7 ) X
- To trinh cta Uy ban nhan dan cap x4;
- Bao cao (kem cac minh chiing phu hop vei cac tiéu chitheo | x
mau hueng dan) danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc
tap” ctia cap X4, O Xac nhan ctia Chu tich Uy ban nhan dancap | x
X&;
- Bién bér] tu kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc
tap” cua cap xa.
- Ho so cua Hoi Khuyén hoc cap huyén trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan ket qua danh
gia, xép loai “Cong dong hoc tép” cua cap xa, gom:
+ To trinh caa Hoi Khuyén hoc Cap huyén; ‘ X
+ Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” | X
cap xa.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
Trong thoi han 120 gio 00 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L€ phi




44

Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
Bude | UBND xa co6 nhu cau chuan bj
1 |va nop ddy du ho so theo quy Khico | Thanh phan
dinh tai muc 5.2 v€ bd phéan tiep | UBND xa X ho so theo
A T £ nhu cau
nhan va tra két qua (nop truc ti€p muc 5.2
hodc qua duong buu di¢n)
Budce | Can b, cong chirc, vién chirc Bo - Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND cau bo sung,
huyén tiép nhan hd so cua to hoan thién ho
chic, ca nhan co trach nhiém SO’ -MAau s6
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, 02/TT01/2018
day du cua ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tur
du, chua chinh xdc theo quy chéi tiép nhan
dinh, can by, cong chuc, vién giai quyét hd
chuc tiép nhan hd so phai huéng | Cén b9, SO - MaU $6
dan dai dién T6 chitic, ¢4 nhan bd | cong chic, 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | vién chirc IVPCP
dinh va néu 1o 1y do theo mau | bo phan 8gid 00 | - Gidy tiép
Phiéu yéu cdu bdsung, hoadn| tiép nhan nhan hd so va
thién ho so; va tra két hen ngay tra
b) Trudng hop tir chdi nhan hod qua két qua - mau
s0, can bd, cong chuc, vién churc )
tiép nhan ho so phai néu 16 ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chdi giai /\VPCP
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b0,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Budc |- Ban giao hd so vé Chu tich | - B phan - Phiéu kiém
3 UBND huyén. TN&TKQ soat qua trinh
- Can bo, cdng chuc, vién chuac | chuyén truc i, giai quyét ho
A A A . . o - - X 8 g10 00 X QA
tiep nhan ho so bao cao chu tich | tiép trong sO' — mau so
UBND huyén phan coéng thuc | ngay lam 05/TT01/2018
hién. viéc hoac /VPCP
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chuyén vao

dau gio
ngay lam
vi€e ti€p
theo doi
vOi truong
hop tiép
nhan sau 15
gi0 hang
ngay
- Chu tich
UBND
huyén
Budc | Hoi Khuyén hoc huyén tién hanh Duy thao ké
4 xay dung ké, hoach kiém tra, Ho1 hoach kiém
danh gia va x€p loai “ cong dong | Khuyén . tra, danh gia,
o ovs A s Y L n 40 gio < =,
hoc tap” cap xa, trinh chu tich | hoc huyén 00 XEp 103:1
UBND huyén xem x&t. Cong dong
hoc tap” cap
Xa
Budc | Chu tich UBND huyén kiém tra, Ké hoach
5 xem x¢ét va ky duyét ké hoach ) kiém tra, danh
IyA: X R Chu tich . oz e
cua Ho1 khuyén hoc huyén. 24 giv | gia, x€p loai
UBND A A
huvén 00 Cong dong
y§ hoc tap” cap
Xa
Buéc | Hoi Khuyén hoc huyén chi tri ..
% e, . en Ho1
6 phoi hop vo1 cac don vi lién S %
21 eR . ., Khuyén
quan to chtrc, kiém tra, danh gia, N .\ a1,
X e an N > | hoc huyén 16 gio Bién ban
x€ép loai “ Cong dong hoc tap X
IS £ - 00 kiém tra
cap xa theo ké hoach da dugc Céc don vi
chu tich UBND huyén phé duyét. lién quan.
Lap bién ban két qua kiém tra. d
Budce | Lap ho so, in td trinh, trinh cha Hoi Thanh phin
7 tich UBND huyén phé duyét. Khuyén 8 g16 00 hé so muc 5.2
hoc
Budc | Cha tich UBND huyén kiém tra L Quyét dinh
N , A A J Chu tich . A 1K
8 lai ho so, ky phé duyét quyét 16 gid | cong nhan ket
: A N 1A 2 . UBND s .,
dinh cong nhan két qua danh gia, n 00 qua danh gia,
A © e N X ~ 99 huyen 4 e
xep loai “ Cong dong hoc tap x€p loai
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Cép x4. Cong dong
hoc tap” Cap
xa
Bude | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
9 thu 1y sb, quét ky s, nhan ban hd so vé
va dong dau. - Hoi bo phan
Ban giao két qua vé bo phan| Khuyén | TN&TKQ
TN&TKQ. hoc huyén trong
Luu hd so theo quy dinh tai muc ngay va
7 cua quy trinh. -Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho to chic, ca nhan .| SO theo ddi hd
< X A A Thoi XA
10 | theo giay hen - B phan ian th SO - Mau so
TN&TKQ | 24" €0 | 56/ T01/2018
giayhen | = \/pcp
5.8 |Coséphaply
Thong tu sé 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2014 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong
hoc tap” cap x&
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

8. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau

TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)

16. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

17. | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

18. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bg phan TN&TKQ
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VI. Linh vwe: Gido duc va Dao tao thujc he thong gido duc quoc dan
9. Thu tuc: Sap nhép, chia, tach truong mau gido, tru¢ng mam non, nha tré

QUY TRINH

PHONG GDDT Sap nhip, chia, tich trudng miu gido, trrong
mam non, nha tré (1.006445.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhén, xu ly hé so lién
quan viéc Sap nhap, chia, tach treong mau giao, truong mam non, nha tré, nhim
dam bao can bg chuyén moén thue hién ding voi yéu cau, nhiém vu cia minh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Sap nhap,
chia, tach truong miu gido, trudng mam non, nha tré.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
- B¢ 4n sap nhap, chia, tach truong m?lu giao, truong mam | X
non, nha tré, trong d6 c6 phuong an dé bao dam quyén, loi
ich hgp phap cua tré em, gido vién, can by quan ly va nhan
vién. X
- To trinh Uy ban nhén dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia,
tach truong mau gido, trudng mam non, nha treé.
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gio 00 1am viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc T? churc, ca nhan qhuan 1b1 day dlAl T4 chirc, ca ‘ .
1 | ho so theo quy dinh ndp tai b A X . Thanh phan
nhan co de | Khico A
phan TN&TKQ cua huyén thyc ) \ ho so theo
nghi thuc | nhu cau
hién TTHC (ho so ndp truc tiép | , - muc 5.2
hién TTHC
hodc qua dudong buu dién)
Budc | Can b, cong chuc, vién chuc b |  Cén bo, -‘Phieftu yéu
2 |phdn TN&TKQ thuéc UBND | cong chuc, | 8 gio 00 | cau bo sung,
huyén tiép nhan ho so cua to| vién chic hoan thién ho
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chac, ca nhan co6 trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so:

a) Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can bd, céng chuic, vién
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién To chic, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bdsung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd

bd phén
ti€ép nhan

SO -MAu $6
02/TT01/2018
IVPCP
- Phiéu tur
chéi tiép nhan
giai quyet ho
SO - Mau s
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, can by, cong chuc, vién chuc SO
tiép nhan ho so phai néu rd ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét /\VPCP
hd so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bJ,
cong churc, vién chirc tiép nhan
ho so va lap Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tlep nhan hé so va phan hoi
t6i té chirc ca nhan theo cac hinh
thiee twong umg quy dinh tai buoc
1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - B phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so béo cao | TN&TKQ 8 id 00 giai quyet ho
lanh dao Phong phan cong can by | - Phong s10 S0 — MAU $6
thu ly. GDDT 05/TT01/2018
/IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Can bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chac, vién chic cua Phong| cong chuec, soat qua trinh
GDPT dugc phan cong thu Iy hd | vién chic giai quyét hd
so phdi hop véi cac phong | thu Iy hd so SO — MAu $6
chuyén mén c6 lién quan tién phong 20 oid 05/TT01/2018
hanh thdm dinh: GDPT 8 IVPCP
2. . 1A 2 00
- P61 v61 hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai | - Céc - Mau phiéu
quyét, phong GDDT tra lai ho so phong xin 16i va hen
kém theo thong bao bang vanban | chuyén lai ngay tra

va néu rd ly do, ndi dung can bod

mon co lién

két qua - mau
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sung theo mau Phiéu yéu cau bd quan s6
sung, hoan thién hd so — mau sb 04/TT01/2018
02 dé gui cho to chirc, c4 nhan ITT-VPCP
thong qua BO phan TN&TKQ. | - Bo phan
Thoi gian thong bao tra lai hd so | TN&TKQ
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh co quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO;
- P6i v6i hoé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong GDDT phai théng bao
béng van ban cho BO phan
TN&TKQ va gui vin ban xin 16i
t6 chuc, ca nhan, trong d6 ghi o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han trda két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khdéng qua
mot 1an;
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.
Budc | Tién hanh thAm dinh thue té cac | - Can b,
5 | didu kién sap nhép, chia tach | cong chuec,
trudng mau gido, mam non, nha | Vién chirc
tré. thu Iy ho so
Lap bién ban két qua tham dinh |  phong Bién ban
thuc té. GDPT | 8gid 00 | tham dinh
- Céc thuc té
phong
chuyén
mon co lién
quan
Budc | Hoan thién ho so, in to trinh, dy | Can bo, Du thao to
6 |thao quyét dinh sap nhap, chia, | céng chuc, trinh
tach (néu dat yéu ciu) trinh 1anh | vién chac | 8 gio 00
dao phong xem xét. thu Iy hd so Du thao quyét
Lap vin ban tra 10i (néu khong phong dinh
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dat yéu cau). GDDT
Bugce | Lanh dao Phong xem xét to trinh
7 | vaho so trinh: Lanh dao To trinh
+ Néu ho so hop 1¢&: Ky to trinh, . 24 gio
1 1x n A n Phong
trinh lanh dao huyén phé duyét; GDBT 00 ‘
+ Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén Ho6 so trinh
lai can bd thu 1y chinh stra.
Budc | Lanh dao UBND huyén can ctr to
8 |trinh va hd so trinh cua phong X,
GDPT quyét dinh: Ql}yet d}nh
£ A S G sap nhap,
- Néu ho so dap tng yéu cau: Ky . S
n . L 4 , A Lanh dao . chia, tach
phé duyét Quyéet dinh sap nhap, 24 gi10 . x
. . \ x . UBND trudng mau
chia, tach truong mau gido, . 00 . \
. A N huyén gido, truong
truong mam non, nha tré; \ \
£ 1A n ., , mam non, nha
- Néu ho so khong dap tng cac tré
diéu kién thanh lap: ky van ban
tra 101 (néu rd ly do).
Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
9 | thu lay s6, nhan ban va dong dau. ho so veé
Ban giao ké} qua Ve bo phan| - Can bg, bo phan
TN&TKQ dé tra két qua cho | cong chuc, | TN&TKQ
TCCD. vién chirc trong
thu ly ho so | ngay va
-Van thu | luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan .. | SO theo d&i ho
oy n ~ Thoi x Je
10 | theo giay hen. - B phan ian theo | 39 - Mau so
TN&TKQ g £ 06/TT01/2018
giay hen | = n/pcp
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctiia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh

phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

9.

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so lru bao gdm cic thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
19. | Thanh phan ho so theo muyc 5.2
20. | Keét qua giai quyet thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)
21. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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10. Thi tuc: Cho phép trudong miu gido, trwong mam non, nha tré hoat
dong giao duc tré lai

QUY TRINH

PHONG GDPT Cho phép treomg miu gido, truéng mim non,
nha tré hoat dong giao duc tré lai
(1.006444.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan Vi‘:)’c stra doi hanh
stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xr 1y tha tuc Cho
phép truong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc trdé lai dam
bao thu tuc thuc hién duoc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong Cho phép truong miu gido, truong mam non,
nha tré hoat dong gido duc tro lai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong giao duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao




- UBND: , ,
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua
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Uy ban nhéan dan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh
Sal} thoi han bi dinh chi néu trudng mau giéo, truong mam non, nha tré
khac phuc dugc nhitng nguyén nhan dan dén vi¢c dinh chi
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
+ T0 trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc tro lai. X
+ Quy¢t dinh thanh 1ap doan kiém tra; X
+ Bién ban kiém tra. X
5.3 | SO lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 16
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Buéc | Truong mau giao, truong mén‘l Truong ‘
1 | non, nha tré chuan bi day dua h6 | mau gido, 1 Thanh phéan
. ~ A 1A \ G106 hanh A
so theo quy dinh ndp vé bd truong chinh ho so so theo
phan TN&TKQ thuc hién | mam non, muc 5.2
TTHC nha tré
Budce | Can bd, cong chic, vién chuc | Cén bg, - Phieftu yéu
2 | Bo phan TN&TKQ thu@c cong chuec, R oids 00 cau bo sung,
UBND huyén tiep nhan ho so | vién chuc & hoan thién ho
cua nha truong co6 trach nhiém | bo phan SO -mau SO
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xem xét, kiém tra tinh chinh | tiép nhan 02/TT01/2018
xéc, day du cua hd so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chua day qua - Phiéu tur
dua, chua chinh xé4c theo quy chéi tiép nhan
dinh, can b, cong chirc, vién giai quyét ho
chic tiép nhan hd so phai SO - Mau b
huéng dan dai dién T6 chirc, ca 03/TT01/2018
nhan bb sung, hoan thién ho so /\VVPCP
theo quy dinh va néu 16 ly do - Giay tiép
theo mau Phiéu yéu cau nhan hd so va
bd sung, hoan thién hd so; hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hod két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién sb
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mAu Phiéu tir chbi /\VVPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéec tié'p nhdan va phan hoi téi
TCCD theo cac hinh thirc twong
ung dwoc quy dinh tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao céo lanh X giai quyet ho
N Al A , n Phong .
dao Phong phén cong can b GDDT 8 gid 00 | so —mau sd
thu 1y ho so. 05/TT01/2018
/VPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chic, vién chirc dugc phan | cong chirc, soat qua tr1nh
cong thy 1y hd so tién hanh | vién chic giai quyet ho
tham tra, thAm dinh: thu 1y hd so SO — MAu sb
- Pbi v6i hd so qua tham tra, |  phong 24 gid | 05/TT01/2018
thdm dinh chua di diéu kién | GDDT 00 IVPCP
giai quyét, Phong GDDT tra lai
ho so kém theo théng bao bang - Mau phiéu
vin ban va néu rd 1y do, noi xin 16i va hen
dung can bo sung theo miu| - Bo phan lai ngay tra
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Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duogc tinh
lai tir dau sau khi nhan di hd
SO.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai théong bao
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
16i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo

TN&TKQ

két qua - mau
s6
04/TT01/2018
/TT-VPCP

Buoc

Tong hop, hoan chinh hd so
phap 1y, in to trinh, dy thao ké
hoach tham dinh thuc té tai co
SO

Trinh lanh dao phong xem xét,
ky duyét ké hoach tham dinh
thuc té

- Can bo
thu 1y ho so
- Lanh dao
phong
GDDT

8 g10 00

Du thao to
trinh, ké
hoach tham
dinh thuc té

Buoc

Chu tri, phbi hop voi cac co
quan, don vi co lién quan tb
chirc thAm dinh thyc té

Lap bién ban két qua tham dinh

- Phong
GDDT
- Cac co
quan, don
vi lién quan

80 gidy
00

Két qau tham
dinh thuc té

Budc

Téng hop, hoan thién hd so
phép Iy, in to trinh, dy théao
quyét dinh cho phép hoat dong

Can b thy
1y ho so

8 gioy 00

Du:’théo
Quy{et dinh
quyét dinh
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gido duc trd lai (truong hop dat cho phép hoat
yéu cau) dong gido duc
Hoac van ban thong bao tur chdi trd lai hoac
(néu ro ly do) van ban tur
Trinh 1anh dao Phong GDDT chéi
xem xét phé duyét
Budc | Lanh dao phong kiém tra lai hd Quyét dinh
8 |so va to trinh, ky phé duyét cho phép hoat
quyét dinh cho phép hoat dong | Lanh dao 24 iy dong gido duc
giéro duc tré lai hoac van ban tur phong 0% trd lal hoac
choi (néu 16 ly do) GDDT van ban tir
chdi (néu 16
ly do)
Budc | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
9 | thu lay sb, quét ky sb, nhan ban ho so vé
va dong dau ‘ Canbs | Do phan
Ban giao két qua vé bo phan thu 19 TN&TKQ
TN&TKQ i trong
Luu héq SO theo‘ quy dinh tai| Vin thu ngéykvé
muc 7 cua quy trinh luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo .| SO theo d&i hd
- X A A Thoi XA
10 | giay hen - Bo phan | _. theo | S0 - Mau 6
TN&TKQ | 9530 12 | 06/TT01/2018
glayhen\ npcp
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira
doi, bé sung mot sé6 diéu cua Nghi dinh sé 46/2017/NP-CP, ngay
21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong
trong linh vuc giao duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
10. | Heé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
22. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
23. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
24. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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11. Thu tuc: Chuyen doi trwong tiéu hoc tur thuc, treong trung hoc co s¢' tw
thuc va truong pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit 1a
trung hoc co s¢ do nha dau tw trong nudéc diu tu sang truong pho thong tuw
thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

PHONG GDDPT

QUY TRINH

Chuyén ddi truwdng tiéu hoc tw thuc, truweong trung

hoc co sé tw thuc va trwong pho thong tw thuc c6

nhiéu cap hoc c6 cap hgc cao nhat la trung hoc co

s&' do nha dau tu trong nwéc diu tu sang trudong
pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

(1.008725.000.00.00.H01)

MUC LUC

SUA BOI TAI LIEU

1.
2.
3.
4.

6.
7.

MUC PICH
PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
BINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

NoakowdPE

MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU
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Trach Soan thao Xem xét Phé duyét

nhiém

Ho tén

Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu céu sira P_Il;lé:i?lnlgié/n 2 Lin ban Ngay ban

Ze)p R oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung | quan viéc : Y hanh

~  aXs stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua chuyén doi
truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s tu thuc va trudng phd thong tu
thuc c6 nhiéu cép hoc co cép hoc cao nhét la trung hoc co s¢ do nha dau tu trong
nuéc dau tu sang trudng phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan dam
bao phu hop vdi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong chuyén dbi trudng tiéu hoc tu thuc, truong trung
hoc co sé tu thuc va truong phé thong tu thuc co nhiéu cép hoc co cép hoc cao
nhat 13 trung hoc co sé do nha dau tu trong nude dau tu sang trudng phd thong
tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuan.

Phong GDPT tham muu UBND cip huyén, thi, thanh phé (sau day goi
chung 13 cip huyén) thyuc hién quy trinh nay.

1. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
2. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  T6 chirc, cé nhan

5. NOI DUNG

51 |Coséphaply

Nghi dinh 5O 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Giao duc.

5.2 | Thanh phan hd so Bin Bin
chinh sao

a) TO trinh dé& nghi chuyén ddi co sé gido duc phd X
thong tu thuc sang co sé gido duc phd thong tu thuc hoat X
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dong khong vi 1gi nhuan, trong d6 néu ro sy can thiét phai
chuyén doi; t6n chi, muc dich hoat dong khong vi lgi nhuén;
phan vén gop, phan tai san thudc sé hitu chung hop nhat X X
khong phan chia ciia nha trudng (néu co).
b) Van ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it nhit
75% tong sO von gop ddi véi co so gido duc phd thong tu
thuc chuyén sang co sd gido duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi lo1 nhuén, bao dam thuc hién hoat dong khong vi loi
nhuan, khong rat von, khong huong loi tuec; phﬁn lo1 nhuan
tich liiy hing nam thudc s& hitu chung hop nhét khong phan
chia dé tiép tuc dau tu phat trién co sd gido duc phd théng tu
thuc.
¢) Du thao quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao quy
ché tai chinh ndi bd cla co s& gido duc phd thong tu thuc

hoat dong khong vi g1 nhuén. X
d) Ban sao dugc cap tu s6 goc, ban sao dugc chung
thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi X

chleu bao céo két qua kiém toan; thoa thuan giai quyét phan
von gop cho nha dau tu khéng dong v chuyén dbi sang co sé
gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (néu
c6); cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, to chirc
va nhén sy cua co sé gido duc phd thong tu thuc chuyén doi
sang co s& gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

d) Bao cao danh gia tac dong ciia viéc chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai sdn va phuong an xu 1y.

e) Quyét dinh thanh lap co so gido duc phd thong tu
thuc, quyét dinh cong nhan hoi déng truong duong nhi¢m,
quyét dinh cong nhan hiéu truong dwong nhiém cia co so
gido duc pho thong tu thuc va céc tai lidu lién quan khac (néu
cd).

5.3 | SO lwong ho so

01 bo
5.4 Thoi gian xir ly

Trong thoi han 160 gio 00 1am viéc tinh tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén hoic gti qua duong buu dién
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5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (lll:laﬁu/Ket
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,h(‘A) so cla to - Phin mém
1 | chuc, ca nhan (tryc ti€p, hodc qua A :
. A 2 Can bo tryc theo quy dinh
duong buu dién, truc tuyén...), A n iR X
~ At A X a0 tai b phan - C4ac biéu mau
cap nhat vao phan mém dur liéu va NS A
A 1A ~zn RiA x mot cura cap theo Thong tu
thiét 1ap cac bieu mau theo quy A
dinh cta co ché 01 cira, mot cua huyén . 01/2018/T-
AN T 08 g16 00 VPCP
lién thong
Budc | Luan chuyén hd so vé Phong Cén b6 phu - Phiéu kiém
2 | GDDT trach 'hlc?)n. soat qua trinh
GD%T g giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 |-Dboi vO1 ho so chua du di€u kién
giai quy€t, chuyén vién giai quyet Y S
TTHC tra lai ho so kém theo P?leu yeu CE‘IU,
. bo sung, hoan
thong bao bang van ban va néu ro thidn hd SO —
ly do, ndi dung can bd sung theo miu s6 02
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho to chuc, cé A1 k.
A LA A LA A A ~ Phiéu tur choi
nhan thong qua B phén tiép nhan | - Lanh dao i N
v .2 LA . X A . \ ti€ép nhan giai
va tra két qua cap huyén. Thoi phong 4 1 sor—
gian thong bao tra lai ho so khong | - Chuyén vién .\ quyst o
. Co1a A LA an X 80 gio 00 mau so 03
qua 03 ngay lam viéc k& tu ngay |  glal quyet
ti€p nhan ho so, tra truong hop TTHC

phap luat chuyén nganh cé quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt ho so.

- P6i voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
béo bang vin ban néu rd 1y do

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
gui cho t6 chuc, ca nhén thong qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua Hé thong
thong tin mét ctra dién tu. Thoi
han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

- B6i voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang vin ban cho B phan tiép
nhan va tra két qua cap huyén va
glri vin ban xin 16i TCCN trong
do6 ghi 16 ly do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thyc hién khong
qué mot 1an.

Buéc | Phong GDDT tham dinh, lap 0| Chuvén vian - Phiéu kiém
4 | trinh UBND huyén uyen v soat qua trinh
gial quyet iai quyét hd
TTHC | 24 giz 0o | 9 A9
~ so (mau 05)
- Lanh dao To trinh gui
phong GDDT UBND huyén
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau - Van thu
6 | van ban, quét ky sb phong GDDT N
X . N . To trinh guri
Luu ho so theo quy dinh - Chy.yen VAIen 08 gio 00 UBND huyén
glal quyet
TTHC
Budge | UBND huyén ban hanh quyet dinh Quyé} dinh
7 |chuyén d6i truong tiéu hoc tu Chuyen do1
thuc, truong trung hoc co so tu truong tiéu hoc
thuc va truong pho thong tu thuc tu thuc, truong
c6 nhiéu cap hoc c¢6 cap hoc cao | UBND huyén | 40 gio 00 | trung hoc co s&

nhat 13 trung hoc co s& do nha dau
tu trong nudc dau tu sang truong
phé thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan

tu thuc va

truong pho
thong tu thuc
c¢6 nhiéu cip
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hoc ¢c6 cép hoc
cao nhét 1a
trung hoc co so
do nha dau tu
trong nudc dau
tu sang truong

phd thong tu
thuc hoat dong
khong vi loi
nhuan
Budc | Can bo truc tai mot ctra huyén tiép - Phan mém
8 | nhan két qua va tra két qua cho t6 Theo gidy | theo quy dinh
chtic, ca nhan, cip nhat hé théng | Canbotruc | tiép nhan | - Cac biéu mau
dé theo doi. mot ctra huyén | va hen tra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian luu
1. Céc thanh phan ho so theo muyc 5.2
2. | Quyét dinh chuyén doi trudng tiéu
hoc tu thuc, truong trung hoc co so
tu thuc va truong pho thong tu thuc At da
c6 nhiéu cip hoc c6 cdp hoc cao| Phong GDDT Lau d%‘.:‘hheo auy
nhat 13 trung hoc co sé do nha dau '
tu trong nudc dau tu sang truong
phé thong tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan
3. | Phan mém cap nhat va cac mau BS vhan mot cia | LNE0 duy dinh cia
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP > Pl A bo phan mdt ctra
huyén huyén
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12. Thu tuc: Chuyen doi nha tré, truong miu gido, truong mam non tw
thuc do nha diu tw trong nudc dau tw sang nha tré, truong miu gido,
truwong mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

QUY TRINH

Chuyén d6i nha tré, truong miu _gido, truong mam non tu

Phong GDDT thuc do nha dau tu trong nwée dau tu sang nha tré, truong
mau gido, truéng mam non tw thuc hoat dong khong vi loi
nhuén (1.008724.000.00.00.H01)
MUC LUC _
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC BiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chtr ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
Z quan viéc o R hanh
bo sung P stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, klem tra hd so, tham muu két qua chuyén doi
nha tré, trudng miu gido, tru:ong mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau
tu sang nha tré, trudng miu gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi
lgi nhuan dam bao phu hgp véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong chuyén d6i nha tré, truong mau gido, truong mam
non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, trudng mau gido,
truong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.

Phong GDDT tham muu UBND cép huyén, thi, thanh phé (sau day goi
chung la cap huyén) thuc hién quy trinh nay.

3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
UBND: Uy ban nhan dan
TCCN: T6 chire, ca nhan

5. NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Gido duc.

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cta Chinh pha quy

5.2

Thanh phan hb so

Ban
chinh

Ban
Sao

a) To trinh dé nghi chuyén d6i nha tré, trudong miu gido,
truong mam non tu thuc sang nha tré, truong mau gido,
truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan,
trong d6 néu rod su can thiét phai chuyén doi; ton chi, muc
dich hoat dong khong vi loi nhuan; phan vén gop, phan tai
san thudc so hiru chung hop nhat khong phan chia cua nha
tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc (néu co);

b) Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién it nhat 75%
tong sO von gop dbi voi nha tré, trudng mau giao, truong
mam non tu thyuc chuyén sang nha tré, trudng mau gido,
truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan, bao
dam thyuc hién hoat dong khong vi lgi nhuan, khong rut von,
khong hudng loi tic; phan loi nhuan tich liy hé'mg nam
thugc s hiru chung hop nhat khong phan chia dé tlep tuc
dau tu phat trién nha tré, truong mau gido, truong mam non
tu thuc;

¢) Dy théo quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao quy che
tai chinh noi bo clia nha tré, trudng mau gido, trudng mam
non tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén;

d) Ban sao duoc cap tir s6 gbe, ban sao duoc chimg thyc tir
ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu
bao céo két qua kiém toan; thoa thuan giai quyet phan von
gop cho nha dau tu khong dong ¥ chuyén doi sang nha tré,
trudng mau giao, trudng mam non tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san,
tai chinh, t6 chirc va nhan sy cta nha tré, truong mau gido,
trurong mam non tu thuc chuyén doi sang nha tré, truong
mAau gi4o, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan;

d) Bao cao danh gia tic dong cia viéc chuyén doi vé nhan
su, tai chinh, tai san va phuong an xtr ly;

X
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e) Quyet dinh thanh 1ap nha tré, truong mAau gido, truong
mam non tu thuc, quyet dinh cong nhan hoi dong trudong
duong nhiém, quyét dinh cong nhan hi¢u trudng duong
nhiém cua nha tré, truong mau glao truong mam non tu

thuc va cac tai liéu lién quan khac (néu co).

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Trong thoi han 160 gio 00 1am viéc tinh tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén hodc giri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (I;:laéu/Ket
Budc T;ep rrlhanrva lflem tra h(3 S0 cua - Phan mém
1 | t6 chiic, cd nhan (truc ti€p, hoac b :
\ A Can bg tryc theo quy dinh
qua duong buu dién, truc A, LR X
X . FUREA A tai bd phan - Cac bieu mau
tuyén...), cap nhat vao phan Nt g A
O T mot ctra cap theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac biéu . 12018/
mau theo quy dinh cua co ché 01 huyén y 01/2018/T-
) o0 quy T 8 g1 00 VPCP
ctra, mot cura lién thong
Budc | Luan chuyén hd so vé Phong 1A - Phiéu kiém
Can bo phu . -
2 | GDDT . . soat qua trinh
trach phong Lp WA
GDDT giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: - Lanh dao Phiéu yéu cau
3 |- D61 v6i ho so chua du dicu phong 80 gio 00 | bo sung, hoan
kién giai quyét, chuyén vién giai | - Chuyén vién thién ho so —
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quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va
néu 10 1y do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui
cho to chtrc, ca nhan théng qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén. Thoi gian thong bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho
so, tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan
dd ho so.

- Péi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va thong
bao bang vian ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ca nhan thong
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Thong biao dugc
nhap vao muc tra két qua cua H¢
thong thong tin mot cira dién tir.
Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét hd so theo
quy dinh.

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang van ban cho
B0 phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén va giri van ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi r0 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé& nghi
gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc
thue hién khong qua mot 1an.

giai quyét
TTHC

mau so 02

Phiéu tir chbi

tiép nhan giai

quyét hd so —
mau s6 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Budc | Phong GDDT tham dinh, 1ap to | - Chuyén vién - Phiéu kiém
4 | trinh UBND huyén giai quyét soét qua trinh
TTHC " giai quyet ho
- Lanh dao 2481600 | " (mau 05)
phong To trinh gui
UBND huyén
Budce | Tiép nhan, hoan thién déng dau - Véan thu
6 | van ban, quét chit ky sb Phong GDDT N .
Luu hd so theo quy dinh _ Chuyén vién | 08 giz 00 | Lo trinh gui
‘ L, % UBND huyén
glal quyet
TTHC
Buge | UBND huyén ban hanh quyét Quyet dinh
7 |dinh chuyén doi nha tré, truong chuyén dbi nha
mau gido, truong mam non tu tré, trudng mau
thuc do nha dau tu trong nudc gido, trudng
dau tu sang nha tré, truong mau mam non tu
gido, truong mam non tu thuc thuc do nha
hoat dong khong vi loi nhuan dau tu trong
UBND huyén | 40 gio 00 | nudc dau tu
sang nha tré,
trudng mau
gido, truong
mam non tu
thuc hoat dong
khong vi loi
nhuan
Budce | Can bd truc tai mot ctra huyén - Phan mém
8 |tiép nhan két qua va tra két qua Theo gidy | theo quy dinh
cho t6 churc, ¢4 nhan, cap nhathé | Canbo tryc | tiép nhan | - Cac biéu mau
théng dé theo doi. mot ctra huyén | va hentra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu mau

Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
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7.HO SOLUU:

TT Hd so lru Trach nhiém lwu |  Thei gian luu

Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
Quyét dinh chuyén dbi nha tre,
trrdOng mau giao, trudong mam non AL An

tu thfc do nghél dau tu gtrong nude | Phong GDDT Lau dazil.:]hheo ady
dau tu sang nha tré, truong mau '
gido, trudong mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhudn

Theo quy dinh cua
Bo phan mdt ctra
huyén

Phan mém cap nhat va cac mau

theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP | DO phanmot cua

huyén
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13. Thii tuc: Xét, cAp hoc bong chinh sach

QUY TRINH
Phong GDDT , ;
Xét, cap hoc bong chinh sach (1.002407.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua xét, cép
hoc bong chinh sach dam bao phi hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong xét, cép hoc béng chinh sach.
Phong GDBT tham muu UBND cap huyén, thi, thanh phé (sau ddy goi
chung 13 cip huyén) thyuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Gi4o duc va dao tao
UBND: Uy ban nhan dan
TCCN: T6 chirc, ca nhan
5.NOI DUNG

51 |Coséphaply

dinh chi tiét mot so6 di€u cua Luat Gido duc.

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh phu quy
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5.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

>

Ban
Sao

a) D6i véi sinh vién theo ché d6 cur tuyén: Ban cam két
cua sinh vién, c6 xac nhan cua nha truong noi dang theo
hoc (Theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 84/2020/ND-CP).

b) Dbi voi hoc sinh trudng du bi dai hoc, trudng phd
thong dan tdc noi tra:

- Ban sao duoc cap tir s6 gdc, ban sao duge chimg thuc
tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
gidy khai sinh.

- Giy béo tring tuyén.

¢) Bdi v6i hoc vién co s gido duc nghé nghiép danh cho
thuong binh, ngudi khuyét tat:

- Pon dé nghi (Theo Mau s6 02; Mau sd 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 84/2020/ND-CP).

- Ban sao duoc cap tir s6 gdc, ban sao dugc chimg thuc
ttr ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu
gidy khai sinh.

- Ban sao duoc cap tir s6 gdc, ban sao duge chimg thuc
tu ban chinh hodc ban sao kem theo ban chinh dé d6i chiéu
gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran cap d6i véi hoc vién 1a ngudi khuyet tat.

Truong hop hoc vién chua co gidy xac nhan khuyét tat
thi b6 sung ban sao dugc cap tir s6 gdc, ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i
chiéu quyét dinh cua Uy ban nhan dan cp huyén vé viéc
trg cap xa hoi ddi voi nguoi khuyét tat.

- Ban sao duoc cap tir s6 gbe, ban sao duge ching thuc
ttr ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
thé thuong binh ddi v6i hoc vién 1a thuong binh.

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

Hoc bong chinh sach duoc cip hang thénquéi v6i nguoi hoc nhan hoc bong
thong qua thé ATM, nguoi hoc nhan hoc bong thong qua co sé gido duc hodc
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duogc cap hai lan trong ndm, mdi lan cap 6 thang, lan thi nhat cip vao thang 10,
lan thir hai cap vao thang 3 d6i v6i ngudi hoe nhan hoc bong duoc tra bang tién
mit, hoc bong duoc chi tra thong qua gia dinh ngudi hoc. Trudng hop hoc sinh,
sinh vién chua nhan duogc hoc béng chinh sach theo thoi han quy dinh thi dugc
truy linh trong ky cép hoc bong tiép theo.

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhén va tra két qua cap huyén hodc giri qua duong buu dién
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (Ill:laéU/Ket
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cia Ao A
A e o . X < - Phan meém
1 | t6 chiic, ca nhan (tryc ti€p, hoac A i
. i Can bo truc theo quy dinh
qua duong buu di¢n, tryuc N A SR
X A FUREA 3 tai bd phan - Cac bieu mau
tuyén...), cap nhat vao phan Y A
SN U mot cira cap theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac biéu A
x . , X huyén 01/2018/T-
mau theo quy dinh cda co ché 01 \VPCP
ctra, mot cura lién théng Gi& hanh
Budc | Luan chuyén hd so vé Phong chinh - Tich phan
2 | GDDbT luong x1r 1y qua
Can bo phu mang
trach phong - Phiéu kiém
GDDT soat qua trinh
giai quyet ho
so (mau 05)
Budc Thérp dinh hE} SO ‘ Pbiéu yéu cau
3 |- D061 v61 hd so chua du diéu ~ bd sung, hoan
A - z n A . -Lanhdao A X
kién giai quyet, chuyén vién gial hon thién ho so —
quyét TTHC tra lai hd so kem | Pod | mau sb 02
A C s - 1. .| -Chuyénvién | Gio hanh
theo thong bdo bang van ban va % .
A ox 1o n A2 giai quyeét chinh iy 2.
néu 10 1y do, ndi dung can bd TTHC Phiéu tur choi

sung theo mau Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé g
cho t6 chuc, cd nhan thong qua

tiép nhén giai
quyet ho SO —
mau s 03
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Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén. Thoi gian thong bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so, trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir diu sau khi nhan
dd ho so.

- B6i voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang van ban néu 13 1y do
khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
gri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén. Thong bao dugc
nhap vao muc tra két qua cua H¢
théng thong tin mot ctra dién tur.
Thoi han thong bdo phai trong
thoi han giai quyét hd so theo
quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang van ban cho
B0 phéan tiép nhan va tra két qua
cap huyén va gui van ban xin 16
TCCN trong do6 ghi 16 ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi
gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan.

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
s0 4

Buoc

Phong GDPT tham dinh, lap to
trinh UBND huyén

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
To trinh
UBND huyén
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau| - Van thu
5 | van ban, quét ky sb - Chuyén vién | Gid hanh T& trinh
giai quyét chinh | UBND huyén
TTHC
Budc | UBND huyén ban hanh quyét
6 |dinh chuyén d6i nha tré, trudng Quyét
mau gido, trudong mam non tu s dinh/Van ban
O , Giohanh | .x" 7,
thuc do nha dau tu trong nudc chinh dong y cap hoc
dau tu sang nha tré, truong mau bong chinh
gido, truong mam non tu thuc sach
hoat dong khong vi lgi nhuan
Budc | Can bd tryc tai mot ctra huyén - Phan mém
7 | tiép nhan két qua va tra két qua . A~ | Theogidy | theo quy dinh
2 , , ~ ~ L LA Can b() bQ - £ ~ , - 2 X
cho t0 chirc, cd nhan, cap nhét h¢ han tidn nhan tiep nhan | - Cac biéu mau
thong dé theo doi. phan kIZt . | vahentra | theo Thong tu
vatraketqua | ysrqua | 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Bi¢u miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Mau ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 14/2016/TTLT/BGDDT-
BLDTBXH-BTC ngay 05 thang 5 nam 2016:
- Mau Gia‘iy xac nhan cua nha truong noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc;
- MAu Ban cam két cta hoc sinh, sinh vién.
7.HO SO LUU:
TT Hd so luu Trach nhiém luu Thoi gian luu
1 | Céac t}lélnh phan ho so theq muyc 5.2 Lau dai theo quy
2 | Quyét dinh/Van ban dong y cap| Phong GDDT .
2 , , d;nh
hoc bong chinh sach
3 | Phan mém cap nhat va cac mau Trung tam Theo quy dinh
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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14. Tha tuc: Cap hoc bong va hd trg' kinh phi mua phwong tién, dé dung
hoc tap dung riéng cho nguwdoi khuyét tat hoc tai cac co sé giao duc

QUY TRINH

Phong GDDPT Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, 0 dung
hoc tap dung riéng cho nguoi khuyet tat hoc tai cac co sé gido
duc (1.001714.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ n M6 ta noi dung stira doi | hanh / Lan 3
Z quan viéc o R hanh

bo sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh 3 rang, cu thé vé trinh ty, hd so, quy trinh xt 1y tha tuc Cap
hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho
nguoi khuyét tat hoc tai cac co s& gido duc dam bao thu tuc thuc hién dugc
trung thuc, chinh xdac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi hoat dong Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong
tién, dd dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sd gido duc.

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao
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-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

La nguoi khuyét tat thuoc hd ngheéo, hd can nghéo dang di hoc tai cac co
sO gido duc.

5.2

Thanh phin hd so Bin | Bén
chinh | sao

Pbi v6i ngudi khuyét tap hoc tai cac co sé gido duc cong
lap X
- Gidy chtng nhan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén
cap theo quy dinh ctiia Nha nude (ban sao cd cong ching) X
- Gidy chung nhan 13 ho nghéo hoic hd can nghéo do uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin cdp (ban sao c6 cong
ching) X
Doi v6i nguoi khuyét tat hoc tai cic co sd gido duc ngoai X
cong lap
- Pon c6 x4c nhan cla nha trudng (theo mau tai phu luc X
ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 42)

- Gidy chtng nhan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén
cap theo quy dinh ctiia Nha nude (ban sao c6 cong ching);

- Gidy chimg nhan 1a ho nghéo hodc hd can nghéo do uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin cdp (ban sao c6 cong
ching).

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

Viéc chi tra hoc béng va hd tro chi phi mua phuong tién, dd dung hoc tap
ding riéng cho ngudi khuyét tat dugc thuc hién 2 1an trong nam: 1an 1 chi
tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; 1an 2 chi tra vao thang 3 hodc
thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién,
dd dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc.
Truong hop ngudi hoc chua nhan dugc ché do theo thoi han quy dinh thi
duogc truy linh trong ky chi tra tiép theo. Co quan thuc hién chi tra c6 trach
nhiém théng bao cong khai vé thoi gian chi tra hoc bong va hd trg chi phi
cho ngudi khuyét tat dé thuan tién cho ngudi khuyét tat hodc gia dinh
nguoi khuyét tat duoc nhan ché do chinh sach theo ding quy dinh.

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Budc | Nha tI'L’lTO’Ilg tiép nhan.ho 0, 15-‘12 L Thanh phén
1 | danh séach theo quy dinh ndp vé Nha truon Gi10 hanh hd so so theo
bo phan TN&TKQ thuc hién &1 chinh S
TTHC e
Budc | Can bd, cong chuc, vién chiac Bo -‘Phief:u yéu
2 | phan TN&TKQ thu@c UBND cau bo sung,
huyén tiép nhan ho so cua nha hoan thién ho
truong co trach nhiém xem xét, SO’ -Mau SO
kiém tra tinh chinh xéc, day du 02/TT01/2018
ctia hd so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phicu tir
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can b9, cong chuc, vién giai quyét ho
chure ti€p nhan ho so phai huong SO - mau so
dan dai dién To churc, ca nhan bo Cénbo 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . Y /IVPCP
: oA 1, =~ | cong chirc, Ak
dinh va néu 15 ly do theo mau vien chirc - Gidy ti€p
Phi€u yéu cau bosung, hoan 1A Gio hanh | nhan ho so va
N b phan . o
thién ho so; tiéo nhan chinh hen ngay tra
b) Truong hop tir chi nhan hé | P4 két qua - mAu
50, can by, cong chure, vién chuc ud SO
tiep nhan ho so phdi néu 16 ly do q 01/TT01/2018
theo mau Phiéu to choi giai /VPCP

quyét ho so thi tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xéc theo quy dinh, can bg,
cong chuc, vién chirc tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

Viéc tiép nhdn va phan hoi t6i
TCCD theo cac hinh thirc twong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
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Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can b‘cf) tiép Anhefu} béo,céoAlénh Phong Gis hanh giai qu;;ét hf)
dao Phong phén cong can bo thu GDPT chinh SO — mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Hb so
Bude | Tham dinh hd so: Céan bo, cong - Phiéu kiém
4 | chuce, vién chire dugc phan cong soat qua trinh
thu 1y hd so tién hanh tham tra, giai quyet ho
tham dinh: S0 — MAu sb
- P6i voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai /VPCP
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin - Mau phiéu
ban va néu 13 1y do, ndi dung can xin 16i va hen
bd sung theo mau Phiéu yéu cau lai ngay tra
bo sung, hoan thién ho so — mau két qua - mau
s 02 dé gui cho t6 chirc, ca nhan | - Can bo, sb
thong qua BO phan TN&TKQ. | cong chirc, 04/TT01/2018
Thoi gian thong béo tra lai ho so | vién chirc ITT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké | thu Iy ho so
tr ngay tiép nhan ho so, tru phong
truong hop phap luat chuyén GDDT
nganh c6 quy dinh cu thé Ve thoi Gio hanh
gian. Thoi han giai quyét duogc chinh
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO;
- P6i véi hd so qua han giai| - Bo phan
quyét, trong thoi han cham nhat | TN&TKQ

01 ngay trudc ngday hét han,
Phong GDDT phai thong bao
bang vin ban cho B phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi rd
1y do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.
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Budc | Tong hop, hoan chinh hd so Du théo to
5 |phép Iy, in to trinh, dy thdo | Canbo thu | Gio hanh | trinh, dy thao
quyéet dinh phé duyét. 1y ho so chinh quyet dinh
Trinh 1anh dao phong xem xét. phé duyét
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 |ho 50, tb" trinh: ‘
- Néu ho so dat yéu cau: Ky to ~ NURICET
trinh, trinh 1lanh dao UBND Lank} dao Gio hanh 1o t\rmh, h 0
A 1A ~ phong . so trinh dinh
huyén xem xét phé€ duyét; 7 GDDT chinh Kem
- Néu ho so l(héng dat: Chuyén
lai can bd tham dinh, néu 10 ly
do.
Budc | Lanh dgo UBND huyén kiem tra | | o ,
7 |lai ho so; ky duyét quyét dinh i Gio hanh | Quyét dinh
. N ) ; UBND . A N
phé duyét hoc sinh dugc hudng huvén chinh phé duyét
chinh sach ho tr¢ ye
Budc | Tiép nhén két qua (;huyén van Ban giap
8 | thu lay so, quét ky sO, nhan ban ho so vé
va dong dau. ‘ - Can bé bo phan
Ban giao két qua vé bo phan thu 10 TN&TKQ
TN&TKQ. vy trong
Lu'171 ho so tpeo quy dinh tai muc | Vin thu ngakaa
7 cua quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCN theo gidy .. | SO theo d&i ho
~ ~ ThO'l x £
9 |hen - B6 phan ian theo | SO - Mau o
TN&TKQ g e 06/TT01/2018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Co so phap ly
Théng tu s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12
nam 2013 cua B Tai chinh Quy dinh chinh sach vé gido duc doi voi
nguoi khuyét tat
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2
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7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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15. Thi tuc: Xac nhan hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido
duc ngoai gio’ chinh khoa

QUY TRINH
Phong GDDT Xac nhan hoat dong gido duc ky ning sf)ng va hoat dong gido
duc ngoai gio chinh khoa (1.001000.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI ~

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yeu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lén ba"l Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan hanh
bésung | AUAM VIEC stra doi an

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hé so, quy trinh xir 1y thu tuc xac
nhan hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh
khéa dam bao thu tuc thuc hién dugc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi hoat dong xac nhan hoat dong gido duc kj nang séng va
hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa.

Can bg, cbng chuc, vién chirc thudc phong gidao duc va dao tao duogc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thii tuc hanh chinh
a. Co s& vat chat:
- C6 phong hoc, phong chirc nang c6 di anh sang, dam bao cac yéu cau vé
v¢ sinh truong hoc theo quy dinh.
- Thiét bi day hoc phai béq dam an toan, phu hop voi ndi dung day hoc,
hoat dong va tam 1y Itra tudi nguoi hoc.
b. Gi4o vién, bao céo vién, huin luyén vién:
- C6 du diéu kién veé suc khoé.
- C6 pham chit dao duc tot; khong trong thoi gian bi ky luat tir canh céo
trg 1€n, khong bi truy ctru trach nhiém hinh su.
- C6 chtng chi nghiép vu su pham; am hiéu céc linh vuc k¥ ning séng
hodc hoat dong gido duc c6 lién quan.
c. G14o trinh, tai liu:
Co du gia:lo trinh, tai liéu do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh hoac phé
duyét. Néu gig’lo trinh‘, tai }iéu tu lra chon hodc tu xay dung thi phai dugc
co quan c6 tham quyén cap phép hoat d@qg hodac co quan xac nhan giéng
ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 7, Biéu 8 cua Quy dinh nay chap
thuan; dam bao yéu cau, c6 ndi1 dung phu hgp vadi thuan phong my tuc Viét
Nam, khong trai vdi cac quy dinh cua phap luat.
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao
Cong van dang ky t6 chirc hoat dong gido duc k¥ ning X
song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa;
Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh chu’ng X
hop 18 vé do6i ngii gido vién, huan luyén vién, bao c4o vién
(ghi 18 ho tén, trinh d6 hoc van, chirc vy, nghé nghiép, nang
luc su pham va am hiéu cac linh vuc ky nang song hodc
hoat dong gido duc c6 lién quan) tham glra td chirc va thuc
hién cac hoat dong gido duc k¥ ndng song va hoat dong X
gido duc ngoai gio chinh khoa; ’
K¢ hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huan
luyén..
5.3 S6 lwong hd so
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01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
40 gi6 00 1am viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Bicu mAu/Két
nhiém gian qua
Budc | Nha tnrrong tiép nhan.ho S?’ lag L Ihénh ph?m
1 | danh séach theo quy dinh ndp vé Nha truon G106 hanh hd so so theo
bo phan TN&TKQ thuc hién &1 chinh R
TTHC T
Budc | Can bd, cong chure, vién chuc Bo -‘Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thu@c UBND cau bo sung,
huyén tiép nhan ho so cua nha hoan thién ho
truong co6 trach nhiém xem xét, SO -Mau SO
kiém tra tinh chinh xéc, day du 02/TT01/2018
ctia ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day -,Phi,éu tur
du, chua chinh xac theo quy Cén b6 choi tiép nhan
dinh, can bg, cong chuc, vién| . Y giai quyéet ho
Y A 1A A cong chirc, XA
chure ti€p nhan ho so phai huong vien chire SO - Mau so
dan dai dién To churc, ca nhan bo b3 ohan | 4 id 00 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy & pnﬁén & IVPCP
dinh va néu 13 ly do theo mau Vélliré 1At - Gidy ti€p
Phiéu yéu cau bosung, hoan qua nhan ho so va

thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho
s0, can bd, cong churc, vién chuc
tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xéc theo quy dinh, can bg,

hen ngay tra
két qua - mau
$6
01/TT01/2018
IVPCP
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cong chirc, vién chirc tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

Viéc tiép nhdn va phdn héi t6i
TCCD theo cac hinh thuc twong
ung duoc quy dinh tai buoc 1

Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bao cdo lanh . giai quyét hd
. N A Phong . 2
dao Phong phén cong can bo thu GDPT 4 gi6 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Hb so
Budc | Tham dinh hd so: Céan bd, cong - Phiéu kiém
4 | chtrc, vién chirc dugc phan cong soat qua trinh
thu 1y ho so tién hanh tham tra, giai quyét ho
tham dinh: SO — Mau sb
- Péi v6i hd so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai /VPCP
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin - Mau phiéu
ban va néu 18 1y do, ndi dung can | - Can b, xin 16i va hen
bd sung theo mau Phiéu yéu cau | cong chic, lai ngay tra
bd sung, hoan thién hd so — mau | vién chirc két qua - mau
6 02 dé giri cho to chire, ¢4 nhan | thu 1y ho so s6
thong qua B6 phan TN&TKQ. phong 04/TT01/2018
Thoi gian thong béo tra lai hd so | GDDT ITT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké 16 gio
tir ngdy tiép nhan ho so, tru 00
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyet dugc | - Bo phan
tinh lai tir dau sau khi nhan da hd | TN&TKQ

SO;

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
béng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
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phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngdy tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau tién

hanh budc tiép theo.
Budc | Tong hop, hoan chinh hd so Xac nhan da
5 |phap ly, in to trinh, dy thao dang ky hoat
quyét dinh phé duyét. dong giao duc
Trinh 1anh dao phong xem xét. o ky nang song
Ca,n b;\(.) thl.l 8 gl()’ 00 va hOat dél’lg
Iy ho so gido duc
ngoai gio
chinh khda
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 |hoso: ‘
- Néu ho so dat yéu cau: Ky xac
nhén da dang ky hoat dong giao Lanh dao
dgc k¥ nang séng va hoat dong ph(‘)ng 8 gy 00
gido duc ngoai gio chinh khoa GDPT
- Néu hé so khong dat: Chuyén
lai can b tham dinh, néu 1o 1y
do.
Budc | Tiép nhén két qua (;huyén van Ban giao
7 | thu lay so, quét ky so, nhan ban ho so vé
va dong dau. ‘ - Can bé bo phan
Ban giao két qua vé bo phan tu IV TN&TKQ
TN&TKQ. uly trong
Luu hd so theo quy dinh tai muc us ngay va
7 ctia quy trinh. Vanthw | b so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCN theo gidy Thoi S6 theo ddi ho
8 | hen - B6 phan ian theo | 39~ mau so
TN&TKQ | 9530 1= | 06/TT01/2018
glay e IVPCP
5.8 | Coso phap ly
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Thong tu sd 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 niam 2014 cua Bo
GDDT ban hanh Quy dinh Quan 1y hoat dong gido duc k¥ nang song va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phén sau

TT | Ho so Iwu (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Ket qua giai quyet thu tyc hanh chinh
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ
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16. Thi tuc: P& nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai

QUY TRINH
Phong GDDT pé nghi phé duyét viéc day va hoc bz"lng tiéng nuwéc ngoai
(1.005143.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yeu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ba"l Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh ty, hd so, quy trinh xir 1y thi tuc dang ky
phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai dam bao tha tuc thuc hién
dugc trung thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v&i hoat dong phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc
ngoai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

1. V& Chuong trinh va tai liéu day va hoc bang tiéng nudc ngoai

- Bdi véi giao duc phod thong Chuong trinh gido duc phd thong cta Viét
Nam c6 thé dugc day va hoc mot phan hodc hoan toan bang tiéng nudc
ngoai, wu tién ddi véi cac linh vyc toan, khoa hoc ty nhién, cong ngh¢ va
tin hoc. Sach giao khoa, tai liéu stir dung day va hoc bang tiéng nudc ngoai
(bang tiéng nudc ngoai, tiéng Viét hoic song ngit) phai duoc S¢ Gido duc
va Pao tao cho phép str dung.

- Pbi véi giao duc dai hoc, gido duc nghé nghiép

+ Nhing chuong trinh giao duc dai hoc, giao duc nghé nghiép di duoc cap
c6 tham quyén phé duyét, chuong trinh dao tao cua co so gido duc nudce
ngoai da dugc kiém dinh va cong nhan vé chét luong c6 thé duge giang
day mot phan hodc toan bo bang tiéng nudc ngoai; wu tién giang day bang
tiéng nudc ngoai dbi v0i cac chuong trinh, mén hoc thuc linh vyc khoa
hoc co ban hodac mot sO nganh, nghé va linh virc ma x4 hoi ¢ nhu ciu,
phuc vu héi nhap qudc té.

+ Gido trinh, tai liu gido duc dai hoc, gido duc nghé nghi€p st dung dé
day va hoc bang tiéng nudc ngoai do Hiéu trudng (Thu trudng) co so gido
duc phé duyét trén co s tham dinh ctia Hoi ddng Tham dinh do Hiéu
trudng (Thu truong) thanh 13p, bao dam thyc hién theo ding quy trinh
tham dinh gido trinh, tai liéu.

2.Vé nguoi day, nguoi hoc

- Nguoi day chuong trinh gido duc, dao tao bang tiéng nudc ngoai phai dat
trinh d¢ vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh dbi véi chuc danh nghe
nghiép ddi véi nha gido cac caphoc trinh d¢ dao tao twong ng; dat chuan
nang luc ngoai ngir dap tmg yéu cau nhu sau: + Giao vién pho thong phai
c6 chimg chi nang luc ngoai ngit t6i thiéu cao hon 2 bac so voi yéu cau
nang luc ngoai ngir ddi vai hoe sinh dat duoc sau khi hoc xong cap hoc,
tinh theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoac tuong
duong.

+ Nguoi day tai cac co sé gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép phai
c6 ning luc ngoai ngit toi thiéu bac 5 theo Khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam hodc tuong duong. Nhiing nguoi dugc dao tao dai
hoc, thac s, tién sy toan thoi gian & nude ngoai thi duge mién yéu cau vé
nang luc ngoai nglr quy dinh nhu trén.

- Nguoi hoc phai dat chuan ning luc ngoai ngir theo yéu cau ciia chuong
trinh, mon hoc dugc day bang tiéng nudc ngoai va theo Khung nang luc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hoac tuong duong.
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3. V& Co s vat chat, thiét bi

Co s gido duc t6 chic day va hoc bang tiéng nudc ngoai phai bao dam du
cac diéu kién vé co s6 vat chat, thiét bi, thu vién, gido trinh, tai liéu, dap
img yéu cAu ma chu:ong trinh, mon hoc dugc t6 chirc day va hoc bang
tiéng nudc ngoai dé ra (ké ca cac chuong trinh gido duc, dao tao ciia nudc
ngoai).

4. Kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tét nghiép, cip vin bang, ching chi

- D6i véi gido duc phd thong, viée kiém tra, thi cudi nam hoc, cudi cap hoc
cua cac chuong trinh, mon hoc dugc day va hoc bang tiéng nudc ngoai
phai thuc hién bang tiéng Viét. Nguot hoc ¢co thé 1am thém bai kiém tra,
bai thi bang tiéng nudc ngoai dé duoc hudng ché do khuyén khich trong
hoc tap theo huéng dan cia Bo Gido duc va Pao tao.

- Béi véi giao duc dai hoc va giao duc nghé nghiép, viéc kiém tra, thi,
danh gia, cong nhan tot nghiép, cap van bang, ching chi d6i voi tat ca cac
chuong trinh dugc day bang tiéng nudc ngoai thuc hién theo quy dinh cia
phap luat Viét Nam néu cap vin bang, chung chi ciia Viét Nam.

5. Kiém dinh chat luong gido duc

- Viéc kiém dinh chat lugng dbi véi cac chuong trinh ctia Viét Nam sur
dung dé giang day bang tiéng nudc ngoai dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

- Viéc kiém dinh chat lugng gido duc dbi v6i cac chuong trinh giang day
cua nudc ngoai dugce thuc hién béi co quan, td chure kiém dinh chat luong
gido duc nudce ngoai duge Bo Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi cong nhan. 6. Hoc phi, st dung va quan ly hoc phi

- Trén co sé tinh ding, tinh du, léy thu bu chi va co su déng thuan cua
nguoi hoc, co s& gido duc chu dong xay dung murc hoc phi cho tirng ndm
hoc va khoa hoc dbi voi ting chuong trinh, mon hoc dugc day va hoc bing
tiéng nudc ngoai dé trinh cip co tham quyén phé duyét va thong béao cong
khai cho nguoi hoc biét trude khi tuyén sinh: + Murc hoc phi déi voi
chuong trinh giao duc pho thong, trung cap chuyen nghiép va trung cap
nghé dugc day va hoc bang tleng nudc ngoai tai cac co s¢ gido duc cua dia
phuong do Uy ban nhan dén cap tinh phé duyét.

+ Mirc hoc phi ddi véi cac chuong trinh giao duc nghé nghiép va gido duc
dai hoc duoc day va hoc bang tiéng nudc ngoai phai bao cdo co quan chil
quan, B6 Gido duc va Pao tao, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trudc khi thuce hién.

- Viéc su dung hoc phi dé bao dam céc chi phi cho viéc day va hoc bang
tiéng nudc ngoai, ké ca viéc chi tra thu lao cho gido vién va cac khoan chi
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tur hoc phi phai dugc quy dinh 1o trong Pé 4n to chirc thuc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai.

- Viéc quan 1y hoc phi, cong tac ké toan va théng ké, tong hop viée thu, chi
hoc phi vao bao cdo quyét toan hang niam cua don vi phai duoc thyc hién
theo quy dinh phép luat hién hanh, bdo dam tinh cong khai va minh bach.
Co s¢ gido duc phai thuc hi¢n yéu cau vé thanh tra, kiém tra ctia co quan
tai chinh va co quan quan 1y gido duc c6 tham quyén.

5.2

4 4

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

a) Vin ban dé nghi phé duyét Pé an to chire thyc hién X
chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai;

b) Dé an t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc
bang tiéng nude ngoai, trong d6 1am rd cac ndi dung: X
Chuong trinh va tai liéu; ngudi day, nguoi hoc, co so
vat chat; klem tra, thi, danh gia, cong nhan t6t
nghiép, cap van bang, chimg chi; kiém dinh chét
lwong giao duc; hoc phi, quan 1y va str dung hoc phi
va viéc td churc thuc hién Dé an; X

¢) Giay chimg nhan kiém dinh chat lugng cta chuong
trinh ddo tao d6i voi cac chuong trinh dao tao sir
dung cua nudc ngoai (néu c6) do co quan, to chtrc
kiém dinh chét 1u0ng giao duc nudc ngoai cap va
duoc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cong
nhan.

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gio lam viéc

9.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

5.6

Phi/ Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | Nha tI'L’lTO’Ilg tiép nhan.ho 50, 15-‘12 L Thanh phin
1 | danh séach theo quy dinh ndp vé Nha trromg G106 hanh o so so theo
bd phan TN&TKQ thuc hién chinh
TTHC muc 5.2
Budc | Can bd, cong chuc, vién chiac Bo - Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND cau bd sung,
huyén tiép nhan hd so cia nha hoan thién hd
truong ¢ trach nhiém xem xét, S0 -MAu $6
kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du 02/TT01/2018
ctia hd so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, cadn bg, cong chuc, vién giai quyét hd
chtrc tiép nhan hod so phai hudng S0 - Mau sd
dan dai dién To chirc, ca nhan bo Cin ba 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . o IVPCP
dinh va néu rd 1y do theo mau cong Chl,rc’ - Giay tiép
Phiéu yéu cau bosung, hoan vien clluc . nhan ho so va
N bo phan 8 g16 00 L,
thién ho so; ’ .| tiép nhan hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho o LA két qua - mau
1~ A . a . va tra két )
so, can bg, cong chirc, vién chuc \ SO
tiép nhan hd so phai néurd ly do | I 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chdi giai /VPCP
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chic tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phan hoi ti
TCCD theo cac hinh thirc twong
ung dwoc quy dinh tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bao cio lanh . giai quyét hd
. A A A Phong . L
dao Phong phan cong can bo thu GDBT 8 gio 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP

- HO so
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Budc

Tham dinh hd so: Can b, cong
chirc, vién chuc dugc phén cong
thu 1y ho so tién hanh tham tra,
tham dinh:

- Péi v6i hd so qua tham tra,
thAm dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo théng bao bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé gui cho to chire, ca nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trur
truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO;

- P6i v6i hé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho BO§ phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- Can b0,
cong chire,
vién chirc
thu 1y hd so
phong
GDDbT

- Bo phan
TN&TKQ

120 gio
00

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
S0 — Mau sd
05/TT01/2018
/VPCP

- Mau phiéu
Xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Téng hop, hoan chinh ho so
phap 1y, du thao Quyét dinh phé
duyét viéc day va hoc bang tleng
nude ngoai clia co quan c6 tham
quyén trinh phé duyét.

Trinh 1anh dao phong xem xét.

Can bo thy
Iy hd so

16 gio
00

Quyét dinh
phé duyét
viéc day va
hoc bang
tiéng nudc
ngoai cua co
quan c6 tham
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quyén
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 |hoso: ‘ ,
- Néu ho so dat yéu cau: Quyét
d;nh ph’é duyét viéc day va hoc Lanh dao
bang ti,éngxnu’é’c n;goe‘li cua co phbngj 8 gidy 00
guan co tham quyén GDPT
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can bd tham dinh, néu 1o ly
do.
Budc | Tiép nhén két qua ghuyén van Ban giao
7 | thu lay so, quét ky so, nhan ban ho so vé
va dong dau. ‘ - Canbd bo phan
Ban giao két qua vé bd phan thu 1 TN&TKQ
TN&TKQ. Y trong
Lm} ho so tpeo quy dinh tai muc | Vin thu ngakaa
7 cua quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCN theo gidy .. | So theo ddi ho
~ ~ ThO'l x £
8 | hen - B6 phan ian theo | 39 - Mau o
TN&TKQ gla 06/TT01/2018
giay hen | = n/pep
5.8 | Co sé phap ly
Quyét dinh s6 72/2014/QD-TTg ngdy 17-12-2014 cia Thir tuéng Chinh
phu Quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha trudong va
co s& gido duc khac
6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2

7. HO SO LU'U: Hb so luu bao gdm cic thanh phan sau

TT

Ho so Iwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
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2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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17. Thi tuc: Cho phép trudong miu gido, trwong mam non, nha tré hoat
dong giao duc

QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép truwdong miu gido, trrdng mam non, nha tré hoat
dong giao duc (1.006390.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan Vi‘:)’c stra doi hanh

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 15 rang, cu thé Ve trinh ty, ho so, quy trinh xtr 1y thu tuc Cho
phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc dam bao thi
tuc thuc hién duoc trung thuc, chinh xac, kip tho.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong Cho phép trudng mau gido, trudng mam non,
nha tré hoat dong gido duc.

Can bg, cong chuc, vién chic thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhén dén
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

a) C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap ctiia Cha
tich Uy ban nhan déan cp huyén.

b) C6 dat dai, truong s, co sd vat chat, thiét bi dap Gmg yéu cau, duy tri va
phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

- Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dugc dat tai khu dan cu bao
dam cac quy dinh vé an toan va vé sinh méi truong;

- Dién tich khu dat xay dung gém: Dién tich xay dung; dién tich san choi;
dién tich cAy xanh, duong di. Dién tich khu dat xdy dung binh quan ti
thiéu 12 m2 cho mét tré em ddi v6i khu vue dong bang, trung du (trur
thanh phd thi x4); 08 m2 cho mot tré em d6i véi khu vuc thanh phd, thi xa,
nui cao va hai dao;

- Khuén vién cta trudng mau gido, trudng mam non, nha tré c6 tudng bao
ngan cach vaoi bén ngoai;

- Co cau khoi cong trinh gom: Khéi phong nhom tré, 16p mau gido: Phong
sinh hoat chung, phong ngu, phong v¢ sinh, hién choi bao dam theo dung
quy chuan quy dinh; Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé
chat, phong gido duc ngh¢ thuat hoac phong da chirc nang; Khéi phong t6
chtrc an: Khu vuc nha bép va kho; Khoi phong hanh chinh quan tri gom:
Van phong truong, phong hi¢u truong, phong pho hi¢u truong, phong hanh
chinh quan tri, phong y té, phong bao vé, phong danh cho nhan vién, khu
v¢ sinh cho gido vién, can by, nhan vién, khu dé xe cho g1do vién, can bg,
nhan vién; San choi gdm: San choi cia nhom, 1p; sin choi chung.

- C6 thiét bi, dd choi, dd dung, tai li¢u cham soc, giao duc tré em theo quy
dinh cua B Giao duc va Dao tao.

c) C6 doi ngii can bo quan ly, gido vién va nhan vién du vé s luong, hop
Iy vé co cdu va dat tiéu chuan bao dam thue hién chwong trinh gido duc
mAm non va to chtrc hoat dong gido duc.

d) C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong gido duc.

d) Co6 quy ché to chirc va hoat dong ciia trudng mau gido, trudong mam
non, nha tré.

5.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao

a) To trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc; X
b) Ban sao dugc cp tur s goc, ban sao dugc chimg thyc X
tu ban chinh hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi
chiéu quyét dinh thanh lap hodc quyet dinh cho phép X
thanh 13p trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;
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¢) Danh sach can bg gitr chirc vu lanh dao chu chét gém
hiéu truéng, cac phé hiéu trudng, to trudng to chuyén
mon trong do ghi 16 trinh d¢ chuyén mon dugc dao
tao; danh sach doi ngii gido vién, trong d6 ghi ro trinh
do chuyén mon duoc dao tao; hop déng lam viéc da
duoc ky giita truong mau gido, trudng mim non, nha
tré véi timg can b quan ly, gido vién; Chuong trinh
gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh giao duc mAm non;

d) Danh muc sb luong phong hoc, phong lam vi€c, co s¢
vat chét, thiét bi dap tmg céac diéu kién theo quy dinh;

e) Cac van ban phap 1y: xac nhan quyen sir dung dat
hodc hop ddng thué tru so truong mau gido, truong
mam non, nha tré voi thoi han t6i thleu 05 nam; xac
nhan vé sd tién hién c6 do trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré dang quan 1y, bao dam tinh hop
phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va
chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cta truong
mau gio, trudng mam non, nha tré sau khi dugc cho
phep hoat dong giao duc; phuong an huy dong von va
can doi von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat
dong cua truong mau gido, trudng mam non, nha tré
trong giai doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén
sinh;

f) Quy ché to chirc va hoat dong cua trudng miu gido,
truong mam non, nha tré.

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
168 gio 00 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
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Budc | Truong mau gido, truong mam | Trudng
1 | non, nha tré chuin bi dﬁy du hd | maiu gido, Gis hanh Thanh phan
so theo quy dinh ndp v€ bd phén |  truong chinh ho so so theo
TN&TKQ thuc hién TTHC mam non, muc 5.2
nha tré
Budc | Can bd, cong chuc, vién chuc Bo - Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND cau bd sung,
huyén tiép nhan hd so cta nha hoan thién ho
truong c6 trach nhiém xem xét, SO -MAau s6
kiém tra tinh chinh xac, ddy du 02/TT01/2018
cua ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bg, cong chuc, vién giai quyét hd
chue tiép nhan hd so phai hudng SO - Mau $6
dan dai di¢n To chuc, canhanbo |, - 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . o IVPCP
dinh va néu rd 1y do theo mau cong Chl,rc’ - Giay tiép
Phiéu yéu cau bosung, hoan vien clluc . nhan ho so va
thién ho so; b? phaAn 8 21000 hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho | USP nhan két qua - mau
s0, can bd, cong chuc, vién chuc va traoket s
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do qua 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chdi giai /VPCP
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéec lié}) nhdan va phan hoi téi
TCCD theo cac hinh thiec tuong
ung dwoc quy dinh tqi buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bao cio lanh Phong giai quxét h?)
dao Phong phan cong can bo thu GDPT 8 gio 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong | -Canbo, | 24 gid | - Phiéukiém
4 | chtrc, vién chirc dugc phéan cong | cong chirc, 00 soat qua trinh
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thu 1y hd so tién hanh tham tra,
tham dinh:

- Péi v6i hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bdo bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé gtri cho to chire, ca nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, tru
truong hop phéap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

vién chirc
thu 1y hd so
phong
GDDbT

- B6 phan
TN&TKQ

giai quyét ho

SO — MAau sb

05/TT01/2018
/\VPCP

- Mau phiéu
xin 10i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Budc

Tong hop, hoan chinh hé so
phap 1y, in to trinh, du thao ké
hoach thim dinh thuc té tai co s&
Trinh lanh dao phong xem xét,
ky duyét ké hoach thim dinh
thuc té

- Can bo
thu 1y hd so
- Lanh dao
phong
GDDT

8 gidy 00

Du thao to
trinh, ké
hoach thAm
dinh thuc té

Budc

Chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢0 lién quan t6 chiic
tham dinh thuc té

- Phong
GDDbT
- Cacco

80 gid
00

Két qau tham
dinh thuc té
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Lap bién ban két qua tham dinh

quan, don
vi lién quan

Budc

T6ng hop, hoan thién hd so phap

7 |19, in to trinh, du thao quyét dinh D‘-I;th;‘.oh
cho phép hoat dong gido duc Quy?: d'mh
(truong hop dat yéu cau) Cén bg thu 16 gio hquylel . lﬁ
Hodc van ban thong bao tir chdi | 1y ho so 00 “ho pheb oat

A s dong gido duc
(neu ro ly do) hodc van ban
Trinh 1anh dao Phong GDDT o chéi
xem xét phé duyét
Budc | Lanh dao phong kiém tra lai ho Quyét dinh

8 |[so va to trinh, ky phé duyét cho phép hoat
quyét dinh cho phép hoat dcf)ng Lanh dao 24 iy dong gido duc
giao duc hoac van ban tir choi phong O% tro lai hodc
(néu ro ly do) GDDT van ban tu

chdi (néu ro
ly do)
Bude | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao

9 | thw lay s0, nhan ban va dong dau ho so vé
Ban giao ket qua veé by phan| Cén bo bo phan
TN&TKQ thu 1% TN&TKQ
Luu ho so theo quy dinh tai muc LY trong
7 cua quy trinh - Vin thu ngaykvé

luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCN theo gidy Thoi S6 theo ddi ho
10 |hen - B6 phan ian theo | 59~ mau so
TN&TKQ | 914 o | 06/TT01/2018
glayhen 1 vpep
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ctia Chinh phi quy dinh
vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu swa doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017
cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc

gido duc.
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luru bao gdm cic thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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18. Thii tuc: Chuyén truomg d6i véi hoc sinh trung hoc co' sé

QUY TRINH
Phong GDDT Chuyén truong do6i véi hoc sinh trung hoc co sé
(1.004831.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, thu tuc Chuyén truong dbi vai
hoc sinh trung hoc co s¢ dam béo thu tuc thyc hién dugc trung thuc, chinh xac,
kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong Chuyén truong d6i vdi hoc sinh trung hoc co
sO.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

Vé d6i tuong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hoic ngudi giam ho;

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khan vé gia dinh hoac c6 1y do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

Diéu kién chung:

- Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Diéu 2 Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudong trung hoc co sé va trung hoc phé thong
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002
cua bd truong B Gido duc 42 va Pao tao, hoc sinh dugc xét va giai quyét
chuyén truong néu bao dam du cac diéu kién vé d6i tuong va hd so thi tuc
tai cac Piéu 4 va 5 cua Quy dinh nay;

- Viéc chuyén truong tu truong trung hoc binh thuong sang truong trung
hoc chuyén biét (pho thong dan toc ndi tra, trudng chuyén, trudng ning
khiéu) thuc hién theo quy ché riéng cua truong chuyén biét do;

- Viéc chuyén truong tu truong trung hoc phé thong ngoai cong lap sang
truong trung hoc pho thong cong lap chi dugce xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd thong ngoai
cong lap phai chuyen noi cu tri theo cha me hodc nguoi giam ho dén ving
c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khian ma & d6 khong c6 truong
trung hoc phd thong ngoai cong 1ap thi Giam dbc S& Gido duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé dbi véi viée chuyén
vao hoc trudng trung hoc phd thong cong lap;

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai
cong 1ap thudc loai trudng c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tri theo
cha hodc me hoac nguoi giam hg, ma & d6 khong co truong trung hoc pho
thong ngoai cong 1ap cé chét lugng twong duwong thi Giam ddc S¢ Gido duc
va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé ddi véi viée
chuyén vao hoc trudng trung hoc phd théng cong lap.

5.2

Thanh phan ho so (H6 so chuyén dbi do chi dau tu k) Ban | Ban
chin | sao
h
- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho | x
ky. - Hoc ba (ban chinh). X
- Bing t6t nghiép cip hoc dudi (ban cong chimg). X
- Ban sao gidy khai sinh. X

- Gidy ching nhan trang tuyén vao 16p dau cip trung hoc | X
pho thong quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong
lap hodc ngoai cong lap).

- Giay gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong | X
noi di cap.
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- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Trudng phong gido duc | X

va dao tao (461 voi cap trung hoc co s6);

- Cac gidy to hop 1¢ dé dugc huong che d6 uu tién, khuyén | X

khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co).

- Ho khau hoidc Glay ching nhan tam tra dai han hoac quyét
dinh di€éu dong cong tadc cia cha hodac me hoac nguoi gidm | X
ho tai noi s€ chuyén dén vo1 nhitng hoc sinh chuyén noi cu

tra dén tir tinh, thanh phd khac.

- Gidy x4c nhan cta chinh quyén dja phuong noi hoc sinh cu | X
tr v&i nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét khé khan vé gia

dinh.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
Chua quy dinh cy thé
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budc T?) chire, ca nhan chuén bi dﬁy du
1 | ho so theo quy dinh nép tai by |
phan TN&TKQ cua quén thyc | To chuc, ca . A
hién TTHC (hd so ndp truc tidp | nhan cé dé | Khice | 1anhphan
g . i 2. ) \ ho so theo
hoac qua duong buu dién), (doi | nghithuc | nhucau muc 5.2
v6i truong hop hoc sinh chuyén | hign TTHC T
truong dén tur tinh, thanh pho
khac)
Budce | Can by, cong chire, vién chuc bo |  Can b0, —‘Phief:u yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND | cong chuc, s cau bo sung,
~ 4 ~ A , 2 “a , Gi1o hanh N “n A
huyén tiép nhan ho so cua to| vién chirc . hoan thién ho
S ;A . R chinh XA
chac, ca nhan co trach nhiém | b phén SO -Mau so
xem x€t, ki€m tra tinh chinh x4c, | tiép nhan 02/TT01/2018




106

day du cua ho so:

a) Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién T6 chiic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bdsung, hoan
thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin hd

IVPCP
- Phiéu tir
chéi tiép nhan
giai quyét hd
S0 - MAU 0
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

s0, can by, cong churc, vién chuc SO
tiép nhan ho so phai néu rd ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét /\VPCP
hd so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chic, vién chirc tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiep nhdn hé so va phdan hoi
t6i té chitc cd nhan theo cac hinh
thiee tuwong umg quy dinh tai buoc
1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so béo cao | TN&TKQ | Gio hanh | giai quyét hd
lanh dao Phong phan cong can b | - Phong chinh S0 — MAU S0
thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
/IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Céan bo, cong | - Can b, - Phiéu kiém
4 | chtrc, vién chirc dugc phéan cong | cong chirc, soat qua trinh
thu 1y ho so tién hanh tham tra, | vién chirc giai quyét ho
tham dinh: thu 1y ho so SO — MAu $6
- Pbi voi hd so qua tham tra, | phong 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai | GDBPT s /\VPCP
z . A Gio hanh
quy¢t, Phong GDDT tra lai ho so chinh N ,
kém theo thong bdo bang van ban - Mau phiéu
va néu 13 1y do, ndi dung can bd xin 16i va hen
sung theo mau Phiéu yéu cau bd lai ngay tra
sung, hoan thién ho so — mau s6 | - Bo phan két qua - mau
02 dé gui cho to chirc, ca nhan | TN&TKQ $6
thong qua BO phin TN&TKQ. 04/TT01/2018
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Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
SO;

- DB6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
béng van ban cho BO phan
TN&TKQ va gui vin ban xin 16i
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi 6
Iy do quéa han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

ITT-VPCP

Buoc

T6ng hop, hoan thién hd so phap
ly, in to trinh, dy thao gidy gidi
thiéu vé truong (trudng hop dat
yéu cau) trinh linh dao phong
xem xét.

Lap van ban tra 161 (truong hop
khong dat yéu cau).

Can bo
chuyén
mon phong
GDDT

Gio hanh
chinh

Du thao to
trinh; Dy thao
gidy gioi thiéu

Budc

Lanh dao phong GDDT kiém tra
ho so, to trinh:

- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky gidy gi6i thiéu hoc sinh
vé truong kém theo hd so da
dugc kiém tra;

- Néu hd so khong dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu 13 1y
do.

Lanh dao
phong
GDDT

Gio hanh
chinh

Gidy gi6i
thiéu

Budc

Tiép nhan két qua chuyén vin
thu lay SO, quét ky s, nhan ban
va dong dau.

- Can bo,
cong chuec,
vién chirc

Ban giao
ho so vé
bo phan
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Ban giao két qua vé bo phan | thu Iy ho so | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| - Vanthu trong
TCCD. ngay va
Iy hd so
theo quy
dinh
Budce | Tra két qua cho té chirc, ca nhan .| S6 theo dai hd
- X A A Thoi XA
8 | theo giay hen -Bo phan | . h SO’ - Mau so
TN&TKQ | 9'8" 9 | 06/ T01/2018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Co s6 phap ly
Quyét dinh s6 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25/12/2002 cua by truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cic trudng trung hoc co sé va trung hoc pho thong
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gom cic thanh phan sau

TT | Ho so Iwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so duoge luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai b phan TN&TKQ
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19. Thi tuc: Giai thé truwdng tiéu hoc (theo dé nghi ciia to chirc, ¢ nhan dé
nghi thanh lap truong tiéu hoc)

QUY TRINH
Phong GDDT | Gisj thé truomg tiéu hoc (theo d& nghi ciia td chire, ¢4 nhan dé
nghi thanh 1ap truong tiéu hoc) (1.001639.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI ~

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ .n M6 ta noi dung stta doi | hanh / Lan 2
Z quan viéc o R hanh

bo sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phép tiép nhan, xtr Iy ho so lién
quan viéc Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cta to chirc, ca nhan dé nghi
thanh 1ap trudng), nham dam bao can bd chuyén mon thuc hién ding véi yéu cau,
nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chuc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Giai thé
truong tiéu hoc (theo dé nghi ctia to chiic, c4 nhan dé nghi thanh lap truong).

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao duogc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
To trinh dé nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan X
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budce | TCCD cc')v nhu cau thyzc hiér} TCCD 6 ‘
1 | TTHC chuén bi va nop day du ho nhu cAu Khi c6 Thanh phan
so theo quy dinh tai muc 5.2 vé thue hien | nhu ciu ho so theo
bo phan tiép nhan va tra két qua TTH C muc 5.2
(ndp truc tiép hoac qua buu dién)
Budce | Can b, cong chuc, vién chic b -‘Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thugc UBND Cénbd cau bo sung,
huyén tiép nhan ho so cua to con chﬁjc hoan thi¢n ho
chac, ca nhan co trach nhiém viéﬁ chﬁ:c’ R oidy 00 SO -mau SO
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, 1A & 02/TT01/2018
dAy da cta hd so tli’g’ p;llf‘;l /VPCP
a) Truong hop hd so chua day p o - Phigu tur
du, chua chinh xdc theo quy choi tiép nhan
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dinh, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd so phai hudng
dan dai dién T6 chiic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 16 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bdsung, hoan
thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin hd

giai quyét hd
SO - MAU $6
03/TT01/2018
IVPCP
- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau

s0, can by, cong chuc, vién chuc SO
tiép nhan hd so phai néu 16 ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét /\VVPCP
ho so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chire, vién chirc tiép nhan
hd so va lap Giéy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
Viéec tlep nhdn hé so va phan hoi
t6i té chirc ca nhan theo cac hinh
thire twong g quy dinh tai buoc
1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so béo cdo | TN&TKQ R id 00 giai quyet ho
lanh dao Phong phan cong can bo | - Phong g0 S0 — MAU S0
thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Céan bo, cong | - Can b, - Phiéu kiém
4 |chuc, vién chuic cua Phong | cong chirc, soat qua trinh
GDDT duoc phan cong thy Iy hd | vién chirc giai quyet ho
so tién hanh tham dinh: thu ly ho so SO — MAu $6
- Pbi voi hd so qua tham tra, | phong 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai | GDBT /VPCP
quyét, phong GDDT tra lai hd so
kém theo thong béo bang vin ban - Céc 80 gid | - Mau phiéu
va néu 16 ly do, ndi dung cén bd phong 00 xin 16i va hen
sung theo mau Phiéu yéu cau bo chuyén lai ngay tra
sung, hoan thién h6 so — mau s6 | mon ¢o lién két qua - mau
02 d gui cho to chirc, ca nhan guan )
thong qua BO phin TN&TKQ. 04/TT01/2018
Thoi gian thong bao tra lai ho so [TT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké | - Bo6 phan
tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han | TN&TKQ
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giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so;

- P6i v6i hdé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
bing vin ban cho B0 phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chuc, ca nhan, trong d6 ghi o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

Budc | Tong hop, hoan thién ho so phap | Can bo Dy thao to
5 |ly, in to trinh, du thao van ban co chuyén R i 00 trinh; du thao
y kién guri 1anh dao UBND huyén | mon phong glo van ban cé y
Trinh 1anh dao phong xem xét GDDT kién
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 | ho so, to trinh:
- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky van ban ¢ y kién trinh | Lanh dao 16 oio T& trinh; ho
lanh dao UBND huyén xem xét phong 0% so trinh dinh
phé duyét; GDDT kem
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu rd ly
do.
Budc | Lanh dao UBND huyén xem xét
7 | va phé duyét.
Néu hd so hop 18 thi ra quyét Quyét dinh
dinh giai thé, va phai dam bao giai thé
quyén va loi ich cta hoc sinh, | Lanh dao 40 i truong tiéu
gido vién, can bg quan ly va nhan UBND 0% hoc
vién, dong thoi cong bo cong huyén

khai trén ciac phuong tién thong
tin dai chung.

Truong hop tir chdi thi tra 10
bang van ban va néu 13 1y do.
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Budc | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
8 | thu lay sb, quét ky sd, nhan ban hd so vé
va dong dau. -Canbo, | bophan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chuc, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chic trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
- Van the | luu ho so
theo quy
dinh
Budce | Tra két qua cho té chirc, ca nhan .| S6 theo d5i hd
- A ~ A Thoi X A
9 |theo giay hen - B phan ian th SO - mau SO
TN&TKQ | 918" 10 56/ T01/2018
giay hen | = pcp
5.8 | Co s6 phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra d6i, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu mau
1 | Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm céc thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trix tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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20. Thii tuc: Cho phép truwong pho théng din tdc ndi tri cé cap hoc cao
nhat la trung hoc co s¢ hoat dong gido duc

QUY TRINH

Phong GDPT Cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri co cAp hoc cao
nhat 1a trung hoc co sé hoat dong gido duc
(1.004496.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI ~

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ .n M6 ta noi dung stta doi | hanh / Lan 2
Z quan viéc o R hanh

bo sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xr 1y tha tuc Cho
phép trudng phé thong dan tdc ban tria hoat dong gido duc bao thu tuc thuc hién
dugc trung thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi hoat dong Cho phép trudng phd thong dan toc ban tra
hoat dong giao duc.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhén dén

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh
- C6 quyét dinh thanh lap trudng ctia Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén.
- Co dat dai, co s& vat chat, thiét bi dap img yéu cau hoat dong gido duc
tuong ung véi ting cap hoc theo quy dinh tai Nghi dinh nay va c6 thém
cac diéu kién sau day:
+ Co sé vat chat bao dam cho viéc td chure day hoc 2 budi/ngay;
+ C0O cac cong trinh phuc vu cho quéan ly, cham so6c va nuoi dudng hoc
sinh ban tr(: Phong truc ndi tri, nha & nodi tri; nha bép, nha an, nha tam;
cong trinh v¢ sinh, nude sach va cac trang thiét bi kem theo cong trinh;
+ Cac dung cuy, thiét bi phuc vu hoat dong gido duc van hoa dan tdc, thé
duc thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh ban tru.
- Dia diém xay dung trrong bao ddm moi truong gido duc an toan va thuan
lg1 cho hoc sinh, gido vién, can by quan ly va nhan vién.
- C6 chuong trinh gido duc va tai li¢u giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop v&1 moi cap hoc tuong ung.
- C6 do1 ngti gido vién va can bd quan ly dat tiéu chuan, du Ve $0 luong,
dong bd vé co cau bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va t6 chirc céac
hoat dong giao duc ¢ truong pho thong dan toc ban tru.
- C6 du nguon luc tai chinh theo quy dinh dé bdo dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc cua trudong phd thong dan tdc ban tri.
- Co6 quy dinh vé t6 churc hoat dong ban tru cua truong.

5.2 Thanh phin hd so Bin | Bin

chin | sao
h

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc X

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xwr ly
160 gio 00 1am viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1&

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 Phi/ L¢ phi

Khéng
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Buéc | Truong phé thong dan toc
1 ban tru chuan. bi da}y dli h<3 o Thanh phan
so theo quy dinh ndp vé bd TCCD G106 hanh hd so so theo
phan TN&TKQ thuc hién chinh
TTHC (ndp truc tiép hoic muc 5.2
qua duong buu dién)
Budéc | Can bd, cong chirc, vién - Phiéu yéu
2 | chitc B6 phan TN&TKQ cau bo sung,
thugc UBND huyén tiép hoan thién ho
nhan hé so cua nha trudng S0 -MAu $6
cod trach nhiém xem Xét, 02/TT01/2018
kiém tra tinh chinh xéc, IVPCP
day du cua ho so: - Phiéu tur
a) Truong hop ho so chua chbi tiép nhan
day du, chua chinh xéc giai quyét ho
theo quy dinh, can bJ, SO’ - MAu s6
cong chirc, vién chirc tiép 03/TT01/2018
nhan ho so phai hudng dan /\VPCP
dai dién T6 chic, ca nhan - Gidy tiép
bo sung, hoan thién ho so Cén bo nhéan hd so va
theo quy dinh va néu rd 1y A h‘,’ hen ngay tra
do theo mau Phiéu yéu ciu | So'® lf e, két qua - mau
bé sung, hoan thién hd so; “eﬁf uebo | g gig 00 sb
b) Truong hop i choi| PanUeP 01/TT01/2018
nhan hd so, cén b, cong | DLeR Va 't /\VPCP
ket qua

chtrc, vién chuc tiép nhan
hé so phai néu roly do
theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day
da, chinh xac theo quy
dinh, can bd, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phan hoi
toi TCCD theo cdc hinh
thue twong ung dwoc quy
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dinh tai buoc 1

Bude | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDDT. soat qua trinh
- Cén b tiép nhan béo céo \ giai quyét hd
. . N A Phong .y X X
lanh dao Phong phan cong GDBT 8 gi6 00 SO — Mau so
can bd thu 1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Hb so
Budc | Tham dinh hd so: Can bg, - Phiéu kiém
4 cong churc, vién chuc dugc soat qua trinh
phan cong thy 1y ho so tién giai quyét hd
hanh tham tra, tham dinh: SO — MAau s6
- Pdi voi hd so qua tham 05/TT01/2018
tra, thAm dinh chua du IVPCP
diéu kién giai quyét,
Phong GDDT tra lai ho so - Mau phiéu
kém theo théng bao bing xin 16i va hen
van ban va néu 1o 1y do, lai ngay tra
ndi dung can bo sung theo | - Can b, két qua - mau
mau Phiéu yéu cdu bd | cong chirc, sb
sung, hoan thién hd so —| vién chirc 04/TT01/2018
mau sd 02 dé gui cho t6 | thuly ho so ITT-VPCP
chirc, ca nhan thOong qua phong
B6 phan TN&TKQ. Thoi GDDT
gian théng bao tra lai hod
so khong qua 03 ngay lam 80 gio 00
viéc ké tir ngay tiép nhan
hé so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.| - Bo phan
Thoi han giai quyét duge | TN&TKQ

tinh lai tor dau sau khi
nhén du ho so;

- P6i v6i hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhat 01 ngay trudc
ngdy hét han, Phong
GDDT phai thong bao
b?mg van ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban
xin 16i t6 chirc, c4 nhan,
trong d6 ghi o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia
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han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot
lan;

- Trudng hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

Budce | Tong hop, hoan chinh hd Du théo to
5 so phap 13:7, in to trinh, du trinh, du’ thao
théo‘ Quyét dinh 9h0 ‘Aphép - Can b thy Quyet di,nh
(truong hop dat yéu cau). 19 hd so R i 00 cho phép
Hoac van ban thong bao y & truong PT dan
(néu rd ly do). toc ban tra
Trinh 1anh dao phong xem hoat dong
xét, ky duyét. gido duc
Budc | Lanh dao phong GDDT
6 | kiém tra lai ho so va to Quyét dinh
trinh: cho phép
- Néu dat yéu cau: Ky to truong PT dan
trinhky duyét quyét dinh | Lanh dao toc ban tra
cho phép trudong phd thong phong 56 gi6 00 hoat dong
dan toc ban tri hoat dong GDDT gido duyc hodc
gido duc; van ban tur
- Néu khong dat yéu cau: chéi (néu rd
Chuyén hd so lai cho can ly do)
bd tham dinh, néu rd 1y do.
Budc | Tiép nhan két qua chuyén
7 | van thu 14y sb, quét ky sb, Ban giao ho so
nhan ban va déng dau. -Canbothu | vébo phan
Ban giao két qua vé bo ly TN&TKQ
phan TN&TKQ. trong ¥z ngay
Luu hd so theo quy dinh| - Van thu va luu hd so
tai muc 7 cua quy trinh. theo quy dinh
Bude | Tra két qua cho TCCD S6 theo ddi hd
8 | theo gidy hen - BO phan Thoi gian s0 - Mau sd
TN&TKQ | theo gidy hen | 06/TT01/2018
IVPCP
5.8 | Cosé phaply
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- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phén sau

TT | Ho so Iwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bo phan TN&TKQ
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21. Thii tuc: Cong nhéin xi dat chuiin phd cép gido duc, x6a mu chir

QUY TRINH
Phong GDDT Cong nhén xi dat chuan phé cép gido duc, x6a mu chir
(1.005106.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, thu tuc Cong nhan xa dat
chuan phé cap giao duc, x6a mu chir dam bao thu tuc thuc hién dugc trung thuc,
chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi hoat dong Cong nhan xa dat chuan phé cap gido duc, x6a
mu chir.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 1 tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; dbi voi xa co diéu kién
kinh té.

- x4 hoi ddc biét kho khan dat it nhat 90%.

- Ty 1é tré em 5 tudi hoan thanh chwong trinh gido duc mam non dat it
nhét 85%. d6i v6i xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat
it nhat 80%.

- B6i vé6i c4 nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%.

- Ty I¢ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, dbi voi xa co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin dat it
nhét 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phé cap gido duc tiéu hoc
muc do 1.

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%.

-Tylétré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
dbi voi xa c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin dat it nhat
70%; cac tré em 11 tudi con lai déu dang hoc cac 16p tiéu hoc.

- Bdi véi ca nhan: Pugc cap bang tot nghiép trung hoc co' s6.

- Bao dam tiéu chuin céng nhan dat chuan phd cép gido duc tiéu hoc
mirc do 1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan x0a mu chir mue do 1.

- Ty 1 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, d6i véi xa co diéu kién kinh té - xd hoi dic
biét kho khin dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cép gido duc trung hoc
co s& muc do 1.

- Ty 1é thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 90%, d6i véi xa co diéu kién kinh té - xd hoi dic
biét kho khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan coéng nhan dat chuan phd cp gido duc trung hoc
co sO muc do 2.

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 95%, ddi véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan dat it nhat 90%.

- Ty 1& thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc
chuong trinh gido duc phé thong hodc gido duc thuong xuyén cap trung
hoc pho thong hoac gido duc nghe nghiép dat it nhét 80%, dbi véi x3 co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

- Nguoi dat chuan biét chit mic d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong
trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh
16p 3 chuong trinh gido duyc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mic d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong
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trinh x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh

chuong trinh giao duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% sd nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan
dat chuan biét chitr mirc d0 1; do1 vdi xa c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac
biét kho khan c6 it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tir 15 dén 25 dugce

cong nhan dat chuan biét chit muac do 1.

- Co it nhat 90% sd nguoi trong d6 tudi tir 15 dén 60 duoc cong nhan
dat chuan biét chir murc d6 2; do1 véi xa co diéu kién kinh té - xa ho1 dac
bi¢t kho khan ¢ it nhat 90% s6 nguoi trong do tuoi tir 15 dén 35 duogc

cong nhan dat chuan biét chit mtrc d6 2.

5.2 Thanh phén ho so Bin | Bin
chin | sao
h

- Pl}iéu diéu tra phé cap gido duc, x6a mu chir. X
- SO theo doi1 pho cép giao duc, xd6a mu chir. X
- Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc| X
mam non (doi voi pho cap gido duc mam non); danh sach
hoc sinh hoan thanh chuong trinh giao dyc tiéu hoc (doi
vo1 pho cdp gido duc ti€u hoc; danh sach hoc siqh t@t
nghiép THCS, danh sach hoc sinh c6 chimg chi nghé (doi
v01 pho cap gido dyc trung hoc co s0); danh sach hoc vién
dugc cong nhan bict chit theo qéc murc do (do1 yc’yi x0a mu
chir) theo dung quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 26 Nghi
dinhq sO 20/2‘014/ND-CP. Ho so dé nghi cong nhan xa dat
chuan bao gom: X
+ B4o cdo qua trinh thuc hién va két qua phd cép gido duc
hodc x6a mu chit kém theo cac biéu thong ké; X
+ Bién ban ty kiém tra pho cép gido duc hodc x6a mu chir.

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xwr ly
Khong quy dinh

55 | Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
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5.6 Phi/ L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budce Df)'n vi f:éip xa n(f)Ap hé SO truc . o Thanh phan
1 tiép hodc qua hé thong buu | Bonvicap | Khico hd so theo
dién dén by phan TN&TKQ Xa nhu cau
thuoc UBND huyén muc 3.2
Budc | Can bd, cong chuc, vién churc - Phiéu yéu
2 bd0 phan TN&TKQ thude cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan hé so hoan thién ho
cta to chic, ca nhan co trach S0 -MAu $6
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018
chinh xac, ddy du cta ho so: /\VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tur
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bg, cong chirc, vién giai quyét hd
chuc tiép nhan hd so phai S0 - Mau s
huéng dan dai dién T6 chuc, 03/TT01/2018
c4 nhan bd sung, hoan thién /VPCP
ho so theo quy dinh va néu o - Giay tiép
1y do theo mAu Phiéu yéu cau | Céan bd, nhéan ho so va
b6 sung, hoan thién ho so; cong chuc, | .., . hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan hd | vién chire | 09 DA | & - mau
A A . n N 1A chinh )
so, can bg, cong chuc, vién | bod phan SO
chtrc tiép nhan ho so phai néu | tiép nhan 01/TT01/2018
rd1y do theo miu Phiéu tur /\VVPCP

chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong chuc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.

Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi téi té chirc cd nhan theo
cac hinh thizc twong ung quy
dinh tai buwoc 1
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Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDbT. ‘ - B6 phan soat qua trinh
- Can b0 tiép nhan ho so bao | TN&TKQ | Gid hanh | giai quyet ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong chinh S0 — MAU $6
can bo thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Bu6c | Tham dinh hd so: Cén bo, - Phiéu kiém
4 cong chue, vién chic dugc soat qua trinh
phan cong thy Iy ho so tién giai quyet ho
ha‘m}} tham tra, tham dinI}: S0 — MAU s6
- Doi voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
thdm dinh chua du diéu kién /VPCP
giai quyet, Phong GDDT tra i ,
lai ho so kém theo thong bao - Mau phiéu
bang van ban va néu o ly do, xin 101 va hen
noi dung can b6 sung theo lai ngay tra
mau Phiéu yéu cau bo sung, két qua - mau
hga‘m thién héq so —mau s6 02| Cén bo SO
dé gtri cho t6 chirc, c4 nhan cone ch u’é 04/TT01/2018
thong qua B phan TN&TKQ. | 08 U6, /TT-VPCP
N A . .. 1.-1x | viénchuc
Thoi gian thong bao trd lai ho 1A
A . < 1s | thuly ho so
so khong qua 03 ngay lam hon
viéc ké tor ngay ti€p nhan ho phong
. . . A GDDT
so, tror truong hop phap luat s
G106 hanh
chuyén nganh c6 quy dinh cu chinh
thé ve thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tur dau sau
khi nhan du ho so; IR
- Pbi voi hd so qua han giai | - B phan
' TN&TKQ

quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, Phong GDDT phai thong
bao bang van ban cho Bo phan
TN&TKQ va gui van ban xin
18i t6 chirc, ca nhén, trong do
ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua
theo miu phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.
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Budc

Téng hop, hoan thién ho so

o iy i | iy
quyet ¢inh cong nhdn g chuyén Gi0 hanh | trinh; Dy thao
hop dat yéu cau) trinh l1anh | \ ; X, 4
. . mon phong | chinh quyét dinh
dao phong xem xét. GDPT cone nhan
Lap van ban tra 101 (truong & e
hop khong dat yéu cau).
Budce | Lanh dao phong GDDT kiém
6 tra 1,16 50, to trinh: ‘
- Néu ho so dat yéu cau: Ky to Lanh dao ‘
trinh, trinh 1lanh dao UBND h(‘)n' Gi0 hanh | T¢ trinh; ho
huyén phé duyét; gDD% chinh so trinh
- Néu h6 so khong dat:
Chuyén lai can bg tham dinh,
néu ro ly do.
Budce | Lanh dao UBND huyén kiém
7 tra lai hé so, ky phé duyét| Léanhdao Giorhanh | Quyét dinh
quyet dinh cong nhan xa dat UBND . n n
A chinh cong nhan
chuan pho cap gido duc, xda huyén
mu chir
Budc | Tiép nhan két qua chuyen van Ban giao
8 thu 13y sb, quét ky so, nhén ho so vé
ban va dong,dau ‘ - Can bo, bo phan
Ban giao két qua v€ by phan | cong chie, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién churc trong
TCCD. thu ly ho so | ngay va
- Van thu | luu ho so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho to chuc, ca .| So theo d5i hd
A - L A A Thoi XA
9 nhan theo giay hen - B6 phan ian theo | 39 - Mau so
TN&TKQ |92 06/TT01/2018
giay hen | = n/pcp
5.8 | Coséphaply

- Théng tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/03/2016 ctia B6 Gido duc
va Pao tao Quy dinh vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thi
tuc kiém tra cong nhan dat chuan pho cép gido duc, x6a mu chir.

- Nghi dinh sb 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 cta Chinh pha vé phd

cap giao duc, x6a mu chir
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ




127

22. Thii tuc: Thanh l4p trung tim hoc tip cong dong

QUY TRINH
Phong GDDT Thanh lap trung tAm hoc tip cong dong
(1.004439.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, xt 1y hd so lién
quan viéc Thanh 1ap trung tdm hoc tip cong dong, nham dam bao can bd chuyén
mon thyc hién ding véi yéu cau, nhiém vy ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung dbi vai t6 chire, ca nhan ¢é nhu cau thyc hién tha tuc Thanh lap
trung tdm hoc tip cong dong.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
- Phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc cua dia phuong duge co
quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén phé duyét va dap Gmg nhu cau hoc
tap ctia cong dong. , ‘
- C6 can bd quan ly, gido vién, ké toan, thu quy dap ung dugc yéu cau hoat
dong cua trung tam theo quy dinh. ,
- C(’) dia diém cu thé, co so VE:lt chét, va cac thiét bi, chu’on‘g trinh gido duc,
ké hoach va ta1 liéu h()‘C tap can thiét dap ung dugc yéu cau hoat dong cﬁ,a
trung tam trén co sc"r,déu tu, trang bi méi hodc tan dung céac co s& vat chat
san co trén dia ban cap xa.
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao
h
Van ban cua Uy ban nhan dan cap x4 hodc t6 chirc, ca nhan | X
deé nghi thanh 14p trung tam hoc tap cong dong
So yéu 1y lich cua nhirng nguoi du kién lam giam dbc trung | X
tam hoc tap cong dong
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
120 gid 00 1am viéce ké tir ngay nhan d hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thot Biéu mau/Két
gian qua
Budc | UBND cip xi co nhu cau ‘
1 | thyc hién TTHC chuan bi va| UBND xa cé . Thanh phan
A A » 1A X Khi c6 A
nop day du ho so theo quy | nhu cau thyc nhu cAu ho so theo
dinh tai muc 5.2 vé by phan| hién TTHC muc 5.2

tiép nhan va tra két qua (ndp
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tryc tiép hodc qua buu dién)

Budc | Can bg, cong chuc, vién - Phiéu yéu
2 |chic bd phan TN&TKQ cau bo sung,
thuoc UBND huyén tiép hoan thién ho
nhan hd so cua té chuc, ca S0 -MAu s6
nhan co trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018
kiém tra tinh chinh xac, day /\VPCP
du cua ho so: - Phiéu tur
a) Truong hop hd so chua chdi tiép nhan
day du, chua chinh xac theo giai quyét hd
quy dinh, can bd, cong chirc, S0’ - Mau sb
vién chuc tiép nhan hd so 03/TT01/2018
phai huéng dan dai dién T6 /VPCP
chtic, ca nhan bd sung, hoan - Giay tiép
thién ho so theo quy dinh va nhan ho so va
néu 1d 1y do theo mau Phiéu A A hen ngay tra
a7z . o Can bo, cong R - x
yéu cau bo sung, hoan thién L ’ két qua - mau
X chure, vién chure .\ J
ho so; . b6 phan tiép 8 g1 00 SO
b) Truong hop tr chdi nhan ha 01/TT01/2018
hd so, can bd, cong chic, ohan IVPCP
vién chirc tiép nhan ho so
phdi néu 181y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi t6i t6 chirc ca nhan theo
cac hinh thic twong ung quy
dinh tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. A e soat qua trinh
- Can bd tiép nhan hd so bao - B9 phan giai quyét ho
A - A TN&TKQ 8 gi6 00 X x
cdo lanh dao Phong phén| Phong GDPT SO — mau so
cong can b thu ly. 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh hd so: Céan bo, | - Canbo, cong | 40 gio | - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chuc dugc | chuc, vién chuc 00 soat qua trinh
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phan cong thy 1y hd so tién
hanh tham tra, thim dinh:

- Péi v6i hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, Phong GDPT tra
lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu rd 1y do,
ndéi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién hd so — mau sb 02
dé gui cho t6 chirc, ca nhan
thong qua BO  phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hod so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hé so;

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, Phong GDDT phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phdn TN&TKQ va gui
van ban xin 18i t6 chuc, ca
nhan, trong d6 ghi 6 Iy do
qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo miu
phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qud. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an;

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

thu 1y hd so
phong GDDT

- B6 phan
TN&TKQ

giai quyét ho
S0 — MAu sb
05/TT01/2018
/VPCP

- MAu phiéu
xin 10i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Téng hop, hoan thién hod so
phap ly, in to trinh, du thao
gidy phép thanh 1ap va quyét
dinh cho phép hoat dong gido
duc cua chu tich UBND
huyén.

Cén bo chuyén
mon phong
GDDT

8 gidy 00

Du thao to
trinh; du thao
gidy phép
thanh 1ap va
quyét dinh
cho phép hoat
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Trinh lanh dao phong xem
Xét.

dong gido duc
cua chu tich

UBND huyén
Budc | Lanh dao phong GDPT kiém
6 | tra ho so, to trinh:
- Néu ho so dat yéu cau: Ky
to0 trinh, trinh 1lanh dao Lanh dao 16 giv T& trinh; hd
gu]?;l;],) huyén xem xét phé phong GDPT 00 SO trliré};ndmh
- Néu hd so khong dat:
Chuyén lai can bd tham dinh,
néu rd ly do.
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém Quyét dinh
7 |tra lai ho so; ky duyét gidy thanh 1ap
hép thanh 1ap trung tam hoc ~ .. | trung tam hoc
félp ch)ng déﬁlzg va %ho phép Lanh daOA 40 g16 tap (:géng déflg
A ., UBND huyén 00 . .
hoat dong giao duc. va cho phép
Néu khong dong ¥, c6 vin hoat dong
ban tra 161, néu 10 ly do. gido duc
Budc | Tiép nhan két qua chuyén Ban giao
8 |van thu 13y sd, quét ky sd, hd so vé
nhan ban va dong déu. - Can bb. b bo phan
Ban giao két qua vé bg phan | | 1 1% h,g TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | oo VIR CMUCH 4rong
TCCD. thy 1?’ ho so ngay va
- Van thu A
luu ho so
theo quy
dinh
Bude | Tra ket qua cho to chir, ca Thoi S6 theo ddi ho
9 | nhan theo giay hen - B6 phan ian theo | 59 mau so
TN&TKQ | 9N 17 | 06/TT01/2018
glayhien | npcp
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh Phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 sira ddi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

11.

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoiéc ban sao theo quy dinh)
25. | Thanh phan ho so theo muyc 5.2
26. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
27. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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23. Thii tuc: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai
(1.004440.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viec stra doi hanh
stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xr ly tha tuc Cho
phép trung tim hoc tap cong déng hoat dong tré lai bao dam thu tuc thyc hién
dugc trung thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi v6i hoat dong Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat
dong tro lai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Sau thoi gian dinh chi, nél} trung tAm hoc tip cong dong khic phuc dugc
nhimg nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi Phong Giao duc va Pao tao
to chirc kiém tra va trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh
cho phep trung tadm hoc tap cong dong hoat dong trd lai va phai duge cong
bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
- To trinh cho phep hoat dong tro lai; X
- Quy€t dinh thanh lap doan kiém tra; X
- Bién ban kiém tra. X
5.3 | SO lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
120 gi&r 00 lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | TCCD chuan bi ddy du hd so ‘
1 |theo quy dinh ndp v€ bd phan Gio hanh Thanh phan
TN&TKQ thyc hi¢gn TTHC (ndp TCCD . ho so so theo
X < \ chinh
truc tiép hodc qua dudong buu muc 5.2
dién)
Budc | Can bg, cong chirc, vién chitc B |  Can bo, -‘Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thuoc UBND | cong chirc, cau bo sung,
huyén ti€p nhan ho so cua nha | viénchic | 8 gio 00 | hoan thién ho
truong co6 trach nhiém xem xét, | bo phan SO’ -Mau so
kiém tra tinh chinh xac, day du | ti€p nhan 02/TT01/2018
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ctia ho so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chua day qua - Phiéu tur
da, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bg, cong chuc, vién giai quyét ho
chue tiép nhan hd so phai hudéng S0 - Mau $6
dan dai dién T6 chirc, ca nhan bo 03/TT01/2018
sung, hoan thién hd so theo quy IVPCP
dinh va néu rd 1y do theo mau - Gidy tiép
Phiéu yéu cau bosung, hoan nhan hd so va
thién ho so; hen ngay tra
b) Trudng hop tir chdi nhan hd két qua - mau
s0, can bd, cong chuc, vién chuc s
tiép nhan hd so phai néu rd ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chdi giai /VPCP
quyét ho so thi tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdan hoéi téi
TCCD theo cac hinh thiuc twong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bao cio linh \ giai quyét hd
. o A Phong . R
dao Phong phéan cong can bo thu GDPT 8 gio 00 | so—mau so
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Hb so
Budc | Tham dinh ho so: Can bo, cong | - Céan bo, - Phiéu kiém
4 | chtrc, vién chirc dugc phéan cong | cong chirc, soat qua trinh
thu 1y hd so tién hanh tham tra, | vién chirc giai quyét ho
tham dinh: thu 1y ho so SO — MAu sb
- Pbi v6i hd so qua thdm tra, | phong 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai | GDDT 40 eid IVVPCP
quyet, Phong GDDT tra lai ho so O% N ,
kém theo thong bao bang van - Mau phiéu

ban va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé giri cho to chirc, c4 nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.

xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
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Thoi gian thong béo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trur
truong hop phdp luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO;

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phéai thong bao
béng van ban cho BO§ phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi o
1y do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qud dugc thuc hién khong qua
mét 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- B phan
TN&TKQ

ITT-VPCP

Buoc

Tong hop, hoan chinh hd so
phap ly, in to trinh, du thao
Quyét dinh cho phép trung tam
hoc tap cong dong hoat dong tro
lai (truong hop dat yéu cau).
Hodc van ban thong bdo (n€u rd
1y do, trudong hop khong dat yéu
cau)

Trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky duyét.

- Can ‘pé
thu 1y ho so

8 gidr 00

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
cho phép
trung tam hoc
tap cong dong
hoat dong tr&
lai

Buoc

Lanh dao phong GDDT kiém tra
lai ho so va to trinh:

- Néu dat yéu cau: Ky to trinh,
trinh 1anh dao UBND huyén xem
xét ky duyét;

- Néu khong dat yéu cau:
Chuyén hd so lai cho can bd
tham dinh, néu rd 1y do.

Lanh dao
phong
GDDT

16 gio
00

T trinh; hd
so trinh

Budc

Lanh dao UBND huyén kiém tra

Lanh dao

40 gio

Quyét dinh
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7 |lai hd so, ky phé duyét Quyét| UBND 00 cho phép
dinh cho phép trung tam hoc tap huyén trung tdm hoc
cong déng hoat dong tro lai tap cong déng

hoat dong tr&
lai
Budce | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
8 | thu lay sb, quét chir ky sb, nhan hd so vé
ban va déng dau. . .~ | bophan
\ : P P T . - Can bo
Ban giao két qua veé bd phan thu 19 TN&TKQ
TN&TKQ. i trong
Lm} ho so tpeo quy dinh tai myc | Vin thu ngaykvé
7 cua quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo gidy .. | So theo d&i ho
~ A Thoi X e
9 |hen - B6 phan ian th SO - mau so
TN&TKQ | 99" 10 | 56/ T01/2018
giay hen | = n/pep
5.8 | Co s6 phap ly
- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sita doi,
b6 sung mét so diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017
ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau t va hoat déng trong linh vire
giao duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Bi¢u miu
1 | Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trix tai bo phan TN&TKQ
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24. Thui tuc: Thanh 13p trwong trung hoc co s& cong lap hoiac cho phép

thanh 1ap truong trung hoc co sé tu thuc

QUY TRINH
Phong GDPT Thanh lap truwdmg trung hoc co sé cong 1ap hoic cho phép
thanh 13p truwdng trung hoc co sé tu thuc
(1.004442.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viee stra doi an

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phép tiép nhan, xtr Iy ho so lién
quan vi¢c Thanh 13p truong trung hoc co s¢ cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap
truong trung hoc co sé tu thuc, nhdm dam bao can bd chuyén mén thuc hién ding
v6i yéu cu, nhiém vy ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc Thanh lap
truong trung hoc co s& cong lap hodc cho phép thanh lap trudong trung hoc co s&

tu thuc.

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao duogc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
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- GDDT: (}iéo duc va bPao tao
-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
+ C6 dé an thanh 1ap trudong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x&
hoi va quy hoach mang Iu6i co so giao duc cua dia phuong da duge co
quan quan ly nha nudc ¢ tham quyen phé duyét;
+ D€ an thanh 13p truong xac dinh 1o muc tiéu, nhi€ém vu, ghuong trjnh va
ndi dung gido gluc; dat dai, co s& ‘Vélt chat, thiét bi, dia diém du kién x?}y
dung truong; to chuc bo Ipéy; nguodn lyc va tai chinh; phuong hudng chién
lugc xay dung va phat trién nha truong.
5.2 Thanh phin hé so Ban | Ban
chin | sao
h
To trinh vé viée thanh 1ap trudong X
Pé an thanh lap trudong X
So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cép tir sd gdc, ban sao | X
duoc ch&ng thug tur bén‘chinh hoac ban sao kém theo ban
chinh d€ do1 chiu van bang, chung chi hop 1€ cua nguoi du
kién lam hi€u truéng
5.3 S6 lwgng ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xur ly
200 gio 00 lam viéc
5.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ ¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mauw/Két

nhiém gian qua
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Budc

TCCD c¢6 nhu cau thuc hién

1| TTHC chudn bi vanp day dihd | 2% | | Thanh phin
so theo quy dinh tai muc 5.2 vé nhu cau Khi C;O hé so theo
bd phan tiép nhan va tra két qua thyc hién | nhu cau muc 5.2
A ¥ 9 A TTHC
(nop truc tiép hodc qua buu dién)
Budc | Can b, cong chire, vién chuc bd - Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuéoc UBND cau bo sung,
huyén tiép nhan hd so cua to hoan thién ho
chitc, c4 nhan co trach nhiém SO’ -MAu s6
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, 02/TT01/2018
day du cta ho so: /\VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bd, cong chuc, vién giai quyét hd
chue tiép nhan ho so phai hudéng SO - MaU $6
dan dai dién T6 chic, ca nhan bo 03/TT01/2018
sung, hoan thién hd so theo quy IVPCP
dinh va néu rd 1y do theo mau| Can bd, - Gidy tiép
Phiéu yéu cau bosung, hoan| cong chic, nhan ho so va
thién ho so; vién chic | 8 gio 00 | hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hé | bd phan két qua - mau
so, can b, cong chuc, vién chic tiép nhan s
tiép nhan ho so phai néu 16 ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét /\VPCP
hd so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b0,
cong chirc, vién chiic tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan hoi
téi to chizc cd nhan theo cdc hinh
thiee twong tng quy dinh tai buoc
1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDDT. - Bo phan soat qua trinh
- Can bd tiép nhan hd so bao cao | TN&TKQ S w00 | 9idi quyét ho
lanh dao Phong phan cong can bd | - Phong 810 SO — MAU 6
thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Thim dinh hd so: Can bd, cong | - Can bo, 80 gio | - Phiéu kiém
4 chuc, vién chic cia Phong | cong chuc, 00 soat qua trinh
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GDDT dugc phan cong thu 1y hd
so phdi hop véi cac phong
chuyén mén cé lién quan tién
hanh tham dinh:

- Pbi voi hd so qua thim tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 16 ly do, ndi dung cén bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so — mau sb
02 d¢ gui cho to chirc, ca nhan
thong qua B6 phan TN&TKQ.
Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO;

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va gui van ban xin 15i
t6 chirc, c4 nhén, trong d6 ghi 16
Iy do quéa han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qud duoc thuc hi¢n khong qua
mét 1an ;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

vién chirc
thu 1y ho so
phong
GDDT

- Can b0,
cong chure,
vién churc
cac phong

chuyén
mon co lién
quan

- B phan
TN&TKQ

giai quyét ho
SO — MAau sb
05/TT01/2018
/VVPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Tién hanh thim dinh thuc té cac
diéu kién thanh 1ap hodc cho
phép thanh lap.

Lap bién ban két qua tham dinh
thuc té.

Can bd
chuyén
mon

8 gidr 00

Bién ban
tham dinh
thuc té

Budc

Tong hop, hoan thién ho so phap
1y, in td trinh, dy thao van ban dé

Can bo
chuyén

16 gio
00

Du thao to
trinh; du thao
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nghi (truong hop hé so du diéu
kién); hoac du thao van ban
thong bao (truong hop hd so
chua du dicu kién).

Trinh 1anh dao phong xem xét.

mon phong
GDDT

van ban de
nghi hoac van
ban thong bao

Buoc

Lanh dao phong GDPT kiém tra
ho so, to trinh:

- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, trinh lanh dao UBND
huyén xem xét phé duyét;

- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu rd ly
do.

Lanh dao
phong
GDDT

40 gioy
00

T& trinh; ho
so trinh dinh
kem

Budc

Lanh dao UBND huyén kiém tra
lai ho so; ky duyét quyét dinh
thanh 1ap hoac cho phép thanh
1ap truong.

Néu khéng dong ¥, c6 vin ban
tra 161, néu 10 ly do

Lanh dao
UBND
huyén

40 gio
00

Quyét dinh
thanh lap
hoac cho phép
thanh lap
truong

Budc

Tiép nhan két qua chuyén vin
thu 13y sb, quét chir ky sd, nhan
ban va dong dau.

Ban giao két qua vé bo phan
TN&TKQ dé tra két qua cho
TCCD

Sau 02 niam ké tir ngay c6 quyét
dinh thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap c6 hiéu luc, néu truong
Trung hoc khong dugc cho phép
hoat dong, thi Phong GDDT bdo
c40 nguoi co tham quyén quyét
dinh hity bo quyét dinh thanh lap
hoac cho phép thanh 1ap truong.

- Can bo,
cong chuec,

vién chirc
thu 1y ho so

- Van thu

Ban giao
ho so vé
bo phan
TN&TKQ
trong
ngay va
lru ho so
theo quy
dinh

Budc
10

Tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo giay hen

- BO phan
TN&TKQ

Thoi
gian theo
giay hen

S6 theo ddi hod
SO - Mau sd
06/TT01/2018
/VVPCP

5.8

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh Phu
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quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc
- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 stra d6i, bo
sung Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phén sau

TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muyc 5.2
2 | Ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

25. Thi tuc: Cho phép trudng trung hoc co s¢ hoat dong gido duc
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QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc
(1.004444.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yeu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ba"l Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuwong phap tiép nhan, x 1y hd so lién
quan viéc Cho phép trudng trung hoc co sé hoat dong gido duc, nhim dam bao
can bd chuyén mon thuc hién dung véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.
2. PHAM VI
Ap dung ddi véi té chtc, ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc Cho phép

trudng trung hoc co s¢ hoat dong gido duc.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

-Co quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap cta nguoi co
tham quyén;

- C6 dat dai, trudng s0, co 8O vat chét, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat
dong giao duc. Co so vat chat gom:

+ Phong hoc duoc x4y dung theo tiéu chuan, da ban ghé phu hop voi tim
voc hoc sinh, c6 ban ghé cua gido vién, c6 bang viét va bao dam hoc nhiéu
nhét 13 hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bd mén: Thuce hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bo
mon do B9 truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;

+ Khdi phuc vu hoc tap gom nha tdp da nang, thu vién, phong hoat dong
Poan - Poi, phong truyén thong,

+ Khéi hanh chinh - quan trj gdm: Phong lam viéc cua hi¢u truong, pho
hiéu truong, van phong, phong hop toan thé can b9, _giao vién va nhan vién
nha trudng, phong cac to chuyén moén, phong y té truong hoc, nha kho,
phong thuong truc, phong cua cac to chitc Pang, doan thé;

+ Khu san choi, bai tap: Co dién tich it nhat béng 25% téng dién tich st
dung cuia truong, co6 du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an
toan;

+ Khu dé xe: B tri hop ly trong khudn vién trudong, bao ddm an toan, trat
tu, v€ sinh;

+ C6 hé thong ha tang cong nghé thong tin két ndi Internet dép ung yéu
cau quan 1y va day hoc.

- Pia diém cua truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, can bo va nhan vién. Truong hoc 1a mot khu riéng, c6 tuong bao
quanh, c6 cong trudng va bién tén trudng.

- Co chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop véi mdi cap hoc.

- C6 d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh d6 chuin duoc dao tao phu hop véi timg cap hoc; du vé sd lugng theo
co cau veé loai hinh gido vién, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va
t6 churc cac hoat dong gido duc.

- C6 dt nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong.

5.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao

To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc X

Ban sao duoc cép tr s0 géc, ban sao dugc ching thyc tir ban X
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé do6i chiéu quyét
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dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong.

5.3 S6 lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Budce | TCCD C(')v nhu cau thyzc hiér} TCCD 6 ‘
1 | TTHC chuan bi va nop day du ho \ . Thanh phan
: . x| nhu cau Khi cé \
so theo quy dinh tai muc 5.2 vé o \ ho so theo
Y N . | thuc hién | nhucau
bo phan ti€p nhan va tra két qua muc 5.2
o 2 y A TTHC
(ndp truc tiép hodc qua buu di¢n)
Budce | Can b, cong chirc, vién chirc b -‘Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND cau bo sung,

huyén tiép nhan hd so cua to
chic, ca nhan cé trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so:

a) Truong hop hd so chua diy| Céan bo,
du, chua chinh xdc theo quy | cong chirc,
dinh, can bd, cong chuc, vién | vién chic | 8 gio 00
chtc tiép nhan ho so phai huéng | bo phan
dan dai dién T chuc, ca nhan bo | tiép nhan
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 18 1y do theo miu
Phiéu yéu cau bdsung, hoan
thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin hd
s0, can by, cong chuc, vién chuc

hoan thién ho
S0’ -Mau sd
02/TT01/2018
/VPCP
- Phiéu tir
chéi tiép nhan
giai quyét hd
S0 - MAU $6
03/TT01/2018
/VPCP
- Giay tiép
nhéan hé so va
hen ngay tra
két qua - mau
sb
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tiép nhan ho so phai néu rd ly do 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét /\VPCP
ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can b0,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
hé so va lap Gléy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéec tlep nhdn hé so va phdan hoi
t6i t6 chirc cd nhan theo cac hinh
thire twong vng quy dinh tai buoc
1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so béo cdo | TN&TKQ % oic 00 | 91 quyét ho
lanh dao Phong phan cong can bo | - Phong & S0 — MAU S0
thu ly. GDDT 05/TT01/2018
/IVPCP
Budc | Tham dinh hd so: Céan bo, cong - Phiéu kiém
4 | chtrc, vién chirc dugc phéan cong soat qua trinh
thu 1y hd so tién hanh tham tra, giai quyét hd
tham dinh: SO — MAu sb
- P6i v6i hd so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua di dicu kién giai | . | . IVPCP
quyét, Phong GDDT tra lai ho so | . he ’
kém theo thong bao bang van ban cong chue, - Mau phiéu
va néu 1 ly do, ni dung can bo vien Ch)\u'c xin 16i va hen
thu 1y ho so S
sung theo mau Phiéu yéu cau bo ohong lai ngay tra
sung, hoan thlgnaho SO — MAuU $6 GDDT két qua - mau
02 dé gui cho t6 chtc, ca nhan 120 widy SO
thong qua Bo phan TN&TKQ. 06%’ 04/TT01/2018
Thoi gian thong béo tra lai ho so [TT-VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay ti€p nhan hod so, trur A A
truong hop phap luat chuyén| - B phan
TN&TKQ

nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir diu sau khi nhan da hd
SO;

- P6i v6i hdé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngdy truéc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bdo
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bang vin ban cho BO phéan
TN&TKQ va gui vin ban xin 15i
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi 6
Iy do quéa han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

Budc | Tong hop, hoan thién ho so phap
5 |ly,in to” trmh,‘ du thao Quyéet dm}} o Dy théo t&
cho phép truong trung hoc co s6 | Can bd 1 \
N ., : n trinh; du thao
hoat dong gido duc (trwong hop | chuyén .y X, 4
A B S 9 i A \ 8 g10 00 quyét dinh
ho so du diéu kién); hoac du thao | mon phong NS
. 1 R . \ hoac van ban
van ban thong bao (truong hop GDDT thona bao
hé so chua di didu kién). ’
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 |ho 50, t(‘y‘ trinh: ‘ ’
- Néu ho so dat yéu cau: Ky to Quyét dinh
trinh, ky duyét quyét dinh cho| Lanh dao .\ cho phép
. . , \ 16 gio .
phép truong trung hoc co sé hoat phong 00 truong trung
d@ng giép duc; q GDDT hoc co sé hoat
- Néu ho so khong dat: Chuyén dong gido duc
lai can bo tham dinh, néu o ly
do.
Budc | Tiép ‘nhén két qua chuyén van Ban giao
7 | thu lay so, quét chir ky so, nhan ho so vé
ban va dong qau. ‘ - Can bo, bo phan
Ban giao két qua veé bd phéan| cong chire, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| viénchic | trong %2
TCCD. thu ly ho so' | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho to chirc, ca nhan .. | SO theo di ho
e ~ ~ ThO" x J4
8 | theo giay hen - B phan ian theo | 3¢ - Mau so
TN&TKQ |92 06/TT01/2018
giay hen

IVPCP
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5.8

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra d6i, bd
sung Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cic thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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26. Thu tuc: Sap nhap, chia, tich trudng trung hoc co' s¢

QUY TRINH
Phong GDDT Sap nhép, chia, tich truwdong trung hoc co s&
(2.001809.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, x Iy hd so lién
quan viéc Sap nhap, chia, tach truong trung hoc co sé, nhim dam bao can bd
chuyén mon thuc hién dung véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i vai t6 chuc, ca nhan cé nhu cau thuc hién thu tuc Sap nhap,
chia, tach truong trung hoc co so.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

-TTHC:  Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Khéng
5.2 | Thanh phan hd so Bén | Bin
chin | sao
h
T& trinh vé viée sap nhap, chia, tach X
DPé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao dam | X
quyén, loi ich hop phdp ctua hoc sinh, gido vién, can bd
quan ly va nhan vién
Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac X
khoan vay, ng phai tra va cac van de khac co lién quan
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xwr ly
200 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhi¢m gian qua
Budc | TCCD c¢6 nhu cau thyc hién
1 | TTHC chuan bi va nop day da| TCCD co . A
\ , , 3 . Thanh phan
ho so theo quy dinh tai muc 5.2 | nhu cau Khi c6 \
X LA LA e A 1% A \ ho so theo
vé bd phan tlep,nhan va tra két | thuc hién | nhu cau muc 5.2
qua (ndp truc ti€p hodc qua buu TTHC T
dién)
Budce | Can bd, cong chiic, vién chiic | Can bo, —‘Phief:u yéu
2 |bd phan TN&TKQ tl‘lu(f)c cong chuc, | 8 gid 00 | cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan ho so | vién chuc hoan thién ho
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cta to chic, ca nhan cé trach
nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cta ho so:

a) Truong hop hd so chua day
dua, chua chinh xéac theo quy
dinh, can bd, cong chuc, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T chuc, ca
nhan bb sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu 16 ly do
theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd

bd phén
ti€ép nhan

SO -MAu $6
02/TT01/2018
IVPCP
- Phiéu tur
chéi tiép nhan
giai quyet ho
SO - Mau s
03/TT01/2018
/IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

s0, can bg, cong chuc, vién SO
chtic tiép nhan ho s0 phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mAu Phiéu tir chéi IVPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tiép
nhian hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn ho so va phdn
hoi t6i to chirc ca nhan theo cdc
hinh thue twrong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hod so bao | TN&TKQ g oiy 00 | 9idi quyét ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong s10 S0 — MAU $6
can bd thu ly. GDDT 05/TT01/2018
/VPCP
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chic, vién chirc dugc phan | cong chirc, soat qua trinh
cong thu 1y hd so tién hanh| vién chirc giai quyét ho
thém tra, thém dinh: ? thu 1y hd so 120 gis | 39~ mau sb
- DOi v6i ho so qua tham tra, phong 0(‘;; 05/TT01/2018
tham dinh chua du di€u kién| GDDT IVPCP
giai quyét, Phong GDDT tra lai
ho so kém theo thong bao bang - Mau phiéu

van ban va néu 18 ly do, ndi

xin 101 va hen
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dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir truc‘mg
hop phdp luat chuyén nganh c6
quy dinh cu thé veé thoi gian.
Thoi han giai quyét duogc tinh
lai tr dau sau khi nhan du ho
SO;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va gt van ban xin
16i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi 0 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- B phan
TN&TKQ

lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Tién hanh thAm dinh thuc té cac
diéu kién sap nhap, chia, tach
hodc cho phép sap nhap, chia,
tach truong.

Lap bién ban két qua thim dinh
thyc té.

Can bo
chuyén
mon

8 gidr 00

Bién ban
tham dinh
thuc té

Buoc

Tong hop, hoan thién hd so
phap 1y, in to trinh, dy thao vén
ban c6 ¥ kién vé viéc sap nhap,
chia, tach truong (truong hop
hd so da diéu kién); hodc du
thdo van ban thong bao (truong
hop hé so chua du diéu kién).
Trinh 1anh dao phong xem xét.

Can bo
chuyén
mon phong
GDDT

8 gidy 00

Du thao to
trinh; du thao
van ban cé y
kién hodc vin
ban thong bao
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Budc | Lanh dao phong GDPT kiém
7 | tra hd so, to trinh:
- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky van ban c6 ¥ kién trinh | Léanh dao T trinh; hd
lanh dao UBND huyén xem xét phong 8 gid 00 | so trinh dinh
phé duyét; GDDT kem
- Néu ho so khéng dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu 1o ly
do.
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém Quyét dinh
8 |[tra lai hd so, ky duyét quyét sép nhap,
dinh sap nhap, chia, tach truong . chia, tach
- PR . Lanh dao . \ -
hodac quyét dinh cho phép sap UBND 40 gio truong hodc
nhap, chia, tach truong (truong huvén 00 quyét dinh
hop hd so di diéu kién). y§ cho phép sap
Hodc c6 van ban thong béo tu nhap, chia,
chéi (néu 13 1y do). tach truong
Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
B9 | thu lay s6, quét chit ky s, nhan ho so vé
ban va déng dau. -Canbo, | bo phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chirc trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho t6 chac, ca .. | SO theo d&i ho
A A N N Thoi XA
10 | nhan theo giay hen -Bo phan | . th SO - mau so
TN&TKQ | 99" 19 | og/TT01/2018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Coso phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh Phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

155

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoiéc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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27. Thiu tuc: Cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong tré lai

QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép truwong trung hoc co sé hoat dong tré lai
(1.004475.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xr ly tha tuc Cho
phép truong trung hoc co s& hoat dong trd lai ddm bao thu tuc thuc hién duoc
trung thuc, chinh xdac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i hoat dong Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong

tro lai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh
Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén Vié,C dinh chi duoc khic
phuc thi Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phep nha
truong hoat dong gido duc trd lai va phai dugc cong bo cong khai trén
cac phuong ti¢n thong tin dai ching
5.2 Thanh phin hé so Ban | Ban
chin | sao
h
To trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai X
5.3 S6 lrgng ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
160 gio 00 1am viéc ké tlr ngdy nhan day dd ho so hop 1é
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budc Tfuoglg THCS chugn b{ da}‘Z ‘ L Thanh phan
1 da ho so theo quy dinh ndp vé | Truong | Gio hanh hd so so theo
bd phan TN&TKQ thuc hién THCS chinh muc 5.2
TTHC T
Bude | Céan bg, cong chuc, vién chuc Can b6 -‘Phiéu yéu
2 Bo phan TN&TKQ thu@c con chﬁjc cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan hd so | “Ohe SMUC hoan thién hd
, " b = vién chirc X %
cua nha trudng co trach nhiém bdohin | 8 ei 00 | 3¢ -Mau so
xem xét, kiém tra tinh chinh | PR ) 08 02/TT01/2018
xéac, ddy di ciia hd so: °p et IVPCP
. A A va tra két Ao
a) Truong hop ho so chua day qui - Phiéu tu

du, chua chinh xé&c theo quy chdi tiép nhan
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dinh, cén bd, cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T6 chuc,
c4 nhan bod sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd
1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd

giai quyét hd
SO - MAU $6
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, can bg, cong chuc, vién SO
chtrc tiép nhan ho so phai néu 01/TT01/2018
rd1y do theo miu Phiéu tur /\VPCP
chéi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
by, cong chue, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn va phan hoi t6i
TCCD theo cac hinh thuc
twong ung dwoc quy dinh tai
buoc 1
Bu6c |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 GDDT. soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao cao \ giai quyet ho
~ A XA . Phong .
lanh dao Phong phan cong can GDPT 8 gid 00 | so—mau sb
bd thu 1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Ho so
Buéc | Tham dinh hd so: Can bo,| - Cén bd, - Phiéu kiém
4 cong chic, vién chuc dugc | cong chuec, soat qua trinh
phan cong thu 1y ho so tién | vién chirc giai quyet ho
hanh tham tra, thim dinh: thu 1y hd so SO — MAu sb
- Péi voi hd so qua tham tra, |  phong 05/TT01/2018
tham dinh chua du dicu kién | GDPT | oo .. IVPCP
giai quyéet, Phong GDDT tra 0% N ,
lai ho so kem theo thong bao - Mau phiéu
bang vin ban va néu rd 1y do, xin 18i va hen
ndi dung cin bo sung theo lai ngay tra
mau Phiéu yéu cau bd sung, | - Bo phan két qua - mau
hoan thién ho so — mau s6 02 | TN&TKQ 50
dé giri cho to chirc, c4 nhan 04/TT01/2018
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thong qua Bo phan TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy tiép nhan hod
so, trur truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé v€ thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hé so;

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, Phong GDDT phai thong
bao béng van ban cho B§ phan
TN&TKQ va gui van ban xin
18i t6 chirc, ca nhén, trong do
ghi r0 ly do qua han, thot gian
dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

ITT-VPCP

Buoc

Téng hop, hoan chinh ho so
phap 1y, in to trinh, dy thao
Quyét dinh cho phép trudong
trung hoc co sé hoat dong giao
duc tré lai (truong hop dat yéu
cau).

Hodc vin ban tir chdi (néu 1d
ly do).

Trinh 1anh dao phong xem xét.

Can b thu
1y ho so

24 gidy
00

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
cho phép
truong trung
hoc co s¢ hoat
dong gido duc
trd lai

Buoc

Lanh dao phong GDPT kiém
tra ho so, to trinh:

- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky duyét Quyét dinh cho
phép truong trung hoc co so
hoat dong giao duc tr¢ lai;

- Néu hd so khong dat:
Chuyén lai can bo tham dinh,
néu ro ly do.

Lanh dao
phong
GDDT

40 gio
00

Quyét dinh
cho phép
truong trung
hoc co sd hoat
dong gido duc
trd lai
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Bude | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
7 thu 1ay s, quét chir ky sb, hd so vé
nhan ban va dong dau. _Canbs | Do phan
Ban giao ket qua vé bo phan thu 10 TN&TKQ
TN&TKQ. Y trong
Luu h6750 theo‘ quy dinh tai | Vin thy ngéykvé
muc 7 caa quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho TCCD theo .| S6 theo d5i hd
- X ~ A Thoi XA
8 giay hen - B6 phan ian theo | 59~ mau so
TN&TKQ | 9% 91 06/TT01/2018
giay hen | = pcp
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira
doi, b6 sung mét so6 diéu cia Nghi dinh sé 46/2017/NP-CP, ngay
21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong
trong linh vyc gido duc.
6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cic thanh phan sau

TT

Ho so luu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ
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28. Thii tuc: Giai thé trwong trung hoc co sé (theo dé nghi ciia ca nhan, to
chirc thanh lap trudng)

QUY TRINH
Phong GDDT | Gisi thé truong trung hoc co s (theo d& nghi cila c4 nhan, tb
chirc thanh lap trudong) (2.001818.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan Vi‘:)’c stra doi hanh

stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, xtr Iy ho so lién
quan viéc Giai thé trudng trung hoc co sé (theo dé nghi clia ca nhén, t6 chirc
thanh 1ap trudng), nham dam bao can bd chuyén mon thuc hién ding véi yéu cau,
nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi t6 chuc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Giai thé
truong trung hoc co so (theo dé nghi ciia ¢4 nhan, t6 chirc thanh lap truong).

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao duogc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan
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- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
To trinh dé nghi giai thé cua td chirc, ca nhan X
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budc | TCCD c¢6 nhu cau thyc hién
1 T;I'HC chuan bi va nop day du TCCD‘ACO o Thanh phan
ho so theo quy dinh tai muc 5.2 | nhu cau Khi co A
X LA A X A x a1k A \ ho so theo
vé bd phan tlep’nhan va tra két | thuc hién | nhu cau muc 5.2
qua (nop truc ti€p hodc qua buu TTHC T
dién)
Budce | Can bd, cong chuc, vién chuc - Phieftu yéu
B2 |bd phan TN&TKQ tl}u(f)c Can bo, cau bo sung,
UBND huyén ti€p nhan ho so | cong chie, hoan thi¢n ho
cua to chuc, ca nhan co trach | viénchie | 8 gio 00 | so-mau so
nhiém xem xét, ki€ém tra tinh bo phan 02/TT01/2018
chinh xac, day du cta ho so: ti€ép nhan /VPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tu
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da, chua chinh xé4c theo quy
dinh, can b, cong chirc, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T6 chirc, ca
nhan b6 sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau
b sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hod

chéi tiép nhan
giai quyét hd
SO - MAU 0
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, can bd, cong chuc, vién SO
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi IVPCP
giai quyét hd so thi tyc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tlep
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phdan
hoi t6i té chire ca nhan theo cac
hinh thizc twong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can b6 tiép nhan hd so bao | TN&TKQ R i 00 giai quyet ho
cao lanh dao Phong phan céng | - Phong glo S0 — MAu $6
can bd thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Can bo, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chtic, vién chic dugc phén | cong chic, soat qua trinh
cong thu 1y hd so tién hanh| vién chirc giai quyet ho
tham tra, thAm dinh: thu 1y hd so SO — MAu sb
- Pbi v6i hd so qua tham tra, |  phong 05/TT01/2018
thAm dinh chua du diéu kién | GDDT R0 oid IVPCP
giai quyét, Phong GDDT tra lai 0% N ,
hd so kém theo thong bao bing - Mau phiéu
van ban va néu ro 1y do, noi xin 16i va hen
dung can bo sung theo mau lai ngay tra
Phiéu yéu cau bo sung, hoan | - Bo phan két qua - mau
thién ho so — mau s6 02 dé gui | TN&TKQ $6
cho t6 chtrc, c4 nhan thong qua 04/TT01/2018
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B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phéap luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan di hd
SO;

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
16i t6 chirc, ca nhén, trong d6
ghi 6 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

ITT-VPCP

Buoc

Tong hop, hoan thién hd so
phap 1y, in to trinh, du thao van
ban c6 y kién vé viéc giai thé
truong.

Trinh 1anh dao phong xem xét.

Can bo
chuyén
mon phong
GDDT

8 gidr 00

Du thao to
trinh; du thao
van ban co ¥

kién

Budc

Lanh dao phong GDPT kiém
tra ho so, to trinh:

- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, Ky van ban c6 y kién trinh
lanh dao UBND huy¢n xem xét
phé duyét;

- Néu ho so khong dat: Chuyén

lai can bo tham dinh, néu 10 1y
do.

Lanh dao
phong
GDDT

16 gio
00

T trinh; hd
so trinh dinh
kem

Budc

Lanh dao UBND huyén kiém
tra lai ho so, ky duyét quyét
dinh Quyét dinh giai thé truong
trung hoc co so.

Lanh dao
UBND
huyén

40 gio
00

Quyét dinh
giai thé
truong trung
hoc co s&
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Hoac c6 van ban thong béo tur
choi (néu 16 ly do).

Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
8 | thu ldy sb, quét chit ky s6, nhan hd so vé
ban va déng dau. -Canbd, | bo phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién chiic trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho to chic, ca .. | Sb theo d5i hd
A . X A ~ Thoi X A
9 | nhan theo giay hen - B6 phan ian theo | SO~ Mau so
TN&TKQ %‘I‘Z‘/ oo | 06/TT/2018/V
; PCP
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdom cac thanh phan sau

TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo myc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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29. Thi tuc: Thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc truong

truong tiéu hoc, treong trung hoc co sé

QUY TRINH
Phong GDPT Thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc truong
truong tieu hoc, treong trung hoc co sé
(1.004487.000.00.00.H01)
MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ndi dung stra doi | hanh / Lan ;
Z quan viéc o R hanh

bo sung P stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh 16 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xu ly thu tuc Thanh
1ap 16p nang khiéu thé duc thé thao thudc trudng tiéu hoc, truong trung hoc co
s& dam bdao thu tuc thuc hién dugc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi hoat dong Thanh lap 16p nang khiéu thé duc thé thao
thudc truong tiéu hoc, truong trung hoc co so.

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC:

Thu tuc hanh chinh
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- GDDT: (}iéo duc va Pao tao
-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Qé do1 ngﬁ can bo quén 1y, giao Viél:l du diéu kién va tiéu chuin bao dém
dé day kién thirc pho thong ¢ cac cap hoc tuong tng. C6 doi ngl huan
luyén vién dﬁ, trinI} do de I}uén luyén cac mon thé duc tpé thag: Huan }uyén
16p nang khi€u thé duc thé thao phai co trinh d6 cao dang theé duc thé thao
tr¢ 1én, huan luyén ¢ truong nang khicu theé duc thé thao phai 6 trinh do
dai h,(,)c thé duc thé thao trd 1én, néu la van dc:)ng Vi§n co de“}ng cap tu cap
01 dén kién tudng thi phai c6 trinh do tir cao dang thé duc thé thao tro 1€n;
- C6 du co sé vat chat bao dam viéc hoc kién thirc pho thong va tap luyén
cac mon nang khiéu thé duc thé thao cho hoc sinh. Trudng nang khiéu thé
duc thé thao c6 chd & ndi tri cho hoc sinh & xa.
5.2 | Thanh phan hé so Bin | Bin
chin | sao
h
T trinh d& nghj thanh 1p 16p nang khiéu thé duc thé thao | X
thudc truong truong tiéu hoc, truong trung hoc co s&
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Khong quy dinh thoi gian
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ Lé¢ phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | Hiéu truong truong THCS, TH | Truong | Gio hanh | Thanh phan
1 | chuan bi day da ho so theo quy THCS chinh | ho so so theo
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dinh ndp vé bd phan TN&TKQ
thuc hién TTHC

muc 5.2

Budc | Can bg, cong chirc, vién chiic B - Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuoc UBND cau bd sung,
huyén tiép nhan hd so cua nha hoan thién ho
truong c6 trach nhiém xem xét, SO -MAau s6
kiém tra tinh chinh xac, ddy du 02/TT01/2018
cua ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chwa day - Phléu tur
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bg, cong chuc, vién giai quyet ho
chue tiép nhan hd so phai hudéng SO - Mau $6
dan dai di¢n To chuc, canhanbo | .\ - 03/TT01/2018
sung, hoan thién ho so theo quy | . Y IVPCP
dinh va néu 15 1§ do theo mju | SOn8 chuc, - Gidy tiép
Phidu yéu ciu bdsung, hoan| V.S MUC | Gis hanh | nhan ho so va
A 1 X bo phan . o
thién ho so; , .| 1iép nhan chinh hen ngay tra
b) Truong hop tr chdi nhan ho a1 A két qua - mau
so, can bo, cong chirc, vién chic va traoket s6
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do qua 01/TT01/2018
theo mau Phiéu tir chéi giai /VPCP
quyét hod so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdn héi t6i
TCCD theo cac hinh thuc twong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
Budc | - Ban giao hé so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bao cio lanh . s giai quyét ho
dao Phong phan cong can bo thu g?)o}ggr GIC(?",};] ?h 0 — MAu s
1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Céan bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chuc, vién chue dugc phan cong | cong chue, Gi& hanh soat qua trinh
thu ly h6 so ph6i hop v6i co | vién chue chinh giai quyet ho
quan quan ly thé duc thé thao | thu 1y ho so SO — mau so
cip huyén tién hanh tham tra, phong 05/TT01/2018
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tham dinh:

- Pbi v6i hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so
kém theo thong bdo bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé gtri cho to chire, ca nhan
thong qua BO phan TN&TKQ.
Thoi gian théng béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, tru
treong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO;

- P6i v6i hé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phéai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

GDDT

- Co quan
thé duc thé
thao huyén

- B6 phan
TN&TKQ

INVPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Budc

Tong hop, hoan chinh hé so
phap ly, in to trinh, du thdo
Quyét dinh thanh 1ap 16p ning
khiéu thé duc thé thao thudc
truong tiéu hoc hodc trudng
trung hoc co s& (trudong hop dat
yéu cau).

Hoidc vin ban tir chdi (néu 16 1y
do)

Trinh 1anh dao phong xem xét.

Can b6 thy
1y ho so

G106 hanh
chinh

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
thanh 1ap 16p
nang khiéu
thé duc thé
thao thudc
truong tiéu
hoc hoac
truong trung
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hoc co s&
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém tra
6 |hd 50, tO trinh: ‘
- Néu ho so dat yéu cau: Ky to ~
trinh, trinh lanh dao UBND Lank} dao Gio hanh | To trinh, hd
A , phong . .
huyén xem xeét; 7 GDDT chinh so trinh
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can bd thAm dinh, néu rd ly
do.
Budc | Lanh dao UBND huyén klém tra Quyét dinh
7 |lai hd so, ky duyét quyet dinh thanh 1ap 16p
thanh 1ap 16p nang khiéu the duc nang khiéu
thé thao thudc truong tiéu hoc | Lanh dao s thé duc thé
< . \ G106 hanh n
hodc truong trung hoc co sé UBND . thao thuoc
. chinh N
huyén truong tiéu
hoc hoac
truong trung
hoc co s&
Bude | Tiép nhan két qua chuyén van Ban glao
8 | thu lay s6, quét chir ky sb, nhan ho so vé
ban va dong dau. ‘ Canbs | DoPphan
Ban giao két qua vé bo phan thu 19 TN&TKQ
TN&TKQ. Y trong
Lu'171 ho so tpeo quy dinh tai muc | Vin thu ngéykvé
7 cua quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo gidy .. | So theo d&i ho
A ~ Thoi XA
9 |hen - B phan ian theo | 39 - Mau so
TN&TKQ | 3" 06/TT01/2018
giay hen | ™ r/pcp
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU
T Tén Biéu miu
1 Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdom cac thanh phan sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ




172

30. Thii tuc: Thanh lip trwdng miu gido, truong mam non, nha tré cong
lap hoiac cho phép thanh lap truwong mau gido, tre¢ng mam non, nha tré
dan lap, tu thuc

QUY TRINH

Phong GDPT | Thanh lap truong miu gido, treong mam non, nha tré cong
1ap hoac cho phép thanh lap truwong mau gido, truedng mam
non, nha tré dan 1ap, tu thuc (1.004494.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy ho so lién
quan vi¢c Thanh 13p truong mau gido, truong mam non, nha tré cong lap hoac
cho phép thanh 14p truong miu gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thyc,
nhim dam bao can bo chuyén mon thyc hién dung véi yéu cr:flu, nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi to chuc, ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc Thanh 1ap
truong mau giao, truong mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh lap
truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thyc.

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT:  Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh

- C6 @& 4n thanh lap truong mau gido, trudng mam non, nha tré phu hop
v6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luéi co s
gido duc cua dia phuong di duoc co quan quan 1y nha nuéc co tham
quyén phé duyét.

- Pé an thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré xac dinh 1d
muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co so vat
chat, thiét bi, dia diém du kién xdy dung truong; t6 chirc bo may, ngudn
luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat trién.

5.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chin | sao
h

To trinh de nghi thanh 14p cua co quan chu quan d6i voi | X
trudng mau gio, truong mam non, nha tré cong 1ap; cua t6
chtrc hodc ca nhan dbi véi truong mau gido, truong mam
non, nha tre dan lap, tu thuc can néu 1o su can thiét thanh
lap; tén truong mau gido, truong mam non, nha tré; dia
diém du kién lam tru so t6 chirc thuc hién viéc nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

Dé 4n thanh 13p truong mau gido, trudng mam non, nha tré X

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

200 gid 00 ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 18

9.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6

Phi/ L¢ phi

Khéng
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budce | TH chic, ca nhan hoic UBND | . ., ,
. ~ g A .z 1+ | TO chuc, ca
1 | phuong, xa, th;q tran (gol tat lg han hod ‘
UBND x4) chun bj ddy dit hd | [ ilarim e . | Thanh phén
: n . .~ UBNDxa | Khico \
so theo quy dinh ndp tai bd co d nghi | nhu cAu ho so theo
phan TN&TKQ cua huyén thuc NN muc 5.2
. X A % thuc hién
hién TTHC (h6 so ndp truc ti€p
8 N " TTHC
hodc qua dudng buu dién)
Budc | Can bd, cong chuc, vién chuc - Phleu yéu
2 |bd phan TN&TKQ thudc cau bod sung,
UBND huyén tiép nhan ho so hoan thién ho
cua to chuc, ca nhan cé trach S0 -MAu $6
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018
chinh x4c, day du cta ho so: /\VPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bo, cong chirc, vién giai quyét hd
chic tiép nhan hd so phai S0 - MAu s
huéng dan dai dién T6 chic, ca 03/TT01/2018
nhan b6 sung, hoan thién hd so /VPCP
theo quy dinh va néu r6 ly do - Gidy tiép
theo mau Phiéu yeu cdu| Céanbo, nhan hod so va
bo sung, hoan thién hd so; cong chue, hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho | vién chic | 8 gid 00 | két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién| bd phan sb
chtrc tiép nhan hd so phai néu | tiép nhan 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir choi IVPCP

giai quyét ho so thu tyuc hanh
chinh;

c¢) Truong hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh, can
bg, cong chuc, vién chuc tlép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi téi té chitc cd nhan theo cac
hinh thizc twong wng quy dinh
tai buoc 1
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Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so bio | TN&TKQ R i&y 00 giai quyet ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong g0 S0 — MAU $6
can bd thu ly. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Buéc | ThAm dinh hd so: Can b, cong
4 | chac, vién chuc cua Phong
GDDT dugc phan cong thu 1y
hd so phdi hop véi cac phong
chuyén mén c6 lién quan tién
hanh thim dinh:
- Pbi véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua di dicu kién
giai quyét, phong GDPT tra lai
ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu 10 1y do, ndi 1A IRy
dung can bd sung '[};160 mau -Acanb,(‘)’ -F?hleu,kl?m
Phiéu yéu cdu bo sung, hoan cong Chl,rc’ SO.?F qUa;[rlnD
thién ho so — mAu b 02 dé giri | Vion chue giai quyet ho
cho t6 chirc, ca nhan thong qua thu lﬁ/ ho so O;(;Tirrgf IUZS(1)8
B6 phan TN&TKQ: Thoi gian g[;’g% NPCP
thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir . . x £
ngay tiép nhan hd so, trir tru:ong F;h%?\; 1286%10 x-irlz/ll%)lil \I]);llhe;ln
hop phap luét chuyén nganh c6 UVA lai nedy tra
quy dinh cu thé vé thoi gian. | o Ve a1 neay
Thoi han giai quyét duoc tinh | MO €0 €N ket qua - mau
lai tir dAu sau khi nhan da hé | A" >0
so: 04/TT01/2018
- D(f)i v6i hd so qua han giai | B phan [TT-VPCP
quyét, trong thoi han cham nhat TN&TKQ

01 ngiy tru6c ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
bang van ban cho Bo6 phan
TN&TKQ va gui van ban xin
16 to chirc, c4 nhén, trong do
ghi 6 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau ph1eu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an;
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- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc ti€p theo.

Budc | Hoan thién ho so, in to trinh, dy | Céan bo, s
, 4 , 2 . A A , DII thao to
5 |thao két qua tham dinh ho so, | cdng chuc, inh
trinh 1anh dao Phong xem xét Vién chuc . trin
thu I hd so | S &9 00 L
.phc‘)ng D}I ﬂiao k.et
GDPT qua tham dinh
Budc | Lanh dao Phong xem xét to
6 | trinh va ho so trinh:
+ Néu ho so hop 1&: Ky to trinh,
ky duyét két qua tham dinh hé | Lénh dao 16 is T& trinh; hd
so trinh 1anh dao UBND huyén Phong 0% so trinh dinh
xem xét phé duyét; GDDT kem
+ Néu hd so chua hop Ié:
Chuyén lai can bo thy 1y chinh
sua.
Budc | Lanh dao UBND huyén can cu Quyét dinh
7 |to trinh va ho so trinh cua thanh lap
phong GDDT quyét dinh: tryong mau
- Néu hd so dap img yéu cau: gido, truong
Ky phé duyét quyét dinh thanh mam non, nha
lap hodac cho phép thanh 13p | Lanh dao 40 i tré cong 1ap
truong; UBND 0% hodc cho phép
- Néu ho so khong dap Uimg cac huyén thanh 1ap
diéu kién thanh 1ap: ky van ban trudng mau
tra 101 (néu rd ly do). gido, truong
mam non, nha
tré dan 1ap, tu
thuc
Budc | Tiép nhéan ket qua chuyén véan Ban giao
8 |[thu lay sb, quét chit ky sb, hd so vé
nhan ban va dong dau. -Céanbg, | bo phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chirc trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
- Van thu | luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho to chac, cd| -Bophan | Thoi | S6 theo doi hd
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9 | nhan theo gidy hen TN&TKQ | giantheo | so - mau so
giay hen | 06/TT01/2018
/VPCP

5.8 | Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phil quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LU'U: Ho so luu bao gom cic thanh phan sau

TT | Ho so lru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muyc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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31. Thii tuc: Giai thé trwong miu gido, trrdng mam non, nha tré (theo yéu
cau cua to chirc, ca nhin dé nghi thanh 13p)

QUY TRINH
Phong GDDPT Giai thé truong mailu giao, truong m‘ﬁm non, nha tré (theo yéu
cau cua to chirc, ca nhan deé nghi thanh lap)
(1.004515.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee stra doi hanh

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir 1y ho s0 lién
quan viéc Giai thé truong mau gido, truong mam non, nha tré (theo yéu cau cla
td chirc, ca nhan dé nghi thanh lap), nham dam bao can bo chuyén mon thuc hién
dang v6i yéu cau, nhiém vy ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi to chuc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Giai thé
truong mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cia to chirc, c4 nhan dé
nghi thanh 1ap).

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT




179

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT:  Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két

5. NOI DUNG QUY TRINH

qua

5.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao
h
To trinh d¢ nghi giai thé cia t6 chic, c4 nhan thanh 13p | X
truong mau giao, truong mam non, nha tre, trong dé néu rd
ly do giai thé, cac bién phap giai quyét quyén, loi ich hop
phap cua tré em, gido vién, can bg va nhan vién truong mau
gido, trudng mam non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai
san cua truong
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
80 gid 00 ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thot Biéu mau/Két
gian qua
Budce | T6 chiic, ca nhan chuén bi
1 |day da ho so theo quy dinh | T6 chuc, ca : 3
nop tai bo phan TN&TKQ| nhancédé | Khico ma:g glf(‘)”
cia huyén thuc hién TTHC | nghi thyc hién | nhu cau muc 5.2

(hd so ndp tryc tiép hodc qua
duong buu dién)

TTHC
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Budc | Can bg, cong chirc, Vién - Phiéu yéu
2 |chuc b phan TN&TKQ cau bo sung,
thugoc UBND huyén tiép hoan thién ho
nhan ho so cua to chic, ca S0 -Mau sb
nhan co trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018
kiém tra tinh chinh xac, day /\VPCP
du cua ho so: - Phléu tur
a) Truong hop hd so chua chdi tiép nhan
day du, chua chinh xac theo giai quyet ho
quy dinh, can by, cong chirc, SO - Mau b
vién churc tlep nhan hd so 03/TT01/2018
phai huéng dan dai dién To /IVPCP
chtic, ca nhan bd sung, hoan - Gidy tiép
thién hod so theo quy dinh va nhan ho so va
néu 1d 1y do theo mau Phiéu CvA A hen ngay tra
yéu cau bo sung, hoan thién Can’bo, cong két qua - mau
A chuc, vién . X
ho so; . chirc b phan 4 g16 00 SO
b) Truong hop tir choi nhan tiép nhan. 01/TT01/2018
hd so, can bd, cong chuc, | P AN IVPCP
vién chirc tiép nhan ho so
phdi néu 18 ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hé so day du,
chinh xé4c theo quy dinh, can
b0, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi t6i t6 chirc ca nhan theo
cac hinh thic twong ung quy
dinh tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B4 phan soat qua trinh
- Can bd tiép nhan ho so bao | TN&TKQ 4 oigy 00 | J1d quyét ho
cio lanh dao Phong phan| - Phong glo S0 — MAu sb
cong can bo thu ly. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budce | Tham dinh hd so: Can bo, - Can bo, - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chic cua| cong chuc, 40 gio | soat qua trinh
Phong GDDT dugc phan | vién chirc thu 00 giai quyet ho
cong thy 1y ho so phdi hop | 1y ho so S0 — MAU $6
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vOi cac phong chuyén mon
c6 lién quan tién hanh tham
dinh:

- Péi v6i hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong GDPT tra
lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu 16 ly do,
ndi dung can bo sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so — mau sé 02
dé guri cho to chirc, c4 nhan
thbng qua BO  phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hé so;

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngy hét
han, phong GDDT phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phdn TN&TKQ va gui
van ban xin 18i t6 chirc, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két quad. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan.

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

phong GDDT

- Cac phong
chuyén mon
cé lién quan

- Bo phan
TN&TKQ

05/TT01/2018
IVPCP

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Hoan thién hd so, 1ap to
trinh, dy thao quyet dinh giai
thé trudong mam non, nha tré
(truvong hop dat yéu cau)
trinh lanh dao Phong GDDT

Can bg, cong
chuc, vién
chuc thy Iy hd
SO

8 gidr 00

Du thao to
trinh, ’dl_I thao
quyét dinh
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Xem Xet.
Lap van ban tra 161 (truong
hop khong dat).
Budc | Lanh dao Phong xem xét to
6 | trinh va ho so trinh:
+ Néu hd so hop 1&: Ky t& To trinh
trinh, trinh 1anh dao huyén Lanh dao R oidy 00
phé duyét; Phong GDDT glo
+ Néu hd so chua hop 18 HO6 so trinh
Chuyén lai can b0 thu 1y
chinh stra.
Bude | Lanh dao UBND huyén can
7 | ctr to trinh cua phong GDDT Lanh dao 16 gio Quyét dinh
ky duyét quyét dinh giai thé | UBND huyén 00 giai thé
truong mAm non
Bude | Tiép nhan két qua chuyén Ban giao
8 |van thu lay s6, quét chit ky ho so vé
s6, nhan ban va dong dau. - Can b9, bo phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién chirc thu |  trong
TCCD. 1y ho so ngay va
- Van thu lru hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho to chic, ca .. | SO theo d&i ho
A A ~ ~ Thoi x £
9 | nhan theo giay hen - B6 phan ian th SO - Mau so
TN&TKQ | 9910 06/ T01/2018
giay hen | = n/pcp
5.8 | Co sé phap ly

- Nghi dinh Sé‘ 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dflu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc; o
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 stra doi, bd

sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh

phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoiéc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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32. Thu tuc: Thanh 13p trwong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap
truong tieu hoc tu thuc

QUY TRINH
Phong GDDT Thanh l4p trudng tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tw thuc (1.004555.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc o Re hanh

bo sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir 1y ho so lién
quan viéc Thanh 1ap truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap truong tiéu
hoc tu thuc, nham dam bao can bd chuyén mon thyc hién ding véi yéu cau, nhiém vu
cua minh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc Thanh lap
truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh 1ap trudng tiéu hoc tu thuc.

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC.: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao
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-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh
- C6 dé an thanh 1ap truong phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao
duc dugc co quan quan ly nha nude co tham quyén phé duyét, dap tmg
yéu cgu phat trleq kinh té - x4 hdi cua d;aqphuong, tao thl{an loi cho tré
em Eién truong nham bao dam thuc hién pho cap gido duc ti€u hoc.
- B¢ an thanh lap tru’c‘)’pg xég dinh ro muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh
gido duc, co so vat chat, thiét bi, dia diém va dién tich dat du kién xay
dung truong; t6 chic bd may, nguodn luc va tai chinh; phuong hudng
chién lugc xay dung va phat trién nha trudng.
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao
h
Td trinh vé viée thanh 1ap trudng X
Pé an thanh 1ap truong X
So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cép tir s6 gbc, ban | X
sao duoc chl';ng "[hl.IC t}‘I ban chjnh hoac ban sao kém theo
ban chinh dé doi chiu van bang, ching chi hop 1€ cua
nguoi du kién lam hi€u truéng
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ Lé¢ phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két

nhiém gian

qua
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Buéc | TCCD ¢6 nhu cau thuc hién
1 | TTHC chuan bj va nop diy da| TCCD c6 ‘ 5
\ : . A . Thanh phan
hé so theo quy dinh tai muc 5.2 | nhu cau Khi co ho
A A 1A ok AN a1k A A 0 so theo
V€ bd phén ti€p nhan va tra két | thyc hién | nhu cau
qua (ndp truc tiép hodc qua buu TTHC muc 3.2
dién)
Budc | Can bd, cong chirc, vién chic - Phiéu yéu
2 |b0 phan TN&TKQ thude cau bd sung,
UBND huyén tiép nhan hd so hoan thién ho
cua t6 chuc, ca nhan co trach SO -Mau b
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018
chinh xac, ddy du cta ho so: /\VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bo, cong chirc, vién giai quyét hd
chic tiép nhan hd so phai S0 - MAu s
huéng dan dai dién T6 chuc, ca 03/TT01/2018
nhan bo sung, hoan thién ho so IVPCP
theo quy dinh va néu rd ly do - Giay tiép
theo mau Phiéu yeu cdu| Canbo, nhan ho so va
bo sung, hoan thién ho so; cong chuec, hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho | vién chic | 8 gid 00 | két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién| bd phan sb
chtrc tiép nhan hd so phai néu| tiép nhan 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi /\VVPCP
giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phdn
hoi t6i to chirc ca nhan theo cdc
hinh thuc twong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - Bo phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so bao | TN&TKQ g oiy 00 | 9idi quyét ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong g0 $O' — Mau So
can bd thu ly. GDDT 05/TT01/2018

IVPCP
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Budc

Tham dinh ho so: Can b, cong
chuc, vién chuc cua Phong
GDDT duoc phan cong thu ly
hd so phdi hop véi cac phong
chuyén mén c6 lién quan tién
hanh tham dinh:

- Pbi v6i hod so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong GDPT tra lai
hd so kém theo thong bao bing
van ban va néu ro 1y do, noi
dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Bo phan TN&TKQ. Thot gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 05 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so;

- P6i voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B§ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
15i to chirc, ca nhén, trong d6
ghi 6 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- Can bo,
cong chtc,
vién churc

thu 1y hd so
phong
GDDT

- Cac
phong
chuyén
mon co lién
quan

- B6 phan
TN&TKQ

80 gio
00

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gm1quyetho
SO — mau SO
05/TT01/2018
/IVPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Tién hanh thAm dinh thuce té cac
diéu thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap.

Lap bién ban két qua tham dinh
thuc té.

- Can bo,
cong chuc,
vién chuc
thu Iy hd so
phong
GDDT
- Céc

8 gidr 00

Bién ban
tham dinh
thuc té
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phong
chuyén
mon co lién
quan
Budc | Tong hop, hoan thicn ho so ), 4 Dy thao o
6 | phap ly, in to trinh, dy thao van UV inh: du tha
ban co ¢ kién gui lanh dao| CMWYEN | g4y qp | tinh: duthao
A mon phong van ban co y
UBND huyén. GDDT kién
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Budc | Lanh dao phong GDPT kiém
7 | tra ho so, to trinh:
- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky van ban c6 ¥ kién trinh | Lanh dao 24 iy | TOtrinh; ho
lanh dao UBND huyén xem xét |  phong 0% so trinh dinh
phé duyét; GDDT kem
- Néu ho so khong dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu 16 ly
do.
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém
8 |[tra lai hd so, ky duyét quyét Quyét dinh
dinh Quyét dinh thanh 1ap hodac | Lanh dao 24 ity thanh 1ap
cho phép thanh 13p truong UBND & hodc cho phép
\ A 00 N
truong. huyén thanh 1ap
Hodc c6 van ban thong bao tu truong
chéi (néu 13 1y do).
Budc | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao
9 | thu lay sb, quét chit ky s6, nhan ho so veé
ban va dong dau. -Canbd, | bophan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chirc trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van the | luu hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho t6 chac, ca Thi S6 theo ddi hd
n 0 A ~ ~ ol X A
10 | nhén theo giay hen -Bo phan | _. t SO - mau so
TN&TKQ | 918" t€0 | 5610172018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Cosé phaply
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- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién théng dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phin sau

TT

Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1

Thanh phan ho so theo muyc 5.2

2

K&t qué giai quyét thu tyc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duogc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac miu theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trit tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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33. Thii tuc: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
(2.001842.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PIiCH
Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phép tiép nhan, xtr Iy ho so lién
quan viéc Cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc, nham dam bao can bd
chuyén mon thuc hién dung véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.
2. PHAM VI
Ap dung d6i véi to chuac, ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc Cho phép
truong tiéu hoc hoat dong gido duc.
Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT
-TTHC:  Tha tuc hanh chinh
-GDDT: Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh vé viéc thanh lap hodc cho phép thanh lap truong.

- Dét dai, truong so, co sd vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong
gido duc:

+ Dién tich khu dét xay dung truong duge xac dinh trén co so so 16p, s6
hoc sinh va dic diém ving mién véi binh quén t6i thiéu 10 m? cho mot
hoc sinh ddi v&i khu vue nong thon, mién nai; 06 m? cho mot hoc sinh
d6i v6i khu vue thanh phd, thi xa. Dbi v6i noi kho khin vé dat dai, co thé
thay thé dién tich str dung dat bang dién tich san xdy dung va bao dam du
dién tich theo quy dinh;

+ Co cau khdi cong trinh gom:

Y Hang rao bao vé khudn vién truong; cong trudng; bién tén truong;
phong hoc; phong hi¢u truéng, phong pho hi¢u truéng; van phong; phong
hop, phong gido vién; thu vién; phong thiét bi giao dyc; phong may tinh;
phong truyén théng va hoat dong Doi; phong y té truong hoc; phong bao
\(

Y Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham véan hoc
sinh; phong hé tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong gido
duc thé chét hodc nha da nang;

Y Khu vé sinh cho gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chira rac
va hé thong cap thoat nudc bao dam vé sinh; khu dé xe cho hoc sinh, gigo
vién va nhan vién; khu dat lam san choi c6 dién tich khong dudi 30%
dién tich khu dat caa truong, bao dam an toan cho hoc sinh;

Y Khu nha an, nha nghi bao dam diéu kién stc khoe cho hoc sinh hoc
ban tra.

+ Bao dam c6 du thiét bi gido duc it nhat theo danh muc thiét bi day hoc
toi thiu ctia B Gido duc va Dao tao.

- Pia diém xay dung truong bao dam méi truong gido duc an toan cho
nguoi hoc, nguodi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai li€u giang day, hoc tap theo quy dinh
phu hop voi giéo duc tiéu hoc.

- C6 d01 ngii giao vién, can bo quan ly, nhan vién dat tiéu chuan, du vé so
luong, dong bd vé co céu, bao dam thyc hién chuong trinh giao dyc.

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat
trién hoat dong gido duc.

5.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao

To trinh cho phép hoat dong gido duc X
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Béan sao dugc cap tur s6 goc, ban sao dugc chung thuc tir X

ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng

5.3 S6 lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Bicu mawKeét
nhiém gian qua
Budce | Hi¢u truong truong Tiéu hoc Hiéu
1 | chuan bi day du ho so theo quy truong \ A
dinh ndp tai bd phan TN&TKQ | trudng Tidu | Khi c6 Thiagg 5230”
cua UBND huyén thl_rp hién | hoc codé | nhucau muc 5.2
TTHC (ho so ndp truc ti€p hoac | nghi thuc T
gua duong buu dién) hién TTHC
Budc | Can bg, cong chirc, vién chirc -‘Phiéu yéu
2 |bo phan TN&TKQ thudc cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan ho so hoan thién h6
cua to chuc, ca nhan co trach SO -Mau SO
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018
chinh xdc, day du cia ho so: Can bo, /VPQP
a) Truong hop hod so chua day | cong churc, - Phicu tur
du, chua chinh xac theo quy | viénchic | 8 gio 00 | choi tiép nhan
dinh, cép b0, cong ‘Chl’IC, vién bgf) phan giai qu}~/ét h,é
chic tiép nhan ho so phai| tiép nhan SO - mau so
hudng dan dai dién T6 chuc, ca 03/TT01/2018
nhan bo sung, hoan thién ho so IVPCP
theo quy dinh va néu rd ly do - Giay tiép

theo mau Phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién ho so;

nhan ho so va
hen ngay tra
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b) Truong hop tir chdi nhan ho

két qua - mau

so, can bd, cong chuc, vién SO
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi /\VPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can
bg, cong chuc, vién chuc tlép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phdn
hoi t6i to chirc ca nhan theo cdc
hinh thue twrong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - Bo phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so bao | TN&TKQ g oiy 00 | 9idi quyét ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong glo SO — Mau so
can bo thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Buéc | Tham dinh hd so: Can bo, cong
4 | chic, vién chitc cua Phong
GDDPT dugc phan cong thu 1y A A
hd so phdi hop véi cac phong -Acan bf‘)’ - Phieu klerT;]
chuyén mon c6 lién quan tién cons Chl,m’ s0at qua trin
hanh tham dinh: vien chire gidi quyet ho
- P&i v6i ho so qua tham tra, thu lﬁ]‘ho 30 O;?TT?; /u28i8
thim dinh chua di diéu kien | OUE0 PP
giai quyét, phong GDPT tra lai
ho so kém theo thong bao bang . . x iy
van ban va néu ro ly do, néi _h(c;)?]C 800%10 QM%? 5 :ﬁln
dung can bo sung theo mau Cph Agn lai nedv tra
Phiéu yéu cau bo sung, hoan | . uyen. 1 ngay e
mon co lién két qua - mau
thién ho so — mau sé 02 dé gui )
cho t6 chirc, ca nhan thong qua guan 04 /TT%(;. 12018
B phan TN&TKQ. Thoi gian TT-VPCP
thong bdo trd lai hd so khong A A
. \ \ ‘n : .o | -Bophan
qua 03 ngay lam viéc ké tu TN&TKQ

ngay tiép nhan ho so, trr truong
hop phap luat chuyén nganh co6
quy dinh cu thé vé thoi gian.
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Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan di ho
SO;

- P6i véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
bang van ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban xin
15i t6 chirc, ca nhén, trong d6
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

Buéc | Tién hanh thim dinh thuc té cac | - Can b,
5 | diéu kién hoat dong cua trudng | cbng chuc,
Tiéu hoc. vién chuc
Lap bién ban két qua tham dinh | thy Iy h6 so
thuc té. phong Bién ban
GDPT | 8gi600 | tham dinh
- Céc thuc té
phong
chuyén
mon co lién
quan
Budc | Hoan thién ho so, in to trinh, dy | Céan bo, L
, z . , A , Du thao to
6 |thio quyet dinh cho phép | cong chuc, trinh
truong Ticu hoc hoat dong gido | vién chuc 16 gio
dl.}C. o A thu Iy\ho SO 00 D thao quyét
Lép van ban tra 161 (néu khong phong dinh
dat yéu cau). GDDPT '
Budc | Lanh dao Phong xem xét to
7 | trinh va ho so trinh: Quyét dinh
+ Néu ho so hop 1¢: Ky t6 trinh, | Lénh dao 40 iy cho phég
ky duyét quyét dinh cho phép | Phong o% truong Tiéu
truong Ti€u hoc hoat dong gido GDDT hoc hoat dong
duc; giao duc

+ Néu hd so chua hop 1é:
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Chuyén lai can bo thu 1y chinh
sua.
Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
8 | thu ldy sb, quét chit ky s6, nhan hd so vé
ban va déng dau. -Canbd, | bo phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién chiic trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho to chic, ca .. | Sb theo d5i hd
A . X A ~ Thoi X A
9 nhan theo giay hen - B6 phan ian theo | 59~ mau so
TN&TKQ | 92" 06/TT01/2018
gidy hen | = n/pcp
5.8 | Cosé phaply
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

D SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau

Ho so lwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

Thanh phan ho so theo muyc 5.2

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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34. Thii tuc: Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

QUY TRINH

Phong GDDT i
Sap nhap, chia, tich truwong tiéu hoc (1.004563.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ .n Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, xt 1y hd so lién
quan viéc Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc, nham dam bao can bd chuyén mon
thue hién ding vé1 yéu cau, nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai t6 chuac, ca nhan cé nhu cau thuc hién thu tuc Sap nhap,
chia, tach trudng tiéu hoc.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Diéu ki¢n thuc hi¢n Thii tuc hanh chinh
Khoéng
5.2 | Thanh phan hd so Bén | Bin
chin | sao
h
T trinh vé viée sép nhap, chia, tach; X
Dé 4an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an dé bao | x
dam quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bo
quan ly va nhan vién;
Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac X
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan.
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xwr ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhi¢m gian qua
Budc | TCCD c¢6 nhu cau thyc hién
1 | TTHC chuan bi va nop day da| TCCD co . A
\ , , 3 . Thanh phan
ho so theo quy dinh tai muc 5.2 | nhu cau Khi c6 \
X LA LA e A 1% A A ho so theo
vé bd phan tlep,nhan va tra két | thuc hién | nhu cau muc 5.2
qua (ndp truc ti€p hodc qua buu TTHC T
dién)
Budce | Can bd, cong chiic, vién chiic | Can bo, —‘Phief:u yéu
2 |bd phan TN&TKQ tl‘lu(f)c cong chuc, | 8 gid 00 | cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan ho so | vién chuc hoan thién ho
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cta to chic, ca nhan cé trach
nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cta ho so:

a) Truong hop hd so chua day
dua, chua chinh xéac theo quy
dinh, can bd, cong chuc, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T chuc, ca
nhan bb sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu 16 ly do
theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd

bd phén
ti€ép nhan

SO -MAu $6
02/TT01/2018
IVPCP
- Phiéu tur
chéi tiép nhan
giai quyet ho
SO - Mau s
03/TT01/2018
/IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

s0, can bg, cong chuc, vién SO
chtic tiép nhan ho s0 phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mAu Phiéu tir chéi IVPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tiép
nhian hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn ho so va phdn
hoi t6i to chirc ca nhan theo cdc
hinh thue twrong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hod so bao | TN&TKQ 8 oiy 00 | 9 quyét ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong s10 S0 — MAU $6
can bd thu ly. GDDT 05/TT01/2018
/VPCP
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chac, vién chuc cua Phong | cong chirc, soat qua trinh
GDDT dugc phan cong thu ly | vién chirc giai quyét hd
hd so phdi hop véi cac phong | thu Iy hé so R0 widy SO — MAu $6
chuyén mon c6 lién quan tién phong 0% 05/TT01/2018
hanh tham dinh: GDDbT /VPCP
- Pbi véi hod so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién| - Céc - MAu phiéu
giai quyét, phong GDPT tra lai phong xin 16i va hen
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hd so kém theo thong bao bang | chuyén lai ngay tra
van ban va néu rd ly do, ndi | mdn co lién két qua - mau
dung can bo sung theo mau quan s6
Phiéu yéu cau b0 sung, hoan 04/TT01/2018
thién ho so — mau sd 02 dé gui ITT-VPCP
cho t6 chirc, ca nhan thong qua | - Bo phan
Bo phan TN&TKQ. Thoi gian | TN&TKQ
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tlep nhan ho so. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so;
- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
16i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan;
- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.
Budc | Tién hanh thAm dinh thuc té cac | - Can bo,
5 | diéu Cho phép sap nhép, chia, | céng chuc,
tach truong Tiéu hoc. vién chuc
Lap bién ban két qua tham dinh | thy Iy h6 so
thuc té. phong Bién ban
GDPT | 8gid 00 | tham dinh
- Céc thuc té
phong
chuyén
mon co lién
quan
Budc TOTlg hop, ‘hoa‘ln thién %10 SO Can bo Dy thao to
6 | phap ly, in to trinh, dy thdo van n . \
X A e 1 chuyén .\ trinh; du thao
ban c6 y kién gui lanh dao | . \ 8 210 00 v .
UBND huyén. mon phong van bf“? coy
: GDDPT kién

Trinh 1anh dao phong xem xét.
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Budc | Lanh dao phong GDPT kiém
7 | trahd so, to trinh:
- Néu hd so dat yéu cau: Ky to
trinh, ky van ban c6 ¥ kién trinh | Lanh dao 24 iy T& trinh; ho
lanh dao UBND huyén xem xét |  phong 0% so trinh dinh
phé duyét; GDDT kem
- Néu ho so khéng dat: Chuyén
lai can bo tham dinh, néu 1o ly
do.
Bude | Lanh 'da(; UBN]? huy?n klerA,n Quyét dinh
8 |tra lai ho so, ky duyét quyét ~ ho phéD sa
dinh cho phép sap nhap, chia, | AnRdao |5, i | Cho phep sap
. \ -2 UBND nhap, chia,
tach truong Ti€u hoc huvén 00 tach truon
Hodc c6 van ban thong béo tu y§ 2 8
Y tiéu hoc
choi (néu rd 1y do)
Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
9 |thu ldy s6, nhan ban va dong ho so vé
dau. -Canbd, | bophan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chiic trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho to chac, ca A .. | S6 theo ddi hd
~ - - B phan Thoi X Z
10 | nhan theo giay hen TN&TKQ | gian theo SO - Mau SO
gidy hen 06/TT01/2018
' IVPCP
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)

3 | Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ




35. Thii tuc: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

202

QUY TRINH
Phong GDDT Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(1.004552.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh 16 rang, cy thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xur 1y thi tuc Cho
phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai dam bao thi tuc thuc hién duoc
trung thuc, chinh xdac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v&i hoat dong Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

trd lai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén Vié;c dinh chi duoc khéc
phuc thi Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phép nha
truong hoat dong gido duc trd lai va phai dugc cong bé cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai chiing
5.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chin | sao
h
To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 lam viée ké tir ngady nhan day da ho so hop 18
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc Tru’b’pg tiéu hoc chuan bi dé}f ‘
1 | du ho so theo quy dinh nop vé . . % s Thanh phan
bd phén TN&TKQ thuc hién Tm%rcl)% teu Gt:(;] |1;1 a;]nh hd so so theo
TTHC (ndp truc ti€p hodc qua ‘ muc 5.2
duong buu dién)
Budce | Can bd, cong chiic, vién chiic | Can bo, —‘Phief:u yéu
2 Bo phan TN&TKQ thu@c cong chuec, cau bo sung,
UBND huyén ti€p nhan ho so | viénchtc | 8 gio 00 | hoan thién ho
Clia nha truong c6 trach nhiém | b phén SO -mau So
xem xé&t, ki€ém tra tinh chinh | tiép nhan 02/TT01/2018
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xéc, day du cua ho so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chua day qua - Phiéu tur
dua, chua chinh xéac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can b, cong chic, vién giai quyet ho
chuc tiép nhan hd so phai S0 - MAu s
huéng dan dai dién T6 chic, ca 03/TT01/2018
nhan bb sung, hoan thién ho so /\VPCP
theo quy dinh va néu 16 ly do - Giay tiép
theo mau Phiéu yéu cau nhan hd so va
bd sung, hoan thién hd so; hen ngay tra
b) Trudng hop tir chdi nhan hod két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién s
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mAu Phiéu tir chéi /\VVPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién chic tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéec tié'p nhdan va phan hoi téi
TCCD theo cac hinh thirc twong
ung duoc quy dinh tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao céo lanh . giai quyét hd
: A SRR Phong . N4
dao Phong phan cong can b GDBT 8 gio 00 | so—mau so
thu 1y ho so. 05/TT01/2018
/VPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh ho so: Can bo, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chic, vién chirc dugc phan | cong chirc, soat qua trinh
cong thy 1y hd so phdi hop véi | vién chirc giai quyét ho
cac co quan, don vi lién quan | thy 1y ho so SO — MAu $6
tién hanh thim tra, thdm dinh: phong 96 oiey | 05/TT01/2018
- D&i v6i hd so qua tham tra,| GDDT 0% IVPCP
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, Phong GDDT tra lai - Mau phiéu
hé so kém theo thong bao bang | - Cac co xin 16i va hen
van ban va néu 18 ly do, ndi | quan, don lai ngay tra
dung can b6 sung theo mau | vico lién két qua - mau
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Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chtrc, c4 nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duogc tinh
lai tir dau sau khi nhan di hd
SO;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
16i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

quan

- B phan
TN&TKQ

s
04/TT01/2018
/TT-VPCP

Buoc

Tong hop, hoan chinh hd so
phap ly, in t& trinh, du thao
Quyét dinh cho phép truong
tiéu hoc hoat dong gido duc trd
lai (truong hop dat yéu cau).
Hoac van ban thong bao (néu rod
ly do).

Trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.

- Can ‘p(f)
thu Iy ho so

8 g10 00

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
cho phép
trudng tiéu
hoc hoat dong
giao dyc tré
lai hodc van
ban thong bao

Buoc

Lanh dao phong GDDT kiém
tra lai hd so, ky duyét Quyét
dinh cho phép truong tiéu hoc
hoat dong gido duc tr¢ lai hoac
van ban thong bdo (néu 1o ly

do)

Lanh dao
phong
GDDT

40 gio
00

Quyét dinh
cho phép
truong tiéu
hoc hoat dong
giao dyc tré
lai hodc van
ban thong bao
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(néu rd ly do)
Budc | Tiép nhén két qua chuyén van Ban giao
7 | thu lay so, quét chir ky s0, nhén ho so vé
ban va dong dau. A b6 phan
\ : X P I -Can bo
Ban giao két qua vé bo phan thu 1% TN&TKQ
TN&TKQ. i trong
Luu hoq SO theq quy dinh tai | Vin thy | 198y va
muc 7 caa quy trinh. luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo .| SO theo dbi hd
- X A A Thoi XA
8 |giay hen - B6 phan ian theo | 59~ mau so
TN&TKQ |94 06/TT01/2018
giay hen | = n/pep
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6‘46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 cia Chinh phu quy dinh
ve diéu kién dé}l tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh so 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot so diéu cua Ngh,i\ d_in‘h SO 46/?0] 7/NDP-CP, ngay
21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong
trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

D SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau

Ho so lwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

Thanh phan ho so theo muyc 5.2

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ
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36. Thii tuc: Thanh lap trudong pho thong dan toc ban tra

QUY TRINH

Phong GDDT Thanh lap truwong pho thong dan toc ban tru
(1.004545.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh 16 rang, cu thé vé trinh ty, ho so, quy trinh xur 1y thu tuc thanh
1ap truong phé thong dan toc ban tra ddm bao thu tuc thuc hién dugc trung thuc,
chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi hoat dong thanh 1ap trudng phd thong dan toc ban tri.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
- C6 @& an phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va quy hoach
mang ludi co so gido dyc cua dia phuong dd dugc co quan quan ly nha
nudc co tham quyén phé duyét.
- B¢ an thanh lap tru’(‘grng xac dinh ro muc tiéu,,nhiém vu, ghuong tr}nh va
ndi dung giao 511.10; dat dai, co s& yélt chat, thiét bi, dia diém du kién xay
dung truong, to chirc bd may, nguoén lyc va tai chinh; phuong huong xay
dung va phat trién truong. Trong phuong hudng xay dung va phat trién
truong can bao dam 6n dinh ty 1& hoc sinh 13 ngudi dan toc thiéu sb va ty
1¢ hoc sinh ban tra theo huéng dan ciia Bo Gi4o duc va Pao tao.
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Bian
chin | sao
h
- To trinh dé nghi thanh 1ap truong pho thong dan tdc ban | X
tru; X
- B¢ 4n thanh 13p truong theo quy dinh.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
280 gid 00 lam viéc ké tir ngay nhin day du ho so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bugc | TCCD chuan b dy di ho so ‘
1 | theo quy dinh ndp vé€ bo phan Gio hanh Thanh phan
TN&TKQ thuc hién TTHC TCCD . ho so so theo
A % < chinh
(ndp truc ti€p hodc qua muc 5.2

duong buu dién)
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Budc | Can bd, cong chirc, vién chirc - Phiéu yéu
2 | Bo phan TN&TKQ thudc cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan hé so hoan thién ho
cia nha truong co trach S0 -MAu $6
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018
chinh x4c, day du cta ho so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua - Phléu tur
day du, chua chinh xac theo chdi tiép nhan
quy dinh, can bg, cong chuc, giai quyet ho
vién chuc tlep nhan hd so S0 - Mau sd
phai huéng dan dai dién T6 03/TT01/2018
chic, ca nhan bo sung, hoan /VPCP
thién ho so theo quy dinh va - Giay tiép
néu 18 1y do theo mau Phiéu| Can bo, nhan ho so va
yéu cau bd sung, hoan thién | cong chic, hen ngay tra
hd so; , vién chirc bo R i&s 00 két qua - mau
b) Truong hop tir chdi nhan | phan tiép glo sb
hd so, can bd, cong chuc, | nhan vatra 01/TT01/2018
vién chirc tiép nhan ho so két qua IVPCP
phdi néu 101y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong churc, vién chirc tiép
nhan hod so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngdy tra
két qua.
Viéc tiép nhdn va phdn hoi
toi TCCD theo cac hinh thurc
twong ung dwoc quy dinh tai
buoc 1
Budc | - Ban giao ho so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bd tiép nhan bio cdo . giai quyet ho
. . A A Phong .
lanh dao Phong phan cong GDPT 8 g10 00 0 — MAu s
can bd thu 1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd,| - Céanbd, - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chirc duoc| cong churc, 160 oids 00 soat qua ,trin‘h
phan cong thu 1y hd so phédi | vién chirc & giai quyét hd
hop véi cac co quan, don vi | thu Iy ho so S0 — MAu s
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lien quan tién hanh tham tra,
tham dinh:

- Pbi véi hod so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, Phong GDPT tra
lai hd so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd 1y do,
noéi dung cin bd sung theo
mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so — mau s6 02
dé gui cho to churc, c4 nhan
thong qua B0  phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trr truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hé so;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim
nhat 01 ngay trudc ngiy hét
han, Phong GDDT phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chic, ca
nhan, trong d6 ghi 1o 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an;

- Trudng hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

phong
GDDT

- Cac co
quan, don vi
cé lién quan

- B6 phan
TN&TKQ

05/TT01/2018
INVPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Téng hop, hoan chinh hd so
phap 1y, in to trinh, dy thao
Quyét dinh thanh lap truong
pho thong dan toc ban tra
(trwong hop dat yéu cau).

Hoac van ban thong bdo (néu

- Can bg thy
1y hd so

24 gid 00

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
thanh 1ap
truong phd
thong dan toc
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rd ly do). ban tri hoac
Trinh lanh dao phong xem van ban thong
xét, ky duyét. bao
Budc | Lanh dao phong GDDT kiém
6 | tralai h6 so va to trinh:
- Néu dat yéu cau: Ky to ~ NI
trinh, trinh lanh dao UBND Lank‘l dao . To t‘rmh, h 0
A A ~ phong 40 gid 00 | so trinh dinh
huyén xem xét phé duyét; GDBT kem
- Néu khong dat yéu cau:
Cl}uyén ho so lai cho can bo
tham dinh, néu ro 1y do.
Budc | Lanh dao UBND huyén kiém
7 |tra 12_11 ho so,‘ ky Izhe du\y@t Quyé ¢ dinh
quyét dinh thanh 13p truong ~ 1 1A
2 1A A A A Lanh dao thanh lap
pho thong dan tdc ban tru. .\ A 2
% L 5 UBND 40 gio 00 truong pho
Néu chua quyét dinh thanh . N A
A s 1A oA , huyén thong dan toc
1ap, c6 van ban thong bao cho ban tri
phong GDDT néu 13 ly do va
hudng giai quyeét.
Budc | Tiép nhan két qua chuyen Ban giao ho
8 | van thu lay so, quét chir ky so veé bo
s0, nhén ban va dong dau. - Can b thu phan
Ban giao két qua ve bo phan ly TN&TKQ
TN&TKQ. trong ngay
Luu ho so theo quy dinh tai| - Vanthu | valuu ho so
muc 7 cua quy trinh. theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo o S6 theo ddi hd
7 A n Thaoi gian XA
9 | giay hen - B phan theo aii SO - mau so
TN&TKQ h% Y| 06/TT01/2018
¢ IVPCP
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ctia Chinh phi quy dinh
vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu swa doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017
cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc

giao duc.
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoiéc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ




213

37. Thii tuc: Sap nhap, chia, tach truong pho thong dan toc ban tri

QUY TRINH

Phong GDDT Sap nhip, chia, tich trwomg pho thong din tdc ban tri
(2.001837.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu c?u P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec stra doi an
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xt 1y tha tuc Sé&p
nhap, chia, tach truong phé thong dan tdoc ban tri bao dam thu tuc thuc hién
dugc trung thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong Sap nhap, chia, tach truong pho thong dan toc
béan tru.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
5.2 | Thanh phan hd so Bén | Bin
chin | sao
h
- T(‘)" trinh vé viéc sap nhap, chia, tach; X
- Dé an sap nhdp, chia, tach, trong do co phwong dn bao | X
dam quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, cdn
bo quan ly va nhan vién; ,
- Cac van ban xac nhan vé te‘ti’ chiph, tai san, dat dai, cac | X
khoan vay, ng phai tra va cac van d€ khac co lién quan;
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
200 gio 00 1am viéc ké tir ngay nhan day di ho so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi | Biéu mauw/Két
gian qua
Budce | TCCD chuén bi ddy di ho ‘

1 |so theo quy dinh nop vé bd Gio hanh Thanh phan
phan TN&TKQ thgc hién TCCD chinh ho so so theo
TTHC (ndp truc ti€p hodc muc 5.2
qua duong buu dién)

Budce | Can by, cong chuc, vién | Cén bg, cong -‘Phiéu yéu

2 |chuc Bo phan TN&TKQ chuc, vién 8 gids 00 cau bo sung,

thugc UBND huyén tiép
nhan ho so ctia nha truong

chtrc bo phan
ti€p nhan va tra

hoan thién ho
SO -mau so
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c6 trach nhiém xem xét, két qua 02/TT01/2018
kiém tra tinh chinh xac, day /\VPCP
du cta ho so: - Phiéu tur
a) Truong hop hd so chua chéi tiép nhan
day du, chua chinh xac theo giai quyét ho
quy dinh, cén b, cong SO’ - Mau sb
chtrc, vién chirc tiép nhan 03/TT01/2018
hd so phai hudng din dai /\VVPCP
dién T6 chic, ca nhan b - Giay tiép
sung, hoan thi¢n hd so theo nhan ho so va
quy dinh va néu o ly do hen ngay tra
theo miu Phicu yéu cau két qua - mau
b sung, hoan thi¢n hd so; sb
b) Truong hop tir chdi nhan 01/TT01/2018
hd so, can bo, cong churc, /VPCP
vién chtrc tiép nhan ho Y
phai néu 0 ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day
du, chinh xac theo quy dinh,
can b, cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdn hoi
toi TCCD theo cdc hinh
thuc twong ung dwoc quy
dinh tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Cén bo tiép nhan béo cao giai quyet ho
linh dao Phong phéan cong | Phong GDPT | 8 gid 00 | so — mAau sd
can bo thu 1y ho so. 05/TT01/2018
/VPCP
- Hb so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, | - Can bd, cong - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chuc dugc chtre, vién soat qua tr1nh
phan cong thu 1y hd so phf)i chue thu Iy ho 96 oids giai quyet ho
hop v6i cac co quan tién so phong 0% S0 — MAU S0
hanh tham tra, tham dinh GDDT 05/TT01/2018
cac diéu kién sap nhap, chia IVPCP

tach truong:
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- Pdi v6i ho so qua tham
tra, thm dinh chua du diéu
kién giai quyét, Phong
GDDT trd lai ho so kém
theo thong bao bang vin
ban va néu 1o 1y do, nodi
dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd S0 — mau sb
02 dé giri cho t6 chuc, ca
nhan thong qua B§ phan
TN&TKQ. Thot gian thong
béo tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trr truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugce tinh lai tir dau sau khi
nhan du hé so;

- B6i voi ho so qué han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, Phong GDDT phai
thong bao bang van ban cho
Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chuc, ca
nhan, trong do ghi 0 1y do
qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong quéd mdt
lan;

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

- Co quan lién
quan

- B6 phan
TN&TKQ

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
SO
04/TT01/2018
[TT-VPCP

Buoc

Téng hop, hoan chinh ho so
phéap 1y, in to trinh, dy thao
Quyét dinh sdp nhap, chia,
tach trudng phd thong dan
toc ban tra (truong hop dat
yéu cau).

- Can ‘pé thu 1y
ho so

8 gidr 00

Du thao to
trinh, du thao
Quyét dinh
sap nhap,
chia, tach
truong phod
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Hoac van ban thong bao
(néu rd ly do).
Trinh 1anh dao phong xem
xét, ky duyét.

thong dan toc
ban trd

Budc | Lanh dao phong GDDT
6 |kiém tra lai hd so va to
trinh: ‘
- Néu dat yéu cau: Ky to ~ .\ N A
trinh, trinh lyﬁnh dao UgND I‘Janh dao 40 gio To trm‘h; ho
A v . phong GDDT 00 so trinh
huyén xem xét ky duyét;
- Néu khong dat yéu cau:
Chuyén ho so lai cho can bd
tham dinh, néu rd 1y do.
Budc | Lanh dao UBND huyén Quyét dinh
7 | kiém tra lai hd so, ky phé sap nhap,
duyét Quyét dinh sap nhap, Lanh dao 40 gio chia, tach
chia, tach truong pho thong | UBND huyén 00 truong pho
dan tdc ban tra thong dan tdc
ban tru
Buéc | Tiép nhan két qua chuyén Ban giao
8 | van thu ldy s6, nhan ban va hd so vé
dong dau. bo phan
Ban giao két qua vé bo| - Canbo thuly | TN&TKQ
phan TN&TKQ. trong
Luu hd so theo quy dinh tai - Van thu ngay va
muc 7 caa quy trinh, Iru ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo .| SO theo d&i ho
i n ~ Thoi x Je
9 | giay hen - B phan ian th SO - Mau so
TN&TKQ | 98" TN€0 1 56/7101/2018
giay hen | = n/pcp
5.8 | Cosé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira
doi, bé sung mot sé6 diéu cua Nghi dinh sé 46/2017/NDP-CP, ngay
21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong

trong linh vuc gidao duc.
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6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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38. Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd tro' ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc
tai cac truong tieu hoc, trung hoc cé s¢ ¢ xa, thon dac biét kho khan

QUY TRINH

Phong GDPT | X¢ét, duyét chinh sach hd tro d6i v6i hoc sinh ban tru dang hoc
tai cac truwong tieu hoc, trung hoc cé s¢ ¢ xa, thon dac biét
kho khan (1.004438.000.00.00.HO01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI ~
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yeu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lén ba"l Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xir 1y thu tuc Xet
duyét chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh ban trii dang hoc tai cac truong tiéu
hoc, trung hoc co s¢ ¢ xa, thon dac biét kho khan dam bao thu tuc thuc hién
dugc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong Xét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh
ban trii dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& ¢ xa, thon dac biét kho
khan.

Can bg, cong chuc, vién chirc thugc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thugc UBND huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC.: Thu tuc hanh chinh
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- GDDT: (}iéo duc va bPao tao
-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Ddi véi hoe sinh tiéu hoc va trung hoc co s& phai ddm bao mot trong cac
diéu kién sau:

- La hoc sinh ban tru dang hoc tai cac truong phé thong dan tdc ban tra;

- La hoc sinh ma ban than va bd, me hoic nguoi giam hd co hd khau
thuong tru tai xa, thon dac biét kho khan dang hoc tai cac truong tiéu
hoc, trung hoc co s& thude xa khu vug III, thon dac biét khd khan vung
dan toc va mién nui; cac xa dic biét kho khin vung bai ngang ven bién va
hai dao. Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tro 1én d6i voi hoc sinh
tiéu hoc va tir 7 km tré 1én ddi véi hoc sinh trung hoc co s& hodc d ia
hinh cach trg, giao thong di lai khé khan: phai qua song, sudi khong co
cau; qua deo, nui cao; qua vung sat 1o dat, da;

- La hoc sinh ma ban than va bd, me hoic nguoi gidam hd c6 hd khau
thuong tru tai xa khu vuc 111, thon dac biét kho khan vung dan tde mién
nui dang hoc tai cac trudong tiéu hoc, trung hoc co so thuoc xa khu vuc II
vung dan toc va mién ndi. Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tré 1én
ddi v6i hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tré 1én ddi véi hoc sinh trung hoc co
so hodc dia hinh cach trd, giao thong di lai kho khin: phai qua song, sudi
khong cé cau; qua déo, nui cao; qua vung sat 16 dat, da.

5.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chin | sao

- Pon dé nghi hd tro (d6i véi hoe sinh tiéu hoc theo Mausé | x
01, hoc sinh trung hoc co s& theo Mau s6 02 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

- S6 hd khau (ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu hoic X
ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh ; truong hop s6 hg khau
bi tht lac phai c6 gidy xac nhan cia Trudng Cong an x3).

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

Kinh phi hd tro tién an va tién nha & cho hoc sinh duoc chi tra, cép phat
hang thang. ‘
- Gao dugc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.
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5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu maw/Két
nhiém gian qua
Budc | Nha trL’r(‘mg tiép nhafm. ho 50, lefqg L Thanh phin
1 | danh séach theo quy dinh ndp vé Nha truon G106 hanh hd so so theo
bo phin TN&TKQ thyc hién €| chinh
TTHC muc 5.2
Budc | Can bd, cong chuc, vién chuc - Phiéu yéu
2 |Bo phan TN&TKQ thudc cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan hd so hoan thlen ho
Cua nha truong c6 trach nhiém S0 -MAU $6
xem xét, kiém tra tinh chinh 02/TT01/2018
xéc, day du ctia ho so: /\VPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tur
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bd, cong chuc, vién gidi quyet ho
chirc tiép nhdn hd so phai S0 - MAU $6
huéng dan dai dién T6 chic, ca| Can bo, 03/TT01/2018
nhan bb sung, hoan thién ho so | cong chic, IVPCP
theo quy dinh va néu ro Iy do | vién churc 1 - Gidy tiép
A A 1A Gi6 hanh A 1A \
theo mau Phiéu yeu cau b9 phan chinh nhan ho so va
bo sung, hoan thién hd so; ti€ép nhan hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hd | va tra két két qua - mau
so, can bg, cong chuc, vién qua sb
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir choi IVPCP

gidi quyét ho so thi tyc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chuc, vién chuc tlép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.
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Viéc tiép nhdn va phan héi toi
TCCD theo cdc hinh thiuc twong
ung duwoc quy dinh tai buoc 1

Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua trinh
Gt i b cio | pong | G an | 95111
thu 1§ hé so. GDBT | chinh | 55/ r101/2018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong - Phiéu kiém
4 | chuc, vién chac duoc phan soat qua trinh
cong thu 1y hd so tién hanh giai quyét hd
tham tra, thAm dinh: SO — MAu sb
- Pbi v6i ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua di dicu kién IVPCP
giai quyét, Phong GDDT tra lai
hoé so kém theo thong bao bang - Mau phiéu
van ban va néu 1o ly do, ndi xin 16i va hen
dung can bo sung theo mau | Can bb lai ngay tra
Phiéu yéu cau bd sung, hoan | A két qua - mau
thién ho so — mau s6 02 dé gui | <008 CE‘TC’ sb
cho t6 chirc, ca nhan thong qua tlrllleln’ (;1 6usco 04/TT01/2018
By phin TN&TKQ. Thoi gian | r?on ITT-VPCP
thong bao tra lai ho so khong gDDgf
qua 03 ngay lam viéc ké tir Gio hanh
ngay tiép nhan hd so, trir truong chinh
hop phép luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé Vé thoi gian.
Thoi han gidi quyét duoc tinh A A
lai tir ddu sau khi nhan da hd Tﬁ;ﬁé‘g

N

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
béng van ban cho B§ phan
TN&TKQ va gui van ban xin
15 to chirc, c4 nhén, trong do
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
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ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

Budc | Tong hop, hoan chinh hd so Du théo to

5 |phap ly, in to trinh, du thao | Can bd thu | Gio hanh | trinh, du thao
quyét dinh phé duyét. 1y ho so chinh quyét dinh
Trinh 1anh dao phong xem xét. phé duyét

Budc | Lanh dao phong GDPT kiém

6 |[tra hé 80, to trinh: ‘

- Néu ho so dat yéu cau: Ky to N N A

trinh, trinh 1ang dao UByND Lanhdao | ooy | TO trinh; ho
A Y oA n phong ] so trinh dinh

huyén xem xét phé duyét; GDDT chinh kem

- Néu ho so khong dat: Chuyén

lai can bo tham dinh, néu 16 ly

do.

Budc | Lanh daq UBND huyén kiérp Lanh dao ’

7 |tra lai ho so; ky duyét quyét UBND Gi0 hanh | Quyét dinh
dinh phé duyét hoc sinh dugc huven chinh phé duyét
huong chinh sach hé trg y§

Budc | Tiép nhan két qua chuyén vin Ban giao

8 | thu ldy sb, quét chir ky s6, nhan hd so vé
ban va dong dau. Canbs | Do phan
Ban giao két qua vé bo phan thu 1 TN&TKQ
TN&TKQ. i trong
Luu héqso theo‘ quy dinh tai - Vin thu ngéykvé
muc 7 cua quy trinh. luu ho so

theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCD theo .. | Sb theo d&i hd
- X A A Thoi XA
9 | giay hen - B phan ian theo | 39 - Mau so
TN&TKQ | 9530 152 06/TT01/2018
glayhen | n/pcp
5.8 | Co sé phap ly

Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu
Quy dinh chinh sach ho tr¢g hoc sinh ban trh, truong phd thong dan toc

ban trd va

hoc sinh trung hoc phd thong & x4, thon dic biét kho khan
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2

Pon dé nghi hd tro (ddi V6i hog sinh tiéu hoc theo Mau s6 01, hoc sinh
trung hoc co s& theo Mau s6 02 tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6
116/2016/ND-CP

7. HO

SO LUU: Hé so hru bao gom cac thanh phin sau

TT

Ho so Iwu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

1

Thanh phan ho so theo muc 5.2

2

Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban
hanh kém theo thng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ
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o ] ) Mau s 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban tri tai trudong phd
thong & x4, thon dac biét kho khan)
Kinh gui Truomng: ...oo.viiiii e e,
Ho va tén hoc
SINN. s

- .

Vi 1y do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi 16 cach noi hoc tap bao nhiéu

KM): e

- Pia hinh giao thong kho khan: o

Nén em khoéng thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.

Vi vy, em 1am don ndy dé nghi nha truong xem xét, trinh cp c6 tham quyén dé
em dugc hudng chinh sach ho tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh
sO: ...... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 caa Chinh phu, gdm:
1. Tién an O

2. Tién nha & (ddi véi truomg hop hoc sinh phai tu lo chd &) o

3. Gao: O

......... , Ngay...... thang...... nam

Ngwoi lam don
(Ky, ghi r0 ho, tén)
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39. Thii tuc: HS tro hoc tip do6i véi tré miu giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh
trung hoc co s, sinh vién cac din toc thiéu so rat it nguoi

QUY TRINH

Phong GDPT HG tro hoc tap doi véi tré miu gido, hoc sinh ti?eu hoc, hoc
sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan tgc thiéu so rat it
nguoi (1.003702.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI ~
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thyc hién thu tuc HO tro hoc tap dbi vai tré
mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cac dan toc
thiéu s rat it nguoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong HO trg hoc tap ddi voi tré mau gido, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s¢, sinh vién cac dan toc thiéu so rat it nguoi.

Ap dung ddi véi can bo, cong churc thudc Phong Gido duc va Pao tao, cac
phong ban/bd phén lién quan thuéc UBND chiju trach nhiém thuc hién va kiém
soat thu tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Tré mau gido, hoc sir}h tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phé thén,g, sinh vién
thudc 16 dan toc: Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, B6 Y, La Ha,
Ngai, Chat, O Pu, Briu, Ro Mam, L,(A) Lo, Lu, Pa Thén, La Hu dang hoc
tap tai cac co so gido duc thudc hé thong gido duc qude dan.
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
Pon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau) X
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xwr ly
- P6i voi tré mau gido, hg)c sinh, sinh vién hoc tai cég cO SO giép duc
cong lap: Thot han ra quyét dinh 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay hét han
nhan don.
- D061 véi tré mau gido, hoc sinh’, sinh vién hoc tai cac co s vgiéo duc
ngoai cong 1ap: Thoi han ra quyét dinh 1a 40 ngay lam viéc ké tr ngay
khai gidng nam hoc.
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m | Thoi gian N Bié’u
mau/Két qua
Budc | - Pau nim hoc, cac co so
1 |gido duc mam non, co sO . e \ A
gido duc phd thong co tré Co S_O 5140 G106 hanh Th%nh phan
X .y L2 duc; Cong ; ho so so
mau giao, hoc sinh tiéu hoc, A chinh
dan theo muc 5.2

hoc sinh trung hoc co s¢ dan
toc thi€u soO rat it nguoi theo
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hoc to chirc phé bién, thong
bao rong rai, huéng dan cho
cha me (hodc nguodi cham
sdc) tré mau gido; cho hoc
sinh thuoc dbi tuong duogc
huong chinh sach 1am don dé
nghi hd tro hoc tap.

- Pau khéa hoc, cic co s&
gido duc dai hoc c6 hoc sinh,
sinh vién dan toc thiéu sb rat
it ngudi theo hoc t6 chirc phd
bién, thong bao rong rai cho
hoc sinh, sinh vién thudc doi
tuong dugce hudéng chinh sach
lam don d& nghi hd tro hoc
tap.

- Trong tho1 han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay niém yét
thong bdo, cha me (hodc
ngudi chim séc) tré mau
gido0; hoc sinh, sinh vién ndp
don cho co so gido duc. Céc
co sO gido duc co trach
nhiém x4c nhan vao don dé
nghi hd trg hoc tap cia cha
me (hodc nguoi cham séc) tré
mau gido; cia hoc sinh, sinh
vién dan téc thiéu sb rat it
nguoi.

Budc

Cha me¢ (hodc ngudi cham
soc) tré mau gido; hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc
co sondp hd so truc tiép
hodc qua duong buu dién
dén bo phan TN&TKQ. Cén
bo tiép nhan, kiém tra ho so:

a) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, can bg, cong chirc,
vién chirc tiép nhin hd so
phai hudng dan dai dién T6
chic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va

Can b0,
cong chuec,
vién chirc bd
phan tiép
nhan va tra
két qua

G106 hanh
chinh

- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thién
hé so -mau
$6
02/TT01/20
18/VPCP
- Phiéu tir
chdi tiép
nhan giai
quyét ho so
- mau sb
03/TT01/20
18/VPCP
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néu 18 1y do theo mau Phiéu - Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thién nhan ho so
hd so; va hen ngay
b) Truong hop tir chéi nhan tra két qua -
hd so, can bd, cong chuec, mau sd
vién chirc tiép nhin hd so 01/TT01/20
phai néu 181y do theo mau 18/VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong churc, vién chirc tiép
nhan hod so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngdy tra
két qua.
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua
- Can bd tiép nhan bao cdo trinh giai
lanh dao Phong phéan cong Phong Gido hanh | quyét ho so
can bo thy 1y ho so. GDDT chinh — mau sd
05/TT01/20
18/VPCP
- Ho so
Budc | ThAim dinh hd so: Can bo, - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chuc duogc soat qua
phan cong thu 1y hd so tién trinh giai
hanh tham tra, thim dinh: A quyét hd so
A A A ) - Can b0, X oA
- Néu hdé so chua day du, . ) — mau so
chua hop 18 thi dy thio | SOD&ChUC, 05/TT01/20
huéng din bo sung, sira dai | <" e 18/\VPCP
X thu 1y ho so
ho S(Z, A A » o g:A phong X -4
g ANeu ‘ho SO lfhon{g duqdlel‘l GDBT Gio hanh - I\/.Iau:];.)hl‘eu
kién thi du thao van ban tur . xin 101 va
A~y chinh S
cho6i néu 10 ly do; hen lai ngay
- Néu hd so hop 1¢é va dua diéu tra két qua -
kién thi du thao Quyét dinh mau s6
phé duyét danh sach tré mau 04/TT01/20
giao, hoc sinh, sinh vién dan 18/TT-
tdc thiéu s rat it nguoi dugc VPCP

huong hd tro hoc tap.
Chuyén vién Trinh lanh dao
Phong xem xét, phé duy¢t.
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Budc

Lanh dao Phong GDDT xem
xét ho so:

- Truong hop hd so chua day
da, chua hop I¢ thi ky van
ban thong bao stra ddi, bd
sung;

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi ky van ban tir
chédi néu 15 1y do;

- Trudng hop ho so hop 16 va
du diéu kién thi ky Quyét
dinh phé duyét danh sach tre
mau gi4o, hoc sinh, sinh vién
dan toc thiéu sd rat it nguoi
dugc huong hd tro hoc tap.

Lanh dao
phong
GDDT

Gid hanh
chinh

Du thao to
trinh, du
thao quyét
dinh phé
duyét

Budc

Chuyén vién phong GDDT
tiép nhan ho so tir lanh dao,
chuyén Vin thu déng dau,
quét ky sb, luu ho so va
chuyén két qua cho bo phan
TN&TKOQ.

Chuyén vién
phong
GDDT

Gio hanh
chinh

H) so trinh
dinh kém

Buoc

Tra két qua:

B6 phan TN&TKQ thu phi,
16 phi (néu c6), cip nhat
thong tin, dit licu vao H¢
théng thong tin mot cura dién
tu, vao SE) theo ddi va tra két
qua cho t6 chiic, cong dan.
Khi tra két qua, yéu cau cong
dan ky nhan vao S6 theo ddi
h6 so.

B6 phan
TN&TKQ

Thoi gian
theo giay
hen

Quyét dinh
phé duyét

5.8

Co so phap ly

Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach uu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc
sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi.
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2

Pon dé nghi hd tro (Kém theo Nghi dinh sd 57/2017/NB-CP ngay 09
thang 5 nam 2017 cua Chinh Phu)

7. HO SO LUU: Hb so lwru bao gom cic thanh phéan sau
TT | Ho so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1

Thanh phan ho so theo muc 5.2

2

Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mét cira lién théng duoc ban
hanh kém theo thng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trix tai bd phan TN&TKQ
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Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré miu gido hoiic nguwdi chim séc tré miu gido hoc tai
cac co s& giao duc cong 1ap)
Kinh gui: (Co s¢ giao duc)

Ho va tén cha me (hoac ngudi cham
010}
Ho khau thudng tra

ooooooooooooo

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc
tap theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....ndm....
CAP XA! Nguwoi lam don
Noi tré mau gido c6 h khau thuong trii (Ky, ghi 1o ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Truong hop tré mAau gido c6 giéy khai sinh hoic s6 ho khau cua gia dinh thi
ngp giay khai sinh hodc s6 ho khau cta gia dinh (ban sao c6 mang ban chinh dé
d6i chiéu hoic ban sao co chung thyc tur ban chinh) kém theo don, khong can
x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip xa.
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Miu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc cong lap)
Kinh gui: (Co s¢ gido duc va dao tao)
Ho va tén hoc sinh, sinh

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc
tap theo quy dinh va ché€ d6 hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ngay....thang....ndm....
CAP XA! 7 Ngudi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién co ho khau thuong (Ky, ghi 1o ho tén)
trd
(Ky tén, dong dau)

! Trudng hop hoc sinh, sinh vién c6 gidy khai sinh hodc s6 ho khau cia gia dinh
thi ndp gidy khai sinh hodc s6 ho khau cia gia dinh (ban sao c6 mang ban chinh
dé ddi chiéu hodc ban sao cd ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can
xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa.
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Miu sb 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Diing cho cha me tré mau gido hodc ngueoi cham séc tré mau gido hoc tai cdc
co so gido duc ngoai cong ldp)
Kinh gtri: Phong Gido duc va Dao tao
Ho va tén cha me (hoac nguodi cham

La cha/me (hodc ngudi cham SOC) CUA ©M:.....cccuiieiiieiieeiieee e
Sinh

T6i lam don nay d& nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap
theo quy dinh va ché do hién hanh./.

...... ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 13 ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC
Co sé giao

Céc chi tiét néu trong don 1a phu hop vai h6 so ma co s giao dyc dang quan ly.
Pang huong chinh sach clng tinh chét tai truong (néu c6), so tién:......dong/thang va
dugc hudng......thang/nam.
Dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tip theo quy dinh va ché
do hién hanh./.
..... ,ngay....thang....nam....
Thu trwémg don vi
(Ky tén, dong dau)
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Miu s6 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
DPON DE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc ngoai cong lap)

Kinh giri: Phong Gio duc va Dao tao (doi véi hoc sinh tiéu hoc
va trung hoc co so); S& Giao duc va Pao tao (doz VOl
hoc sinh trung hoc phé théng); Phong Lao dong -
Thwong binh va Xa héi (doi vdi hoc sinh, sinh vién
hoc tai cdc co so gido duc dai hoc va co so gido duc
nghé nghiép)

Ho va tén hoc sinh, sinh

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap
theo quy dinh va ché dd hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC
Co sé gido

Céc chi tiét néu trong don 1 phu hop voi hd so ma co s giao dyc dang quan ly.
Pang huéng chinh sich cing tinh chét tai trudng (néu cb), sb tién:........... ddng/thang
va duogc hudng................. thdng/nam.

Dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tap theo quy dinh va ché
do hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thu truwdong don vi
(Ky tén, dong dau)



236

VIIL. Linh vie: H¢ thong viin bing, ching chi
40. Thu tuc: Chinh sira ngi dung vian bang, chirng chi

QUY TRINH
Phong GDDT Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi
(2.001914.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc o Re hanh

bo sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Tha tuc chinh stra ndi dung van bang, chimg chi dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong chinh stra néi dung van bﬁng, ching chi.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC chiju trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

Nguoi dugc cap van bang, chung chi ¢c6 quyén yéu cau chinh stra ndi

dung ghi trén van bang, chung chi trong cac truong hop sau:

a) Puoc co quan c6 thim quyén quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho

tich;

b) Puoc xgic dinh lai dan t(f)g:, xac dinh lai gi61 tinh;

c¢) Puoc bo sung ho tich, di€u chinh ho tich;

d) Puoc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai viéc sinh.

5.2

Thanh phin hd so

Y

Ban
Sao

- Pon d& nghi chinh stra van bang, chimg chi.

- Vin bang, chimg chi dé nghi chinh sira.

- Trich luc hodc quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh doi véi truong
hop chinh sira vin bang, chiung chi do thay d6i hoic cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

- Gidy khai sinh ddi véi trudong hop chinh sira ndi dung van
br?mg, ching chi do bod sung ho tich, diéu chinh ho tich,
dang ky lai vi€éc sinh, dang ky khai sinh qua han.

- Gidy chung minh nhan dan hodc cin cudc cong dan hoic
ho chiéu hodc gidy to tuy than hop phap khac co anh cua
nguoi duoc cap vin bang, chung chi. Thong tin ghi trén cac
gidy to nady phai phu hop véi dé nghi chinh stra noi dung
van bang, ching chi. Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh
stra noi dung van bang, chung chi “quy dinh tai cac diém b,
¢, d, d khoan nay 1a ban sao tir s6 goc hodc ban sao dugc
ching thuce tir ban chinh.

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

40 gio 00 1am vige

9.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

5.6

Phi/ Lé phi

Khéng
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Bicu maw/Két
nhiém gian qua
Budc | T6 chuc, cong dan chuan biday | —x , .,
- 1A : ~_ | Tochuc, ca . A
1 | da ho so theo quy dinh ndp vé nhan c6 d& | Khi c6 Thanh phan
bd phian TN - TKQ thuc hién : A ho so theo
. » b nghi thuc | nhu cau
TTHC (ndp truc ti€ép hodc qua hia muc 5.2
\ A ien TTHC
duong buu dién)
Budc | Can bd, cong chuc, vién chuc - Phiéu yéu
2 |Bo phan TN - TKQ thudc cau bo sung,
UBND huyén tiép nhan hd so hoan thlen ho
co trach nhiém xem xét, kiém o -MAau s6
tra tinh chinh xac, day du cia 02/TT01/2018
ho so: IVPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tur
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bd, cong chuc, vién gidi quyet ho
chirc tiép nhdn hd so phai S0 - MAU SO
huéng dan bo sung, hoan thién 03/TT01/2018
hd so theo quy dinh va néu rd IVPCP
1y do theo miu Phiéu yéu cau 1A - Gidy tiép
2 N ‘n A Can bQ, N A \
bo sung, hoan thl‘e;n h?. o3 cong chirc, nhan ho‘ so'va
b) Truong hop tur choi nhan ho |0 by 7 | 4 gigy oo | iem ngay tra
so, can bd, cong chuc, vién A két qua - mau
A A 1K e A b phan X
chure ti€p nhan ho so phai néu tiép nhan SO
rd 1y do theo mau Phiéu tir choi ' 01/TT01/2018
giai quyét ho so thu tuc hanh IVPCP
chinh;
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh, can
by, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn va phan hoéi téi
16 chike, cong dan theo cac hinh
thue twong ung duwoc quy dinh
tai buoc 1.
Budc |- Ban giao hd so vé Phong| - B phan - Phiéu kiém
3 | GDPT. TN&TKQ | 4 gio 00 | soat qua trinh
- Can bo tiép nhan béo céo lanh | - Phong giai quyét ho




239

dao Phong phan cong can bo GDDT SO — MAU $6
thu 1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Céan bo, cong - Phiéu kiém
4 | chic, vién chirc dugc phan soat qua trinh
cong thu 1y hd so tién hanh giai quyet ho
tham tra, thim dinh: $0'— MAU s6
- Pbi véi hd so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua di diéu kién IVPCP
giai quyét, Phong GDDT tra lai
hd so kém theo thong bao bang - Mau phiéu
van ban va néu rd ly do, ndi xin 16i va hen
dung can bo sung theo mau lai ngay tra
Phiéu yéu cau bo sung, hoan két qua - mau
thién ho so — mau sb 02 dé gui | - Can bo, sb
cho t6 chirc, ca nhan thdng qua | cong chic, 04/TT01/2018
B6 phan TN - TKQ. Thoi gian | vién chuc ITT-VPCP
thong bao tra lai ho so khong | thy 1y ho so
qua 03 ngay lam viéc ké tur phong
ngay tiép nhan ho so, trir truong GDDT
hop phép luat chuyén nganh co 16 gio
quy dinh cu thé vé thoi gian. 00
Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi nhan du hd
S0; - B phan
- P6i voi hd so qua han giai | TN&TKQ
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
bang vin ban cho B6 phan TN -
TKQ va gui vin ban xin 16i,
trong do ghi r6 ly do qua han,
thoi gian dé nghi gia han tra két
qua theo mau phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qué mdt lan
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.
Budc | Tong hop, hoan chinh hd so| Cénbd < 13
1 s e 1% , , A In van bang,
5 | phap ly, in van bang, chimg chi | chuyén .y . . T
. \ . N \ 8 g1 00 | ching chi da
dd chinh sua (truong hop dat | mon phong hinh st
yéu cau). Hodc van ban thong | GDDT chinh sua
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bao (néu ro ly do, truong hop
khong dat yéu cau). Trinh lanh
dao phong xem xé&t, ky duyét.
Budc | Lanh dao Phong GDPT kiém
6 | tralai hd so:
- Néu dat yéu cau: ky duyét van | Lanh dao \Vin bin
bang, chimg chi da chinh sura; phong 4gi6 00 he Ef
- Néu khong dat yéu cau: GDDT chtmg cht
Chuyen hod so lai cho can bd
tham dinh, néu 1o 1y do.
Budc | Chuyén vién phong GDDT tiép | - Can b9,
7 | nhan hd so tr 13nh dao, chuyén cong chtic,
Vin thu dong dau, quét ky sb, | vién chiac | 4 gid 00
lvu hd so va chuyén két qua | thu 1y ho so
cho b6 phan TN&TKQ. - Van thu
Budc | Tra két qua cho t6 chac, ca .. | SO theo d&i ho
~ e n n Th0’| X A
8 | nhan theo giay hen - Bo phan | _. th SO - Mau so
TN&TKQ | 99" 19 | og/TT01/2018
giay hen | = pep
5.8 | Co sé phap ly
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDBT ngay 29/11/ 2019 cia B truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh hanh Quy ché quan ly béng tét nghiép
trung hoc co sg, bang t6t ‘nghiép trung hoc pho thong, bang t6t nghiép
trung cap su pham, bang tot nghiép cao dang su pham, van bang gido duc
dai hoc va chimg chi cua hé thong gido duc qudc dan.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau
TT | Ho so lwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thi tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). C4c mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trix tai bo phan TN&TKQ
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42. Tha tuc: Cip ban sao viin bang, chirng chi tir s6 gbc

QUY TRINH
Phong GDDT Cap ban sao vin bing, chirng chi tir s6 goc
(1.005092.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

SUA POI TAI LIEU
A A Trang / A

Yéu cau A yen Lan ban R
sita @bi/ | Fnanmben s 44 noi dung sira di | hanh /Lan Ngha\y ?}a”
b6 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Thu tuc cap ban sao vin bang, chtng chi tir s6 gdc dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi hoat dong cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC chiju trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giado duc va Pao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1

Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

Khéng

5.2

<

Thanh phin hd so Bin | Ban
chin | sao

- Pon dé nghi cép ban sao van bang, ching chi, trong d6 | X
cung cap cac thong tin vé van bang, ching chi di dugc cap.
- Ban chinh hoic ban sao c6 chung thuc gidy chung minh | x
nhan dan hodc can cudc cong dan hodc ho chiéu con gia tri
stt dung dé nguoi tiép nhan hd so kiém tra; Truong hop
ngudi yéu cau cip ban sao vin bang, chung chi tir s6 goc la
nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyén
ctia ngudi duoc cap ban chinh vin bang, chimg chi hodc 1a
Cha, me, con; vo, chéng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké
khac ciia nguoi duoc cap ban chinh vin bang, chung chi
trong truong hop nguoi do da chét thi con phai xuat trinh
giay to chung minh quan hé véi nguoi dugc cap ban chinh
van bang, chtng chi.

- Trudng hop ngudi yéu cau cdp ban sao vin bang, ching
chi tir s6 gbc giri yéu cau qua buu dién thi phai gui kém X
theo ban sao c6 chung thuc gidy to theo quy dinh va 01
(mdt) phong bi dan tem ghi 10 ho tén, dia chi ngudi nhan
cho co quan, co s& gido duc cap ban sao.

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

Ngay trong ngay co quan, co s¢' giao duc tlep nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu t1ep nhén yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu.
Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir s6 gbe duoc giri qua buu dién
thi thoi han dugc thyc hién ngay sau khi co quan, co s& gido duc nhan du
ho so ‘hop 1€ 6 theo dau buu dién dén. D01 v0i truong hop cung mot luc
yéu cau ching thuc ban sao tir nhiéu s6 gdc, yéu cau so lugng nhiéu ban
sao, ndi dung vin bang, chimg chi phtc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma
co quan, co sO gido duc khong thé dap Ung dugc thoi han quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém
khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu cau cap ban sao.

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua




243

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trachnhi¢ém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua
Budc | T6 chirc, cong dan chuan bi
1 |day da ho so theo quy dinh | Té chuc, ca \ A
nop vé bo phan TN - TKQ | nhancodé | Khico Thr:)agg glhei”
thuc hién TTHC (ndp truc nghi thuc hién | nhu cau muc 5.2
ti¢p hodc qua duong buu TTHC T
dién)
Budc | Can b, cong chuc, vién - Phleu yéu
2 |chic B phan TN - TKQ cau bd sung,
thudc UBND huyén tiép hoan thién l}o
nhan ho 50 ¢0 trach nhiém SO -Mmau so
xem xét, kiém tra tinh chinh 02/TT01/2018
xac, day du cua ho so: /VPCP
a) Truong hop ho so chua - Phiéu tur
day du, chua chinh xéac theo chdi tiép nhan
quy dinh, can bg, cong chic, giai quyét ho
vién chic tiép nhan hd so SO - mau so
phai hudng ‘dan bd sung, 03/TT01/2018
hoan thién hd so theo quy IVPCP
dinh va néu r6 ly do theo | Can bo, cong - Giay tiép
mau Phiéu yéu cau bo sung, | chuc, vién 01 gio | nhan ho so va
hoan thién ho so; chtrc bo phan 00 hen ngay tra

b) Truong hop tir chdi nhan
hd so, can bo, cong chrec,
vién chtc tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngiy tra
két qua.

Viéc tiép nhdn va phdn hoi

tiép nhan

két qua - mau
$0
01/TT01/2018
/VPCP
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16i 6 chire, cong dan theo
cdc hinh thuc twong ung
duoc quy dinh tai budc 1.

Budc | - Ban giao hd so vé Phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - B4 phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao cdo | TN&TKQ 01 gio | giai quyet ho
lanh dao Phong phan cong - Phong 00 SO — MAau $b
can bo thu Iy ho so. GDDbT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh hd so: Cén bo, - Phiéu kiém
4 | cong churc, vién chic dugc soat qua trinh
phan cong thy 1y hd so tién giai quyet ho
hanh thim tra, tham dinh: SO — MAu sb
- Péi voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién /VPCP
giai quyét, Phong GDDT tra
lai ho so kém theo thong bao - Mau phiéu
bang vin ban va néu rd 1y do, xin 16i va hen
ndi dung can bo sung theo lai ngay tra
mau Phi¢u yéu cau bo sung, | Can bb két qua - mau
hoan thién ho so — mau s6 02 n h," SO
dé giri cho t0 chirc, cé nhan | M 04/TT01/2018
thong qua BO phan TN - | VI8 CAIC Y /TT-VPCP
TKQ. Thoi gian thong bao | Y 10
tra lai hd so khong qua 03 | P18
ngay lam viéc ké tir ngay tiép 02 gid
nhan hd so, trir truong hop 00
phap luat chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé thoi gian. A A
Thoi han giai quyét duoc .-I.E;.?.T?g

tinh lai tr d4u sau khi nhan
du hd so;

- Déi v6i hd so quéa han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, Phong GDDT phai
thong bao bang van ban cho
Bo phan TN - TKQ va gui
van ban xin 16i, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
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ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan; ‘
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.
Budc | Tong hop, hoan chinh hé SO
5 | phap ly, in ban sao van bang,
ching chi (truong hop dat 1A , <
yéu cau). Hodc van ban CaAn bQA 02 gi0 In;b an saq van
N ; A chuyén mon bang, chung
thong bao (néu r6 ly do, hone GDDT 00 ohi
truong hop khong dat yéu phong
cau). Trinh 1anh dao phong
xem x¢ét, ky duyét.
Budc | Lanh dao Phong GDPT kiém
6 |tralaiho so:
- Néu dat yéu cau: ky duyét ~ N DR
ban sao van bang, chimg chi; I‘Janh dao 02 gio Va¥1 bang:
_ Néu khong dat yéu Au: phong GDDPT 00 chig chi
Cl}uyen ho so lai cho cén bd
tham dinh, néu rd 1y do.
Budc | Chuyén vién phong GDDT Ban giao
7 | tiep nhén ho so tir lanh dao, ho so vé
chuyén Van thu dong dau, - Can b9, bo phan
quét ky sO, luu h6é so va| congchic, | TN&TKQ
chuyén két qua cho bd phan | vién chﬁc thu trong
TN&TKOQ. 1y ho so ngay va
- Vén thu luu ho so
theo quy
dinh
Bude | Tra ket qua cho to chir, ca Thoi S6 theo ddi ho
8 | nhan theo giay hen - B phén ian theo | 39~ mau so
TN&TKQ |98 06/TT01/2018
giay hen | = n/pcp
5.8 | Cosé phap ly

Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/ 2019 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly béng t6t nghiép trung hoc
CO SO, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghlep trung cap su
pham, bang tot nghi¢p cao dang su ‘pham, van bang gido duc dai hoc va
chtng chi ctia hé théng gido duc qudc dan.
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luvu bao gdm cac thanh phin sau

T | Ho so luu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
T
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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VIIL. Tiéu chuin nha gido, cin b quan ly gido duc

42.Thu tuc: Xét tang danh hi¢u Nha giao wu ta

QUY TRINH
PHONG GDDT Xét tang danh hi¢u Nha gido wu tu
(1.001652.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu czj'u P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viec stra doi hanh
stra doi

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tyu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu ho so dé nghi xét
tang danh hi€u Nha gido vu ti ddm bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong xét tang danh hi¢u Nha gido uu ta

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao duoc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC chiju trach nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT:  Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOQI DUNG
51 Co sé phap ly
Nghi dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 ndm 2015 cta Chinh phu quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ta”
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
Doi véi hé so cd nhan
+ Ban khai thanh tich dé nghj xét tang danh higuNGU'T
khai theo mau ho so ¢4 nhan dé nghi xét tang danh hi¢u
NGUT (Mau 1)
+ Bén sao gidy chung nhan sang kién, giai phap, giao trinh
(trang bia co ghi tén tac gia va Nha xuat ban), bién ban
nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc, bai bao khga hoc
(tén va muyc luc bai bao dang trén tap chi hodc ky yéu Hoi
nghi quéc t€) va chimg nhan cac danh hi¢u thi dua, hinh
thirc khen thudng c6 1ién quan dén tiéu chuan xét tang danh
hiéu NGUT.
¥ DPéi véi hé so ciia hdi dong cdp dwéi dé nghi héi dong
cdp trén
+ To trinh dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT (Mau 2)
+ Danh sich dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT
(Mau 3)
+ Bién ban hop Hoi dong va két qua bo phiéu tan thanh
(Mau 5)
+ Tom tat thanh tich ca nhan dé nghi xét phong ting danh
hiéu NGUT (Mau 4)
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.
5.3 S6 lwong ho so
02 bo
5.4 Thoi gian xir ly
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Xét tang ba nam mot 1an va cong bd vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam

20 thang 11.
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tim B phan tiép nhan va tra két qua hodc giri qua dudng buu dién
5.6 L¢ phi
Khoéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich Thi gian Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,hé so' cua to Canbé t - Phan mém
1 | chue, cd nhén (truc ti€p, hoac qua t?”bﬁ hr}IC theo quy dinh
duong buu dién, tryc tuyen...), cap a1 b0 Il)fan - Cac biéu mau
nhat vao phin mém di lidu va thiét | P ?lf‘fl theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua va tra" et 01/2018/T-
co ché 01 cira, mot ctra lién thng qua \VPCP
Gio hanh
Budc | Luan chuyén ho so \{é b phén véan | B6 phan chinh - Tich phan
2 | thu thyc hién quét ho so va chuyén ™ &TKQ ludng xur Iy qua
lanh dao phong xem xet, phan BS oha mang
luéng xir 1y qua hé thong (truong 'V 0 phan - Phiéu kiém
hop xtr 1y hé so qua mang noi bo) fmt u soat qua trinh
hozc chuyén hd so gbc téi chuyén | - Lan\h dao giai quyét hd
vién phu trach phong so (mAu 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cAu
3 Chuyén Vién thl_l’C hlén thém dinh b@ sung‘, hoan
ho 50 ‘ ‘ - Lanh dao thién ho so -
- boi V(')”i ho so chua du diéu kiép phong mau so6 02
giai quyet, chuyén vién giai quyet | _ Chuyén | Gio hanh
TTHQ tra lai ho so kem theo thong vién giai chinh Phiéu tr chdi
bao bang Vé‘n ban va néu 1o ly d~o, quyét tiép nhan giai
noi dung can bod sung theo mau TTHC quyet ho SO —
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién mau s 03

hd so dé gri cho t6 chiic, ca nhan
thong qua B0 phan TN&TKQ.
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Thoi gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhén du hé so.

- Pbi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thii tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu ro ly do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tr
chdi giai quyét hd so dé g cho to
chtc, ¢4 nhan thong qua BO phan
TN&TKQ. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua Hé théng
thong tin mdt ctra dién tu. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- Péi véi ho so qua han gidi quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 16i
TCCN trong do ghi ro ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo miu Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4

Budc

Téng hop ho so, lap to trinh, trinh
lanh dao phong ky, trinh UBND
huyén ban hanh Quyét dinh thanh
1ap va hop Hoi dong xét NGUT.

- Chuyén
vién giai
quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

Gi0 hanh
chinh

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)

Budc

Tiép nhan, hoan thién déng dau van

- Van thu

Gi0 hanh

- TO trinh
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5 |ban, quét ky sd va trinh UBND | - Chuyén chinh - Phiéu kiém
huyén vién giai soat qua trinh
quyet gial quyet ho
TTHC so (mau 05)
Budc | Van phong UBND huyén tiép nhan, ‘
6 | xem xét, tham muu lanh dao hop | Lanh dao Gid hanh To trinh dé
Hoi dong céap huyén, to chirc lay y UBND chinh nghi xét NGUT
kién du luan, trinh HGi dong cap huyén (Mau 2,3)
tinh
Budc | Can bo truc tai B phan TN&TKQ - Phan mem
7 | két qua tor Trung wong va tra két | Can b¢ truc | Theo gidy | theo quy dinh
qua cho t6 chtrc, cd nhan, cap nhat | tai Bo phan | tiép nhan | - Cac bidu mau
hé thong dé theo doi TN&TKQ | vahentra | theo Thong tu
ket qua ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Chuyén vién phu trach cap nhat \ Theo
A N I LA Phong ,
8 | thong tin va to chue luu trir ho so dang quy
o . GDDT .
cong viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Céc biéu mau theo Nghi dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 nim
2015 cua Chinh phu quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”,
“Nha gido Uu ti”
7. HO SO LUU
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian lwu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong GDDT Lau dal.theo quy
dinh
2 | Danh sach c& nhan dé nghi xét : Lau dai theo quy
NGUT Phong GDDT dinh
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MAiu s6 01

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI THANH TiCH
Anhmiu | PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO ..........
4Xx6
(dong dau

giap lai)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

L HO VALEN: (1) oo e
Nam, nit: .......

2. Tén goi khac (néu co)
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14. S6 nam cong tac tai ving kho khan (6)

17. Qué trinh cdng tac:

Thoi gian Chitrc vu, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

......................

......................

18. Nam duoc phong ting danh hiéu Nha gido Uu ta:
(7)) e Thfyi gian, churc vu cong tac tur nam dugce
phong tdng danh hiéu Nha gido Uu tu dén nay.

Thoi gian Chirc vu, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

..................

II. NHUNG THANH TiCH PAT PUQC POI CHIEU VOI TIEU CHUAN
XET TANG
1. Pham chét chinh tri:
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3. Tai nang su pham xuét sic va cong lao d6i voi sur nghiép gido duc (NGND
khai tir nAm dugc phong tdng danh hiéu Nha gido Uu ta dén khi xét)
a) Tai nang su pham:

b) Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, gido trinh, sach, bai bao, dao tao thac
s, tién si:
- Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc (8)

Tén sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc| Cép nghiém Na.IP
TT s £ . | nghiém
(chu tri) thu, xép loai :
thu
1.
2.

Trong nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc trén da c6 nhiing dé tai sau
dugc img dung (thot gian, dia diém):

- Gido trinh, sach chuyén khao (9)

Chii bién hoic[Nim xuit ban/phat

TT| Tén gido trinh, sach chuyén khio tham gia hanh

1.
2.

- Bai bao khoa hoc dang trén cac tap chi trong nudc va quéc té:

- Pao tao tién si, thac si, bac si chuyén khoa c?ip I1, bac sinoi tra (10)

Nam hoc
vién bao vé
thanh cong

S6 Quyét dinh

TT Tén hgc vién . x
: hwong dan
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- B4i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning: (11)

c¢) Danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng dugc ghi nhan.
- S6 nam dat danh hiéu Chién si thi dua: (13)

S6, ngay, thang, nim quyét dinh cong nhin

TT| Nam | Danh hi¢u danh hiéu; co quan ban hanh quyét dinh

- Céc hinh thuc khen thudng da dugc ghi nhan (tir Béng khen tinh, B hoac
tuong duong trd 1én) (14)

Hinh thire, ndi S0, ngay, thang, nam quyét dinh cong nhin

TT|Nam > danh hi¢u thi dua; co quan ban
dung khen thuwéong hanh quyét dinh

1.

2.

d) Uy tin, &nh hudng cua Nha gido doi voi hoc sinh, sinh vién, dong nghiép, voi
nganh va xa hoi:
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d) bong gép xay dung don vi:

To6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh xac thuc cta thong tin da
ké khai.

Xac nhan, danh gia cia don vi (16)  ....... Ngay thang nam 20.....
Nguoi khai (ky tén)

Xac nhén chinh quyén dia phuwong noi cu tri (17)
(d6i véi ddi twong thude Piém ¢ Khoan 1 Piéu 2)

Ghi chu:

Panh may khong qua 10 trang, khong dong quyén, nguoi khai ky nho bang bt
muc xanh goc dudi bén phai vao tung trang khai thanh tich;

(1) Ho va tén viét chit in hoa;

(2) Viét day du tén don vi cong tac (khong viét tat);

(3) Chire vy hién tai (khong viét tat);

(4) Hoc ham, hoc vi: Khai tir hoc vi thac si tro 1én (déi vO1 ca nhan thudc luc
lugng vii trang nhan dan khai rd quan ham);

(5) Khai bang s6 (tong s6 nam);

(6) Khai tir thang, nam... dén thang, nam.... cong tac don vi..., thudgc thon, xa,
huy¢n, tinh;

(7) Ap dung véi c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu Nha gido Nhan dén;

(8) Khai day du tén sang kién, dé tai NCKH do ¢4 nhan chu tri; cip danh gia,
nghiém thu, x€p loai (néu cd); nam nghiém thu, cong nhan;

(9) Khai rd timg loai gido trinh, sach (khong viét tat);
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(10) Khai theo thur tu Tién si dén Thac si, bac si chuyén khoa cép II, bac si noi1
tru;

(11) Khai 16 ho tén hoc sinh, sinh vién doat huy chuong vang, bac, ddng hoic
dat giai nhat, nhi, ba trong cac ky thi qudc gia, qudc té va tén ky thi, nim dat
giai,

(12) Khai rd da huéng dan duogc bao nhiéu gido vién, giang vién day gioi;

(13) Khai 13 s6 1an dat danh hiéu Chlen s thi dua co sd, Chién si thi dua cap
tinh, BO, Chién si thi dua Toan quoc (néu c6) hodc Gido vién day gioi ciing cap.
Luu y: Trong mdt nam néu dat nhiéu danh hiéu thi c4 nhan lya chon mot danh
hi¢u dé ké khai.

(14) Ghi 10 ndi dung dugc khen thuong;

(15) Khai 1& danh hiéu thi dua ctia don vi trong 2 nam lién ké va hinh thtrc khen
thuong (néu co);

(16) Thu truong don vi kiém tra day du thong tin ciia ¢ nhan trong ban bao céo
thanh tich, x4c nhan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé thanh tich cua ca
nhan do minh x4c nhan;

(17) Xéc nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh cha
truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc; xac nhan truc tiép vao
ban khai thanh tich ca nhan hodc bang vin ban (d6i voi ddi tuong thudc Piém ¢
Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay).
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Miu s6 02
e (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HOI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phice
NGUT e

...................... (2)

Sé: ITTr- e, , ngay .... thang .... nam ....

TO TRINH
Pé nghi xét tiing danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”
Kinh giri: HOi d0ng ........ovveeiiiiieeiieei. . (3) xét tang

danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t0”
Can ctr Nghi dinh s0 ....... /2015/ND-CP, ngay...thang ...nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh vé xét ting danh hiéu “Nha giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0”;
Ho1 dé)ng ..................... (4) x¢ét tang danh hi¢u “Nha giao Nhan dan”, “Nha
gido Uu ti” da hop vao ngay .... thang .... nam ..... dé xét tang danh hiéu “Nha
gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” cho ca nhan.
S6 nha giao du diéu kién dé nghi Hoi dong ........... (5) xét tang danh hiéu “Nha
giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0” gdm ca nhan (c6 Danh sach va hd so kém
theo), trong do:

e eereeriieeaee. Nha gido Nhan dan;
e, Nha gido Uu tu.
HOi d0Ng ..o, (6) tran trong dé nghi./.
TM. HOI PONG
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén va chuc
danh)

Ghi chu:

- (1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi ddng sir dung.
- (2,4,6) Tén Hoi dong d¢ nghi.

- (3,5) Tén Hoi dong duoc dé nghi.
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MAu s6 03

HOI PONG XET TANG
DANH HIEU NGND,
NGUT

DANH SACH

Cic c4 nhan dé nghi xét ting danh hi¢u “Nha gido Nhan din”, “Nha giso
Uu td” nim
(Ban hanh kem theo To trinh so............... ngay ....thang .... nam .... cua ....)

1. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”

Hoc ham, hoc vi

TT . A . Ho va tén Chirc vy, don vi cong tac
hoac ong/ba
(3) (4) (5)
1.
2.

2. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Uu ta”

Hoc ham, hoc vi

TT hoic dng/ba Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac
3) (4) ()
1.
2.
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi ghi tai con ddu Hoi dong st dung.

(2) Tén Hoi dong dé nghi.

(3) Chi ghi hoc ham tir P’GS va hoc vi tir Thac s trd 1€n (duéi trinh d§ dao tao
ThS ghi 6ng hoac ba), doi véi nha gido thudc luc lugng vii trang ghi rd quan
ham, hoc ham, hoc vi.

(4) Viét day du khong viét tat.

(5) Chure vu chinh quyén (khong ghi chire vy doan thé); viét day du tén don vi
cong tac cac cap quan 1y (khong viét tat).
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Mau s6 04

HOI PONG XET TANG
DANH HIEU NGND,
NGUT

~ TOM TAT THANH TiCH o
CA NHAN PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO

. Ho va tén (3):

. Ngay, thang, nam sinh:

. Nguyén quan:

. Noi cong tac:

. Chtrc vu hién tai (4):

. Trinh d6 dao tao (5):

. Nam dugc phong tdng danh hiéu NGU'T (6):
. S6 nam cong tac trong nganh gido duc:

O 00 9 N Li A W DN =

. S6 nam truc tiép giang day:

10. S6 1an dugc ting danh hiéu Chién si thi dua, gido vién, giang vién day gioi:
11. S6 1an dugc ting Bang khen cap tinh, bo trd 1én:
12. Gitp d3, boi dudng gido vién day gioi:
13. Sang kién, dé tai NCKH (7):
14. Sach, gido trinh, tai liéu (8):
15. Bai bao khoa hoc (9):
16. Pao tao thac si, bac si chuyén khoa cép I, bac si ndi tra, nghién clru sinh:
17. B6i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning:
18. Tap thé lao dong xuét sic (10):
19. Thanh tich n6i bat khéc:
20. S6 phiéu tin nhiém cua quan ching, Hoi ddng cac cap (11):
e , ngay ... thang .... nam 20...
TM. BAN THU KY TM. HOI DONG
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)

Ghi cha:

Panh méy va chi tom tat thanh tich ciia ca nhén trong 1 trang A4 theo tiéu chuan
quy dinh cho moi doi tugng tai Nghi dinh nay;
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1. Tén co quan, don vi ghi tai con d4u Hoi déng su dung;

2. Tén HO1 d@)ng dé nghi;

3. Ghi 0 6ng (ba) hoac hoc ham, hoc vi (néu c6), quan ham ddi véi luc luong vii
trang;

4. Ghi 1o churc vy, don vi cong tac (khong viét trflt);

5. Ghi r0 trinh d6 dao tao: Cao déng, dai hoc, Thac si, Tién si;

6. Ddi v6i ca nhan dé nghj xét ting danh hiéu NGND;

7. Ghi 13 s6 luong, cap nghiém thu, nim nghiém thu;

8. Ghi rd chu bién hay tham gia, cip nghiém thu;

9. Ghi sb lugng bai bao da duoc dang trén cac tap chi khoa hoc chuyén nganh
trong nudc hoac quoc te;

10. B6i voi ngudi ding dau va cap pho ctia nguoi dimg dau;

Ghi 13 ty 18 s6 phiéu va chia %
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Maiu s6 05
..... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HOI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
.................... (2)
......... , ngay ... thang .... nam ....
BIEN BAN
Hop Hi dong xét ting danh hié¢u
“Nha gidao Nhian dan”, “Nha gido Uu ta”
1. HO1 déng ....................... x¢ét tang danh h’iéu “Nhé} gido Nhan dan”, “Nha
gido Uutd” ........... dugc thanh 1ap theo Quyét dinh so: .......... ngay .....
thang .... NAM ... CUA..cccoiieieeiiie e e e
2. Hoi dong da t6 chitc cude hop ngay ........ thang .....ndm 20 ...... tai
...................... dudi sy chu tri cua ong (ba) ..................... Chu tich Ho1 dong
xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta lan thir
3. Tong s6 thanh vién HOi dong: ............cocoveveeeiinn....
- Tham gia cudc hop cd ......cooenenennn. thanh vién
- meg 1010 1 e
LY O
- Thu ky (nguoi ghibiénban): ...
4. N6i dung cudc hop (theo dién bién ctia cude hop)
a) ONng (DA) ...vevniieiieiee thay mat Hoi dong xét tang danh higu

“Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” bao cdo tom tat thanh tich cta cac ca
nhan. Ho1 déng da bam sat céc tiéu chuan huong dan tai Nghi dinh s6

vornd ... /ND-CP, ngay ..../ ..../ .....cda Chinh phu quy dinh xét ting danh hié¢u
Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta dé nghién ctru, thao luan, xem xét thanh
tich ctia cac c4 nhan duogc dé nghi.

b) B4o c&o tinh hinh két qua tham do du luan:

Ngay .... thang ...... nam, Hoi dong ...... d3 t6 chirc tham do du luan dbi voi cac
c4 nhan dé nghi xét tang co s6 phiéu tin nhiém cua quﬁn chung dat tir 80% tré
Ién bang cac hinh thiic (niém yét cong khai danh sach, dang tai trén website cia
don vi, ...). Sau .... ngdy thim do du ludn, thuong truc Hoi dong tong hop lai ¥
kién:

Tom tit cac y kién phan hoi (néu c6):



¢) B4o cdo tinh hinh don thu (néu co)
- S6 lugng don thu:

Hoi dong théng nhat dua vao danh sach bo phiéu dé nghi xét ting danh hiéu Nha

gido Nhan din cho ca nhan va Nha gido Uu ta cho ................ ca nhan.

5. Hoi dong dé cir ban kiém phiéu, gom céc éng (ba):

“ONZ (DA e Trudng ban;

m et e et eereeeraeeeeeerreeiaerararaaeaeaan uy vién;

m et teeeeeeeereteeeaeereieraneraaae uy vién;

6. Tong s6 thanh vién trong Hoi dong: ................ nguoi.

- S6 thanh vién Hoi dong tham gia bo phiéu tai cudc hop: .....o.oveevvnen.n
nguoi;

- S6 thanh vién Hoi déng Véng mat bo phiéu sau cudc hop: ................l.

nguoi.
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- Ban kiém phiéu da 1am viéc theo quy dinh:

- S6 phiéu phatra: .................. phiéu
-Sé phiuthuvé: .................. phiéu
-S6 phiuhop 1&: .....eeveneennn. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1&: ............... phiéu.
7. Két qua kiém phiéu bau danh hiéu Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ti1 (3)
a) C4 nhan c6 sb phiéu dat tir 90% tong s6 thanh vién Hoi dong tro lén: ..........
ca nhan.
- Nha gido Nhéan dén
Sé S0
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
b) Cé4 nhan ¢6 s6 phiéu dat dudi 90% tong s thanh vién Hoi dong tré 1én:. ... ca
nhan.
- Nha giao Nhéan dan
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu |Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
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- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phiéu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.

8. Tong hop, phan tich sb luong dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan

dan”, “Nha gito Uu ti” (4)

N Giang vién
1NNE2 0 o KR PP
TONE SO v, l.Paihoc...................
2.Caodang ...............
Dan toc ........ccevn... N dan tdc Gidovién ...................
---------- 1.Mamnon .....................
Hoc ham: 2. Tituhoc ........oeeeennni.,
1. Pho Gido su (N@) ........ 3. Trung hoc co s&
(Nam) ........................... i
: 4. T hoc pho tho
2. Gido su (Nam) ........ (NT@) ........ rung Toc pro Thons
Téng SO e, 5. Trung Cép va
Hoc vi: SOCAP ..vivviinin
1. Tién si (Nam) (NT) ........
2. Thac si(Nam) .............. (N@) ......
Téng s0:
Can bd quan 1y gido duc:
1. Co quan Quan ly gido duc
2. Quan ly co s& gido duc
THU KY CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(Ky, ghi vo ho tén)
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(1) Tén co quan, don vi ghi tai con diu Hoi dong st dung.

(2) Tén Ho1 d(‘A)ng dé nghi.

(3) Ghi du sd ca nhan trong danh sach bo phiéu, xép thir tu theo s6 phiéu tir cao
dén thap, ty 16 % = S6 phiéu dat/Tong s6 thanh vién trong quyét dinh thanh 1ap

Hoi dong.

(4) Thu ky Ho1 d6ng tong hop cac ca nhan dat trén 90% sd phiéu Hoi dong theo
bang tong hop.
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43.Thu tuc: Xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dén

QUY TRINH
PHONG GDDT Xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan
(2.000594.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira dbi | hanh /Lan | 9
2 quan viéc : . e hanh
bo sung o aRs stra doi
stra doi

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu hd so dé nghi xét
tang danh hiéu Nha giao Nhan dan dam bao phu hgp véi cac quy dinh hién

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong xét tang danh hiéu Nha giado Nhan dan

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC chiju trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GDDT: Giéo duc va bPao tao
-UBND: Uy ban nhan dan

- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua
5. NOI DUNG

5.1

Co s6é phap ly

Nghi dinh s0 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 ndm 2015 cta Chinh phu quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ta”

5.2

Thanh phin hd so

Ban
chinh

Ban
sao

Doi véi hé so cd nhan
+ Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hiéuNGUT
khai theo mau hd so c4 nhan dé nghi x¢ét tang danh hiéu
NGUT (Mau 2)
+ Bén sao gidy chung nhan sang kién, giai phap, gido trinh
(trang bia c6 ghi tén tac gia va Nha xudt ban), bién ban
nghi¢m thu dé tai nghién ctru khoa hoc, bai bao khoa hoc
(tén va muc luc bai bao dang trén tap chi hodc ky yéu Ho1
nghi quéc té) va chimg nhan cac danh hiéu thi dua, hinh
thire khen thudng c6 lién quan dén tiéu chuan xét ting danh
hiéu NGUT.

* Poi voi ho so ciia hdi dong cap dudi dé nghi hdi dong
cap trén
+ To trinh dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT (Mau 2)
+ Danh sach dé& nghi xét phong ting danh hiéu NGUT
(Mau 3)
+ Bién ban hop Hoi dong va két qua bo phiéu tan thanh
(Mau 5)
+ Tém tat thanh tich c4 nhan dé nghi xét phong ting danh
hiéu NGUT (Mau 4)
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.
+ Y kién ctia Ban Thudng vu Huyén 0y, Ban Can sy Dang

5.3

S6 lwong ho so

02 bo

5.4

Thoi gian xir ly
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Xét tang ba nam mot 1an va cong bd vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam

20 thang 11.
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tim B phan tiép nhan va tra két qua hodc guri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich Thi gian Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,hé so' cua to Canbé t - Phan mém
1 | chue, cd nhén (truc ti€p, hoac qua t?”bﬁ hr}IC theo quy dinh
duong buu dién, tryc tuyén...), cap a1 b0 Il)fan - Cac biéu mau
nhat vao phan mém dir ligu va thiét tiep nkan theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua va tra" et 01/2018/T-
co ché 01 cira, mot ctra lién thng qua \VPCP
Gio hanh
Budc | Luan chuyén ho so \{é bo phan van | _ g phan chinh - Tich phan
2 | thu thyc hién quét ho so va chuyén ™ &TKQ ludng xur Iy qua
lanh dao phong xem xet, phan BS oha mang
luéng xir 1y qua hé thong (truong 'V 0 phan - Phiéu kiém
hop xtr 1y hé so qua mang noi bo) fmt u soat qua trinh
hozc chuyén hd so gbc téi chuyén | - Lan\h dao giai quyét hd
vién phu trach phong so (mAu 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cAu
3 Chuyén Vién thl_l’C hlén thém dinh b@ sung‘, hoan
ho 50 ‘ ‘ - Lanh dao thién ho so -
- boi V(')”i ho so chua du diéu kiép phong mau so6 02
giai quyet, chuyén vién giai quyet | _ Chuyén | Gio hanh
TTHC tra lai ho so kem theo thong | jian giai chinh Phiéu tr chdi
bao bang Vé‘n ban va néu 1o ly d~o, quyét tiép nhan giai
noi dung can bod sung theo mau TTHC quyet ho SO —
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién mau s 03

hd so dé gri cho t6 chiic, ca nhan
thong qua B0 phan TN&TKQ.
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Thoi gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhén du hé so.

- Pbi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thii tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu ro ly do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tr
chdi giai quyét hd so dé g cho to
chtc, ¢4 nhan thong qua BO phan
TN&TKQ. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua Hé théng
thong tin mdt ctra dién tu. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- Péi véi ho so qua han gidi quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bﬁng van ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 16i
TCCN trong do ghi ro ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo miu Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4

Budc

Téng hop ho so, lap to trinh, trinh
lanh dao phong ky, trinh UBND
huyén ban hanh Quyét dinh thanh
1ap va hop Hoi dong xét NGUT.

- Chuyén
vién giai
quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

Gi0 hanh
chinh

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)

Budc

Tiép nhan, hoan thién déng dau van

- Van thu

Gi0 hanh

- TO trinh
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5 |ban, quét ky sd va trinh UBND | - Chuyén chinh - Phiéu kiém
huyén vién giai soat qua trinh
quyet gial quyet ho
TTHC so (mau 05)
Budc | Van phong UBND huyén tiép nhan, ‘
6 | xem xét, tham muu lanh dao hop | Lanh dao Gid hanh To trinh dé
Hoi dong céap huyén, to chirc lay y UBND chinh nghi xét NGUT
kién du luan, trinh HGi dong cap huyén (Mau 2,3)
tinh
Budc | Can bo truc tai B phan TN&TKQ - Phan mem
7 | két qua tor Trung wong va tra két | Can b¢ truc | Theo gidy | theo quy dinh
qua cho t6 chtrc, cd nhan, cap nhat | tai Bo phan | tiép nhan | - Cac bidu mau
hé thong dé theo doi TN&TKQ | vahentra | theo Thong tu
ket qua ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Chuyén vién phu trach cap nhat \ Theo
A N I LA Phong ,
8 | thong tin va to chue luu trir ho so dang quy
o . GDDT .
cong viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Céc biéu mau theo Nghi dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 nim
2015 cua Chinh phu quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”,
“Nha gido Uu ti”
7. HO SO LUU
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian lwu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong GDDT Lau dal.theo quy
dinh
2 | Danh sach c& nhan dé nghi xét : Lau dai theo quy
NGND Phong GDDT dinh
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Mau s6 01

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc l1ap - Tw do - Hanh phuic

BAN KHAI THANH TiCH
Anhmiu | PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO ..........
4XxX6
(dong ddu

giap lai)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

L. HO VA tEN: (1) o e e
Nam, ni: .......

2. Tén goi khac (néu co)
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13. S6 nam truc tiép giang day:

17. Qua trinh cong tac:

Thoi gian Chirc vy, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

18. Nam dugc phong tang danh hiéu Nha gido Uu tu:
(D) Thoi gian, chirc vu cong tac tir nam dugce
phong ting danh hiéu Nha gido Uu ta dén nay.

Thoi gian Chitrc vu, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

..................

..................

II. NHUNG THANH TiCH PAT PUQC POI CHIEU VOI TIEU CHUAN
XET TANG
1. Pham chét chinh tri:




3. Tai nang su pham xuét sic va cong lao d6i voi sur nghiép giao duc (NGND
khai tir ndm dugc phong ting danh hiéu Nha gido Uu ti dén khi xét)
a) Tai nang su pham:

b) Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, giao trinh, sach, bai bdo, dao tao thac
si, tién ST
- Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc (8)

Tén sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc| Cép nghiém Na.1}1
TT o £ . | nghiém
(chu tri) thu, xép loai
thu
1.
2.

Trong nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc trén da c6 nhiing dé tai sau
duogc img dung (tho1 gian, dia diém):

- Gido trinh, sach chuyén khao (9)

Chii bién hoic[Niam xuit ban/phat

TT| Tén gido trinh, sach chuyén khao tham gia hanh

1.
2.

- Bai bao khoa hoc dang trén cac tap chi trong nudc va quoc té:

- Pao tao tién si, thac si, bac si chuyén khoa cap II, bac si ndi tra (10)

Nam hoc
vién bao vé

TT Tén hoc vién S6 Quyét dinh
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hwéng din | thanh cong

- B4i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning: (11)

c¢) Danh hi€u thi dua va hinh thirc khen thuéng dugc ghi nhan.
- S6 nam dat danh hiéu Chién si thi dua: (13)

S6, ngay, thang, nim quyét dinh cong nhin

TT| Nam Danh hi¢u danh hiéu; co' quan ban hanh quyét dinh

- Céc hinh thuc khen thudng da dugc ghi nhan (tir Béng khen tinh, B hoac
tuong duong trd 1én) (14)

Hinh thirc, ndi S0, ngay, thang, nam quyét dinh cong nhin

TT|Nam > danh hi¢u thi dua; co quan ban
dung khen thuwdong hanh quyét dinh

1.

2.

d) Uy tin, &nh hudng cua Nha gido doi voi hoc sinh, sinh vién, dong nghiép, voi
nganh va xa hoi:



T6i cam két chju trach nhiém trude phap luat vé tinh xac thuc cta thong tin da
ké khai.

Xac nhan, danh gia cia donvi (16)  ....... Ngay thang nam 20.....
Nguoi khai (ky tén)

Xac nhin chinh quyén dia phuwong noi cu tri (17)
(d6i véi ddi twong thude Piém ¢ Khoan 1 Piéu 2)

Ghi chu:

Panh may khong qua 10 trang, khong déng quyén, ngudi khai ky nho bang bt
muc xanh goc dudi bén phai vao ting trang khai thanh tich;

(1) Ho va tén viét chit in hoa;

(2) Viét day du tén don vi cong tac (khong viét tat);

(3) Chire vy hién tai (khong viét tat);

(4) Hoc ham, hoc vi: Khai tir hoc vi thac si tro 1én (déi vO1 ca nhan thudc luc
lugng vii trang nhan dan khai rd quan ham);

(5) Khai bang sb (tong s6 nam);

(6) Khai tir thang, nam... dén thang, ndm.... cong tac don vi..., thude thon, xa,
huyén, tinh;

(7) Ap dung vé6i ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu Nha gido Nhan dan;
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(8) Khai day du tén sang kién, dé tai NCKH do c4 nhan chu tri; cdp danh gia,
nghiém thu, Xép loai (néu c0); nam nghi¢m thu, cong nhan;

(9) Khai rd timg loai gido trinh, sach (khong viét tat);

(10) Khai theo thur tu Tién si dén Thac si, bac si chuyén khoa céip II, bac si no1
tru;

(11) Khai 16 ho tén hoc sinh, sinh vién doat huy chuong vang, bac, ddng hoic
dat giai nhat, nhi, ba trong cac ky thi qudc gia, qudc té va tén ky thi, nim dat
giai,

(12) Khai rd d¢a huéng dan dugc bao nhiéu gido vién, giang vién day gidi;

(13) Khai rd s6 1an dat danh hiéu Chlen si thi dua co sd, Chién si thi dua cap
tinh, BO, Chién si thi dua Toan quoc (néu c6) hodc Gido vién day gioi ciing cap.
Luu y: Trong mot nam néu dat nhiéu danh hiéu thi c4 nhan lya chon mot danh
hiéu dé ké khai.

(14) Ghi 10 nd1 dung dugc khen thuong;

(15) Khai 1& danh hiéu thi dua ctia don vi trong 2 nam lién ké va hinh thtrc khen
thudng (néu co);

(16) Thu truong don vi kiém tra day du thong tin ciia ¢4 nhan trong ban bao céo
thanh tich, x4c nhan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé thanh tich cua ca
nhan do minh x4c nhan;

(17) Xéc nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh cha
trwong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nude; xac nhan truc tiép vao
ban khai thanh tich ca nhan hodc bang van ban (d6i voi doi tugng thudc Piém ¢
Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay).
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Miu s6 02
e, (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
HOI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e

...................... (2)

Sb: ITTr- e , ngay .... thang .... nam ...

TO TRINH
Pé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”
Kinh giri: HOi d0ng ......o.ovveeiiiiieiiieei . (3) xét tang

danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”
Can ctr Nghi dinh s6 ....... /2015/ND-CP, ngay...thang ...ndm 2015 cua Chinh
phu quy dinh vé xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ta”;
Hoidong ....oovveeeeenn (4) xét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha
giao Uu ti” dd hop vao ngay .... thang .... nam ..... dé xét ting danh hiéu “Nha
gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ti” cho ca nhan.
S6 nha giao du diéu kién dé nghi Hoi dong .......... (5) xét tang danh hi¢u “Nha
giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0” gdm ca nhan (c6 Danh sach va hd so kém
theo), trong do:

e Nha gido Nhan dan;
SO Nha gido Uu tu.
HOi d0NG ..o, (6) tran trong dé nghi./.
TM. HOI PONG
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén va chirc
danh)

Ghi cha:

- (1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi ddng sir dung.
- (2,4,6) Tén Hoi dong d¢ nghi.

- (3,5) Tén Hoi dong duogc dé nghi.
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MAiu s6 03

HOI PONG XET TANG
DANH HIEU NGND,
NGUT

DANH SACH
Cac ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gidao Nhan dan”, “Nha gido
Uu t4” nim
(Ban hanh kem theo To trinh so............... ngay ....thang .... nam .... cua ....)
1. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”

11| Hec ham, hoc vi Ho va tén Chirc vu, don vi cdng tac
hoac ong/ba ) . .
@3) (4) )
1.
2.

2. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Uu ta”

Hoc ham, hoc vi

TT hoiic dng/ba Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac
(3) (4) (5)
1.
2.
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi déng st dung.

(2) Tén Hoi dong dé nghi.

(3) Chi ghi hoc ham tur P’GS va hoc vi tir Thac si trd 1€n (dudi trinh do dao tao
ThS ghi 6ng hoac ba), doi véi nha gido thudc luc lugng vii trang ghi rd quan
ham, hoc ham, hoc vi.

(4) Viét day du khong viét tat.
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(5) Chirc vu chinh quyén (khong ghi chirc vu doan thé); viét day du tén don vi
cong tac cac cap quan 1y (khong viét tat).

Maiu s6 04

HOI PONG XET TANG

DANH HIEU NGND,
NGUT

- TOM TAT THANH TiCH
CA NHAN PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO

1. Ho va tén (3):
2. Ngay, thang, nam sinh:

3.

Nguyén quan:

4. Noi cong tac:

5. Churc vu hién tai (4):

6. Trinh d§ dao tao (5):

7. Nam dugc phong tang danh hiéu NGUT (6):

8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

S6 nam cong tac trong nganh gido duc:

S6 nam truc tiép giang day:

S6 1an duoc ting danh hiéu Chién si thi dua, gido vién, giang vién day gioi:
S6 1an dugc tang Bé“mg khen cép tinh, bo trd 1én:

Gitp d3, boi dudng gido vién day gioi:

Sang kién, dé tai NCKH (7):

Sach, gido trinh, tai li¢u (8):

Bai bao khoa hoc (9):

bao tao thac si, bac si chuyén khoa cép I1, bac si ndi tra, nghién ctru sinh:
Boi dudng hoc sinh, sinh vién tai ning:

Tap thé lao dong xuat sic (10):

Thanh tich ndi bat khac:

S6 phiéu tin nhiém cua quan chiing, Hoi dong cac cap (11):

.......... , ngay .... thang .... nam 20...
TM. BAN THU KY TM. HQI PONG
CHU TICH
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(Ky tén, déng ddu)
Ghi chu:
Danh may va chi tom tat thanh tich ctia ca nhan trong 1 trang A4 theo tiéu chuan
quy dinh cho moi doi tugng tai Nghi dinh nay;
1. Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi déng st dung;
2. Tén HO1 d@)ng dé nghi;
3. Ghi 0 6ng (ba) hoac hoc ham, hoc vi (néu c6), quan ham ddi véi luc luong vii
trang;
4. Ghi 16 chirc vu, don vi cong tac (khong viét tit);
5. Ghi r6 trinh d6 dao tao: Cao déng, dai hoc, Thac si, Tién si;
6. Doi v6i ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGND;
7. Ghi 5 sb luong, cép nghi¢m thu, ndm nghiém thu;
8. Ghi 16 chi bién hay tham gia, cap nghiém thu;
9. Ghi s6 lugng bai bao da dugc dang trén cac tap chi khoa hoc chuyén nganh
trong nudce hoac quoc te;
10. Béi v6i ngudi ding dau va cap pho cia ngudi ding dau;
Ghi 15 ty 1 s6 phiéu va chia %
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Mau s6 05
................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HOQI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
.................... )

......... , ngay ... thang .... nam ....

BIEN BAN
Hop Héi dong xét ting danh hiéu
“Nha gido Nhin dan”, “Nha gido Uu ta”

1. Ho1 déng ....................... x¢t tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha
giao Uutd”........... duogc thanh 14p theo Quyét dinh sé: .......... ngay .....
thang .... NAM ... CUA..cccciiieieiie e e e

2. Hoi dong da t6 chitc cude hop ngay ........ thang .....ndm 20 ...... tai
...................... duéi su chi tri caa ong (ba) ..................... Cha tich Hoi dong

xét tang danh hiéu Nha gido Nhan din, Nha gido Uu ta lan thir
3. Tong s6 thanh vién Ho1 dong: ...,

- Tham gia cudc hop cd ......ceennen.n. thanh vién

-Vang mat: ...

- Thu ky (nguoi ghibiénban): ...

4. Nbi dung cudc hop (theo dién bién ctia cudc hop)

2) ONg (DA) ..o thay mat Hoi dong xét ting danh hiéu
“Nha gido Nhan dan”, “Nha giao Uu tG” bao cdo tom tat thanh tich cua cac ca
nhan. Ho1 déng da bam sat céac tiéu chuan huong dan tai Nghi dinh $6

vound .../ ND-CP, ngay ..../ ..../ .....cda Chinh phu quy dinh xét ting danh hiéu
Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ti dé nghién ctru, thao luan, xem xét thanh
tich ctia cac c4 nhan dugc dé nghi.

b) B4o céo tinh hinh két qua tham do du luan:

Ngay .... thang ...... nam, Hoi dong ...... da t6 chirc tham do du luan ddi véi cac
ca nhan dé nghi xét tang co s6 phiéu tin nhiém cua quﬁn chung dat tir 80% tré
1én bang cac hinh thiic (niém yét cong khai danh sach, dang tai trén website cuia
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don vi, ...). Sau .... ngdy thim do du ludn, thuong truc Hoi dong tong hop lai ¥
kién:
Tom tit cac y kién phan hoi (néu c6):

¢) B4o cdo tinh hinh don thu (néu co)
- S6 lugng don thu:

Hoi dong théng nhéat dua vao danh sach bo phiéu dé nghi xét ting danh hiéu Nha

gido Nhan dan cho ¢4 nhan va Nha gido Uu ta cho ................ cd nhan.
5. Hoi dong dé cir ban kiém phiéu, gom cac ong (ba):

0N (DA) o Trudng ban;

m et e et eereeeraeeeeeerreeiaerararaaeaeaan uy vién;

m et teeeeeeeeeeteeeatereaeerarreraaae uy vién;

....................................................

6. Tong s6 thanh vién trong Ho1 dong: ................ nguoi.
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- S6 thanh vién Hoi dong tham gia bo phiéu tai cudc hop: ....................
nguoi;

- S6 thanh vién Hoi ddng vang mat bo phiéu sau cude hop: ...................
nguoi.

Ly do:

- Ban kiém phiéu d 1am viéc theo quy dinh:

- S6 phiéu phatra: .................. phiéu
-Sb phiéuthuvé: .................. phiéu
-Séphiéuhop1&: .......coeeeni. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1&: ............... phiéu.
7. Két qua kiém phiéu bau danh hiéu Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ti (3)
a) C4 nhan c6 sb phiéu dat tir 90% tong sd thanh vién Hoi dong tro 1én: ..........
ca nhan.
- Nha gido Nhan dén
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieéu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
- Nha gido Uu ti
Sé S0
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.

b) C4 nhén c¢6 s6 phiéu dat dudi 90% tong s thanh vién Hoi dong tro 1én:. ... ca
nhan.
- Nha gido Nhéan dan

50 Ho va tén Chire vu - don vi cong tac S,‘i
1T phiéu

TV 18 %
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dat
1.
2.
- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.

8. Tong hop, phan tich s6 luong dé nghi xét ting danh hiéu “Nha giao Nhan

dan”, “Nha gido Uu ti” (4)

Giang vién

oooooooooo

Nam ........................................................

Téng SO 1. Dal hOC ...................
2.Caodang ...............

Dantdc ................. Nir dan toc Glao vién ...................

1. Mam non

Hoc ham:

1. Pho Giao su
(Nam)

2. Giao su (Nam)

TOng sO: ....ovvvnvnnn...

........

2. Tiéu hoc
3. Trung hoc co s&

Hoc vi:
1. Tién si (Nam)

................

2. Thac si (Nam)
Téng s6:

..............

(NT) ........
. 4. Trung hoc phd thon
N el e
5. Trung cp va
SOCAP +eevvvrennnnn
(NT) ........
(NT) ......

Céan bd quan 1y gido duc:

...............................

......................

-------------------
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THU KY CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi ghi tai con diu Hoi dong st dung.
(2) Tén Hoi dong dé nghi.
(3) Ghi du s6 ca nhan trong danh sach bo phiéu, xép thu tu theo s6 phiéu tir cao
dén thap; ty 1¢ % = So6 phi€u dat/Tong s6 thanh vién trong quyét dinh thanh lap
Ho1 dong.
(4) Thu ky Ho1 d6ng tong hop cac ca nhan dat trén 90% sd phiéu Hoi dong theo
bang tong hop.
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