Phu luc 3

DUC VA PAO TAO
Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 1293/0P-UBND, ngay 14 thang 6 ndm 2021
cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

I. Linh vwe: Gido duc Mam non
1. Thu tuc: Gidi thé nhom tré, 16p mau giao doc 1ap (theo yéu ciu cua to
chire, ca nhan dé nghi thanh lap)

UBND X4, QUY TRINH
Phu’(‘m‘g, Thi | Giai thé nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap (theo yéu ciu cia to
tran chire, ca nhan dé nghi thanh lap) (2.001810.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yeu czf'“ P;g?lnﬁlé/n 2 Lin ban Ngay ban
stra doi/ .n Mo ta noi dung stra doi | hanh / I:ﬁn hanh
b6 sung quan viee stra doi an
stra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xu ly ho so lién
quan viéc giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu ciu cia t6 chirc, ca
nhan dé nghi thanh 13p), nham dam bao can bd chuyén mon thuc hién dung véi yéu
cau, nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i vai to chic, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién thu tuc giai thé
nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cia td chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap).
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Can bg, cdng chirc, vién chirc thude phong gido duc va dao tao duoc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bo phan co lién quan
thuoc UBND x4, phuong, thi trin chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC.: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua cap x4

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Khong

5.2

Thanh phan hé so

2

Ban
sao

To trinh dé nghi giai thé nhém tré, 16p mau gido doc lap
(theo yéu cau cta to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap), trong
d6 néu 13 1y do giai the, cac bién phap giai quyét quyén, loi
ich hop phap cua tré em, gido vién, cdn bd va nhan vién
nhom tré, 16p mau gido doc 1ap; phuwong an giai quyét cac
tai san cua truong

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh cy thé

9.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cap x4

5.6

Phi/ Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc




TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | TH chﬁ’c, c4 nhan chuan bi déy T4 chite. c4 ‘
1 | da ho so theo quy dinh ndp tai nhan Cé’dé Khi c6 Thanh phan
bd phan TN&TKQ cua xa thuc ) A ho so theo
n A A C nghi thuc | nhu cau
hién TTHC (h6 so ndp truc tiép hia muc 5.2
9 ) A 1Ién TTHC
hoac qua dudng buu dién)
Budc | Can bd, cong chirc, vién chirc - Phiéu yéu
2 |bd phin TN&TKQ thudc cau bo sung,
UBND x4 tiép nhan ho so cua hoan thién hd
td chiic, ca nhan co trach nhiém o -MAau sb
xem xét, kiém tra tinh chinh 02/TT01/2018
xéc, day du cua hd so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bd, cong chuc, vién gidi quyét ho
chic tiép nhan ho so phai S0 - MaU 0
huéng dan dai dién T6 chuc, ca 03/TT01/2018
nhan bo sung, hoan thién ho so IVPCP
theo quy dinh va néu 10 1y do - Giay tiép
theo mau Phiéu yéu cdu| Céanbo, nhan hod so va
bo sung, hoan thién hd so; cong chue, & hanh hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan hd | vién chire | O MM | & qua - mau
- . . N 1A chinh 2
so, can bd, cong chuc, vién| bo phan SO
chtrc tiép nhan hd so phai néu| tiép nhan 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi /\VVPCP
giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién chic tiép
nhan hd so va lap Giady tiép
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi t6i té chirc ca nhan theo cdc
hinh thuc twong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong| - B phan - Phiéu kiém
3 | GDPT. TN&TKQ | Gio hanh | soat qua trinh
- Can bd tiép nhan hd so bao| - Phong chinh | giai quyét hd
cdo lanh dao Phong phan cong | GDDT S0 — MAU $6




can bo thu ly.

05/TT01/2018
IVPCP

Budc

Tham dinh hd so: Cén bo, cong
chtrc, vién chuac cua Phong
GDDT dugc phan cong thu ly
hd so phdi hop véi cac phong
chuyén mon c6 lién quan tién
hanh tham dinh:

- Pbi véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong GDPT tra lai
ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu 10 1y do, nodi
dung can bo sung theo mﬁu
Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
B6 phin TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan di ho
SO;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
bﬁng van ban cho B§ phan
TN&TKQ va gt van ban xin
16i to chirc, ca nhén, trong d6
ghi o ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau ph1eu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot l1an.

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- Can b9,
cong chtc,
vién chirc

thu 1y hd so
phong
GDDT

- Cac
phong
chuyén
mon co lién
quan

- B6 phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO — MAU $6
05/TT01/2018
/VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Budc

Hoan thién ho so, du thao quyét
dinh nhém tré, 16p mau gido

Can bo,
cong chuc,

Gid hanh
chinh

Du thao quyét
dinh




doc 1ap (truong hop dat yéu | vién chuc
cau) trinh lanh dao Phong | thu Iy ho so
GDDT xem x¢ét.
Lap van ban tra 101 (truong hop
khong dat).
Budc | Lanh dao Phong xem xét: . v
£ 1A TR Van ban tra
6 |+ Néu ho so hop 1€: ky van ban o .
2 e Lanh dao s 161
tham dinh; Phon Gio hanh
+ Néu ho so chua hop 1é: g chinh
Chuyén lai can bo thu 1y chinh GDDT ;
uyen & > Y Ho so trinh
sua.
Budce | Lanh dao UBND xa can cu to Lanh dao ’
7 |trinh cta phong GDDPT ky R Gio hanh | Quyét dinh
A X, g o A 12 UBND ] e R
duyét quyéct dinh giai thé nhom n chinh giai thé
A DX L, A e huyén
tré, 16p mau gido doc 1ap
Budc | Tiép nhén két qua chuyén van Ban giao
8 | thu lay so, quét chit ky s0, nhan ho so vé
ban va dong ’dﬁu. ‘ - Can bo, bo phan
Ban giao két qua v€ by phan | cong chue, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién chirc trong
TCCD. thu Iy ho so | ngay va
-Van thu | luu ho so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho t6 chac, ca .. | SO theo d&i ho
A A A ~ Thoi x Je
9 | nhan theo giay hen - B phan ian theo | 39 - Mau so
TN&TKQ gia 06/TT01/2018
giay hen | = \/pcp
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh Sé‘ 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dflu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc; o
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 stra doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phin sau

TT | Ho so Iwu (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ




.
IL. Linh vue: Gido duc va Do tao thudc hé thong gido duc quoc dan

2. Thit tuc: Cap hoc bong va h(x)’ tro kinh phi mua phwong tién, dd dung hoc
tap dung riéng cho ngudoi khuyeét tat hoc tai cac co sé gido duc

i QUY TRINH
UBND X3, ) . B .
Phwong, Thi Cap hoc bong va ho trg kinh phi mua phwong tién, do dung
trin hoc tap dung riéng cho nguwdi khuyét tat hoc tai cac co sé gido
duc (1.001714.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl?é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
Z quan viéc o R hanh
bo sung Y stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh ty, hd so, quy trinh xtr 1y tha tuc Cap
hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho
nguoi khuyét tat hoc tai cac co s& gido duc dam bao thu tuc thuc hién duoc
trung thuc, chinh xdac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi hoat dong Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong
tién, dd dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co s¢ gido duc.

Can bg, cbng chuc, vién chirc thuoc phong gido duc va dao tao duoc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac b phan co lién quan
thuoc UBND x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT



- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT:  Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhén déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua cap xa

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

La nguoi khuyét tat thuoc hd nghéo, hd can nghéo dang di hoc tai cac co
sO gido duc.

5.2

Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh | sao

Dbi v6i ngudi khuyét tap hoc tai cac co sé gido duc cong
lap X
- Gidy chtng nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén
cap theo quy dinh ctia Nha nudc (ban sao ¢6 cong chimg) X
- Gidy chung nhan 13 ho nghéo hoic hd can nghéo do uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin cdp (ban sao c6 cong
ching) X
Déi v6i nguoi khuyét tat hoc tai cic co sé gido duc ngoai X
cong lap
- Pon c6 x4c nhan cla nha trudng (theo mau tai phu luc X
ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb 42)

- Gidy chtng nhéan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén
cap theo quy dinh ctiia Nha nude (ban sao c6 cong ching);

- Gidy chung nhan 13 ho nghéo hodc hd can nghéo do uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin cdp (ban sao c6 cong
ching).

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap
dung riéng cho ngudi khuyét tat duge thuc hién 2 lan trong nam: lan 1 chi
tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hodc
thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién,
d6 dung hoc tip phai dam bao thuan tién cho ngudi khuyét tat di hoc.
Truong hop nguoi hoc chua nhan duge ché do theo thoi han quy dinh thi
duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo. Co quan thuc hién chi tra c6 trach
nhiém thong bao cong khai vé thoi gian chi tra hoc bong va hd tro chi phi
cho ngudi khuyét tat dé thuan tién cho ngudi khuyét tat hodc gia dinh
ngudi khuyét tat duoc nhan ché d6 chinh sach theo dang quy dinh.




5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua
Budc | Nha truong tiép nhan hd so, \ A
1 |1ap danh sich theo quy dinh o Gid hanh |  Lranh phan
A A 1A A Nha truong . ho so so theo
ndép vé bd phan TN&TKQ chinh muc 5.2
thuc hién TTHC T
Budc | Can bd, cong chuc, vién chic -‘Phiéu yéu
2 Bo phan "FN&TKQ‘ thuoc cau bo sung,
UBND xa tieép nhan ho so cia hoan thién ho
nha truong c6 trach nhiém SO -Mau SO
xem xét, kiém tra tinh chinh 02/TT01/2018
xéc, day du cua ho so: ‘ IVPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tur
du, chua chinh xdc theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bg, cong chure, vién giai quyet ho
chic tiép nhén ho so phai S0 - MAU $6
hudéng dan dai dién To chuc, 03/TT01/2018
ca nhan bo sung, hoan thién ho | Can bd, cong /V’PCP’
so theo quy dinh va néu r6 ly | chur, vién s - Giay tiép
.~ 1~ | GO hanh A 1A \
do theo mau Phiéu yéu cau | chuc bd phan chinh nhan ho so va

b6 sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd
so, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan ho so phai néu
61y do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chure, vién chuce tlép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.

tiép nhan va
tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
$6
01/TT01/2018
/\VPCP
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Viéc tiép nhdn va phan hoi toi
TCCD theo cac hinh thuc
twong ung dwoc quy dinh tai
budc 1

Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao cao Gid hanh giai quxét h,c‘A)
lanh dao Phong phan cong can | Phong GDDT chinh sO' — mau so
b thu 1y ho so. 05/TT01/2018
IVPCP
- Hb so
Budc | Tham dinh hd so: Can b, - Phiéu kiém
4 | cong chac, vién chic duoc soat qua trinh
phan cong thy 1y hd so tién giai quyét hd
hanh tham tra, tham dinh: SO — MAu $b
- P6i voi ho so qua tham tra, 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién /VPCP
giai quyét, Phong GDPT tra
lai ho so kém theo thong bao - Mau phiéu
bang van ban va néu 1o 1y do, xin 16i va hen
noi dung can b(x)‘ sung  theo - Cén bo lai ngay tra
mau Phiéu yéu cau bd sung, A A két qua - mau
hoan thién hd so — mau sé 02| <2 nghc,h uc}; sb
dé giri cho 10 chitc, ca nhan | ViR SATC M 04/TT01/2018
thong qua Bo phan TN&TKQ. | Y ‘zﬁ;’m ITT-VPCP
Thoi gian thong bao tra lai hd | P 1o"8
so khong qua 03 ngay lam viéc G106 hanh
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir chinh
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé A A
thoi gian. Thoi han gidi quyét Tﬁ;ﬂﬁ‘é‘g

dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan di ho so;

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, Phong GDDT phai thong
bao bﬁng van ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban xin
15i t6 chirc, ca nhan, trong do
ghi r0 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 16i va hen
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lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan;

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

Budc | Tong hop, hoan chinh hd so Du théo to

5 phép Iy, in to trinh, dy thao | Céan b‘é thu 1y | Gio hanh | trinh, ,du’ thao
quyét dinh phé duyét. ho so chinh quyét dinh
Trinh 1anh dao phong xem xét. phé duyét

Budc | Lanh dao phong GDDT kiém

6 |[tra 1?6 50, to trinh: ‘

- Néu ho so dat yéu cau: Ky to  retodee T
trinh, trinh lanh dao UBND| Linhdao | Gio hanh S{:’;ﬁ%&%
huyén xem xét phé€ duyét; phong GDDT | chinh Kem
- Néu ho so khong dat:
Chuyén lai cdn by tham dinh,
néu rd ly do.

Budc Lﬁnh dao UBND xa kiém tra ,

7 | lai ho so; ky duyét quyét dinh | Lanh dao Gi10 hanh | Quyét dinh
phé duyét hoc sinh duwoc| UBND xa chinh phé duyét
hudng chinh sach ho trg

Budc | Tiép nhan két qua chuyen van Ban giao

8 |thu lay sd, quét ky s0, nhén ho so ve
ban va déng dau. A bo phan
Ban giao két qua vé bo phan| Canlk,)o thy TN&TKQ
TN&TKQ. y trong
Luu hoqso theo‘ quy dinh tai | Vin thu ngay‘ﬂVa
muc 7 cua quy trinh. luu ho so

theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho TCCN theo .. | SO theo d&i ho
- X A A Thoi XA
9 | giay hen - B6 phan ian theo | 59 - Mau o
TN&TKQ |94 06/TT01/2018
giay hen | ™ n/pep
5.8 | Co sé phap ly

Thong tu s 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH- BTC ngay 31 thang 12
nim 2013 cta B Tai chinh Quy dinh chinh sach vé gido duc di véi

nguoi khuyét tat
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6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so Iwu (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muyc 5.2

2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ’
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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3. Thii tuc: Sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p miu gido doc lip

UBND XA, QUY TRINH
Phu’(‘)’n‘g, Thi Sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p miu gido doc lap
tran (1.004485.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viec stra doi hanh
stra doi

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, xu 1y hd so lién
quan viéc Sap nhép, chia, tach nhém tré, 16p miu gido doc 1ap nhim dam bao can
bd chuyén mon thuc hién diung véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.
2. PHAM VI
Ap dung ddi vai t6 chuac, ca nhan cé nhu cau thuc hién thu tuc Sap nhap,
chia, tach nhdm tré, 16p mau gido doc 1ap.
Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thuoc UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT: Giao duc va bao tao
-UBND: Uy ban nhéan dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Khéng
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
- B¢ 4n sap nhap, chia, tach truong m?lu gido, truong mam | X
non, nha tré, trong d6 c6 phuong an dé bao dam quyéen, loi
ich hop phap cua tré em, gido vién, can bo quan ly va nhan
vién. X
- To trinh Uy ban nhéan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia,
tach truong mau gido, truong mam non, nha tre.
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gio 00 lam viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi | Biéu mauw/Két
gian qua
Budce | To chfrc, c4 nhan chuin bi dﬁy T4 chitc. c4 ‘
1 | da ho so theo quy dinh ndp tai A r ah . Thanh phan
X A . nhan co de Khi co A
bd phan TN&TKQ cua xa thuc ) . \ ho so theo
e X . nghi thuc hién | nhu cau
hién TTHC (ho so ndp truc muc 5.2
X < . A TTHC
tiép hodc qua duong buu dién)
Budce | Can bd, cong chuc, vién chic Cén bé. con -‘Phiéu yéu
2 |bo phan TN&TKQ thuge | ~ % W% ciu bd sung,
UBND xa tiep nhan ho so cua ’ 8 gid 00 | hoan thi¢n ho

td chic, c4 nhan co trach
nhiém xem xét, ki€m tra tinh

chtrc by phan
tiép nhan

SO -Mau sb
02/TT01/2018
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chinh xac, ddy du cta ho so:

a) Truong hop ho so chua day
dua, chua chinh xac theo quy
dinh, can by, cong chuc, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T6 chc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu 6 ly
do theo miu Phiéu yéu cau
b sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd

IVPCP
- Phiéu tir
chéi tiép nhan
giai quyet ho
SO - mau SO
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, can bd, cong chuc, vién SO
chtc tiép nhan h6 so' phai néu 01/TT01/2018
roly do theo mau Phiéu tur IVPCP
chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, cén
by, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phan
hoi t6i t6 chirc ca nhan theo
cac hinh thize twong ung quy
dinh tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. - B6 phan soat qua trinh
- Céan bo tiép nhan hd so bao| TN&TKQ 8 id 00 giai quyet ho
cao lanh dao Phong phén cong - Phong s10 S0 — MAU $6
can bd thu ly. GDDT 05/TT01/2018
/IVPCP
Buéc | Tham dinh ho so: Can b,| - Canbo, - Phiéu kiém
4 | cong chuc, vién chuc cua| cong chuc, soat qua trinh
Phong GDDPT duoc phan cong | vién chirc thy giai quyét hd
thu 1y hd so phdi hop véi cac Iy ho so S0 — MAU S0
phong chuyén mon c6 lién| phong GDDT 20 oid 05/TT01/2018
quan tién hanh tham dinh: 0% /IVPCP
- Boi voi ho so qua tham tra, | - Cac phong
tham dinh chwa du diéu kién | chuyén mén - Mau phiéu

giai guyét, phong GDDT tra
lai ho so kem theo thong bao
bang van ban va néu 1o ly do,

co lién quan

xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
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no6i dung can bod sung theo
mau Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién ho so — mau s 02
dé gui cho to chirc, ca nhan
thong qua B phan TN&TKQ.
Thoi gian théng bao tra lai hd
so khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé
thoi gian. Thoi han giai quyét
duge tinh lai tr dau sau khi
nhan du ho so;

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét
han, phong GDDT phai thong
bao bﬁng van ban cho B phan
TN&TKQ va gui van ban xin
16i t6 chtc, ca nhan, trong d6
ghi 18 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thyc
hién khong qua mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo.

- B¢ phan
TN&TKQ

s
04/TT01/2018
/TT-VPCP

Buoc

Tién hanh tham dinh thuc té
cac diéu kién sap nhap, chia
tach nhom tré, 16p mau gido
doc lap

Lap bién ban két qua tham
dinh thuc té.

- Can bo,
cong chue,
vién churc thu
Iy ho so
phong GDDT
- Cac phong
chuyé&n mon
co lién quan

8 gio 00

Bién ban
tham dinh
thuc té

Buoc

Hoan thién h6 S0, in to trinh,
du thao quyet dinh sap nhép,
chia, tach (néu dat yéu ciu)
trinh 1anh dao phong xem xét.
Lap van ban tra 15i (néu khong
dat yéu cau).

Can bg, cong
chuc, vién
chuc thy Iy hd
so phong
GDDT

8 gidr 00

Du thao to
trinh

Du thao quyét
dinh
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Budc | Lanh dao Phong xem xét ban | Lanh dao 24 giv | Két qua tham
7 | hanh vin ban tham dinh Phong GDDT 00 dinh
Budc | Lanh dao UBND xi cin ctr két
8 |qua thdm dinh cua GDPT
quyét dinh: Quyét dinh
- Néu hd so dap tng yéu cau: sap nhap,
Ky phé duyét Quyét dinh sép | Lénh dao 24 gio chia, tach
nhap, chia, tdch nhom tré, 16p | UBND xa 00 nhom tré, 16p
mau giso doc 1ap; mau gi4o doc
- Néu ho so khong déap tmg cac lap
diéu kién thanh 1ap: ky van
ban tra 161 (n€u ro 1y do).
Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao
9 |thu lay s6, nhan ban va dong hd so vé
dau. - Can b9, bo phan
Ban giao két qua vé bo phan| congchiuc, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho | vién chuc thy trong
TCCD. 1y ho so ngay va
- Van thu Iwu ho so
theo quy
dinh
Bude | Tra két qua cho té chuc, ca .. | S6 theo dbi hd
A . X n ~ Thoi XA
10 | nhan theo giay hen. - B6 phan ian theo | SO~ Mau so
TN&TKQ | 94" 19| o6/TT01/2018
giay hen | = /pop
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;
- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra d6i, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2017 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu mau

1. | Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

18

7. HO SO LUU: Ho so luru bao gom cac thanh phan sau

TT | Ho so Iru (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyeét thu tuc)
3. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so dugc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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4. Thii tuc: Cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong giso duc
tré lai

UBND X4, QUY TRINH
Phu’(‘)’n‘g, Thi | cpo phép nhém tré, 16p miu gido doc l1ap hoat dong gido duc
tran tré lai (1.004443.000.00.00.HO1)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc o Re hanh
bo sung Y stra doi
stra doi

1. MUC PIiCH
Quy dinh 1 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, quy trinh xur 1y thu tuc Cho phép
nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai dam bao thu tuc thuc
hién duoc trung thuc, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i hoat dong Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat
dong gido duc trd lai.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac b phan co lién quan
thuoc UBND x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

-GDDT: Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua cap x4
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
Sau tho1 han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc cTinh~ chi duoc khéc
phuc thi UBND xa quyét dinh Cho phép nhom tre, 16p méau giao doc lap
hoat dong gido duc tr¢ lai va phai dugc cong bdo cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai chung
5.2 | Thanh phén hd so Bin | Ban
chin | sao
h
To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viée ké tir ngay nhan day da ho so hop 18
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ L¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Buéc | Nhom tré, 16p mau gido doc 1ap | Nhom tre,
1 hoa‘[X dgngk gla}o kduc tré lai 1QP meiu L Thanh ph An
chuén bi day du ho so theo quy | giao doc | Gio hanh hd so so theo
dinh ngp v€ by phan TN&TKQ | 1ap hoat chinh muc 5.2
thuc hién TTHC (ndp truc ti€p | dong gido T
hodc qua dudong buu dién) duc tro lai
Budc | Can bd, cong chiic, vién chiic | Can bo, - Phief:u yéu
2 |Bo phan TN&TKQ  thugc | cong chuc, R oids 00 céu bo sung,
UBND x4 tiép nhan hd so cua| viénchic | °© hoan thién ho
nha truong co6 trach nhiém xem |  bd phan SO -mau SO
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xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy | tiép nhan 02/TT01/2018
du cua hd so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chua day qua - Phiéu tur
dua, chua chinh xé4c theo quy chéi tiép nhan
dinh, can b, cong chirc, vién giai quyét ho
chic tiép nhan hd so phai SO - Mau b
huéng dan dai dién T6 chic, ca 03/TT01/2018
nhan bb sung, hoan thién ho so /\VVPCP
theo quy dinh va néu 16 ly do - Giay tiép
theo mau Phiéu yéu cau nhan hd so va
bd sung, hoan thién hd so; hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hod két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién sb
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd 1y do theo mAu Phiéu tir chéi /\VVPCP
giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tiép
nhian hd so va lap Gidy tlep
nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
Viéec tié'p nhdan va phan hoi téi
TCCD theo cac hinh thirc twong
ung dwoc quy dinh tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDPT. soat qua trinh
- Can bo tiép nhan bao céo lanh X giai quyet ho
N Al A , n Phong .
dao Phong phén cong can b GDDT 8 gid 00 | so —mau sd
thu 1y ho so. 05/TT01/2018
/VPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bd, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chic, vién chirc dugc phan | cong chirc, soat qua tr1nh
cong thy 1y hd so phdi hop véi | vién chirc giai quyet ho
cac co quan, don vi lién quan | thy 1y ho so SO — MAu $6
tién hanh tham tra, tham dinh: phong 96 gid | 05/TT01/2018
- Pbi v6i hd so qua tham tra, GDDT 00 IVPCP
tham dinh chua du dicu kién
giai quyét, Phong GDDT tra lai - Mau phiéu
hd so kém theo thong bao bang - Cac co xin 16i va hen
van ban va néu 18 ly do, ndi | quan, don lai ngay tra
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dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi nhan du ho
SO;

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong béo
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va gl van ban Xin
16i t6 chirc, ca nhan, trong d6
ghi 0 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

vi ¢0 lién
quan

- Bo phan
TN&TKQ

két qua - mau
s6
04/TT01/2018
/TT-VPCP

Buoc

Tong hop du thao van ban két
qua tham dinh

- Can bo
thy 1y hd so

8 g10 00

Vin ban thim
dinh

Budc

UBND x4 kiém tra lai ho so, ky
duyét Cho phép nhém tré, 16p
mau gido doc lap hoat dong
gido duc tr¢ lai hoac van ban
théng béo (néu rd ly do)

Lanh dao
phong
GDDT

40 gio
00

Quyét dinh
cho phép
truong tiéu
hoc hoat dong
gido duc tro
lai hoac van
ban thong bao
(néu ro ly do)

Budc

Tiép nhan két qua chuyén vin
thu lay so, quét chir ky s0, nhan
ban va dong dau.

-Can bo
thu ly

Ban giao
ho so vé
bo phan
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Ban giao két qua vé bo phan| - Vinthue | TN&TKQ
TN&TKQ. trong
Luu hd so theo quy dinh tai ngay va
muc 7 caa quy trinh, Iy hd so
theo quy
dinh
Budce | Tra két qua cho TCCD theo .| S6 theo d5i hd
- X A " Thoi XA
8 | giay hen -Bo phan | . theo | 39 - Mau so
TN&TKQ | J'an 06/TT01/2018
giayhen | = pcp
5.8 | Co s6 phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/ 4/2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita
doi, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh sé 46/2017/NP-CP, ngay
21/4/2017 ciia Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong
trong linh vuc giao duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

D SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phin sau

Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

Thanh phan ho so theo myc 5.2

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoge luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cia
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ
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5. Thii tuc: Thanh 1ip nhém tré, 16p miu gido doc lap

UBND X4, QUY TRINH
Phu’(‘)’n‘g, Thi Thanh 1ip nhém tré, 16p miu gido doc lap
tran (1.004492.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ngiinlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viec stra doi hanh
stra doi

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phwong phap tiép nhan, x 1y hd so lién
quan viéc thanh 1dp nhém tré, 16p mau gido doc 1ap, nham dam bao can bd chuyén
mon thyue hién ding véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.
2. PHAM VI
Ap dung d6i véi t6 chire, ca nhan c¢6 nhu cau thyuc hién tha tuc thanh 1ap
nhém tré, 1ép mau gido doc lap.
Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong giao duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bd phan co lién quan
thuoc UBND x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-GDDT:  Gido duc va Pao tao
-UBND: Uy ban nhéan déan
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua cap x4
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh

- C6 dé 4n thanh lap thanh 1p nhom tré, 16p mau gido doc lap phu hop
v6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luéi co s
gido duc cua dia phuong da duoc co quan quan ly nha nudc co thAm
quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh 1ap thanh lap nhém tré, 16p méu gido doc lap xac dinh 1o
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va néi dung giao duc; dat dai, co so vt
chét, thiét bi, dia diém dy kién xdy dung truong; t6 chirc bo may, ngudn
lwc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat trién.

5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chin | sao
h

T trinh dé nghi thanh 1ap cua co quan chu quan d6i vOi | X
thanh 1ap nhom tre, 16p mau giao doc 1ap; can néu rd sy can
thiét thanh lap; tén nhom tré, 16p mau gido doc lap; dia
diém duy kién lam tru s& to churc thuc hién viéc nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

Pé an thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap X

5.3 | SO lwong hd so

01 bo

5.4 Thoi gian xir ly

120 gid 00 ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ L¢ phi

Khéng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | T6 chie, ca nhan chuan bi day | T6 chuc, ca . Thanh phan
" 1A . n . A r 4A Khi c6 A
1 | du ho so theo quy dinh ndp tai | nhan co6 d¢ nhu ciu ho so theo

bd phan TN&TKQ thuc hién | nghi thuc muc 5.2
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TTHC (ho so ndp truc tiép hodc | hién TTHC
qua duong buu dién)
Budce | Can bd, cong chuc, vién chuc - Phiéu yéu
2 |b0 phan TN&TKQ thude cau bd sung,
UBND x4 tiép nhan hé so cua hoan thién hd
td chtic, ca nhan co trach nhiém o -MAu s6
xem xét, kiém tra tinh chinh 02/TT01/2018
xéc, day du cua hd so: IVPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phléu tur
du, chua chinh xac theo quy chdi tiép nhan
dinh, can b, cong chirc, vién giai quyet ho
chic tiép nhan hd so phai S0 - MAu s
huéng dan dai dién T chuc, ca 03/TT01/2018
nhan b6 sung, hoan thién hd so IVPCP
theo quy dinh va néu rd ly do - Gidy tiép
theo mau Phiéu yeu cdu| Céanbo, nhan hod so va
bo sung, hoan thién ho so; cong chuec, hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho | vién chic | 8 gid 00 | két qua - mau
so, can bd, cong chuc, vién| bd phan s
chtrc tiép nhan hd so phai néu | tiép nhan 01/TT01/2018
rd 1y do theo mau Phiéu tir choi IVPCP
giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn ho so va phdn
hoi t6i té chire ca nhan theo cac
hinh thizc twong wng quy dinh
tai buoc 1
Budc | - Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - Bo phan soat qua trinh
- Can bo tiép nhan hd so bao | TN&TKQ % 0id 00 | O quyét ho
cao lanh dao Phong phan céng | - Phong glo SO — MAu $6
can b thu 1y. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Can bo, cong | - Can bd, .. | -Phiéukiém
. A . , \ A , 80 g0 . L g
4 | chuc, vién chuc cuia Phong | cong chuc, 00 soat qua trinh
GDDT dugc phan cong thu ly | vién chirc giai quyet ho
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hd so phdi hop véi cac phong
chuyén mén c6 lién quan tién
hanh tham dinh:

- Pbi véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du dicu kién
giai quyét, phong GDPT tra lai
hd so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro 1y do, noi
dung cin bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so — mau sé 02 dé gui
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Bo phan TN&TKQ. Thot gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi nhan du ho
SO;

- P6i voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho Bd phan
TN&TKQ va giri van ban xin
15i to chirc, ca nhén, trong d6
ghi 6 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

thu 1y hd so
phong
GDDT

- Cac
phong
chuyén
mon c6 lién
quan

- Bo phan
TN&TKQ

SO — MAau sb
05/TT01/2018
/\VVPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

Hoan thién hd so, du thao két
qua tham dinh ho so, trinh lanh
dao Phong xem xét

Can bo,
cong chuc,
vién chuc
thu Iy hd so

phong

GDDT

8 gidr 00

Dy thao két
qua tham dinh

Budc

Lanh dao Phong xem xét hd so

Lanh dao

8 gidy 00

Két qua tham
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6 | trinh: Phong dinh, ho so
+ Néu hd so hop 1& Ky ky| GDPT trinh dinh
duyét két qua tham dinh ho so kém
chuyén 1anh dao UBND x4 xem
x¢ét phé duyét;

+ Néu hd so chua hop 1é:
Chuyén lai can by thu 1y chinh
sua.

Bué6c | Lanh dao UBND xa can ci hd

7 |so cia phong GDDT quyét
dih: -~ Quyét dinh
- Néu hé so dap ng yeu cau: thanh lap
Ky phé duyét quyét dinh thanh | Lanh dao 8 0i 00 | nhom tré. 14
lap nhom tré, 16p miu gido doc | UBND xg | © 8077 | hhom e, ‘op
lap: mau gido doc
- Néu hd so khong dap ung céc lap
diéu kién thanh lap: ky van ban
tra 101 (néu rd ly do).

Budc | Tiép nhan két qua chuyén van Ban giao

8 |[thu lay sb, quét chit ky sb, ho so vé
nhan ban va déng dau. -Canbo, | bophan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chirc trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va

-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho t6 chuac, ca S6 theo ddi hod
9 | nhan theo gidy hen - B4 phin Thoi SO - MAU 6
™ &TKQ gian theo | 06/TT01/2018
giay hen /VPCP
5.8 | Cosé phaply

- Nghi dinh sé‘ 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién d?lu tu va hoat dong trong linh vuc giao duc; o
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 stra doi, bd

sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh

phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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6. BIEU MAU

T

Tén Biéu mau

1

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dugc ban hanh
kem theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duogc luu tai phong GDBT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cua
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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6. Thu tuc: Cho phép co s¢' giao duc khac thye hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc

) QUY TRINH
UBND X4,
Phwong, Thi Cho phép co s6 giao duc khac thye hién chwong trinh giao
trin duc tiéu hoc
(1.004441.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI ~
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ . M6 ta noi dung stta doi | hanh / Lan 2
Z quan viéc o R hanh
bo sung Y stra doi
stra doi

1. MUC PICH
Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phép tiép nhan, xir Iy ho so lién quan
viéc Cho phép co so gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc,
nhim dam bao can bo chuyén mon thuc hién dung véi yéu cau, nhiém vu ctia minh.

2. PHAM VI
Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thi tuc Cho phép co so
gido duc khéc thyc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc.

Can b, cong chuec, vién chirc thudc phong gido duc va dao tao dugc phan
cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac b phan co lién quan
thuoc UBND x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GDDT:  Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhéan déan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua cap xa
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Diéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chin | sao
h
T¢ trinh d¢ nghi Cho phép thyc hién chuong trinh gido duc | X
ti€u hoc.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
80 gior 00 ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
5.6 | Phi/ Lé phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mauw/Két
nhiém gian qua
Budc | Co sd gido duc chuan biday da | 2 , .
X : . . | Tochuc, ca . A
1 | ho so theo quy dinh ndp tai bd nhan c6 d2 | Khico Thanh phan
phan  TN&TKQ thyc hién ) A ho so theo
TTHC (ho so ndp truc ti€p hoac nghl thuc | nhu cau muc 5.2
. A hién TTHC
qua duong buu dién)
Budce | Can bd, cong churc, vién chuc - Phieftu yéu
2 |bd phan ,TN&TKQ‘ thudc Can b6 cau bo sung,
UBND xa tiép nhan ho so cua con chi'l?c hoan thién h6
to chuec, ca nhén co trach nhiém Viérgl chl'Ic’ 4 0i&r 00 SO -mau SO
xem xét, kiém tra tinh chinh| oo o g 02/TT01/2018
xéc, day du cua ho so: b0 phan IVPCP
’ . X i A tlép l’lhal’l e .
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tu

du, chua chinh xac theo quy

choi tiép nhan
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dinh, can b, cong chic, vién
chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién T6 chirc, ca
nhan b6 sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 16 ly do
theo mau Phiéu yéu cau
b sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hod

giai quyét hd
SO - MAU $6
03/TT01/2018
IVPCP
- Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, can bd, cong chuc, vién SO
chtrc tiép nhan hd so phai néu 01/TT01/2018
rd Iy do theo mAu Phiéu tir chéi /\VPCP
giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh, can
bg, cong chue, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua.
Viéc tiép nhdn hé so va phdan
hoi t6i té chire ca nhan theo cac
hinh thuc twong tng quy dinh
tai buoc 1
Budc |- Ban giao hd so vé phong - Phiéu kiém
3 | GDDT. - B phan soat qua trinh
- Can b6 tiép nhan hd so bao | TN&TKQ 4 iy 00 giai quyet ho
cao lanh dao Phong phan cong | - Phong g0 S0 — MAU S0
can bg thu ly. GDDT 05/TT01/2018
IVPCP
Budc | Tham dinh ho so: Can bo, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 |chuc, vién chic cia Phong | cong chirc, soat qua trinh
GDDT dugc phan cong thu ly | vién chuc giai quyét ho
hd so phdi hop véi cac phong | thu 1y hod so S0 — MAU $6
chuyén mén c6 lién quan tién phong 05/TT01/2018
hanh tham dinh: GDDT /VPCP
- Pbi v6i hd so qua tham tra, 40 gio
tham dinh chua du diéu kién| - Cac 00 - MAu phiéu
giai quyét, phong GDPT tra lai phong xin 16i va hen
hd so kém theo thong bao bang | chuyén lai ngay tra
van ban va néu rd ly do, ndi | mon co lién két qua - mau
dung can bo sung theo mau quan s6
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 04/TT01/2018
thién ho so — mau sé 02 dé gui ITT-VPCP
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cho t6 chtrc, c4 nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé ve thoi gian.
Thoi han giai quyét duogc tinh
lai tir dau sau khi nhan di hd
SO;

- DB6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong GDDT phai thong bao
béng van ban cho B{ phan
TN&TKQ va giri van ban xin
16i t6 chirc, ca nhén, trong d6
ghi 6 ly do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan;

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- B phan
TN&TKQ

Buoc

Hoan thién hd so, du thao két
qua tham dinh ho so, trinh lanh
dao Phong xem xét

Can bo,
cong chure,
Vién chuc
thu Iy hd so
phong
GDDT

8 g10 00

Dy thao két
qua tham dinh

Budc

Lanh dao Phong xem xét ho so:
+ Néu ho so hop 18: Ky duyét
két qua tham dinh hd so chuyén
lanh dao UBND xa xem x¢&t phé
duyét;

+ Néu hd so chua hop Ié:
Chuyén lai can by thu 1y chinh
sua.

Lanh dao
Phong
GDDT

8 gidy 00

Két qua tham
dinh; hd so
trinh dinh
kém

Budc

Lanh dao UBND x3 cin cu h§
so cua phong GDDT quyét
dinh:

Lanh dao
UBND xa

16 gio
00

Quyét dinh
Cho phép co
sO giao duc
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- Néu ho so dap tng yéu cau: khac thuc
Ky phé duyét Cho phép co sé hién chuong
gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc
trinh gido duc tiéu hoc; tiéu hoc
- Néu hd so khong dap ung céc
diéu kién thanh 1ap: ky vin ban
tra 101 (néu rd ly do).
Buoc T1ep nhan ket qua chuyen véan Ban glao
8 |thu lay sb, quét chit ky $0, ho so vé
nhan ban va déng dau. -Canbg, | bod phan
Ban giao két qua vé bo phan | cong chic, | TN&TKQ
TN&TKQ dé tra két qua cho| vién chirc trong
TCCD. thu Iy hd so | ngay va
-Van thu | luu hd so
theo quy
dinh
Budc | Tra két qua cho t6 chac, ca S6 theo ddi hd
9 | nhan theo gidy hen - B4 phin Thoi S0 - MAU 0
™ &TKQ gian theo | 06/TT01/2018
giay hen /IVPCP
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira doi, bo
sung Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1 | Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT

Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thi tuc)

3

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dau-tu-trong-linh-vuc-giao-duc-315730.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
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