_UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DI TiCH VAN HOA OC EO DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 35/KH-BQL An Giang, ngay 24 thdang 01 niam 2022

KE HOACH
Coéng tac Vin thw, Luru trir nim 2022

Thyc hién Cong vén sb 141/UBND-TH ngay 17 thang 02 nam 2022 cua
UBND tinh An Giang vé viéc trien khai thuc hién nhiém vu van thu, luu trir
nam 2022 trén dia ban tinh.

Ban Quan Iy Di tich Van hoa Oc Eo tinh An Giang Xxay dung Ké hoach
cong tac Van thu, Luu trir nam 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir, phéat
huy vai tro cta cong tac van thu, luu trit trong hoat dong cua don vi;

- Nang cao vai trd, trach nhiém cua Ban Giam d6c va toan thé can bo vién
chuc trong viéc thuc hién tot cong tac Van thu, Luu vai muc dich dam bao
thong tin chinh x&c bang van ban phuc vu cho diéu hanh, giai quyét cong viéc
cua lanh dao dé dat duoc hiéu qua cao nhat;

- Thyc hién viéc quan 1y hd so van ban dén va di theo hudng dan Van Thu,
luu trir cua Bo Noi vy, Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc va HE thong quan ly
van ban va diéu hanh VNPT iOffice 4.0.

2. Yéu cau

- Nang cao trach nhiém caa nguoi dung dau; trach nhiém cua vién chic
trong thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu tri;

- Cac phong bam séat vao ndi dung ké hoach va tinh hinh thuc tién ctua don
vi dé trién khai thyc hién cong tac Van thu, Luu tri, dong thoi phong Quan tri
va Du lich to chtrc va hudng dan cac phong chuyén mon thuc hién viéc thi hanh
nhiém vu Van thu, Luu trir nam 2022 dat chat lugng va hiéu qua.

I1. NQI DUNG THUC HIEN

1. Quén ly cong tac Van thw, Luu trir:

1.1. Tuyén truyén, phé bién phap luét vé cong tic Vin thw, Luu trir

- Tuyén truyeén, pho bién cac quy dinh cua phép luat hién hanh va van ban
huéng dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit cho don vi bang cac hinh thuc
nhanh chong, hiéu qua: Cac tng dung céng nghé thdng tin, cac cudc Sinh hoat
Chinh tri va Phap luat;



- Tap trung chi dao thuc hién nghiém Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Thi tuéng Chinh phu vé cong tac van thu; Chi thj s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thu twéng Chinh phu vé ting cuong cong tac lap
ho so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich s va Chi thi
$6 117/CT-UBND ngay 10 thang 01 nam 2017 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc
ting cuong cong tac van thu, luu trir va phat huy gia tri tai liéu luu trir trén dia
ban tinh An Giang.

1.2. Xay dung, ban hanh vin ban quan ly, hwéng din nghiép vu veé
cong tac van thw, luu trir.

Xay dyng va ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir nam 2022; Ké
hoach Van thu, Luu trir vd Danh muc hd so cong viéc nam 2022 theo quy dinh
cua phap luat. Trén co s& cac van ban quy pham phap luat, cac van ban chi dao
Clia cac co quan nha nudc CAp trén co quan can tiép tuc ra soat, stra doi, bo sung,
ban hanh cac van ban mai theo quy dinh hién hanh va phu hop véi tinh hinh
thuc té cua co quan.

1.3. COng tac td chitc can b, tap huan, bdi dwang nghiép vu

- Can cir vao tinh hinh thyc té tai don vi, chi dong xay dung ké hoach,
chuong trinh, tham gia cac lop tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trix
cho vién chuc thugc tham quyen.

- Thuc hién cac ché do phu cép, bao ho lao dong va céc ché do khac cho
vién chirc lam cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh caa phap luat.

1.4. Kiém tra cong tac vin thw, luu triv

- Kiém tra cong tac van thu, luu trix tai don vi tap trung vao cac noi dung:

+ Cong tac van thu: Soan thao va ban hanh van ban dién tir, quan ly van
ban dién tw, 1ap ho so va ndp luu ho so dién tir vao Luu trir co quan, quan ly va
st dung thiét bi luvu khoa bi mat;

+ Hoat dong nghiép vu Iuu trir: thu thap, chinh ly, xac dinh giéa tri tai liéu
trir; bao vé, bao quan an toan tai liéu Iuu trir; t6 churc stir dung tai liéu luu trir, SO
hoa tai liéu luu trir.

- Thu thap, chinh ly tai liéu ton dong, tich dong; ké hoach thu thap ho so
tai liéu dén han nop luu vao luu trir co quan.

- Thuc hién ché d6 bao cao théng ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu
luu trix.

2. Ung dung cong nghé théng tin trong cong tac vin thw, luu triv

- bay manh tng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac vén thu, luu trir
cua don vi; trién khai thuc hi¢n nghiép vu van thu, luu trit voi quan ly tai ligu
dién tir, ung dung cac phén mém quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép theo
ké hoach cia UBND tinh, hudng dan cua S¢ Théng tin va Truyén thong.



- Xay dung co so dit liéu dé quan Iy tai liéu luu trir va phuc vu khai théc,
st dung tai liéu luu trir theo Quyét dinh s 458/QD-TTg cua Tha tudng Chinh
phu ngay 03/4/2020 cua Tha tuéng Chinh pha vé phé duyét DBé an "Luu trir tai
liéu dién tir cua cac co quan nha nude giai doan 2020-2025",

3. Kinh phi thuc hién céng tac van thw va hoat dong luu triv

- Xay dung duy toan kinh phi cho cong tac vin thu theo quy dinh tai Biéu
36 Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP cuaa Chinh phu; kinh phi cho céng tac luu trit
theo quy dinh tai Diéu 39 cua Luat Luu trit, dac biét 1a kinh phi dau tu thiét bi
phuc vu quan Iy tai liéu dién tir va kinh phi chinh 1y dé giai quyét dut diém tai
liéu luu trit b6 goi, ton dong, tich déng hinh thanh tir ndm 2015 trd vé trudc theo
y&u cau cua Chi thi s6 35/CT-TTg.

4. Trién khai thwc hién nhiém vu trong tim nim 2022

- Tiép tuc trién khai thyc hién nghiém Chi thi sé6 35/CT-TTg ngay 07
thang 9 nam 2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé tang cuong cong tac lap ho so va
giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich sit va Chi thi s6
117/CTUBND ngay 10 thang 01 nam 2017 caa Uy ban nhan dan tinh vé viéc
tang cuong cong tac van thu, luu trir va phat huy gia tri tai liéu luu trit trén dia
ban tinh An Giang.

- Ra soat, nang cap hé thong va trang thiét bi dap ung yéu cau quan ly tai
licu dién ttr, 14p hd so va ndp luu ho so, tai liéu dién tir vao luu trit co quan theo
dung Luat Luu trix, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh phii vé cong tac vian thu, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nam 2019 cua Bo Noi vu vé quy dinh tiéu chuan di liéu thong tin dau vao va
y&u cau bao quan tai liéu luu trir dién t va cac quy dinh ctua phép luat c6 lién
quan.

- Ra sodt, stra d6i, bo sung hoac ban hanh méi cac vin ban chi dao, hudng
dan vé cong tac van thu, luu trit phi hop véi quy dinh hién hanh va tinh hinh
thuc té cua don vi.

- Chi dao cong tac bao quan an toan ho so, tai liéu; b tri phong, kho luu
va cac thiét bi dé phuc vu céng tac bao quan an toan tai liéu.

- Thyc hién cong tac chinh 1y tai liéu luu trir ton dong, tich déng tai don vi.
I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 1ap Tb cong tac Vin thu, Luu trit ca don vi gém nhirng thanh
Vién sau:

- Ong Tran Thién Kham, Truong phong QT&DL T6 truong;
- Ong Khuu Pinh Dinh Xuyén, Phé Truong phong QT&DL  Thanh vién;
- Ba Nguyén Xuén Minh, Pho Truong phong QT&DL Thanh vién;

- Ba Huynh Tran Bao Tran, Chuyén vién phong QT&DL Thanh vién;
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2. Phong Quan tri va Du lich cing véi t6 cdng tdc Van thu, Luu trit cia
don vi can cr vao cac ndi dung Ké hoach nay va tinh hinh thuc té tai don vi xay
dung va trién khai thuc hién ké hoach; chi dao cac phong truc thuc xay dung ké
hoach va t6 chuc thyuc hién cong tac van thu, luu trir theo quy dinh, gui vé So
Noi vu (théng qua Chi cuc Vin thu — Luu trit) theo dinh ky Ké hoach thuc hién
cong tac van thu, luu trit ndm 2022; B4o céo két qua thuc hién d6i véi bao céo
06 thang va Bao cao cong tac van thu, luu trir nam 2022.

Trén ddy 1a Ké hoach thuc hién cong tac Van thu, Luu trit cua Ban Quan
ly Di tich Van hoa Oc Eo nam 2022./.

Noi nhgn: GIAM POC
- UBND tinh (b/c); oI

- S& Noi vy (Chi cuc Vian thu — Luu tri); 1
- Ban Giam déc;

- Céc phong truc thudc;
- Luu: VT, QTDL.
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	Ban Quản lý Di tích Văn hóa Óc Eo<bqldtvhoe@angiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




