UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONQI VU Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:8h1/QD-SNV An Giang, ngay 41 thang 5 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vuy, quyén han,
CHI CUC VAN THU- LLﬁ’(ﬁfLa“ t6 chirc va bién ché ciia Chi cuc Vin thw — Luru trit,
truc thuge S Noi vu tinh An Giang
Y S

DEN Ngay A!c?.l 10l o ]
| ChupéoticTl. 17| G1AM DOC SO'NOI VU TINH AN GIANG

Luu hé sosé:

""""""" s 'Eiﬁ*&r'%uyet dinh s 19/2015/QD-UBND ngay 18 thang 6 nim 2015 clia
Uy ban nhén dén tinh An Giang ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén
han va co cau t6 chirc ciia S& Noi vu tinh An Giang;

Céan cr Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua B4
No6i vu huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cua S&
Noi vu thudc }Jy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung vong; Phong
Noi vu thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh;

Cén ctr Quyét dinh s 244/QD-UBND ngay 01 thang 02 nam 2016 ciia Uy
ban nhén dan tinh An Giang vé viéc béi b (03) van ban Quy pham phap luat do
Uy ban nhan dan tinh An Giang ban hanh,;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong Sé Néi vu va Chi cuc Trudng Chi cuc
Vian thu — Luu trit, truc thudc S& Noi vu tinh An Giang,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cau td chic va bién ché cia Chi cuc Van thu — Luu trit, truc
thudc S& Noi vu tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .

Chénh Van phong S¢, Chi cuc Trudéng Chi cuc Van thu — Luu trit, Tha

trudng cac co quan, to chirc, don vi c¢6 lién quan va cén bg, cong chirc, vién
chitc, nguoi lao dong thudéc S& NOi vu chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./ C

GIAM POC _

Noi nhan:

- Bo Noi vu;

- Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc;

- UBND tinh;

- GB, cac PGP So Noi vu;

- Lanh dao Chi cuc Van thu — Luu trif;

- Céc tb chuc, don vi thudc va truc thude S
- Luu: VT, TCBC&TCPCP -BT(20b). Q



UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N\
SO NOI VU Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH :
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc
ciia Chi cuc Vin thw - Luu trit truc thude S& Noi vu tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:84.OD-SNV ngay AL thang 5 nam 2016
cua Giam déc Sé Noi vu tinh An Giang)

Chuong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Pidu 1. Vi tri va chirc niing

1. Chi cuc Vin thu - Luwu trit (sau day goi tit 1a Chi cyc) 1a t6 chirc truc
thude S& Noi vu, ¢ chirc ning giap Gidm doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban
nhan dan tinh quéan 1y nha nudc vé van thu, luu trit cla tinh; trye ti€p quan ly tai
liéu luu trit lich st cia tinh va thyc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy
dinh cta phap luat;

2. Chi cuc Van thu - Luu trir c6 tu cach phap nhén, con d4u va tai khoan
riéng, co tru sé, phuong tién, bién cheé, kinh phi hoat dong do ngin sach nha
nudce cap theo quy dinh cia phép luét;

3. Chi cuc Van thu - Luu trit chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché
va hoat dong ctia S& Noi vy, dong thoi chiu sy hudng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce truc thudc Bo No6i vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu gitp Gidm ddc S& Noi vu thuc hién cdc nhiém vu sau:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh, Cht tich Uy ban nhan dan tinh du théo cac
quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nam nam, hang nidm; cac dé an,
du 4n va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh linh vuc vin thu, luu trit trén dia ban tinh.

b) T chirc thuc hién cdc van ban quy pham phap ludt, van ban chi dao
cta cép thdm quyén, quy hoach, ké hoach, d¢ 4n, du an, chuong trinh da duogc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huong dén, kiém tra, pho bién, gido duc, theo
ddi thi hanh phép luét vé linh vuc van thu, luu trik. ‘

¢) Tham muru, gitp Uy ban nhéan dan tinh vé cong tac quan ly luu trit
thong tin sb trong cc co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh
cua phap luat;



d) Trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri cla
Luu trit lich st tinh; quyét dinh huy tai liéu hét gié tri tai Luu trit lich st tinh
theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham dinh Danh muyc tai liéu hét gia tri can hiy tai Luu trit co quan d01
véi co quan, td chirc thuéc ngudn ndp luu tai liéu vao Luru trit lich sir tinh; quyét
dinh viéc huy tai liéu c6 thong tin trung 1&p tai Luu trir lich st tinh theo quy dinh
cua phéap luat;

e) Nghién ciru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu trit;

) T chuc tap huin, bdi dudng nghiép vu van thu, lwu trir di véi doi ngii
cdng chuc, vién chuc lam cong tac van thu, luu tri;

h) Klem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu
trlr; giai quyet theo thAm quyén hodc bao cdo cip co thdm quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t§ céo va xir Iy vi pham phap luat vé van thu, luu tri;

i) Thuc hién céng tac bo céo, théng ké v& vin thu, luu trit theo quy dinh
cua phap luat;
k) Cép, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé Iuu trit cho c4 nhéan c6 di céc
diéu kién theo quy dinh cua phap luat;
1) Thuc hién hop tac qudc té vé linh vuc van thu, luu trir theo quy dinh
cta phap luat va theo phan cong hodc iy quyén cua Uy ban nhén dén tinh.

m) Huéng din chuyén mén nghiép vu vé linh vuc vin thu, luu trit dbi voi
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap thude tinh, d6i voi Uy ban
nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cap xa. Giup Uy ban nhan dan cép tinh
thuc hién chirc ndng quan ly nha nuéce theo céc linh vue cong tac duoc giao dbi
v6i cac td chic cia cac Bo, nganh Trung wong va dia phuong khac dit tru s&
trén dia ban tinh.

n) Thyc hién nhiém vu cua Luu trit lich sir cua tinh, gom Trinh Uy ban
nhan dén tinh ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thudc ngudén ndp luu tai ligu
vao Luru trit lich str tinh va phé duyét Danh muc tai li€éu ndp luu vao Luu trit lich
st tinh An Giang; hudng dan céc co quan, td chirc thude nguén ndp luu tai liéu
chudn bj tai liéu ndp luu; thu thép, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, tu bd phuc
ché, bao hiém, bao quéan, giai mat tai liéu luu trit lich str va té chirc khai thac, st
dung tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luét.

o) Thuc hién cac hoat dong dich vu Iuu trit theo quy dinh cua phép luat.

2. Thyc hién céc quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; xur 1y theo thdm quyén cac vi pham
phap luat, hoic tham muu cho cép c6 thim quyén xir ly cac vi pham phép luat
trén céac linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh ctuia phéap luat.

3. Quén ly v td chirc, bd mdy, bién ché, tai chinh, tai san dugc giao; thuc
hién ché d9, chinh sach dbi véi cong chic, vién chirc, nguoi lao dong thudce
thAm quyén quén ly theo quy dinh ctia phép luat va phén cap cua Giam dbc S
Noi vu.



4. Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khac do Giam déc S& Noi vu giao

va theo quy dinh cta phap lut.
Chuwong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Dleu 3. Chi cuc truéng va Phé Chi cuc truéng

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 Chi cuc trudng va khong qua 02 Phé Chi
cuc trudéng;

2. Chi cuc trudng Chi cuc Van thu — Luru trit 13 nguoi dimg dau Chi cuc
Van thu — Luu tri chiu trach nhiém truéec Gidm doc S& No1 vu va trude phap

luat vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han duoc giao va viéc thuc
hién chtrc néng, nhiém vu cua Chi cuc;

3. Pho Chi cuc trudng la nguoi gitp Chi cuc trudng phu trach, theo ddi
chi dao mét sé mit cong tac, chiu trach nhiém truéc Gidm dbc S& Noi vu, Chi
cuc truong va trude phép luét vé nhiém vy dugc phén cong. Khi Chi cuc trudng
vang mit, Chi cuc truéng Gty quyén cho mdt Phé Chi cuc trudng didu hanh céc

hoat dong cua Chi cuc;

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, min nhiém, diéu dong, luén chuyén,
khen thuong, ky ludt, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach
khac d6i véi Chi cuc trudng, Phé Chi cuc truéng do Giam ddc S& Néi vu quyét
dinh theo quy dinh cia Pang va Nha nuéec.

Piéu 4. Co chu tb chirc ciia Chi cuc Vin thw - Luru triv

Chi cuc c6 02 phong chuyén mén, nghiép vu va 01 don vi su nghiép truc
thudc nhu sau:

1. Phong chuyén mdn, nghiép vu

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Quan ly Van thu - Luu trit.

2. Don vi su nghiép |

Trung tdm Luu trir lich str truc thudc Chi cuc Van thu - Luu trit 1a don vi
su nghiép cong lap, cé tu cach phap nhén, c6 con diu va tai khoan riéng theo
quy dinh cua phap luat.

Chi cuc Van thu - Luu trit truc thude S& Noi vu khong thuc hién viéc b
tri Ph6 Chi cuc trudong kiém nhiém chic danh Gidm déc Trung tdm Luu trit lich
sur. '

3. Chi cuc truong chi dao xay dung, ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Chi
cuc, Quy ché lam viéc ctia Trung tAm Luu trit lich st



Piéu 5. Truéng phong, Phé Truéng phong chuyén mon, nghiép vu
thugc Chi cuc

1. Phong chuyén mdn, nghiép vu thude Chi cuc c6 Truong phong, 01 Pho
Trudng phong va cac cdng chirc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

2. Trudng phong chiu trach nhlern trude Giam dbc S Noi vu, trude Chi
cuc truéng va trudc phéap luét vé thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han
duoc giao va chitc ning, nhiém vu cia phong duge giao phu trach.

3. Phé Trudong phong 13 nguoi gitp viéc Trudng phong phu trach, theo doi,
chi dao mét so mat cong téac, chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phap
luat v& nhiém vu dugc phan céng. Khi truong phong vang mét, Phé Trudng
phong duge Trudng phong phan cong diéu hanh cac hoat dong ctia phong.

Cin ¢t vao khéi lugng cong viée thuc té va chi tidu bién ché cong chirc
dugc giao, Chi cuc truéng Chi cuc Vén thu — Luu tri co thé bd tri cap pho cla
minh kiém nhiém chirc danh Trudng phong phong chuyén moén cta Chi cuc Van
thu — Luu trir.

4. Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu trir quyét dinh viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, cho tir chirc dbi véi cac chuc danh
Trudng phong, Phé Trudng phong, trir truong hop Chi cuc trudng co b tri clp
phé cia minh kiém nhiém theo Khoan 3 Piéu nay.

Didu 6. Giam dbc, Phé Gidm ddéc Trung tim Luu trir lich sir true
thuoc Chi cuc

1. Trung tdm Luu trix lich su truc thudc Chi cuc c6 Giam dbc, 01 Pho
Giam dbc va cac vién chire thuc hién cic cong tac chuyén mon, nghiép vu.

2. Giam dbc Trung tim chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& Noi vy, trudce

Chi cuc trudng va trudc phap luét vé thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han
duoc giao va chirc ning, nhiém vu ciia Trung tdm dugc giao phu trach.

3. Pho Gidm dbc Trung tdm 1a ngudi giip Giam déc Trung tAm phu trach,
theo doi, chi dao m{t sO mét cong tac, dong thoi chiu trach nhiém truéc Gidm
doc 56 Noi vu, truéc Chi cuc trudng, truéc Giam dbc Trung tdm va truge phap
ludt vé& nhiém vu dugc phén coéng. Khi Gidm dbe Trung tam vang mit, Pho
Giam déc Trung tdm duge Gidm dbc Trung tdm Gy quyén diéu hanh céc hoat
dong cua Trung tam;

4. Chi cyc trudng Chi cuc Van thu - Luu tri quyet dinh viéc bd nhiém, bd

nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén, cho tir chirc dbi voi cac chirc
danh Giam déc, Pho Giam d6c Trung tAm.

Diéu 7. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc Chi cuc

1. Céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude Chi cuc chiu trach
nhiém trude Gidm ddc S& Noi vy, trude Lanh dao Chi cuc, truée lanh dao
phong, Trung tam va truéc phap luat vé viéc thuc hién nhlem vu dugc giao.




2. Bién che cong chirc, s6 Iugng ngudi lam viéc cla Chi cuc do Giam doc
S& Nbi vu quyét dinh trong tong bién ché cong chuc va téng sb luong ngudi lam
viéc thudc S& Noi vu da duoc céap co thAm quyén phé duyét.

3. Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chirc, vién chuc tai Chi cuc phai cin
clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuin chic danh, theo phdm chét, ning lyuc, s&
trudng, bao dam ding cac quy dinh cua phap luét.

4. C#n clr vao dac diém, tinh chat, khéi lugng cong viéc thuc t&, Chi cuc
truéng Chi cuc Vian thu - Luu trir ky két hop dong lao dong theo quy dinh cua
phap luat @ thuc hién c4c cong viéc, nhiém vu cu thé tai Chi cuc Vin thu - Luu

trir.

Chwong 111
CAC MOI QUAN HE CONG TAC
Pidu 8. Péi véi Cuc Vin thr va Luwru trir Nha nuée tryee thude Bo Noi vu
Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu su chi dao, huéng dAn, kiém tra vé chuyén
mdn, nghiép vu ctia Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuéc; thue hién viée bao cao

két qua hoat ddng, chuong trinh, ké hoach céng tac, du cac cudc hop do Cuc
Vin thu va Luu trit Nha nudec triéu tap.

Diéu 9. Poi véi S& Noi vu
Chi cuc Vin thu - Luu trir chiu su chi dao truc tiép, toan dién (vé tb chirc,

bién ché va hoat dong) cua S& Noi vu; Chi cuc trudng chiu trach nhiém bdo cao
dinh ky, dot xuét cho Giam dbc S& vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao.

Didu 10. P6i véi cac co quan, don vi thudc S& Noi vu

Chi cuc thyc hién mbi quan hé hop tac, ph01 hop trén co s& binh dang, theo
chirc ning nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Giam dbc va cac Phé Gidm
dbc phu trach, nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém vu chung cta So.

Diéu 11. P6i v6i cac co quan va don vi thude Uy ban nhin dén tinh,
huyén, thi xa, thanh pho

Thoéng qua viéc tham muu cho S¢ N6i vu trong cdng tac quan ly nha nude
v& vin thu, luu trit trén dia ban tinh; td chitc quan ly tai liéu luu trlr lich str cua
tinh, Chi cyc Van thu - Luu trit lam viéc truc tiép véi cac S0, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x4, thanh phé dé giai quyét cac vén dé cu thé c6 lién quan
dén chuc nang, nhiém vu ctia Chi cuc hoic tham muu cho lanh dao S& giai
quyét cac dé nghi cua cac S&, ban, nganh; UBND céc huyén, thi x&, thanh phd
theo thdm quyén ctia S& N§i vu.



Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. T6 chirc thue hién

1. Cin ct ndi dung quy dinh ndy, Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu
trir xdy dung va ban hanh Quy ché 1am viéc cia Chi cuc; Quy ché 1am viéc cua
Trung tdm Luu trit lich su; bd tri nhan su hop ly cho cac phong dé thuc hién tot
nhiém vu dugc giao.

2. Trong qué trinh thyuc hién Quy dinh nay, khi xét thay can thiét, Chi cuc
Vin thu - Luu trir ph01 hop véi Van phong S& Noi vu @& xuét, kién nghi Giam

dbc S& xem xét, quyet dinh viéc didu chinh, stra ddi, bd sung Quy dinh ndy cho
phu hop véi nhu cau thuc tién va quy dinh ctia phéap luat./.

GIAM POC

Thai Hitu Phép
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