UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3080/QP-UBND An Giang, ngay 17 thang 10 ndam 2017
QUYET PINH

. vé vi¢c cong bd bd thu tuc hanh chinh thugce
tham quyén gidi quyet ctia S¢ N§i vu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Cin ctr Lut To chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé viéc ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Cong van sb 1259/BTP-KSTT ngay 12/5/2016 ciia Bo truong Bo Tu
phap vé viéc don doc chuan hoa by TTHC theo Quy€t dinh so 08/QD-TTg cua
Thi twéng Chinh phi va Nghi quyét s6 19-2016/NQ-CP cua Chinh phu;

Xét dé nghi cua Giam dbc S¢ Noi vu tai T trinh s6 1632/TTr-SNV ngay
11 thang 10 nam 2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh ndy thu tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét ciia S& Noi vu tinh An Giang.

1. Truong hop thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan nha
nuée ¢ thim quyén sta doi, bd sung hodc bai bo sau ngdy Quyét dinh nay c6
hi¢u luc va cac thu tuc hanh chinh méi duge ban hanh thi ap dung theo dung quy
dinh cua co quan nha nude c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bé.

2. Trudng hop tha tuc hanh chinh do co quan nha nuéc co tham quyén ban
hanh nhung chua duoc cong bd tai Quyét dinh ndy hodc co sy khac biét giita ndi
dung thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh va thu tuc
hanh chinh duoc cong bb tai Quyet dinh nay thi duogc ap dung theo ding quy dinh
Clia co quan nha nudc c6 tham quyén va phai cap nhat dé cong bd.

Piéu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém thuong xuyén cap nhat dé trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cdng bd nhiing thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay.
Thoi han cap nhat hoic loai bo thu tuc hanh chinh ndy khéng qué 10 ngay ké tir
ngay van ban quy dinh thu tuc hanh chinh cé hiéu luc thi hanh.



Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 379/QD-UBND ngay 13 thang 3 nam 2015 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bd Bo thi tuc hanh chinh thudc thaim quyén
giai quyét ctia S& Noi vu tinh An Giang.

Pi¢u 4. Chanh Vin ~phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So; Thu
truéng cac Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd va Thu trudng cac co quan, don vi ¢ 1ién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH

- Website Chinh phu; = >

- Cyc kiém soat TTHC — VP Chinh phi; PHO CHU TICH

- Bo Noi vy; Exhbdl Uy ban Nhan dan
- TT.Tinh ty, HDND tinh; Email:

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh; ubnd@angiang.gov.vn

- S& Noi vy; _~ Cd quan: Tinh An Giang
- Van phong UBND tinh; Thai gian ky: 17.10.2017
- Website tinh; Qua email T '

- cac Sa, Ban, nganh tinh; Lé Van Nung

- UBND cip huyén:
- Trung tdm Céng béo - Tin hoc (dang cong bao);
- Luu: VT, NC.



THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3080/0P-UBND ngay 17 thang 10 nam

2017
cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh An Giang )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

1 [Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi
2  [Thu tuc thanh lap hoi
3 [Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi
4  |Thu tuc chia, tach; sép nhap; hop nhit hoi
5  [Thu tuc déi tén hoi
6 |Thu tuc hoi tu giai thé
7  [Thu tuc béo céo t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi
Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién
Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
10 T_rlﬁ tuc.c()‘ng nhan q,ugz du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy
11 [Thu tuc cdng nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy
1p |Thi tuc thay d6i giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& (sta doi,
bo sung) quy
13 [Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
14 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong
15 [Thu tuc hop nhat, sép nhap, chia, tach quy
16 [Thu tuc ddi tén quy
17 [Thu tuc quy tu giai thé
Il. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
CONG LAP
1. Thu tuc tham dinh viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap

2.

Thu tuc tham dinh viéc td chirc lai don vi sy nghiép cong lap




3. Tham dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap

I11. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN

1. Thu tuc thanh 1ap to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

2. Thu tuc giai thé to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

3. Thi tuc x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh

IV. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

1 [Tha tuc thanh lap thén mai, t6 dan phd méi

V. LINH VUC CONG CHUC

1 [Thu tyc thi tuyén cong chuc

2 Thu tuc xét tuyén cong chuc

3 [Thu tuc tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung cdng chirc

4 Thu tuc thi ndng ngach cdng chirc

e [Thi tyc xép ngach, béc luong ddi véi truong hop da cd thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khi dugc tuyen dung.

g Thu tuc xét chuyén cén bo, cong chac cip xa thanh céng chic tir cap
huyén tro Ién

VI. LINH VUC VIEN CHUC
Thu tuc thiang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic

2 [Thu tuc thi tuyén vién chuc

Thu tuc xét tuyén vién chirc

Thu tuc xét tuyén dic cach vién chuc

VIIl. LINH VU'C VAN THU, LUU TRU

Thu tuc phuc vu viéc st dung tai liéu cua doc gia tai phong doc

Thu tuc cap ban sao va ching thuc luu trix

Thu tuc cap, cap lai Chang chi hanh nghé luu trit

VIII. LINH VUC TON GIAO

Thu tuc chap thuan viéc t6 chuc céc I8 hoi tin ngudng quy dinh tai khoan
2 Biéu 4 Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP

Thu tuc dang ky hoat dong ton giao cho t6 chic ¢6 pham vi hoat dong
chui yéu ¢ mot tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong

Thu tuc cdng nhan té chic ton gido cd pham vi hoat dong chu yéu trong
mot tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Thir tuc thanh Iap to chiic ton gido co sé d6i voi trudng hop quy dinh tai

4



khoan 2, Diéu 17 Phép lénh tin ngudng, ton gido.

Thu tuc chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton gido co s¢ ddi V6i
truong hop quy dinh tai khoan 2, Biéu 17 Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

Thu tuc dang ky cho hoi doan ton giao c6 pham vi hpat dong & nhiéu
huyén, quan, thi xa, thanh pho trong mét tinh, thanh pho truc thudc trung
uongQuan ly nha nudc ve ton giao

Thu tuc ding ky cho dong tu, tu vién hoic cic to chic tu hanh tap thé
khac c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu huyén, quan, thi x&, thanh pho trong
mot tinh, thanh pho truc thudc Trung vong

Thu tuc chap thuan viéc mo 16p bdi dudng nhirng ngudi chuyén hoat dong
ton gido

Thu tuc déng ky nguoi duoc phong chirc, phong pham, bo nhigm, bau cw,
suy cur theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

10

Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhi¢ém chuc sic trong ton giao thugce
truong hop quy dinh tai khoan 2, Biéu 19, Nghi dinh s6 92/2012/Nb- CP

11

Thi tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia chuc sic, nha
tu hanh vi pham phap luat vé tén giao

12

Tha tuc chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang
nam c6 sy tham gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc|
tinh hoac ngoai tinh

13

Tha tuc chap thuan té chic hoi nghi thudng nién, dai hoi cua t6 chirc ton
giao khong thudc quy dinh tai Bicu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

14

Thu tuc ding ky hién chuong, diéu 1¢ sira doi cuia to chic ton gido quy)
dinh tai Biéu 28, bieu 29 Nghi dinh 92/2012/ND-CP.

15

Thu tuc chap thuan viéc t6 chic cude I€ didn ra ngoai co s6 ton gido ¢6 su
tham gia cua tin d6 dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh pho thuéc tinh
hoac tr nhiéu tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong

16

Thu tuc chap thuan viéc té chirc quyén gop cua co sé tin ngudng, t6 chic
ton giao vugt ra ngoai pham vi mot huyén

17

Thu tuc chip thuan sinh hoat t6n gi4o cua ngudi nuwdc ngoai tai co so ton

giao hop phap ¢ Viét Nam

IX. LINH LUC QUAN LY NHA NUGC VE THI PUA, KHEN
THUONG

1

Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong

Thu tuc ting Co thi dua cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh

phd tryc thudc Trung wong




Thu tuc ting danh higu Chién sy thi dua cap b9, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh pho truc thugc Trung uvong

Thu tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic

Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh pho truc thudc Trung uwong theo dot hodc chuyén de.

Thl:l tuc tang Co thi dua cap bo, nganh, doan thé Trung uwong, tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong theo dot hoac chuyén dé

Thu tuc tang thuong Bing khen Cép bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong vé thanh tich dot xuat

Thu tuc tang thuong Bang khen Cap bo, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh tich ddi ngoai




PHAN 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH AN GIANG

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Thi tuc cong nhan Ban van dong thanh lap Hi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nhitng ngudi sang Iap giri ho so dé nghi cong nhan ban van dong thanh
lap hoi ¢ pham vi hoag dong trong tinh dén So quan ly nha nuéc vé nganh, linh
vuc chinh ma hoi du kién hoat dong.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong trudng
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Keé tir ngay nhan ho so day du va hop phap, can b tiép nhan hd so
nghién ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S¢
quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong xem xét,
quyeét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi. Truong hop khong dong y phai
¢6 van ban tra loi va néu ré ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai S& quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du
kién hoat dong hodc qua dudong buu dién. HO so phai ¢d x4c nhan vin ban dén
cla co quan c6 thim quyén, néu gui qua dudng buu dién, thoi gian duogc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon d& nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang cta nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
lap hoi.

b) S6 lwgng hd so: 02 ban chinh.

1.4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tur ngay S¢ quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién
hoat d6ng nhan hé so day du va hop phap.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Cé nhan, t6 chuc sang lap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S¢ quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong.



1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh céng nhan ban van dong thanh Iap hoi.

1.8. Lé phi

Khéng co.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé r]ghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau 3 Phu luc |
Thong tu so 03/2013/TT-BNV).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) S& quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong quyét
dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

b) Nguoi dimg dau ban van dong thanh Iap hoi la cong dan Viét Nam, song
thuong trd tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, cd suc khoe va c6 uy
tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong.

c) bbi v6i hoi ¢ pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh lap hoi phai
cé it nhat nam thanh vién.

d) Hiép hoi cua cac t6 chirc kinh té c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat ba
thanh vién dai dién cho céc t6 chuc kinh té trong tinh.

d) Ban van dong thanh Iap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban 1anh dao cuaa hoi.
1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi vz‘% Nghi dinh so6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

2. Tha tuc thanh lap Hoi
2.1. Trinh tw thwc hién



- Bugc 1: Ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri hd so
xin thanh 1ap hoi dén Trung tdm Hanh chinh céng tinh.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hop phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so xin phép thanh lap,héi va thup hién quy tr‘lnh‘léy y kjén cac co
quan co lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem Xet, quyet dinh cho phép thanh lap hoi. Truong
hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

2.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu
dién. Hd so phai ¢6 xac nhan van ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau);
- Du thao diéu 18 hoi (theo mau);

- Danh sach nhirng nguoi trong ban van dong thanh lap hoi duoc co quan nha
nudc cd tham quyen cong nhan;

- Phiéu Iy lich tu phép ctia ngudi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi;
- Vin ban xac nhan noi du kién dit try so hoi;

- Ban k& khai tai chinh, tai san (néu cd).

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

2.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day da va hop phép.
2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm Hanh chinh cbng tinh

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.

2.8. Lé phi

Khéng co.

2.9. Tén méu don, miu to khai



- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau 4 Phy luc I Théng tu sb 03/2013/TT-
BNV);

- Dy thao diéu I& hoi (theo Mau 9 Phu luc I Thong tu sé 03/2013/TT-BNV);

- Don cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phy lyc | Thong
tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua to chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mu 2 Phy luc | Thong
tu s6 03/2013/TT-BNV).

2.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép thanh lap dbi véi hoi c6 pham vi
hoat dong trong tinh.

b) biéu kién thanh 1ap hoi:
- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khdng tring lap vé tén goi va

linh vuc hoat QOng chinh véi hoi @@ duoc thanh 1ap hop phap trude dé trén cung
dia ban lanh tho;

- Co diéu l¢;
- CO tru so;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim muoi cong dan, t6 chic
trong tinh c6 du dieu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén cé it nhat hai muoi cong dén, to chic
trong huyén c6 du diéu kién, tw nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hiép hoi cua cac td chire kinh té ¢6 hoi vién 1a dai dién cac t chirc kinh té co tu
cach phap nhan & Viét Nam ¢ pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim dai
dién phép nhan trong tinh ciing nganh nghé hoic cung linh vuc hoat dong c¢6 du
diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap hiép hoi.

¢) Phai c6 ban van dong tha,nh lap hoi duoc co quan quan ly nha nude vé nganh,
linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong cdng nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hoi c6 higu
luc, ban van dong thanh 1ap hoi phai to chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong té chire dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tr ngdy hét thoi han to chac dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi co van ban gui co quan nha nudc da quyét dinh cho phép thanh lap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, néu qua thoi gian dugc
gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong té chic dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thanh 1ap hoi, ban vén
dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu thu tuc nhu méi bat
dau.
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2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu Vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi vz‘% Nghi dinh so6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B truéng Bo
NOi vu stra doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NoOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi vz‘;} Ngbi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1} thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

3. Thi tuc phé duyét Piéu 1¢ hpi

3.1. Trinh tw thwc hién

- Bugc 1: Trong thoi han 24 ngay ké tlr ngay dai hgf)i, Ban lanh dao hoi guri t{‘ii liéu
den Trung tdm Hanh chinh cong tinh dé bao cao két qua va xin phé duyét dieu I¢.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh diéu I€ hoi va thup hién quy trinh‘léy % kjén cac co quan c6 lién quan,
tong hop cac y kién gop y, d¢ nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy bap nhan dan tinh xem xét, quyéet dinh phé duyét diéu I¢é hoi. Truong
hop khong dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

3.2. Cach thuc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong tinh hodc qua dudng buu
dién. HO so phai ¢6 xac nhén van ban deén cua co quan c6 tham quyen, néu gui
qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay den trén phong bi.

3.3. Thanh phan, s lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Cong van bao céo két qua dai hoi (theo mau);

- biéu 18 (theo mau) va bién ban thong qua diéu 1& hoi;
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- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
nguoi dirng dau hoi, cong van bao cao thay doi chac danh [&nh dao hoi (néu co);

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;
- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
3.4. Thoi han giai quyét

24 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day dua
va hop phép.

3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi.

3.8. Lé phi

Khéng co.

3.9. Tén méu don, miu to khai

Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 Phu luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop diéu I1& hoi ¢ noi dung chua phu hop véi quy dinh cua phap luat
thi co quan nha nudc co tham quyén c6 quyen tu chbi phé duyét va yéu cau,
hudng dan ban 1anh dao héi hoan chinh diéu 18 hoi phi hop véi quy dinh cua
phap luat.

b) Piéu I& hoi cd hiéu luc ké tir ngay co quan nha nude ¢6 tham quyén quyét dinh
phé duyét.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi Qinh S0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

4. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat Hpi
4.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi dén
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Noi vu nghién cuu,
thim dinh hd so va thuc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop ¥, dé nghi b sung hé so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem ?<ét, quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra loi va néu rd ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Trung tam Hanh chinh cong tinh hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xac
nhin vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

4.3. Thanh phan, sé lugng ho so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghj chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi (theo mau):;

- Bé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
- Du thao diéu 1 hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi;

- Danh sach ban lanh dao lam thoi cua hoi thanh 1ap méi do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

- So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cta ngudi dimg dau ban lanh dao 1am
thoi;

- Van ban xac nh,an noi dy kién dat try s cta hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
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4.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phap.

4.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

4.8. L& phi

Khéng co.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau 10 Phy luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-BNV);
- Pon d& nghi chia hoi (theo Mau 11 Phy luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé& nghi sap nhap hoi (theo Mau 12 Phy lyc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-
BNV):

- Pon dé& nghi hop nhat hoi (theo Mau 13 Phuy lyc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV).

4.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi, cac hoi méi dwoc hinh thanh phai t6 chire dai hoi d€ thdng qua cac ndi dung
duoc quy dinh tai Bieu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

b) Céc hoi méi dwoc hinh thanh do chia, tich; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bo hd so
theo quy dinh tai Bi€u 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP gti co quan nha nuéc o
tham quyén theo Dieu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP d€ xem xét, phé duyét
dieu lé.

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

5. Thi tuc di tén Hoi
5.1. Trinh tw thwc hién

- Bu6c 1: Ban lanh dao hoi guri hd so xin d6i t8n hoi dén Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, S& Noi vu nghién cuu,
thim dinh hd so va thuc hién quy trinh Iay y kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop ¥, dé nghi b sung hé so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét dieu 1€
(sura d@oi, bo sung). Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 1oi va néu ré ly
do.

5.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

5.3. Thanh phan, sé lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghj ddi tén;

- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc di tén hoi;
- Du thao diéu 18 sira doi, b sung;

- Trudng hop dong thoi cé su thay doi vé ban lanh dao hoi thi gui kém theo bién
ban bau ban ldnh dao (c6 danh sach kém theo), df)i véi nguoi ding dau hoi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

5.4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du va hop
phap.
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5.5. P6i twgng thuc hign thia tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

5.6. Co quan thgc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét diéu Ié (stra ddi, bd sung) hoi.
5.8. Lé phi

Khéng co.

5.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Tén cua hdi dugc viét bang tiéng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng dan
toc thiéu sb, tiéng nudc ngoai; tén, biéu tuong cua hoi khong duoc trung lap, gay
nham 13n véi tén cua hoi khac da duoc thanh 1ap hop phap; khong vi pham dao
duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong vin héa dan toc.

b) Tén mai cua hoi va diéu 18 (sira d6i, bd sung) hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co
quan nha nudc ¢o0 tham quyen quyet dinh phé duyét.

5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé stra
doi, bo sung mot so dieu cua Ngh; dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bé Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

6. Thi tuc Hai tw giai thé
6.1. Trinh tw thwc hién
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- Budc 1: Ban l4nh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi d¢én Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh giai the hoi. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

6.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co thAm quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

6.3. Thanh phan, sé lwong hd so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thtrc xir Iy tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan ng khac.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

6.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day dua
va hop phép.

6.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

6.8. L& phi

Khéng co.

6.9. Tén méu don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Théng tu s 03/2013/TT-BNV).
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6.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bao thai han thanh toan ng (néu c6) cho cac to chirc va ca nhan cd lién
quan theo quy dinh cta phép luat trén nam so lién tiep ¢ bao dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luat co lién quan.

¢) Trong thai han 24 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién céc
quy dinh trén va gii mot bd ho so dén Trung tdm hanh chinh céng tinh va co
guan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh caa hoi.

6.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truong Bo
Noi vu sira doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot s diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

7. Thii tuc béo céo té chire Pai hgi nhiém ky, Pai hdi bat thwong

7.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi giri ho so bao cdo vé Viéc to chirc dai hoi nhigm ky,
dai hoi bat thuong dén Trung tdm hanh chinh cong tinh va So quan ly nganh, linh
vuc chinh ma hoi hoat dong.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan ho so béo cdo day du va hop

phap, Uy ban nhan dan tinh co y kién bang vin ban vé viéc t6 chac dai hoi.
Truong hop can ldy ¥ kién co quan ¢ lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma hoi
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hoat dong thi cham nhat khdng qué 25 ngay phai ¢ ¥ kién bang van ban vé viéc
to chue dai hoi.
7.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

7.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hb so:

Ho so bao céo td chirc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét caa ban lanh dao hoi vé viéc td chirc dai hoi nhiém ky;

- Dy thao béo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong nhigm
ky téi cua hoi. Bao cdo kieém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao tai
chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1 sira doi, b6 sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuan, co cau, sb lwgng thanh vién ban Ianh dao, ban kiém tra hoi. Doi véi nhan
su dy kién 14 ngudi ding dau hoi phai c6 so yéu ly lich, phleu y lich tu phap, van
ban d6ng Y cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Du kién thoi gian, dia diém tor chie dai hoi, s6 lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuwong trinh dai hoi;

- B4o c4o0 s luong hoi vién, trong d6 néu rd sb hoi vién chinh thirc caa hoi;

- Céc hoi dung khac thudc tham quyeén cia dai hoi theo quy dinh cua dieu 1¢ hoi
va quy dinh cua phap luat (néu co).

Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét cia ban lanh dao hoi vé viéc to chire dai hoi bat thuong trong d6 néu
rd noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
7.4. Thoi han giai quyét

25 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

7.5. P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

19



Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

7.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Cong van cho phép hoi t6 chuc dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong.

7.8. L& phi

Khéng co.

7.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

7.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi c6 ¥ kién bang van ban
Ctia co quan nha nudc cO tham quyén. Truong hqp hoi to chac dai hoi ma khﬁrJg
bao cao theo quy dinh thi co quan nha nudc co tham quyen khéng phé duyét dicu
I hoi dd dugc thong qua.

7.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chac, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot
sO dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B¢ truéng Bo
NOi vu sira doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NoOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi vz‘;} Ngbi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1} thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

8. Thu tuc cho phép Hoi dat Vian phong dai dién

8.1. Trinh tw thwc hién

- Bué6c 1: Dbi véi hoi co pham vi hqat dong ca nudc hoac lién tinh, khi dat van
phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac véi noi dat tru
s& cua hoi, Ban l&nh dao hoi phai giri ho so xin dén Trung tdm hanh chinh cdng
tinh noi dy kién dat van phong dai dién.

- Bugc 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.
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- Budc 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hgp phap, So Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién goép y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy
ban nhan dan tinh Xem xet, quyet dinh cho phép hoi dat van phong dai dién.
Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu ré ly do.

8.2. Cach thwrc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai 6 xac nhan van ban dén cua co quan ¢ tham quyen, neu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

8.3. Thanh phan, s lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon xin phép dit vin phong dai dién (theo mau);

- Dy kién noi dung hoat dong cua van phong dai dién;

- Ban sao c6 ching thuc cac gidy to hop phap lién quan dén quyén sir dung nha,
dat noi du kién dat van phong dai dién;

- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu Ié hoi.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

8.4. Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hd so day da va hop
phap.

8.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Ho6i ¢6 pham vi hoat dong ca nudc hoac lién tinh.,

8.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

8.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hoi dat van phong dai dién.

8.8. Lé phi

Khéng co.

8.9. Tén méu don, miu to khai

Pon d& nghi dat vin phong dai dién (theo Mau 15 Phy luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

8.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
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a) D6i twong ap dung 1a nhitng hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hoac lién tinh,
khi dat van phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac vai
noi dat tru sé cua hol.

b) Sau khi duoc sy dong ¥ bang van ban cia Uy ban nhan dan tinh vé viéc cho
phép dat van phong dai di¢n, hoi bao cao bang van ban véi Bo Noi vu va Bo quan
ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma héi hoat dong.

8.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi‘ d;nh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh pha quy
dinh veé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phua quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stta dbi, bo sung mot
s6 diéu caa Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu S(f) 03/2014/TT:BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cua B truéng Bo
NOi vu stra doi Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong BO NOi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi Qinh S0 45/2010/NB-CP ngay
21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh ve to chuc, hoat dong va quan ly
hoi V{‘;} Nghi dinh so6 33/2Q12/ND-CP ngay 1;5 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

9. Thi tuc cip gidy phép thanh Iap va cdng nhan Piéu I¢ Quy

9.1. Trinh tw thwc hién

- Bugce 1: Ban sang lap quy ¢ pham vi hoat dong trong tinh hoac quy c6 t6 chuc,
ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa
gui ho so xin thanh lap va céng nhan dieu I¢ quy dén Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 32 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cho phep thanh 1ap va cdng nhan
dieu 1€ quy. Truong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra loi va néu ré ly do.

9.2. Cach thurc thuc hién
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Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

9.3. Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& quy;

- Tai liéu chirtng minh tai san dong gop dé thanh lap quy;

- So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phéap cua cac thanh vién ban sang lap quy, sang
lap vién thanh 1ap quy néu thudc dién quan ly caa co quan ¢6 tham quyeén thi phai

dugc sy ddng y bang vin ban cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo;

- Ban sao di chuc ¢6 chung thuc; Hop dong ay quyén ¢ cong chirng (néu cd).
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
9.4. Thoi han giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngdy Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hd so day du
va hop phép.

9.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

9.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

9.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy.
9.8. Lé phi

Khéng co.

9.9. Tén méu don, miu to khai

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phuy luc I Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV);

- biéu 1& miu caa quy (theo Mau 2 Phu luc I Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
9.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho phép thanh lap ddi véi quy c6 pham vi hoat
dong trong tinh; quy cé to chirc, ca nhan nede ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

b) biéu kién thanh l1ap quy:
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- C6 muyc dich hoat dong phi hgp: HG tro va khuyén khich phat trién van hoa,
gié}o duc, y te, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cdc muc dich phat
trien cong dong, khong vi muc dich lgi nhuan;

- Sang 1ap vién thanh lap quy phai la cong dan, t6 chirc Viét Nam va cd it nhat 03
sang lap vién. Diéu kién ddi véi sang l1ap vién 1a cong dan Viét Nam: C6 du nang
lyc hanh vi dan sy va khong ¢ an tich; doi véi sang lap vién la to chuc Viét
Nam: C6 diéu 18 hodc van ban quy dinh chtc ning, nhiém vy cua té chac; nghi
quyét cua Ban lanh dao t6 chuc vé viéc tham gia thanh lap quy; quyét dinh cir
ngudi dai dién cua t chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh l1ap quy;

- Ban Sang lap quy co du sd tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
- C6 hd so thanh 1ap quy.

¢) Quy do cdng dan, to chic Viét Nam thanh 1ap, Ban sang 1ap phai dam bao sb
tai san dong goép thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi cap tinh: 1.000.000.000 (M6t ty). Trong dé sb tién du kién
chuyén vao tai khoan caa quy téi thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

d) Quy c6 tai san cua céng dan, t6 chic nudc ngoai gop véi cong dan, to chic
Viét Nam thanh Iap; Ban sang 1ap quy phai dam bao sb tai san dong gop thanh 1ap
quy quy ddi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cip huyén: 1.000.000.000 (mét ty);
- Quy hoat dong trong pham vi cap x&: 500.000.000 (ndm tram triéu).

Trong d6 s6 tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu bang 50% tong
gié tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyén sé hiru cho quy trong
thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh l1ap va cong
nhan diéu Ié.

e) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 13p va cong nhén diéu 1&é quy nhung quy
khong thuc hi¢n dung quy dinh vé viéc chuyén quyen so httu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu I1& quy hét hiéu luc. Truong hop vi ly do
khéch quan ma quy chua thuc hién duoc viéc chuyén quyén sé hitu tai san, thi
trong thoi han 10 ngay trudc khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang lap quy
phai c6 van ban guri co quan nha nude da cap gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1é dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot lan va téi da khong
quéa 20 ngay, néu qua thoi glan gia han ma quy van khong thuc hién viéc chuyen
quyén s hitu tai san thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu & quy hét hiéu
luc.

g) Trong thoi han 24 ngay 1am viéc ké tir ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1& quy, quy phai cdng bb vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 s6
bao viét hoic bao dién tir & dia phuong ddi véi quy do Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh cho phép thanh lap vé cac noi dung chua yéu sau day:
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- Tén quy;

- bia chi tru s¢ chinh cua quy, dién thoai, email hoic website (néu c6) cua quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cua quy;

- S4 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- Ho tén, dia chi thuong trii, qudc tich, sé gidy ching minh nhan dan hoac ho
chiéu cua nguoi dai dién theo phép luat cua quy;

- 6, ky hi¢u, ngay, thang, ndm va co quan cap gidy phép thanh Iap va cong nhan
dieu 1€ quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang l1ap vién.

9.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi ti¢t thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

10. Tha tuc cdng nhan Quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly Quy

10.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Sau khi hoan tat céc thu tuc cong bd vé viéc thanh lap quy va chuyen
quyen so hiru tai san dong gop thanh 1ap quy, Hoi ddng quan ly quy gui ho so dén
Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan co lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Bugc 4: Trong thoi han 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh c¢éng nhan quy dua diéu kién hoat
dong va cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy. Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

10.2. Cach thic thuc hién
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Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

10.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Tai ligu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé viée thanh lap quy va
chuyén quyén so hiru tai san dong gop thanh 1ap quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap
cua cac thanh vién Hoi dong quan Iy quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyén thi phai duoc sy dong ¥ bang van ban cua co quan ¢6 tham quyén
theo quy dinh vé& phan cap quan ly can b trudc khi bau Hoi déng quan ly quy.
Truong hop thanh vién Hoi ddng quan 1y quy 1a nguoi nude ngoai phai cung cap
ly lich c6 xac nhan cia co quan co thim quyén cia nudc ngudi d6 mang qudc
tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chuc danh Hoi déng quan ly
quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

10.4. Thoi han giai quyét

24 ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

10.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

10.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.
10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Q‘uyét dinh cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy.

10.8. Lé phi

Khéng co.

10.9. Tén mau don, mau to khai

Khéng co.

10.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Quy dugc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu 1¢ do co quan nha nuéc c6 tham
qguyeén cap.
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2) PB4 cdng bé vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky m¢ tai khoan vé sé tién
ma sang lap vién dong gop dé thanh l1ap quy da co du trong tai khoan cua quy.
Déi voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén s¢ hiru tai san theo quy
dinh.

4) Quyét dinh cua co quan nha nu6c ¢ tham quyén cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

10.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur thién.

11. Thia tuc cdng nhan thay déi, bé sung thanh vién Hai dong quan ly Quy
11.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong qué trinh hoat dong néu c6 su thay doi, bo sung thanh vién Hi
dong quan ly quy, quy gui ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh d€ nghi
cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Trung tdm hanh chinh cong tinh quyet dinh cdng nhan quy du dieu ki¢n
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

11.2. Cach thic thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai 6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyen, neu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

11.3. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban néu rd ly do thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy, kém
theo danh sach, dia chi, $O dién thoai lién hé, so yeu ly IiC,h va phiéu ly lich tu
phap cua thanh vién Hoi dong quan ly quy dugc bo sung, neu thuge dién quan ly
cta co quan c6 tham quyen thi phai dugc sy dong y bang van ban cua co quan ¢o

27



tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo trudc khi bau Hoi dong
quan ly quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

11.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

11.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy ¢ pham vi hoat dong trong tinh hoac quy c6 t6 chtrc, ca4 nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

11.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

11.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan thanh vién Hbi dong quan 1y quy.

11.8. Lé phi

Khéng co.

11.9. Tén miu don, mau to khai

Khéng co.

11.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi dong quan Iy quy 1a co quan quan Iy cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy. Hoi dong quan ly quy co toi thicu 03
thanh vién do sang lap vién dé cu, truong hop khong c6 dé cu cua sang lap vién
thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly quy
nhiém ky‘tiép theo va dugc co quan nha nudc co thém quyén cong nhar]. Nhiém
ky Hoi dong quan ly quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan ly quy gom: Cha
tich, cac Pho Chua tich va cac thanh vién.

11.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngéy 10 thang 4 nam 2013 cta Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cuaa Chinh phu ve to chuc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tur thién.

12. Thi tuc thay déi gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1é (Sira dbi, bd
sung) Quy

12.1. Trinh tw thuc hién
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- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu ¢6 sy stra doi, bo sung diéu 1& quy, Hoi
dong quan ly quy gui ho so den Trung tam hanh chinh cong tinh d€ nghi thay doi
giay phép thanh lap va cong nhan dicu I¢ (stra doi, bo sung) quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kieén gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quy€t dinh cho phép thay doi giay pheép
thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy. Truong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra
|61 va néu rd ly do.

12.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan ¢0 tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

12.3. Thanh phan, s6 lweng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Don dé nghi thay doi gidy phép va cong nhan diéu I¢ (sira doi, bo sung) quy
(theo mau);

- Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy néu ré Iy do vé viéc xin thay doi gidy
pheép thanh lap va cong nhan dicu 1€ quy;

- Du thao diéu & sira ddi, bd sung.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
12.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

12.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 té chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

12.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

12.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhan diéu Ié (sira ddi, bd sung) quy.
12.8. Lé phi
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Khéng co.

12.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan dieu 1§ (stra doi, bo sung)
quy (theo Mau 5 Phuy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

12.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay doi ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhimg thay ddi do trong thoi han 30 ngay lam

viéc ké tir ngay dugc cap glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir ¢ dia phuong.

12.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tir thién.

13. Thi tuc cAp lai gidy phép thanh Iap va cong nhan Piéu 1é Quy
13.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ quy bi mét, réch, nat hodc
bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, quy c6 don dé nghi cap lai giay phép thanh lap
va cOng nhan diéu I¢ quy gui dén Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Bugc 2: Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan don ddy du va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép cap lai giay phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy, trong d6 ghi rd sb lan cap lai va sb gidy phép thanh
lap da cép trudc day.

13.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

13.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan hb so:

Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1¢ quy (theo mau).
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.

13.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phap.

13.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

13.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

13.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1¢ quy.

13.8. L phi

Khéng co.

13.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cp lai gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 18 quy (theo Mau 6
Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

13.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay d6i ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhitng thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam

viéc ké tr ngay dugc cap gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu I& quy lién tiép
trén 03 sd bao viét hoic bao dién tir & dia phuong.

13.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

14. Thia tuc cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

14.1. Trinh tw thuc hién

- Bugc 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh cua co
quan nha nugc c6 tham quyen, neu quy khac phuc dugc sai pham, Hoi dong quan
ly quy guri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh d¢ nghi duoc hoat dong tro
lai.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).
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- Budc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so dy di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh cho phép quy hoat dong tro lai.
Truong hop khong dong y phai cé van ban tra 161 va néu ré ly do.

14.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

14.3. Thanh phan, s6 lweng hé so
a) Thanh phan hb so:
- Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau);

- B4o céo cua Hoi ddng quan ly quy va cac tai liéu ching minh quy d4 khic phuc
sai pham.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
14.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

14.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

14.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

14.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.
14.8. L& phi

Khéng co.

14.9. Tén mau don, mau to khai

Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau 14 Phu luc 1 Thong tu sb
02/2013/TT-BNV).

14.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mat trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong dang diéu 1é cua quy da duoc co quan nha nudc
¢ tham quyén cong nhan;

- Vi pham cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan ly tai san, tai chinh;
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- Sir dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cua cac té chuc, ca nhan tai trg cho
quy;

- T churc véan dong tai tro khong dang véi muc dich duge quy dinh trong diéu l¢;
- Khong hoat @ong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thyc hién day du ché do bao cao vé tinh hinh to chirc, hoat dong va bao
céo tai chinh hang nam va da duoc co quan nha nudc €6 tham quyen c6 van ban
don doc nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ke tur khi nhan duoc vén ban don
doc quy van khdng khac phuc;

- Khong béo cao viéc thay doi dia chi tru s¢ chinh, thanh vién Hoi dong quan Iy,
Giam doc quy.

b) Trong thoi han 12 ngay Iam vigc, ké tir ngay ¢6 két luan sai pham tai quy co
quan nha nuéc cd tham quyen ra quyet dinh tam dinh chi hoat dong cua quy.
Ngoag viéc bi tam dinh chi hoat dong, tay theo tinh chat Vé‘ml'rc d6 vi pham, quy
c6 thé bi xtr phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai boi thuong thiét hai va
nhitng nguoi co trach nhiém quan ly quy bi xtr 1y theo quy dinh cta phép luat.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khéng khic phuc duoc vi pham, thoi han tam
dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma quy van
khong khac phuc duoc sai pham, co quan c¢6 tham quyeén quyét dinh giai thé quy.
d) Co quan ¢6 tham quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xur phat hanh chinh;
chuyén hd so va yéu cau co quan c6 tham quyeén xt ly vi pham.

14.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

15. Thia tuc hop nhit, sap nhap, chia, taich Quy

15.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Quy giri hd so dén Trung tdm hanh chinh cong tinh dé nghi hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy.

- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién

cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop y d& nghi bd sung thém ho so
theo y kién gop y (néu co).
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- Budc 4: Trong thoi han 24 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy. Truong hop khong ddng y phai c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

15.2. Céch thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

15.3. Thanh phan, sé luweng hé so
a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd ly do va tén goi
mai cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& quy;

- Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; y kién ddng y bang van ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phap
cua sang 1ap vién (néu cd);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan ly quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy.

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
15.4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh céng tinh nhan hé so day da
va hop phép.

15.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

15.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

15.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

15.8. L& phi

Khéng co.

15.9. Tén mau don, mau to khai

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau 10 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV);
- Pon dé nghi chia quy (theo Mau 11 Phu luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV);
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- Pon dé nghi hop nhét quy (theo Mau 12 Phy lyc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sép nhap quy (theo Mau 13 Phuy luc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-
BNV).

15.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia cham dit ton tai va hoat dong
sau khi c6 quyet dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép hop nhat,
sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhat, quy duoc sap
nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy sap nhap. Boi voi
truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh 1ap méi) thuc
hién quyén, nghia vu phu hop v&i muc dich hoat dong cua quy va phai cung lién
déi chiu trach nhiém vé nghia vu cua quy trudc khi tach.

15.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

16. Thi tuc doi tén Quy

16.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dong quan Iy quy giri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh dé
nghi doi tén quy.

- Bugc 2: Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tur khi tiép nhan h§ 50, can bd tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phap.

- Budc 3: S& Noi vu nghién ctu, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 12 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day di va hop
phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cap lai giay phép veé viéc doi tén
quy. Truong hop khong dong y phai cé van ban tra loi va néu r6 ly do.

16.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim hanh chinh céng tinh hoic qua duong buu dién.
Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co ‘quan co tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

16.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so
a) Thanh phan hd so:
- Pon dé nghi dbi tén quy (theo mau);
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- Nghi quyét caa Hoi dong quan 1y quy vé viéc doi tén quy;
- Du thao diéu 18 sira doi, b sung;

- Y kién dong y bang vin ban cta sang 1ap vién hoic nguoi dai dién hop phép cua
sang lap vién (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
16.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm hanh chinh cong tinh nhan hd so day du
va hop phép.

16.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

16.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

16.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép d6i tén va cong nhan diéu I¢ (stra doi, bo sung) cia quy.
16.8. Lé phi

Khéng co.

16.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi d6i tén quy (theo Mau 9 Phuy lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
16.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trong truong hop thay doi ngi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
quy, quy phai cong bd noi dung nhimg thay ddi do trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay dugc cap glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd
sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

16.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to6 chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

17. Thii tuc Quy tur giai thé
17.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dong quan 1y quy giri ho so dén Trung tam hanh chinh cdng tinh dé
nghi giai the quy.
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- Budc 2: Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phép.

- Budc 3: So Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y d€ nghi b6 sung thém ho so
theo y kieén gop y (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong
thdng bao thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé
ma khong c6 don khiéu nai, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh giai thé va
thu hoi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu Ié quy.

17.2. Cach thic thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Trung tm hanh chinh cong tinh hodc qua duong buu dién.
HO so phai ¢ x&c nhan van ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu gui qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

17.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan hb so:

- Pon d& nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan Iy quy vé tu giai the, trong d6 néu 1 1y do giai
the quy;

- Ban kiém ke tai san, tai chinh cua quy co6 chix ky cua Chu tich Hoi déng quan ly
quy, Truong Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

- Dy kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;

- Théng bao thoi han thanh todn no (néu c6) cho céc té chirc va ca nhan cd lién
quan theo quy dinh ctua phép luat va thong bao lién tiép trén 03 so6 bao viét hoac
bao di¢n tor ¢ Trung vong;

- Cac tai lieu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cuaa quy.
b) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
17.4. Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thdng bao thanh toan ng
va thanh 1y tai san, tai chinh caa quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu
nai.

17.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nuéc ngoai
gop tai san de thanh Iap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

17.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.
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17.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé quy.

17.8. Lé phi

Khéng co.

17.9. Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau 8 Phy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).
17.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy cham dut hoat dong ke tir ngay quyét dinh giai thé quy cua co quan nha nudc
¢ tham quyén ¢o hiéu luc.

17.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cua Chinh phu ve to chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién.

Il. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG
LAP

1. Thia tuc thAm dinh thanh lap dom vi sw nghiép cong lap

L Budc 1: To chire dén nop ho so tai S Noi vu;

- Bude 2: S¢ Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S¢ Noi vu gui ho so lai
to chitc d6 d¢ hoan chinh. Néu ho so dé day du thi
thuc hién budc 3;

- Budc 3: Tham dinh ho so;

- Bude 4: Van ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan
tinh.

1.1  [Trinh tu thuc hién

- Tiép nhan hé so truc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hoic

1.2. |Céch thic thuc hién qua he théng buu chinh

a) HO so bao gom:
H+ Pé an vé thanh lap don vi sy nghiép cong lap;

+ Vian ban dé nghi, to trinh thanh lap don vi su
nghiép cong lap, du thao quyét dinh thanh lap don
vi su nghiép cong lap, du thao quy ché t6 chic va
hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong 1ap va cac tai
licu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc);

Thanh phan, s6 lugng

1.5. ho so
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+ Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan
Ve viéc thanh lap don vi su nghiép cong lap;

+ B0 céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co
quan co lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- Tham dinh trong thoi han 12 (mudi hai) ngay 1am

1.4. [Thoi han giai quyét  iéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop Ié (dtng thu
tuc).
__ Co quan c6 tham quyen quyét dinh theo quy dinh:
15, <T3<TfH duan thuc hiénitry pan nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu.
D6i twong thuc hiénl_x .
1.6. T THC T6 chuc
Tén mau don, mau to},,
1.7. K@ Khai Khong
1.8. [Phi, I¢ phi Khéng
Két qua cua viéc thuc q
1.9. hién tha tuc hanh[Van ban tham dinh.
chinh
Y Eu Célu, diéu Kién dé . s e A Lia A A, 2R 4 iR -
110 fthuc hién tha tuc hanh| Pam qbaoxcac ’dleu Kién can thiét dé trién khai hoat
i dong cua to chuc.
chinh
Cin o bhip 1 caal Nghi dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
111 [an e Phap Iy Cu8epink pha quy dinh vé thanh lap, t chuc lai, giai

TTHC

thé don vi sy nghiép cong l1ap

2. Thii tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

- Budc 1: To chire dén nop ho so tai S& Noi vu;

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S& NOi vu guri ho so lai
to chirc do dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi

2.1.  [Trinh ty thyc hién thuc hién buéc 3:
- Bugc 3: Tham dinh hd so;
- Budc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh.

b2, |Cach thic thyc hien | Tiep nhan ho so truc tiép tai tru s& So Noi vu

hoic qua hé thong buu chinh
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Thanh phan, sé lugng

a) HO so bao gdbm:
+ Dé& an vé t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap;

+ To trinh dé an t6 chuc lai don vi su nghiép cong
lap va du thao quyét dinh to6 chic lai don vi su
nghiép cong lap;

2.3. \ . .
ho so + Cc vin ban cia co quan c6 tham quyen Xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, taj san,
dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de
khac co lién quan (néu c0)
b) Sb lugng hd so: 01 bd
~ t Tham dinh trong thoi han 12 (muoi hai) ngay lam
2.4. [Thoi han giai quyéet  viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (dung thu
tuc).
.. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
b5 (T3<T’ngan thuc  hiényy han nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
Dbi twong thuc hiénl ;. .
2.6. T THC TO chirc
Tén mau don, mau tol ,, .
2.7. K& Khai Khong
2.8. [Phi, Ié phi Khong
Két qua cua viéc thuc q
2.9. |hién tha tuc hanh{Van ban tham dinh
chinh
o  C6 phuong 4n vé lanh dao chi chot, sap xép to
Yéu cau, dicu kién déchuc bo may, so lugng ngudi lam Vjéc trong don vi
2.10 thuc hién thu tuc hanhsu nghiép cﬁn,g lap, co sO vat chat dé trién khai
chinh thuc hién quyét dinh td6 chic lai don vi su nghiép
cong lap
Cin i phap IV caal V9N dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
011 PRap 1y CU8chinh phi quy dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai

TTHC

thé don vi su nghiép cong 1ap

3. Thi tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1ap

3.1.

- Budc 1: To chire dén nop ho so tai S& Noi vu;

Trinh tu thuc hién

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu
ho so chua day du thu tuc, S6 N6i vu guri ho so lai

t6 chirc d6 d¢é hoan chinh. Néu ho so da day du thi
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thuc hién budc 3;
- Bugc 3: Tham dinh ho so;

- Budc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh.

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& S& Noi vy

8.2.  [Cach thirc thyc hign hoic qua hé théng buu chinh
a) HO so bao gdbm:
H+ Dé &n giai thé don vi su nghiép cong lap;
+ To trinh dé &n giai thé don vi su nghiép cong Iap
‘ ’ va du thao quyét dinh giai thé don vi su nghiép
33 Thanh phan, so lugngicong 1ap;
ho so - Céc vdn ban cua co quan cd tham quyén xac
nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, taj san,
dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de
khac co lién quan (néu c0)
b) S6 lugng hd so: 01 bd
r Tham dinh trong thoi han 15 (muoi ldm) ngay
3.4. [Thoi han giai quyet [lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€ (ding
thu tuc).
_F Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy
35 _(IE_?_ngan thuc  hiénginh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
D6i tuong thuc hiénl : .
3.6. T THC To chuc
Tén mau don, mau to} ,, .
3.7. Ké khai Khéng
3.8. [Phi, 1€ phi Khong
Két qua cua viéc thuc q
3.9. fién tha tuc hanh|Van ban tham dinh
chinh
x x x .. ol Co phuong an xu Iy cac van dé& vé sé luong
2 10 }]i‘é ha fﬁ‘?”t k;‘?ﬁlagﬁnguai lam viéc trong don vi su nghiép cong lap, tai
= khinh e Hiu chinh, tai san, d4t dai va cac vin dé khéc co lién
quan
Can ot phap 1 caal NONi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012
3.11 Phap 1y CUa:ua Chinh phi quy dinh v& thanh lap, t chic lai,

TTHC

giai thé don vi sy nghiép cong lap
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I11. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN
1. Thi tuc thanh Iap t6é chic thanh nién xung phong cép tinh
1.1. Trinh tw thuc hién

- Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cdp tinh giri ho so dén S Noi vu dé
nghi cho y kién dé lam co s& cho viéc ra quyét dinh thanh lap to chic thanh nién
xung phong.

- S& Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang van ban vé viéc chap thusn hay
khong chap thuan viéc thanh Iap t6 chuc thanh nién xung phong.

- Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh ra quyét dinh thanh Iap to
chtrc thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuan.

1.2. Cach thirc thuc hién

Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cap tinh ¢6 nhu cau thanh 1ap t6 chirc
thanh nién xung phong 1ap 01 b ho so theo quy dinh gui truc tiep den S¢ Noi vu
dé trinh UBND tinh cho y kién.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vin ban cta Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh tinh giri S& Noi vu dé
nghi cho y kien vé viéc thanh lap t6 chuc thanh nién xung phong.

- Vian ban chip thuan caa Ban T chirc Tinh uy, Thanh ay vé viéc thanh lap to
chtrc thanh nién xung phong.

- Bé an thanh 1ap t6 chic thanh nién xung phong gom cac ndi dung sau:
+ Loai hinh té chirc can thanh Iap thanh nién xung phong;

+ Su can thiét va co s¢ phép ly thanh Iap to chirc thanh nién xung phong;
+ Muyc tiéu, chirc ning, nhiém vu cua té chic thanh nién xung phong;

+ Co cau cua to chire thanh nién xung phong;

+ Ngudn luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé té chuc thanh nién xung
phong mai dugc thanh 1ap hoat dong. Trong d6, du kién vé& nhan su, bién ché,
kinh phi hoat dong, tru s 1am viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to
chtrc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cua td chic thanh nién xung phong;

+ Kién nghi ctia co quan xay dung dé &n thanh Iap t6 chac thanh nién xung phong
(néu co).

- Péi véi viéc thanh 1ap Trung tdm, Trudong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac
nodi dung néu trén dé &n con phai cé y kién bang van ban cua cac co quan quan ly
chuyén nganh lién quan cép tinh bao gom: S& Gi4o duc va Pao tao, S¢ Lao dong
Thuong binh va X4 hoi, S Ké hoach va Pau tu, S Tai chinh.
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- Tai liéu chimg minh diéu kién dé dwoc thanh 13p to chire thanh nién xung phong
theo quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh s 12/2011/ND-CP.

- Cé4c tai liéu khac ¢ lién quan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét

Trong thai han 12 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop Ié.
1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cp tinh.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu).

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Y kién bang van ban cua UBND cap tinh vé viéc thanh lap to chic thanh nién
xung phong va quyét dinh thanh lap t6 chic thanh nién xung phong cua Boan
Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cip tinh trong truong hop dugc UBND tinh
chap thuan.

1.8. Lé phi

Khéng co.

1.9. Tén miu don, mau to khai

Khong co

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
Khéng co.

1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu:’sfr) 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vu hudéng dan thi
hanh mot so dieu cua Nghi diqh s0 12/2011/Nb-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh
phu veé to chirc va chinh sach doi vdi thanh nién xung phong (Pi€u 4, Bicu 5).

2. Thi tuc giai thé té chirc thanh nién xung phong cép tinh

2.1. Trinh tw thwc hién

- Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cdp tinh giri ho so dén S Noi vu dé
nghi cho y kién dé lam co s cho viéc ra quyét dinh giai thé t6 churc thanh nién
xung phong.

- S& Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang van ban vé viéc chap thusn hay
khong chap thuan viéc giai thé.
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- Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cép tinh ra quyét dinh giai thé to chuc
thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuan.

2.2. Cach thuc thuc hién

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh 1ap 01 bo hé so theo quy dinh gui
truc tiep dén So chf)i vu dé xem xeét chap thuan viéc giai thé hoac khéng chap
thuan viéc giai thé.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban cua Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cap tinh dé nghi S¢ Noi
vu cho y kien viéc giai thé t6 churc thanh nién xung phong.

- Vin ban chap thuan caa Ban T chire Tinh ty, Thanh ay vé viéc giai thé té chic
thanh nién xung phong.

- Phuong 4n giai thé to chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:
+ Ly do giai thé t6 chtc thanh nién xung phong;

+ P& xuat phuong an giai quyét vé nhan sy, to chirc bo may, bién ché, tai chinh,
tai san, dat dai va cac van d¢ khac cé lién quan.

+ Quy dinh trach nhiém cua t6 chuc, ca nhan thyc hién phuong an gidi thé to
chtrc va thoi han xir ly cac van de lién quan.

- B6i véi viéc giai thé Trung tam, Truong Gido duc lao dong xa hoi, ngoai cac noi
dung trén day, ho so d¢ nghi giai thé con phai c6 y kién bang van ban cua cac co
quan quan ly chuyén nganh lién quan.

- Doi voi truong hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Thong tu sb
11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua Bo Noi vy, ho so dé nghi giai the con phai
cd van ban cua co quan c6 tham quyen xu ly vi pham cua to chac thanh nién xung
phong.

- Cé4c tai liéu khac ¢ lién quan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét

Trong thai han 12 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 6.
2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu).

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
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Y kién bang van ban cua UBND cép tinh vé viéc giai thé to chuc thanh nién xung
phong va quyét dinh giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cua Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh tinh trong truong hop dugoc UBND tinh chap thuan.

2.8. L& phi

Khéng co.

2.9. Tén mau don, mau to khai

Khong co

2.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Khéng co.

2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

- Thong tu sb 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B Noi vu huéng dan thi
hanh mot s diéu caa Nghi dinh sé 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 caa Chinh
phu V& t6 chirc va chinh sach dbi véi thanh nién xung phong (Piéu 6, Diéu 7,
Piéu 8, Bicu 9).

3. Thii tuc x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh
3.1. Trinh tw thwc hién

- T chuc, ca nhan dé nghi xé(; nhan phién hiéu don vi thanh nién xung phong c6
trach nhiém guri 01 bo ho so dén Hoi Cuu thanh nién xung phong tinh.,
- Hoi Cyu thanh nién xung phong tinh ¢6 trach nhiém tiép nhan, huéng dan bo
sung dé hoan chinh ho so va c6 van ban gt S6 N6i vu xem xét, trinh UBND cap
tinh.
- S& Noi vy trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh xac nhan phién higu don vi
thanh ni€n xung phong (doi v6i truong hop c6 du ho so) hoac tra 16i bang van ban
(doi voi truong hop khong du ho so).
- UBND tinh xem xét, quyét dinh hozc tra 10i bang van ban viéc xac nhan phién
hi¢u don vi thanh nién xung phong.
3.2. Cach thuc thuc hién

T6 chirc, c& nhan c6 yéu cau xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong lap 01 b o so theo quy dinh gui truc tiep dén Hoi Cyuu thanh nién xung
phong cap tinh dé de nghi S& Noi vu xem xét, trinh UBND tinh xem Xét, quyét
dinh hoac tra loi bang van ban viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong.
3.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hb so:
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- Vin ban cua té chire, ca nhan dé nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh nién
xung phong.

- Céc gidy to can thiét (ban chinh hogc ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 4,
bicu 5, Piéu 6, Bicu 7 Chuong II Thong tu so 18/2014/TT-BNV.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 36 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi Cuu thanh nién xung phong tinh.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

UBND tinh (S& Noi vu tham muu).

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Y kién bang van ban caa UBND tinh vé viéc xac nhan phién hiéu don vi thanh
nién xung phong.

3.8. Lé phi

Khéng co.

3.9. Tén méu don, miu to khai

Khéng co.

3.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Khéng co.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va
chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

- Thong tu s6 18/2014/TT-BNV ngay 25/11/2014 caa Bo Noi vu quy dinh viéc
xac nhan phién hi¢u don vi thanh nién xung phong da duoc thanh lap va hoat
dong trong cac thoi ky d6i v6i don vi chua duge xac dinh phién hiéu (Piéu 4,
Diéu 5, Biéu 6, Diéu 7, Piéu 8, Dicu 9, biéu 11).

IV. LINH VUC CHINH QUYEN DPIA PHUONG
1. Thia tuc thanh 1ap Thon méi, Té dan phé méi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dén tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap thén méi, t dan
phé méi; chi dao Uy ban nhan dan huyén giao Uy ban nhan dan x4 xay dung Bé
an thanh 1ap thdn mai, t6 dan phé mai.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xa to chirc lay ¥ kién cia toan thé cir tri hodc cur
tri dai dién hg gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon mai, t6 dan pho mai vé bé
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an thanh l1ap thon mai, to dan phd mdi; tong hop cac y kién va lap thanh bién ban
lay y kién vé Bé¢ an.

- Bude 3: B¢ an thanh I3p than méi, to dan phé méi néu dugc trén 50% sb Cir tri
hoac cr tri dai dién ho gia dinh t(ong khu vuc thanh‘lap thdn mai, t6 dan pho méri
tan thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so (kém theo bién ban lay y
kién) trinh Hoi dong nhan dan cap x4 thong qua tai ky hop_ gan nhét. Trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyet cuia Hoi ddng nhan dan Cap X4,
Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 4: Trong thc‘)[i han 12 ngay I{im yiéc ké tir ngay nhap du hd so hop 1é do
Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c6 To trinh
(kem ho so thanh 1ap thon méi, to dan pho méi cua Uy ban nhan dan cap xa) gui
S& Noi vu @é tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Budc 5: S Noi vu nghién ci, tham dinh ho 50, dé an, thuc hién quy trinh Iéyy
kien cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kien gop y de nghi bo sung thém ho
so theo y kién gop y (néu co).

- Bugce 6: Cian ¢t vao ho so trinh cia Uy ban nhan dan huyén va két qua tham
dinh cua So N6i vy, Uy ban nhan dan tinh trinh H61 dong nhan dan cung cap xem
xet ban hanh Nghi quyét thanh lap thdn méi, t6 dan pho maéi.

- Budc 7: Sau khi c6 Nghi guyét ciia Hoi dong nhan déan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap thon méi, t6 dan phd méi.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tlep tai So Noi vu hodc qua duong buu dién. Ho so phai ¢6 xé4c

nhin vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua dudng buu dién thoi
gian duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

1.3. Thanh phan hé so

a) To trinh cia Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa vé thanh 1ap thon mai, to dan
pho mai;

b) Bé an thanh 1ap thdn méi, to dan phé méi. Noi dung chu yéu caa Dé an gom:

- S can thiét thanh 1ap thén mai, t6 dan phd méi;

- Tén goi cua thdn méi, td dan phd mai;

- Vi tri dia ly, ranh gigi cua thén méi, to dan phd méi (co so dd thé hién vi tri dia
y);

- Dan s6 (s6 ho gia dinh, sé nhan khau) caa thdn mai, t6 dan phd méi;

- Dién tich ty nhién cua thon méi, t6 dan phd méi (d6i véi thdn phai chi tiét s
liéu vé dién tich dat &, dat san xuat), don vi tinh la hecta;

- Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Thong tu s6 02/2012/TT-BNV;
- Bé xuit, kién nghi.
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c) Tong hop két qua lay y kién va bién ban lay y kién cia toan thé ct tri hoac cir
tri dai dién ho gia dinh trong khy vuc thanh lap thdn méi, t6 dan pho mai vé bé
an thanh 1ap thén mai, t6 dan pho méi.

d) Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan cip x4 vé viéc thong qua Dé an thanh lap
thdn mai, t6 dan phb méi.

1.4. Thoi han giai quyét

Thoi han tham dinh cua S& Noi vu khdng qua 12 ngay lam vigc ké tir ngay nhan
duoc To trinh va ho so day du hop phép cua Uy ban nhan dan cap huyén.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Thén, t dan phé.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh thanh lap thén mai, té dan phé méi.

1.8. L¢ phi

Khéng co.

1.9. Piéu kién thanh lap thén méi, té dan phd

a) Quy mé sb ho gia dinh:

- Béi véi thon: O ving ddng bang phai ¢ tir 200 ho gia dinh tré 18n; & vang mién
nai, bién gidi, hai dao phai co tir 100 hd gia dinh tro 1én;

- Doi vei to dan phé: O ving dong bang phai ¢6 tir 250 ho gia dinh tré Ién; &
vung miéen nai, bién giai, hai dao phai cé tir 150 ho gia dinh tro 1én.

Truong hop thanh lap phudng, thi tran tir xa thi chuyén cac thon hién c6 cia xa
thanh t6 dan pho thudc phuong, thi tran.

b) Céc diéu kién khac:

Thon va té dan pho phai ¢6 co so ha tang kinh té - x4 hoi thiét yeu phu hop véi
diéu kién thyuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong doéng va on dinh

cuoc Sgng cua ngudi dan. Riéng déi véi thdn phai bao dam dién tich dat & va dat
san xuat binh quan cua moi ho gia dinh it nhat bang mac binh quén chung cua xa.

1.10. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua Bo Noi vy hudng
dan ve to chuc va hoat dong cua thon, t6 dan pho.

V. LINH vUC CONG CHUC
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
1.1. Trinh tw thuc hién
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a) Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so.

- Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc phai thdng béo cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching 1a bao viét, bao noi, b4o hinh, ddng thoi phai
dang trén trang thong tin dién tr cua co quan va ni€ém yét cong khai tai try s¢ lam
Viéc cua co quan c6 thAm quyén tuyén 'dung cong chirc vé tiéu chuan, diéu kién,
s6 luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hod so cua ngudi ding ky du
tuyen,

- Thoi han nhan hd so cua ngudi dang ky dy tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chuc thi tuyén, co quan c6 tham quyeén tuyén
dung céng chuc phai lap danh sach nguoi du dieu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc.

b) T6 chuc thi tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhéan hd so ctia ngudi dang ky
du thi, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic quyet dinh
thanh lap Hoi dong tuyén dung; trudng hop khong thanh Iap Hoi ddng tuyén dung
theo quy dinh thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc
giao bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo cua co quan cd tham quyén
tuyén dung cdng chirc dé thuc hién viéc tuyén dung;

- Vigc t6 chirc thi tuyén cdng chire duoc thuc hién theo Quy ché to chuc thi tuyen,
xet tuyén cong chic va Noi qui Ky thi tuyéen, xet tuyen cong chic.

¢) Cham thi, thdng bao két qua tuyén dung

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic cham thi xong, Hoi dong tuyen dung
phai bdo cao nguoi dimg dau co quan cd tham quyen tuyén dung cong chuc két
qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

* Ut tién trong tuyén dung

+ Anh hung lyc luong vii trang nhan dén, Anh hung lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh séach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong diém thi tuyen
hoac xét tuyen;

+ Nguoi dan toc thiéu sb, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong binh,
con bénh binh, con cia nguoi huéng chinh sdch nhu thuong binh, con ctia nguoi
hoat dong cach mang trugc tong khai nghia (tir ngdy 19 thang 8 nim 1945 tro vé
trude), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con
Anh hung Lyc lugng vi trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao
tong diém thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh
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nguyén tham gia phét trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhi¢ém vu: dugc cong 10 diém vao tong diem thi tuyén hoac xét tuyen.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua thi tuyén cua Hoi
déng tuyén dung, co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chuc phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién ngu:orl trdng tuyen tal tru s¢ lam
Viéc va trén trang thong tin dién ta Cua co quan 0 thAm quyeén tuyén dung cong
chuc; gui thdng bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi dy tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén c6 quyen gui don de nghi phic khao két qua thi tuyen Nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc ¢d trach nhiém t6 chirc cham phuc
khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

- Sau khi thyc hién viéc niém yét cong khai két qua thi tuyen, danh séch dy kién
nguoi tring tuyén va t6 chizc cham phuc khao, ngudi ding dau co quan co tham
quyén tuyen dung cong chirc bao céo co quan quan ly cdng chac phé duyét két
qua tuyén dung; céng chuc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
clia co quan quan ly cdng chtrc, nguoi ding dau co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng chuc phai gui thdng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban
t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da ding ky.

d) Hoan thién hd so ctia nguoi tring tuyén :

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cdng nhan két qua
trdng tuyen Cua co quan CO tham quyen tuyén dung cong chirc, ngudi trang tuyén
phai dén co quan co thim quyén tuyen dung cong chue dé hoan thién hd so du
tuyén. HO so du tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh
tuyén dung, bao gom:

+ Ban sao cac van bang, chiung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, dugc co quan c¢6 tham quyen chung thuc;

+ Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thuong tri cép.

- Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khdng thé dén hoan thién
hd so du tuyén thi phai lam don xin gia han truéc khi két thdc thoi han hoan thién
hd so du tuyén giri co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic. Thoi gian xin
gia han khong qué 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

- Sau khi nhan du ho so du tuyén caa ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc ¢6 trach nhiém thAm tra, xac minh vin
bang, chiing chi cua ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh caa phap
luat.

d) Ra quyét dinh tuyén dung.
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Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, nguoi dung dau co quan co tham
quyen tuyén dung cong chic phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi ngu:orl trdng
tuyén; truong hop ngudi trdng tuyen khong hoan thién du ho so du tuyen theo
quy dinh hoic co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén sir
dung vén bang, chirng chi khdng hop phap thi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc ra quyét dinh hay ket qua tring tuyén va c6 van ban
béo cao ngudi ding dau cua co quan cb tham quyén quan ly cong chic.

1.2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai co quan tuyén dung.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dang ky du tuyén cong chirc theo mau (khdng phai xac nhan);

- Ban so yéu ly lich tu thuat cé xac nhan cua co quan c6 thAm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc van bang, chiing chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyen;

- Gidy ching nhan suc khoe do co quan y t€ ¢6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Gidy chitng nhan thugc déi twong wu tién trong tuyén dung cong chic (néu co)
duoc co quan ¢6 tham quyen chung thuec.

b) Sé lwong hé so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan hd so cua ngudi dang ky dy tuyén it nhat 12 30 ngay, ké tir ngay
thdng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chdng;

- Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chuc thi tuyen co quan co tham quyen tuyén

dung cong chirc phai lap danh sach nguoi du didu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhéan hd so cua ngudi dang ky
du thi, nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cdng chic quyét dinh
thanh lap Hoi ddng tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung;

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic chim thi xong, Hoi ddng tuyén dung
phai bdo cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong churc két
qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua thi tuyén cua Hoi
dong tuyen dung, co quan co tham quyen tuyén dung cong chuc niém yét cong
khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai try sé 1am viéc va
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trén trang thong tin dién tir cla co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chuc; gui
théng béo ket qua thi tuyén bing van ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma
ngudi dy tuyén d4 dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén co quyen gui don de nghi phac khao ket qua thi tuyén. Nguoi dung dau
co quan ¢ tham quyén tuyen dung cdng chirc to chic cham phuc khao trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
clia co quan quan ly cdng chtrc, nguoi ding dau co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng chuc phai gui thdng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban
ti nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cdng nhan két qua
trdng tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong chtrc, nguoi trung tuyen
phai dén co quan co tham quyén tuyén dung cong chic d& hoan thién hd so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu c6 1y do chinh dang, khong qua 15
ngay, ké tir ngay het thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

- Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc
phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi trdng tuyén.

1.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan quan ly cdng chic thuc hién viéc tuyén dung cdng chuc, bao gom:

- Toda &n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tbi cao, Kiém toan Nha nudc;
- Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nuéc;

- B4, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;

- T6 chac do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai 1a don vi
su nghigp cong lap;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Co quan c6 thdm quyén cua Pang Cong san Viét Nam, té chic chinh tri - x&
hoi;

- Tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung wong.

+ Co quan, t6 chire, don vi dugc phan cip tham quyén tuyén dung cdng chuc:

- Co quan, to chirc, don vi truc thudc co quan quan ly cong chae quy dinh tai cac
diém a, c, d, e, g khoan 1 Diéu nay néu duoc giao bién ché cong chuc, kinh phi
hoat dong, con dau va tai khoan riéng thi duoc phan Cap tham quyen tuyén dung
cdng chic. Co quan, t6 chirc, don vi duoc phan cap tham quyen tuyén dung cong
chie quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyén dung, cong chirc béo
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céo co quan quan Iy cong chic phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc bao
gom cac ndi dung sau:

+ S6 luong bién ché cong chic cua co quan, t6 chire, don vi duoc cap co tham
quyén giao;

+ S6 lwong vi tri viéc 1am can tuyén theo tirng ngach cdng chic trong pham vi chi
tiéu bién che duoc giao;

+ Piéu kién dang ky dy tuyén, hinh thirc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén;

+ Céc noi dung khac (néu cd) theo yéu cau bing vin ban cia co quan quan ly
cdng chuc.

- Cac co quan, to chirc, don vi truc thudc co quan quan ly c¢dng chirc néu chua
duoc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi co
quan quan ly cong chic quy dinh tai khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-
CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cdng chirc vao lam viéc tai cac co quan, to
chtre, don vi truc thudc.

1.6. Poi twong thuc hién

Ca nhén

1.7. Tén mau don, mau to khai

Mau don dang ky du tuyén cong chuc

1.8. Phi, 1¢ phi

Phi du thi tuyén cong chuc:

- Duéi 100 thi sinh mie thu 260.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh trg 1&n mic thu 140.000 dong/thi sinh/lan duy thi.
1.9. Két qua caa viéc thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

1.10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thia tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan caa ngudi duoc dang ky du tuyén:

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phan
X& hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyeén cong chuc:

a) Co mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;
b) bu 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don dy tuyén; c6 ly lich rd rang;

d) C6 vian bang, chirng chi ph hop;

d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot;

e) bu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;
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g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén.

1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Québc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly cong chuec;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sira doi
mot so dieu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Noi vu quy dinh chi tiét
mot so dieu vé tuyén dung va nang ngach céng chac cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ciia Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiet mot s6 dieu ve tuyen dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cdng chirc;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo truong BO
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang

ngach cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010
cua Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, stir dung va quan ly céng chtrc;

- Théng tu lién tich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua B¢ Tai
chinh, B6 Noi vu huéng dan mac thu, che d6 thu, nop, quan ly va st dung phi du
thi tuyéen va phi du thi nAng ngach céng chuc, vién chuc;

- Thong tu sb 11/2014{TT-BNV ngay 09/19/2014 cua Bo truong Bo NOi vu quy
dinh chirc danh, mé s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén céac ngach
cdng chuic chuyén nganh hanh chinh.
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Phu luc s6 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 nam 2010
cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Péi twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén cong chic cla.................. (2),
toi thay co du dieu kién d€ tham dy ky thi tuyen (hoac xét tuyén) cong chuc. Vi
vay, t0i lam don nay dang ky du tuyén cong chuc theo thong bao cua quy co
quan.

Néu trlng tuyen t6i s& chap hanh cac quy dinh cua Nha nudc va cia co quan co
tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chyp cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:...... (3);
4. Giay ching nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap;

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

Toi cam doan hé so du tuyén cua toi 1a dung su that, sau khi nhan dugc thong bao
tring tuyen toi s& hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh. Néu sai sy that thi két
qua tuyén dung cua tbi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo va tdi s&
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
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(Ky va ghi rd ho tén

Ghi chu:

(1) Ghi rd ddi tugng wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 thdng bao tuyén dung; cong chic;
(3) Ghi B tén cua cac ban chup gui kém don dang ky du tuyén cong chiec.

2. Thii tuc xét tuyén coéng chiic
2.1. Trinh tyw thwc hién
a) Thong bao tuyén dung:

- Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic phai thdng béo cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching 1a bao viét, bao noi, bao hinh, ddng thoi phai
dang trén trang thong tin dién tir ctia co quan va niém yét cdng khai tai try s¢ lam
viéc ciia co quan cé thim quyén tuyén dung cong chic vé tiéu chuan, didu kién,
s6 luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so ctia ngudi dang ky du
tuyen;

- Thoi han nhan hd so cta nguoi dang ky dy tuyén it nhat 12 30 ngay, ké tir ngay
thdng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chdng;

- Cham nhit 07 ngay trudc ngay to chuc xét tuyen co quan c0 tham quyen tuyén
dung cong chirc phai lap danh sach nguoi du didu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc.

b) T6 chuc xét tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhéan hd so ctia ngudi dang ky
du thi, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic quyet dinh
thanh lap Hoi dong tuyén dung; truong hop khong thanh lap Hoi ddng tuyén dung
thi nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chuc giao bo phan
tham muu vé cOng tac t6 chic can bo ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung
cdng chirc d6 thuc hién viéc tuyén dung.

- Viéc td chuc xét tuyén cong chuc duoc thuc hién theo Quy ché té chuc thi
tuyén, xét tuyen cong chac va Noi quy Ky thi tuyén, xét tuyén cong chuec.

¢) Cham diém, théng béo két qua tuyén dung:

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic chim thi xong, Hoi ddng tuyén dung
phai bdo cao nguoi dimg dau €0 quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chuc két
qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cdng nhan két qua xét tuyén.

* Ut tién trong tuyén dung:
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+ Anh hung lyc luong vii trang nhan dén, Anh hung lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong diém thi tuyén
hoac xét tuyén.

+ Nguoi dan toc thiéu sb, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong binh,
con bénh binh, con cia nguoi hudng chinh sich nhu thuong binh, con ctia nguoi
hoat dong cach mang trudc tong khai nghia (tir ngdy 19 thang 8 nim 1945 tro vé
trude), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con
Anh hung Lyc lugng vi trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao
tong diém thi tuyén hoac xét tuyén.

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhén dan, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tre tinh
nguyén tham gia phét trién ndng thon, mlen ndi tr du 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu: duoc cong 10 diém vao tong diém thi tuyén hoic xét tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhén dugc bao cao két qua xét tuyén cua
Hoi ddng tuyén dung, co quan c6 tham quyén tuyen dung céng chuc phai niém
yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyen tai tru so
lam viéc va trén trang thong tin dién tr cua co quan co tham quyén tuyen dung
cong chirc; gui thong bao két qua xét tuyén bang vin ban toi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cdng khai két qua xét tuyén, nguoi
du tuyén co quyen gui don de nghi phic khao két qua xét tuyen Nguoi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung cdng chirc ¢d trach nhiém t6 chirc cham phuc
khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh;

- Sau khi thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién
ngudi tring tuyén va té chac chdm phic khao, ngudi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cdng chirc bao céo co quan quan ly cdng chac phé duyét két
qua tuyén dung cdng chirc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
Cua co quan quan ly cong chie, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyen
dung cdng chuc phai gui thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bang van ban
tdi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky;

d) Hoan thién hd so ngudi tring tuyén:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngady nhan duoc thdng bdo cdng nhan két qua
trdng tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong chtrc, nguoi trung tuyen
phai dén co quan co thim quyén tuyen dung cong chue dé hoan thién hd so du

tuygn. Ho so du tyyen phai dugc bd sung dé hoan thién truge khi ky quyét dinh
tuyén dung, bao gom:
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+ Ban sao cdc van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, dugc co quan c¢6 tham quyen chung thuc;

+ Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thuong tri cp.

- Trudng hop ngudi tring tuyén ¢6 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan thi¢n
hc} so du tuyeén thi phai lam don Xin gia han trudc khi két thuc thoi han hoan thién
ho so du tuyén gui co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc. Thoi gian xin
gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén.

- Sau khi nhan du ho so dy tuyén cia ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cdng chac c6 trach nhiém tham tra, xac minh vin
bang, chiing chi cua ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh caa phap
luat.

d) Ra quyét dinh tuyén dung:

- Sau khi hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Dleu nay, trong thoi han 15 ngay lam Vlec nguoi dung dau co quan co tham
quyen tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tring
tuyén; truong hop ngudi trdng tuyen khong hoan thién du ho so du tuyen theo
quy dinh hoidc co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén st
dung vén bang, chirng chi khdng hop phap thi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc ra quyét dinh hay ket qua tring tuyén va c6 van ban
béo cdo ngudi ding dau cua co quan cd tham quyén quan ly cong chic.

2.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai co quan tuyén dung
2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dang ky du tuyén cong chirc theo mau;

- Ban so yéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan c6 thim quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cuaa vi tri du
tuyen;

- Gidy chung nhan sirc khde do co quan y t& c6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngdy, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

- Gidy ching nhan thugc ddi twong wu tién trong tuyén dung cong chic (néu co)
duoc co quan ¢6 tham quyen chung thuec.

b) Sé lwong hé so: 01 bd
2.4. Thoi han giai quyét
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- Thoi han nhan hd so cta ngudi dang ky dy tuyén it nhat 12 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chdng.

- Cham nhit 07 ngay trudc ngay to chuc xét tuyen co quan c6 tham quyen tuyén
dung cong chirc phai lap danh sach nguoi du didu kién du tuyén va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so ctia ngudi dang ky
du tuyén, nguoi dimg dau co quan ¢0 tham quyeén tuyen dung cong chirc quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung.

- Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay to chic chim thi xong, Hoi ddng tuyén dung
phai bdo cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc két
qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc béo céo két qua xét tuyén cua
Hoi dong tuyén dung, co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic niém yét
cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién ngudi tring tuyén tai tru so 1am
viéc va trén trang thong tin dién tr ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chuc; gui thdng bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi dy tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén dd dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay niém yét cdng khai két qua xét tuyen, nguoi
du tuyén c6 quyen gui don de nghi phac khao ket qua xét tuyén. Ngudi dung dau
co quan ¢ tham quyén tuyen dung cdng chirc to chic cham phuc khao trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phac khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, keé tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
clia co quan quan ly cdng chtrc, nguoi ding dau co quan cé tham quyen tuyén
dung cdng chuc phai gui thdng bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban
t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duoc thong bao cong nhan két qua
trdng tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong chtc, nguoi trung tuyen
phai dén co quan co tham quyén tuyén dung cong chic dé hoan thién hd so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so r}éu c6 1y do chinh déang, khong qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngdy, ngudi ding dau co quan c6 tham quyen tuyén dung
cdng chuc phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi trdng tuyén.

2.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

+ Co quan quan ly cdng chic thuc hién viéc tuyén dung cong chuc:

+ Co quan quan ly cdng chic thuc hién viéc tuyén dung cong chuc, bao gom:

- Toda 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tbi cao, Kiém toan Nha nudc;
- Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nuéc;
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- B4, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;

- T6 chac do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai 1a don vi
su nghigp cong lap;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Co quan c6 thdm quyén cua Pang Cong san Viét Nam, té chic chinh tri - x&
hoi;

- Tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung wong.

+ Co quan, t6 chire, don vi dugc phan cip tham quyén tuyén dung cdng chuc:

+ Co quan, t chirc, don vi truc thudc co quan quan ly cdng chirc quy dinh tai cac
diém a, ¢, d, e, g khoan 1 Diéu nay néu duoc giao bién ché cong chuc, kinh phi
hoat dong, con dau va tai khoan riéng thi duoc phan Cap tham quyen tuyén dung
cdng chirc. Co quan, t6 chirc, don vi duoc phan cap tham quyen tuyén dung cong
chie quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyen dung cbéng chuc bao
céo co quan quan ly cong chic phé duyét. Ké hoach tuyén dung céng chic bao
gom cac ndi dung sau:

+ S6 luong bién ché cong chic cua co quan, t6 chire, don vi duoc cap co tham
quyén giao;

+ S6 luong vi tri viéc 1am can tuyén theo tirng ngach cdng chic trong pham vi chi
tiéu bién che duoc giao;

+ Piéu kién dang ky dy tuyén, hinh thirc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén;

+ Céc noi dung khac (néu cd) theo yéu cau bing vin ban cia co quan quan ly
cdng chuec.

- Cac co quan, to chirc, don vi truc thudc co quan quan ly ¢dng chirc néu chua
duoc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay thi co
quan quan ly cong chic quy dinh tai khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-
CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cdng chirc vao lam viéc tai cac co quan, to
chtre, don vi truc thudc.

2.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhén

2.7. Tén méu don, miu to khai

Mau don dang ky du tuyén cong chuc

2.8. Phi, I¢ phi

Khong quy dinh.

2.9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh

2.10. Y&u céu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh
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Diéu kién va tiéu chuan cua ngudi dugce dang ky du tuyén (Khoan 1 Biéu 36 Luat
Céan bo, cong chure):

1. Nguoi ¢6 du céc diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cdng chuec:

a) CO mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) bu 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don dy tuyén; c6 ly lich rd rang;

d) C6 vian bang, chirng chi phi hop;

d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot;

e) bu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;

g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén.

2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/NDP-CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh phu sira d6i mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Ngi vu quy dinh chi tict
mot so dieu vé tuyén dung va nang ngach céng chac cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ciia Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiet mot s6 dieu ve tuyen dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo truong BO
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy d1nh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chuc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 niam 2010
cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cdng chuic chuyén nganh hanh chinh.
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Phu luc s6 1

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 ndm 2010
cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Péi twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén cong chic cla.................. (),
toi thay co du dieu kién d€ tham dy ky thi tuyen (hoac xét tuyén) cong chuc. Vi
vay, to6i lam don nay dang ky du tuyén cong chuc theo thong bao cua quy co
quan.

Néu tring tuyén tdi s& chip hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va cua co quan cd
tham quyeén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu ly lich ty thuat;
2. Ban sao gidy khai sinh;

4. Giay ching nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap;
5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.
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Toi cam doan hé so du tuyén cua toi 1a dung su that, sau khi nhan dugc thong bao
tring tuyen toi s& hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két
qua tuyén dung cua tbi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo va tdi s&
chiu trach nhiém truéc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén

Ghi chu:

(1) Ghi rd ddi tugng wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 thdng bao tuyén dung cong chuc;
(3) Ghi B tén cua cac ban chup gui kém don dang ky du tuyén cong chiec.

3. Thii tuc tiép nhan cac treong hep dic biét trong tuyén dung céng chic
3.1. Trinh ty thwc hién

a) Kiém tra, sat hach nguoi duoc @ nghi tiép nhan khong qua thi tuyén:

* Cac truong hop thanh 1ap Hoi ddng kiém tra st hach:

- Nguoi dung dau co quan quan ly cdng chuc thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat
hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh do va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau, nhiém vu caa vj tri viéc 1am can tuyén cia ngudi dugc dé
nghi tiép nhan khdng qua thi tuyén Hoi ddng kiém tra, sat hach ¢ 05 hoic 07
thanh vién:

+ Chu tich Hoi ddng 13 nguoi dimg dau hoic cip pho cua nguoi dimg dau co
guan quan ly céng churc;

+ Mot uy vién 1a nguoi ding dau bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo
cua co quan quan ly céng chuc;

+ Mot uy vién 1a ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi du kién b tri cong
chure sau khi dugc tiep nhan;

+ Céc uy vién khac 1a dai dién mot sé bo phan chuyén mon, nghiép vu cé lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Nhiém vy, quyén han caa Hoi ddng kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chang chi theo yéu cau cua vi
tri viéc lam can tuyén;

+ Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning lyc chuyén mdn, nghiép vu cua
nguoi duge dé nghi tiep nhan. Hinh thirc va noi dung sat hach do Hoi dong kiém
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tra, sat hach can ctr vao y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, bao céo nguoi ding
dau co quan quan ly cong chic xem xeét, quyet dinh trudc Khi to chirc sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da so va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

* Cac trudong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

Cac truong hop sau day co trinh o dao tao tir dai hoc tro 1én, c6 thoi gian cong
tac lién tuc (khong ké thoi gian tap sy, thur viéc) tr du 60 thang tro Ién va trong
thoi gian cong tac 05 nam gan nhat khdng vi pham phap luét den muc bi xir ly ky
luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su, néu duoc xem xét tiép nhan khong qua
thi tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu nay thi ngudi dimg dau co quan
quan ly céng chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Nhitng nguoi d4 1a can bg, cdng chire tir cap huyén trg 1én thudc nganh, linh vuc
can tuyén, sau do chuyén sang cong tac tai cac don vi su nghiép cong lap, luc
lugng vii trang, doanh nghi¢p nha nudc;

- Vién chirc d& duoc tuyén dung, b6 nhiém vao ngach truée ngay 01 thang 7 ndm
2003 (trur truong hop quy dinh tai khoan 6 Dicu nay);

- Nhitng nguoi dang giit chac danh 1anh dao, quan Iy tir cip phong tro [én trong
doanh nghiép nha nudc;

- Nhiing nguoi la si quan quan doi, Si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
ngudi lam cong tac co yéu.

b) Guri hd so dé nghi thdng nhat viéc tiép nhan:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chue c6 van ban gui B Noi vu hodc Ban
T6 chire Trung wong théng nhat y kién trudc khi quyet dinh tiép nhan khdng qua
thi tuyén ddi véi cac truong hop dac biét trong tuyén dung cong chac (trir cac
truong hop la vién chirc dang lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap cua
bang Cgng san Viét Nam, Nha nuét va té chitc chinh tri - x& hgi, néu ¢é dui diéu
ki¢n, tieu chudn dé xem xét tuyen dung vao cong chuc khong qua thi tuyén theo
quy dinh tai piém b Khodn 1 Piéu 10 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV va co quan,
té chire, don vi con chi tiéu bién ché, ngueoi dimg dau co quan quan 1y cong churc
xem xét, quyér dinh tuyen dung vao cdng churc khdng qua thi tuyén va chju trach
nhi¢m trudc phap lugt vé quyét dinh cia minh. Sau dé ¢ vin ban bao céo B Ngi
vu hogc Ban To chirc Trung wong dé phuc vu cdng tac quan ly, thanh tra, kiem
tra theo tham quyén quy dinh tai Khodn 3 Piéu I Théng tw s6 05/2012/TT-BNV).

¢) Tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, ho so; thong nhat y kién viéc
tiep nhan khong qua thi tuyén (Khodn 4 Diéu 10 Thong tw so 13/2010/TT-BNV):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugce da hd so dé& nghi cua Co quan
quan ly cdng chirc theo quy dinh tai khoan 3 Biéu nay, B6 Noi vu hoic Ban T6
chire Trung wong phai ¢ van ban tra 1oi; néu khdng tra 15i thi coi nhu ddng y.
Truong hop hd so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc dé nghi, B6 Noi vu hodc Ban To chire Trung wong phai ¢d van ban yéu
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cau co quan quan ly cong chirc bo sung, hoan thién du ho so theo quy dinh (trer
cac truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tuw so 05/2012/TT-BNV).

3.2. Cach thuc thuc hién

Qua duong cong van

3.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hé so:

- Cong van dé nghi do ngudi ding dau hodc cap phd cua ngudi ding dau co quan
quan ly cong chire ky, trong d6 c6 ban md ta cdng viéc cua vi tri viec lam can
tuyén tuong rng Véi ting truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén; 30
chi tiéu bién ché duge giao ma chua su dung cua co quan, t6 chuc, don vi can
tuyén; du kién xép ngach, bac lwong ddi véi truong hop dé nghi bo nhiém vao
ngach chuy@n vién chinh, chuyén vién cao cip hoic tuong dwong va truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Thong tu nay;

- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach doi véi truong hop phai qua
kiém tra, sat hach. D4i véi truong hop khong phai qua klem tra, sat hach quy dinh
tai diém c khodn 2 Diéu nay thi phai c6 van ban dé nghi tlep nhén cua nguoi dung
dau co quan, to chtrc, don vi noi du Kién bé tri cong tac ddi voi ngudi duoc tiép
nhan khong qua thi tuyén

- H6 so ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan khdng qua thi tuyén, gom:

+ Ban so yéu Iy lich ty thuat c6 xac nhan Cua co quan co tham quyen trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyen dbi véi truong hop tlep nhan quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay; ban so yéu ly lich theo mau sé 2¢ ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008 cua Bo
truéng BO Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan Iy hd so can bd, céng chuc
(sau day viét tat 1a mau sé 2c), c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc, don vi noi
ngudi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén dbi
Vvé6i truong hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

+ Ban sao giay khai sinh;

+ Ban sao cac vin bang, chitng chi theo yéu cau cua vj tri du tuyén, dugc co quan
¢ tham quyén chirng thuc;

+ Ban sao két qua hoc tap theo yéu cau cuia vi tri du tuyén doi véi truong hop tiep
nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Bicu nay, dugc co quan co tham quyéen ching
thuc;

+ Giay ching nhan stic khoe do co quan y té ¢6 tham quyen cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

+ Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap;

+ Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chét chinh
tri, pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat duoc, co6 nhan xét va xac nhan cua
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ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi ngudi do cong tac ddi véi truong
hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 DBiéu nay.

b) Sé Lirong ho so: Khong xac dinh
3.4. Thoi han giai quyét

- Thoi gian tra loi cua Bo Noi vu hodc Ban To chire Trung wong (thoi han 30
ngay, ké tir ngay nhan duoc da hd so dé nghi ddi véi cac truong hop phai thong
nhat véi Bo Noi vu hodc Ban T6 chace Trung wong).

3.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Co quan quan ly cdng chuec.

3.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhén

3.7. Tén méu don, miu to khai

- So yéu ly lich theo mau sb 2c;

3.8. Phi, I¢ phi

Khéng quy dinh

3.9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién ban hanh chinh (cua co quan tham dinh dbi véi cac trudng hop phai thdng
nhat véi Bo Noi vu hoac Ban To chirc Trung wong);

Quyét dinh hanh chinh (caa co quan thyc hién tuyén dung)
3.10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh
* Piéu kién 1: (Khodn I Piéu 36 Ludt Can bg, cong chuic):

“1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chic:

a) CO mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) bu 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don dy tuyén; c6 ly lich rd rang;

d) C6 vian bang, chirng chi ph hop;

d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot;

e) bu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;

g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri dy tuyén”.

* Piéu kién 2:

“a) Nguoi }6t nghiép thu khoa tai cac co s¢ dao tao trinh do (,iai hocC ¢ trong nudc
va nguoi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sac & nudc ngoai theo

quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc
xem xét tiep nhan khdng qua thi tuyén, néu co du cac dieu kién, tiéu chuan sau:
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- Bao dam cac Diéu kién dang ky du tuyén céng chirc quy dinh tai Biéu 1 Thong
tu nay;

- Pugc co quan c6 tham quyén xac nhan tét nghiép thu khoa ¢ trinh d6 dai hoc tai
cac co s dao tao ¢ trong nudc hoac tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai
XUAt Sic & nude ngoai; trudng hop sau khi tot nghiép ¢ cé thoi gian cong tac thi
trong thoi gian cong tac nay khong vi pham phép luat dén muac bi xa 1y ky luat
hoac bj truy ctu trach nhiém hinh sy va duoc danh gia 13 hoan thanh tt nhiém vu
duoc giao.

Viéc xac dinh tét nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sic ¢ nudc ngoai
dugc can cir vao xép loai tai bang tot nghiép; truong hop bang tot nghigp khong
xép loai thi co quan quan ly cong chuc bao cao cu thé két qua hoc tap toan khoa
va két qua bao vé tot nghiép de Bo Noi vu hodc Ban To chirc Trung wong xem
xét, quyét dinh theo tham quyén quan ly cong churc.

b) Nguoi ¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 19 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xét tiep nhan khong qua thi tuyén, néu co du
cac dieu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Biéu 1 Thong
tu nay;

- C6 bing t6t nghiép dai hoc tré 18n; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc can
tuyén; co thoi han tir da 60 thang tré 18n 1am céng viéc yéu cau trinh do dao tao
dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc can tuyén (khéng ké thoi gian tap su,
thir viéc va néu cd thoi gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong don); trong
thoi gian cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén muc bi xu ly ky
luat hoidc bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dap ung duoc ngay yéu cau cua vj tri
viéc 1am can tuyén hoic thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai diém c
khoan 2 Biéu nay”.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Québc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuec;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sira doi
mot so dieu caa Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi tlet

mot sé Diéu vé tuyén dung va nang ngach cdng chuc cia Nghi dinh s
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua B Noi vu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua
B NoOi vu quy dinh chi tiet mot so dieéu ve tuyéen dung va nang ngach céng chuc
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cua Nghi dinh sb 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cua Bo truong B
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chic cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;

- Théng tu sd 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu huéng din
chuyén xép lwong ddi véi can bd, cong chuc, vién chirc khi thay ddi cong viéc va
cac trudng hop duoc chuyén cdng tac tir luc lwong Vi trang, co yéu va cong ty
nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nude va cac don vi sy nghiép cua
nha nudc.

Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV ngay
06/10/2008 ciia Bg truong Bg Ngi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly CBCC.........
S6 hiéu can bo, cong chic: ...............

Co quan, don vi sur dung CBCC:
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chi in  hoa):
2) Tén goi khac:
anhxmag 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... Gigai tinh (nam, nir)
cmy |
4) Noi sinh: Xa& ............ ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooin .
5 Qué quan: Xa ......... ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooo .
6) Déan tOC . v 7) Tén giéo:
8) Noi dang ky ho khau thuong tru

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, tinh)
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9) Noi o hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang ndm bd nhiém:.......... M3
ngach........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach céng chirc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:......M4
ngach:........
Bac lwong:......, Hé sb:....., Ngay huong: .../.../ ..., Phu cdp chuc vu: ... Phu cdp
khac:.........

15.4-Quan Iy Nha NUGC: ...oovvi v e

(Cao cap, trung cép, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai NG ..ovvv v e,

15.6-TINNOC: ot e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....../....../......, Ngay chinh thtc:
........ locoiiiid... ...

17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chic do)

18) Ngay nhap ngi:....... [.....)......,Ngay xuat ngii:....... /............,Quan ham
cao nhat:......

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hing luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)
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21) Khen thuéng: .........ccooeeeeeen. :
22) Ky TUAL: oo

tac:

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao

nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: .........., Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhdm
mau:..........
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chitng minh nhan dan: ....... Ngay cip

A ... 26) S sO

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN

CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boiTw thang,Hinh  thicdVan  bang,
dudng nam- Peénldao tao chung chi,
thang, nam trinh d6 gi
................................................................ [.....-
----------------------------------------------------------------- /...-..-.. mes s s s s un sew wwnafeEw EEE EEE e e
------------------------------ /.....- mes s s s s un sew wwnafeEw EEE EEE e e
....................................... T
................................................................ P TSR ST
................................................................. /
................................................................. /_
................................................................. O TR T
..... l....-
voed e
..... l....-
voed e
..... l....-
voed e

Ghi chd: Hinh thie dao tao: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin

bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K¥ su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
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Tu thang, nam|Chuc danh, chic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chuc X
dén thang, nam |ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...

29) DAC DPIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: b bat, bi t0 (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chac danh, chac vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chic chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nude ngoai (lam gi,
dia chi )
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30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rugt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v

Mai Ho VA t8n Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cdc t6 chac chinh tri-
hoi... ?
b) V& bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruat
’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA t8n Nidm | don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cac t6 chac chinh tri-

hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théang/ndm

Ma

ngach/bac

He
luong

SO
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32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi kKhai Ngay... ... thang... .... nam....20... ....
T6i xin cam doan nhirng loi khai trén Thi trwéng co quan don vi quan
day la dang su that ly va sir dung CBCC
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

4. Tha tuc thi nang ngach céng chic
4.1. Trinh tw thwc hién
a) Béo céo vé sb luong, co cAu ngach cdng chrc:

Cham nhat ngay 31/3 hang nam, co quan quan ly cong chuc phai c6 van ban bao
4o Vé s6 lugng, co ciu ngach cdng chirc hién c6 cua céac co quan, to chuc, don vi
thuoc pham vi quan ly va dé nghi sb lugng chi tiéu nang ngach cua ting ngach
cong chuc gui Bo Noi vu hoac Ban T6 chuc Trung wong dé théng nhat y kién
trude khi té chic cac ky thi nang ngach theo tham quyén.
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b) Xay dung va phé duyét ké hoach to chirc thi nang ngach cong chirc (Khoan 2
Diéu 15 Thong tw so 13/2012/TT-BNV):

+ P4i vai ky thi nang ngach I1&n can sy, chuyén vién hoic tuong duong:

- Can cur y kién théng nhat cua Bo Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong vé 6
lwong chi tiéu nang ngach theo quy dinh, co quan quan ly cong chirc xay dung ké
hoach t6 chuc thi nang ngach cong chie, giri Bo Noi vu hoic Ban T chirc Trung
wong phé duyét truéc khi té chic thyc hién theo tham quyén.

+ Pbi véi ky thi nang ngach 1&n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic
tuong duong:

- Céin cir d& nghi s6 luong chi tiéu nang ngach cua céc co quan quan ly cong
chirc, B6 Noi vu hodc Ban To chire Trung wong xay dung ké hoach to chuc thi
nang ngach céng chuac dé té chac thuc hién theo tham quyeén.

c) T6 chirc thi nang ngach céng chuc

+ Déi vei ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc twong duong (Khodn 1
Dieu 17 Thong tw so 13/2012/TT-BNV):

- Can clr ké hoach t6 chuc thi nang ngach cong chirc dugc Bé Noi vu hoic Ban
T chtrc Trung wong phé duyét, ngudi ding dau co quan quan Iy ¢éng chac quyét
dinh danh sach cong chiic c6 du tidu chuan, diéu kién tham dy ky thi nang ngach
lén ngach céan sy, chuyén vién hoic twong dwong; thanh 1ap Hoi dong thi nang
ngach dé t6 chirc ky thi va béo céo két qua ky thi vé Bo Noi vu hodc Ban T6 chuc
Trung wong theo quy dinh.

+ Pbi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hoac
tuwong duong (Khodn 2 Piéu 17 Thong tu so 13/2012/TT-BNV):

- Can ctr ké hoach thi nang ngach cdng chic cia Bd Noi vu hodc Ban Té chuc
Trung wong, co quan quan ly cong chirc lap danh sach cong chiic c6 du cac tiéu
chuan, diéu kién tham dy ky thi nang ngach 1&én chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cap hoic twong dwong cia cac co quan, to chic, don vi thuoc pham vi quan
1y theo quy dinh va c6 van ban gui Bo Noi vu hodc Ban T6 chtic Trung uong dé
tham dinh va t6 chiic thi ndng ngach theo tham quyén.

- B6 Noi vu hoic Ban T g:hy:c Trung wong quyet dinh thanh l1ap Hoi dong thi
néng ngach theo quy dinh dé t6 churc ky thi ndng ngach theo quy dinh.

+ Viéc to chuc thi nang ngach cong chirc duoc thuc hign theo Noi quy thi tuyen,
thi nang ngach cong chie va Quy che to chire thi nang ngach cong chuc theo quy
dinh cua phép luat hién hanh (Khodn 3 Piéu 17 Thong tw so 13/2012/TT-BNV).

d) Théng bao két qua ky thi nang ngach (Khodn 1, 2, 3, 4 Piéu 34 Ngh; dinh sé
24/2010/ND-CP:

- Hoi dong thi nang Nngach cong chic c6 trach nhi¢ém thong béo cho céc co quan
quan ly cdng chirc vé diém thi caa cdng chac du thi ndng ngach;
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cdng chic ¢ quyén
giri dé nghi phtc khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach céng chc.
Hoi ddng thi nang ngach céng chuc ¢é trach nhiém t6 chic chim phic khao va
cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao;

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc théng bao diém thi va cham
phtc khao, Hoi ddng thi nang ngach cong chic phai bao cao ngudi dung dau co
quan duoc phan cdng thyuc hién té chtc thi ndng ngach cong chirc phé duyét két
qua ky thi va danh sach cdng chuc tring tuyén;

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chuc trdng tuyén, nguoi dung dau co quan to chuc thi
nang ngach co trach nhiém quyet dinh ket qua ky thi nang ngach va danh sach
nguoi tring tuyén, thong bao cho co quan quan ly cong chuc c6 cdng chirc tham
du ky thi.

d) Bo nhiém ngach va xép luong doi véi cong chirc triing tuyén ky thi nang ngach
(Khodan 5 Bieu 34 Nghi dinh so 24/2010/NP-CP; Diéu 8 Thong tw so
13/2012/TT-BNV):

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi tring tuyén

trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chuc ra quyét dinh
bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh.

- Péi véi ky thi nang ngach Ién can sy chuyén vién, chuyén vién chinh hodc
twong dwong: Ngudi dung déu co quan quan ly cdng chuc quyet dinh bo nhiém
ngach va bao cao Igét qua ;heo mau vé B6 Noi vu hoac Ban T6 chiic Trung wong
de theo ddi theo tham quyen.

+ D4i vai ky thi nang ngach 1&n chuyén vién cao cip hoic twong duong:

- B6 Noi vu quyét dinh bo nhiém ngach d6i vai cong chire thude cac co quan, don

vi su nghiép cua Nha nudc trdng tuyén ky thi nang ngach chuy@n vién cao cap
hoac tuong duong;

- Ban T6 chire Trung wong quyét dinh bo nhiém ngach déi véi cong chirc thuoc
cac co quan, don vi sy nghiép cua Bang Cong san Vlet Nam, t6 chuc chinh tri -
x4 hoi tring tuyén ky thi ndng ngach chuyén vién cao cip hoic trong dwong.

+ Viéc Xep lurong dbi véi cong chirc duge bd nhiém vao ngach mai sau khi tring
tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 02/2007/TT-
BNV ngay 25/5/2007 cua Bo Noi vy huéng dan xép lwong khi nang ngach,
chuyén ngach, chuyén loai céng chc, vién chic.

4.2. Cach thirc thuc hién
- Tryc tiép tai co quan nha nudc
- Qua dudng cong van

4.3. Thanh phan, sé lugng ho so

75



a) Thanh phan hé so (Khodn 1 Piéu 16 Théng tw s6 13/2012/TT-BNV):

- Ban so yéu ly lich cua cdng chiic theo mau 2c¢, ¢6 x4c nhan cua co quan sir dung
cdng chc;

- Ban nhan xét, déanh gia cong chuac cua ngudi dung dau co quan su dung cong
Chﬁ’C theo yéu cac tiéu chuan, dieu kién quy dinh tai khoan 3 Biéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

- Ban sao cac van bang ching chi theo yéu cau cua ngach dang ky du thi dugc co
quan c6 tham quyen chirng thuc;

- Gidy ching nhan suc khoe do co quan y t€ ¢6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du thi nang ngach;

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach céng chic du
thi.

b) Sé Lirong ho so: Khong xac dinh

4.4. Thoi han giai quyét

- Cham nhat ngay 31/3 hang ndm, co quan quan ly cong chuc phai ¢6 van ban bao
4o Vé s6 lugng, co ciu ngach cong Chu:C hién c6 cua cac co quan, to chic, don vi
thugc pham vi quan ly va dé nghi sb lugng chi tiéu nang ngach cua ting ngach

cong chuc gui Bo Noi vu hoac Ban T6 chuc Trung wong dé théng nhat y kién
trude khi té chic cac ky thi nang ngach theo tham quyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co6 thong bao diém thi, cong chirc ¢ quyén
giri dé nghi phtc khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach céng chc.
Hoi ddng thi nang ngach céng chuc ¢é trach nhiém té chic chim phic khao va
cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao;

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc théng bao diém thi va cham
phtc khao, Hoi d¢ong thi nang ngach cong chiic bao céo ngudi ding dau co quan
duoc phan cong thuc hién t6 chuc thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky
thi va danh sach cong chic tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach céng chic tring tuyén, nguoi ding dau co quan té chuc thi
nang ngach quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach ngudi tring tuyén,
thong bao cho co quan quan ly cdng chirc cd cdng chuc tham du ky thi;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc danh sach nguoi tring tuyén

trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chuc ra quyét dinh
bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc tring tuyén.

4.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Bo Nbi vu dbi véi nang ngach 1&n chuyén vién cao cdp; nang ngach Ién chuyén
vién chinh;
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- Co quan quan ly ¢dng chire doi voi ky thi nang ngach Ién can sy hoac tuong
duong; nang ngach Ién chuyén vién hodc twong duong; doi véi ky thi nang ngach
1én chuyén vién chinh khi duoc uy quyeén.

4.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhan

4.7. Tén mau don, mau to khai

So yéu ly lich can bo, cong chic (miu 2c)

4.8. Phi, I¢ phi

Phi d thi ndng ngach cong chuc:

1. Ngach chuyén vién cao cdp va twong dicong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Ttr 100 thi sinh trg 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

2. Ngach chuyén vién chinh va twong dwong:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/Ian du thi;
- Tur 500 tré 18n: 500.000 ddng/thi sinh/Ian du thi.

3. Ngach chuyén vién va twong dwong:

- Du6i 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 déng/thi sinh/Ian du thi;
- Ttr 500 thi sinh tr 1én: 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

4.9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

4.10. Y&u cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Hoan thanh tot nhiém vy trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat chinh trj, pham chat dao duc tot; khdng trong thoi gian thi hanh ky luat hoac
d4 c6 thdng béo vé viéc xem xét ky luat cua co quan co tham quyeén;

2. Co6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ng vaéi ngach céng chic cao hon ngach céng chic hién git trong cung
nganh chuyén mon;

3. Pap tng yéu cau vé vin bang, chang chi va yéu cau khéc vé tiéu chuan, nghiép
vu cua ngach cong chie dang ky dy thi.

(Khodn 3 Piéu 29 Nghi dinh sé 24/2010/NP-CP)
4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
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- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Québc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan ly cong chuec;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sira doi
mot so dieu caa Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Noi vu quy dinh chi tiét
mot so dieu vé tuyén dung va nang ngach céng chac cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ciia Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiet mot s6 Dieu ve tuyén dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cdng chirc;

- Thong tu sé 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cua B§ trusng Bo
NOi vu stra doi, b6 sung Dicu 9 Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tict mot s6 di€u ve tuyén dung va nang
ngach cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
caa Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, stir dung va quan ly céng chtc;

- Théng tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua B¢ Tai
chinh, Bo Noi vu husng dan muc thu, che do thu, nop, quan Iy va s dung phi dy
thi tuyéen va phi du thi nAng ngach céng chuc, vién chuc;

- Thong tu sb 11/2014{TT-BNV ngay 09/19/2014 cua Bo truong Bo NOi vu quy
dinh chirc danh, mé s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cdng chuc chuyén nganh hanh chinh.

Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV ngay
06/10/2008 ciia Bg truong Bg Ngi vu

Co quan, don vi ¢ tham quyén quan ly CBCC.........
S6 hiéu can bg, cong chic: ...............
Co quan, don Vi Sur dung CBCC:

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

Anhmau|1) Ho wva tén khai sinh (viét chi in  hoa):
(4 X B i
cm)
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2) Tén goi khac:
3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nir):
4) Noi sinh: X& ............ , Huyén..................... ,
Tinh....oooin .
5 Qué quan: Xa ......... ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooo .
6) Déan tOC . o 7) Tén gido
8) Noi dang ky ho khau thuong tru

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, tinh)
9) Noi o hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang ndm b nhiém:.......... M&
ngach........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach céng chirc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:......M4
ngach:........
Bac lwong:......, Hé sb:....., Ngay huong: .../.../ ..., Phu cdp chuc vu: ... Phu cdp
khac:.........

15.4-Quan Iy Nha NUGC: ...oovvi e e

(Cao cap, trung cép, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai NG «.ovvv v e,
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15.6-TINNOC: ot e

(Tén ngoai ngtr + Trinh do A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....../......[......, Ngay chinh thtc:
........ locoiiiid... ...

17) Ngay tham gia to chuc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chic do)

18) Ngay nhap ngi:....... [.....)......,Ngay xuat ngii:....... /......)......,Quan ham
cao nhat:......

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) So truong cong tac:
21) Khen thuéng: ...........ooeeeeean. :
22) Ky TUAL: oo e

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: .........., Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhdm
mau:..........
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhidm chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dan: ....... Ngay cp: ......./........ ....... 26) Sb sb

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boiTw thang,Hinh  thicdVan  bang,
dudng nam- Peénldao tao chung chi,
thang, nam trinh d6 gi
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----------------------------------------------------------------- /...-..-.. EE R R R ] PR R )

s
................................................................. T LT mee—
................................................................ T e
................................................................. /
................................................................. /_
................................................................. ! A

..... I....-

idi

..... I....-

idi

..... I....-

idi

Ghi chd: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhén, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam/Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chic x
dén thang, nim [ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r: bi bat, bi t0 (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chic vy, thoi gian 1am viéc ...)
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- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chic chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....

dia chi )

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rugt

’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA tén Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc

' sinh nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri-
hoi... ?




b) V& bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruat

’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA t8n Nam don vi cbng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cdc t6 chac chinh tri-

hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théang/ndm

Ma

ngach/bac

He
luong

SO

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi kKhai

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén

day la dang su that
(Ky tén, ghi rd ho tén)

....thang....... nam....20.......

Thu trwéng co quan don vi quan

ly va sir dung CBCC

(Ky tén, déng dau)

83



5. Thii tuc xép ngach, bac lwong d6i véi treong hop da co thoi gian cong tac
c6 dong bao hiem xa hoi bat buge khi dwoc tuyen dung

5.1. Trinh tyw thwc hién

a) Du kién phuong an xép ngach, bac lwong (Khodn 1, 2 Piéu 11 Théng tw sé
13/2010/TT-BNV):

* Pi voi truong hop dang duoc xép luong theo ngach, bac, chic vy, cip ham
theo bang lrong do Nha nudc quy dinh:

+ Trudng hop bo nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hoic twong duong
tro xudng: Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh xép ngach, bac
lwong theo tham quyén va theo dang hudng dan tai Thong tu sd 79/2005/TT-
BNV ngay 10/8/2005 cta Bo Noi vy;

+ Truong hop bd nhiém va xép ngach vao ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong: Nguoi ding dau co quan quan ly cong chuc phai co dy kién phuong an
Xxep ngach, bac luong cu thé doi voi timg truong hop va 6 véan ban gui kem theo
hd so dé nghi Bo Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong thong nhat y kién truéc
khi nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chirc quyét dinh theo tham quyén;

+ Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao cip hoic twong
duong: Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chirc phai du kién phwong an xep
ngach, bac luong cu thé ddi véi tig trudng hop va co vian ban kém theo hd so dé
nghi Bo Noi vu hodc Ban To chirc Trung wong xem xét, quyét dinh.

* Pi voi truong hop chua duoc xép lwong theo ngach, bac, chic vu, cip ham
theo bang lrong do Nha nudc quy dinh:

- Nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc phai c6 dy kién phuong 4n xép
ngach, béc luong cu thé ddi véi timg trudng hop va c6 van ban kem theo ban sao
s6 bao hiém xa hdi dugc co quan co tham quyén xé&c nhan caa timg truong hop,
dé nghi Bo Noi vu hodc Ban T chac Trung wong théng nhat y kién truge khi
thuc hién.

b) Tra loi @& nghi xép ngach, bac lwong (Khodn 3 Piéu 11 Théng tw so
13/2010/TT-BNV):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cia co quan quan ly
cdng chirc theo quy dinh, B6 Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong phai ¢ vin
ban tra 16i; néu khéng tra 10i thi coi nhu déng y. Truong hop hd so chua du theo
quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé& nghi, Bo Noi vu
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hoac Ban T6 chirc Trung wong phai c6 van ban yéu cau co quan quan ly cdng
chtrc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

5.2. Cach thuc thuc hién

DPuong cong van

5.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hd so (Khodn 1 Piéu 11 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV):

+ Truong hop bd nhiém va xép ngach lwong vao ngach chuyén vién chinh hoac
tuong duong:

- Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chire duge co quan c6 tham quyén chirng thuc;

- Ban chyp cac quyét dinh xép luong ciia co quan co tham quyén;
- Ban sao sb bao hiém x& hoi dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.
+ Truong hop bd nhiém va xép ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

- Ban sao so yéu ly lich cua cong chirc theo mau sb 2¢, ¢6 xac nhan cua co quan
sir dung cong chuc;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chtrc dugce co quan c6 tham quyen chang thuc;

- Ban chyp cac quyét dinh xép luong ciia co quan cd tham quyén;

- Ban sao sb bao hiém x& hoi dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.

b) S lwong hd so: Khéng xdc dinh

5.4. Thoi han giai quyét (Khodn 3 Diéu 11 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cia co quan quan ly
cdng chtic, B6 Noi vu hoic Ban T chie Trung wong phai co van ban tra 16i; néu
khong tra 1oi thi coi nhu dong y. Truong hop ho so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhin duogc d& nghi, B Noi vu hoic Ban T6
chirc Trung wong phdi c6 van ban yéu cau co quan quan ly cdng chic bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

5.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
Co quan quan ly cdng chuc;

- B6 Noi vu hoic Ban T6 chire Trung wong.
5.6. P6i twong thuc hign

Ca nhén

5.7. Tén méu don, miu to khai

So yéu ly lich can bo, cong chic (miu 2c)
5.8. Phi, 18 phi
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Khéng

5.9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

5.10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

Khéng

5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Québc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan ly cong chuec;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sira doi
mot so dieu caa Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bd Noi vu quy dinh chi tiét
mot so dieu vé tuyén dung va nang ngach céng chac cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ciia Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot so dieu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiet mot s6 Dieu ve tuyén dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cdng chirc;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo truong BO
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang

ngach cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010
caa Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, stir dung va quan ly céng chtrc;

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu huéng dan
chuyén xép luong dbi véi can bo, cdng chic, vién chirc khi thay dol cong viéc va
cac trudng hop duoc chuyén cdng tac tir luc lwong Vi trang, co yéu va cong ty
nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cua
nha nudc.

Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV ngay
06/10/2008 ciia Bg truong Bg Ngi vu

Co quan, don vi ¢ tham quyén quan ly CBCC.........
S6 hiéu can bg, cong chic: ...............
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Co quan, don Vi Sur dung CBCC:

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chi in  hoa):
2) Tén goi khac:
anhxmag 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nir)
emy |
4) Noi sinh: X& ............ ,  Huyen..................... :
Tinh....oooin .
5) Qué quan: Xa ......... ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooo i,
6) Déan tOC . v 7) Tén gido
8) Noi dang ky ho khau thuong tru

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thén, x&, huyén, tinh)
9) Noi o hién nay:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang ndm bd nhiém:.......... M3
ngach........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach céng chirc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:......M4
ngach:........
Bac lwong:......, Hé sb:....., Ngay huong: .../.../ ..., Phu cip chuc vu: ... Phu cdp
khac:.........

15.2-Trinh do chuyén mon cao nhat:

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ki su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
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15.4-Quan Iy Nha NUGC: ...oovvi e v

(Cao cap, trung cép, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai NG ..ovvv v e,

15.6-TINNOC: ot e e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....../......[......, Ngay chinh thtc:
........ locoiiiid... ...

17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chic do)

18) Ngay nhap ngi:....... [.....)......,Ngay xuat ngii:....... /............,Quan ham
cao nhat:......

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) So truong cong tac:
21) Khen thuéng: .........c.ooeeeeenn. :
22) Ky TUAL: oo

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: .........., Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhdm
mau:..........
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dan: ....... Ngay cp: ......./........ ....... 26) Sb sb

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boiT thang,Hinh  thegvan  béng,
dudng nam- Peénldao tao chung chi,
thang, nam trinh d6 gi
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................................................................. T LT mee—
................................................................ T e
................................................................. /
................................................................. /_
................................................................. ! A

..... I....-

idi

..... I....-

idi

..... I....-

idi

Ghi chd: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhén, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam/Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chic x
dén thang, nim [ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi t0 (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chic vy, thoi gian 1am viéc ...)
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- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chic chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....

dia chi )

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rugt

’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA tén Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc

' sinh nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri-
hoi... ?




b) V& bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruat

’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA t8n Nam don vi cbng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cdc t6 chac chinh tri-

hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théang/ndm

Ma

ngach/bac

He
luong

SO

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi kKhai

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén

day la dang su that
(Ky tén, ghi rd ho tén)

....thang....... nam....20.......

Thu trwéng co quan don vi quan

ly va sir dung CBCC

(Ky tén, déng dau)
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6.1. Trinh tw thuc hién (Khodn 1, 2 Biéu 13 Théng tw sé 13/2010/TT-BNV).
a) Kiém tra, st hach:

- Can bo cap x4 theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 61 Luat Céan b, cong chirc khi
thdi gitt chirc vu theo nhiém ky va cdng chic cip xa theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 61 Luat Can bo, cdng chiic, néu co du cac Diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai
Piéu 25 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh cong
chirc tir cap huyén tro Ién thi phai ¢6 hd so ca nhan gui nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc xem xét;

- Nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chic thanh lap Hoi
dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh d§ va nang
luc chuyén mon, nghiép vu cua ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu cau nhiém vu
cua vi tri viéc 1am can tuyén.

* Hoi ddng kiém tra, sat hach ¢ 05 hozic 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi df)ng 1a nguoi ding dau hoac cdp pho cua ngudi dung dau co
guan c6 tham quyen tuyén dung cong chuec;

+ Mot ty vién 1a nguoi dimg dau by phan tham muu vé cong tac to chirc can bo
cua co quan c¢6 tham quyen tuyen dung cong chuc;

+ Mot uy vién la nguoi ding dau co quan, t6 chuc, don vi du kién bé tri cong
chirc sau khi dugc xét chuyén;

+ Céc uy vién khac 1a dai dién mot sé bo phan chuyén man, nghiép vu cé lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

* Nhiém vy, quyén han caa Hoi ddng kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, ching chi cua nguoi dé nghi
xét chuyén theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam can tuyeén;

- Sat hach vé trinh d hicu biét chung va nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua
ngudi dé nghi xét chuyen Hinh thuc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra,
sat hach can cur vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, bao cao nguoi dung dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic xem xét, quyét dinh trudc khi to
chure sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da so va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

b) Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

- Truong hop co quan quan ly cdng chire theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Nghi

dinh sb 24/2010/ND-CP thyc hién xét chuyén thi can ct vao ket qua kiém tra sat
hach, nguoi dimg dau co quan quan ly céng chirc xem xét, quyét dinh xét chuyén.

- Truong hop co quan, to chue, don vi duoc phan cap tham quyén tuyén dung
Khoan 2 Piéu 3 Thong tu sb 13/2010/TT-BNV thuc hién xét chuyén thi nguoi
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dung dz‘iqu co quan tuyén dung cong chirc c6 van ban (kem theo bién ban hop Hoi
dong kiém tra, sat hach) gui nguoi dimg dau co quan quan ly cong chac xem xét,
quyét dinh.

- Céan b, cdng chirc cap xa duoc xét chuyén thanh cong chuc tir cip huyén tré 1én
thi duoc bd nhiém vao ngach cong chirc trong wng vai vi tri viéc 1lam dam nhiém.
Viéc xép luong vao ngach bd nhiém va bao luu lwong, phu cdp chic vy 13nh dao
(néu c6) thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Théng tu sb 13/2010/TT-
BNV.

6.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung

6.3. Thanh phan, sé lwong hd so

a) Thanh phan hé se: (Khodn I Piéu 13 Théng tir s6 13/2010/TT-BNV).
- Pon d& nghi xét chuyén thanh cong chc tir cap huyén tro 18n;

- Ban danh gid, nhan Xxét qua trinh cong tac va y kién dong y cho chuyen cong tac
ctia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly can bo, cdng chuc cap xa;

- Ban so yéu Iy lich cua can b, cong chirc theo mau sé 2c¢, c6 xéac nhan caa Uy
ban nh&n dan cap xa noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chire dugc co quan c6 tham quyén chirng thuc;

- Gidy ching nhan sirc khde do co quan y t& c6 tham quyén cap trong thoi han 30
ngdy, tinh dén ngay nop hd so dé nghi xét chuyén.

b) Sé lireng ho so: Khong xac dinh

6.4. Thoi han giai quyét

Khong xac dinh

6.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Co quan quan ly cong chirc (Khodn 2 Biéu 2 Ngh;j dinh sé 24/2010/ND-CP).
6.6. P6i twong thuc hign

Ca nhan

6.7. Tén méu don, miu to khai

So yéu ly lich can bo, cdng chic (miu 2c)

6.8. Phi, I¢ phi

Khéng

6.9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

6.10. Yéu cau, diéu kién (Piéu 25 Ngh; dinh sé 24/2010/NP-CP):
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1. Co quan su dung cong chic c6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach cong
chirc phu hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung;

2. Co du cac tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong chic twong tng véi vi tri viéc
lam;

3. C6 thoi gian lam can bg, cong chirc cap x4 tir du 60 thang tro 1én. Truong hop
cén bo, cﬁpg chac cap xa co thoi gian cong tac khéng lién tuc ma chua nhan trg
cap bao hiém xa hoi bat buoc moét lan thi dugc cong don;

4. C6 pham chéat chinh tri, phdm chit dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém vu
duoc giao;

5. Khdng trong thc‘y! gian Xxem xét ky luat hozc dang bi thi hanh quyét dinh ky Iu;it
Cia co quan cé }hém quyen, dang bi truy cau trég:h nhiém hinh su, dang chap
hanh hoac da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua
duoc x6a an tich, dang bi 4p dung cac bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so
chira bénh, co so giao duc, truong giao dudng.

6.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cdng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctiia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sira doi
mot so dieu caa Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi tlet

mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cdng chuc cua Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua Bo Noi vu sira ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh sb 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;
- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo truong BO
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé Pidu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chuc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;
- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cdng chuic chuyén nganh hanh chinh.

Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV ngay

06/10/2008 cua Bg truang Bé Noi vu
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Co quan, don vi ¢ tham quyén quan ly CBCC.........

S6 hiéu can bg, cong chic: ...............
Co quan, don Vi Sur dung CBCC:
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chi in  hoa):
2) Tén goi khac:
anhxmag 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nir)
emy |
4) Noi sinh: Xa& ............ ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooe .
5 Qué quan: Xa ......... ,  Huyén..................... ,
Tinh....oooo .
6) Déan tOC . v 7) Tén giéo:
8) Noi dang ky ho khau thuong tru

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thén, x&, huyén, tinh)
9) Noi o hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang ndm b nhiém:.......... M&
ngach........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach céng chirc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:......M4
ngach:........
Bac lwong:......, Hé sb:....., Ngay huong: .../.../ ..., Phu cdp chuc vu: ... Phu cdp
khac:.........
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15.2-Trinh do chuyén mon cao nhat:

15.4-Quan Iy Nha NUGC: ...oovvi e e

(Cao cap, trung cép, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai NG ..ovvv v e,

15.6-TINNOC: ot e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ....../....../[......, Ngay chinh thuc:
........ locoiiiid... ...

17) Ngay tham gia to chuc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chic do)
18) Ngay nhap ngi:....... [....../......,Ngay xuat ngii:....... /............,Quan ham

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) So truong cong tac:
21) Khen thuéng: ...........ooeeeeean. :
22) Ky UL oo

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: .........., Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhdm
mau:..........
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dan: ....... Ngay cp: ......./........[....... 26) Sb sb

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQOC
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Tén truong Chuyén nganh dao tao, boiTw thang,Hinh  thegvan  bang,
dudng nam- Peénldao tao chung chi,
thang, nam trinh d6 gi
................................................................ [.....-
----------------------------------------------------------------- /...-..-.. mes s s s s un sew wwnafeEw EEE EEE e e
....... Jooo
.............................................................. P RTINS SRR
................................................................ P TR SRR
................................................................. /
................................................................. /_
................................................................. L T T
..... l....-
voed e
..... /....-
voed e
..... l....-
voed e

Ghi chd: Hinh thie dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..

bing: TSKH, TS,

Ths, Cu nhén, Ky su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

./ Van

Tur thing, nam|
dén thang, nam

Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chic x

ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) DAC DPIEM LICH SU BAN THAN:
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- Khai rd: b bat, bi t0 (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chac danh, chac vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chic chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....

dia chi )

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rugt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA tén Nam don vi cbng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cac t6 chac chinh tri-

hoi... ?




&n vo (hoic chong): Cha, Me, an

h chiem

rugt

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
don vi cong tac, hoc tép, noi ¢ (trong, ngc
nudc); thanh vién cac to6 chuc chinh tri-
hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théang/ndm

Ma

ngach/bac

He
luong

SO

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi kKhai

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén

day la dang su that

....thang

Thu trwéng co quan don vi quan

ly va sir dung CBCC
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(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

VI. LINH VUC VIEN CHUC
1. Thia tuc thing hang chiic danh nghé nghigp vién chirc
1.1. Trinh tw thuc hién

Bugc 1. Don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach va hd so vién chic co du cac
tiéu chuan, diéu kién gui dén co quan co thaim quyen ctr vién chure du thi hoac xét
kém theo bao cdo danh muc vi tri viéc 1am va co cau chirc danh nghé nghiép da
duoc cap cd tham quyén phé duyét; bao céo thuc trang chat lwong doi ngii vién
chare hién c6 cua don vi.

Buéc 2. Co quan c6 tham quyén cir vién chac dy thi hoac du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép téng hop de nghi cua cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thuoc
quyén quan ly, to chtrc so tuyén va cir vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duy thi
hoac dy xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh.

Bwéc 3. Vin ban cir vién chic dy thi hodc du xét thing hang chic danh nghé
nghiép giri co quan c6 thAm quyén t6 chic thi hodc xét kém theo danh séch trich
ngang cua vién chac dy thi hoac du xét thing hang theo Mau sb 3 ban hanh kém
theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B6 Noi vu.

Buéc 4. Tham quyen quyét dinh vién chic tham duy thi hodc du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

a) Bo Noi vu tham dinh va quyét dinh danh séch vién chirc tham du ky thi hodc
xét thang hang chic danh nghé nghiép tir hang 11 Ién hang I.

b) Co quan c6 tham quyén t6 chac thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép tir hang 111 1én hang II quy dinh tai Biém a Khoan 2 Biéu 30 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP quyét dinh danh sach vién chizc tham du ky thi hoic tham dy ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép sau khi c6 y kién thong nhét cia Bo Noi
vu.

¢) Ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chac thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chic tir hang IV [18n hang 111 quyét dinh danh
sach vién chac du tidu chuan, diéu kién dy thi hodc du xét theo phan cong, phan
cap cua c4c Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhan dan
tinh.

Bwéc 5. Trude ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thdng béo triéu tap thi
sinh dy thi, thdng béo cu thé thoi gian, dia diém t6 chic 6n thi (néu co) va dia
diém t6 chtrc thi cho cac thi sinh c6 dua diéu kién duy thi.

Buwéc 6. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, noi quy thi, hinh thic thi,
thoi gian thi d6i voi tirng mdn thi tai dia diém t6 chic thi.
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Buéc 7. Bo nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc tring
tuyén ky thi hodc xét thang hang chac danh nghé nghiép.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a. Ho so dang ky du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:
- Pon dang ky du thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép;

- Ban so yéu ly lich cua vién chtc theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu s6
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu, ¢d xac nhan cta co quan st
dung hoac quan ly vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau co quan st dung vién chic khdng
gitr chtrc vu quan ly hoac ctua nguoi ding dau co quan, to chuc ¢d tham quyen bo
nhiém vién chac quan ly;

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé nghiép dang ky
du thi hodc xét dugc co quan c¢6 tham quyen ching thuc;

- C4c yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan cua hang chtc danh nghé nghiép
ma vién chac du thi hoac xét thang hang.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét

1. Truéc ngdy thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thong bao triéu tap thi sinh du
thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chuc on thi (néu co) va dia diem t6
chtre thi cho cac thi sinh ¢6 du diéu kién du thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sb bao
danh va theo phong thi, so do vi tri cac phong thi, noi quy thi, hinh thtrc thi, thoi
gian thi doi vai tirng mon thi tai dia dieém t6 chirc thi.

1.5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc B9, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan dan tinh.

1.6. Poi twong thuc hién

Vién chuc.

1.7. Tén miu don, mau to khai

Mau sb 2 ban hanh kém theo Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua
Bo Noi vu.

1.8. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh tai Théng tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay
20/10/2010 cua Bo Tai chinh, Bo No6i vu hudng dan mac thu, ché d6 thu, nop,
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quan ly va st dung phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chuc, vién
chtec.

a. Ngach chuy@n vién cao cip va twong duong (Hang I):

Duéi 50 thi sinh: 1.400.000

Tur 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000

Tur 100 thi sinh tro [én: 1.200.000

b. Ngach chuyén vién chinh va twong duong (Hang I1):

Dudi 100 thi sinh: 700.000

Tur 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000

Tur 500 tro 1én: 500.000

c. Ngach chuyén vién va twong duwong (Hang I11):

Dudi 100 thi sinh: 400.000

Tur 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000

Tur 500 thi sinh tro 1én: 300.000

1.9. Két qua caa viéc thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thia tuc hanh chinh

Vién chuc duge dang ky dy thi hodc du xét thang hang chuc danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghiép cdng 1ap ¢6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6
pham chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
da co thdng bao ve viéc xem xét ky luat cia co quan, don vi co tham quyén;

- C6 du trinh d dao tao, bdi dudng va niang luc chuyén mdn nghiép vu cua chirc
danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién git trong cung nganh, linh vuc;

- Péap g cac yéu cau khéc do Bo quan ly vién chiic chuyén nganh quy dinh.
1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 04 ndm 2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Théng tur sO 12/2012/TT-BNV ngay 18 t}léng 12 ndm 2012 cua Bo Néi Vu quy
dinh vé chuc danh nghé nghiép va thay doi chic danh nghé nghiép doi vai vién
chuc.
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- Théng tu $6 16/20;2/TT-BNV ngay 28(12/2012 cua B6 Noi vu Ban hginh quy
che thi tuyén, xét tuyen vién chuc; quy che thi thang hang chac danh nghé nghiép
doi vai vién chire va noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép

ddi vai vién chuec.

- Théng tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua B¢ Tai
chinh, Bo N6i vu hudong dan mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi du

thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chuc, vién chuc.

Mau s6 2

Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-BNV ngay

06/10/2008 cua B¢ trirong B Noi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan ly CBCC.........
S6 hiéu can bg, cong chic: ...............
Co quan, don vi su dung

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chx in
2) Tén goli
(AAfnthag 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nir)
am) |
4) Noi sinh: X& ............ ,  Huyen.....................
Tinh....oooin .
5) Qué quan: Xa ......... ,  Huyén.....................
Tinh....oooo .
6) Déan tOC: . o 7) Ton
8) Noi dang ky ho khau thuong

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thén, x&, huyén, tinh)

CBCC:
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9) Noi o hién nay:

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thén, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... /......]......, Co quan tuyén dung:
12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang ndm bd nhiém:.......... M3
ngach........

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Céng viéc chinh duoc giao:

14) Ngach céng chirc (vién chirc):..... Ngay thang nim bd nhiém ngach:......M4
ngach:........
Bac lwong:......, Hé sb:....., Ngay huong: .../.../ ..., Phu cdp chuc vu: ... Phu cdp
khac:.........

15.4-Quan Iy Nha NUGC: ...oovvi v e

(Cao cap, trung cép, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai NG ..ovvv v e,

15.6-TINNOC: ot e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....../......[......, Ngay chinh thtc:
........ locoiiiid... ...

17) Ngay tham gia t6 chuc chinh tri-xa hoi:

(Ngay tham gia té chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chic do)

18) Ngay nhép ngi........ [oo.... o..... , Ngay xuat ngii:....... [oo.... [...... , Quan ham
cao nhat:......

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hing luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)
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21) Khen thuéng: .........ccooeeeeeen. :
22) Ky TUAL: oo

tac:

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thuc cao

nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: .........., Chiéu cao:......... , Can nang: ........ kg, Nhdm
mau:..........
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con gia dinh chinh séach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhidm chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chitng minh nhan dan: ....... Ngay cip

A ... 26) S sO

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN

CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, boiTw thang,Hinh  thicdVan  bang,
dudng nam- Peénldao tao chung chi,
thang, nam trinh d6 gi
................................................................ [.....-
----------------------------------------------------------------- /...-..-.. mes s s s s un sew wwnafeEw EEE EEE e e
------------------------------ /.....- mes s s s s un sew wwnafeEw EEE EEE e e
....................................... T
................................................................ P TSR ST
................................................................. /
................................................................. /_
................................................................. O TR T
..... l....-
voed e
..... l....-
voed e
..... l....-
voed e

Ghi chd: Hinh thie dao tao: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin

bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K¥ su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
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Tu thang, nam|Chuc danh, chic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chuc X
deén thang, nam |ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, ...

29) DAC DPIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: b bat, bi t0 (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chac danh, chac vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chic chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau... ?).....

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nude ngoai (lam gi,
dia chi )
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30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rugt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v

Mai Ho VA t8n Nam | don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién céc t6 chac chinh tri-
hoi... ?
b) V& bén ve (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruat
’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chuc v
Moi Ho VA t8n Nidm | don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngc
quanhé | sinh nudc); thanh vién cac t6 chac chinh tri-

hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théang/ndm

Ma

ngach/bac

He
luong

SO
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32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BO, CONG CHUC

Nguwoi kKhai Ngay... ... thang... .... nam....20... ....
TA6i xin cam doan nhitng loi khai trén Thi trwéng co quan don vi quan
day la dang su that ly va sir dung CBCC
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

2. Thi tuc thi tuyén vién chiic

2.1. Trinh tw thwc hién

Bwéc 1. Thong bao tuyén dung cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chuc:

Thong bao phai duge dang tai it nhat 01 (mot) Ian trén mot trong cac phuong tién
thong tin dai ching (b&o viét, bao noi, bao hinh) noi dat tru s¢ lam viéc chinh caa
co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung (neu cO va niém yét cong khai tai tru s& chinh lam viéc cua co
quan, don vi c6 tham qquyen tuyén dung vién chuc trong thoi han nhan hd so cua
nguoi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/NDb-
CP.

Noi dung théng béo tuyén dung bao gdom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

108



- S6 lugng vién chic can tuyén theo ting vi tri viéc lam va chtac danh nghé
nghiép tuong tng;

- N6i dung hd so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém nop hd so du tuyén, sd
dién thoai lién hé¢;

- Hinh thirc va noi dung thi tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén;

Buéc 2. Thoi han nhan hd so clia nguoi dang ky du tuyén it nhat la 20 ngay lam
viéc ké tr ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dali
chung.

Bwéc 3. Cham nhit 10 ngay 1am viéc trudc ngay té chuc thi tuyén, co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chac phai 1ap danh sach ngudi da didu kién du
tuyén dé niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc va thong bao trén trang dién tir
cta don vi (néu co).

Buéc 4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so clia nguoi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh sb 29/2012/ND-
CP, ngudi ding dau co quan, don vi c0 tham quyeén tuyén dung vién chac quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong, tuyén dung dé thuc hién viéc thi tuyén;

Buwéc 5. Thi tuyén;

Bwéc 6. Thong béo két qua va nhan don phuc khao (néu co);
Buwéc 7. Ky két Hop dong lam viéc.

2.2. Cach thac thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a. Thanh phan hd so dang ky du tuyén vién chic bao gom:

- Pon déng ky dy tuyen vién chac theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
so0 15/2012/TT-BNV;

- Ban so yéu Iy lich tu thuat theo mau c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyen;

- Ban sao céc van bang chimng chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri du
tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chiing thuc. Truong hop c6 van bang do co
s& dao tao nudc ngodi cap phai dugc cdng chirng dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay ching nhan stic khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién duoc
kham stc khoe chirng nhan theo q,uy‘dinh tai Thong tu 6 13/2007/TT-BYT ngay
21 thang 11 nam 2007 cta B9 Y té ve viéc huong dan khdm sic khoe;

- Gidy chang nhan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu co)
duogc co quan t6 chirc co tham quyén ching thuec.

b. S6 lugng hd so: 01 bd.
2.4. Thoi han giai quyét
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- Trong thoi han cham nhat 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cdng bé két qua tuyén
dung, ngudi tring tuyén vién chic phai dén ky hop dong lam viéc véi don vi su
nghiép cong lap theo thong bao quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP.

- Trong thai han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop ddng lam viéc
duoc ky két, nguoi trang tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong lam
viéc quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang
ma khéng thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han truéc khi két thic thoi
han néu trén gui co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

- Truong hop nguoi tring tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi han
quy dinh tai Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh 0 29/2012/Nb-CP hoac dén nhan viéc
sau thoi han quy dinh tai Kho?n 2 bieu 19qNghi dinh so 29/2012/Nb-CP thi
nguoi dung dau co quan c6 tham quyen tuyen dung vién chuc huy bo ket qua
trang tuyén hoac cham dut hop dong dé ky ket.

2.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

- B4i véi don vi su nghiép cong lap giao quyén ty cha quy dinh tai D1em a Khoan
2 bidu 9 Luat Vién chuc, ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap t6 chirc thyuc
hién viéc tuyén dung vién chuac; quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi tuyén
hodc xét tuyén.

- Dol véi don vi sy nghiép cdng lap chua dugc giao quyén tu cha quy dinh tai
Dbiém b Khodn 2 Piéu 9 Luat Vién chic, co quan, don vi ¢d thim quyén bo
nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap to chuc thuc hién
hoic phan cép to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc cho don vi su nghiép
cong lap thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chtic qua thi tuyén hoac xét tuyén.

- DGi Vi to chirc sy nghiép thudc Chinh phu, nguoi dimg dau cac to chic su
nghiép nay t6 chic hodc phan cap t6 chic thuc hién viéc tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac xét tuyén.

2. Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Nhu trén.
2.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhan.

2.7. Tén méu don, miu to khai

Mau don dang ky du tuyén vién chirc theo mau sd 01 ban hanh kém theo Thong
tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu.

2.8. Phi, I¢ phi
Phi du thi tuyén vién chuc:
- Duéi 100 thi sinh mie thu 260.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;
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- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh trg 1&n muc thu 140.000 dong/thi sinh/lan duy thi.
(Théng te lién lich sg 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

2.9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

2.10. Y&u céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a. Diéu kién dang ky du tuyén vién chic:

Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyen vién chuc:

- C6 quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir d 18 tudi tro 1én. DO voi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé thuat,
the duc, the thao, tuoi du tuyen c6 the thap hon theo quy dinh cua phap luat; dong
thoti, phai c6 sy dong y bang van ban cta nguoi dai dién theo phap luat;

- C6 don dang ky du tuyén;

- CO ly lich rd rang;

- Co van bang, chiing chi dao tao, chuang chi hanh nghé hoic co niang khiéu ky
nang phu hop véi vi tri viéc lam;

- bu sic khoe dé thuc hién cdng viéc hoac nhiém vu;

- Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vj tri viéc 1am do don vi su nghiép
cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh ctaa phap luat.

Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén vién chic:
- Mt nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctu trach nhiém hinh syu; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co so giao duc, truong giao dudng.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chuc.

- Uu tién ngudi co tai nang, ngudi ¢d cdng vai cach mang, ngudi dan toc thiéu sb.
- Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua thi bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung
can tuyén dung thi ngudi c6 tong sb diém cac bai thi chuyen mon, nghiép vu
chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu wu tién nhu
sau:

a) Anh hung luc lugong vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

111



¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cua ngudi huong chinh sach nhu thuong binh;
g) Nguoi dan toc it nguoi;

h) Boi vién thanh nién xung phong;

i) Boi vién tri thac tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thdn mién ndi tir da
24 thang tr¢ 1én d@ hoan thanh nhiém vy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su;
1) Nguoi du tuyén 1a ni.
2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 04 ndm 2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu s‘fr) 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu
huong dan ve tuyen dung, ky ket hop dong lam viée va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng doi véi vién chuec.

- Thong tu lién lich sb 16§/2010/TTLT-I3TC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo Tai
chinh, B6 Noi vu huéng dan mac thu, che d6 thu, nop, quan ly va st dung phi du
thi tuyéen va phi du thi nAng ngach céng chirc, vién chuec.

Mau s6 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............... ngay thang nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tir sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdng 12 ndm 2012
cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:
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Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:
Péi twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ctu diéu kién ding ky du tuyén vién chuac
ST T (2), t0i thay co6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén
(hoac xét tuyén) vién chac & vi tri viéc lam................. (3). Vi vay, t6i lam don
nay ding ky du tuyén vién chac theo thdng bao cua quy co quan, don vi.

Néu tring tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va cua co quan, don
vi ¢0 tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban chyp cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:......... (4);
3. Gidy chirng nhan stc khoe;

4. 02 phong bi (ghi r6 dia chi lién lac), 2 anh ¢ 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén cua toi 1a dang sy that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cua toi huy bo va toi chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén

Ghi cha:

(1) Ghi rd dbi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép c6 thdng bao tuyén dung vién chic;
(3) Ghi dang vi tri viéc 1am can tuyén cua don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi 6 tén cua céc ban chup, dugc co quan ¢ tham quyén ching thuc, giri
kém don dang ky du tuyen.

3. Thii tuc xét tuyén vién chiic
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3.1. Trinh tw thwc hién

Buéc 1. Thong béo tuyén dung cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chuc phai dugc dang tai it nhat 1 (mot) lan trén mot trong cac phuong tién
thong tin dai ching (bao viét, bao noi, bao hinh) noi dat tru s¢ lam viéc chinh cua
co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung (neu c0) va niém yét cong khai tai tru s¢ chinh 1am viéc cua co
quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc trong thoi han nhéan hé so cua
ngudi dang ky dy tuyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP.

Noi dung théng béo tuyén dung bao gdom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

- S6 lugng vién chtc can tuyén theo ting vi tri viéc lam va chtac danh nghé
nghiép tuong tng;

- N6i dung hd so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém nop hd so du tuyén, sd
dién thoai lién hé¢;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;

Buéc 2. Thoi han nhan hd so clia nguoi dang ky du tuyén it nhat Ia 20 ngay lam
viéc ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dali
chung.

Bwéc 3. Cham nhét 10 ngay lam viéc truge ngay t6 chuc tuyén dung, co quan,
don vi c0 tham quyen tuyen dung vién chuc phai |ap danh sach nguoi du diéu
kién du tuyén dé nlem yét cong khai tai tru so 1am viéc va thdng bao trén trang
dién tur cua don vi (néu co).

Buéc 4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hf} SO clia nguoi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Bicu 15 Nghi dinh so6 29/2012/ND-

CP, ngudi dung dau co quan, don vi c0 tham quyeén tuyén dung vién chac quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong, tuyén dung dé thuc hién viéc xét tuyén dac cach;

Bwéc 5. Hoi ddng kiém tra, sat hach ddi véi cac truong hop xét tuyén dac cach;
Bwéc 6. Thong béo két qua va nhan don phuc khao (néu co);

Buwéc 7. Ky két Hop dong lam viéc.

3.2. Cach thuc thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

3.3. Thanh phan, s lwong hd so

a. Thanh phan hd so dang ky du tuyén vién chic bao gom:

- Pon ding ky dy tuyen vién chac theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
so 15/2012/TT-BNV;
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- Ban so yéu Iy lich tu thuat theo mau c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyen;

- Bén sao cac van bang chiing chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vj tri du
tuyén, duoc co quan ¢ tham quyén ching thuc. Trudng hop co van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc céng chirng dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay ching nhan stic khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién duoc
kham stc khoe chirng nhan theo q,uy‘dinh tai Thong tu 6 13/2007/TT-BYT ngay
21 thang 11 nam 2007 cta Bo Y té ve viéc hudong dan khdm sic khoe;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé pham
chat chinh tri, dao dutc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qué trinh
cdng tac va cac hinh thirc khen thuong (néu cd); ban nhan xét va xac nhan cua
ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi ngudi do cong tac ddi véi truong
hop tiép nhan theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét

- Nguoi dimg dau, co quan, don vi €0 tham quyen tuyén dung vién chirc c6 van
ban dé nghi ngudi dung dau co quan co tham quyén quan Iy vién chuc cong nhan
két qua xét tuyén dic cach. Vian ban dé nghi do ngudi dimg dau hoic cap pho cua
ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuac ky, trong
d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém
tra, sat hach va hd so cua ting truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét dac cach,

- Trong thoi han 20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, nguoi
dting dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc co trach nhiém chi dao to
chirc tham dinh va phai c6 van ban tra 16i; néu qua thoi han quy dinh ma chua c6
van ban tra 1oi thi coi nhu dong y. Truong hop hd so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, co quan co
tham quyen quan ly vién chic phai co van ban dé nghi co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién du hé so theo quy dinh.

3.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ P6i voi don vi sy nghiép cong lap giao quyen tw cha quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chuc, nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong 1ap to
chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chuc; quyét dinh tuyén dung vién chic qua
thi tuyén hoac xét tuyén.

+ Pdi v6i don vi sy nghiép cong lap chua dugc giao quyén ty cha quy dinh tai
Piém b Khoan 2 DPiéu 9 Luat Vién chic, co quan, don vi cd tham quyén b
nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap to chuc thuc hién
hoic phan cép to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc cho don vi su nghiép
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cong lap thudc quyen quan ly; quyét dinh hodc ty quyen quyét dinh tuyén dung
vién chuc qua thi tuyén hoac xét tuyen.

Poi voi to chire sy nghiép thudc Chinh phu, ngudi dimg dau cac to chuc sy
nghiép nay t6 chic hodc phan cap t6 chic thuc hién viéc tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC:
Nhu trén.

3.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhan.

3.7. Tén méu don, miu to khai

Mau don dang ky du tuyén vién chirc theo mau sd 01 ban hanh kém theo Thong
tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu.

3.8. Phi, I¢ phi
Phi du thi tuyén vién chuc:

- Duéi 100 thi sinh mie thu 260.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh trg 1&n mic thu 140.000 dong/thi sinh/lan duy thi.
(Théng te lién lich sg 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

3.9. Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

3.10. Y&u céu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

a. Diéu kién dang ky du tuyén vién chic:

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phan
x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyen vién chirc:

- C6 quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir d 18 tudi tro 1én. DO voi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé thuat,
the duc, the thao, tuoi du tuyen c6 the thap hon theo quy dinh cua phap luat; dong
thoti, phai c6 sy dong y bang van ban cta nguoi dai dién theo phap luat;

- C6 don dang ky du tuyén;

- CO ly lich rd rang;

- Co van bang, chiing chi dao tao, chang chi hanh nghé hoic co niang khiéu ky
nang phu hop véi vi tri viéc lam;

- bu sic khoe dé thuc hién cdng viéc hoac nhiém vu;

- Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vj tri viéc 1am do don vi su nghiép
cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh caa phap luat.

116



Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén vién chic:
- Mt nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctu trach nhiém hinh syu; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phdp xu ly hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co so giao duc, truong giao dudng.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chuc.
- Uu tién ngudi co tai nang, ngudi ¢d cdng vai cach mang, ngudi dan toc thiéu sb.

- Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 18n c6 két qua thi bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung
can tuyén dung thi ngudi c6 tong sb dlem cac bai thi chuyén mon, nghi¢p vu
chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong sé diém cac bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu wu tién nhu
sau:

a) Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan toc it nguoi;

h) Boi vién thanh nién xung phong;

i) Do vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién ndng thdn, mién ndi tir du
24 thang tr¢ 1én d@ hoan thanh nhiém vy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su;

1) Nguoi du tuyén 1a ni.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cua Chinh phu vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu s‘fr) 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu
huéng dan ve tuyén dung, ky ket hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng doi véi vién chuec.

- Théng tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua B¢ Tai
chinh, B6 Noi vu huong dan mac thu, che d6 thu, nop, quan ly va st dung phi du
thi tuyéen va phi du thi nAng ngach céng chic, vién chuec.
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Mau sb 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Péi twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ctu diéu kién ding ky du tuyén vién chuac
ST T (2), t0i thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén
(hoac xét tuyén) vién chic & vi tri viéc lam .................... (3). Vi vay, toi lam
don nay ding ky du tuyén vién chac theo thdng bao cua quy co quan, don vi.

Néu tring tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nudc va cua co quan, don
vi ¢0 tham quyén tuyén dung.
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T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban chyp cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:......... (4);
3. Gidy chirng nhan stc khoe;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén cua toi 1a dang sy that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cua toi huy bo va toi chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén

Ghi cha:

(1) Ghi rd dbi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép c6 thdng bao tuyén dung vién chic;
(3) Ghi dang vi tri viéc 1am can tuyén cua don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi r6 tén cua céc ban chup, dugc co quan c6 tham quyen chimg thyc, giri
kém don dang ky du tuyen.

4. Tha tuc xét tuyén dic cach vién chic

4.1. Trinh tw thwc hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung ciia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyeén dung
vién chtrc phai dugc dang tai it nhat 01 (mat) lan trén mot trong cac phuong tién
thong tin dai ching (bao viét, bao noi, bao hinh) noi dat tru s¢ lam viéc chinh cua
co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tr cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyen dung (néu cd) va niém yet cong khai tai tru so chinh lam viéc cua co
quan, don vi 6 tham quyen tuyén dung vién chic trong thoi han r]han ho so cua
nguoi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/NDb-
CP.

Noi dung théng béo tuyén dung bao gdom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

- S6 lugng vién chtc can tuyén theo ting vi tri viéc lam va chtac danh nghé
nghiép tuong Gng;

- Noi dung hd so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém nop hd so du tuyén, sd
dién thoai lién hé¢;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;
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Budéc 2. Thoi han nhan hd so ciia ngudi dang ky du tuyén it nhat 12 20 ngay lam
viéc ké tir ngay théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung.

Bwéc 3. Cham nhat 10 ngay 1am viéc trude ngay té chirc tuyén, co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chic phai 1ap danh sach nguoi du diéu kién du
tuyén dé niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc va thong bao trén trang dién tir
ctia don vi (néu co).

Bwéc 4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so ctua nguoi
déng ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP, ngudi dung dau co quan, don vi 0 thim quyén tuyén dung vién chac quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién viéc xét tuyén dac cach;

Bwéc 5. Hoi ddng kiém tra, sat hach ddi véi cac truong hop xét tuyén dac cach;
Bwéc 6. Thong béo két qua va nhan don phuc khao (néu co);

Buwéc 7. Ky két Hop dong lam viéc.

4.2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

4.3. Thanh phan, sé lugng ho so

a. Thanh phan hd so dang ky du tuyén vién chic bao gom:

- Pon ding ky dy tuyen vién chac theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
so 15/2012/TT-BNV;

- Ban so yéu Iy lich tu thuat theo mau c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyen;

- Ban sao céc van bang chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri du
tuyén, duoc co quan c6 thim quyén ching thuc. Trudng hop co van bang do co
s& dao tao nudc ngodi cap phai dugc cdng chirng dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay ching nhan stc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién dugc
kham strc khoe chiing nhan theo quy dinh tai Thong tw s6 13/2007/TT-BYT ngay
21 thang 11 nam 2007 cta Bo Y té ve viéc hudong dan khdm sic khoe;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé pham
chat chinh tri, dao duc, trinh do va nang Iuc chuyén mon, nghi¢p vu, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thuong (neu c6); ban nhén xét va xac nhan cua
nguoi dung dau co quan, t0 chie, don vi noi nguoi d6 cong tac doi véi trudng
hop tiép nhan theo quy dinh tai Biém a Khoan 1 biéu 14 Nghi dinh so
29/2012/NDb-CP.

b. S6 lugng hd so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét

- Nguoi dimg dau, co quan, don vi €0 tham quyen tuyén dung vién chirc c6 van
ban dé nghi nguoi ding dau co quan co tham quyén quan Iy vién chac cong nhan
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két qua xét tuyen dic cach. Vin ban dé ‘nghi do ngudi ding dau hozc cap phd cua
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic ky, trong
d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém
tra, sat hach va hd so cua ting truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét dac cach.

- Trong thoi han 20 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, nguoi
dting dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc co trach nhiém chi dao to
chirc tham dinh va phai c6 van ban tra 16i; néu qua thoi han quy dinh ma chua c6
van ban tra 1oi thi coi nhu dong y. Truong hop hd so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, co quan co
tham quyen quan ly vién chic phai co van ban dé nghi co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

4.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ P6i voi don vi sy nghiép cong lap giao quyen tw cha quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chuc, nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong 1ap to
chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chuc; quyét dinh tuyén dung vién chic qua
thi tuyén hoac xét tuyén.

+ Pdi v6i don vi sy nghiép cong lap chua dugc giao quyén ty cha quy dinh tai
Piém b Khoan 2 DPiéu 9 Luat Vién chic, co quan, don vi cd tham quyén b
nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi sy nghiép cdng lap to chuc thuc hién
hogc phéan cp t6 chuc thyc hién viéc tuyen dung vién chire cho don vi sy nghiép
cong lap thudc quyen quan ly; quyet dinh hoac uy quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hoic xét tuyén.

+ D6i Vi to chie su nghigp thudc Chinh phu, nguoi dimg dau céc to chic sy
nghiép nay to chirc hoac phan cap to chirc thuc hién viéc tuyen dung vién chuc;
quyet dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac xet tuyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC:
Nhu trén.

4.6. Pbi twong thuc hién

Ca nhan.

4.7. Tén mau don, mau to khai

Mau don dang ky du tuyén vién chirc theo mau sd 01 ban hanh kém theo Thong
tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Noi vu.

4.8. Phi, I¢ phi
Phi du thi tuyén vién chuc:

- Duéi 100 thi sinh mie thu 260.000 ddng/thi sinh/Ian du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Ttr 500 thi sinh trg 1&n mic thu 140.000 dong/thi sinh/lan duy thi.
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(Théng te lién lich sg 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

4.9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

4.10. Y&u cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh
4.10.1. Diéu kién xét tuyén dic cach vién chuc:

a. Can cir nhu cau cdng viéc, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc dugc xét tuyén dic cach khong theo trinh ty, thu tuc tuyén
dung vién chac quy dinh tai Piéu 15, Piéu 16 va Diéu 17 Nghi dinh sb
29/2012/NDB-CP d6i véi cac truong hop sau:

- Nguoi ¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Biéu 14 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoic linh vuc hoat dong
nghé nghiép can tuyén; cé thoi gian lién tuc tir da 36 thang tré 18n thuc hién cong
viéc hodc nhiém vu c6 yéu cau vé trinh do, ning luc, kj ning chuyén mén,
nghiép vu pht hop vai vi tri viéc 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc); trong thoi gian cong tac khdng vi pham phép luat dén mac bi xir ly ky luat
hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, dwgc danh gia 13 hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao; dap tmg duoc ngay yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung.

- Nguoi tét nghiép dai hoc loai gioi; tét nghiép thac si, tién si & trong nuéc va
ngoai nude theo quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén
dung; treong hop sau khi tét nghiép da c6 thoi gian cong tac thi phai cong tac
trong nganh hoic linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén, trong thoi gian cong
tac khdng vi pham phap luat dén muc bi xir Iy ky luat hoac bi truy ctu trach
nhiém hinh su va duoc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao trong thoi
gian nay;

- Nguoi ¢6 tai ning, nang khiéu dac biét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu
14 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP, c6 vin bang, ching chi dao tao, chitng chi hanh
nghé hoic c6 nang khiéu, ki nang pht hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung cua
don vi sy nghi¢p cong lap trong cac nganh, linh vyc van hoa, nghé thuat, thé duc,
thé thao, cac nganh nghé truyén thdng.

b. Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gioi duge can cu vao xép loai tai bing tot
nghiép; truong hop bang tét nghiép khong Xep loai thi co quan, don vi c6 tham
quyén tuyen dung vién chuc bao co cu thé két qua hoc tap toan khoa va két qua
bao vé tét nghiép dé co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap xem xét quyét
dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban, co quan
quan ly don vi su nghiép cong lap phai c6 van ban tra loi.

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 ndm 2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cua Bo Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop d¢éng l1am viéc va dén bu chi phi dao tao bdi
dudng d6i vai vién chic.

- Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo Tai
chinh, B6 Noi vu huéng dan mirc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi du
thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chuc, vién chuc.

Mau sb 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Péi twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién cou diéu kién ding ky du tuyén vién chuac
ST T (2), toi thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén
(hoac xét tuyén) vién chic ¢ vi tri VIEc 1am ......cccooevveveenee, (3). Vi vay, toi lam
don nay ding ky du tuyén vién chac theo thdng bao cua quy co quan, don vi.

Néu tring tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va cua co quan, don
vi ¢0 tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu ly lich ty thuat;
2. Ban chup cac van bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:

............................................................ 4);
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3. Gidy chung nhan strc khoe;
4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén cua toi 1a dang sy that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cua toi huy bo va toi chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén

Ghi cha:

(1) Ghi rd dbi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép c6 thdng bao tuyén dung vién chic;
(3) Ghi dang vi tri viéc 1am can tuyén cua don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi 6 tén cua céc ban chup, dugc co quan ¢ tham quyén ching thyc, giri
kém don dang ky du tuyeén./.

VII. LINH VU'C VAN THU, LUU TRU

1. Tha tuc phuc vu viéc sir dung tai li¢u cia doc gia tai phong doc

1.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Pc gia dén sir dung tai liéu tai Luu trix lich st tinh, thanh phé truc
thudc trung wong phai c6 Ching minh nhan dan hoac Ho chicu; truong hop su
dung tai liéu dé phuc vy cdng tac thi phai c6 Giay gigi thi¢u hodc van ban d€ nghi
Cua co quan, to chirc noi cong tac.

- Budc 2: Boc gia ghi cac thdng tin vao Phiéu ding ky sir dung tai liéu.

- Budce 3: Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chac Phong doc dang
ky doc gia \(ao s0; vién chirc Phong doc hudng dan doc gia tra tim tai liéu va viet
phiéu yéu cau st dung tai liéu.

- Bugc 4: Vién chie Phong doc trinh ho so dé nghi sir dung tai ligu cia doc gia
cho nguoi ding dau Luu trix lich st tinh phé duyét.

- Budc 5: Sau khi ho so' dé nghi sir dung tai liéu cia doc gia duoc duyét, vién
chirc Phong doc giao tai liéu cho doc gia s dung. Boc gia kiem tra tai liéu va ky
nhan vao so6 giao nhan tai liéu.

1.2. Cach thirc thyc hién

Tiép nhan Phiéu dang ky st dung tai liéu va Phiéu yéu cau su dung tai liéu cua
doc gia dén nghién cuu tai Phong doc ciia cac Luu trir lich s tinh.,

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hb so:
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- Chirng minh thu nhan dan hoac Ho chiéu:;

- Gidy gioi thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan, t6 chirc noi cong tac (truong
hop co quan ct di);

- Phiéu dang ky st dung tai liéu;
- Phiéu y&u cau st dung tai liéu.
b) S6 lwgng hd so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét:

Tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu quy dinh vé
viéc sur dung tai liéu tai Phong doc cta cac Luu trir lich su:

- Thoi han phé duyét va cung Cap tai licu thugc dién sir dung rong rai cham nhat
la 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu yéu cau;

- Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dlep han ché su dung, tai Ii§u dac
biét quy, hiem, cham nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiep nhan Phieu yéu
cau.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Céc c4 nhén, co quan va to chirc cép dia phuong.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Luu trit lich st tinh thuéc Chi cuc Van thu, Luu trir tinh.
1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Cac hd so, van ban, tai liéu doc gia yéu cau.

1.8. Lé phi

Thyc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cua Bo Tai chinh
hudng dan ché do thu, nop, quan ly sir dung phi khai thac va sur dung tai liéu luu
trar.

1.9. Tén mau don, mau to khai

Phi¢u dang ky str dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai li¢u theo Thong tu s
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta Bo Noi vu quy dinh veé viéc sir dung tai
liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sur.

1.10. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 caa Québc hoi;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so6 diéu cua Luat Luu trir;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia Bo Noi vu quy
dinh veé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich str.
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- MAu phiéu déng ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu theo
Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua Bo Noi vu quy
dinh veé viéc str dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sir nhu sau:

Mau sé 01

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
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KN QUrE: e

Ho va tén doc gia:
Ngay, thang, nam sinh
Quéc tich
S6 Chung minh nhan dan 1S4 Ho chiéu:
Co quan cong tac
Dia chi lién hé
So dién thoai
Muc dich khai thac, st dung tai ligu
Chu de nghién cau
Thoi gian nghién cau:

Toi xin thuc hién nghiém tlc n6i quy, quy ché cua co quan luu trit va nhitng quy
dinh caa phéap luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, sir dung tai liéu luu trir./.

XET DUYET CUA NGUOI cevveve e, NGAY ... thdng ..... ndm
PUNGPAULUUTRO" ...
LICH SU CAP TiNH Ngudi diang ky

(Ghi rd ho va tén)
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Mau sé 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

SO e

Ho va tén doc gia
SO CMND/HO chiéu
Chu de nghién cau
6 the | TEN phong/ khéi | Ky higu o

u: " tai ligu, muc luc | hé so/ tai | Tieu dé hd so/tai ligu

SO ligu
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XET DUYET CUA NGUOI cevveee e, NGAY ... thdng ..... ndm
PUNGPAULUUTRU ...
LICH SU CAP TiNH Ngwoi ding ky
(Ghi rd ho va tén)

2. Thi tuc cdp ban sao va chieng thue Iuu tri

2.1. Trinh tw thwc hién

a) Thu tuc cip ban sao

- Bude 1: Doc gia co nhu cau cap ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu cau
sao tai liéu.

- Buéc 2: Sau khi doc gia dién day du céac théng tin vao Phiéu yéu cau can sao tai
liéu, vién chic Phong doc s€ trinh ho so cho ngudi ding dau Luu trir lich st tinh
phé duyét.

- Budc 3: Vién chic Phong doc ghi vao s6 dang ky phiéu yéu cau sao tai liéu va
tien hanh thuc hién sao tai liéu.

b) Thu tuc cap Chung thuc luu trix

- Buée 1: Poc gia c6 nhu cau ching thyc luu trit phai ding ky vao Phiéu yéu cau
chirng thuc.

- Bude 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phicu yéu cau ching
thuc, vién chirc Phong doc xac nhan cac thong tin vé ngUOn goc dia chi luu trir
cua tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich si, gdm: To s6, s6 ho so, sé Muc luc
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hd so, tén phong, s ching thue duoc dang ky trong S6 ching thuc. Cac thong tin
vé ching thuc tai liéu duoc thé hién trén Dau chang thuec.

- Budc 3: Vién chic Phong doc dién ddy du cac thong tin vao DAau chung thuc
dong trén ban sao, ghi ngay, thang, nam chung thuc, trinh nguoi ding dau Luu
tri lich st tinh ky xac nhan va dong dau cia Luu trir lich sir tinh.,

2.2. Cach thuc thuc hién

Tiép nhan Phiéu yéu cau cp ban sao tai liéu va chirng thuc tai liéu caa doc gia;
tra tai liéu da sao va chung thuc cho doc gia tai Phong doc cua Luu trir lich sir
tinh.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so

a) Thanh phan hd so ddi véi cap ban sao

- Phiéu y&u cau sao tai liéu;

- Ban lvu ban sao tai liéu.

b) Thanh phan hd so ddi véi cap ban ching thyc tai liéu
- Phiéu y&u cau chirng thuc tai liéu:;

- Ban luu ban chirng thuc tai liéu.

c) S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét

Thoi han tra tai liéu da sao va chirng thue cho doc gia theo quy dinh cua cac Luu
trir lich st tinh.

2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc c4 nhén, co quan va to chirc cp dia phuong.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Luu trt tinh thuoc Chi Cuc Van thu, Luu trit tinh.

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Cac hd so, van ban, tai liéu da dugc sao va chung thuc tai liéu.
2.8. L¢ phi

Thyc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cua Bo Tai chinh
hudng dan ché do thu, nop, quan ly sir dung phi khai thac va sur dung tai liéu luu
tra.

2.9. Tén mau don, mau to khai

Phiéu yéu cau sao tai ligu va phiéu yéu cau ching thyc tai ligu theo Thong tu s
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta Bo Noi vu quy dinh veé viéc sir dung tai
liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sur.

2.10. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
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- Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 caa Qubc hoi;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Luat Luu trix;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia Bo Noi vu quy
dinh veé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich str.

- MAu phiéu yéu cau sao tai liéu va phiéu yéu cau ching thuc tai ligu theo Thong
tu so0 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cta Bo Noi vu quy dinh vé
viéc str dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sir nhu sau:

Mau sé 01
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TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

SO e,
Ho va tén doc gia
S6 CMND/Ho chiéu

,\ Ky higu|Tén van|_. . |-z P .
o thir| s phdng | ho so tai | ban/tai Tir tor] Tong 50| Ghi
tw A i den to | trang chu

ligu ligu
XET DUYET CUA NGUOI cevveve e, NGAY ... thdng ..... ndm
PUNGPAULUUTRO" ...
LICH SU CAP TINH Nguoi ding ky

(Ghi rd ho va tén)
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Mau sé 02

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

SO i,
Ho va tén doc gia:
Sb CMND/H chiéu
Sé thir | Tén :](3’ So,r/“fﬁ“i Tén  vin|Tir to|Téng s | Ghi
tw phéng liey ban/tai ligu | dento |trang chu
XET DUYET CUA NGUOI v, NGAY ... thang ..... ndm
PUNGPAULUUTRO" ...
LICH SU CAP TiINH Nguoi ding ky
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(Ghi rd ho va tén)

3. Thii tuc cip, c4p lai, bd sung linh vwc hanh nghé ciaa ching chi hanh nghé
luu trir

3.1. Trinh tw thwc hién

- Budce 1: Ca nhan c6 du niang luc, diéu kién hanh nghé luu trit nop hd so dé nghi
cap chang chi hanh nghé luu trir tai S& Noi vu tinh.

- Budc 2: S& Noi vu quyét dinh cép, cap lai chang chi hanh nghé luu trit theo quy
dinh.

3.2. Cach thuc thuc hién

Tiép nhan truc tiép qua Van thu S& Noi vu tinh.
3.3. Thanh phan, s lwong hd so

a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi cap, cap lai chang chi hanh nghé;

- Ban sao ching thyc bang tot nghiép chuyén nganh phu hop voi linh vuc hanh
nghe;

- Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu trit;

- Giay ching nhan két qua nghiép vu luu tri;

- So yéu ly lich ¢ x&c nhan cta co quan c6 tham quyén;

- Anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (khdng qua 6 thang).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 18.
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3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Céac ca nhan c6 nhu cau cip, cap lai, b6 sung linh vuc hanh nghé caa ching chi
hanh nghé luu tri.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

S6 Noi vu tinh.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Chuang chi hanh nghé Tuu tri.

3.8. Lé phi

Khong co

3.9. Tén méu don, miu to khai

Pon dé nghi cp, cap lai Ching chi hanh nghé luu trit va Gidy xac nhan thoi gian
lam viéc trong linh vuc hanh nghé luu trir theo Thong tu so 09/2014/TT-I3NV
ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu hudéng dan vé quan ly Chang chi hanh nghé luu
trir va hoat dong dich vu luu trir.

3.10. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Luu trit 6 01/2011/QH13 cta Québc hoi;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so6 diéu cua Luat Luu trir;

- Thong tu §6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua Bo Noi vu
hudng dan vé quan ly Chirng chi hanh nghé Iuu trit va hoat dong dich vu luu trir;

- Mau phiéu don d& nghi cip, cip lai Chirng chi hanh nghé luu trit va gidy Xxéac
nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu triv theo Théng tu sd
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu huéng dan vé quan
ly Ching chi hanh nghé luu trix va hoat déng dich vu lwu trit nhu sau:

Mau sé 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

vevvee s, NEAY ... thdang ....nam 20 .........
PON PE NGHI
Cép Ching chi hanh nghé lwu trir
Kinh gui: So NGY vu tinh (thanh phd)
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Ho va tén:
Ngay, thang, nam sinh:
Noi dang ky ho khau thuong tru:
Chang minh NhAN daN S6: ....oivveiiii e e e e Ngay cap
Noi cap:
DPieN  thoail  coviieiie e Email (néu cd):

T6i xin gui kém theo don nay bo hd so gdm céc gidy to sau:

1. Ban sao c6 chiing thuc Bang tét nghiép chuyén nganh va Chang

chi bdi dudng (néu co)

So yéu ly lich
Hai (02) anh 2x3 cm

o~ N

Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé
Gidy Chirng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

o o O |

|

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap Ching chi hanh nghé Iuu trit cho t6i./.

NGUOILAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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MAiu sb 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
................. ngay .....thang .... nam 20 .....
PON PE NGHI

Céap lai Chieng chi hanh nghé luu trir

Kinh gui: So NGY vu tinh (thanh phd)
Ho va tén
Ngay, thang, nam sinh
Cho o hién nay
Chang minh NhAN dAN SOT ooivvviiie et e e Ngay
cap: .........

Noi cap:
DN thOAIT .vvvveee et e e e et e e, Email (néu co):

Thoi gian da cap Chung chi hanh nghé:

Ly do xin cap lai Ching chi hanh nghé:

1. Hét thoi han st dung O
2. BO6 sung noi dung hanh nghé 0
3. Bihu hong O
4. Bimat 0
T6i xin gui kém theo don nay bo hd so gdm céc gidy to sau:
1. Bansao c6 chung thuc van bang, chang chi O
2. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh m

vuc hanh nghé (trudng hop bd sung ndi dung
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hanh nghé)
3. Hai(02)anh2x3cm

a

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chirng chi hanh nghé luu trit cho

toi./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)

Mau s6 03

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XACNHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU'

I. Phan ty khai
Ho va tén:

Ngay, thang,

Cha 0 hlen nay ...............................
Nm .......... déng ........... kyho
Bing t6t ghiep chuyén ngan: ..
Dé ...... thu:c hién cong Viéc

nam sinh:

khau thuong tra:
............................. Nam t6t nghiép

chuyén  mén vé Iinh  wvuc:
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I1. Phin co quan, td chiic Xxa¢ nhan

CO qUAN, 10 CRTIC ... eee e e e e e e e e, xac nhan:
Ong/ba:

1. Thoi gian  ©0Ng  tACT 0 oeovreeeeei e, dén
2. NoOI dung cong Viéc da thuc hién:

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO
(Ky va ghi r6 ho, tén) CHUC ,
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

VIII. LINH VUC TON GIAO

1. Thii tuc chap thuan viéc to chirc cac I8 hdi tin nguwdng quy dinh tai
khoan 2 Dieu 4 Nghi dinh so 92/2012/ND-CP

1.1. Trinh tw thwc hién:
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Bude 1. Ngudi dai dién co so tin ngudng gii hd so dén Trung thm hanh
chinh cong tinh.

Budc 2. Trung tm hanh chinh cdng tinh xem xét hd so va dé nghi b6 sung
trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tdm hanh chinh cdng tinh phdi hop véi cic co quan c6 lién quan
tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia Trung tdm hanh chinh cong
tinh chap thuan hodc khong chap thuan viéc to chirc 1€ hoi (hoac uy quyen cho S¢
Noi vu). Truong hop khdng chap thuan phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thuc hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan hoac qua duong buu dién.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi vé viéc t6 chuc 18 hoi (theo mau);
- Danh sach Ban T6 chic 12 hoi.

b. S6 lugng hd so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop €.

1.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co so tin ngudng.

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam hanh chinh céng
tinh.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hoic
khong chap thuan viéc to chic Ie hoi tin ngudng.

1.8. L& phi: Khdng.

1.9. Tén miu don, miu to khai: D& nghi to chic 1€ hoi tin ngudng (Mau
B3, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Béi véi I8 hoi
dugc t6 chuc dinh ky nhung cé su thay doi vé noi dung, thoi gian, dia diém
khong phai néu lai nguon goc lich st cua Ié hdi trong van ban dé nghi

1.11. Can ¢t phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.
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- Thong tu 50 01/2013/TT-BNT ngay 25/3/2013 cia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
......... @ ngay......thang......nam......

PE NGHI TO CHUC LE HQI TIN NGUONG

KINh gz @ e
Tén co so tin ngudong (Chir INhoa): ....vvvvvve i,
DA Chi e e
Nguoi dai dién:
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Kem theo van ban go”‘m.' chuong trinh Ié héi; danh sach Ban té chic 1€ hdi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pja danh noi c6 co s6 tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi dién ra 18
hoi.

®) i véi 12 hoi tin ngudng duoc t6 chire dinh ky nhung c6 sy thay doi vé

noi dung, thoi gian, dia diém so véi trude thi khéng néu lai ngudn gdc lich st cua
1& hoi.

2. Thi tuc ding ky hoat dong ton gido cho té chirc c6 pham vi hoat
dong chua yeu 6 mot tinh

2.1. Trinh ty thwc hién:

- Budc 1. T6 chire khi c6 da cac diéu kién theo luat dinh c6 nhu cau ding
ky hoat dong tén giao gui ho so dén Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Bu6c 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét hd so va dé nghi bd
sung trong trudong hop can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tdm hanh chinh cong tinh phdi hop voi cac co quan lién quan
tham dinh ho so.

+ Sau khi thim dinh hd so, Trung tdm hanh chinh cong tinh Cép hoac
khong cap dang ky hoat dong ton giao cho t6 chue. Truong hop tir choi cap dang
Ky phai tra lo1 bang van ban va néu rd ly do.

~ 2.2.Céch thiic thyc hién: Tiép nhan ho so truc tiép vao cc ngay lam viéc trong
tuan hoac qua duong buu dién.

2.3. Thanh phan, s lwong hd so:

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban ding ky hoat dong ton gido (theo mau);

- Gi4o ly, gido luat, 1& nghi;

- Danh sach dy kién nhing ngudi dai dién to chic dwoc Uy ban nhan dan
cap Xa noi cu tra hop phap xac nhan;

- S6 lwong ngudi tin theo.
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b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.

2.5. DPéi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc d& duoc dang
ky sinh hoat ton gido ¢ Viét Nam c6 du di€u kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
6 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012.

2.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

2.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan - Dang
ky hoat dong ton giao hoac van ban tra loi vé viéc khéng cap Giay ching nhan -
bang ky hoat dong ton gido.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Dang ky hoat dong ton gido (Mau B5,
Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co sinh hoat ton giao 6n dinh tir hai muoi nim tro 18n ké tir ngay duoc
Uy ban nhan dan cap xa chap thuan sinh hoat ton giao, khong vi pham cac quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 8 va Biéu 15 Phép Iénh tin ngudng, ton giao;

- La to chic cua nhimg nguoi c6 cling niém tin; ¢6 gido 1y, gido luat, 18
nghi, duong hudng hanh dao va hoat dong gan bd vai dan toc, khdng trai voi
thuan phong, my tuc va quy dinh caa phap luat;

- Khong thudc t6 chirc ton gido da duoc co quan nha nudc ¢d tham quyén
céng nhan;

- Tén goi cua to chirc khdng triing voi tén cc to chire ton gido d& dugc co
quan nha nudc c6 tham quyen codng nhan hoac tén cac danh nhéan, anh hung dan
toc;

- C6 dja diém hop phéap dé hoat dong ton giéo;

- C6 nguoi dqi dién la cbng dan Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan su day
du, ¢6 uy tin trong t6 chirc va nghiém chinh chap hanh phép luat.

2.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu 50 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

KINh g @ e e
TN 10 CNTC: O e,

Ping ky hoat dong ton gido véi ngi dung nhw sau:
Nguoi dai dién:

Hovatén: ................Téngoi khac............. Nam sinh............
Gidy CMND $6:................Ngay cap:............ NOi Cap:....eenen.
Ao e N 4
Ngudn goc hinh thanh:.........ooei i e e e
TON Chi, MUC GICh: .. e e e
Pham Vi hoat dONg:.......oo i e,
CO CAUTO CRUC: ... oo e e el
S6 lugng ngudi tiN theo:. ... .. ...veiee e cee e e e,
Du kién noi dat tru s6 Chinh:. .. coe s e e,

Kém theo van ban gom: gio 1y, gido lugt, 1é nghi; qué trinh phat trién ¢
Viét Nam; danh sach du kien nhitng nguoi dai dién to Chd’c duot Uy ban nhan
dan cap xa noi cu trii xdac nhan (ho tén, tén goi khac, tuoi, so Giay CMND, dia
chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)
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@ Pia danh noi dang ky hoat dong ton giao.

® Ban Ton gido Chinh phu (déi véi té chic co pham vi hoat dong & nhiéu
tinh, thanh pho truc thudc trung wong); S& Noi vu (doi vai té6 chic ¢ pham vi
hoat dong chu yeu ¢ mot tinh, thanh pho truc thudc trung wong).

®) Tén té chtre dang ky hoat dong ton giéo.

Mau Al

--------- [ONNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:......IGCN-....» Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN
DPing ky hoat dong ton gido

bugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi
dung dang ky da duoc chap thuan./.

Noinhgn: Ll @
e ; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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- Luu: VT,...

®'Ban Ton gido Chinh phii (d4i vei t chirc ton gido c6 pham vi hoat dong
& nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong); So ch)’i vu (doi véi to chice tdn
gido co pham vi hoat dong cha yeu ¢ mot tinh, thanh pho truc thudc trung wong).

@ \/iét tit tén co quan cAp dang ky hoat dong ton giéo.

®)Dia danh noi cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton giao.

® Thu trwdng co quan nha nuéc ¢ tham quyén cip dang ky hoat dong ton
giéo.

3. Thi tuc cdng nhan té chirc tdn gido cd pham vi hoat déng cha yéu
trong mét tinh

3.1. Trinh ty thwc hién:

- Budc 1. T6 chire dd duoc cp diang ky hoat dong ton gido giri ho so dén
Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

- Bu6c 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét hd so va dé nghi bd
sung trong trudong hop can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tam hanh chinh cong tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh can c& To trinh caa Trung tm hanh chinh
cong tinh cong nhan hoac khong cong nhan t6 chuc ton giao (hodc uy quyen cho
S& Noi vu). Truong hop khdng cong nhan phai tra 161 bang van ban va néu rd ly
do.

3.2. Céch thirc thuc hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao cac ngay lam viéc trong
tuan hoac qua duong buu dién.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:
a) Thanh phan hb so:
- Vin ban d& nghi cdng nhan t6 chirc ton gido (theo mau).

- B4o céo tom tat qua trinh hoat dong cua té chirc tir khi duoc cap dang ky
hoat dong ton giao;

- Gi4o ly, gido luat, 1& nghi;

- Hién chwong, diéu Ié cua t chirc.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.
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3.5. Doi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Céc t6 chic duoc cap dang
ky hoat @dong tén giao cé pham vi hoat dong chu yéu ¢ mot tinh.

3.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: C6 Quyet dinh céng nhan to
chure ton gi4o hodc van ban tra 15i vé viéc khdng cong nhan té chire ton gido.

3.8. Lé phi: Khong.
_3.9. Tén miu don, miu to khai: D¢ nghi cong nhan to chic ton gido

(Mau B6, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han 03 nam ké tir ngdy duoc cap dang ky hoat dong tén giéo, t6
Chﬁ’C ¢ hoat dong tén giao lién tuc, khéng vi pham cac quy dinh cua [\Ighi dinh
s0 92/2012/Nb-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va bién
phap thi hanh Phap I¢nh tin ngudng, ton gido va dap ung cac dieu kién quy dinh
tai Khoan 1 DBiéu 16 Phap Iénh tin ngudng, tén gido.

3.11. Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu 50 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.
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MAu B6

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc

B I 4 (0 0 T T o P
Pé nghi cong nhan té chirc ton gido:
Tentd Chire: @ e e,

Tru SO ChiNN: L
Nguoi dai dién:

Hovatén: ............... Tén goi khac......... Namsinh................

Gidy CMND sb:.......... Ngay Cap:......NOi CAP .veeeveeereceeenn,

Chac vu trong t6 chire (NEU CO):...vvveevve e e e

Gidy chang nhan dang ky hoat dong ton giéo sb:...../.....ngay cap: ../.../..
Co quan A ettt e

SO THONE t A0 vvv e oo et e et e e e et e e
Pham Vi hoat dONg:.......oo i e e e

(O e TV (O 111 (o PP

Kém theo vin ban gom: bao céo tom tat qué trinh hoat dgng cuia to chirc tir
khi dwoc cap dang ky hoat dong ton giao; giao ly, giao lugt, le nghi; hien
chuwong, dieu |é cua to chuic.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

W Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cua té chuec.
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@ Thu tuéng Chinh pha (dbi vai td chuc cé pham vi hoat dong & nhiéu
tinh, thanh phd truc thugc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong (ddi voi té chiic ¢6 pham vi hoat dong chu yéu & mot tinh,
thanh phé truc thudc trung wong).

@) Tén t6 chirc da duoc cép dang ky hoat dong ton gido (bang chit in hoa).

Mau A2
-------------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....../IQD- ....... @ Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYET PINH
V& viéc cong nhan té chirc ton giao
(4

Can cr Luat T6 chirc Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ci Diéu 16 Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nim 2004;
Can ctr Diéu 8 Nghj dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao;
(%)

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan t6 chuc ton gio:

CO CAU O GG, oev e oo e e e,

biéu 2. (6) dugc hOa‘t dong ton giao theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam va theo Hién chuong, Dicu I¢ da dugc co quan nha nudc co
tham quyen chap thuan.
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biéu 3. (hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noinhgn:
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
-Luu: VT, .....

()] \ : 2 gn A A A £

@ \iét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Bia danh noi ban hanh Quyét dinh.

® Thu truéng co quan nha nudc c6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh.
®) Thira ty quyén (néu co).

© Tén td chirc ton giao dugc cong nhan.

150



4. Thit tuc thanh Iap t6 chitc ton gido co' s6 ddi véi cac trwong hep quy
dinh tai khoan 2 Pieu 17 Phap Iénh tin ngwéng, ton giao

4.1. Trinh tw thyc hién:

- Budc 1. T6 chuc ton gido khi thanh 1ap t chuc ton gido truc thudc g
van ban d¢ nghi deén Trung tdm hanh chinh cdng tinh.

- Budc 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét vin ban va dé nghi bo
sung trong trudong hop céan thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tdm hanh chinh cdng tinh phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh van ban, trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh can cu To trinh cua Trung tam hanh chinh cong
tinh chap thuan hodc khong chap thuén viéc thanh 1ap to chirc ton giao (hoac uy
quyen cho S& Noi vu). Truong hop khéng chap thuan phai tra 161 bang van ban va
néu roé ly do.

4.2. Céch thirc thyc hign: Tiép nhan van ban tryc tiép vao cic ngay lam viéc
trong tuan hoac qua duong buu dién.

4.3. Thanh phan, sé lweng vin ban:

a) Thanh phan vin ban (theo mau).

b) S lwong van ban: 01 van ban.

4.4, Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban
de nghi hop 1€.

4.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc t6 chirc ton gido hop
phap ¢ Viét Nam

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu (Ban To6n giao).
4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

C6 Quyét dinh vé viéc chap thuan thanh 1ap t6 chirc ton gido co so hoic
van ban tra 1oi vé viéc khong chap thuan cho thanh I1ap t6 chic ton gido co so.

4.8. Lé phi: Khong.
4.9. Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghi thanh 1ap to chuc ton gi4o truc thugc (Mau B7, Thong tu sb
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013);

4.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 van ban dé nghi cua tb chuc tn giéo;

- T6 chue duoc thanh 1ap thugc hé thdng cua to chiie ton gido da duoc Nha nudc
cong nhan;
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- Sb luong tin d0 tai dia ban dép tmg diéu kién quy dinh tai hién chuong, dicu 18
cua to chire ton gido.
4.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
Phap Iénh tin ngudng, tOn giao ngay 18/6/2004.
- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu sd 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng
ton gido. Mau B7

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

KINh QUi @ e
Tén to chtc ton gidgo dé nghi thanh 1ap to chuc ton gido truc thudc:

00 T
Pé nghi dwec thanh 1ap to chic tdn gido truc thudc:

Tén t6 chuc ton gi&o truc thudc du kién thanh 1ap: .....................

Ly dothanh 18D ... o

Pham vi hoat dong ton gido........

S6 luwong tin do hién c6 tai thoi diém thanh 18p:........o.oeevee e,

Dy kién noi dat tru s& coa tO chic sau khi thanh
T o P

Kém theo dé nghi gom: danh séch du kién nhiing nguoi dai dién té chirc
tdn gido truc thuoc khi dwoc thanh lap.

TM. TO CHUC TON GIAO
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(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

W) Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chirc ton gido d& nghi thanh 1ap té chuc ton
giéo truc thudc.

@ Thu tudng Chinh pha ddi vai viéc thanh 1ap td chic tén gido truc thudc
khong phai la to chirc ton gido co sd; Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc
trung wong doi vai viéc thanh Iap t6 churc ton gido co so.

Mau A5

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

Sb:........ /QD-UBND NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYET PINH
Vé viéc chap thuan thanh 1ap to chire ton gido co sé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ... @

Cian ctr Luat T6 chac Hoi ddong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ci Diéu 17 Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nim 2004;

Cin ctr Dieu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton giao;

Xét dé nghi ciia Giam déc S& Noi vu,

QUYET PINH:
Piéu 1. Chip thuancho ......... ®) duoc thanh 13p td chie ton gido co so:

TEN 16 CNC tON ZIAO CO SO vt eee et eeeieee e eee e eeeeeeeeeeaeens
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piéu 2. ......... @ thuoc he thdng td chic cua ........... ®) dwoc hoat dong
ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo Hién chuong, bicu I¢
cua.......Y da duoc co quan nha nudc ¢ thim quyén chap thuan.

Piéu 3. (hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 2; Diéu 3; (Ky, ghi r ho tén, déng dau)
- Luu: VT, .....

"' Uy ban nhan dan noi c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.
@ Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.
®) Tén td chirc ton gido d& nghi cho thanh 1ap té chie ton gido co so.

“ Tén té chirc ton gido co so.

5. Thii tuc chia, tach, sap nhap, hep nhat to chic ton gido co' s6' doi Vi
trwong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 17 Phap Iénh tin ngwéng, ton giao.

5.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1. TH chuc ton gio khi chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chic ton
giao truc thudc guri van ban dé nghi dén Trung tam hanh chinh cdng tinh.

- Budc 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét vin ban va dé nghi bo
sung trong trudng hop can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tdm hanh chinh cdng tinh phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh van ban, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct T trinh caa Trung tim hanh chinh cong
tinh chap thuan hogc khong chap thuan viéc chia, tach, sap nhap, hop nhat to chac
ton giao (hoac uy quyén cho S& NoOi vu). Truong hop khdng chap thuan phai tra
|61 bang van ban va néu rd ly do.

5.2. Céch thirc thuc hién: Tiép nhan vin ban truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tuan hoac qua duong buu dién.

5.3. Thanh phan, sé lweng vin ban:
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a) Thanh phan vin ban (theo mau).
b) S lwong van ban: 01 van ban.

5.4, Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
de nghi hop 1€.
5.5. Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac té chuc ton gido hop
phap ¢ Viét Nam

5.6. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

5.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

C6 Quyét dinh vé viéc chap thuan chia hoic tach, sap nhap, hop nhat to
chtrc ton gido co s& hoac van ban tra loi vé viéc khong chap thuan cho chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido co so.

5.8. Lé phi: Khdng.
5.9. Tén méu don, miu to khai:

- Dé nghi chia hogc tach, sap nhap, hop nhat to chac ton gido truc thudc
Mau B8, Thong tu sé 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

5.10.1. Poi Véi vigc chia, tach t chiic ton gido co so-

- C6 van ban d& nghi cua tb chuc tn giéo;

- T6 chiic sau khi chia, tch van thudc hé thdng to chirc ton gido da duoc Nha
nudc cong nhan;

- 56 luwong tin dd cua to chirc tn gido truc thude dong, dia ban hoat dong rong,
kho t6 chuarc hoat dong ton giao.

5.10.2. Déi véi viéc sép nhdp, hep nhdt to chiee ton gido co s

- C6 van ban dé nghi cua tb chuc tn giéo;

- T4 chirc dugc sap nhap, hop nhat van thudc hé thong to chirc tn gido dd duoc
Nha nudc cong nhan.

5.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu 50 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.
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Mau B8

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

PE NGHI ...? TO CHUC TON GIAO TRUC THUOQC

Kinh gui: @

Tén t6 chie ton gido dé nghi..........coooveeeeene ... @ 8 chuc ton gido truc
11 11016 S P

T G et e e e e e e e e e e
Pé nghi dwgc ... td chirc ton gido truc thugce:

Tén té chuc tn gido truc thude trude khi @i
Tén td chirc tdn gido truc thuoc sau khi @i,
Pham vi hoat dOng tON gid0:.......covviiii i i e,
S6 lwong tin dd trude khi @ ...

S lwong tin dd sau khi @ ...

Kém theo dé nghi gom: danh séch du kién nhitng nguoi dai dién té chic
tdn giao truc thugc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

W Pia danh noi c6 tru s& cua té chirc ton gido dé nghi chia (hoac tach, sép
nhap, hop nhat to6 chic tdn gido truc thudc).

(%) Chia (hoac tach, sap nhap, hop nhéat).
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® Tha twéng Chinh phu déi véi viéc chia (hodc tach, sép nhap, hop nhat) td
chuc t6n gi4o truc thugc khong phai 1a t6 chirc ton gido co so; Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc trung wong ddi vai viéc chia (hoac tach, sap nhap, hop
nhét) to chirc ton gido co so.

Mau A7

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sbi......... /QD-UBND Poc lap — Tu do — Hanh phtic
2 n ,
............ , ngay......thang......nam... ...
QUYET PINH
V& viéc chip thuan ......% td chic ton gido co sé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...®

Can cu Luat T6 chuc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cin ct Biéu 17 Phap lénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Cén ctr Diéu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh
pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton giao;

Xét dé nghi ciia Giam déc S& Noi vu,

QUYET PINH:
Piéu 1. Chap thuan cho ....... @ qugc ... td chuce ton gido co so.
Tén t6 chuc trudce Khi........... e
Tén t chic sau khi ............. e e,
S6 luong tin do truge khi ... ) e e,
®3)

S6 lwong tin d6 sau Khi......” oo,
Pham Vi N0t ONQ: ... ...vee i e e e e e e
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biéu 2. ....... ® thuoc ........... @ duoc hoat dong ton %iéo theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam va theo Hién chuong, Diéu I8 cua....... % da dugc co quan

nha nuéc cd tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (hiéu lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chic, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu DBiéu 2; (Ky, ghi r ho tén, déng dau)
-Luu: VT, .....

W Uy ban nhan dan noi c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

®) Chia (hoac tach, sap nhap, hop nhét).

® Tén td chirc ton gido d& nghi cho chia (hoac tach, sap nhap, hop nhat).
®)Tén t6 chirc ton gido sau khi dwoc chia (hoac tach, sap nhap, hop nhat).

6. Tha tuc ding ky cho hdi doan ton giao c6 pham vi hoat dong &
nhieu huyén, quan, thi x&, thanh pho trong mét tinh

6.1.Trinh tw thuc hién:

- Bu6e 1. To chic ton gido thanh 1ap hoi doan giri hd so dén Trung tam
hanh chinh céng tinh.

- Bu6c 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét hd so va dé nghi bd
sung trong trudng hop can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tam hanh chinh cdng tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh can c To trinh cua Trung tam hanh chinh cong
tinh cap hoac khong cap Giay chung nhan dang ky Hoi doan ton gido cho to chac
(hodc uy quyen cho S Noi vu). Truong hop tir choi cap dang ky phai tra 161 bang
van ban va néu rd ly do.

~ 6.2.Cach thiic thyc hién: Tiép nhan ho so truc tiép vao cc ngay lam viéc trong
tuan hoac qua duong buu dién.

6.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Danh sé&ch nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan;
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- Noi quy, quy ché hoac diéu I¢ hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu rd
muc dich hoat dong, co cau to chic va quan ly.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

6.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.

6.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chuc ton gido.

6.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

6.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan - Dang
ky HOi doan ton gido hoac van ban tra loi vé viéc khdng cap Giay ching nhan -
Dang ky Ho1 doan ton giao.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Pang ky Hoi doan ton giao (Mau B9,
Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng.

6.11. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B9

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

KINh gi: @
TO CNUC TN GIAO: .. vvveee e et et e e e e ee s
Tru SO ChINN: Lo e
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DPing ky hoi doan ton gido véi ngi dung sau:

Tén giao dich quAC t& (NEU COY: ..ovvveiiee e i e e,
Muc dich hoat AONG: ... i

Hovatén: ............... Tén goi khac............... Nam sinh.........
Gidy CMND sb:............. NQay CAp:........uene... Noi CAp:....ov.....
Chuc vu, pham trat trong ton gido (NéU CO):. ... vvvveveeiie e,

Keém theo ban ding ky gom: ngi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoar dgng ciia
hoi doan; danh sach nhitng nguoi tham gia dieu hanh hgi doan (ho tén, tén goi
khac, tuoi, giay CMND so, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

W Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cua té chirc ton gido.

@ Ban Ton gido Chinh pha (ddi vai hoi doan c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong (d6i v6i Hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan,
thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé
thugc tinh (d6i véi hoi doan co pham vi hoat dong trong mot huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh).

Mau A8
_ @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ST IGCN -...@ Pic 1ap - Tw do — Hanh phiic
......... ®), ngay......thang......nam......

GIAY CHUNG NHAN
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Pang ky Hoi doan ton gido

Hovatén: ................ Tén goi khac............ Nam sinh..............
Gidy CMND $6:............ Ngay cap:.......... NOIDAP o,

bugc hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi dung
dang ky d& duogc chap thuan./.

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

@ Ban T6n gido Chinh phu (ddi véi td chic cé pham vi hoat dong & nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan cép tinh (d6i vai to chic
c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phé trong maét tinh); Uy
ban nhan dan cip huyén (d6i véi té chic c6 pham vi hoat dong trong mot huyén,
quan, thi x&, thanh phé thudc tinh).

@\/iét tét tén co quan cAp gidy chung nhan.
) Pja danh noi cap Gidy chung nhan.

@ Thi trudng co quan nha nudc ¢ thim quyén cap gidy chang nhan ding
ky hoat dong tén giao.

7. Thit tuc diing ky cho dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap
thé khac cé pham vi hoat dong ¢ nhieu huyén, quan, thi xa, thanh pho trong
maot tinh
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7.1. Trinh tw thwc hién:

- Bude 1. Nguoi dimg dau dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé
khéc guri ho so den Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Bu6c 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét hd so va dé nghi bd
sung trong trudng hop céan thiét.

- Budce 3.

+ Trung tdm hanh chinh c6ng tinh phdi hop véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin c To trinh cua Trung tm hanh chinh cong
tinh cap hodc khdng cap Giay ching nhan dang ky dong tu, tu vién hodc cac to
chirc tu hanh tép thé (hoac uy quyén cho S¢ Noi vu). Truong hop tur choi cap
dang ky phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

7.2. Céch thirc thuc hién: Tiép nhan hd so tryc tiép vao cac ngay lam viéc trong
tuan hoac qua duong buu dién.

7.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Danh séch tu si;

- Noi quy, quy ché hogc diéu I¢ hoat dong, trong d6 néu 6 ton chi, muc
dich hoat dong, hé thong td6 chirc va quan ly, co so vat chét, hoat dong xa hcf)iq,
hoat dong quoc té (néu cd) cua dong tu, tu vién hoac cac to chac tu hanh tap thé
khéc;

- Danh sach cac co so tu hanh truc thudc dong tu, tu ,vién hozc céc td chfrg
tu hanh tap thé khac c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi c6 co s¢ vé
thuc trang to6 chuc va hoat dong.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

7.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.

7.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc Dong tu, tu vién hoic
cac to chuc tu hanh tap thé khac chua dugc cap dang ky hoat dong ¢ Viét Nam.

7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

7.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chimg nhan - Dang
ky Dong tu, tu vién hoac cac t6 chac tu hanh tap thé khac hoac van ban tra loi vé
viéc khdong cap Giay chieng nhan - Bang ky Dong tu, tu vién hoac céc to chuc tu
hanh tap thé khéc.

7.8. Lé phi: Khong.
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7.9. Tén miu don, miu to khai: Dang ky Dong tu, tu vién hoac cac to
chitrc tu hanh tap thé khac (Mau B10, Thong tu so 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
7.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phép Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu 50 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... o ngay......thang......nam
PANG KY DONG TU @

KINh gii: @ e
TO ChTEC tON GIAO: ..o e e e
Tru SO ChINN: Lo e
Ping ky dong tu........ @:
TeN AONG tU D e,
Tén giao dich quAC t& (NEU COY: ..ovvveiiee e i e e,
TON Chi, MuC GICh:. .. oo e
Hé thdng t6 Chirc VA QUAN IY: ..o e e e
Tru S6 h0ac noi 1am VIEC: ...vivviriet i e e e e e
Ngudi ding dau dong tu.....@:
Hovatén: .................. Téngoikhac.................. Nam sinh......
Gidy CMND S8:......evvvveenne, Ngay Cap:.............. Noi cap:........
Chac vu, pham trat ton gido (NU COY: ..vvvvvrive e e
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Kém theo bdn dang ky gom: néi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong; danh
sach tu si- (ho tén, t&n goi khac, tudi, gidy CMND s¢, dia chi, nam vao tu); danh
sdch cdc co sé tu hanh truc thuge ¢ xac nhédn cia Uy ban nhan dan cdp xa noi
¢6 co sé vé thuec trang to chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, chic danh)
W Pia danh noi ¢6 tru s& chinh.
@ Dong tu, tu vién hodc cac té chic tu hanh tap thé khac.

@ Ban Ton gido Chinh phii (ddi véi dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong
¢ nhicu tinh, thanh pho truc thugc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc trung wong (doi vpri dong tu, tu viér) cd pham vi hoat dong & nhiéu
huyén, quan, thi xa, thanh pho trong mét tinh); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
xd, thanh pho thudc tinh (doi yéri dong tu, tu vién cé pham vi hoat dong trong mot
huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh).

Mau A9
----------------- @ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....../IGCN-...2  Pjc lap - Tu do — Hanh phiic
............... ® noay......thdng......ndm... ...

Pbang ky............. @
................................. O i ......ChuNg NhaN:
TN e,
Tén giao dich qUAC t& (NEU COY:.vvvvirever e e
TON Chi, MueC GiCh:. .. oo
HE thONG 16 CRTC: «..ve e e e e e e e
Tru S6 h0ac noi 1am VIEC: ... ittt it e e e e,
Nguoi diung dau....@:
Hovatén: .............Téngoikhac.................. Nam sinh..........
Gidy CMND $6:............... Ngay cap:.......... NOi CAP ... eivvennnn,
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Chuc vu, pham trat trong ton gido tai thoi diém ding ky (néu co):...

Puoc hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo néi dung
dang ky d& duoc chap thuan./.

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

™ Ban Ton gido Chinh phu (ddi véi to chirc co pham vi hoat dong & nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan Cap tinh (d6i véi t6 chic
0 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phé trong mét tinh); Uy
ban nhan dan cip huyén (d6i véi té chic c6 pham vi hoat dong trong mot huyén,
quan, thi x&, thanh phé thudc tinh).

@ \/iét tit tén co quan cAp gidy ching nhan.
®) Pia danh noi cap gidy ching nhan.
“ Dong tu, tu vién hodc cac t6 chic tu hanh tap thé khéc.

® Thu truong co quan nha nuGc €O tham quyén cap glay ching nhan dang
ky hoat dong dong tu, tu vién hoic céc to chirc tu hanh tap thé.

8. Tha tuc chap thuin viéc mé lép boi dwong nhirg ngudi chuyén
hoat dong ton gido

8.1. Trinh tw thwc hién:

Budc 1. To chirc ton gido ¢6 nhu cau ma 16p bdi dudng nhitng ngudi
chuyén hoat dong ton giao c6 van ban dé nghi gi Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

Budc 2. Trung tdm hanh chinh cdng tinh xem xét van ban dé nghi va dé
nghi b6 sung trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tdm hanh chl'nb cong tinh phéi hop vai cac co quan lién quan tham
dinh van ban, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh can ctr To trinh cua Trung tam hanh chinh
cong tinh chap thuan hoac khong chap thuan viéc mg I6p (hodc uy quyen cho S¢
Noi vu). Truong hop khdng chap thuan phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

8.2. Céach thirc thuc hién: Tiép nhan van ban truc tiép vao cac ngay 1am
viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

8.3. Thanh phan, sé lwgng vin ban:
a. Thanh phan vin ban (theo mau).
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b. S6 lwong van ban: 01 van ban.

8.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.

8.5. P6i twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chuc ton gido dugc
cac co quan nha nudce o tham quyen cong nhan vé t6 chuc cd nhu cau ma lap.

8.6. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

8.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoic
khong chap thuan cho ma 16p.

8.8. Lé phi: Khdng.

8.9. Tén miu don, miu to khai: D& nghi mé 16p boi dudng nhiing nguoi
chuyén hoat dong tén giao (Mau B15, Thong tu so 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

8.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
8.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.
- Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.

Mau B15

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
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......... ™, ngay......thang......nam...

PE NGHI MO LOP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Tru SO ChiNN: Lo

Pé nghi mé 16p bdi dwdng nhing ngudi chuyén hoat dong ton giéo véi
ngi dung sau:

=] T S

Thanh Phan tham AU ... .o.ee e e e e e

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh hoc; danh sach gidng vién (ho tén,
tén goi khac, tuoi, dia chi, churc vu, pham trat).

TM. TO CHUC TON GIAO
(K, déng ddu, ghi rd ho t&n, chic vu)

W Pia danh noi ¢6 tru sé chinh cua t chuc tén gido.

@ Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi mé
16p.
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9. Thii tuc diing ky nguoi dwec phong chirc, phong pham, bo nhiém,
bau cik, suy cir theo quy dinh tai khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh so 92/2012/ND-
CP

9.1.Trinh tw thuc hién:

- Bude 1. T6 chuc t0n gido thuc hién viéc phong chac, phong pham, bo
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc sac, nha tu hanh guri ban dang ky dén Trung tdm hanh
chinh cong tinh.

- Budc 2. Trung tim hanh chinh cong tinh xem xét ban dang ky va dé nghi
bd sung trong truong hop can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tam hanhvchl'nh cong tinh phéi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh ban dang ky, trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia Trung tdm hanh chinh céng
tinh néu khéng c6 y kién khac (hoic uy quyén cho S& Noi vu) thi ngudi dugc
phong chiic, phong pham, bé nhiém, bau ctr, suy cir dugc hoat dong tén gido theo
chtrc danh da dang ky.

9.2. Cach thikc thuc hign: Tiép nhan ban dang ky truc tiép vao céc ngay lam viéc
trong tuan hoac qua duong buu dién.

9.3. Thanh phan, sé lwong ban ding ky:

a) Thanh phan ban dang ky (theo mau).

b) S lwong ban dang ky: 01 ban.

9.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay gui ban dang ky
hop €.

9.5. Poi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc t6 chac ton gido hop
phap ¢ Viét Nam thuc hién viéc phong chac, phong pham, bé nhiém, bau cur, suy
Cur.

9.6. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

9.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi duoc phong che,
phong pham, b6 nhiém, bau ct, suy cu dugc hoac khong dugc hoat dong ton giao
theo chirc danh d8 dugc dang ky.

9.8. Lé phi: Khdng.

~9.9. Tén mau don, mau to khai: Dang ky nguoi dugc phong chuc, phong
pham, bo nhiém, bau cu, suy cir (Mau B16, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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~ Ngudi dugc phong chic, phong pham, bo nhiém, bau cii, suy cir phai dap tng cac

dieu kién sau:

- La cong dan Viét Nam, ¢6 tu cach dao duc tét;

- C6 tinh than doan két, hoa hop dan toc;

- Nghiém chinh chap hanh phép luat.

9.11. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu sb 01/2q013/]'T-I3NV ngay 25/3/2013 cua B6 NOi vu ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

Mau B16

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... o, ngay......thang......nam........

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUTC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Tru SO ChiNN: Lo

Ping ky nguoi dwoc phong chirc, phong pham, bé nhiém, bau cir, suy
cwr voi noi dung sau:

TT|Hovatén | Tén goi|Nim Qué Chic vu | Pham Pham vi
khac sinh quan trat phu
trong ton trach
giao
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Pinh kém ban dang ky gom: tom tat qua trinh hoar déng ton gido cua
nguoi duoc dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chizc vu)

W Pja danh noi ¢o tru 56 chinh cua té chirc ton gido.

@ Ban Ton gido Chinh phii (d6i véi cac trudng hop phong chic, phong
pham, bo nhiém, bau cwr, suy cu theo quy dinh tai khoan 1 bieu 19 Nghi dinh);
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuoc trung wong (doi véi cac truong hop
khong thudc quy dinh tai khoan 1 Bicu 19 Nghi dinh).
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10. Tha tuc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc szfic trong tbn giéo
thugc trwong hop quy dinh tai khoan 1 Pieu 19 Nghi dinh so 92/2012/ND-CP

10.1. Trinh ty thwc hién:

Budc 1. To chirc ton gido khi cach chirc, bai nhiém chuc sic, nha tu hanh
thudc tham quyén quan ly gui van ban thong bao den Bo Noi vu (Ban Ton giao
Chinh phu).

Buac 2. Bo Noi vu (Ban Ton giao Chinh phu) xem xét van ban thong bao,
luu ho so dé thuc hién cong tac quan ly.

10.2. Céch thic thuc hién: Tiép nhan van ban théng bao truc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

10.3. Thanh phén, s6 lrgng vin ban:

a. Thanh phan vin ban (theo mau).

b. S6 lwong van ban: 01 van ban.

10.4. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chirc ton gido dugc
cac co quan nha nudc ¢6 tham quyen cdng nhan ve to chuc cach chuc, bai nhiém
chic sac thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Dicu 19 Nghi dinh so
92/2012/Nb-CP.

10.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo N6i vu (Ban Ton giao
Chinh phu).

10.6. Lé phi: Khong.

10.7. Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viéc céch chic, bai
nhiém chuc sac, nha tu hanh (Mau B18, Thong tu so 01/2013/TT-BNT ngay
25/3/2013).

10.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Viéc céch chuc,
bai nhiém chuc sac thuc hién theo hién chuong, diéu 1€ cua t6 chirc tdn gido.

10.9. Can cwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu sd 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vy ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

172



Mau B18

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
V& viéc cach chiic, bai nhiém chic sic, nha tu hanh

Tru SO ChinNh: Lo

Thong béo vé viéc cach chikc, bai nhiém chic sic, nha tu hanh véi ndi
dung sau:

Hovatén: .......cooiiiiiiiiiinne, Namsinh.............ccooeenne.
T&n goi trong ton gido (NEU CO): ... ovvvveevieieeeeee e e,
Gidy CMND sb:............ Ngay Cap:.......ccoee... Noi cép

ChUe v, PhAM T ... oo e e e e
Pham vi phutrach:.......cocoi e
Ly do cach chirc, bai nhiém:............ooooi i
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Kém theo Thong bao gom: véin ban cua té chirc ton gido vé viéc cach chiie,
bai nhiém.
TM. TO CHUC TON GIAO

(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chic
)

W Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cua té chirc ton gido.

@ Ban Ton gido Chinh phu (ddi véi cac trudng hop theo quy dinh tai khoan
1 bieu 19 Nghi dinh); Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong
(doi vai cac truong hop khong thude quy dinh tai khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh).
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11. Thii tyc diing ky thuyén chuyén noi heat dong ton gido ciia chirc sic,
nha tu hanh vi pham phéap luat ve ton gido

11.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1. T6 chire ton gido trudc khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido
cua chue sac, nha tu hanh gui ho so dang ky dén Trung tdm hanh chinh cong tinh.

Budc 2. Trung tm hanh chinh cdng tinh xem xét hd so va dé nghi b6 sung
trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tam hanh chinh cong tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cdn cr To trinh cua Trung tam hanh chinh cong
tinh_chap thuan hodc khong chap thuan viéc dang ky thuyén chuyén (hoac uy
quyen cho S& Noi vu). Truong hop khéng chap thuan phai tra 161 bang van ban va
néu roé ly do.

11.2. Céch thirc thuc hién: Tiép nhan hé so tryc tiép vao céc ngay lam
viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

11.3. Thanh phan, s6 lweng hé so:

a. Thanh phan hd so:

- Vian ban ding ky (theo mau).

- Vin ban cua té chire ton gido vé viéc thuyén chuyén.

- So yéu Iy lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip x& noi cu tri hop
phap cta nguoi duoc thuyén chuyén.

b. S6 lugng hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop €.

11.5. Péi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Céc t chiic ton giao duoc
cac co quan nha nudce ¢6 tham quyen cong nhan vé t6 chuec.

11.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

11.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khong chap thuan viéc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén giao.

11.8. Lé phi: Khong.

11.9. Tén miu don, miu to khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat dong
ton gido cua chuc sac, nha tu hanh (Mau B20, Thong tu so 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

11.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

175



11.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.
- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.
- Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.

Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOTHOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KINh QU @ e e e
TEN 16 CHGC TN GIAO: ..vvv et e e e et e e e e e aee e,

T SO CNINN: L e e
Ping ky thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido caa chirc sic, nha tu
hanh véi ngi dung sau:

Noi thuyén chuyén d&n: ..........oiiiiii i e e,
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Keém theo ban ding ky gom: so yéu Iy lich c6 xac nhdn cia Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran noi cu tri cia nguoi droc thuyén chuyén; van ban cua
to churc ton giao ve vigc thuyén chuyen.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chirc vu)

' Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cua td chuc ton gi4o.

@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh noi chirc sic, nha
tu hanh thuyén chuyeén den.

12. Thia tuc chap thuan hoat ddng ton gizo ngoai chwong trinh ding ky hang
nam c6 sw tham gia cia tin do ngoai huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh hoac
ngoai tinh.

12.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1. To chire ton gido co so ¢6 hoat dong ton gido ngoai chuong trinh
da dang ky hang ndm c6 sy tham gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh
pho thudc tinh hoac ngoai tinh gui van ban dé nghi dén Trung tdm hanh chinh
cong tinh.

Budc 2. Trung tdm hanh chinh c6ng tinh xem xét van ban va dé nghi b
sung trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tdm hanh chinh c6ng tinh phdi hop véi cac co quan lién quan thim
dinh van ban, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia Trung tdm hanh chinh céng
tinh chap thuan hoic khong chap thuan hoat dong ton gido ngoai chwong trinh
dang ky hang nim cua t6 chic ton gido co so (hodc uy quyén cho S& Noi vu).
Truong hop khong chap thuan phai tra loi bang van ban va néu rd 1y do.

12.2. Céch thirc thuc hign: Tiép nhan van ban dé nghi truc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

12.3. Thanh phén, s6 lrgng vin ban:
a. Thanh phan vin ban (theo mau).

b. S6 lwong van ban: 01 van ban.
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12.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi hop Ié.

12.5. Péi twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: To chuc ton gido ¢ hoat
dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky hang nam co sy tham gia cua tin do
ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh hoac ngoai tinh.

, 12.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& N6i vu (Ban Ton giao
cap tinh).

12.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khong chap thuan vé hoat dong ton gido ngoai chwong trinh dang ky hang ndm
cua to chire ton gido co so.

12.8. Lé phi: Khong.

12.9. Tén miu don, miu to khai: B¢ nghi hoat dong ton gido ngoai
chuong trinh d8 dang ky (Mau B22, Thong tu so 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

12.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

12.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.

- Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B22

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phlc

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY
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KINh gz @ e,

TN 10 CC tON ZIAO CO SO v et vereee et eee e eeeeeeeee ee et e e et e e eeeie
Tru SO CNINN: L e e

Pé nghi hoat dong ton giso ngoai chwong trinh d4 ding ky véi noi
dung sau:

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, churc vu)

W Pia danh noi c6 td chuc tdn gido co so.
® Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc trung wong (ddi v6i hoat dong
ton gido co su tharp gia cua tin @6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tin’h
hoac ngoai tinh); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh (doi
véi hoat dong ton giao c6 su tham gia cua tin d6 trong huyén, quan, thi xa, thanh
pho thudc tinh).
13. Thii tuc chAp thuan to chirc hgi nghi thudng nién, dai hoi ciia to chirc ton
giao khong thudc quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh so 92/2012/ND- CP.
13.1. Trinh ty thwc hién:
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- Bude 1. T6 chirc ton gido to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi khong
thudc quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh s6 92/2012/NDb-CP gui ho so dén Trung
tdm hanh chinh cong tinh.

- Bu6c 2. Trung tdm hanh chinh cong tinh xem xét hd so va dé nghi bd
sung trong trudng hop céan thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tam hanh chinh cdng tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cdn cr To trinh cua Trung tam hanh chinh cong
tinh‘chép thuan hoac khdng chap thuan viéc, to churc hoi nghi, da‘i hoi (hoac uy
quyen cho S& Noi vu). Truong hop khdng chap thuan phai tra 161 bang van ban va
néu ré ly do.

~ 13.2. Céch thirc thyc hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao céc ngay lam viéc trong
tuan hoac qua duong buu dién.

13.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan hb so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- B4o céo hoat dong cua t6 chuc ton giao;

- Dy thao hién chuong, diéu 1¢ hoic hién chwong, diéu 18 stra d6i (néu cd).

b) S6 lwgng hd so: 01 bd.

13.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop €.

13.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc té chic ton giéo hop
phap ¢ Viét Nam.

13.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

13.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khong chap thuan cho t6 chirc ton gido duoc to chuc hoi nghi thuong nién, dai
hoi.

13.8. Lé phi: Khong.

13.9. Tén miu dom, miu to khai: D& nghi to chic hoi nghi thuong nién,
dai hoi (Miu B25, Thong tu s 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

13.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khang.
13.11. Can c&r phéap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phép Iénh tin ngudng, tOn giao ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia Bo Noi vu ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

Mau B25

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Pé nghi té chirc hdi nghi thwong nién, dai hi véi ndi dung sau:
LY G0 8 CNTIC: .. vt ettt et e e et e e e e e e e eeeaae s

THOT GIAN 18 CHTC: .. vvv et e e e e et e e e e,
Dia GEM 10 CHIC, .. eee oot eee e e e et e e et e
Du kién thanh phan tham du: ..o e e,
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S6 lrong nEUOT thaAM AU ....veeeies e e e e e e e,

Kém theo d@é nghi gom: chwong trinh t6 chic; bao cdo hoat déng cua to
chic ton gido; du thdo hién chuong, dieu ¢ hogc hién chuong, diéu |é sira doi
(néu co).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chizc vu)

W Pja danh noi ¢o tru s¢ chinh cua té chirc ton gido.

) Ban Ton giao Chinh phu dbi véi t chiic ton gido t6 chirc hoi nghi, dai
hoi theo quy dinh tai Dleu 28 Nghi dinh; Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc
thudc trung wong dbi véi td chirc tn gido t6 chirc hoi nghi, dai hoi theo quy dinh
tai Diéu 29 Nghi dinh.

14. Thi tuc ding ky hién chwong, diéu 1¢ sira d6i cia t6 chiic ton gido quy
dinh tai Didu 28, Piéu 29 Nghi dinh 92/2012/ND- CP .

14.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1. T6 chuc ton gido khi sira d6i hién chuong, diéu 18 gui van ban
dang ky den Trung tdm hanh chinh cong tinh.

- Budc 2. Trung tim hanh chinh cong tinh xem xét van ban dang ky va dé
nghi bo sung trong trudong hgp can thiét.

- Buoc 3.

+ Trung tam hanh chinh cong tinh phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh van ban dang ky (bao gdbm ca noi dung sira doi).

+ Uy ban nhan dan tinh cdn cr To trinh cua Trung tam hanh chinh cong
tinh chap thuan hoac khong chap thuan cho dang ky hién chuong, dicu 1€ sira doi
(hoac uy quyén cho So Noi vu). Truong hgp khéng chap thuan phai tra o1 bang
van ban va néu rd ly do.

14.2. Céch thirc thuc hign: Tiép nhan van ban dang ky truc tiép vao céc ngdy
lam viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

14.3. Thanh phan, s6 lrgng vin ban:

a) Thanh phan vin ban (theo mau).

b) S lwong van ban: 01 ban.

~ 14.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ban
hién chuong, diéu 1€ stra doi.

182



14.5. Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac to chic ton gido hop
phap ¢ Viét Nam.

14.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

14.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khﬁng chap thuan cho to churc ton gidao dugc hoat dong theo hién chuong, dicu I¢
stra doi.

14.8. Lé phi: Khong.

14.9. Tén méu don, miu to khai: Dang ky hién chuong, diu 1¢ sira dOi
(Mau B26, Thong tu so 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

14.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khang.

14.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép Iénh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia Bo Noi vu ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

Mau B26

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc




Nguoi dai dién:

Kém theo ding ky gom: Hién chwong, diéu 1é cua té chire tén gido da sira

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chic vu)

Y Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cua td chic ton gio.

) Ban T6n gido Chinh phu (di voi t6 chuc ton gido hoat dong trong pham vi
nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thugc trung uong (doi vdi t6 chuc ton gido hoat dong chu yeu trong pham vi
mot tinh, thanh pho truc thudc trung wong).

15. Thia tuc chap thuan viéc té chirc cudc I1& dién ra ngoai co sé ton giao
cO sw tham gia caa tin do den tir nhieu huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc
tinh.

15.1. Trinh ty thec hién:

Budc 1. T6 chirc ton gido to chic cac cudc I dién ra ngoai co s ton gido
cé su tham gia cua tin d6 dén tir nhiéu huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh
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hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thudc Trung uong giri van ban dé& nghi dén
Trung tdm hanh chinh cdng tinh noi t6 chac cudc €.

Budgc 2. Trung tdm hanh chinh cdng tinh xem xét van ban dé nghj va dé
nghi b6 sung trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tdm hanh chinh c6ng tinh phdi hop véi cac co quan lién quan thim
dinh van ban, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia Trung tdm hanh chinh cong
tinh chap thuan hoac khong chap thuéan viéc to chuc cuge 1€ (hodc uy quyen cho
S& Noi vu). Truong hop khdng chap thuan phai tra loi bang van ban va néu ré ly
do.

15.2. Céch thic thuc hién: Tiép nhan vin ban d& nghi truc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

15.3. Thanh phén, s6 lrgng vin ban:
a. Thanh phan vin ban (theo mau).
b. S6 lwong van ban: 01 van ban.

15.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi hop Ié.

15.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuc ton giéo

15.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

15.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic
khéng chap thuan viéc to chirc cudc €.

15.8. Lé phi: Khong.

15.9. Tén mau don, miu t& khai: D& nghi t6 chuc cudc 18 ngoai co s¢ ton
gido (Mau B27, Thong tu so6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

15.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.
15.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.
- Théng tu b 01/27013/]'T-I3NV ngay 25/3/2013 cua Bd NoOi vu ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... , ngay......thang......nam........

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KINN QU @ e
Tén t6 chirc tON gido (Chit INN0A): ....ccevvver e e e,
Nguoi dai dién:
Ho vaten: . ..o e, Nam sinh...............
TEn goi trong ton gido (NEU CO).......vvveeereeeeeeece et e eeeeee e
ChUC v, PhAM AL ..o e e e e e
Pé nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido véi ndi dung sau:

Kém theo d@é nghj gom: chwong trinh t6 chirc cugc 16,

TM. TO CHUC TON GIAO

(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chic
Vi)
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W Pia danh noi c6 tru s& chinh cua td chic ton gido.

® Uy ban nhan dan tinh, thanh ph tryc thudc trung wong noi dién ra cudc
18 (d6i voi cudc 18 co su tham gia cua tin d6 dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung uong); Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh noi dién ra cudc 18 (dbi
VoI cuécrlé cé su tham gia cua tin do trong pham vi mot quan, huyén, thi x4,
thanh pho thudc tinh.

16. Thi tuc chap thuan viéc té chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng, to
chire ton giao vwot ra ngoai pham vi mét huyén.

16.1. Trinh tw thwc hién:

Budc 1. Co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido trudc khi to chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mot huyén gui van ban thong bao dén Trung tdm hanh
chinh cong tinh.

Budc 2. Trung tam hanh chinh cong tinh xem xét van ban thong bao va dé
nghi b6 sung trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Trung tam hanh chinh cong tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh van ban thdng bao, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin c To trinh cua Trung tm hanh chinh cong
tinh chip thuan hoic khéng chap thuan viéc té chirc quyén gop (hoac uy quyén
cho S& Nbi vu). Truong hop khdng chip thuan phai tra 16i bang vin ban va néu
rd ly do.

16.2. Céch thirc thuc hién: Tiép nhan van ban thong béo tryc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

16.3. Thanh phan, s6 lrgng vin ban:

a. Thanh phan vin ban (theo mau).

b. S6 lwong van ban: 01 van ban.

16.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban thdng bao hop Ié.

16.5. Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co so tin ngudng, to
chirc ton gido.

16.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

16.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khong chap thuan viéc to chirc quyén gop.

16.8. Lé phi: Khong.
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16.9. Tén méu don, miu to khai: Thong béo vé viéc to chic quyén gop
Cta co so tin ngudng, to chic ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

16.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton giao td chirc quyén gop trén co so tu
nguyén cua to chirc, ca nhan trong nudc va té chie, ca nhan ngoai nudc theo quy
dinh cua phép luat.

- Viéc to chuc quyén gop cua co s tin ngudng, to chic ton gido phai cong
khai, r6 rang muc dich st dung va trugc khi quyén gop phai thong bao voi Uy
ban nh&n dan cap tinh noi to6 chac quyén gop.

- Khong duoc lgi dung viéc quyén gop dé phuc vu loi ich c& nhan hoic
thuc hién nhitng muc dich trai phap luat.

16.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton giao.

- Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
V& viéc té chirc quyén gop ciia co sé tin nguwdng, té chikc ton gido

KIN GUE: @ e e,
Tén co sO tin ngudng, to ChiC tON IO} .....eivciee et eee e
DA CN e
Nguoi dai dién:
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HO Va BN . e e e
Thong bao vé viéc té chirc quyén gop véi ndi dung sau:

Muc dich QUYEN GOP:. . v e
Pham Vi t& ChiC QUYBN GOP ... cveee e eee e e e et eee e e eee s
(O ol o I a1 (o301 Y7=T o o o
Thoi gian thuc NN QUYEN GOP .. .o vt et e e et e e e e e
Co ché quan ly, str dung tai san dugC qUYBN gOP:.....vv eevvreeeeieeie e

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

W Pia danh noi c6 co s tin ngudng, té chuc ton gido.

® Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuge trung wong (déi véi trudng
hop t6 chirc quyén gép vuot ra ngoai pham vi mot huyén); Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh (d6i véi trudng hop t6 chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mot huyén); Uy ban nhan dan
x4, phuong, thi trdn (d6i véi truong hop té chic quyén gop trong pham vi mot
xa).

17. Thi tuc chap thuan sinh hoat ton gi4o ciia ngwdi nwéct Ngoai tai co' sé ton
giao hop phép & Viét Nam.

17.1. Trinh tw thuc hién:

Budce 1. Ngudi nude ngoai c6 nhu cau tap trung dé sinh hoat ton gido tai co
so ton gido hop phap ¢ Viét Nam guai ho so dé nghi dén S No6i vu (Ban Toén
gido).

Budc 2. Trung tm hanh chinh cdng tinh xem xét hd so va dé nghi b6 sung
trong truong hop can thiét.

Buéc 3.
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+ Trung tam hanh chinh cdng tinh phdi hop Véi cac co quan lién quan thim
dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh.

+ Uy ban nhan dan tinh cin ct To trinh cia Trung tdm hanh chinh céng
tinh chap thuan hoac khdng chap thuan cho nguoi nudc ngodi sinh hoat ton giao
tai co s¢ ton gido hop phap ¢ Viét Nam (hoic ay quyén cho Sé Nbi vu). Truong
hop khdng chéap thuan phai tra 16i bang vian ban va néu rd ly do.

17.2. Céach thirc thwc hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao cac ngay lam
viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

17.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi sinh hoat ton gido (theo mau);

- Ban sao ¢6 ching thuc gidy t& ching minh viéc cu tra hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai dién.

- Vén ban ,d(k)ng y cua t6 chic ton gido co s¢ hop phap noi nhom ngudi
nudc ngoai du Kién sinh hoat ton giao.

b. S6 lugng hd so: 01 bd.

17.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop €.

17.5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nuée ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam c6 nhu cau tap trung dé sinh hoat tén giao tai co so tén
gido hop phép ¢ Viét Nam.

17.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm hanh chinh céng
tinh.

17.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan hoac
khong chap thuan cho ngudi nudc ngoai sinh hoat tdn giéo tai co s¢ ton giao hop
phap ¢ Viét Nam.

17.8. Lé phi: Khong.

17.9. Tén miu don, miu to khai: D& nghi sinh hoat ton gido cia nguoi
nudC ngoai tai co s& ton gido hop phap ¢ Viét Nam (Mau B35, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

17.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi nudc ngoai sinh hoat tdn gido tai Viét Nam phai tuan thua cac quy
dinh cua Nghi dinh s 92/2012/ NB-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phap lénh tin ngudng, ton gido va cic van ban phép
luat co lién quan.

17.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton giao ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, tén giao.
- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vyc tin nguéng,
ton gido.

Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PE NGHI SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUOGC NGOAI
TAICO SO TON GIAO HQP PHAP O VIET NAM

KN Uiz @ e
Nguoi dai dién:
Hovatén: ................ Tén goi khac............... Nam sinh.........
QUAC HCh: v TON QIA0. .. .ev e eee e,

Pé nghi sinh hoat ton gido ciia ngudi nwéc Ngoai tai co' sé ton gido hop
phép & Viét Nam véi ngi dung sau:
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Kém theo dé nghi gom: ban sao ¢6 ching thuc gidy to chizng minh viée cur
tri hop phép tai Viét Nam cia nguoi dai dién; van bdn dong y cua té chic ton
gido c6 co sé hop phdp noi nhém ngueoi meéc ngoai du kién sinh hogt ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

WPBja danh noi dang ky sinh hoat ton giéo.

® Uy ban nhan dan tinh, thanh ph tryc thude trung wong noi c6 co sé ton
gi&o hop phap ma ngudi nudc ngoai chon lam dia diém sinh hoat ton giao.

Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

......... ™, ngay......thang......nam......

PE NGHI VE VIEC MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA NGUOINUOC
NGOAI GIANG PAO TAICO SO TON GIAO O VIET NAM

Kinh gtri: Ban Ton gido Chinh phu.
TEN 16 ChGC tON GIAO: ..ot e et e e
TEN gia0 0iCh QUOC T e vttt e e,
DA Chi e e
Nguoi dai dién:

Hovatén: .......ccoooiiins cvnnnne. Nam sinh..................

TEN goi trong tON QIA0. .. ... veveeiee e et et e e e e e,

ChUc v, PhAM AL ..o e
Pé nghi vé viéc mai chirc sic, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai giang

dao tai co sé ton gido ¢ Viét Nam véi ngi dung sau:
Ho va tén chirc sic, nha tu hanh dugc moi............. nam sinh......
QuiC tich:....covvv i, TON QIA0: ... v e
192



Kém theo d@énghi gom: chwong trinh t6 chirc; ngi dung té churc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chic vi)

W Pia danh noi c6 tru s¢ chinh cua td chic ton gido.

IX. LINH LUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN
THUONG

1. Thia tuc ting thwéng Bing khen cap B, nganh, doan thé Trung wong, tinh
1.1. Trinh tw thuc hién

Budéc 1. Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong cac B0, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong tiép nhan d¢ nghi khen thuong caa
cac don vi tryc thuoc.

Budc 2. Tham dinh hd 50, Xin y Kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu tich UBND
tinh, Vy, phong, Ban Thi dua - Khen thuéng cac B, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thong bao Quyét dinh, viét bang,
dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thudng (khong dang ddi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phép luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thudng cac B, nganh, doan thé Trung wong, tinh thong bao dén céac don vi
trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thyc hién
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Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach cua tap the, ca nhan duoc dé nghi tang
Bang khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thudc quan ly
cua cap Bo, nganh, doan thé Trung vong, tinh;

- Béo cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Biang khen cap Bo,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh khen.
b) S lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
1.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc théng bao, quyét dinh khen thudng cua cap c6 tham quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng théng
béo va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

1.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc, ca nhan

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Bo truong, thu trudng don vi, Chu tich UBND tinh.
1.8. Lé phi

Khéng co.

1.9. Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.
1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Chu thé 1 tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
1.11. Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;
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- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
th| hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luat sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh so 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu ve sia doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu caa Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... nam .....

BAO CAO THANH TICH
~ PENGHIKHEN ....... q
(Mau bao cao nady ap dung doi véi tap thé)
‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
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I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh;

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- ,Nhfg:ng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diﬁéu kién tu nhién, xa hoi, co
cau to chure, co so vat chat), cac to chire dang, doan the

2. Chtric nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo céo thanh tich can cu Vé}o chirc nang, nhiém vu duogc giao clia co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu,
Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 ctia Chinh phu.

NOi dung bdo cdo néu rd nhimg thanh tich XUat sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé nang suit, chat luong, hiéu qua cong tac so vdi cac nam
trude (hodc so v6i 1an khen thudng trude day); viée doi méi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de tai nghién

ctru khoa hoc va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4
hoi dbi v6i B, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua
d4 duoc ap dung trong thyc tién san xuét, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh  thire | S, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN (Ky, déng déu)
TRUC TIEP NHAN XET, XAC
NHAN
(Ky, déng daiu)

Mau sé 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
~ DENGHITANG.......
(Mau bao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:

- Qué quan:

- Tru quan:

- Bon vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh @6 chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi€ém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duogc ctia ca nhan:

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:
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Nim | Danh  hiéu | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh  thire | S, ngay, thang, nim cia quyét dinh Khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VIXAC  NGUOIBAO CAO THANH TiCH
NHAN, PE NGHI (Ky, ghi r& ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

2. Thi tuc ting Co thi dua cap Bj, nganh, doan thé Trung wong, tinh
2.1. Trinh tw thwc hién

Budc 1. Vu, ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, tiep nhan d¢ nghi khen thuong cua cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y Kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh; Vy, phong, Ban Thi dua - Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh thong b&o Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dang ddi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phép luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

2.2. Cach thuc thuc hién
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Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

2.3. Thanh phan, s lwong ho so
a) Thanh phan hd so

- Viin ban dé nghi kém theo danh séch tap the dugc dé nghj tang co thi dua cap
B0, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thuoc quan ly cua cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- B4o céo thanh tich cua tap the duoc dé nghi ting Co thi dua cap Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cép trinh khen.
b) S lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
2.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc théng bao, quyét dinh khen thudng cua cap c6 tham quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng théng
béo va tra ket qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

2.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
T6 chirc

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh.
2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua B trudng, thu truong don vi, Chu tich UBND tinh ting thudng
Co thi dua.

2.8. L& phi

Khéng co.

2.9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.
2.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;
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- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
th| hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luat sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh so 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu ve sia doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh s 65/2014/Nb-CP ngay Ql/7{2014 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu caa Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... nam ...

BAQ CAO THANH TICH
N DE NGHI KHEN ....... q
(Mau bao cao nay ap dung doi véi tap thé)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
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1. Pic diém, tinh hinh;

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh Iap va phat trién;

- ,Nhfg:ng dic diém chinh cua don yi, dia phuong (vé diﬁéu kién ty nhién, xa hoi, co
cau to chire, co so vat chat), cac to chire dang, doan the

2. Chtric nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B&o céao thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan
(don vi) va d6i twong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Ludt thi dua, khen
thuong, Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh phi,
Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 ctia Chinh phu.

NOi dung bdo cdo néu rd nhimg thanh tich XUat sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé nang suit, chat luong, hiéu qua cong tac so vdi cac nam
trude (hodc so vé6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de tai nghién
ctru khoa hoc va viéc Gmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4
hoi dbi v6i B, ban, nganh, dia phuong va ca nude.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua
d4 duoc ap dung trong thyc tién san xuét, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh  thire | S, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN (Ky, déng déu)
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC
NHAN
(Ky, déng déu)

3. Thi tuc Ting danh hiéu Chién si thi dua cap B, nganh doan thé Trung
wong, tinh.

3.1. Trinh tw thwc hién

Budc 1. Vu, ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuéng cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, tiep nhan d¢ nghi khen thuong cua cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y Kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh; Vu, phong, Ban Thj dua - K,hen‘ thuong cé(; Bo, r}génh, doan thé Trung
uong, tinh thong bdo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Céc truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thuong cac B, nganh, doan thé Trung wong thong béo dén cac don vi trinh
khen biét.

3.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

3.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vén ban dé ngh; kém theo danh séch c4 nhan dugc dé nghi tang danh hiéu
Chién sy thi dua cap Bg, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong cua don vi thudc quan ly caa cap Bo, nganh, doan thé Trung wong,
tinh;

- Bao cao thanh tich cia c4 nhan dugc dé nghi ting danh hiéu Chién sy thi dua
cap B0, nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua cap trinh khen.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)

3.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cAp c6 tham quyén trong thoi han 15
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
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- Sau khi nhan duoc thdng bao, quyét dinh khen thuong caa cap co tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

3.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
T6 chirc
3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Vy, Phong, Ban Thi dua - Khen thuéng céc Bo, nganh, doan thé Trung wong,
cac tinh.

- Phong Noi vu, UBND cap huyén.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tang danh hiéu: Chién sy thi dua cdp B9, nganh doan thé Trung
uong, tinh.

3.8. Lé phi

Khéng co.

3.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.

3.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a c4 nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua dugc dé nghi ting danh
hiéu thi dua.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh 36’42/‘2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hé}nh mot so dicu cuaa Luat thi dua, khen thudng va Luat stra doi, bo sung mot
so dieu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngdy 27/4/2012 cia Chinh phii vé sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy Qinh chi tiet thi hginh mot so dieu cuaa Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Thi dua -Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng nam
2013.
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- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

BAQ CAO THANH TICH
_ PENGHITANG .......
(Mau bao cao nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:
- Qué quan:

- Tru quan:

- Bon vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh @6 chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hoac dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:
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I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh  thie | S, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VIXAC  NGUOI BAO CAO THANH TICH
NHAN, PE NGHI (Ky, ghi r8 ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

4. Thi tuc tang danh hiéu Tap thé lao ddng xuat sac
4.1. Trinh tw thwc hién

Buégc 1. Ban Thi dua - Khen thuéng tinh, tiép nhan dé nghi khen thuéng cua céc
don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y Kién cac co quan lién quan, béo cdo Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong.

Buac 3. Khi ¢cé Quyét dinh cua Qhﬁ tich UBND tinh; Ban Thi dua - Khen thuong
tinh thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Céc truong hop khong dugc khen thudng (khong ding doi twong khong
du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luét), Ban Thi dua - Khen
thuong tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh hoic thdng qua hé thdng
buu chinh.

4.3. Thanh phan, sé lugng ho so
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a) Thanh phan hb so:

- Van ban dé nghi kem theo danh sach ca nhan dugce dé nghi tang danh hiéu tap
thé Lao dong xuat sac cua don vi thuoc quan ly cua tinh;

- Bao céo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi ting danh hiéu Tap thé Lao dong
Xuat sac;

- Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua cap trinh khen.
b) S6 lwgng hd so: 01 (bd ban chinh)
4.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cAp c6 tham quyén trong thoi han 15
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc thdng bao, quyét dinh khen thuong caa cap co tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thuong cho cac truong hop dugc khen thuong

4.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T chirc

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ban Thi dua - Khen thudng tinh.

- Phong Noi vu, UBND cap huyén.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh ting danh hiéu: T4p thé lao dong xuat sic.
4.8. L¢é phi

Khéng co.

4.9. Tén mau don, mau to khai

Theo méu phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.
4.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua dwgc dé nghi ting danh
hiéu thi dua.

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;
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- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
th| hanh mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luat sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctua Chinh phu vé sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu caa Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... nam ...

BAQ CAO THANH TICH
N DE NGHI KHEN ceeeees q
(Mau bao cao nay ap dung doi véi tap thé)
‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh;
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;
- Nhitng dac diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co
cau to chire, co so vat chat), cac to chire dang, doan the
2. Chtric nang, nhiém vu: Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va d6i twong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Ludt thi dua, khen
thuong, Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu,
Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2014 ctia Chinh phu.
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NOi dung bdo cdo néu rd nhimg thanh tich XUat sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé nang suit, chat luong, hiéu qua cong tac so voi cac ndm
trude (hodc so va6i 1an khen thudng trude day); viée doi méi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de tai nghién
ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4
hoi dbi v6i B, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua
d4 duoc ap dung trong thyc tién san xuét, cong tac.

3. Viéc thyuc hién chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh  hiéu | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh  thie | S, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN (Ky, dong déu)
TRUC TIEP NHAN XET, XAC
NHAN

(Ky, déng déu)

5. Thi tuc tang thwéng ‘Bz"ing khen cip B, nganh, doan thé Trung wong, tinh
theo dot hodc chuyén de

5.1. Trinh tyw thwc hién

Buac 1. Vu,,ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuéng cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi truc thugc.
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Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y Kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh; Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuéng cép B0, nganh, doan thé Trung
uong, tinh thong bao Quyeét dinh, viet bang dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thudng (khong dang ddi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phép luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

5.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

5.3. Thanh phan, sé lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach cua tap the, ca nhan duoc dé nghi tang
Bang khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thudc quan ly
cua cap Bo, nganh, doan thé Trung vong, tinh;

- B4o cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Bang khen cap Bo,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua cap trinh khen thuong.
b) S lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
5.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc théng bao, quyét dinh khen thudng caa cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

5.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh
T6 chirc, ca nhan

5.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
B, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh.
5.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cia B9 truong, thi tredng don vi, Chu tich UBND tinh tang thuong
Bang khen.
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5.8. Lé phi

Khéng co.

5.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NDB-CP cua Chinh phu.

5.10. Y&u céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugce dé nghi khen thudng.

5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh 36’42/‘2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hé}nh mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng va Luat sura doi, bo sung mot
so dieu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghj dinh s6 39/2012/ND-CP ngdy 27/4/2012 cia Chinh phi vé sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy Qinh chi tiet thi hginh mot so dieu cuaa Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ...

~ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG THUONG ...............

Tén don vi hodic ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

210



- Béi v6i don vi: Bia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
co cau to chuc, tong so can bg, cbng chac va vién chuc; chie nang, nhiém vu
duoc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan;
noi thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi cng tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bé4o céo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tidu vé ning
suit, chat luong, hiéu qua... 44 duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hoic
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, ddn dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat ra
trong dgt thi dua....

THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PDON VI
TREN TRUC TIEP NHAN XET, (KY, déng ddu)

XAC NHAN

(Ky, déng dau)

6. Tha tuc tang Co thi dua cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh theo
dot hodc chuyén de

6.1. Trinh tw thwc hién

Buac 1. Vu,,ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi truc thugc.

Budc 2. Tham dinh hd 50, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh; Vy, phong, Ban Thi dua - Khen thuong cac B9, nganh, doan thé Trung
uong, tinh thong b&o Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Céc truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi twong, khdng
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thu:(’)rngrcéc B0, nganh, doan thé Trung vong, tinh thong béo dén cac don vi
trinh khen biét.

6.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

6.3. Thanh phan, sé lwong hd so
a) Thanh phan hd so:
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- Vin ban dé nghi kém theo danh séch tap the dugc dé nghi ting Co thi dua cap
B0, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thuoc quan ly cua cap B9,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- B4o céo thanh tich cua tap the duoc dé nghi ting Co thi dua cap Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban binh xét cua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh khen thuong.
b) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)
6.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc thdng bao, quyét dinh khen thuong cua cip co thim quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

6.5. P6i twogng thuc hign thia tuc hanh chinh

T6 chirc

6.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.
6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu tich UBND tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong tang thudng Co thi dua.

6.8. Lé phi

Khéng co.

6.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.

6.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1 tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong

6.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
th| hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luat sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.
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- Nghi dinh s 39/2012/NB-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
pha Quy dinh chi tiét th| hanh maot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu caa Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sé 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG THUONG ...............
Tén don vi hoiic ca nhan va chic vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)
I. THONG TIN CHUNG
- Béi v6i don vi: Bia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

co cau to chirc, tong sé can bo, cong chic va vién chuc; chirc ning, nhiém vu
duoc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan;
noi thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bé4o céo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tidu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... da duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hoic
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, ddn dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat ra
trong dgt thi dua....

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG DON VI
TREN TRUT TIEP NHAN XET, (K, dong ddu)
XAC NHAN

(Ky, déng dau)
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7. Thu tyc ting thuéng Biang khen cip B, nganh, doan thé Trung wong, tinh
veé thanh tich dot xuat

7.1. Trinh tyw thwc hién

Buac 1. Vu,,ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuéng cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi truc thugc.

Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y Kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh; Vu, phong, Ban Thj dua - Khen thuéng cé(; B0, nganh, doan thé Trung
uong, tinh thong béo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Céc truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thu:(’)rngrcéc B0, nganh, doan thé Trung vong, tinh thong béo dén cac don vi
trinh khen biét.

7.2. Cach thac thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

7.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach cua tap the, ca nhan dugc dé nghi tang
Bang khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thudc quan ly
cua cap Bo, nganh, doan thé Trung vong, tinh;

- Béo cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Bang khen cap Bo,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua cap trinh khen thuong.
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b) S lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
7.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuéng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc théng bao, quyét dinh khen thuong caa cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

7.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh
T6 chirc, ca nhan

7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh.
7.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ciia B9 truong, thi tredng don vi, Chu tich UBND tinh tang thuong
Bang khen.

7.8. L& phi

Khéng co.

7.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.
7.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

7.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé didu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
th| hanh mét sb diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va Luat sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh s 39/2012/NB-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat thi dua, khen thudng nam
2013.
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- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

MAau sb 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH

PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ..........
(vé thanh tich xuit sic dot xuat trong ............. )
Tén don vi hoiic ca nhan, chirc vu va don vi dé nghij khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Bbi v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau td chuc, tong sé can bo, cong
chirc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Béi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ngén, gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuét da dat dugc (trong
chien dau, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chong bdo lut;
phong chong chay, no; bao vé tai san cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua
nhan dan...).

THU TRUONG DPON VI CAP THU TRUONG DON VI
TREN TRUC TIEP NHAN XET, (Ky, dong ddu)
XAC NHAN

(Ky, déng dau)
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8. Thu tuc ting thuéng Bang khen cip B, nganh, doan thé Trung wong, tinh
ve thanh tich doi ngoai
8.1. Trinh tw thwc hién

Buac 1. Vu,,ph(‘)ng, Ban Thi dua - Khen thuéng cac Bo, nganh, doan thé Trung
uong, tinh tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi truc thugc.

Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, béo cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh B trudng, thu trudng don vi, Chua tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Bo truong, thu truong don vi, Chu ticthBND
tinh, Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuéng cé(; B0, nganh, doan thé Trung
uong, tinh thong bdo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dang ddi tuong, khdng
du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phép luat), Vu, phong, Ban Thi dua -
Khen thuong cac Bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

8.2. Cach thwrc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Vu, phong, Ban Thi dua - Khen thuong céc Bo, nganh,
doan thé Trung wong, tinh hoac théng qua hé thong buu chinh.

8.3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hd so

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach cua tap the, ca nhan dugc dé nghi tang
Bang khen cap B9, nganh, doan thé Trung wong, tinh cua don vi thudc quan ly
cua cap Bo, nganh, doan thé Trung vong, tinh;

- Béo cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Bang khen cap Bo,
nganh, doan thé Trung wong, tinh;

- Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh khen thuong.
b) S lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
8.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 15 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc théng bo, quyét dinh khen thudng caa cap c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thusng thong
béo va tra két qua khen thuong cho cac truong hop dugc khen thuong

8.5. P6i twong thuc hign thia tuc hanh chinh
T6 chuc, ca nhan
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8.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh.
8.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cia B9 truong, thi tredng don vi, Chu tich UBND tinh tang thuong
Bang khen.

8.8. Lé phi

Khéng co.

8.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/NB-CP cua Chinh phu.
8.10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugce dé nghi khen thudng.

8.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sira d6i, b sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat sira d6i, b sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh 36’42/‘2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hé}nh mot so dicu caa Luat thi dua, khen thudng va Luat stra doi, bo sung mot
so dieu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh so 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu ve sia doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra doi, bo sung mot so dieu cuaa Luat thi dua, khen thudng nam
2013.

- MAau bao c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu nhu sau:

Mau sb 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (Thanh phé), ngay ... thang ... ndm
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‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ................

Tén don vi hodic ca nhan va chitc vy, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Bdi véi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu,;
co cau to chuc, tong so can bg, cbng chac va vién chuc; chie nang, nhiém vu
duoc giao.
- Pi v6i ca nhan ghi rd ho va tén, ndm sinh, giéi tinh, don vi, chic vy, trinh do
chuyén mén...
II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao c40 néu rd két qua da dat duoc trong san xuat, cong tac; nhiing dong gop
cua tap thé (ca nhén) doi yc’yi su nghiép phat trien kinh té, xa hoi caa B0, nganh,
dia phuong hoac doi voi dat nudc Viét Nam,

- Viéc chg?ip hanh, chinh, sach, phap luat Viét Nam (nghia vu nop ngan sach, bao
dam quyen lgi nguoi lao dong, bao vé modi truong, ton trong phong tuc tap
quan...) va cac hoat dong tur thién, nhan dao....

- Nhitng déng gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitru nghi, hop tac
vai Viét Nam.

I1l. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET
NAM TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinhthite | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuwéng;
khen thwong co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI THU TRUONG PON VI PE
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CAP TREN TRUC TIEP XAC NGHI KHEN THUONG XAC
NHAN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
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