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HUYEN TRI TON Doc 1ap - Tw do - Hanh phirc
S6:  01/2024/QD-UBND Tri Ton, ngay 04 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chuc
cia Van phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén Tri Ton

UY BAN NHAN DAN HUYEN TRI TON

Can cir Ludt Té chive Chinh quyén dia phwong ngay 19 thdang 6 nam
2015; Ludt swa doi, ho sung mot so diéu cua Ludt To chuwc Chinh phu va
Ludt To chuc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cuw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6
nam 2015, Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban
quy pham phadp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap ludt va Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngav 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
34/2016/NP-CP quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt;

Cén cit Nghi dinh s6 37/20[4/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 cia
Chinh phu quy dinh to chuc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn ddn
huyén, quan, thi xa, thanh pho thuoc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP
ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot sé6 diéu cua
Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5 nam 2014

Cén cir Théng tw s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Bo
Y té huéng din chirc ndng, nhiém vy, quyén han ciia S¢ Y té thugc Uy ban nhdn
dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Phong Y té thuéc iy ban nhdn
dan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thuoc Trung uong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban

nhdn dan huyén tai To trinh so Oi. /TTr-VP ngay U thang 01 nam 2024.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh chic ning,
nhi¢ém vy, quyén han va co cau td6 chic cua Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén Tri Ton.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11 thang 3
nam 2024 va thay thé Quyét dinh s6 21/2016/QD-UBND ngay 05 thang 5
nam 2016 cta uy ban nhan dan huy¢n Tri Ton v€ viéc ban hanh Quy dinh
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chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyé¢n Tri Ton.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén Truong phong Noi1 vy, thu trudng cac Phong, ban nganh huyén,
Chu tich iy ban nhan dan cac x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Poan PBQH va HPND tinh;
- Van phong UBND tinh;

- Sé Noi vu;

- S6¢ Ngoai vu;

-SéY té

- S& Tw phap;

- TT.HU, HDND;

- UBMTTQVN huyén;

- Chu tich, caic PCT.UBND huyén;

- Cac phong, ban, nganh, doan thé huyén;
- UBND cac x4, thi tran;

- Cong Théng tin dién tir huyén;

- Luu: VT, Vil
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1 QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia
Van phong HDND va UBND huyén Tri Tén
(Kem theo Quyét dinh s6 01/2024/0P-UBND ngay 04 thdang 3 ndm 2024
ciia Uy ban nhan déan huyén Tri Ton)

) ] _ Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing
1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va ty ban nhan dan huyén (sau day goi tat
1a Van phong) 1a co quan tham muu,- giap viée, phuc vu hoat dong ciia Ho1 dong
nhéan dan va uy ban nhén dan huyén theo quy dinh cua Luat T6 chic chinh
quyén dia phuong va cac quy dinh phéap luat khac.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop cho Hoi déng nhan dan va uy ban nhan dan huyén
vé: Hoat dong cua Hoi déng nhan dan, uy ban nhan dan huyén; tham muu cho
Chu tich uy ban nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh cong tac Kiém soat thu
tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan Iy va hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan, iy ban nhan dan huyén va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao
dam co s& vat chat, ky thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan va uy ban
nhén dan huyén; t6 chuc trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thil tuc hanh chinh thuc pham vi, chirc nang quan ly cua uy
ban nhan dan huyén; huong dan tiép nhan ho so clia ca nhan, to chirc trén tat ca
cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét ctia iy ban nhan dan huyén, chuyen
hoé so dén cac co quan chuyén mén thugc uy ban nhan dan huyén giai quyét va
nhan két qua dé tra cho c4 nhan, t6 chic; tham muu, giup Uy ban nhan dan
huyén thyc hién chirc nang quan ly nha nudce Ve cong tac ngoai vy, bién gidi;
thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén; quan 1y van thu - luu trit va
cong tac quan tri ndi bd cua Van phong.

Vin phong c6 tu cach phap nhén, co con dau riéng, dugc du toan kinh phi
dé hoat dong va md tai khodn tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh; chiu sy chi
dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché, cong tac cua Hoi dong nhan dan va ty ban
nhan dan huyén; dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon
nghiép vu cta Vin phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;
Vin phong iy ban nhan dan tinh; S0 Y té va S¢ Ngoai vu.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
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1. T6 chirc phuc vu hoat dong cuia Ho1 déng nhan dan, Thuong truc Ho1
dong nhan déan, cac Ban ctia Hoi déng nhan dan, cac To Pai biéu Hoi dong nhan
dan huyén, cac dai biéu Hoi dong nhan dan huyén va tham muu cho Thudng
truc HO1 déng nhan dan huyén thuc hién nhiém vu va quyén han theo luat dinh.

2. Tb chuc phuc vu cac hoat dong cua uy ban nhan dan, Chu tich va cac
pho Chu tich iy ban nhan dan trong chi dao, diéu hanh cac hoat dong chung cua
bd may hanh chinh nha nuéc; gitip Chu tich to chirc viéc diéu hanh, phdi hop
hoat dong cua cac co quan chuyén mén thudc ty ban nhan dan huyén, Hoi dong
nhan dan va iy ban nhan dan cép x4 dé thuc hién nhiém vy, chuong trinh cong
tdc cua uy ban nhan dan huyén.

3. Tham muu xay dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac thang,
quy, nim ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan huyén. Theo
ddi don dbéc, kiém tra thuc hién chuong trinh, ké hoach va cong tac phdi hop
giita cdc co quan chuyén mon thudc Gy ban nhan dan huyén va Hoi dong nhan
dan, iy ban nhan dan cép xa.

4. Quan ly théng nhat cac vin ban cia Thuong truc Hoi déng nhan dan va
uy ban nhan dan huyén theo ding quy dinh phép luat.

5. Chu tri, phéi hop voi cac co quan chuyén mén, don vi c6 lién quan
chuan bj ndi dung phuc vu td churc cac phién hop, budi 1am viéce, tiép khach va
cac hoat dong cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan, 1anh dao uy ban nhan dan
huyén; don déc, kiém tra viéc thuc hién vin ban quy pham phap luat cua Hoi
d6ng nhan dan, uy ban nhan dan huyén va cta cap trén; gitr moi lién hé phdi
hop gitta Thuong truc Hoi dong nhan dan, 1anh dao iy ban nhan dan huyén véi
Thudng tryc Huyén uy, 0y ban Mit tran té qubc Viét Nam va cac to chirc doan
thé huyén.

6. Thu thap, xir 1y thong tin, chuén bi cac bao cao phuc vu su 1anh dao, chi
dao diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, uy ban nhan dan, Chu tich Hoi déng
nhan dan va Chu tich, iy ban nhan dan huyén theo quy dinh phap luat. Thuc
hién cong tac bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh hoat dong cia Hoi dong
nhan dan va uy ban nhan dan huy¢n.

7. Tham muu giup uy ban nhan dan huyén thyc hién chitc nang quan ly
nha nudc vé cong tac ngoai vu, bién gioi.

8. Tham muu gitp Gy ban nhan dan huyén thyc hién chirc nang quan Iy
nha nude vé: Y té du phong; kham bénh, phuc héi chirc nang; y dugc co truyén;
sirc khoe sinh san; trang thiét bi y t&; dugc; my pham; an toan thyc pham; bao
hiém y té; dan sé.

9. Tham muu Chu tich thuc hién cong tac tiép cong dan va quan 1y hoat
dong ctia B phan Tiép cong dan huyén.

10. Quan 1y va chi dao B phan Tiép nhan va tra két qua huyén.

11. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat cho hoat dong ctia HO1 déng
nhan dén va uy ban nhan dan huyén.
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12. Quan ly tai chinh, tai san cia Van phong theo quy dinh cta phéap luat
va phan cap cua uy ban nhan dan huyén.

13. Quan ly td chuc, bién ché thuc hién ché do tién luong va céc ché do
chinh sach dai ngg, khen thudng, ky luat, dao tao, boi dudng v€ chuyén mon,
nghiép vu ddi véi cong chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ciia Vin
phong theo quy dinh cua phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

14. Tham tra vé trinh tu, tht tuc chuan bi va co y kién danh gia doc lap
d6i v4i cac van ban cia cac co quan, don vi, dja phuong c6 lién quan trinh Gy
ban nhan dan huyén, Chi tich iy ban nhan dan huyén; phdi hop véi cac co
quan, don vi, dia phuong co6 lién quan hoan chinh hd so, van ban dy thao trudc
khi trinh lanh dao Uy ban nhin dan huyén xem xét, quyét dinh.

15. Pon dbc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hi¢n nhiing nhiém vu
dugc uy ban nhan dan huyén giao.

16. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Thuong truc HoO1 déng nhan
dan, uy ban nhan dan huyé¢n, Chu tich 1y ban nhan dan huyé¢n giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

) _Chuong IT )
Co CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Dieu 3. Co cau to chirc

1. Van phong ¢6 Chanh Vian phong va khong qua 03 Phé chanh Vian
phong; cong chirc thyc hién nhiém vu chuyén mon theo vi tri viéc lam

a) Chanh Vin phong 14 Uy vién uy ban nhan dan huyén do Hoi dong
nhan dan huyé¢n bau, chiu trach nhiém trudc Thuong truc Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhén déan, Chu tich uy ban nhén dan huyén va trudc phap luat vé thyuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong va thuc hién nhiém wvu,

quyén han ctia Uy vién ay ban nhan dan huyén theo Quy ché 1am viéc va phan
cong cua iy ban nhan dan huyén.

b) Cac Phé chanh Van phong giap Chanh Van phong chi dao, thyc hién
nhi¢m vu dugc Chanh Van phong phan cong theo doi ting linh vuc cong viéc.
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phap luat vé linh vuc, nhiém
vu duoc phan cong. Khi Chanh Vin phong ving mat, mot Pho chanh Vin phong
duge Chanh Vin phong iy nhiém diéu hanh hoat dong ctia Van phong.

¢) Cong chiic Vin phong 1a nhitng ngudi c6 pham chét chinh tri va dao
duc tot, co trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, am hiéu vé nganh, linh vuc duoc
phan cong phu trach, theo ddi; dugc ap dung ché do, chinh sach dai ngd theo
quy dinh cua phap luat; dugc bo tri nhiém vu phut hop voi so truong cong tac va
nhi¢m vu dugc giao.

2. Cong tac can bo

Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chic, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat va thyc hién ché do, chinh sach doi véi Chanh Van
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phong, Pho Chanh Vin phong do Chu tich iy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh cua Pang va Phép luit.

Diéu 4. Bién che

Bién ché cong churc cua Van phong do Chu tich iy ban nhan dan huyén

quyet dinh g1a0 hang nam trong tong sb bién ché cong chirc cua huyén duoc cip
c6 tham quyén giao.

) Chuomg I11
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

Cin ¢t Quy dinh nay, Chanh Vin phong c6 trach nhiém bo tri, phan cong
cong vi¢c cho cong chirc cua Van phong dam bao hi€u qua cong tac theo chic
ndng nhiém vu dugc giao.

Chanh Van phong c6 trach nhiém phéi hop voi cac phong, ban chuyén
moén, cac don vi sy nghi¢p, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi, chinh trj x4 hoi - nghe
nghiép, t6 chirc xa hot, t6 chtrc xa hoi - nghé nghiép, Uy ban nhan dan cp x4
trén dia ban huyé¢n trién khai thyc hi¢én Quy dinh nay.

Can ct Quy dinh nay, thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién
quan theo chirc ndng, nhi¢ém vu c6 trach nhiém thuc hién, phéi hop Chanh Van
phong thuc hién dung cac quy dinh nham ting cuong hiéu luc va hiéu qua quan
1y Nha nudc trén linh vuec.

Piéu 6. Trong qué trinh thyc hi¢n, néu c6 van dé phat sinh hodac kho khan
vuéng miac, Chanh Vian phong co trach nhiém tong hop, dé xuit uy ban nhan
dan huyén xem xét, giai quyét theo dung thim quyén hoic quyét dinh viéc sta
d6i, bo sung, thay thé Quy dinh cho phu hop véi thuc té va quy dinh cta phap
luat.



