Phụ lục 3
      SỞ TƯ PHÁP TỈNH AN GIANG
HỘI ĐỒNG KIỂM TRA, SÁT HẠCH

TÀI LIỆU THAM KHẢO PHỎNG VẤN XÉT TUYỂN VIÊN CHỨC CỦA SỞ TƯ PHÁP NĂM 2017
( Kèm theo Thông báo số 31/TB- HDKTSH  ngày  27/10 /2017 của Hội đồng kiểm tra, sát hạch đối với trường hợp 

xét tuyển đặc cách trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở Tư pháp năm 2017)

1. Kiến thức chung:

- Luật Viên chức.

- Nghị định 29/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2017 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức.

+ Thông tư 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngày 11/02/2010 của Bộ Tư pháp và Bộ Nội vụ về hướng dẫn xếp hạng các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc ngành Tư pháp.

- Thông tư liên tịch số 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngày 22/2/12/2014 của Bộ Tư pháp và Bộ Nội vụ về hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Phòng Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh.

2. Kiến thức chuyên môn:

 - Công chứng

+ Luật Công chứng.

+ Nghị định số 29/2015/NĐ-CP ngày 15/3/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Công chứng.

+ Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; phí chứng thực; phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; phí thẩm định điều kiện hoạt động Văn phòng công chứng; lệ phí cấp thrt công chứng viên.
- Đấu giá tài sản

+ Luật Đấu giá tài sản.

+ Nghị định số 62/2017/NĐ-CP ngày 16/5/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu giá tài sản. 

+ Thông tư số 45/2017/TT-BTC ngày 12/5/2017 của Bộ Tài chính Quy định khung thù lao dịch vụ đấu giá tài sản theo quy định tại Luật Đấu giá tài sản.

+ Thông tư số 48/2017/TT-BTC ngày 15/5/2017 của Bộ Tài chính Quy định chế độ tài chính trong hoạt động đấu gái tài sản. 
- Kế toán - Thủ quỹ

+ Luật Ngân sách Nhà nước

+ Luật Kế toán 

+ Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Kế toán
+ Nghị định số 141/2016/NĐ-CP ngày 10/10/ 2016 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập trong lĩnh vực sự nghiệp kinh tế và sự nghiệp khác.
	
	


 - Hành chính Văn phòng

+ Luật Lưu trữ.

+ Nghị định số 01/2013/NĐ-CP ngày 03/01/2013 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Lưu trữ.

+ Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08/4/2004 của Chính phủ về công tác văn thư lưu trữ.
+ Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan.

+ Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19/01/2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.

+ Luật Công nghệ thông tin.

+ Nghị định số 64/2007/NĐ-CP ngày 10/4/2007 của Chính phủ về ứng dụng công nghệ thông tin trọng hoạt động của cơ quan Nhà nước.

+ Nghị định số 43/2011/NĐ-CP ngày 13/6/2011 của Chính phủ quy định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến trên trang thông tin điện tử hoặc cổng thông tin điện tử của cơ quan Nhà nước.

+ Quyết định số 67/2017/QĐ-UBND ngày 04/10/2017 của UBND tỉnh An Giang ban hành Quy chế bảo đảm an toàn thông tin mạng trong hoạt động ứng dựng công nghệ thông tin của các cơ quan Nhà nước trên địa bàn tỉnh An Giang./.
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